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PORTARIA N° 005/2024 De 03 de ABRIL de 2024,
A SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO, ESPORTE E
JUVENTUDE, no uso de suas atribuicbes legais, com base no gue
lhe compete & pratica de atos de gestdo administrativa, em
conformidade com o art. 117, da Lei n° 14.133/21,
RESOLVE:

Art. 1° - Designar os servidores para, sem prejuizo de suas atribuicées normais, exercerem os
encargos de Gestor e de Fiscal de Contrato e seus respectivos Suplentes, como abaixo segue:

- PROCESSO: 3328/2024.

- OBJETO: CONTRATACAO DO SHOW ARTISTICO DE RACYNE E RAFAEL PARA
APRESENTACAO NO DIA 14 DE ABRIL DE 2024, EM COMEMORAGAO AO ANIVERSARIO DA
CIDADE DE CONCEICAO DO ARAGUAIA-PA.

- Gestor: Erika Denis Cruz da Silva

- Matricula Gestor: 15114

- Fiscal: Luis Filipe Lopes Monteiro

- Matricula Fiscal: 1228418

- Suplente Fiscal: Paulo Artur Braga dos Santos

- Matricula Suplente Fiscal: 15305

Art. 2° Cabera ao Gestor do Contrato &, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao
seu substituto, em especial:

| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizag&o técnica, administrativa e setorial, de que
tratam os incisos II, lll e IV do caput do art. 5° deste decreto:

Il - acompanhar os registros, realizados pelos fiscais do contrato, das ocorréncias relacionadas a
execugao do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia;

lll - acompanhar a manutengao das condicbes de habilitagéo do contratado, para fins de empenho
de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liguidacéo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

IV - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo histérico de
gerenciamento devera conter todos os registros formais da execucso, a exemplo da ordem de servico, do

registro de ocorréncias, das alteragées e das prorrogacoes contratuais, e elaborar relatério com vistas a

V - coordenar os atos preparatérios & instrugéo processual e ao envio da documentac&o pertinente
ao Setor de Contratos para a formalizag&o dos procedimentos de gue trata o inciso | docaputdo art. 5°
deste decreto;

VI - elaborar o relatdrio final de que trata a alinea "d", do inciso VI, do § 3°, do art. 174, da Lei n°®
14.133/2021, com as informacdes obtidas durante a execucao do contrato:

VIl - coordenar a atualizagdo continua do relatério de riscos durante a gestao do contrato, com
apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial;

VIII - emitir documento comprobatoério da avaliacao realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execucio contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigactes
conforme disposto em regulamento:

IX - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 10 deste decreto
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

X - tomar providéncias para a formalizag&o de processo administrativo de responsabilizagéo para
fins de aplicacéo de sancées, a ser conduzido pela comiss&o de que trata o art. 158, da Lei n°® 14.133/2021 .
ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso.

Art. 3° - Cabera ao Fiscal Técnico e administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:
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| - prestar apoio técnico e operacional ao Gestor do Contrato com informacdes pertinentes as suas
competéncias;

Il - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugéo
do contrato, com a descricdo do que for necesséario para a regularizacio das faltas ou dos defeitos
observados;

Il - emitir notificagdes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade
constatada, com a definicio de prazo para a corregao;

IV - informar ao Gestor do Contrato, em tempo habil, a situacao que demandar deciszo ou adocao
de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras,
se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao Gestor do Contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar
a execucao do contrato nas datas estabelecidas:

VI - fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condigbes estabelecidas, de
modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo, com a conferéncia das notas fiscais e
das documentagdes exigidas para o pagamento e, apos o ateste, que certifica o recebimento provisério,
encaminhar ao Gestor de Contrato para ratificacao;

VIl - comunicar ao Gestor do Contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogacéo contratual:

VIII - participar da atualizac&o do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em
conjunto com o Fiscal Administrativo e com o Setorial, conforme o disposto no inciso VIl do caput do art.
7° deste decreto;

IX - auxiliar o Gestor do Contrato com as informagdes necessarias, na elaboracio do documento
comprobatério da avaliagéo realizada na fiscalizacao do cumprimento de obrigagées assumidas pelo
contratado, conforme o disposto no inciso VIl do caput do art. 7° deste decreto:

X - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art. 10 deste decreto,
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

Xl - prestar apoio técnico e operacional ao Gestor do Contrato, com a realizagdo das tarefas
relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e & formalizacéo de apostilamentos e de
termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e ao acompanhamento de garantias
e glosas;

XII - verificar @ manutenc&o das condigées de habilitacdo da contratada, com a solicitagcéo dos
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario;

Xlll - examinar a regularidade no recolhimento das contribuicdes fiscais, trabalhistas e
previdenciarias;

XIV - atuar tempestivamente na solucio de eventuais problemas relacionados ao descumprimento
das obrigacdes contratuais e reportar ao Gestor do Contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia;

XV - participar da atualizagéo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em
conjunto com o Fiscal Técnico e com o Setorial, conforme o disposto no inciso VIl do caput do art. 6° deste
decreto;

XVI - auxiliar o Gestor do Contrato com as informacgdes necessarias, na elaboracao do documento
comprobatorio da avaliagéo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, conforme o disposto no inciso VIIl do caput do art. 6° deste decreto;

XVII - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art. 10 deste decreto,
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicées em

contrario.
Gabinete da Secretaria Municipal de Turismo, Esporte e Juventude, em 03 de Abril de 2024.
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