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MEMORANDO N° 004/2025/GAB/CMC

Chaves/PA, 06 de janeiro de 2025.

Ao Exmo. Sr
JOSE ORLANDO PINHO MARTINS
Presidente da Camara Municipal dos Vereadores de Chaves

Assunto: Abertura de Procedimento Licitatério

Senhor Presidente,

Cumprimentando-o cordialmente, INFORMO sobre a necessidade desta Casa em
proceder abertura de processo licitatério, na modalidade de Inexigibilidade, a fim de
realizar a PRESTAQAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA EM DEPARTAMENTO DE
RECURSOS HUMANOS, ELABORACAO E ACOMPANHAMENTO DE FOLHA DE
PAGAMENTO, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE
CHAVES.

Sem mais para 0 momento

Atenciosamente,

inay nefen 5()0-\«,’;; Rovos s Sawn L’,c
Secretario Legislativo
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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA

004/2025

IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE DA DEMANDA

REQUISITANTE: SECRETARIO LEGISLATIVO

RESPONSAVEL: Matricula:
E-MAIL: FONE:
INFORMA(}AO DA DEMANDA

( ) Material de consumo Data de previséo de
BENS ( ) Material de Expediente entrega

() Material Permanente / /

(x) Continuado Data de previséo do inicio:
SERVICOS ( ) Nao-Continuado (na data da Assinatura do

Contrato)

OBRAS Data de previsdo do inicio:

/ /

SERVICO DE ENGENHARIA

Data de previsao do inicio:
/ /

DESCRICAO DETALHADA DO ITEM

Item

Especificagéo

PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA EM DEPARTAMENTO DE
1 RECURSOS HUMANOS, ELABORACAO E ACOMPANHAMENTO DE
FOLHA DE PAGAMENTO, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA
CAMARA MUNICIPAL DE CHAVES.

QUANTIDADE MATERIAL/SERVICO

Iltem

Especificacao

Ref.. | Quant.

SERVICOS DE ASSESSORIA EM DEPARTAMENTO
1 |DE RECURSOS HUMANOS,
ACOMPANHAMENTO DE FOLHA DE PAGAMENTO.

ELABORACAO E|MENSAL| 12

TIPO DE DEMANDA

0101 — Camara Municipal de Chaves
01 031 0006 2.001 — Manutencdo das Atividades Administrativas da Camara de

Chaves

3.3.90.35.00 — Servigcos de Consultoria
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3.3.90.39.00 — Qutros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica

e Importancia estratégica alta
e Grau de prioridade alta

MODALIDADE DE LICITACAO SUGERIADA

¢ Inexigibilidade

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

A Camara Municipal de Chaves necessita da contratacdo de servigcos de assessoria
em departamento de recursos humanos, elaboracdo e acompanhamento de folha de
pagamento, afim de evitar a m& gestdo/execucdo dos processos consequente
aplicacao de sancdes aos gestores, a exemplo de rejeicdes de contas, inelegibilidade,
ressarcimento ao erario, multas, entre outras, sem prejuizo de cominagfes penais
cabiveis.

A natureza da presente contratacdo € contratacdo de empresa para prestacdo de
servico técnico especializado caracterizado pela inviabilidade de competicéo, dada a
presenca dos requisitos de notéria especializacdo, que encontram respaldo da
inequivoca prova documental do prestador capaz de comprovar sua qualificacédo
técnica, cujo enquadramento legal se amolda aos termos do art. 74, 1ll, alinea "c" da
Lei Federal n° 14.133/2021.

Chaves/PA, 06 de janeiro de 2025.

&lmwﬁfm (;do’“}:-( RQW’ ('(f/'.) S ‘V,c
Secretario Legislativo
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

QUAL A NECESSIDADE A SER
ATENDIDA?

QUAL O TIPO DE OBJETO?

DESCRICAO DA NECESSIDADE

Em cumprimento ao que determina a legislagdo em vigor quanto aos
deveres constitucionais da Administragdo Publica Municipal em realizar
processo administrativo para contratacdo, e em virtude, de ndo dispor de
servidores capacitados e suficientes justifica a contratacdo de prestacdo de
servigos de assessoria em departamento de recursos humanos, elaboragéo
e acompanhamento de folha de pagamento, para atender as necessidades
da camara municipal de Chaves.

DESCRICAO DOS REQUISITOS DE CONTRATACAO

L] Bem/Equipamento/Material.

Servico

Descrever: contratacdo de servigos de assessoria em departamento de
recursos humanos, elaboracdo e acompanhamento de folha de pagamento,
para atender as necessidades da camara municipal de Chaves.

QUAL A NATUREZA?

1 Com monopodlio.

Continuada.

L1 Sem monopolio.

O N3o continuada.

QUAL A VIGENCIA?

[1 30 dias (pronta entrega).

O 180 dias.

12 meses.

[ Indeterminado.

PODERA HAVER
PRORROGACAO?

[ dias.
L1 Outro: nnn L1 meses.
[ anos.
Sim.
L] Nao.

L1 Nao se aplica porque o prazo ¢ indeterminado.

] ) O si Contrato n°: nnnn/aaaa.

HA TRANSICAO COM 1. Prazo final: dd/mm/aaaa.
CONTRATO ANTERIOR?

N3o.

TABELA COM ESPECIFICACAO DO OBJETO (Anexo I)

HA CRITERIOS DE O Sim.
SUSTENTABILIDADE? Nio.

O Sim.
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HA NECESSIDADE DE
TREINAMENTO?

ONDE FORAM
PESQUISADAS AS POSSIVEIS
SOLUCOES?

N3o.

LEVANTAMENTO DE MERCADO

L] Consulta a fornecedores. Contratacoes similares.

[ Internet.

] Audiéncia publica.

O Outro.

JUSTIFICATIVA TECNICA E

O objeto apresentado se justifica por inexigibilidade de licitacdo, levando-
se em conta a especialidade dos servicos e singularidade dos mesmos, bem

O QUE SERA CONTRATADO?

ECONOMICA PARA A ) . .. . )
como, a pessoalidade e confianca do profissional a realizar os servigos, em
ESCOLHA DA MELHOR A .. . . o
SOLUCAO concordancia com o Art. 74, inciso lll, alinea ¢, da Lei Federal n
14.133/21.
HA RESTRICAO DE Sim.
FORNECEDORES? [ Nio.

DESCRICAO DA SOLUCAO

A Cémara Municipal de Chaves necessita da contratagéo de servigos de
assessoria em departamento de recursos humanos, elaboracdo e
acompanhamento de folha de pagamento, afim de evitar a ma
gestdo/execucdo dos processos consequente aplicacdo de sancOes aos
gestores, a exemplo de rejeicGes de contas, inelegibilidade, ressarcimento
ao erario, multas, entre outras, sem prejuizo de cominacbes penais
cabiveis.

A natureza da presente contratacdo € prestagdo de servigo técnico
especializado caracterizado pela inviabilidade de competicdo, dada a
presenca dos requisitos de notdria especializacdo, que encontram respaldo
da inequivoca prova documental do prestador capaz de comprovar sua
qualificagdo técnica, cujo enquadramento legal se amolda aos termos do
art. 74, 111, alinea "c" da Lei Federal n.° 14.133/2021.

[0 Néo ha.
190 dias.
QUAL O PRAZO DA 12 meses.
GARANTIA CONTRATUAL? O dias.
[ Outro: nnn ] meses.
1 05 anos.

HA NECESSIDADE DE L] Sim.
ASSISTENCIA TECNICA? N3o.
HA NECESSIDADE DE L) Sim.
MANUTENCAO? Nio.
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ESTIMATIVA DO QUANTITATIVO NECESSARIO

o R . [J Analise de contratacdes
COMO SE OBTEVE O Analise de contratagdes anteriores. -~
similares.
QUANTITATIVO ESTIMADO? - -
O Outro. Especificar: Contrato de Manuteng¢ao
A contratacdo devera permanecer por 12 (doze) meses, podendo ser
DESCRICAO DO prorrogada desde que haja interesse entre as partes e nos termos da Lei
QUANTITATIVO? 14.133/21; sendo tal lapso temporal propicio para a realizag&o dos servigos
em condicdes descritas no Termo de Referéncia e futuro contrato.
Item Descricao Unid. | Quant.
i Prestacdo de servigos de assessoria em
ESPECIFICACAO departamento de recursos humanos, A
1 « Més 12
elaboracdo e acompanhamento de folha
de pagamento.
[ Painel de precos. ContratagOes similares.
MEIOS USADOS ] Simas. [ Fornecedores. . _ '
NA PESQUISA . Especificar: Con‘Fratagoes Anteriores —
[ Internet. Contratos em Prefeituras, Camaras ¢ Fundos
Outro. C
Municipais.
ESTIMATIVA DE Valor
Item Descricao Qtd Valor Total
PRECO Mensal
Prestagdo de servicos de
assessoria em departamento de RS
01 recursos humanos, elaboracéo e 12 RS 72.000,00
6.000,00
acompanhamento de folha de
pagamento.
TOTAL | RS 72.00,00

JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO DA SOLUCAO

(] Sim.
L] Objeto indivisivel. | [] Perda de escala.
A SOLUCAO SERA DIVIDIDA O Tecnicamente | [] Economicamente
EM ITENS? Niio. Por qué? inviavel. inviavel.

[1 Aproveitamento 1 Outro.
da Especificar: (Indicar o

competitividade. | motivo).

CONTRATACOES CORRELATAS OU INTERDEPENDENTES

HA CONTRATACOES Especificar: (Indicar o Processo e o numero do contrato
CORRELATAS OU O Sim. administrativo, especificando 0 seu objeto
INTERDEPENDENTES? correlato/interdependente).
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HA PREVISAO NO PLANO DE
CONTRATACOES ANUAL?

QUAIS OS BENEFICIOS
PRETENDIDOS NA
CONTRATACAO?

HA PROVIDENCIAS
PENDENTES PARA O SUCESSO
DA CONTRATACAO?

HA PREVISAO DE IMPACTO
AMBIENTAL NA
CONTRATACAO?

Nio.
ALINHAMENTO DA CONTRATACAO COM O PLANEJAMENTO

0] Sim. Especificar item do PCA: nn.
Providéncias: A demanda estd ausente do plano de
contratacdes anual, pois tal plano encontra-se em
Nao. elaboracdo, apds conclusdo do PCA esta demanda sera

incluida, ocasido em que serd informado ao setor
responsavel pelo plano de contratagdes anual.

_ RESULTADOSPRETENDIDOS

[] Redugao de Custos

Manuten¢ao do Funcionamento

Administrativo Aproveitamento de Recursos

Humanos

[J Reducédo dos Riscos do Trabalho Ganho de Eficiéncia

[0 Realizacdo de Politica

Servico/Bem de Consumo -
Publica

] Outro. Especificar:

PROVIDENCIAS PENDENTES

1 Sim. Especificar:

N3o.

IMPACTOS AMBIENTAS E MEDIDAS DE MITIGACAO

A CONTRATACAO POSSUI

SOCIOECONOMICA E AMBIENTAL?

Especificar os impactos: (Detalhar).

1 Sim. Especificar as medidas de mitigacio dos impactos:
(Detalhar).

Nao.

CONCLUSAO

VIABILIDADE TECNICA, | [ Sim.

Nio.

A

Chaves/PA, 06 de Janeiro 2025.

ln Scla e dAeS 8&_\/\ ‘-cq

Secretario Legislativo
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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO DA CONTRATACAO.

1.1 PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA EM DEPARTAMENTO DE RECURSOS
HUMANOS, ELABORACAO E ACOMPANHAMENTO DE FOLHA DE PAGAMENTO, PARA
ATENDER AS NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE CHAVES.

2. OBJETIVO DO SERVICO.

2.1. A Camara Municipal de Chaves necessita da contratagdo de servicos de assessoria em departamento
de recursos humanos, elaboracdo e acompanhamento de folha de pagamento, afim de evitar a ma
gestao/execucdo dos processos consequente aplicacdo de sanc¢des aos gestores, a exemplo de rejeicOes
de contas, inelegibilidade, ressarcimento ao erario, multas, entre outras, sem prejuizo de cominagoes
penais cabiveis.

3. DESCRICAO DAS ATIVIDADES.

3.1. Elaboracao e Acompanhamento da folha de pagamento mensal;

3.2 Elaborago de relatérios e Demonstracdes conforme estabelece a legislacéo em vigor;

3.3 Geracdo do arquivo fopag via analisador, para Prestacdo de Contas mensal e quadrimestral em
meio eletrdnico, no Tribunal de Contas dos Municipios.

4. JUSTIFICATIVA.

4.1. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO.

Justificamos a contratacdo do objeto do presente processo, os trabalhos de assessoria e consultoria serdo
prestados de forma continuada, e constituir-se-ao de orientacao técnica ao gestor municipal e aos agentes
administrativos, na area de compras, licitacbes e contratos administrativos que envolve o Poder
Legislativo.

Justifica-se, pois, a contratacdo de uma equipe técnica multi-especializada para orientar as atividades
dos servidores da Camara Municipal na realizacdo de atos e procedimentos adequados as normas atuais
determinadas, para fins de controle das contas publicas, planejamento administrativo, organizacdo dos
procedimentos internos que resultardo na boa execugédo da gestdo publica no controle externo.

A empresa assim como seus profissionais comprovaram possuir largo conhecimentos na pratica do
objeto explicitado nos véarios atestados de capacidade técnica, especificamente quanto a Prestacdo de
Servigos técnicos especializados, em assessoria em departamento de recursos humanos, elaboragdo e
acompanhamento de folha de pagamento.

A respectiva contratacdo é essencial e justifica-se em face da necessidade de pessoal técnico qualificado
para o atendimento da legislacdo em vigor.

A contratacdo dos servicos solicitados justifica-se ainda diante da necessidade de suprir uma lacuna na
estrutura organizacional deste 6rgdo, que ndo disponibiliza em seu quadro de pessoal, funcionarios
especializados suficientes para a realizagdo tais servigos. Servigos estes que requere experiéncia
profissional.

Nesse sentido, convém salientar o ensinamento de Margal Justen Filho, que assevera que: “Hé servicos
que exigem habilitacao especifica vinculada a determinada capacitacéo intelectual e material. N&o é
qualquer ser humano quem podera satisfazer tais exigéncias. Em tais hipoteses, verifica-se que a
variacéo no desenvolvimento do servico individualiza e peculiariza de tal forma a situacao que exclui
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a comparacdes ou competi¢cdes — isso, quando os profissionais habilitados disponham-se a competir
entre si.
4.2. DA JUSTIFICATIVA DA MODALIDADE.
A presente contratagdo sera instruida diretamente, por inexigibilidade de licitagdo, com base no artigo
74, inciso 111 da Lei n® 14.133 de 2021, vez que autoriza a contratacdo direta por inexigibilidade de
licitagdo nos casos de prestacdo de servigos especializados, como se propde 0s servigos de assessoria
técnica, ao prescrever:
Art. 74. E inexigivel a licitacdo quando inviavel a competicdo, em especial nos casos
de:
I1l- contratacdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notdria
especializacdo, vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgagéo;

(..)

C) assessorias e consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias;
()
§ 3°. Para fins do disposto no inciso 111 do caput deste artigo, considera-se de notoria
especializacdo o profissional ou a empresa cujo conceito no campo de sua
especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicagdes,
organizacdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com
suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial e reconhecidamente
adequado a plena satisfacdo do objeto do contrato.
Assim, tendo em vista que se trata de um servigo técnico profissional, de natureza singular, com
profissionais de notdria especializacdo, conforme especificado na proposta que segue anexa, considera
justificavel a contratacdo direta da empresa escolhida.
Neste sentido entende-se que se trata de um servico técnico profissional especializado, em assessorias
ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias como técnico profissional especializado,
para os fins de contratacdo por inexigibilidade de licitacao.

5. PRAZO DE EXECUCAO.
5.1. Prazo de execucdo da contratacdo sera de 12 meses.

6. SERVICOS.
6.1. Os servicos serdo executados na sede da Camara Municipal de Chaves e de forma excepcional fora
da sede quando cabivel.

7. CRITERIOS DA ESCOLHA.

7.1. Como ja referenciado acima, a empresa PINHEIRO E PANTOJA LTDA - EPP, CNPJ:
51.221.213/0001-84, fora escolhida por sua experiéncia comprovada em consultorias direcionadas a
desenvolvimento técnico e por contar com corpo técnico formado por profissionais capacitados e com
expertise na realizagdo dos servigos.

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE.
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8.1. Coordenar e acompanhar a execucao das a¢les previstas neste Termo de Referéncia e na proposta
da contratada.

8.2. Disponibilizar o acesso as informagdes e documentos necessarios ao cumprimento das agoes
previstas neste Termo de Referéncia e na proposta da contratada.

8.3. Realizar o pagamento nos prazos previstos no contrato.

8.4. Realizar a nomeacao do fiscal de contrato em conformidade ao disposto no art. 7° da Lei n°
14.133/21.

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. Prestar consultoria e assessoria de acordo com o objeto deste Termo de Referéncia e com a proposta
apresentada, que segue em anexo.

9.2. Cumprir todas as etapas previstas na proposta e no plano de trabalho que sera elaborado em conjunto
com a equipe da contratante.

9.3. Realizar todos 0s servigos previstos na proposta e outros pertinentes, mas necessarios ao
atendimento do objeto deste Termo de Referéncia.

9.4. Manter sigilo sobre toda e qualquer informacao a que tenha acesso por ocasido da execucdo deste
objeto.

10. DO PAGAMENTO.

10.1. O pagamento seré realizado no prazo méaximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

10.2. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso
Il do art. 75 da Lei 14.133, de 2021, deverao ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados
da data da apresentacdo da Nota Fiscal.

10.3. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgao contratante atestar a
execuc¢éo do objeto do contrato.

10.4. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal mencionada na Lei n® 14.133, de 2021.

10.5. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacéo, ou,
ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos
a comprovacao da regularizacdo da situacao, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

10.6. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

10.7. Antes de cada pagamento a contratada, sera verificada a manutencéo das condi¢oes de habilitagdo
exigidas no edital.

10.8. Constatando-se a situacdo de irregularidade da contratada, serd providenciada sua notificacédo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, N0 mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

10.9. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.
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10.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situacdo fiscal.

11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

11.1. Em caso de inobservancia ou descumprimento das obrigacdes contratuais pela contratada, serdo
aplicadas as penalidades previstas no contrato e na legislacéo aplicavel.

11.2. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa a contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei
n°14.133, de 2021.

11.3. As multas devidas e/ou prejuizos causados a contratante serdo deduzidos dos valores a serem
pagos, ou recolhidos em favor do Municipio ou, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa do
Municipio e cobrados judicialmente.

11.4. Caso a contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo méaximo de 30 (trinta) dias, a
contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

Chaves - PA, 06 de Janeiro de 2025.

Atenciosamente,

ﬂ!.h"f\uﬂ.flﬂ ‘%(IOM(‘_ Qﬂh'&h Aos> &A\’\ ‘-(,')

Secretario Legislativo
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