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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA — DFD
Orgio: PREFEITURA MUNICIPAL DE MAGALHAES BARATA.
Responsavel pela Demanda:
Unidade Requisitante: SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO.

1.OBJETO: CONTRATACAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS EM CONSULTORIA E
ASSESSORIA TECNICA EM LICITACOES E CONTRATOS PROMOVENDO A ORGANIZACAO,
ESTRUTURACAO E GESTAO DO SETOR POR MEIO DE ACOES TECNICAS GERENCIAIS, DE
MODO A ELABORAR E PADRONIZAR AS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS QUE ENVOLVAM O
PLANEJAMENTO, E GESTAO DO PROCESSAMENTO DAS LICITACOES PUBLICAS SOB O
REGIME DA LEI FEDERAL N° 14.133/2021 E DEMAIS LEIS CORRELATAS EM ATENDIMENTO A
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO.

2.FORMA DE CONTRATACAO SUGERIDA E BASE LEGAL
2.1 Forma de Contratacio: Contratagdo direta por meio de Inexigibilidade de Licitagdo
2.2 Base Legal de Regulamentacio: Lei Federal 14.133/2021.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DE CONTRATACAO:

A presente contratacdo tem por finalidade assegurar suporte técnico especializado as atividades desenvolvidas
no ambito da Secretaria Municipal de Educacio, especialmente no que se refere aos procedimentos de
licitacdes e contratos administrativos, promovendo o fortalecimento da governanca, da seguranca juridica
e da eficiéncia na gestao dos recursos publicos vinculados a politica educacional.

A Administrag@o Publica encontra-se atualmente submetida as exigéncias estabelecidas pela Lei Federal n°
14.133/2021, a qual introduziu profundas mudangas estruturais no planejamento das contratagdes, na
condugdo dos procedimentos licitatdrios, na gestdo e fiscalizagdo contratual, bem como na responsabilizagdo
dos agentes publicos. Tal cenario exige conhecimento técnico especializado, atualizacdo normativa
permanente e dominio pratico dos instrumentos legais, sob pena de ocorréncia de falhas formais, nulidades
processuais e responsabilizagdes perante os 6rgios de controle.

No ambito da Secretaria Municipal de Educacio, a complexidade da gestdo é ainda maior, considerando:
O elevado volume de recursos sob sua responsabilidade (FUNDEB, PNAE, PNATE, convénios, programas
federais e estaduais);

A diversidade de contratagdes necessarias (transporte escolar, merenda, material didatico, obras e servigos de
engenharia, servigos continuados, entre outros);

A necessidade de rigor técnico na instrug@o processual para evitar glosas, suspensdes de repasses e prejuizos
a continuidade dos servicos educacionais.

O Municipio de Magalhdes Barata/PA, a exemplo da maioria dos municipios de pequeno porte, enfrenta
limitagdes estruturais quanto a disponibilidade de servidores com formagao técnica especifica e experiéncia
aprofundada na condugdo dos procedimentos licitatorios e contratuais a luz da nova legislagdo. Essa realidade
aumenta significativamente o risco de impropriedades técnicas, apontamentos pelos 6rgdos de controle e
responsabilizagdo dos gestores e fiscais de contrato.

Diante desse contexto, a contratagdo de empresa especializada em consultoria e assessoria técnica em
licitacdes e contratos administratives mostra-se medida necessaria, estratégica e indispensavel para:
Garantir a correta aplicacdo da Lei n® 14.133/2021 e demais normativos aplicaveis;

Apoiar tecnicamente o planejamento das contratagdes da Secretaria de Educacao;

Estruturar e padronizar documentos como DFD, ETP, TR, Editais, Contratos e instrumentos correlatos;
Orientar os servidores quanto as boas praticas de governanga e conformidade;

Reduzir riscos de falhas processuais, nulidades, glosas e san¢des dos 6rgaos de controle;
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Promover maior eficiéncia, economicidade e transparéncia na aplicacdo dos recursos publicos da educagao.
Ressalte-se que os servicos pretendidos possuem natureza predominantemente intelectual, técnica e
especializada, exigindo experiéncia comprovada e conhecimento aprofundado em contratacdes publicas,
caracteristicas que ndo podem ser supridas adequadamente por solu¢des genéricas ou pela simples
redistribui¢ao de atribui¢des a servidores sem formacao especifica na area.

Soma-se a isso o fato de que a atual gestdo enfrenta auséncia de transicido administrativa adequada e
caréncia de organizacio documental dos processos anteriores, o que refor¢a ainda mais a necessidade de
apoio técnico qualificado para orientar, estruturar e garantir a regularidade dos procedimentos em curso e
futuros.

Dessa forma, a contratacdo proposta ndo configura despesa acessoria, mas sim instrumento essencial de
fortalecimento institucional, protecio da legalidade administrativa e garantia da continuidade e
qualidade dos servicos publicos educacionais, atendendo diretamente ao interesse publico e aos principios
constitucionais da administragdo publica.

Dessa forma, a contratacdo proposta ndo constitui despesa discricionaria, mas sim instrumento essencial de
fortalecimento institucional, prote¢do da legalidade administrativa e aprimoramento da gestdo publica
municipal, atendendo diretamente ao interesse publico.

Soma-se essa necessidade a condigdo de ndo ter havido transi¢do com relativa auséncia de informagdes, no
qual a expertise de profissionais para orientacdo e conducdo dos processos licitatorios.

4. DESCRICAO E QUANTIDADES:
Segue abaixo a descri¢do e quantidades do objeto a ser contratado:

ITEM | DESCRICAO UNID. QUANT.
CONTRATACAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS EM
CONSULTORIA E ASSESSORIA TECNICA EM LICITACOES
E CONTRATOS PROMOVENDO A ORGANIZACAO,
01 ESTRUTURACAO E GESTAO DO SETOR POR MEIO DE | Més 12
ACOES TECNICAS GERENCIAIS, DE MODO A
PADRONIZAR AS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS QUE
ENVOLVAM O PLANEJAMENTO, ELABORACAO E
GERENCIAMENTO DOS PROCEDIMENTOS DE
LICITACOES PUBLICAS SOB O REGIME DA LEI FEDERAL
N° 14.133/2021 E DEMAIS LEI CORRELATAS.

02 SERVICO DE CAPACITACAO TECNICA Més 02
03 SERVICO DE AUDITORIA, ANALISE E EMISSAO DE | Més 01
RELATORIO

Dentre as atribui¢des esperadas da assessoria a ser contratada, destacam-se:

Assessoria Técnica e Administrativa

Suporte integral a Secretaria Municipal de Educagdo na implementagéo e aplica¢do da Nova Lei de Licitagdes
e Contratos Administrativos (Lei n° 14.133/2021), compreendendo:

Andlise critica e adequagdo dos procedimentos administrativos existentes relacionados as
contratagdes da educacao;

Desenvolvimento, revisdo e padronizacdo de modelos de documentos (DFD, ETP, TR, Editais,
Contratos, Aditivos, Termos de Apostilamento, Relatdrios de Fiscalizacdo, entre outros);
Assessoramento continuo e em tempo real nas demandas técnicas e administrativas relacionadas as
contratagdes publicas da pasta;

Emissdo de pareceres e manifestagdes técnicas especializadas sobre processos licitatorios e
contratuais;
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Orientacdo quanto a correta instrugdo processual, mitigando riscos de apontamentos pelos 6rgaos de
controle.
Desenvolvimento de Instrucoes Normativas e Instrumentos de Governanca

Elaboragdo de instrumentos técnicos voltados & organizacao e padronizag@o dos fluxos internos da Secretaria
de Educacio, tais como:

Elaboragdo de manuais de procedimentos administrativos aplicdveis as contratagdes da area
educacional;

Criagdo de fluxogramas operacionais dos processos de planejamento, licitacdo, contratagdo e
execucao contratual;

Desenvolvimento de checklists de conformidade documental e legal;

Estabelecimento de protocolos para organizacdo, controle e gestio documental dos processos
administrativos;

Apoio a implementacdo de mecanismos de controle, monitoramento e rastreabilidade dos
procedimentos.

Capacitacdo e Treinamento dos Servidores

Realizagdo de acOes formativas voltadas ao fortalecimento da capacidade técnica da equipe da Secretaria
Municipal de Educacao, incluindo:

Workshops presenciais e/ou remotos sobre a Lei n° 14.133/2021 aplicada a realidade da educagao
publica;

Treinamentos especificos por setor (planejamento, compras, fiscalizagdo de contratos, setor
pedagdgico demandante, entre outros);

Simulagdes praticas de procedimentos licitatorios e instrugdo processual,

Avaliagdes periodicas do aprendizado e acompanhamento da evolugdo técnica da equipe;
Disponibilizagdo de material didatico personalizado e atualizado conforme as demandas da
Secretaria.

Consultoria Técnica Especializada e Acompanhamento dos Processos

Prestacdo de suporte técnico continuo as atividades finalisticas da Secretaria Municipal de Educagao,
compreendendo:

Acompanhamento técnico dos processos licitatorios e contratuais da educacao, inclusive com apoio
in loco quando solicitado;

Suporte técnico remoto em tempo real para esclarecimento de dividas e orientagdo operacional;
Andlise preventiva da documentagdo dos processos, visando mitigar riscos de irregularidades e
retrabalhos;

Orientagdo quanto a correta utilizagdo dos sistemas governamentais aplicaveis (PNCP, plataformas
eletronicas, sistemas de controle interno, entre outros);

Assessoria na gestao e fiscalizag@o de contratos administrativos vinculados a Secretaria de Educacao.
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5. DEMONSTRATIVO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PCA - PLANO DE
CONTRATACOES ANUAL:

Proceder-se-a a insercdo da presente contratacdo no ambito do Plano de Contratacées Anual (PCA),
referente ao exercicio de 2025, com efeitos financeiros e operacionais a partir do exercicio de 2026.
Ressalte-se que a contratacdo ora proposta encontra-se alinhada ao planejamento estratégico institucional da
Secretaria Municipal de Educacdo, além de possuir historico de execu¢do em exercicios anteriores,
evidenciando sua natureza continua e sua essencialidade, sobretudo diante do contexto de nova gestdo
administrativa e da necessidade de reestruturagdo dos processos internos.

7. LOCAL DA ENTREGA/EXECUCAO:

A assinatura do instrumento contratual ocorrera apos a conclusao regular do procedimento de contratagdo, em
estrita observancia as disposi¢des legais vigentes, havendo, contudo, necessidade de formalizacdo da
contrata¢do ainda no més de janeiro, em razdo da urgéncia na implementacdo de procedimentos iniciais
indispensaveis ao adequado andamento das atividades administrativas da gestdo.Os servigcos deverdo ser
executados de forma presencial e virtual, conforme necessidade.

8. PRAZO PROJETADO PARA PAGAMENTO:

O pagamento pelos servigos prestados sera efetuado conforme a execucao contratual devidamente atestada
pelo fiscal do contrato, no prazo de até 30 (trinta) dias, observado o limite de pagamento até o dia 10 (dez)
do més subsequente, em conformidade com a legislacdo vigente.

Diante do exposto, submete-se o presente Documento de Formalizacio da Demanda (DFD) a apreciagio
da autoridade competente, para fins de andlise e deliberacdo quanto a viabilidade da contratacao.

Magalhaes Barata, 02 de janeiro de2025

ALAN Assinado de forma
digital por ALAN

ALMEIDA ALMEIDA
FERREI RA 608 FERREIRA:60837799287

Dados: 2025.01.02

37799287 09:50:07 -03'00'

ALAN ALMEIDA FERREIRA
SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCACAO

IVANGELA Assinado de forma
OLIVEIRA digital por IVANGELA
MORAES:0107  OLIVEIRA

6603262 MORAES:01076603262

IVANGELA OLIVEIRA DE MORAES
AGENTE DE PLANEJAMENTO DA SEC. DE EDUCACAO
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