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TERMO DE REFERENCIA
(PROJETO BASICO)

O presente proleto basico foi elaborado em cumpnmento ao dlsposto no art
14° c/c art. 15° IX, ambos da Lei 8.666/93. Para a contratagéo, através do
procedimento licitatério pertinente, de empresa qualificada na prestagao de
servigos e fornecimento de emissao e entrega de passagens aéreas e os
demais servigos correlatos, em atendimento a Prefeitura Municipal de Novo
Progresso — PA.
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1.1.Contratagcdo de empresa qualificada na prestacdo de servigo e
fornecimento de emissdo de passagens aéreas, bem como autorizagao
para envio de bagagem, compreendendo reserva, emissdao, marcagao,
reembolso e entrega de bilhetes ou ordens de passagens, bem como
remarcagao e cancelamentos.

- 1.1.1 Passagem aérea compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou

somente um dos trechos, nos casos em que isto representa toda a

contratacao;

1.1.2 Trecho compreende todo o percurso entre a origem e o destino,
independentemente de existirem conexdes ou serem utilizadas mais de

uma companhia aérea.
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2.1 A compra de passagens ‘aéreas se faz necessario para atender as
diversas secretarias pertencentes a esta Prefeitura, conforme pedido de

abertura de procedimento licitatorio em anexo;
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2.2 Diversas secretarias utilizam passagens aéreas no intuito de conduzir

servidores publicos para treinamentos e cursos, buscando a qualificagdo
pessoal e profissional dos mesmos;

2.3 Em especial, pede-se urgéncia ao pleito da Secretaria de Salde, pois se
utiliza também desse servigo para locomogéo de pacientes atendidos pelo
Tratamento Fora de Domicilio (TFD);

2.4 Ainda custa ressaltar que, para o bom funcionamento da maquina publica
e atender as necessidades precipuas da sociedade, & imprescindivel a
contratacdo dos servicos de fornecimento de passagens aéreas,
conforme preleciona o presente pleito.

2.5 Por fim, é importante destacar que as quantidades sdo meramente
estimadas tendo em vista que a necessidade é eventual e serdo somente

deferidas apés a solicitagdo devidamente motivada.
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3.1 Em estrita obediéncia as solicitacdes devidamente juntadas, segue tabela
em anexo dos itens a serem contratados.

4. SOLICITACAO DE FORNECIMENTO

4.1 Os produtos/ e ou servigos deverao ser sohmtados através de formularlo
de requisi¢cao assinado Pelo Secretario Municipal;

42 Em regra, as solicitagbes dos bilhetes de passagens deverao ser
efetuadas com antecedéncia minima de 02 (dois) dias uteis da data fixada
para a viagem. Excepcionalmente, entretanto, poderdo ocorrer
solicitagbes de passagens fora do prazo estabelecido acima, em
situagdes de carater emergencial. Neste caso, o futuro contratado devera
envidar esforgos para atender ao solicitado;

4.3 A emissado de bilhetes de passagens aéreas solicitadas devera ser feita
em até 24 (vinte e quatro) horas da data do recebimento da requisi¢do

expedida pela secretaria solicitante.

5. OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

el

Travessa Belém, 768 — Jardim Europa — Novo Progresso/PA — CEP: 68.193-000

PREFEITURA DE

. llovo PFGﬁFBSSI]
Poder Executivo WAGORA £ TRASALHO




Poder Executivo

Prefeitura Municipal de Novo Progresso

5.1 Alem dos encargos de ordem legal e dos demais assumidos nas
clausulas e condigdes do Contrato a ser firmado, obrigar-se-a, ainda, a
contratada:

5.2 Efetuar reserva, marcagao, remarcagdo e emissdo de passagens aéreas
para a Prefeitura Municipal, mobilizando-se, inclusive, no aeroporto para a
realizagao do servigo, se necessario;

5.3 Prestar informagdo a Prefeitura Municipal sobre o melhor roteiro de
viagem, horario e opgdo de deslocamento (partida e chegada), e as
melhores conexdes conforme especificagdes contidas nas solicitagdes,
inclusive as passagens promocionais e mais econdmicas, a época da
retirada dos bilhetes e desembarago de bagagens;

5.4 Apresentar relatério, referente ao periodo utilizado para fatura, que nao se
confunde como o prazo para pagamento, onde demonstrado;

5.5 Apresentar o nome do servidor ou paciente que realizou a viagem;

5.6 Apresentar numero e data de emissao do bilhete;

5.7 Apresentar data da viagem (ida e volta, se for o caso), e o trecho utilizado;

5.8 Apresentar valor do trecho com trés cotacbes de trés empresas distintas
para comprovagdao de que cotou o menor valor;, em site oficial das
companhias aéreas.

5.9 Apresentar classe de voo, valor da tarifa de embarque;

5.10 Apresentar valor do bilhete com redugéo obtida na tarifa promocional
reduzida ou nao;

511 Apresentar percentual de desconto;

512 Apresentar numero de inscricgdo no CNPJ e nome da companhia
aérea, desconto referente a retengado na fonte por empresa, dos impostos
sobre a renda da pessoa juridica;

5.13 Apresentar IRPJ, a contribuigao social sobre o lucro liquido, CSLL, a
contribuigdo para Seguridade Social, COFINS; e a contribuigcéo para o
PIS/PASEP, conforme determina o art. n° 64 da lei n° 9.430 de 1996,
disciplinado pela instrugdo normativa SRF n°480/04, 16, valor liquido a ser
pago a contratada e qualquer outra informagdo que venha a ser solicitada
pela contratante,

5.14 Efetuar a imediata corregdo das deficiéncias apontadas pela
Prefeitura Municipal contratante, com relagdo ao fornecimento de bilhetes
de passagens aéreas;
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5.156 Indicar pelo menos, 01 (um) preposto, que esteja em Novo
Progresso —PA para pronto atendimento nos finais de semana, feriados e
em casos excepcionais e urgentes, através de servigo movel celular;

5.16 O relatério devera ser encaminhado em meio magnético ou
transferéncia eletrénica;
5.17 Manter um supervisor responsavel pelo gerenciamento dos servigos,

com poderes de representante ou preposto, para tratar com o contratante
dos assuntos relacionados a execugédo do contrato;

5.18 Exigir o imediato afastamento de qualquer empregado ou preposto
da Contratada que ndao merega confianga ou embarace a fiscalizagdo ou,
ainda, que se conduza de modo inconveniente ou incompativel com o
exercicio das fungdes que lhe foram atribuidas;

5.19 Permitir a fiscalizagdo e o acompanhamento da execugédo do
contrato por servidor designado pelo contratante.

6. GESTAO E FISCALIZA( i

6.1 A gestdo do contrato sera feita pela Prefeitura Mumcupal de Novo
Progresso/PA, ficando a fiscalizagdo por conta da Secretaria Municipal de
Administragao;

6.2 O representante da Administracdo anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do Contrato, inclusive a observancia
do prazo de vigéncia, determinando o que for necessario a regularizacao
das faltas ou defeitos observados;

6.3 As decisées e providéncias que ultrapassarem a competéncia do
representante deverdo ser solicitadas a seus superiores, em tempo habil
para a aprovagao das medidas convenientes,

6.4 A existéncia da fiscalizagdo de nenhum modo diminui ou altera a
responsabilidade da licitante vencedora na prestagéo de servigos a serem
executados;

6.5 A licitante vencedora devera manter preposto, aceito pela Administragéao,
durante o periodo de vigéncia do contrato, para representa-la sempre que
for necessario.

7. DO PAGAMENTO

7.1 O pagamento sera efetuado em conta - corrente mdlcada pela
Contratada, por meio de ordem bancaria remetida ao banco, até o 15°
(decimo quinto) dia util em que ocorrer a prestagdo de servigo, sendo esta
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aferida a partir da apresentagdo dos documentos que compdem a
cobranga — Fatura e Nota Fiscal —, devidamente atestados pelo setor
competente para a sua aceitagao;

7.2 Nao sera permitido qualquer tipo de pagamento através de boleto
bancario ou por outro meio diferente dos previstos no contrato.

Novo Progresso (PA), 3 de junho de 2019
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