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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 13030001/25

DADOS DA SECRETARIA DEMANDANTE

Orgéo: SECRETARIA MUNICIPAL FINANCAS

CNPJ: 05.149.091/0001-45

Enderego: TV. CESAR PINHEIRO, N° 375 - CENTRO - CEP: 68.700-045
E-mail: sefin@capanema.pa.gov.br

OBJETO

valor a ser- pago pelo ,
N pagamento dos serviﬁores e fu clonanosgatlvos, 1nat1vos, pens:omstas,g
crédito cons;gnado, %’&ﬁecadagao de receitas d1veg§gs e outros servicos
(pagamentq de, fornecedﬁ?e&gg@gntrahzagaoﬁ%@?éhave pix), da Prefeitura
wMumclpaI de Capanema-PA bem ;como assessoramento, em todas as-.
fases do processo licitatorio de contfgtagao da mst1tu19ao bancaria 3

& et N @S A . ¢
2. JUSTIFICATIVA , H

A, Justificativa para: Contratacéo de Servigos Especializados para Estudo de s
"Viabilidade Econémico-Financeira (EVEF).

A Prefeitura Municipal de Capanema-PA reconhece a importancia de uma

gestdo financeira eficiente e transparente, especialmente no que diz respeito

a administracdo da folha de pagamento dos servidores e funcionarios,

O incluindo ativos, inativos e pensionistas. A contratacio de servigcos

especializados para a realizacdo de um Estudo de Viabilidade Econdmico-

Financeira (EVEF) se faz necessaria para garantir que as decisdes tomadas

em relacdo a4 gestdo bancéaria sejam fundamentadas em dados precisos €
analises detalhadas. :

Com o proposito de dar continuidade nas atividades retromencionadas,
ha que se considerar como uma das formas de obter recursos extra
orcamentarios é a negociagdo da administragio bancarla da folha de
pagamento dos servidores ativos, inativos e pens1omstas comumente
chamada de “venda da folha de pagamento para bancos”, visto (ue esta vem
a ser um alivio para o tesouro municipal, que se vé as voltas cfom constantes
aumentos de despesas de custeio e investimento em areas estratégicas e de
grande responsabilidade da Administragéo. |
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Além disso, ha que se considerar, também, que o Municipio deve te‘\ﬁ_____
condicées de negoc1ar taxas! e demais tarifas bancarias de modo a reduzir

suas despesas operacionais ¢ proporcmnar a Administracéo menores pregos
e maior vantagem. E sob este prisma, cumpre registrar que 0s certames
fracassados ou desertos m'erecem ser analisados sob o ponto de vista
economico-financeiro e de oportumdade para a Admlmstragao, entre elas
destacamos também:

}F')i’l(*i L

NECESSIDADE DE AVALIAQAO TECNICA:
O EVEF permitira uma anahse aprofundada dos custos e beneficios
associados a gestao bancaria da folha de pagamento, crédito consignado,
arrecadacdo de receitas diversas e outros servicos essenciais, como o
pagamento de fornecedores € a centralizagéo de chaves PIX. Essa avaliacao
técnica é crucial para identificar o melhor valor a ser pago pelos servicos,
assegurando que a Prefe1turs|f1 obtenha a melhor relagéo custo- -beneficio.

P s i -y
TRANSPARENCIA E RESPONSABILIDADE FISCAL: '

“ A realizacdo do EVEF COI’Itl‘lbLllI'a para a transparéncia nas contratacoes—
publicas, uma vez que proporcmnara uma base soélida para a tomada de
decistes. A Prefeitura tem o compromisso de atuar com responsabilidade

~fiscal, e a andalise econom1ca—ﬁnance1ra é um passo fundamental para™

; garantir que 0s recursos pubhcos sejam utilizados de forma eficiente e eficaz.

i~ MELHORIA NA GESTAO DE RECURSOS:

“*Com um estudo bem fundamentado, a Prefeitura podera implementar
melhorias na gestédo dos recursos financeiros, otimizando a operacéo da folha
de pagamento e outros serv1ggos bancarios. Isso resultara em maior agilidade,
seguranca e satisfacio para os servidores e cidadaos que dependem desses
Servicos.

3

CONCLUSAO: II ;

A contratacido de servicos espec1ahzados para a realizacdo do Estudo de
Viabilidade Econdmico- F1nance1ra ¢ uma medida estratégica que visa
garantir a eficiéncia, transparenc:la e responsabilidade na gestio financeira
da Prefeitura Municipal de Capanema-PA. Através deste estudo, a
administracdo publica esta'ra mais bem equipada para tomar decisbes
informadas e promover um uso adequado dos recursos publicos,
beneficiando toda a comunidade.

Diante do exposto faz-se necessaria a contratacdo da empresa

INSTITUTO BRASILEIRO DE TECNOLOGIA, EMPREENDERORISMO E
GESTAO, CNPJ: 15.555. 941/0001 69, com enderego na RUA: OURO

1
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do senhor WILSON WLADIMIR DE ALENCAR MENDES. :‘-

i
|
Sendo assim, é de suma importancia que esta ’*administragéo
disponha de mao de obra que oriente e assessore, para que os trabalhos
desenvolvidos pelos servidores responsaveis ﬂuam com mais celeridade e
eficiéncia, de forma atender aos principios da administragédo publica.

3. DETALHAMENTO DO OBJETO
!
3.1. DESCRICAO DO OBJETO Cﬁpntratagao gﬁge servicos especializados
para reahzagao’f%e Estudﬁde Viabilidade Economlco Financeira - EVEF,
para estimar o melhor valor a ser pago pelos servn‘;os réferentes gestdo
6 banciria da folha de pagamento dos servidores e funcionarios ativos,
“-inativos, pensmmw féﬁg{:o o"n:gad ar,recadagao de receitas-.

\dwegsas e outros segﬁg:tgos (p gamentowd fornece%ores e centrahzggao

da lnstltuigao bancggna
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Contratagiio de servicos especializados.para-
& realizagdo de Estudo de Viabllldade“? rf;gm
R W i £l

Economlco-Fmancetra EVEF._;para estlmar
o’'melhor valora ser pago pelos’s serv:gos i
refgrentes a gestao bancarla da folha dé”s
pagamento dos servidores e fuficionarios
atlvo\s‘:*matwgs, pens:f:mistas, crédi@
*, | consignado, arrecadagfio de receltas
™ ,.diversas ec outros Servigos (pagamento de
fornecedores e‘centrallzagao de cliave pix},
‘43 Prefe: P%efelturasl\ﬂunmlpaﬂlxgke Capanema-PA,
6 bem como 2sedsorantanto.em todas as

s‘f_amslasfdtrproc:@sssou[in::";atéﬂtiiﬁaego::ontral:a(;ao
T'da instituigio bancanal s —esy
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AR
Especificagio  :  CONTRATAGAO™{ DEpSERVIGOS
ESPECIALIZADOS PARA REALIZAGAD SDE%ESTUDOIDI

VIABILIDADE ECONOMICO-FINANGEIRA, % EVEE, xPARA
ESTIMAR O MELHOR VALOR A SEREPAGO, PELQ
SERVIGOS REFERENTES A GESTAC BANCARIA'DAFOLH
DE PAGAMENTC DOS SERVIDORES E FUNCIONARIO

ATIVOS,  INATIVOS,  PENSIONISTAS,  CREDITO
CONSIGNADO, ARRECADAGAO DE RECEITAS DIVERSAS E
OUTROS SERVIGOS (PAGAMENTO DE FORNECEDORES E i
CENTRALIZAGAO DE CHAVE PIX), DA PREFEITURA i
MUNICIPAL ~ DE  CAPANEMA-PA, BEM  COMO §
ASSESSORAMENTC EM TODAS AS FASES DO PROCESSO ]
LICITATORI0 DE CONTRATAGAC DA INSTITUIGAQ *}

4. DA FUNDAMENTACAO LEGAL: ﬁ
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4.1. As contratacées realizadas pelos orgios e entidades da Administracéo
Piblica seguem obrigatoriamente um regime regulamentado por Lei,
obrigacao essa advinda do dispositivo constitucional, previsto no artigo 37,
inciso XXI, da Constituicdo Federal de 1988, o qual determinou que as obras,
os servigos, compras e alienacées devem ocorrer por meio de licitacées.

4.2. A licitacdo foi o meio encontrado pela Constituicdo Federal, para tornar
isondomica a participagdo de interessados em procedimentos que visam
suprir as necessidades dos 6érgdos publicos acerca dos servigos
disponibilizados por pessoas fisicas e/ou pessoas juridicas nos campos
mercadolégicos distritais, municipais, estaduais e nacionais, e ainda
procurar conseguir a proposta mais vantajosa as contratagoes
ik
4.3. Para melhor entendégento vejamos 0 quedlspoe o inciso XXI do Artigo

i, obras, ervico: S onmras e altena oes. serdo contratadosm
S ”" medzant‘%goce%%we Tettas acdo %ﬁﬁiﬂtblica que’ assegure
’ licoes ’ concgrrentes, comJ
S belega ngagowgsk de:- pagamento,
as&condigoesﬂefetivas da proposta, f*nos termos da
a / lei,-o-qual somente perinitira as exigenczas derquahf' cagao "
'tecm ca e economtc§§%ﬁdispensavets a garantza do
et mprimento %as obmgagoes.‘a%% & P 1
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‘,,,«4 4. *O ob_]etlvo da hcltag:ao% portanto»f & ‘cotitratar a, proposta§ ma1s«
vanta_jgsa pr1mand0 pelos rincipios dar legalldadef” lmpessoahdade

igualdade, Vn:lorahdade e pubhc1dade &1c1tar € regra. ¥ A
4;5. Na Leit n°® 14.133/21, Ias regras sobre mex1g1b111dadexde llcltagao estao
prev1stas em’ seu artigo 74 ’ﬁ%égﬁ P %3

4.6.“%E0 mgrelagaoma Inexigibilidade de licitacéo, ela é <:‘r§11:11t1daz;\w v
inteieide ] bl “ﬁespeCIﬁco definido nos 1n01sos§p t wﬁ

%

competn;ao, m elal nos casos de:

(...)

III - contratacio dos seguintes servicos técnicos
especializados de natureza predominantemente
intelectual com profissionais ou empresas de notoria
especializacio, vedada a inexigibilidade para servicos
de publicidade e divulgacdo.
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c) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias
financeiras ou tributarias;

4.’7. Assim, podemos concluir que no caso em questio, em razdo da
caracteristica do objeto, verifica-se a incidéncia da Inexigibilidade de
Licitag&o com base juridica no dispositivo legal supracitado.

5. DA DESCRICAO DOS SERVICOS

5.1 Assumir o compromisso de bem e fielmente, realizar os servigos
descritos abaixo:

5.2 Colocar-se a disposicdao do Contratante, o que inclui a estrutura do
escritorio em Belém/PA, bem como; 0 Corpo Admmlstratlvo que venha a
Ser Necessario para d1r.;P§n1r as demandas,

5.3 Disponibilizar especialista para%tuar indloco no municipio de acordo

’"‘W
com a necessidade da contratante
G
5.4 Realizar reunioes regularmente com os re resentantes € com O COrpo
A
-, administrativo do Contra : : ntadas as demandas..
m\a« g&f 3 5 » prmphmety L

.. necessidades publ Cas

55 Presggr\con§
Me:xpeglente L j

-

1nat1vos pensmnlstas 1c N

d1versas e outros servn;os (paﬁgame:gtegdeafomegedores € centrahza{gao de -

chave pix)i da Prefeltur% Munlc:lpalg:gde Gaganemri PA, bem ﬁcomo g\“s
. } asSessoramernto em %dasqas fases! do pré&’éessoélgmtatono de contratagio

f da*msﬁtmga’é‘"bancéwﬁw 5 % ﬁ;} ,a:ag éé uﬁg o H i
SN )T I G B s
6. DO PRAZO DE VIGENCIA

6.1~ . Aﬁrahdade do Cog%rato serda de 4 (quatro) meses zcontados 5 a pattir
dardataie d"’%sm atura do Termo Contratual

7. ~ DA FORMA DE PAGAMENTO

7.1. A Contratada” ; 27 ;A presern ; '18031 para liquidacido e
i (qulnze) dias contados do
adimplemento da obrigacao.

7.2. A Administragdo Municipal reserva-se o direito de recusar o pagamento
se, no ato da atestacdo, se estiver em desacordo com as especificacoes
apresentadas e aceitas.

7.3. A Administracdo Municipal podera deduzir do montante a pagar os
valores correspondentes a multas ou indenizac¢des devidas pela Contratada,
nos termos da Lei.
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com a fatura as certidées negativas relat1vas aos tributos federais, INSS e\’
FGTS, sem que isso gere direito a alteragido dos pregos, ou de compensagao
financeira por atraso de pagamento.

O valor total da presente avenca é de R$ 900.000,0 (nove centros mil reais)
para a PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPANEMA-PA, a ser pago em
conformidade com as notas fiscais/faturas e/ou recibos devidamente
atestadas pelo setor competente, observadas a condigbes da proposta
adjudicada e da ordem de servigo emitida.

8. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

8.1. As despesas para ‘atender a csta demanda estdo programadas em

dotacdo orcamentaria pro%rﬂa prev1sf"”a no orgar?lento daPrefeitura, para o

exercicio de 2025%as quais contam nos autos do processo de acordo com

Parecer de Dotacgoes Orgame tarias expedido.pelo,Setor de Contabilidade da

‘Prefeitura de Mun1c1pal ' e Y
' «"W ~<\‘ ",-"M

0

qué‘yvenham a ser

4y ?M’?} ii T .

9.3. §011c1tar por 1ntermed10 den(«)rde‘i'n /%»Requlsu;ao de Serv1g:o, por servidor ¢
des1gnado para este fim, a execug:ao dos sermgos@contratados ‘ -

N .
9.4. Comumcar a Contratadawqual%uer 1@gulandade dura?te a execucgio
vcontratual e 1nterromperv1m@éd1atame%te o forpecimento, se -for, 0 caso; % g\é“
9 5. %Aphcar a Contratada;penahdade, quandqéé%fo} o casg;” ¢ j
9 6. Ree@gg\r os-pagamentos devidosinas datas aprazadas P ;

3 e

\ }
10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
10. 1Wprﬁﬁehur§%nte as exigéncias da Administracéo M

a i previsto;
aqui p y

0§ dentro dos prazos e ho&aﬁ.wnes evistos no referido

Contrato
10.3. Manter os seu“@plﬂgg 05

Administragdo Municipal, porem‘%qualquer inculo empregatlcm coin 0
orgao;

10.4. Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as
dependéncias da Administragdo Municipal;

10.5. Responder pelos danos causados diretamente a Administracao
Municipal ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, durante a
execucdo do contrato, nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento pela Contratante;
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10.6. Responder, ainda, por quaisquer danos causados diretamente a bens (5

de propriedade da Administracdo Municipal quando esses tenham sido

ocasionados por seus empregados durante a execucgdo do contrato;

10.7. Efetuar 0s servigos/fornecimentos, objeto da

Autorizaciao/Requisi¢do/Ordem de Servigo, de acordo com as necessidades

da(s) Unidade(s) Requisitante(s), apdés o recebimento de requisicdes

expedidas pelo Setor competente;

10.8. Comunicar ao Setor competente por escrito, qualquer anormalidade de

cariter urgente e prestar os esclarecimentos que julgar necessario;

10.9. Manter-se, durante toda a execugio do contrato, em compatibilidade

com as obrigacbes assumidas, todas as condi¢gdes de habilitagdo e

qualificacdo exigidas na oﬁ%‘asmo da cgntratagao,

10.10. A CONTRATADA se responsa‘x:uhz;%i3 por todas as despesas

decorrentes do ?@objeto deste Terrfio~de Refé@i@éﬁncm, tais corno salarios,

€encargos soc1a1s‘%prev1denc1ar1os trabalhlstas com‘g@;‘*glms Seguros de
6 acidentes, tributos, anW%porte, Vale refeicho e outros

«-beneficios emgldos.%( e N?
encargos _hag tran:sfere

fiscal do contratg, su_]%itan ' s ahza%é%stando
“todos os esclaregmmentos sol1c1tados e‘*atendendo as reclamagoes formu}adas\\
10. 12 Cumprlr fielmente cssztodas%as dlsposu;oes deste Termo de

LY g %
Referéncia, bem como as sfd1spos1g:oes*@contra3:uals, as quals fardol parte
i Y 3 / S R :
indivisivel dast)brlgagoes Ne-k Contratada W 7T P 3 .
“t i 5 ; T
i o | B Y i (v

11. DA FISCALIZA(}AO ,
11.1. A\iiwscahzagao e acompanhamento da e;%ecugao do fut uz% Contrato)
sera realizada pelo serv1dor£§iie51gnado por cada secretanav .

o M«"\,,% N N ‘

.._me;...u:__

12. DAS PENALIDADES

12.1. A empresa que se recusar a executar o fornecimento do objeto
contratual, ou realiza-los em discordancia com as condicées e especificagbes
estabelecidas no Termo de Referéncia,

13. DAS ORIENTACOES GERAIS:
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13.1. Objeto deste Termo de Referéncia sera disponibilizado a Unidade |
Requisitante sob regime de demanda, ou seja, quando houver a necessidade | =
de contratacao.

13.2. Nao havera obrigacao da Administracao na contratacao integral do
objeto logo seja assinado o contrato.

13.3. A CONTRATANTE reservar-se-a o direito de descontar das
Faturas/Notas Fiscais os débitos e multas previstas neste Contrato;

13.4. A CONTRATADA sera responsavel pelos danos causados diretamente
a Administracao ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucao
do contrato, nédo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacao
ou o acompanhamento pelo orgao interessado, conforme prevista na lei de
licitacoes.

13.5. Motivara a rescisao contratual e aplicacao das penalidades previstas
na Lei 14.133/21, cabendo defesa prévia, recurso e vistas do processo, nos
termos da mesma lei.

Capanema-PA, 20 de marco de 2025.

HELENA CLAUDIA PINHEIRO SILVA
Secretaria Municipal de Financas
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