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Estado do Para

CAMARA MUNICIPAL DE SANTA BARBARA DO PARA
‘O PODER DO POVO A SERVICO DO CIDADAQO"

SOLICITACAO DE DESPESA N° 2021050103

Submetemos 4 apreciagio de Vossa Senhoria a relagdo do item abaixo discriminado necessario
Contratacdo de servicos técnicos especializados em assessoria e consultoria em contabilidade
- publica para atender as necessidades da Camara Municipal de Santa Barbara.

Justificativa atender as atividades da Administragao objetivando a consecugio do interesse publicc,

Elaboracao da Prestagdo de Contas Quadrimestral junto ao TCM, Elabora¢ao das Informagdes Mensais para
entrega junto ao TCM. Elaboragao e publicagdo no quadro de aviso da camara municipal do Balancete
financeiro quadrimestral, Elaboragdo e envio a0 TCM dos Relatérios de Gestio Fiscal Quadrimestralmente
(RGF), Elaboragdo e envio ao SICONFI dos Relatorios de Gestao Fiscal Quadrimestralmente (RGF),
Planejamento Orgamentario Legislativo para inclusio na LOA,  Acompanhamento do equilibrio
orcamentario entre Receitas e Despesas. Verificagdo ¢ acompanhamento do Limite de Gastos com pessoal
do legislativo, Elaboragdo da Declaragio de Débitos e Créditos Tributarios Federais-DCTF, Elaboragao do
Balan¢o Geral, Acompanhamento ¢ orientagdes as Comissoes da casa.

itern: Servigos assessoria € consultoria. periodo de 12 meses.

Santa Barbara do Para -PA 05 de janeiro de 2921.

DENTO BRATULIO SOUSA SILVA
Presidente da Camara Municipal

Rodovia Augusto NMeira Fiiho - Km 17, s/n° - Centro — Santa Barbara do Para/PA
CEP: 68798-000 - CNPJ: 82.340.901/0001-50-Email: cmsbpa@hotmail.com




Estado do Para

CAMARA MUNICIPAL DE SANTA BARBARA DO PARA
“O PODER DO POVO A SERVICO DO CIDADAQ"

TERMO DE REFERENCIA
1. OBIETO

1.1. Contratacio de servicos técnicos especializados em assessoria e consultoria em contabilidade
publica para atender as necessidades da CAmara Municipal de Santa Barbara.

2. JUSTIFICATIVA

2.1.  Contratacdo de pessoa juridica, na forma de empresa cujo objeto é a prestacao de servigos
técnicos em assessoria e consultoria e auditoria contabil, financeiro patrimonial, visando atender as
necessidade da Camara municipal de Santa Bérbara do Pard, tendo em vista a necessidade de
profissionais com notéria especializagao, bem como a singularidade dos servicos a serem prestados
dependem de conhecimento especifico na area de contabilidade publica.

2.1.2 A contratacdo faz-se necessaria em razao das necessidades de Elaboragdo de notas técnicas,
pareceres, relatérios gerenciais com apontamentos voltados a Gestao do recurso abordando
os procedimentos contabeis e gerenciais especificos de acordo com o arcaboucgo juridica
existente;

Elaboracdo, analise de conformidade e encaminhamento através do Sistema de Prestacdo de
Contas Eletrénica - SPE - das prestacdes de contas ao Tribunal de Contas dos Municipios do
Estado do Para de acordo com as Instrugdes Normativas e outros instrumentos legais
vigentes exigidos pelos Orgaos de fiscalizagdo c conforme abaixo:

7.1.4 Mensalmente as Matrizes de Saldos Contabeis;

2.1.5 Quadrimestralmente as Prestagdes de Contas e o Relatorio de Gest&o Fiscal RGF;

2.1.6 Prestacdo de contas final;

21.7 Acompanhamento diario das informacdes encaminhadas através da prestacao de contas
eletronica.

2.1.8 Acompanhamento dos Gestor e membros das comissGes as reunides e audiéncias nos Orgaos
de fiscalizacao e Controle Externo estadual e federal;

1o
—
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2.1.9 Preparacdo e implementacdo dos procedimentos contabeis com padronizagdo objetivando
atender ao Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP) conforme as normas contabeis
no ambito da Administragdo Publica Municipal em conformidade com as Normas Brasileiras
de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico NBC T 16 e NBC T 16.1 Conceituagdo, Objeto e
Campo de Aplicagao.

2.1.10 Consultoria e assessoria dos instrumentos de transparéncia da Gestdo Fiscal e contabil com
analise dos indices, acompanhando a matriz de riscos elaborada, com verificagao finalizagao
dos relatorios de Gestdo Fiscal que serdo publicados trinta dias apés o encerramento do
quadrimestre e abrange as informacées do Poder Legislativo que dispora sobre:

2.1.11 Definicoes legais;
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CAMARA MUNICIPAL DE SANTA BARBARA DO PARA
“O PODER DO POVO A SERVICO DO CIDADAQ’

=
2.1.13 Despesa total com pessoal, evidenciando o cenario existente; |
2.1.14 Divida consolidada; |
2.1.15 Concessao de garantias e contra garantias. |
2.1.16 Aspectos da lei de Responsabilidade fiscal a serem avaliados: :
2.1.17 Acompanhamento da execucado orcamentaria e comprimento das metas; !
2.1.18 Verificacao das despesas de carater continuado; '
2.1.19 Previsdo e renuncia da receita; !
2.1.20 Despesa com pessoal. :
2.1.21 Elaboracio, acompanhamento dos relatérios exigidos pela lei de responsabilidade fiscal, I
Relatério Resumido da Execucdo Orgamentdria, que serdo publicados até trinta dias apés o !
encerramento do bimestre, que contera: !
2.1.22 Balango orgamentario; !
2.1.23 Demonstrativo da execucao de despesas; !
2.1.24 Demonstrativo da receita corrente liquida; I
2.1.25 Demonstrativo das receitas previdenciarias do RPPS; |
2.1.26 Demonstrativo do resultado nominal; |
2.1.27 Demonstrativo do resultado primario; |
2.1.28 Demonstrativo das receitas e despesas com manutencio e desenvolvimento de ensino; |
2.1.29 O processamento das documentacgdes de despesas e receitas ser3o processadas através de 5
sistema contabil locado pela Camara Municipal sendo os lancamentos contabil de |
responsabilidade deste escritdrio ora proponente com as seguintes tarefas: '

2.1.30 Processamento da documentacio de despesa e receita (orgamento/ﬁnanceiro); !
2.1.31 Ordenamento da documentagio; !
2.1.32 Planilha e classificagdo contabil; l
2.1.33 Contabilizagdo das consignacdes; !
'2.1.34 Observancia da autorizagdo legal para efetivacdo da despesa; '
2.1.35 Verificagdo dos limites legais impostos pela legislagdo pertinente; !
2.1.36 Elaboragdo do termo de conferéncia de caixa mensal, com a respectiva consignacio; I
2.1.37 Elaboragdo, andlise, envio e acompanhamento dos dados encaminhados a Secretaria do !
Tesouro Nacional através do Sistema de Informagées Contabeis e Fiscais do Setor Publico !
(SINCONFI), conforme abaixo: l'

2.1.38 Encaminhamento do Relatério de Gest3o Fiscal; |
2.1.39 Elaboracdo de relatérios gerenciais ao Presidente vinculada a estrutura administrativa dentro i
do fluxograma onde o setor contahil atue com suporte técnico auxiliando no planejamento l

das acbes nos departamentos de contabilidade, financeiro, recursos humanos entre outros |

afins. |

2,1.40 Elaboracdo e envio dos relatérios e informacdes que compdem as condicionantes de |
adimpléncia no Servico Auxiliar de Informages para Transferéncias Voluntarias — CAUC - inerente |
ao Poder Legislativo. '
4. DA FUNDAMENTACAO LEGAL :
———————————————————————————————————————————————————————————— ]
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CAMARA MUNICIPAL DE SANTA BARBARA DO PARA
“O PODER DO POVO A SERVICO DO CIDADAQ"

4.1. O objeto trata-se de contratacao direta por inexigibilidade, em razao de inviabilidade
de competigdo, natureza, técnica e singular e notoria especializagdo de que trata o
Art. 25, I, da Lei n? 8.666, de 1993, combinado com o artigo 13, lll, do mesmo
diploma legal e suas alteracdes posteriores, bem como a Lei n° LEI N2 14.039, DE 17
DE AGOSTO DE 2020.

5 RAZAO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR
6. A escolha recaiu na empresa ASSESSORIA CONTABIL, EMPRESARIAL, PUBLICA E DO 3 SETOR
EIRELI, CNPJ:08.055.908-908/0001-04 em consequéncia na notoria especializagao e no desempenho

‘de suas atividades junto a outros Municipios, além da sua disponibilidade e conhecimento dos

problemas existentes no ambito administrativo deste Poder Publico Municipal.
A Desta forma, nos termos do Art. 25, inciso Il, ¢/c art. 13, incisos Il e Ill c¢/c paragrafo unico do
Art. 26 da Lei n? 8.666/93 e suas alteracdes posteriores, a licitacdo é inexigivel.

8. DO REGIME DE EXCUGCAO E VALOR CONTRATADO

8.1. A execugdo contratual sera em regime mensal, com a disponibilidade de corpo técnico com
experiéncia e capacidade para atuagao nas areas de contabilidade. O corpo técnico da contratada
devera manter rotina de acompanhamentc presencial semanal, com visitagoes regulares, de acordo
com o cronograma definido pelo Representante Técnico da Contratada, dada a implementagdo das
acoes dispostas.

8.2. O valor total para 12 meses dos servigos esta orcado em R$ 8,000,00 (oito mil reais), na
forma e condicdes da Proposta Técnica apresentada.

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. Pagar seus empregados no prazo previsto em lei, sendo também de sua responsabilidade o
pagamento de todos os tributos que, direta ou indiretamente, incidam sobre a prestagdo dos
servigos, inclusive as contribuigdes previdenciarias, fiscais, FGTS, PIS, etc., ficando excluida qualquer
solidariedade da contratante por eventuais autuagdes administrativas ou judiciais; Manter durante
toda a execucdo do servigo em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condicdes de
habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagdo;

9.2. Atender quando da execugao dos servigos contratados todas as leis, posturas e regulamentos
Federais, Estaduais e Municipais, relacionados com o trabalho a ser executado;

9.3. Orientar a contratante nas argurnentagdes e/ou contra argumentacgdes técnicas nos
apontamentos do Tribunal de Contas, relacionadas aos servicos constantes deste termo de
referéncia;

9.4. Nzo divulgar, informar, revelar e fornecer a terceiros, sob qualquer pretexto, as informagdes
e dados adquiridos na execugdo do servico, sob pena de ressarcir a contratante por perdas e danos,
e fisica dos trabalhos, de maneira a evitar interrupgoes ou paralisacdes;

Atender as consultas via telefone, «-mail, ou outros meios eletrénicos;

"Rodovia Augusto Meira Filno - Km 17, s/n° - Centro -- Santa Barbara do Para/PA
CEP: 68798-000 - CNPJ: 83.340.901/0001-50-Email: cmsbpa@hotmail.com
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9.6.  Orientar os servidores das areas/setores pertinentes, sempre que necessario, no sentido de |
desenvolver habilidades técnicas para o trabalho através de procedimentos e rotinas pré-definidas; '
9.7. Manter a CONTRATANTE atualizada no tocante as edi¢des de novas normas legais (Emendas l
Constitucionais, Leis Complementares, Leis Ordinarias, Decretos, Portarias, Resolugdes, Instrucdes e !
demais atos), dos organismos federal e estadual, bem como das Agéncias Reguladoras, enviando .
imediatamente e-mail & CONTRATANTE e disponibilizando no site da empresa as referidas
publicagdes;

9.8. Na consultoria a empresa devera visitar semanalmente a Camara Municipal, com no minimo
01 (um) profissional técnico por no minimo 06 (seis) horas cada visita;

9.9.  Emitir, se necessario, parecer para alertar e/ou esclarecer duvidas ou, ainda, para corrigir as
eventuais falhas detectadas nas visitas;

10.1. Disponibilizar todas as informacées e documentos necessarios realizagdo do trabalho;

10.2. Colocar a disposi¢do dos técnicos espacos fisicos compativeis e os equipamentos que forem
requisitados como necessdrios para o bom andamento dos servigos;

10.3. Notificar a contratada qualquer irregularidade encontrada na execucdo dos servigos;

10.4. Efetuar os pagamentos devidos, nas condigdes estabelecidas no instrumento contratual;

10.5. Fiscalizar a realizagdo dos servicos, através de sua unidade competente, podendo, em
decorréncia, solicitar providéncias da contratada, que atenderd ou justificara de imediato, sendo que
0 nao atendimento sujeitard a contratada as penalidades e/ou generalidades prevista em Lei.

|

i

10. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE !
|

i

2 S DA FISCALIZAGCAO

|
|
|
|
!
i
|
!
11.1. A fiscalizacdo da execugdo do contrato sera exercida por servidor devidamente designado :
pela Unidade Requisitante, ao qual competira velar pela perfeita execucdo do objeto, em |
conformidade com o disposto neste Termo de Referéncia e na proposta da CONTRATADA. '
11.2. Em caso de eventual irregularidade, inexecucdo ou desconformidade na execucdo do !
contrato, o agente fiscalizador darad ciéncia a CONTRATADA, por escrito, para adocdo das !
providéncias necessarias para sanar as falhas apontadas. !
11.3. A fiscalizagao de que trata esta clausula nio exclui, nem reduz a responsabilidade da !
CONTRATADA por quaisquer irregularidades, inexecugées ou desconformidades havidas na execucio |
do objeto, ai incluidas imperfeigbes de natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio redibitorio, !
como tal definido pela lei civil. !
I

i

I

|

|

|

|

I

CONTRATADA.
11.5. Correra por conta da contratada toda e qualquer despesa e encargos com pessoal e demais

ocorréncias, para a perfeita execugdo do objeto deste instrumento, caso se faca necessario.

12 DA FORMA DE PAGAMENTO
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; 12.1. A Contratada devera apresentar nota fiscal para liquidagdo e pagamento da despesa, no |
| prazo de até 10 (dez) dias contados do adimplemento da obrigagdo. |
: 12.2. Para efeito de cada pagamento, a nota fiscal/fatura deverd estar acompanhada das certidbes :
+ relativos aos tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao, Certiddo do FGTS e Certiddo de Débitos de I'
: Débitos Trabalhistas. i
, 158, A CAMARA MUNICIPAL DE SANTA BARBARA DO PARA reserva-se o direito de recusar o |
! pagamento se, no ato da atestagdo, os servicos executados n3o estiverem em perfeitas condicbes de '
! desempenho ou em desacordo com as especificagbes apresentadas e aceitas. .'
! 12.4. A CAMARA MUNICIPAL DE SANTA BARBARA DO PARA podera deduzir do montante a pagar os !
| valores correspondentes a multas ou indenizagdes devidas pelo Contratado, nos termos da Lei. !
( 12.5. Nenhum pagamento sera efetuado enquanto pendente de liquidagao qualquer obrigacdo !
-{ financeira, sem que isso gere direito a alteracao dos precos, ou de compensacgao financeira por I
! atraso de pagamento. !
| |
I 13. DA DOTAGAO ORCAMENTARIA i
i 13.1. As despesas para a contratacio deste objeto a conta das dotactes orcamentarias |
: consignadas no Processo Administrativo especifico, de acordo com o valor da contratacao. |
| 14. DA VIGENCIA DO CONTRATO |
i 14.1. O contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses, a contar de sua assinatura, podendo ser I
i prorrogado por acordo entre as partes e nos limites e condicbes estabelecidas pela Lei 8.666/93, |
| desde que a contratada tenha cumprido fielmente as clausulas contratuais, podendo ainda ser |
i prorrogado nos termos da Lei |
i
| 15.  SANGOES ADMINISTRATIVAS :
! 15.1. Serdo estabelecidas as sancoes aplicaveis a empresa contratada no caso da nio execugdo na |
(I integra dos servigos especificados conforme regras estabelecidas em Instrumento contratual |
) especifico. |
: 16. DOCUMENTAGAO REQUISITADA :
i 16.1. Habilitagdo Juridica, Fiscal, Trabalhista e Economica :
:' a) Contrato Social e Alteragées; :
i b)  Cartio CNPJ ativo; :
) Documento de identificagao (RG e CPF) dos socios/proprietarios; |
 d) CertidGes que comprovem regularidade para com a Fazenda Estadual e Municipal/Alvara de |
| Funcionamento, da sede do proponente; '
;e Prova de regularidade para com a fazenda Federal, referente a certidao negativa conjunta de ,I
; débito expedida pela Secretaria da Receita Federal e Divida Ativa da Unido, expedida pela !
i Procuradoria Geral da Fazenda Nacional; '
: 8 Prova de regularidade fiscal junto ao FGTS; !
i gl Regularidade Trabalhista comprovada através da CNDT — Certiddo Negativa de Débitos
i Trabalhista. I
i e o S e el S R _!
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h) Balango Patrimonial registrado na entidade competente.

16.2. Qualificagdo Técnica
a) Atestados de capacidade técnica atestando que ja realizou trabalho de assessoria/consultoria
especializada na drea de contabilidade publica, junto a Instituicdes Publicas.

17. CONCLUSAO

17.1. Desta forma, entendendo estarem presentes todos os requisitos para a contratacao
pretendida, por meio de Inexigibilidade de Licitagcdo, nos termos do Art. 25, 1l, da Lei n? 8.666, de
1993, ¢/c o artigo 13, Ill, do mesmo divioma legal e suas alteracdes posteriores e na lei 14.039, de
7020, submetemos esses esclarecimentos 3 autoridade superior para analise e deliberacio.

Santa Barbara do Par3, 05 de janeiro de 2021.

DENIO B SOUSA SILVA
Presidente da Camara Municipal

Assinado de forma digital
DENIO BRAULIO por DENIO BRAULIO

SOUSA SOUSA

. A:25401939272
SILVA:254019392 g;;’os: B i
72 10:58:35 -03'00'
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