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PROJETO BASICO

1. OBJETO

PRESTAGCAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA CONTABIL A
SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO ADMINISTRATIVA-SEMGA

2. JUSTIFICATIVA

Justifica-se a necessidade pelo fato da Secretaria Municipal possuir demandas neste
contexto, a serem tratadas por um profissional qualificado e técnico na area, sendo que no
quadro de servidores deste municipio ndo possiii tais profissionais com esta notdria
especializagao.

Como esta Secretaria Municipal tem a caréncia desse tipo de profissionai no seu
quadro de funcionarios, com experiéncia em Assessoria Contabil aplicada em setor publico,
foi adotada a medida de contratagao terceirizada, essa medida administrativa revela-se
oportuna e conveniente para atender o interesse ptiblico, diante da falta de pessoal mais
experiente e conhecimentos mais aprimorados, que escapam da trivialidade das atividades
rotineiras e corriqueiras do dia-a-dia, mas dependem, fundamentalmente, de orientagédo e
ensinamentos de maior qualificagdo, que sé podem ser oferecidos por quem possui
comprovada quaiificagdo académica, Cuja especiaiizagdo decorra, também, de
reconhecida experiéncia adquirida com desempenho anterior, estudos e outros requisitos
necessarios para confirmar que seu trabalho é essencial e adequado para atender os
legitimos interesses deste Poder Executivo.

Justifico com os expostos acima a necessidade de se fazer uma nova Inexigibilidade
para que esta Secretaria, continue com os servicos sendo prestados, sendo este
responsavel em elaborar balancetes mensais, custo anual, custo mensal, referente a este
Executivo. No nosso sucinto entendimento, visiumbramos a possibiidade do
desencadeamento de Processo Administrativo de Inexigibilidade de Licitagdo, com fulcro
no art. 74, lll Alinea “C” da Lei 14.133/2021, justificando a tecnicidade e a predominéancia
intelectual dos profissionais constante na pasta da empresa PINHEIRO E VALADARES
ASSESSORIA E CONSULTORIA CONTABIL LTDA, inscrita no CNPJ n°
39.723.884/0001-48 esta que tem capacidade técnica neste tipo de prestagéo de, que
fazem constar anexo a esta demanda, demonstrando assim beneficie a esta municipalidade
a sua contratagao.

Apresenta-se, neste contexto, o escritério de contabilidade PINHEIRO E
VALADARES ASSESSORIA E CONSULTORIA CONTABIL LTDA, inscrita no CNPJ n°
39.723.884/0001-48, & SEMGA, que demonstra expertise técnica em servicos da mesma
natureza, conforme demonstram os atestados de capacidade técnica.

A natureza da presente con ratagao € prestagdo de servigo técnico especializado,
caracterizado pela INVIABILIDADE DE COMPETICAO, dada a presencga dos requisitos de
notdria especializacéo, na area contabil aplicada em setor pubiico, que encontram respaido
da inequivoca prova documental do prestador capaz de comprovar sua qualificagéo

técnica, cujo enquadramento legal se amolda aos termos do Art. 74 lll, alinea “C” da Lei
Federal n° 14.133/2021.
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3.DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

Sobre a necessidade do servigo buscamos profissionais especializados em
contabilidade publica de acordo com a lei vigente, que este possua vasta experiéncia, como
é o caso, para atender as demandas deste Municipio.

Assim a ordenadora conseguira sanar suas demandas com éxito, e dar celeridade
aos processos administrativos. No nosso sucinto entendimento, vislumbramos a
possibilidade do desencadeamento de Processo Administrativo de Inexigibilidade de
Licitagao, com fulcro no art. 74, Il Alinea “C” da Lei 14.133/2021, justificando a tecnicidade
e a predominancia intelectual da profissional constante na pasta da empresa PINHEIRO E
VALADARES ASSESSORIA E CONSULTORIA CONTABIL LTDA, inscrita no CNPJ n°
39.723.884/0001-48, em face de proposta elaborada e servigos apresentados, assim como
informacdes obtidas e dos documentos apresentados que comprovam especializacdo
académica no ramo de contabilidade Publica. Além de eficiente e inexoravel a socia
proprietaria prestou servigo e tem pratica com a municipalidade, ficando recomendada em
razdo de conhecimentos e da responsabilidade no cumprimento de suas obrigagbes
profissionais.

Para execugdo dos servigos e consecugdo dos objetivos acima mencionados, a
empresa devera:
-disponibilizar contador especialista.
- Os servicos deverdo ser executados em qualquer dia da semana conforme a necessidade
Secretaria Municipal.
-Deveréo ser rigorosamente atendidas as especificagdes constantes da tabela acima e
observadas os esclarecimentos constantes neste termo de referéncia.
-Verificada a falta de qualidade dos servigos ofertados fica a CONTRATADA responsavel
por efetuar as devidas corregoes para a perfeita execugao sem qualquer 6nus adicional.
- O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses, contados da data de
assinatura do contrato, na forma do artigo 105 e da Lei n° 14.133/2021, prorrogavel na
forma dos art. 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021.

DESCRICOES E QUANTIDADES;

CIciach

O

ITEM | DESCRICAC UNIDADE | QTD VALCR VALOR TOTAL
UNITARIO
01 Assessoramento contabil aplicado ao setor | MES 12 R$ 10.000,00 | R$ 120.000,00
publico.

Valor Total de R$ 120.000,00 (Cento e vinte mil reais)

4. DAS ESPECIFICAGOES DOS SERVICOS;

» Andlise e conferéncia da documentagéo de receita e despesa;
Supervisédo na emissao de Nota de Empenho e Ordem de Pagamento;
Elaboracéo de Termo de Conferéncia de Caixa e Banco;
Superiviséo, na Movimentagao Financeira na aplicagao de Recursos e elaboragao
das Conciliagdes Bancarias;
Mapas de Receitas e Despesas;

Elaboragédo de Balancetes Mensais;
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e FElaboragao de Prestagéo de Contas Mensais para 6rgao de controle externo via
Sistema de Processo Eietronico;

e Elaboragdo de Prestag&o de Contas Quadrimestrais para 6rgao de controle
externo via Sistema de Processo Eletrénico;

e FElaboragao dos Relatorios de Gestao Fiscal Quadrimestrais;

Relatorio Informatizado de acordo com a Lei Federal n° 4.320/64 e a Lei

Complementar n® 101/2000 e deimais

Legislagdes do Tesouro Nacional,

Elaboragao dos Demonstrativos quadrimestrais SICONFI;

Relatorios Gerenciais conforme demanda do cliente.

Calculo e acompanhamento do repasse do Duodécimo;

Calculo e acompanhaimnento dos subsidios e diaiias dos cargos eletivos,;

Processamento de Folha de Pagamento mensal;

Elaboragao de Contra cheque, resumo analitico e sintético da folha de pagamento;

Calculo e elaboragéo da Guias de recolhimentos de contribuigoes trabalhistas,

sociais e previdenciarias;

Acompanhamento e apuragéo do recolhimento previdenciéario e outras;

Registro e acompanhamento das Diarias e suas respectivas

Prestacgéo de Contas

Gerag&o de informagoes para alimentagéo do Portal da Transparéncia;

e o o ¢

4.1 CORPO TECNICO MINIMC NECESSARIC A EXECUCAC DOS SERVICOS
a) Contador especialista em contabilidade publica e com agdes de éxito em matéria
correiata ao objeto.

5. RAZAO DA ESCOLHA DO EXECUTANTE
5.1. . PINHEIRO E VALADARES ASSESSORIA E CONSULTORIA CONTABIL LTDA,
inscrita no CNPJ n° 39.723.884/0001-48.
5 2 Trata-se de empresa capacitada, que possui expertise e experiéncia na execugao
de servigos desta natureza para Administragdes Publicas Municipais, conforme
documentacéo comprobatoria apresentada.
5.3. Possui vasta atuagdo no ambito dos servigos objeto da contratagdo, com
profissionais de experiéncia e qualificagao técnica comprovada, enquadrando-se nas
necessidades técnicas da prestagéo dos servigos.

6. DO VALOR PARA A CONTRATACAC E JUSTIFICATIVA DE VIABILIDADE
FINANCEIRA

6.1. Pelos servicos ofertados, a empresa contratada tera remuneragéo anuai de
120.000,00 (Cento e vinte mil reais) no periodo de 12 meses.

6.2. A remuneracgéo e condicionante ofertados demonstrou-se viavel e compativel ao
praticado, conforme demonstram 0s comparativos de preco de outras municipalidades,
além disso o fornecedor manteve o mesmo percentual praticado em outras contratagdes
de mesma natureza, conforme demonstrativos anexados aos autos.

7. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1.2 Fornecer os servigos no prazo previsto;
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7.1.3 Responder por todos os 6nus referentes a entrega dos servigos ora contratados,
desde 0s salarios do pessoal, como também os encargos trabaihistas, previdenciarios,
fiscais e Comerciais, que venham a incidir sobre o presente Contrato;

7.1.4 Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, a execugéo do contrato, sem a prévia
e expressa anuéncia da CONTRATANTE.

7.1.5 Responsabilizar-se pelo pagamento de seguros, impostos, taxas e servigos,
encargos sociais e trabalhistas, e quaisquer despesas referentes aos produtos, inclusive
licenga em reparticdes publicas, registros, publicagbes e autenticagdes do Contrato e
dos documentos a ele relativos, se necessario;

7.1.6 Sera considerada recusa formal da contratada a nao entrega do objeto no prazo
estabelecido, salvo por motivos de forga maior ou caso fortuito, assim reconhecido pela
contratante;

7.1.7. Atender a todos requisitos da Lei de licitagbes e suas regulamentagdes;

7.1.8. Conceder consultoria contabil para o Licitante durante todo o Processo Licitatorio,
7.1.9. Elaborar as pegas processuais necessarias a atendimento ao Cliente.

7.1.10. Atuar Administrativamente com a finalidade de defesa da contratante

7.1.11. Consultoria junto ao Tribunal de Contas dos municipios do Para- TCM-PA em
notificagbes, publicagdes e atendimentos de demandas referente a prestagdes de
contas. :

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1 Efetuar o pagamento na forma convencionada neste instrumento:

8.2 Fornecer os materiais necessarios para realizagao do servico;

8.3 Acompanhar e supervisionar & peiteita execugdo do objeto ora Contratado, através
do servidor determinando & CONTRATADA as corregdes que julgar oportunas, para
melhoria do mesmo, na forma da Lei 14.133/2021.

9. DA FISCALIZACAO

9.1. A fiscalizago da execucao do contrato sera exercida pelos servidores designados,
a ser devidamente designado pela Unidade Requisitante, por Portaria ou Clausula
Contratual, ao qual competira velar pela perfeita execugao do objeto, em conformidade
com o disposto neste Projeto Basico e na proposta da CONTRATADA.

9.2. Em caso de eventual irregularidade, inexecugao ou desconformidade na execugao
do contrato, o agente fiscalizador dara ciéncia a CONTRATADA, por escrito, para
adog&o das providéncias necessarias para sanar as falhas apontadas.

9.3. A fiscalizag&o de que trata esta clausula nédo exclui, nem reduz a responsabilidade
da CONTRATADA por quaisquer irreguiaridades, inexecugbes ou desconformidades
havidas na execugéo do objeto, ai incluidas imperfeigdes de natureza técnica ou aquelas
provenientes de vicio redibitério, como tal definido pela lei civil.

9.4. O contratante reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, o objeto da
contratagéo, caso 0 mesmo afaste-se das especificagdes deste Termo de Referéncia e
da proposta da CONTRATADA.

9.5. Correra por conta da contratada toda e qualquer despesa e encargos com pessoal
e demais ocorréncias, para a perfeita execugéo do objeto deste instrumento, caso se

o

faga necessério.

10. DA FORMA DE PAGAMENTO
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10.1 A Contratada devera apresentar nota fiscal para liquidagdo e pagamento da
despesa, no prazo de até 30 (trinta) dias contados do adimpiemento da obrigagao.

10.2 Para efeito de cada pagamento, a nota fiscal/fatura devera estar acompanhada
das certiddes do INSS e FGTS.

10.3 A SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO ADMINISTRATIVA-SEMGA reserva-
se o direito de recusar o pagamento se, no ato da atestagéo, os servigos executados
nao estiverem em perfeitas condigdes de desempenho ou em desacordo com as
especificagcdes apresentadas e aceitas. }

10.4 A SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO ADMINISTRATIVA-SEMGA podera
deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou indenizagdes
devidas pelo Contratado, nos termos da Lei.

10.5 Nenhum pagamento serd efetuado enquanto estiver pendente de liquidagdo
qualquer obrigagéo financeira, sem que isso gere direito a alteragdo dos pregos, ou de
compensagéao financeira por atraso de pagamento.

11. DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes dos servigos constantes do objeto supramencionado,
correrdo a conta da dotagdo orgamentaria propria da Secretaria Municipal de Gestéo
Administrativa-SEMGA, Para, constante da Lei Orgamentaria Anual, para o exercicio
financeiro de 2025, na seguinte classificagao programatica.

UNIDADE:

0101 Secretaria Municipal de Gestio Administrativa

04.122.0002.2004.00 Manutencao das atividades da SEMGA

3.3.90.35.00 Servigos de consultoria

FONTE DE RECURSO:
15000000 - Recursos ndo vinculados de impostos

Além da previsdo orgcamentaria, a despesa esta prevista na Lei de Diretrizes
Orgamentarias e no Plano Plurianual da Secretaria Municipal de Gestéo Administrativa-
SEMGA, Estado do Para.

12. DA VIGENCIA DO CONTRATO
12.4 O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a paitir de sua assinatura,
podendo ser prorrogado por acordo entre as partes e nos limites e condigoes
estabelecidas pela Lei 14.133/21, desde que a contratada tenha cumprido fielmente as
clausulas contratuais.

13. SANCOES ADMINISTRATIVAS
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131 Serdo estabelecidas as sangdes aplicaveis a empresa contratada no caso da néo
execucdo na integra dos seivigos especificados conforme regras estabelecidas em
instrumento contratual especifico.

14. DOCUMENTAGAO REQUISITADA

1441 Fora requisitando da empresa acima qualificada a seguinte documentagao:

L. Habilitagdo Juridica, Fiscal, Trabalhista e Econdmica

a) Contratoe Social e Alteragges;

b) Cartao CNPJ ativo;

C) Documento de identificacdo (RG e CPF) dos socios/proprietarios;

d) Certiddes que comprovem regularidade para com a Fazenda Estadual e
Municipal, da sede do proponente;

e) Prova de regularidade para com a fazenda Federal, referente a certiddo negativa
conjunta de débito expedida pela Secretaria da Receita Federal e Divida Ativa da Uni&o,
expedida pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional;

f) Prova de regularidade fiscal junto ao FGTS;

g) Regularidade Trabalhista comprovada através da CNDT — Certidao Negativa de
Débitos Trabalhista.

h) Certidao Negativa de Faléncia e Recuperagéo Judicial.

i Qualificagao Técnica:
a) Atestados de capacidade técnica;
) Notas Fiscais e/fou Contratos de prestagdo de servigos peitinentes ao objeto

~

desta contratagdo, para Instituigdes Publicas para comprovagao de que o prego ofertado
esta adequado ao mercado.

c) Relag&o do Corpo Técnico da empresa e sua respectiva qualificacéo.

15. CONCLUSAO

161 Desta forma, entendendo estarem presentes todos os requisitos para 2
contratacédo pretendida, por meio de Inexigibilidade de Licitagdo, submetemos esses
esclarecimentos & autoridade superior para analise e deliberagao.

MOJUI DOS CAMPOS-PA, 07 de janeiro de 2025

Martia Gomes d A
Chefe do Departamento Financeiro |

Autorizado por :
W\
Raimundo EdwilsomSantos Kilho
Secretario Municipal ds Gestao Admigistrativa
Dec. 00172625

RAIMUNDO Assinado de forma
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