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Prefeitura Municipal de Maraba
Secretaria Municipal de Segurancga Institucional
Departamento de Planejamento e Licitagdo

TERMO DE REFERENCIA

SERVIGOS COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA — CONTRATAGAO DIRETA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para aquisicdo de medalha geral, medalhas de categorias, troféus
e camisas; e eventual contratacdo de empresa especializada de servigos para realizagdo de Circuito de Corrida,
conforme condigdes, quantidades, exigéncias e estimativas, estabelecidas no termo referéncia, nos termos da tabela
abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

LOTE 01
x UNIDADE DE VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATSER MEDIDA QUANTIDADE UNITARIO TOTAL
Prestacdo de servigo - Linha
de Controle de Largada e RS
1 Chegada no mesmo local - UN ! R$ 3.950,00 3.950,00
Antenas circulares na lateral
Prestagdo de servigo para RS
2 Apurar de Prova de corrida UN ! R$ 1.700,00 1.700,00
Prestacdo de servico - BRTAG RS
3 + Tags (Chip Descartaveis + UN 400 RS 8,07 322900
Nameros + Alfinetes) "
4 Prestagdo de Servigo para 350610 UN 1 R$22599 | R$ 22599
Cronometragem Digital
Entrega de chip (1 dia) -
5 Incluso: 2 Operadores, 2 UN 1 RS 700,00 R$ 700,00
notebooks
LOTE 02
UNIDADE
ITEM ESPECIFICACAO CATMAT DE QUANTIDADE VAL'O R VALOR
UNITARIO TOTAL
MEDIDA
6 Troféus para Premiagdo Geral 485144 UN 9 R$ 92,60 R$ 833,40
LOTE 03
UNIDADE
ITEM ESPECIFICACAO CATMAT DE QUANTIDADE VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL
MEDIDA
Camisetas Dry Fit com artes em
sublimagao
Tamanho: RS
7 GG-4 480883 UN 450 R$ 31,80 14.310,00
G- 140
M- 153
P-153

LOTE 04




UNIDADE
ITEM ESPECIFICACAO CATMAT DE QUANTIDADE VALrO R VALOR
UNITARIO TOTAL
MEDIDA
8 Medalhas geral e Categorias 358141 UN 452 R$ 25,06 R$ 11.327,12
1.2 Os materiais e servigos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns pois seus padroes de

desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacdes reconhecidas e
usuais do mercado.

1.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 meses contados da homologagdo do certame, na forma do
artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.5. O fornecimento dos materiais e servigos ¢ enquadrado como ndo continuado por se tratar de bens sem

que haja uma demanda de carater permanente uma vez finalizada a entrega, resolve-se a necessidade que deu o azo de
contrato.

1.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratagao.

1.7. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo
aplicadas em relacdo a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A presente contratacdo tem como objetivo a aquisi¢do de medalha geral, medalhas de categorias,

troféus e camisas; e eventual contratagdo de empresa especializada de servigos para realizagdo de Circuito de Corrida

2.2 A necessidade da referida contratacdo para atendimento da necessidade do setor da educagdo para
transito do Departamento Municipal de Transito e Transporte Urbano - DMTU, no que tange a organizagdo da
Corrida Maio Amarelo 4° Edi¢ao.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO
3.1. Aquisicdo de medalha geral, medalhas de categorias, troféus e camisas; e eventual contratacdo de

empresa especializada de servigos para realizagdo de Circuito de Corrida, para Corrida Maio Amarelo 4° Edigao.

3.1.1. Considerando as especificidades dos itens desta dispensa de licitagdo, a contratacdo sera separada
em LOTES de fornecimento, o que justifica a escolha de mais de uma empresa para a entrega dos materiais licitados
para a referida Corrida Maio Amarelo "Atengao pela Vida".

3.1.2. Salienta-se a necessidade da contratagdo empresa para fornecimento dos materiais e servi¢o descrito
acima por meio de Dispensa de Licitacdo para atender as necessidades setor da educacdo para transito do
Departamento Municipal de Transito e Transporte Urbano - DMTU, no que tange a organizacdo da Corrida Maio
Amarelo 4° Edi¢3o.

3.1.3. Portanto, a necessidade da contratacdo se evidencia pelo acima exposto, e considerando esta
demanda de suma importancia para a realizacdo do evento, o que o caracteriza como urgente, sendo que a corrida
devera ocorre no inicio de Maio do ano em curso, escolhido essa modalidade de licitagdo - Dispensa pelo Baixo Valor,
uma vez que ¢ esporadico a aquisicdo dos materiais descritos, o evento corre apenas uma vez no ano. Apresenta-se
como ferramenta comprovadamente eficiente na busca por agilidade e eficiéncia da dispensa de licitagdao, conforme a
disponibilidade de recursos or¢gamentarios.

Justificativa para o parcelamento ou nao da solucio

3.2. A regra a ser observada pela Administragdo nas licitagdes € a do parcelamento do objeto, conforme
disposto na alinea b do inciso V do art. 40 e art. 47, §1°, ambos da Lei n° 14.133/2021, mas ¢é imprescindivel que a
divisdo do objeto seja técnica e economicamente viavel e ndo represente perda de economia de escala. Por ser o
parcelamento a regra, tecemos aqui as justificativas para aquisi¢do dos itens por grupo: Ganho de economia de escala
e como serdo adquiridas poucas unidades de cada, o agrupamento permite a dilui¢do de custos, principalmente nos
gastos com o frete para envio dos materiais. Assim, a venda se torna mais interessante para os licitantes, e o principal
a especificidade dos objetos licitados uma vez que ndo encontraremos empresa com o CNAE para fornecer todos os
itens. A adjudicacgdo individual em de itens de igual aplicacdo e com poucas unidades, aumenta o risco de ter algum
item deserto, prejudicando a contratagdo planejada. Com o agrupamento o risco de frustrar a aquisi¢do ¢ diminuido.
Portanto ¢ viavel para este processo licitatério a divisao por lotes.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (ART. 6°, XXIII, ALINEA ‘D’ DA LEI N° 14.133/21)
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser




atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

4.2. A empresa devera apresentar material constituido e embalado com critérios socioambientais vigentes
decorrentes da Lei n° 6.938/81 e regulamentos, com os respectivos registros e comprovagdes oficiais, além de atentar
para as exigéncias da Politica de Residuos Solidos.

4.3, Promover o uso eficiente e racional dos recursos naturais em suas atividades, como, por exemplo, o
consumo de agua e de energia;

44, Na presente contratagdo ndo sera admitida a indicagao de marcas.

4.5. Na presente contratagdo ndo ha veda¢ao de marca/produtos.

4.6. Na presente contrata¢do ndo serd exigido amostra.

4.7. Na presente contratagdo ndo sera exigido carta de solidariedade.

Subcontratacio

4.8. Nao sera admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.

Garantia da contratacio

4.9. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021,
pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.10. A avaliagdo prévia do local de execug@o dos servigos ¢ imprescindivel para o conhecimento pleno das

condi¢des e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizagdo de
vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, no dia que anteceder a corrida, fornecedor sera
informado do horério da vistoria.

4.11. Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.12. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua
habilitagdo para a realizac¢do da vistoria.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execucao do objeto: mediante recebimento da nota de empenho;
5.1.2. Para os materiais as entregas deverdo ocorre 15 dias da data do evento;
5.1.3. Para a realizag@o dos servigos de cronometragem e demais devera ser realizado a montagem 1 (um)

dia antes do data do evento, no local e horario indicado pelo gestor do contrato.

Local e horario da prestagdo dos servigos

5.2. Os materiais serdo entregues no seguinte endereco:
5.2.1. VCI-03 Folha CSI 32, Quadra 01, Lotes 36 a 39, Bairro Nova Maraba, Maraba/PA. (DMTU)
5.3. Os servicos para montagem serdo prestados no local e horario estabelecidos pela contratante.

Rotinas a serem cumpridas
5.4. A execucdo contratual observard as rotinas abaixo/(em anexo):

54.1. A corrida ocorrera no dia 12 de maio (domingo), com largada programada para as 6h da manha em
frente a prefeitura de maraba;

54.2. As entregas do kit (nimero de peito, chip e camisa) deverdo ser entregues nos dias 09 ¢ 10 de maio
do corrente ano das 8h as 14h.

Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua
substitui¢ao quando necessario:

5.5.1. 1 linha de controle de largada e chegada no mesmo local — antenas circulares na lateral;
5.5.2. 1 (um) apurador de prova;
5.5.3. brtag chip descartaveis + niumeros de peito + alfinetes;

5.54. crondmetro digital;



5.5.5. 1 operador + notebook na participacdo da entrega dos chips nos dias 09 e 10 de maio do corrente
ano.

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.6. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:
5.6.1. Material das camisetas devera ser fabricado em malha Dry Fit cor amarela, com manga e arte da
corrida, contendo logos da prefeitura, SMSI e DMTU nas costas como realizadores e logo da SEMEL como apoiador.
5.6.2. O material dos Troféus devera ser feito em acrilico adesivado com a arte da corrida.
5.6.3. O material das medalhas devera ser fabricado em acrilico com fitas personalizadas contendo as

logos do municipio, SMSI e DMTU. As medalhas deverao ser fabricadas em dois diferentes modelos: medalhas geral
(410 medalhas) e medalhas de categorias (42 medalhas), essa Gltima sendo nas cores OURO, PRATA ¢ BRONZE.

5.6.4. O material fornecido pela empresa de cronometragem (linha de controle, apurador de prova,
BRTAG, crondmetro digital, notebooks) devera estar em perfeitas condigdes de uso, sendo necessario a apresentagao
do material para testagem dois dias antes da data da corrida, para que a equipe organizadora da corrida ateste da
eficacia dos materiais ¢ em caso de defeito devera ser feita a substituicdo um dia antes para que nao seja afetado o
evento em questao.

5.6.5. As camisas, troféus, medalhas, nimeros de peito e chips deverdo estar na sede do DMTU até o dia
08 de maio de 2024, uma vez que no dia 09 de maio de 2024, iniciam-se as entregas dos kits aos inscritos.

5.6.6. Arte dos materiais estdo nos anexos deste processo.
Especificacido da garantia do servico

5.7. O prazo de garantia contratual dos servicos ¢ aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicio e finalizacao do contrato

5.8. Nio serdo necessarios procedimentos de transic¢do e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do
objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.9. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as

normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.10. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao
serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.11. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.12. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.13. Apbés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera
informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execuc¢ao do
objeto, do plano complementar de execug@o da contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das
sancdes aplicaveis, dentre outros.

6.14. Fiscalizacao

6.15. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelo
respectivo substituto (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.16. Fiscalizacao Técnica

6.17. Cabera ao fiscal técnico prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes

pertinentes as suas competéncias. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 17, I);

6.18. O fiscal técnico anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 17, II);

6.19. Cabe ao fiscal técnico emitir notificagdes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada, com a definigdo de prazo para a correcdo. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 17, III);

6.20. O fiscal técnico informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou
adocdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias ¢ saneadoras, se for o



caso. (Decreto Municipal n°® 383, de 2023, art. 17, IV);

6.21. E dever do fiscal técnico comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execug@o do contrato nas datas estabelecidas. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 17, V);

6.22. O fiscal técnico fiscalizara a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condigdes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo, com a conferéncia das notas fiscais e
das documentagdes exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que certifica o recebimento provisério, encaminhar ao
gestor de contrato para ratifica¢do. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 17, VI);

6.23. Ao fiscal técnico cabera comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagdo contratual. (Decreto Municipal n® 383, de
2023, art. 17, VID);

6.24. O fiscal técnico participara da atualizacdo do relatdrio de riscos durante a fase de gestdo do contrato,
em conjunto com o fiscal administrativo e com o setorial, conforme o disposto no inciso VII do caput do art. 16 deste
Decreto. (Decreto Municipal n° 383, de 2023, art. 17, VIII);

6.25. O fiscal técnico auxiliard o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragdo do
documento comprobatoério da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, conforme o disposto no inciso VIII do caput do art. 16 deste Decreto. (Decreto Municipal n° 383, de 2023,
art. 17, IX); e

6.26. Sera realizado o recebimento provisorio do objeto do contrato pelo fiscal técnico, mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Decreto Municipal n°® 383, de 2023, art.
17, X).

6.27. Fica designado a servidora Emmanuele Pereira de Andrade Soares, matricula n°28457, como fiscal
técnica.

6.28. Fiscalizacdo Administrativa

6.29. Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu

substituto, em especial:

6.30. Ao fiscal administrativo cabera prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a
realizacdo das tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizagdo de apostilamentos
e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas.
(Decreto Municipal n° 383, de 2023, art. 18, I);

6.31. O fiscal administrativo verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, com a
solicitacdo dos documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario. (Decreto Municipal n° 383, de 2023, art. 18,
1D);

6.32. Deve o fiscal administrativo examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢des fiscais,
trabalhistas e previdenciarias e, comunicar o descumprimento ao Diretor de Governanga de Licitagdes e Contratos.
(Decreto Municipal n° 383, de 2023, art. 18, III);

6.33. Cabera atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas relacionados ao descumprimento das
obrigacdes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a
sua competéncia.(Decreto Municipal n° 383, de 2023, art. 18, IV);

6.34. O fiscal do administrativo participara da atualizagdo do relatorio de riscos durante a fase de gestdo do
contrato, em conjunto com o fiscal técnico e com o setorial, conforme o disposto no inciso VII do caput do art. 16
deste Decreto. (Decreto Municipal n°® 383, de 2023, art. 18, V);

6.35. Cabe ao fiscal administrativo auxiliard o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na
elaboracdo do documento comprobatorio da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VIII do caput do art. 16. (Decreto Municipal n® 383, de
2023, art. 18, VI) e,

6.36. A realizagdo do recebimento provisorio do objeto do contrato serd realizado pelo fiscal administrativo,
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Decreto Municipal
n°® 383, de 2023, art. 18, VII).

6.37. Fica designado a servidora Maria José¢ da Silva Andrade, matricula n°32776, como fiscal
administrativa.

6.38. Fiscal Setorial

6.39. Nao sera necessario fiscal setorial para esta aquisi¢ao.

6.40. Gestor do Contrato



6.41. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto, em
especial:

6.42. O Gestor coordenard as atividades relacionadas a fiscalizagao técnica, administrativa e setorial, de que
tratam os incisos II, III e IV do caput do art. 14 deste Decreto. (Decreto Municipal n°® 383, de 2023, art. 16, I);

6.43. Cabera ao gestor do contrato acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, e informar & autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 16, II);

6.44. Ao gestor caberd acompanhar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo do contratado, para fins de
empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento
da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto Municipal n°® 383, de 2023, art. 16, III);

6.45. O gestor coordenara a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo historico de
gerenciamento devera conter todos os registros formais da execucdo, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteragdes ¢ das prorrogagdes contratuais, e elaborar relatorio com vistas a verificagdo da necessidade
de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da Administragdo. (Decreto Municipal n°® 383, de
2023, art. 16, IV);

6.46. Cabera ao gestor coordenar os atos preparatdrios a instru¢ao processual ¢ ao envio da documentagao
pertinente ao setor de contratos para a formalizagao dos procedimentos de que trata o inciso I do caput do art. 14 deste
Decreto. (Decreto Municipal n° 383, de 2023, art. 16, V);

6.47. O gestor elaborard o relatorio final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei n°
14.133, de 2021, com as informagdes obtidas durante a execugdo do contrato. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art.
16,VI);

6.48. Cabe ao gestor coordenar a atualizag@o continua do relatorio de riscos durante a gestdo do contrato,
com apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 16,VII);

6.49. O gestor emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com men¢do ao seu desempenho na
execugao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a
constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes conforme disposto em regulamento. (Decreto
Municipal n® 383, de 2023, art. 16, VIII);

6.50. A realiza¢do do recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 25 deste Decreto, sera
realizado pelo gestor do contrato, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.
(Decreto Municipal n° 383, de 2023, art. 16, IX); e

6.51. Cabe ao gestor tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacao
para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso. (Decreto Municipal n° 383, de 2023, art. 16, X).

6.52. Fica designado o servidor Benildo Alves Rosario, matricula n°534, como Gestor do Contrato.
7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliag@o da execugdo do objeto utilizard o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR) ou Boletim
de Medi¢do (BM), ou outro instrumento substituto para aferi¢do da qualidade da presta¢do dos servigos.
7.2. Sera indicada a reteng@o ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sangoes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
7.2.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.2.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
7.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servigo, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
7.3. A utilizagdo do IMR ou BM ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliagdo da prestacdo dos servigos.
7.4. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
7.4.1. Mediante apresentacdo de relatério de conclusao do servigos;
7.4.2. Termo de entrega das mercadorias em conformidade com termo de referéncia.

Do recebimento

7.5. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 15 (quinze) dias, da comunicagdo escrita do
contratado do término da execu¢do, da comunicagdo escrita do contratado, pelos fiscais técnico e administrativo,



mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico ¢ administrativo.
(Art. 140, 1, a, da Lei n® 14.133 e Art. 149, inciso I, "a" e Inciso II, "a", do Decreto Municipal n® 383, de 2023).

7.6. O prazo da disposi¢do acima serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do
contratado com a comprovagao da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 17, inciso X, do Decreto Municipal n°
383/2023).

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 18, inciso VII, do
Decreto municipal n® 383/2023).

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto de vista
técnico e administrativo.
7.10. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal:

7.10.1. o fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliacdes da execucao do objeto e, se for

0 caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagcdo dos servigos realizados em consonéncia com os indicadores

previstos no ato convocatorio, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.10.2. o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios
e as obrigagoes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatorio que sera
encaminhado ao gestor do contrato.

7.11. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do tltimo.

7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorreg¢des resultantes da execugdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas
as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.13. A fiscaliza¢do nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei
n°® 14133, de 2021) 7.14. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo ¢ a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.14. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.15. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro,
a analise ¢ a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.16. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificacdo da qualidade e
quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.16.1. o gestor emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com men¢ao ao
seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, ¢ a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento
(art. 16, inciso VIII, do Decreto Municipal n® 383/2023).

7.16.2. Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.16.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatorios e documentagdes apresentadas; e

7.16.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagdo.

7.16.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de

liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo.

7.17. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera



ser observado o teor do art. 143 da Lein® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no
que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.18. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.19. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacao

7.20. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias tteis para

fins de liquidag@o, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 32° da Instrugdo
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.21. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata
o inciso I do art. 75 da L.ei n® 14.133, de 2021

7.22. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.22.1. o prazo de validade;

7.22.2. a data da emissio;

7.22.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.22.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.22.5. o valor a pagar; e

7.22.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.23. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impec¢a a liquidagdo da

despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovagdo da regularizagdo da situacdo, sem Onus a contratante;

7.24. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.25. A Administra¢do devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condigdes de
habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a participacdo em licitagdo/contratacdo, no ambito do
orgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.26. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.27. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes € necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.28. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.29. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.30. O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, da comunicagdo escrita do
contratado contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa.

7.31. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de
corre¢do monetaria.

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
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VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensag¢ao financeira = 0,00016438, assim apurado:

. (6/100) 1=0,00016438
(TX) 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

Forma de pagamento
7.32. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.
7.33. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.
7.34. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagdo aplicavel.
7.35. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,

quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

7.36. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de
2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto,
o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitagdo, na
forma eletronica, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso II da Lei n.° 14.133/2021, que culminard com a
selecdo da proposta de MENOR PRECO POR LOTE.

Forma de fornecimento
8.2. O fornecimento do objeto serd integral.

8.3. Previamente a celebragdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual descumprimento das
condi¢gdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impecga, mediante a consulta a
cadastros informativos oficiais, tais como:

8.4. SICAF;

8.5. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

8.6. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);

8.7. Cadastro Municipal de Empresas Punicas - CMEP, mantido pelo Municipio de Maraba
(https://cmep.maraba.pa.gov.br/).

8.8. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio majoritario, por
forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato
de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.9. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

8.10. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

8.11. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratacdo.
8.12. Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitagdo do interessado sera verificada por meio do

SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.13. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentagao atualizada.

8.14. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.15. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor
for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
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nome da matriz.

8.16. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas
contribuigdes.

8.17. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos
conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

8.17.1. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.17.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdio da autenticidade no
sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.17.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como

empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatorio de seus administradores;

8.17.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77
de 18 de marc¢o de 2020.

8.17.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.17.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a
matriz

8.17.7. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.17.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.17.9. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.17.10. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e & Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.17.11. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.17.12. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacgdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.17.13. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.17.14. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.17.15. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.17.16. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢ao
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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Qualificacdo Econdomico - Financeira

8.17.17. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso II);
Qualificacdo Técnica

8.17.18. Declarag¢do de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des locais
para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagao;
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1. O custo estimado total da contratacdo ¢ de R$ 36.275,51 (Trinta e seis mil e duzentos e setenta e cinco

reais € cinquenta € um centavos, conforme custos unitarios apostos na em anexo a este processo de dispensa.
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
na Dotagdo Or¢amentaria anual.

10.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

142203.26 782 0001 2.110 Manutencéo do Departamento Municipal de Transito e Transporte Urbano -
DMTU;

Elemento de Despesa:

3.3.90.30.00 - Material de Consumo;

Subelemento: 3.3.90.30.14 - Material Educativo e Esportivo;

Elemento de Despesa:

3.3.90.39.00 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica.

Subelemento: 3.3.90.39.99 - Outros Servigos de Terceiros - PJ

11. DA CLASSIFICACAO DO TERMO DE REFERENCIA NOS TERMOS DA LEI N° 12.527, DE
18 DE NOVEMBRO DE 2011.

( x ) Nao ha a necessidade de classifica-lo nos termos da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

() Ha a necessidade de classifica-lo nos termos da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, conforme declaragao
em anexo.

Maraba-PA, 22 de abril de 2024.
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