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TERMO DE REFERENCIA N°002/2021

1. INTRODUCAO:

1.1.O presente Termo de Referéncia trata da contratagio de empresa especializada para Prestagao de
Servigos de Consultoria e Assessoria na Elaboragio de Estudos Técnicos, Contratos] Convénios junto aos
Governos Federal ¢ Estadual, Estruturagio de Negdcios visando a Captagio de Recursos financeiros,
Desenvolvimento de Parcerias, tanto através de Programas Governamentais (Federal ¢ Estadual), guanto /
da iniciativa Privada para a execugdo de Projetos de Infraestrutura, Saneamento, Habitacao e
Planejamento, para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Paragominas, vinculada a
Secretaria Municipal de Planejamento.

2. JUSTIFICATIVA:

2.1 Em decorréncia da necessidade da Administragio Municipal ter uma empresa prestadora de servigos
de Consultoria e Assessoria na Elaboragio de Estudos Técnicos, Contratos| Convénios junto aos Gover-
nos Federal ¢ Estadual, Estruturagao de Negécios visando a Captagio de Recursos financeiros, Desenvol-
vimento de Parcerias, tanto através de Programas Governamentais (Federal ¢ Estadual), quanto da inii-
attva Privada para a execugio de Projetos de Infraestrutura, Saneamento, Habitagao, Planejamento e
demais dreas de interesse da administragio priblica municipaly e também para adquirir, aplicar executar e
Dprestar contas dos recursos federais provenientes de transferéncias voluntarias de outros entes piblicos, to-
mando por base os principios da publicidade e economicidade, de maneira mais transparente os trabalhos
desenvolvidos pela Prefeitura.

2.3. Tendo em linba de considerando o principio da economicidade e demais principios aos quais vinculam
a administragdo piblicay

3. JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DA MODALIDADE DE LICITACAO:
4.1. A escolha da Inexigibilidade de Licitagio para a realizagio deste processo justifica-se pelo Art. 25,
inciso IT e Art. 13, inciso I, ambos da lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteragies posteriores.

4. DA DESCRICAO DO ITEM/QUANTIDADE E VALOR DE REFERENCIA:
4.1. Estd discriminada na solicitagio de despesa n® 20210809036.

5. ESPECIFICACOES DOS SERVICOS:

5.1. Os servigos a serem executados deverdo consta na pauta da proposta de preo, estando especificadas:
item, descrigdo dos servigos, unidade, quantidade, valor unitdrio e valor total a ser ofertado.

5.2. Constatado qualguer irregularidade, quanto a qualidade e quantidade, no ato dos servigos, os
mesmos serdo recusados, devendo ser reposto no prazo mdximo de 24 (vinte e guatro horas) sem adigio de
qualquer onus para esta administragio priblica municipal.

6. QUALIFICACAO TECNICA DA EMPRESA FORNECEDORA:

6.1. A contratada deverd apresentar:
6.2. Prova de que a empresa possui atestado fornecido por pessoa Juridica de direito piiblico ou privado,
que fenha executado os servigos com caracteristicas semelbantes ds do objeto da Licitagdo, em papel
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timbrado ¢ com ASSINATURA DEVIDAMENTE RECONHECIDA EM CARTORIO,
exceto documentos oriundos da Administragio Piblica ¢ assinados por servidores que por forca do
artigo 19, inciso Il, da Constituicdo da Repiiblica garante idoneidade e f¢ priblica,.

7. DO LOCAL E FORMA DE EXECUCAO DOS SERVICOS:
7.1. Os servigos serdo realizados e entregues de acordo com o cronograma expedido pelo setor competente
da administragao municipal, o qual atestard seu recebimento;

8. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATA Cin:

8.1. Ressaltamos a importancia da presente contratagdo para suprir as finalidades precipuas da Prefeitura
Municipal de Paragominas, através da Secretaria Municipal de Planejamento, fagendo-se necessdria para
melbor funcionalidade dos servijos de interesses dos Orgios da Administragio Piblica Municipal direta e
indireta do Municipio de Paragominas, em decorréncia da necessidade da Administragio Muntcipal
capacitar sua equipe técnica para elaborar projetos e receber recursos advindos do Governo Federal,
Estadual, Funasa ¢ Caixa Economica Federal e outros drgdos, o Municipio de Paragominas necessita
dos servigos descritos no objeto acima para as diversas dreas de sua atuagio, tais como: educagdo, esportes,
habitagio, agricultura, indistria, infraestrutura piblica e demais dreas de interesse da administragio
prblica municipal; e também para adquirir, aplicar executar e prestar contas dos recursos federats
Dprovenientes de transferéncias voluntdrias de outros entes piblicos, tomando por base os principios da
publicidade e economicidade, de maneira mais transparente os trabalhos desenvolvidos pela Prefeitura.

9. TRATAMENTO DIFERENCIADO AS MPE:

9.1. Nas contratagoes piblicas da Unido, dos Estados e dos Municipios deverd ser concedido tratamento
diferenciado e simplificado para as Microempresas e empresas de pequeno porte, objetivando a promogao do
desenvolvimento econdmico ¢ social no dmbito municipal e regional, a ampliagio da eficiéncia das politicas
priblicas e o incentivo a inovagdo tecnoligica, desde que previsto e regulamentado na legislagao do respectivo
ente, conforme Art. 47 da Lei n° 123/2006 e alteragoes. -

10 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

10.1. Além das obrigagies resultantes da 1.ei Federal n’ 8.666/93, sdo obrigagies da
CONTRATANTE:

10.1.1. Emitir ¢ encaminbar o pedido mediante ordem de servijo assinada por no minimo, 02 (duas)
assinaturas dos a seguir indicados: Prefeito ou VVice-Prefeita e Secretarias Municipais envolvidas

10.1.2. Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA.

10.1.3. Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre irregularidades observadas no
cumprimento do contrato,

10.1.4. Notificar a CONTRATADA por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades

e quaisquer débitos de sua responsabilidade;

10.1.5. Disponibilizar os materiats e documentos e informagoes, necessdrios a prestagdo dos servigos.
10.1.6. Disponibilizar equipe técnica para apoio e dirimir dividas, na gestao dos projetos.

10.1.7. Disponibilizar, quando necessdrio, atos de procuragdo, técnicos da empresa CONTRATADA,
para representar o Municipio de Paragominas em Orgaos dos Governos

Federal, Estadual e outros.

10.1.8. Aplicar as sangies administrativas contratuais pertinentes, em caso de inadimplemento

)
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10.2. Rescindir o (5) contrato (5), com as consequéncias contratuais previstas em lei, em caso de ndo
cumprimento regular das clausulas contratuais, conforme previsto no Art. 78 ¢ 79 da Lei 8.666/1993 ¢
aplicar as sangoes administrativas previstas em Let.

10.3. Exercer a fiscalizagdo do contrato, por servidor designado através de Portariay

10.4. Reter os pagamentos dos servigos nio executados pela empresa contratada;

10.5. Acolbimento do pagamento mensal das notas fiscais dos servios realizados pela empresa
contratada.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

11.1.  Além das obrigagoes resultantes da Lei Federal n° 8.666/93, sao obrigagies da
CONTRATADA:

11.1.1. Atender os servios solicitados por meio de ordem de servicos devidamente autorizado pela
administragao priblica municipal;

11.1.2. Assessorar a administragio municipal quanto ao planejamento estratégico e a gestdo de projetos e
convénios celebrados pelo municipio com os demais entes paiblicos, da seguinte forma:

11.1.3. Fornecer relatorios e pareceres dos projetos cadastrados, guando solicitado.

11.1.4. Desenvolver planos de trabalho conforme os programas governamentais (Federal, Estadual e
ontros) de interesse da administragio municipal nas dreas de educagdo, sadide, agricultura, indistria,
planejamento, infraestrutura piiblica e demais dreas de interesse da administracio, '

11.1.5. Acompanhar os projetos em andamento, instruindo na sua execugdo e elaboragio dos documentos
necessdrios ao desenvolvimento, até a fase de conclusao/ prestagio de contasy

11.1.6. Elaborar estudos de viabilidade técnica e econdmica dos projetos priblicos.

12. DA EXECUCAO DOS SERVICOS

12,1, ESCoOrO DOS TRABALHOS - ORGANIZACAO E
RESPONSABILIDADES

12.1.1. Os trabalhos deverdo ser desenvolvidos pela equipe técnica da Contratada, coordenados pelo
Gestor Municipal de Convénios ¢ Contratos e por grupo técnico de profissionats da administragdo direta
indicados pelo Prefeito Municipal, vinculado as atividades de gestdo de convénios e viabiligagao e captagao
de recursos. /

12.1.2. As competéncias e atribuigoes do Gestor Municipal de Convénios e Contratos, do grupo técnico e
da equipe da assessoria da Contratada serdo desenvolvidas conforme abaixo descrito: 7

12.1.2.1. COORDENACAO GERAL - GESTOR MUNICIPAL DE CONVENIOS
E CONTRATOS (GMCC)

12.1.2.1.1. Coordenar a Captagio de Recursos e Gestao de Convénzos;  /

12.1.2.1.2. Coordenar as reunioes de trabalho;

12.1.2.1.3. Promover ¢ assegurar a comunicagdo entre os membros do Grupo Técnico ¢ os profissionais da
Contratada através de Sistema informatizado especifico;

12.1.2.1.4. Viabilizar a disponibilizacdo dos dados solicitados pela equipe técnica da Contratada;”
12.1.2.1.5. Disponibilizar a Contratada ¢ membros da equipe técnica as senhas dos diversos Portais

para a apresentagdo e acompanhamento de propostas, projetos, contratos e convénzos;

12.1.2.1.6. Informar ao Gestor do Muntcipio quanto ao andamento dos trabalhos; ;
12.1.2.1.7. Organizar e articular tecnicamente o projeto junto aos diversos drgdos do Governo.”
12.1.2.1.8. Elaboragio das propostas para a viabilizacdo e captagdo dos recursos em meto eletronico ow
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[Jistco, se assim for exigido,
12.1.2.2. GRUPO TECNICO |
12.1.2.2.1. Participar das reunioes de trabalho; /
12.1.2.2.2. Coordenar iecnicamente o desenvolvimento dos projeios de sen Depariamenio,
12.1.2.2.3. Assegurar a disponibilizacdo das informagcies aos dzrzgerz/e\ de sua drea ¢ manter a
wmmma;ao entre o GMCC e empresa contrataday

2.1.2.24. Promover a coleta de ﬂy?)rmmoes /&lilcdf relativamente aos projetos e dispontbilizi-los a
equipe da Contratada.
12.1.2.3. ASSESSORIA EXTERNA - EMPRESA CONTRATADA
12.1.2.3.1. Elaborar o diagnistico situacional, guando necessario;
12.1.2.3.2. Orientar e instruir sobre a riabilidades ¢ peculiaridades nas liberacoes de recursos nos
ministérios ¢ secretarias junto aos Orgios dos Gorernos Federal, Estadual ¢ ontros;
12.1.2.3.3. Coordenar tecnicamente a estruturacdo da Caplagio de Recursos e Gestao de Convenios e
Contratos; Y
12.1.2.3.4. Coordenar e orientar levantamento dos dados para a elaboragdo de projetos; /
12.1.2.3.5. Elaborar o planejamento para a viabilizacao e captacdo de recursos; 7
12.1.2.3.6. Acompanhar e tomar lodas as providéncias necessdrias junto aos drgdos do Governo Federal,
na capital do Fistado e em Brasilia/ DF; £
12.1.2.3.7. Apresentar ao grupo de trabalbo o andamento das etapas; /
12.1.3.4. ESCOPO DOS TRABALHOS - CONCEPCAO E
DESENVOLVIMENTO
12.1.3.4.1. Para assegurar mator eficdcia na aprovacdo e execucdo dos projelos, a empresa contralada
deverd utilizar uma metodologia de trabalho com atuacio em ltodas as fases do processo: diagnistico, -
estruturacdo da Captagdo de Recursos, levantamento das demandas, planejamento, aprovacdo dos projelos
executivos junto aos Orgdos dos Gorernos Federal ¢ Fstadual e outros érgdos, execucio dos projetos e
prestagdo de contas.

12.1.3.5. ASSESSORIA NO CUMPRIMENTO DOS PRAZOS E EXIGENCIAS
LEGAIS

12.1.3.5.1. Acompanbamento da regularidade no Cadastro Unico de Coménios (CAUC), CADIN,
Plataforma + Brasi/ — Governo Iederal;

12.1.3.5.2. Gerenciamento dos pragos. de execucdo dos projetos;
12.1.3.5.3. Assessoria na prestacdo de contas, com acompanbamento dos prazos.

12.1.3.6. ATIVIDADES DE APOIO

12.1.3.0.1. Elaboracdo do Relatorio de Plancjamento; -

12.1.3.0.2. Assessoria na elaboragdo dos Planos de Trabalhos para a recepedo de recursos decorrentes de
Lmendas Parlamentares, sempre que necessario; -

12.1.3.6.3. Comunicaciao imediata ao Municipio sempre que um novo programa de apoio for lancado
pelo poverno federal para possibilitar a apresentacio de noros Projetos; -

12.3.6.4. Producdo de relatdrios mensais, sobre o andamento de todos os projetos;

12.1.3.0.5. Coordenacdo de acoes e estratégias continuadas para a aprovacdo dos projetos; =~

12.1.3.6.6. Disponibilizar técnico para acompanhar o contratante em andiéncias com os entes concedentes -
e/ ou quaisquer outros dredos, para tratar de assuntos relacionados ao objeto deste Termo de Referéncia,
desde que solicitado previamente pelo mesmo, cujas despesas de rviagem, hospedagem, alimentacdo, on
quatsquer onlras, correrdo por conta da contralada;

7
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12.1.3.6.7. Toda a documentagio relativa aos convénios ¢ ou emendas parlamentares, inclusive os
relaldrios, deverdo estar disponiveis para acesso pelo contralante.
12.1.3.7. DA ELABORACAO DOS PROJETOS DE ENGENHARIA
12.1.3.7.1 A elaboragdo dos projeivs de engenbaria serd de responsabilidude du equipe nica du
Superintendéncia de Obras da Secretaria Municipal de Infraestruturay.
12.1.3.8. LOCAL E PRAZO PARA REALIZACAO DOS TRABALHOS

2.1.3.8.1. Os servicos dererdo ser iniciados a partir da data da assinatura do contrato, sendo realizados
mensalmente, de forma continua, pelo periodo estabelecido, podendo baver prorrogacio na forma da lei. -
12.1.5.8.2. As alividades relacionadas serdo executadas na sede da contraiada ¢ no praso previsto 1o
contrato.
12.1.3.9. DOS RELATORIOS
12.1.3.9. A Contratada deverd emitir relatirio detalbado sobre o desentolvimento dos trabalhos ¢
andamento dos projetos. -

13. DO VALOR DA REMUNERACAO E DAS CONDICOES DE

PAGAMENTO:

/3.1. Honordrios PRO ILABORIL:: Pela execngio dos servicos, a Contratante pagard a Contratada, o

valor mensal de R§ 10.000,00 (Des Mil Reais), a ser pago mensalmente, até o trigésimo dia stil

mediante apresentacdo da respectiva Nota Viscal e Recibo, a Secretaria Municipal de Planejamento,

dzstribuido conforme contrato administrativo;

13.2. A Contratante pagari a Contratada pelo Servico Prestado, até o Irigésimo dia itil apis a

apresentacao da Nota VFiscal/ Fatura e Recibo correspondente, devidamente aceita pela

Contratante, redada a antecipacio;

12.3..O pagamento dos servigos prestado a Prefeitura Municipal de Paragominas, somente seri

efetuado mediante crédito em conta corvente a ser especificada pela CONTRATADA no contrato

administratiro.

134. [ obrigagao da CONTRATADA de manter, durante toda a execrgdo do contrato, em

compatibilidade com as obrigacies por ele assumidas, todas as condicies de habilitacio e gualificacio

exgidas na licitagdo (arl. 55, X1 da lei 8666/93), que para a devida comprovacio, a cada solicitacio

de pagamento, deverd juntar: Certidio de Regularidade do FGTS; Certidio Negativa de Débitos —

CND junto ao Instituto Nacional de Seguridade Social — INSS; Prova de Quitacio com a Fasenda

Federal, Istadnal e Municipal, de acordo com o disposto no art. 29, inciso 11, da 1.i n° 8.666/ 1993,

dentro do praso de validade, sendo: Certiddo Conjunta de Débitos relatirvos aos Tributos Federais e da

Dévida Ativa da Unido, da sede on do domicilio do licitante; Certidio Negatira de Natureza Tributdria
¢ Nao Tributdria da Vagenda Ustadual da sede ou do domicilio do licitante; Certidio Negativa de

Natureza Tributdria, oun outra equivalente na forma da lei da Pd“’é’ﬂdd Municipal; Certidio Negativa

de Débitos Trabalbistas — CNDT rigente.

13.5. O pagamento dos servicos contratadas serd efetuado, na forma do art. 40, inciso, X1V, alinea “a”

da Lei n” 8.666/93, por elapa da execugio dos servigos e atestado pelo fiscal do contrato e apds ser

alestada pela fiscalizacdo da Prefeitura Municipal de Paragominas;

13.6. Nenhum pagamento serd efetuado a contratada, enquanto nio for comprovado o recolbimento das

con/n'/wz;ﬁe v sociais (FGTS e Previdéncia Social), corvespondentes ao més da siltima competéncia vencida,

/aem como, czpresm/ada nota [iscall fatura devidamente atestada por servidor designado, conforme dispie o
wart. 67, da Lei n°. 8.666/93, e suas modificaies, ou enquanto estiver pendente de liguidacio qualguer
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obrigagao financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou tnadimpléncia contratual, sem que
1550 gere direito a acréscimo de qualquer natureza.

13.7. De igual modo, nenhum pagamento serd efetuado antes de comprovada, mediante consulta e
aprovagio da Controladoria Geral do Municipio, da situacdo de regularidade da contratada.

14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

14.1. Qualquer descumprimento quanto aos servigos a serem executados, estard sujeito ds penalidades gue
serdo impostos pela Prefeitura Municipal de Paragominas, de acordo com o Art. 78 da 1ei 8.666/93,
de 21/06/ 1993 ¢ suas alteragies posteriores as guais CONTRATANTES ¢ CONTRATADAS
estdo sujeitas.

14.2. Causar prejuizo material resultante diretamente de execucdo contratual: declaragio de inidoneidade
cumnulada com a suspensdo do direito de licitar e contratar com a Administragio Piblica pelo prazo de até
5 (cinco) anos e multa de 10 % sobre o valor atualigado do contrato.

14.3. As penalidades serdo registradas no cadastro da contratada, guando for o caso;

14.4. Executar o Contrato com irregularidades, passiveis de corregdo durante a execucio e sem prejuizo
ao resultado: adverténcia,

14.5. Executar o Contrato com atraso injustificado, até o limite de 10 (deg) dias, apos os quais serd
considerada inexecugdo contratual: multa didria de 1% sobre o valor dos produtos/ servicos ndo
entregues/ executados;

14.6. Rescisao contratual por inadimplemento da contratada: suspensdo do direito de licitar e contratar
com a Administragio pelo prago de até 5 (cinco) anos e multa de 20% sobre o valor correspondente ao
montante ndo adimplido do Contratoy

14.7. As penalidades serdo registradas no cadastro da contratada, quando for o caso;

14.8. As sangoes de adverténcia, suspensio e declaracao de inidoneidade poderdo ser aplicadas juntamente
com a de multa didria, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no prago de 5
(cinco) dias ritets.

15. DA FISCALIZACAO
15.1 - A fiscalizacao do Cumprimento das obrigagies emanadas do contrato referente a este processo serd
realizada por servidor designado pelo Secretdrio Municipal, por meio de Portarza.

16. DA RESCISAO
16.1. Constituem motivo para a rescisdo contratual os constantes dos artigos 77, 78 ¢ 79 da Lei n
8.666/93, ¢ poderd ser solicitada a qualguer tempo pelo CONTRATANTE, com antecedéncia

minima de 05 (cinco) dias siteis, mediante comunicagio por escrito.

4

17. DA COTACAO DE PRECOS E DOTACAO ORCAMENTARIA:

17.1. O valor a ser contratado levara em conta a cotagio de prego que serd efetuada pela Secretaria
Municipal de  Planejamento, conforme Mapa de Apuragio de Pregos que fard parte do processo
administrativo, estando este compativel com o valor praticado no mercado local.

17.2. As despesas decorrentes da contratacdo dos servigos correrd a conta das dotagoes orcamentdirias
previstas no orcamento financeiro do ano de 2021 ¢ a que vier para o exercicio de 2022:
ORCAMENTO 2021

Unidade Orgamentdria: 0501 - Secretaria de Municipal de Planejamento:
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Atividade Programdtica: 04 121 0401 2.010 - Operacionalizagio da Secretaria Municipal de
Planejamentoy

Categoria Economica: 3.3.90.35.00 - Servigos de Consultoria.

18. DAS DISPOSICOES GERAIS:

18.1. Os casos omissos ficardo a critério da CONTRATANTE para esclarecimentos e dirimir
quaisquer ddvidas caso os tenba.

18.2. A Contratada assume integral responsabilidade por danos ou prejuios pessoais ou objetos que
causar a Prefeitura Municipal, ou a terceiros, por si, representantes e ou sucessores.

Paragominas (PA), 09 de agosto de 2021.

péﬂ/w %/M/

'ANDERSON DE DUTRA CERCEAU
Secretario Municipal de Planejamento
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OBJETO: Contratagio de empresa especializada para Prestagdo de Servigos de Consultoria e

Assessoria na Elaboragio de Estudos Técnicos, Contratos| Convénios junto aos Governos Federal e

Estadual, Estruturagao de Negicios visando a Captagio de Recursos financeiros, Desenvolvimento de

Parcerias, tanto através de Programas Governamentais (Federal e Estadual), quanto da iniciativa

Privada para a execugio de Projetos de Infraestrutura, Saneamento, Habitagio e Planejamento, para

atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Paragominas, vinculada a Secretaria Municipal de

Planejamento, pelo periodo de 12 (doge) meses:

Item

Descri¢ao/Especificagido

Und

Quant

P. Unit.

Prego Total

01

Prestagao de Servigos de Consultoria e AsA
sessoria na Elaboragao de Estudos Técnicos,
Contratos| Convénios junto aos Governos
Federal e Estadual, Estruturagdo de Nego
cios visando a Captagdo de Recursos finan-
ceiros, Desenvolvimento de Parcerias, tanto
através de Programas Governamentais (Fe-
deral e Estadual), quanto da iniciativa Pri-
vada para a execugdo de Projetos de Infraes-
trutura, Saneamento, Habitagio e Planeja-
mento, para atender as necessidades da Pred

fertura Municipal de Paragominas.

Meés

12

Total R§

Assinado de
forma digital por
LUCIANA BRITO
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