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CAIO pieuri TERMO DE REFERENCIA

ALMEIDA e Solicitag&o para Aquisigéo de Bens e Contratos e Servicos

MIRANDA:O & (Conforme a Lei Federal n° 14.133/21)

2367189242 11.0435-0300

1. Demandante: Fundo Municipal de Educagéo de Pau D'Arco - PA.
2. DO OBJETO

O presente procedimento tem por objeto a escolha da proposta mais vantajosa para a )
CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTAGAO DE SERVIGO EM SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO
EDUCACIONAL COM ENFASE NA GESTAO DE DADOS CADASTRAIS, HISTORICOS ESCOLARES DOS
ALUNOS MATRICULADOS, GESTAO PEDAGOGICA, DIARIO DE CLASSE PARA LANCAMENTOS DE

~—»  FREQUENCIA ATENDENDO A DEMANDA DAS UNIDADES MUNICIPAIS DE ENSINO DE PAU D'ARCO-PA,
De acordo com as especificagdes, quantidades e informagdes constante no presente Termo de Referéncia.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1. A nova Lei de Licitages e Contratos Administrativos (Lei n® 14.133/2021) trouxe mudancas significativas
nos procedimentos de contratagio publica, exigindo maior transparéncia, eficiéncia e controle.
Considerando a necessidade de modernizagéo e otimizagéo dos processos administrativos e pedagogicos
das unidades de ensino do municipio de Pau D'Arco- PA, justifica-se a coniratagdo de empresa
especializada para a prestagao de servigo em Sistema Integrado de Gestéo Educacional com as seguintes
finalidades:

3.2. Eficiéncia na Gestao de Dados: O sistema permitira a centralizag3o, atualizac&o e organizagao dos dados
cadastrais dos alunos, garantindo maior seguranga, acessibilidade e confiabilidade das informacdes.

3.3. Gestao de Historico Escolar: A digitalizag3o e controle dos historicos escolares asseguram a integridade dos
registros académicos, facilitando a emissdo de documentos e a transferéncia de alunos, além de atender a
~=  |egislagdo educacional vigente.

3.4. Aprimoramento da Gestio Pedagdgica: A ferramenta possibilita o acompanhamento em tempo real do
desempenho dos alunos, do planejamento dos professores e das atividades pedagogicas, contribuindo para a
melhoria da qualidade do ensino.

3.5. Diario de Classe Eletronico: A funcionalidade de langamento de frequéncia e notas por meio digital
proporciona agilidade, redugéo de erros e maior controle da assiduidade e rendimento escolar, além de facilitar
a comunicag&o entre a escola, professores e gestédo municipal.

3.6 Transparéncia e Controle Social: A adogéo de um sistema integrado contribui para a transparéncia na gestao
educacional, permitindo o acesso a relatorios gerenciais e indicadores que subsidiam politicas publicas mais
eficazes.

4. DAS ESPECIFICAGOES DO OBJETO
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4.1. Implantaco de rotinas e processos para execucao dos servigos de gestao escolar, com instrugdes passo
a passo para o processamento de atividades pedagdgicas, administrativas e operacionais nas unidades de
ensino, conforme tabela abaixo:

ITEM| UND || DESCRICAO |

Software 01 com mddulos: Académicos, Pedagdgicos, Didrio de Classe, Portal do

1 Servigo Aluno/Responsavel.

5.1. Detalhamento dos servigos a serem prestados:

A empresa contratada prestara os servigos descritos no "objeto” deste Termo de Referéncia, através de visitas
presenciais a sede do Municipio, utilizando equipamentos e instalagdes municipais, além de atendimento
remoto por meio de e-mail ou outros meios tecnolégicos. O servigo envolvera também o esclarecimento de
davidas sobre questdes administrativas, que serdo tratadas por telefone ou correspondéncia eletronica, bem
como a realizagdo de visitas presenciais entre uma e trés vezes por semana, para fornecer esclarecimentos
personalizados e realizar treinamentos aos servidores e secretarios.

a) Implantag&o e Suporte ao Sistema de Gestéo Escolar:

A empresa contratada devera realizar a implementac&o do sistema de gestao escolar, incluindo as seguintes
atividades:

« Implantagdo do Sistema: A empresa sera responsavel por implantar o sistema de gestéo escolar no
municipio, configurando todas as funcionalidades necessarias para o controle e gestéo das
informagdes escolares, como matriculas, frequéncia, histérico escolar, e desempenho académico.

« Treinamento e Capacitagio: A empresa devera fornecer treinamento completo aos servidores
municipais envolvidos na gestao escolar, garantindo que todos os usuérios do sistema tenham pleno
conhecimento de suas funcionalidades e saibam como utiliza-lo adequadamente no dia a dia da
administragao escolar.

« Suporte Técnico Continuo: A empresa fornecera suporte técnico continuo, com atendimento remoto e
presencial, para solucionar eventuais davidas ou problemas que possam surgir durante a utilizagao do
sistema, garantindo o seu pleno funcionamento.

« Consultoria na Gestao de Dados e Relatorios: A empresa auxiliara na organizag&o e gestéo dos dados
escolares, como a atualizagdo de informagdes sobre matriculas, frequéncias, notas e documentos
académicos, além de prestar suporte na geragao de relatorios que atendam as necessidades
administrativas e legais do municipio.

« Manutengao e Atualizago do Sistema: A empresa devera realizar a manuteng&o periodica do sistema,
garantindo sua atualizagao conforme novas necessidades educacionais ou mudancas na legislagéo.
Isso inclui atualizagdes de software, corregdes de falhas e melhorias no desempenho do sistema.

« Monitoramento e Avaliagdo: A empresa realizara 0 monitoramento continuo do desempenho do
sistema, avaliando a eficacia das ferramentas implementadas e propondo melhorias quando
necessario para garantir que o sistema atenda plenamente as necessidades da gestéo escolar do
municipio.

5. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

5.1. A presente contratac&o esta fundamentada no artigo 74, inciso Ill, da Lei 14.133/2021:

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competigdo, em
especial nos casos de:

lll - contratagdo dos seguintes servigos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas
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de notoria especializagdo, vedada a inexigibilidade para servigos de
publicidade e divulgagéo.

6. DO PRAZO E DO VALOR ESTIMADO DO CONTRATO

6.1. O valor estimado do contrato para a contratagéo dos servigos descritos neste Termo de Referéncia sera de
R$19.200,00 (dezenove mil e duzentos reais) anual, conforme o orgamento previamente elaborado e as
condigdes de fomecimento do sistema de gestéo escolar

6.2. DO PRAZO E LOCAL PARA A REALIZAGAO DO SERVIGO E DURAGAO DO CONTRATO

6.3. A prestagao dos servigos objeto deste Termo de Referéncia devera ser iniciada no prazo de 30 dias a contar
da assinatura do contrato e deveréa ser concluida conforme o cronograma de implementagao acordado entre
as partes, respeitando as etapas estabelecidas para a entrega do sistema, capacitag@o dos servidores e
demais servigos descritos neste Termo.

"~ 6.4. Os servigos serao realizados nas instalagdes do Municipio de Pau D'Arco/PA, nas dependéncias do Poder
Executivo Municipal, bem como por meio de atendimento remoto (e-mail, telefone, videoconferéncia ou
outros meios tecnolégicos), conforme necessario.

6.5. O contrato tera vigéncia até 31 de dezembro de 2025, podendo ser prorrogado por até 3 meses apds o
término do contrato, de acordo com o interesse das partes e mediante as condigdes previstas na Lei n°
14.133/2021, e demais normas aplicaveis.

7. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

7.1. As despesas referente ao presente contrato correrdo por conta das seguintes dotagdes:
Acao: Manutengao do Fundo Municipal de Educagao.

Fonte: 1500,1001

Descri¢ado do Recurso: impostos

Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 Outros Serv. De Pessoa Juridica.

Acao: Manutengao da Atividade da Secretaria de Educagao.

Fonte: 1500.1001

Descrig@o do Recurso: impostos

Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 Qutros Serv. De Pessoa Juridica.

9.MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.1. Execu¢io do Contrato

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas acordadas e as disposigdes
da Lei n® 14.133/2021. Cada parte sera responsavel pelas consequéncias de sua inexecugio total ou parcial.
9.2. Impedimentos e Suspensio do Contrato

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensio do contrato, o cronograma de execugio sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, sendo registradas tais circunstincias por meio de
apostila, sem a necessidade de novo aditivo contratual.

9.3. Comunicac¢io entre as Partes

As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade contratante e a contratada deverdo ser realizadas por escrito
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sempre que o ato exigir tal formalidade. O uso de mensagem eletronica sera admitido para esse fim, desde que
observadas as disposicdes legais e contratuais pertinentes.

9.4. Convocacio de Representante da Contratada

O 6rgéo ou entidade contratante podera convocar o representante da contratada para adogio de providéncias
que exijam cumprimento imediato, sempre que houver necessidade de esclarecimentos ou a¢des urgentes no
desenvolvimento do contrato.

9.5. Reunido Inicial e Plano de Fiscalizacao

Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para uma reunido inicial, a qual servira para apresentagdo do plano de
fiscalizagdo. Este plano devera conter informagdes sobre as obrigagdes contratuais, mecanismos de
fiscalizagdo, estratégias de execugdo do objeto do contrato, plano complementar de execugdo (se houver),
método de aferi¢do dos resultados e as sangdes aplicaveis em caso de descumprimento.

9.2. Procedimento para Transi¢do e Finalizacdo do Contrato
9.2.1. Os procedimentos de transi¢do e finalizagdo do contrato constituem-se das seguintes etapas:

9.2.2. Concluindo a entrega de todos os itens, objetos desta contratagdo, se estiverem em perfeitas condigdes
de entrega e atestados pelo fiscal ou substituto do contrato, apés efetuados todos os testes e verificagdes
necessérias, bem como recebida toda a documentagao exigida neste Termo de Referéncia e nos demais
documentos contratuais, serdio recebidos provisoriamente pelo fiscal e/ou substituto, por meio do Termo de
Recebimento Provisério emitido pela contratada juntamente com os documentos exigidos.

9.2.3. A execugio do contrato sera acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato ou seus respectivos
substitutos, conforme disposto na Lei n° 14.133/2021, art. 117, caput.

9.3. Procedimentos de Fiscalizacido e Gerenciamento
9.3.1. Os itens descritos no Termo de Referéncia serdio acompanhados, controlados, fiscalizados e avaliados
por servidor designado pelos gestores das referidas secretarias.

9.3.2. Os atos de fiscalizacdo serdo exercidos no interesse da administragdo piblica e ndo eximem nem
reduzem a responsabilidade da contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, e sua
ocorréncia ndo implica em corresponsabilidade do poder piiblico ou de seus agentes.

9.3.3. Quaisquer exigéncias da fiscalizagdo relacionadas ao objeto do contrato deverdo ser prontamente
atendidas pela contratada, sem 6nus para a contratante.

9.4. Fiscalizacdo Técnica

9.4.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para assegurar o cumprimento das
condigdes estabelecidas, visando garantir os melhores resultados para a administragdo (Decreto n®
11.246/2022, art. 22, VI).

9.4.2. O fiscal técnico anotara no histérico de gerenciamento todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato, incluindo a descrigio do que for necessario para a regularizagao das falhas ou defeitos observados
(Lein® 14.133/2021, art. 117, §1° e Decreto n° 11.246/2022, art. 22, II).

9.4.3. Se identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico emitira notificagdes para corregdo
da execugiio do contrato, determinando prazo para ajuste (Decreto n® 11.246/2022, art. 22, 1II).

9.4.4. O fiscal técnico informara ao gestor do contrato sobre qualquer situagdo que demande decisdo ou
adogio de medidas fora de sua competéncia, para que sejam tomadas as providéncias cabiveis (Decreto n®
11.246/2022, art. 22, IV).

9.4.5. Caso ocorram falhas que possam inviabilizar a execucdo do contrato dentro dos prazos estabelecidos, o
fiscal técnico comunicara imediatamente ao gestor do contrato (Decreto n° 11.246/2022, art. 22, V).

9.4.6. O fiscal técnico informara ao gestor sobre o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
renovagio ou prorrogag¢do do contrato (Decreto n°® 11.246/2022, art. 22, VII).

9.4.7. Em caso de desconformidade continua na prestagio do servigo, além dos fatores redutores, deverdo ser
aplicadas as sangdes a contratada, conforme previstas no ato convocatorio.

9.5. Fiscalizacdo Administrativa

9.5.1. O fiscal administrativo verificara a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada,
acompanhara empenho, pagamentos, garantias, glosas e formaliza¢do de apostilamentos e termos aditivos,
solicitando documentos comprobatorios, quando necessario (art. 23, 1 e 11, do Decreto n® 11.246/2022).
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9.5.2. Em caso de descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo tomara as providéncias
necessarias, reportando ao gestor do contrato para que tome as medidas cabiveis quando ultrapassado o limite
de sua competéncia (Decreto n° 11.246/2022, art. 23, IV).

9.5.3. A fiscalizagio obedecera as seguintes rotinas:

Verifica¢do de regularidade fiscal (federal, estadual/distrital e municipal);

Inspegdo de qualidade e conformidade;

Acompanhamento de cronograma e prazos;

Avaliagdo de desempenho e satisfacgdo;

Monitoramento ambiental e social.

9.6. Gestor do Contrato

9.6.1. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato, contendo todos os registros formais da execugdo no historico do contrato, como ordem de compra,
registros de ocorréncias, alteragdes e prorrogagdes contratuais, além de elaborar relatério para verificar a
necessidade de adequagdo do contrato (Decreto n°® 11.246/2022, art. 21. IV).

9.6.2. O gestor acompanharé os registros realizados pelos fiscais do contrato sobre ocorréncias e medidas
adotadas, informando & autoridade superior quando necessario (Decreto n® 11.246/2022, art. 21, 1I).

9.6.3. O gestor monitorara as condi¢des de habilitagio da contratada para fins de empenho e pagamento,
reportando eventuais problemas ao relatorio de riscos eventuais (Decreto n° 11.246/2022, art. 21, III).

9.6.4. O gestor emitira documento comprobatorio da avaliagdo do cumprimento das obrigagcdes assumidas
pelo contratado, com base em indicadores de desempenho, e das penalidades aplicadas, se houver (Decreto n°
11.246/2022, art. 21, VIII).

9.6.5. O gestor tomara providéncias para formalizar processo administrativo de responsabilizagio para
aplicacdo de sangdes, conforme o artigo 158 da Lei n° 14.133/2021 ou pelo setor competente (Decreto n°
11.246/2022, art. 21, X).

9.6.6. O gestor elaborara relatorio final sobre a consecugdo dos objetivos da contratagio e providéncias para
aprimoramento das atividades da administragdo (Decreto n® 11.246/2022, art. 21, VI).

9.6.7. O gestor enviara a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidag@o e pagamento, conforme estabelecido no contrato.

8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

8.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e seus
anexos;

8.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no objeto fornecido, para
que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

8.4. Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo Contratado;

8.5. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertinente a parcela incontroversa da execucao
do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugao do objeto,
quanto & dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;

8.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente & execugdo do objeto, no prazo, forma e
condigdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.7. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

8.8. Cientificar o érgdo de representagao judicial da Procuraria Municipal para adogéo das medidas cabiveis
quando do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

8.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugao do
presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios
ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

8.10. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragdo de
descumprimento de clausulas contratuais.
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8.11. A Administrag3o ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros,
ainda que vinculados & execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e de seus anexos, assumindo
como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto,
observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

9.2. Manter preposto aceito pela Administragéo no local da obra ou do servigo para representa-lo na execugao
do contrato.

9.3. A indicagao ou a manutengao do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgéo ou entidade, desde
que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

9.4. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior de acordo com
Art. 137, inciso |l da Lei 14.133/21.

9.5. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, com habilitagdo
e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados,
cuja quantidade, qualidade e tecnologia devero atender as recomendagdes de boa técnica e a legislagao
de regéncia;

9.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execugao ou dos materiais empregados;

9.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugéo do objeto, de acordo com o Codigo de
Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a
Administragdo ou terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagéo ou 0 acompanhamento da
execugao contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da
garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.8. No contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos
do artigo 48, paragrafo Gnico, da Lei n° 14.133, de 2021;

9.9. Quando nao for possivel a verificagao da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF,
o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagéo do contrato, até o dia trinta do més
seguinte ao da prestagdo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a
Seguridade Social; 2) certido conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unigo; 3) certidoes
que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado;
4) Certido de Regularidade do FGTS - CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengéo, Dissidio Coletivo
de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas,
sociais, previdenciarias, tributérias e as demais previstas em legislagéo especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere a responsabilidade ao Contratante;

9.11. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local dos servigos.

9.12. Prestar todo esclarecimento ou informag&o solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos, garantindo-
lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugao
do empreendimento.

9.13. Paralisar, por determinagao do Contratante, qualquer atividade que néo esteja sendo executada de acordo
com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

9.14. Promover a guarda, manutengéo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a
execugdo do objeto, durante a vigéncia do contrato.
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9.15. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as
determinacdes dos Poderes Piblicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores
condigdes de seguranga, higiene e disciplina.

9.16. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovagéo, quaisquer mudangas nos
métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

9.17. N3o permitir a utilizagéo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigao de aprendiz
para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagao do trabalho do menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.18. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as
condicdes exigidas para habilitag&o na licitagao;

9.19. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do confrato;

9.20. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los,
caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da
contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de
2021; .

9.21. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranga do Contratante;

9.22. A empresa obriga-se a manter durante a execugo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por
ela assumida, todas as condicdes de habilitagdo e qualificagao que sao exigidas nesta licitagao;

9.23. A empresa obriga-se a cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras
normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz.

10. REEQUILIBRIO ECONOMICO FINANCEIRO.

11.1. O Contrato decorrente deste Termo de Referéncia podera ser alterado por acordo das partes, com as
devidas justificativas, para restabelecer a relagéo que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos do
contratado e a retribuigio da administragéo para a justa remunerago do servico, objetivando a manutengéo do
equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato, na hipotese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis,
porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execugéo do ajustado, ou, ainda, em
caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principio, configurando area econdmica extraordinaria e
extracontratual, nos termos da Lei n°. 14.133/2021.

12. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO.

12.1CRITERIOS DE MEDICAO

12.1.1A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara os relatorios para aferi¢do da qualidade da prestagdo dos
Servigos.

12.1.2Ser4 indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

12.1.3ndo produzir os resultados acordados,
12.1.4deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;

12.1.5A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da
prestacgdo dos servigos.
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12.2Do recebimento

12.2.10s servigos serdo recebidos provisoriamente e definitivamente , pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (Art. 140. 1. a.da Lein® 14.133 e Arts. 22. X e 23. X do Decreto n° 11.246. de 2022).

12.2.20 fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22. X, Decreto n® 11.246. de
2022).

12.2.30 fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23. X. Decreto n°
11.246. de 2022)

12.2.40 fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

12.2.5Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal:

12.2.60 fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o
caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consondncia com os
indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos
a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

12.2.70 fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as
obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatorio que
sera encaminhado ao gestor do contrato.

12.2.8Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Gltimo.

12.2.90 Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugéo ou
materiais empregados, cabendo i fiscalizagdo ndo atestar a Gltima e/ou nica medig#o de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

12.2.10A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou unica medigdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 ¢/c art. 140
daLein® 14133, de 2021)

12.2.110 recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

12.2.120s servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

12.2.13Quando a fiscalizagdo for exercida por urh unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro,
a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

12.2.140s servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30(trinta) dias, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:
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12.2.15Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengéo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art.
21. VIII, Decreto n® 11.246. de 2022).

12.2.16Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes:

12.2.17Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatorios e documentagdes apresentadas; e

12.2.18Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

12.2.19Enviar a documentagio pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.

12.2.20No caso de controvérsia sobre a execugio do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133. de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota
Fiscal no que pertinente a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

12.2.21Nenhum prazo de recebimento ocorrerda enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucéo do objeto ou no instrumento de cobranga.

12.2.220 recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.
12.3Liquida¢ao

12.3.1Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de trinta dias Uteis para
fins de liquidag@o, na forma desta se¢@o.

12.3.20 prazo de que trata o item anterior serd reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao,
nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso
Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

12.3.3Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa
os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

¢) os dados do contrato e do érgdo contratante:

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

12.3.4Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impec¢a a liquidagdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
apos a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem dnus a contratante;

12.3.5A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagio da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-/ine ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
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mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou & documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133/2021.

12.3.6A Administragio devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condigdes de
habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no ambito
do 6rgdo ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

12.3.7Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificagiio, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias (teis, regularize sua situagao ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

12.3.8Nzo havendo regularizagio ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar
aos orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto & existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

12.3.9Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativc correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

12.3.10Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisio do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.
12.4Prazo de pagamento

12.4.10 pagamento sera efetuado no prazo maximo de até trinta dias tteis, contados da finalizagao da liquidagao
da despesa, conforme segdo anterior.

12.4.2No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao, mediante aplicacdo do indice de
corre¢do monetaria.

12.5Forma de pagamento

12.5.10 pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

12.5.2Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

12.5.3Quando do pagamento, seré efetuada a retengdo tributéria prevista na legislagdo aplicavel.

12.5.4Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

12.5.50 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123. de
2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar

12.5.6 O pagamento devera ser efetuado mediante a apresentagdo de Nota Fiscal ou da Fatura pela contratada,
contendo o objeto do servigo executado, no prazo de 30 (trinta) dias uteis, contados a partir da data do ateste na
Nota Fiscal/Fatura.

12.5.7. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes aos servigos, ou,
ainda, circunstincia que impega a liquidagdo da despesa, o pagamento ficara pendente até¢ que a CONTRATADA
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a ap0s a regularizagao
da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a CONTRATANTE.
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12.5.8. Quando do pagamento, sera efetuado a retengdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

12.5.9. A CONTRATADA/CONTRIBUINTE regularmente inscrita no Sistema Integrado de Pagamento de
Impostos e Contribuigdes das Microempresas e das Empresas de Pequeno Porte (Simples), nos termos da Lei
Complementar n° 147, de 2022, ndo sofrera a reteng@o tributaria do subitem anterior. No entanto o pagamento
ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo por meio de documento oficial de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

12.5.10 O pagamento sera efetuado por meio de Ordem Bancaria de Crédito, mediante depdsito em conta
corrente, na agéncia e estabelecimento bancario indicado pela CONTRATADA, ou por meio de Ordem Bancaria
para pagamento de faturas com codigo de barras, de acordo com as exigéncias administrativas em vigor.
12.5.11 Sera considerado como data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

13. DA VIGENCIA CONTRATUAL E PUBLICIDADE.

13.1. O contrato tera a sua vigéncia de até 31 de dezembro de 2025, podendo ser prorrogado nas hipéteses do
Artigo 107, da Lei Federal n® 14.133/21 e suas alteragoes.

13.2. O Contrato tera seu extrato publicado de acordo com a legislagéo e no Diario Oficial da Camara Municipal
de Pau D'arco - PA, e a sua integra, apds assinada sera disponibilizada no mesmo.

14. DAS PENALIDADES.

14.1. O atraso injustificado no inicio da execugao deste Contrato sujeitarda a CONTRATADA & multa de mora, a
ser calculado sobre o valor anual do Contrato, sem prejuizo das demais sangdes, inclusive as previstas no art.
156, da Lei Federal n° 14.133/2021, que sera aplicada na forma seguinte:

a) atraso de até 10 (dez) dias, multa diéria de 0,2%;
b) atraso superior a 10 (dez) dias, multa diaria de 0,4%, calculada sobre o valor do bem em atraso, limitada
ao maximo de 10%, sem prejuizo da rescis&o unilateral por parte do Executivo.

14.2. Pela inexecugao total ou parcial das condigdes estabelecidas no ato convocatorio e neste instrumento, a
Municipio de Pau D'arco - PA podera, garantida a prévia defesa do contratado no prazo de 05 (cinco) dias uteis,
aplicar, sem prejuizo das responsabilidades penal e civil, as seguintes sangdes:

a) adverténcia por escrito, quando a licitante deixar de atender determinagdes necessarias a regularizagao
de faltas ou defeitos concermnentes a entrega dos bens, a critério do Executivo Municipal;

b) multa compensatoria no percentual de 10% (dez) por cento, calculado sobre o valor da nota de empenho;

c¢) impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica pelo prazo de até 05 (cinco) anos.

14.3. O valor da multa aplicada devera ser recolhido no setor financeiro do CONTRATANTE, dentro do prazo de
03 (trés) dias Gteis apds a respectiva notificagao;

14 4. Caso n3o seja paga no prazo previsto no subitem anterior, sera ela cobrada ou descontada por ocasiéo do
pagamento efetuado pelo CONTRATANTE.

15. DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)
15.10 contrato sera extinto quando cumpridas as obrigagdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do
prazo estipulado para tanto.
15.2Se as obriga¢des ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a concluséo do
objeto, caso em que devera a Administragio providenciar a readequagdo do cronograma fixado para o contrato.
15.3Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do contratado:
a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sangdes administrativas; e
b) podera a Administragdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execugao contratual.
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15.40 contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele
fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

15.5Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

15.6A alteragdo social ou a modificacio da finalidade ou da estrutura da empresa n3o ensejara a extingdo se ndo
restringir sua capacidade de concluir o contrato.

15.7Se a operagdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo para
alteracdo subjetiva.

15.80 termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

15.9Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

15.10Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

15.11Indenizagdes e multas.

15.12A extingdo do contrato nio configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-financeiro,
hipétese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo indenizatorio (art. 131. caput. da Lein.” 14.133.
de 2021).

15.130 contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com

agente publico que tenha desempenhado fungdo na licitag@o ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato,

ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau
(art. 14, inciso IV, da Lei n.° 14.133, de 2021).

16. DA RESCISAO.
16.1. O Contrato podera ser rescindido nos seguintes casos:

a) Por ato unilateral escrito do CONTRATANTE, nos casos enumerados nos incisos | a lll do art. 138, da
Lei Federal de n® 14.133/21;

b) Amigavelmente, por acordo das partes, mediante formalizagao de aviso prévio de, no minimo, 30 (trinta)
dias, ndo cabendo indenizagdo a qualquer uma das partes, resguardando-se o interesse piblico;

¢) Judicialmente, nos termos da legisiagéo vigente;

16.2. O descumprimento, por parte da CONTRATADA, de suas obrigacdes legais e/ou contratuais, assegura ao
CONTRATANTE o direito de rescindir o contrato a qualquer tempo, independente de aviso, interpelagao judicial
e/ou extrajudicial.

16.3. Fica reservado ao CONTRATANTE o direito de rescindir total ou parcialmente o presente contrato, desde
que seja administrativamente conveniente ou que importe no interesse publico, conforme preceituam os artigos
137,138 e 139 da Lei 14.133/2021e alteragdes, sem que assistaa CONTRATADA, direito algum de reclamagdes
ou indenizagao.

17. DAS DISPOSIGOES GERAIS E FINAIS.

17.1. Este Termo de Referéncia devera ser lido e interpretado na integra, antes da apresentagdo da
documentagao e da proposta, ndo serao aceitas alegagdes de desconhecimento ou discordancia de sues temos.
17.2. E facultado a Autoridade Superior, em qualquer fase do andamento do processo de dispensa de licitagéo,
a promogao da diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugéo do processo.

17.3. Fica assegurado ao executivo mediante justificativa motivada o direito de a qualquer tempo e no interesse
do Municipio de Pau Darco - PA, anular a futura contratagao.

17.4. Os proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos documentos
apresentados em qualquer fase do processo administrativo.

18. DO FORO.
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18.1. Para dirimir quaisquer dividas decorrentes do presente Termo de Referéncia, fica eleito o Foro da Comarca
de Redengdo/PA com rendncia expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Municipio de Pau D'arco - PA, 27 de janeiro de 2025.
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Departamento de Compras do Municipio de Pau D'arco - PA

Portaria n® 013/2025-GPM/PD

APROVAGAO

Considerando as informagdes prestadas nesse presente documento, APROVO o presente TERMO DE REFERENCIA,
determinando, a plena observancia das Leis e normas vigentes co
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Caio de Almeida Miranda
Secretario de Educago De Pau D'arco - PA
Portaria n® 007/2025-GPM/PD
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