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DOCUMENTO DE OFICIALIZACAO DA DEMANDA (DOD)
1. Identificacio da Area Requisitante

Unidade Requisitante IPREFEITURA MUNICIPAL
Projeto Manutengdo do Prefeitura Municipal
PRESTACAO DOS SERVICOS DE DIGITALIZACAO DO ACERVO DE,
Especificagio da demanda DOCUMENTOS, AFIM DE ATENDER AS NECESSIDADES DA
PREFEITURA MUNICIPAL DO MUNICIPIO DE QUATIPURU-PA
5 Responsavel pela Demanda MANOEL LOURENCO LISBOA CPF [099.204.532-87
E-mail do Responsavel

2. Equipe de Planejamento da Contrataciio
Perfil Integrante . Nome e-mail CPF

Requisitante MANOEL LOURENCO LISBOA 099.264.532-87

3.  Fundamentacio da Contratacio

PRESTACAO DOS SERVICOS DE DIGITALIZACAO DO ACERVO DE DOCUMENTOS, AFIM DE]
ATENDER AS NECESSIDADES DA PREFEITURA MUNICIPAL DO MUNICIPIO DE QUATIPURU-PA

4. JUSTIFICATIVA:

A Prefeitura Municipal de Quatipuru possui um vasto acervo documental composto por processos
administrativos, legislagdes, contratos, registros financeiros e outros documentos essenciais para a gestdo

dificuldades na organizagéo, conservagéo e acesso as informagdes.

publica. Atualmente, grande parte desse acervo encontra-se armazenada em formato fisico, o que pode acarretar

Diante disso, faz-se necesséria a contratagio de servigos especializados de digitalizagdo documental, visando a
modernizagio da gestdo documental do municipio, a preservagido dos documentos e a otimizagdo dos processos

administrativos.

Necessidade e Objetivos da Contratacio
A digitaliza¢do do acervo documental atende as seguintes necessidades e objetivos:

e Preservagio e Seguranga: A digitalizagdo reduz o risco de perda, deterioragdo ou extravio dos

documentos fisicos devido a fatores ambientais ou manuseio inadequado.

s Acessibilidade e Eficiéncia: O formato digital possibilita um acesso mais rapido e facilitado aos

documentos, otimizando a tramitagdo de processos administrativos.
e Redugdo de Espago Fisico: A conversdo dos documentos para o meio digital reduz significativamente a
necessidade de espago fisico para armazenamento, otimizando a organizagdo dos arquivos.

e Atendimento a Transparéncia Publica: A digitalizagio favorece a disponibilizagdo de documentos para

consulta publica, em conformidade com a Lei de Acesso & Informagdo (Lei n°® 12.527/2011).

e Sustentabilidade: A digitalizagio reduz o consumo de papel, contribuindo para praticas mais

sustentaveis na administragdo publica.
Beneficios Esperados
A implementagio desse servigo proporcionara os seguintes beneficios a Prefeitura de Quatipuru:

Paldcio do Executivo — Enderego: Rua Cén Slqnelrn Mendes s/n.
CNPJ N.” 01.612.367/0001-29. - Quatipuru — ari.. 68.709-000



QUATIPURU

GOVERNO PRESENTE, POVO FELIZ

ESTADO DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE QUATIPURU
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

Melhoria na gestdo documental e no arquivamento de informagdes.

Redugdo de tempo na localizagdo de documentos, otimizando a tomada de decisdes.
Facilidade no compartilhamento de informagdes entre os setores administrativos.
Diminuigdo de custos operacionais com papel, impressdo e armazenamento fisico.
Maior conformidade com normas de transparéncia e auditoria.

® & & @ @

Diante do exposto, a contratagdo dos servigos de digitalizagdo do acervo documental da Prefeitura Municipal de
Quatipuru é essencial para garantir a preservagdo, a modernizagdo da gestio documental e a eficiéncia
administrativa, permitindo uma governanga mais agil e transparente.

Assim, justifica-se a necessidade da contratagdo desse servigo, visando a melhoria continua dos processos
administrativos e o atendimento as demandas da populagdo com maior celeridade e seguranga.

5. RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS:
A contratagdo dos servigos de digitalizagdo do acervo documental da Prefeitura Municipal de Quatipuru visa
alcangar os seguintes resultados:

a) Preservagio e Seguranga dos Documentos:
Redugdo do risco de deterioragdo, extravio ou perda de documentos fisicos.
Garantia de backup digital para protegio contra incidentes como incéndios, umidade e manuseio
inadequado.

b) Modernizagdo da Gestdo Documental:

e Implementagdo de um sistema digital para organizagdo, indexagdo € acesso aos documentos.
Facilidade na recuperagio de informagdes, eliminando a necessidade de buscas manuais em arquivos
fisicos.

¢) Agilidade e Eficiéncia nos Processos Administrativos:

¢ Redugdo do tempo de resposta na tramitagdo e andlise de documentos.

e Melhoria na comunicagdo entre os setores da administragdo publica.

e Maior produtividade dos servidores, que podero acessar os documentos de forma rapida e precisa.

d) Redugdo de Custos Operacionais:

¢ Diminuigdo do consumo de papel, impressdo e insumos relacionados.

¢ Otimizagdo do espago fisico, reduzindo a necessidade de armazenamento de documentos em papel.

e Economia de tempo na localizagdo e compartilhamento de arquivos.

€) Maior Transparéncia ¢ Conformidade com Normas Legais:

e Adequagio a Lei de Acesso a Informagdo (Lei n° 12.527/2011), facilitando o fornecimento de
documentos a populagéo.

e Conformidade com normas de auditoria e fiscalizagdo, garantindo a integridade e autenticidade das
informagdes armazenadas.

f) Sustentabilidade e Responsabilidade Ambiental:

Redugdo da utilizagdo de papel e do impacto ambiental causado pelo armazenamento fisico de grandes

volumes de documentos.

e Promogio de uma cultura organizacional mais sustentavel, alinhada as praticas modernas de gestdo
publica.

Atingir esses resultados garantira uma gestio documental mais eficiente, segura e acessivel, proporcionando
beneficios diretos tanto para a administragdo pablica quanto para os cidaddos do municipio.

6. Quantidade de bem / servigo a ser contratado

Palacio do Executivo — Endereco: Rua €dnego Siqueira Mendes, s/n.
CNPJ N.° 01,612.367/0001-29. - Quatipuru — Pari, CEP - 68.709-000



QUATIPURU

GOVERNO PRESENTE, POVO FELIZ

PREFEITURA MUNICIPAL DE QUATIPURU
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

Para atender a demanda estima-se a quantidade estabelecida na tabela a seguir:

ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE

PRESTACAO DE SERVICOS DE DIGITALIZAGCAO DO
ACERVO DE DOCUMENTOS, conforme descrigdes abaixo: -
Identificagdo de pastas e Documentos ja digitalizados; -
Digitalizagdo em formato PDF Pesquisavel, que sera com
equipamentos da empresa contratada, dentro das dependéncias
da contratante, Arquivo Municipal e/ou qualquer outro local
onde estiverem os documentos; - Arrumagdo dos arquivos apos
a digitalizagdo e catalogagdo para que seja identificado e )
1 localizado fisicamente com referéncia que deve estar contidano| PAGINA 1.000.000
arquivo digitalizado; - Os arquivos deverdo ser entregues em
midia digital e pen drive, além de armazenado nos servidores da
contratante; - O montante sera de até 1.000.000 de paginas,
sendo considerado documento uma folha formato A4,
21x29,7cm; - E importante que a empresa apresente declaragéio
de sigilo total das informagdes contidos nos documentos a serem
digitalizados, com assinatura do responsavel legal pela empresa,
com forma reconhecida em cartorio.

7. Previsio de disponibilidade do (s) bem (s) / servigo (s).

O bem/servigo devera ser disponibilizado em até 05 (cinco) dias uteis apoés a emissdo da ordem de
compra/servigo.

8. Indicacéo do responsavel pela Fiscalizaciio do Contrato.

Indicagéo do responsavel pela fiscalizagdo do contrato firmado.
Nome do Servidor MANOEL LOURENCO LISBOA
CPF: 099.264.532-87

9. Disposi¢des Gerais.
A presente contratagdo serd regida pela Lei 14.133/21.

10. Encaminhamento
Encaminha-se ao Prefeito Municipal para analise e deliberagéio sobre a pertinéncia da demanda e o prosseguimento da contratagéo.

Perfil Nome CPF
Integrante
Requisitante MANOEL LOURENCO LISBOA 099.264.532-87
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