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OFICIO N° 076A/2024 
 

A: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO 

 

 

Prezados, faço-me do presente para lhes encaminhar o documento de formalização de demanda (DFD), 

para início de procedimento administrativo. 

 

 

Certo de Atendidos, reiteramos votos de estima e apreço 

 

 

Santa Maria do Pará, 18 de abril de 2024 

 

 

ALCIR COSTA DA SILVA 

                                                                               Prefeito Municipal 
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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA 

1. INTRODUÇÃO 

O Documento de Formalização de Demanda (DFD) é elemento obrigatório de todo processo de 

contratação iniciado a partir da Lei nº 14.133, de 2021. Trata-se do instrumento que dá início ao 

processo de planejamento da aquisição de produto ou serviço. Esse documento merece destaque, pois, 

além de ser uma inovação trazida pela lei, é por meio dele que será construído o PCA, além de, 

necessariamente, acompanhar a instrução de cada processo de contratação. 

2. IDENTIFICAÇÃO DA DEMANDA 

2.1 – OBJETIVO:  

2.2 – AQUISIÇÃO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE, OBJETIVANDO ATENDER AS 

NECESSIDADES DO GABINETE DO PREFEITO DO MUNICÍPIO DE SANTA MARIA DO 

PARÁ/PA 

2.3 – JUSTIFICATIVA/MOTIVO DA AQUISIÇÃO/CONTRATAÇÃO: 

2.4 - A aquisição de material de expediente para o Gabinete do Prefeito de Santa Maria do Pará é 

essencial para assegurar a eficiência, organização e eficácia no desempenho das atividades 

administrativas e executivas, é uma medida fundamental para assegurar o bom funcionamento das 

atividades administrativas, a organização de documentos, a eficiência na comunicação, e a 

qualidade no atendimento ao público, Esta aquisição permite que o Gabinete do Prefeito opere de 

forma eficaz, atendendo às demandas da administração pública e da população com excelência. 

2.5 DO SETOR/ÓRGÃO REQUISITANTE: 

2.6 – Secretária Municipal de administração 

2.7 – O responsável pela demanda será o Sr. ALCIR COSTA DA SILVA 

 

3. QUANTITATIVO DO MATERIAL/ SERVIÇO 

ITEM DESCRIÇÃO UNIDADE QUANT 

01 AGENDA EXECUTIVA 

Especificação: COSTURADA DIÁRIA DE MESA 

EXECUTIVO PERMANENTE. UMA PÁGINA POR 

DIA, CAPA EM MATERIAL SINTÉTICO, FITILHO, 

CERTIFICADO FSC, NÚMERO 

DE FOLHAS 208, FORMATO (M M) : 145X205 

UNIDADE 30,000 

02 ALFINETE COLORIDO 

Especificação: TIPO AÇO GALVANIZADO, COM 

CARACTERISTICAS ADICIONAIS, COM 

CABEÇA PLÁSTICA COLORIDA, TIPO PARA MAPA 

E MARCAÇÕES DIVERSAS, 

DIÂMETRO DA CABEÇA 5MM, COM 

COMPRIMENTRO TOTAL DE 19MM, CAIXA 

COM 50 UNIDADES. 

CAIXA 30,000 

03 ALMOFADA PARA CARIMBO – AZUL UNIDADE 15,000 

http://www.santamaria.pa.gov.br/
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Especificação: COM TAMPA PLÁSTICA Nº 3, 

MEDINDO APROXIMADAMENTE 80X120MM. COR 

AZUL, ESPONJA ABSORVENTE REVESTIDA DE 

TECIDO, NÃO CONTENDO 

ALCOOL. EMBALAGEM INDIVIDUAL 

ACONDICIONADOS EM CAIXA. 

04 ALMOFADA PARA CARIMBO – VERMELHO 

Especificação: COM TAMPA PLÁSTICA Nº 3, 

MEDINDO APROXIMADAMENTE 80X120MM. COR 

VERMELHA, ESPONJA ABSORVENTE REVESTIDA 

DE TECIDO, NÃO 

CONTENDO ALCOOL. EMBALAGEM INDIVIDUAL 

ACONDICIONADOS EM CAIXA. 

UNIDADE 15,000 

05 APAGADOR P/ QUADRO BRANCO 

Especificação: BASE PLÁSTICA, MEDINDO 

15CMC5,5CM COM FELTRO MACIO, 

ACOMPANHADO DE 1 REFIL SUBSTITUIVEL 

UNIDADE 9,000 

06 APONTADOR EM PLÁSTICO 

Especificação: PARA LÁPI-S CAIXA COM 12 

UNIDADES DE BOA QUALIDADE 

CAIXA 3,000 

07 BANDEJA P/EXPEDIENTE 

Especificação: COM 2 REPARTIÇÕES EM ACRÍLICO 

COR FUMÊ 

UNIDADE 15,000 

08 BANDEJA P/EXPEDIENTE - 03 REPARTIÇÕES 

Especificação: COM 3 REPARTIÇÕES EM ACRÍLICO 

COR FUMÊ DIMENSÕES 35X25CM 

UNIDADE 15,000 

09 BARBANTE 100% ALGODÃO - 80M 

Especificação: COM 8 (OITO) FIOS TRANÇADOS. 

EMBALAGEM: ROLO COM 80 METROS, 

COM DADOS E IDENTIFICAÇÃO DO PRODUTO E 

MARCA DO FABRICANTE. 

COR CRU 

ROLO 30,000 

10 BARBANTE 100% ALGODÃO - 184M 

Especificação: COM 8 (OITO) FIOS TRANÇADOS. 

EMBALAGEM: ROLO COM 184 METROS, 

DADOS E IDENTIFICAÇÃO DO PRODUTO E 

MARCA DO FABRICANTE. COR 

CRU 

ROLO 30,000 

11 BASTÃO DE COLA QUENTE (P) 

Especificação: ESTADO FÍSICO SÓLIDO A 

TEMPERATURA AMBIENTE, COR TRANSPARENTE, 

ODOR NEUTRO, FORMA DE BASTÃO, FINA, BASE 

DE RESINA E BORRACHA 

PACOTE 30,000 
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COM DIMENSÕES 7,5 MM X 300MM, PACOTE COM 

1 KG 

12 BASTÃO DE COLA QUENTE (G) 

Especificação: ESTADO FÍSICO SÓLIDO A 

TEMPERATURA AMBIENTE, COR TRANSPARENTE, 

ODOR NEUTRO, FORMA DE BASTÃO, GROSSA, 

BASE DE RESINA E 

BORRACHA COM DIMENSÕES 11,2 MM X 300MM, 

PACOTE COM 1KG 

PACOTE 30,000 

13 BLOCO DE NOTAS 

Especificação: PCT 600 FLS 95MM X 81.5MM 

BLOCO 30,000 

14 BLOCO DE RECADOS ADESIVOS 

Especificação: TAMANHO 38X50MM PACOTE COM 

100 FLS 

BLOCO 30,000 

15 BLOCO DE RECADO ADESIVO 

Especificação: TAMANHO 76X102MM- PACOTE 

COM 100 FLS 

BLOCO 30,000 

16 BORRACHA BICOLOR 

Especificação: AZUL E VERMELHA P/ APAGAR 

TINTA E LÁPIS, COMPOSTA DE BORRACHA 

NATURAL, BORRACHA SINTÉTICA, CARGAS DE 

ÓLEO MINERAL, PIGMENTO, 

ABRASIVO, ACELERADOR E ESSÊNCIA, MEDINDO 

45 X 17 X 7,3 (QUARENTA E 

CINCO POR DEZESSETE POR SETE VÍRGULA 

TRÊS) MM, DE BOA QUALIDADE, 

CX COM 40 UND. 

CAIXA 3,000 

17 BORRACHA BRANCA 

Especificação: MACIA MEDINDO NO MÍNIMO 

32X23X8MM CX C/ 40 UNI-D A PROVADA PELO 

INMETRO 

CAIXA 6,000 

18 CADERNO CAPA DURA 

Especificação: 10 MATÉRIAS COM 200 FLS 

UNIDADE 30,000 

19 CADERNO CAPA DURA PEQUENO 

Especificação: CAPA DURA, 96 FOLHAS, MEDIDAS: 

140 X 200 MM 

UNIDADE 30,000 

20 CAIXA ARQUIVO MÉDIA 

Especificação: PRODUTO FABRICADO EM 

PLÁSTICO CORRUGADO, POSSUIR 3 ÁREAS EM 

DIFERENTES POSIÇÕES DE IDENTIFICAÇÃO. 

250x130x350mm 

UNIDADE 300,000 

21 CAIXA ARQUIVO POLIONDA UNIDADE 300,000 
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Especificação: PLASTIFICADA COM CERCADURAS 

LATERAIS ESPECIFICANDO MÊS, ANO E 

ASSUNTO, NO TAMANHO 360X135X252MM 

22 CALCULADORA DE MESA 

Especificação: 12 DIGITOS, SEM BOBINA, 

PORTÁTIL, PORCENTAGEM; RAIZ 

QUADRADA; MÉMORIA; INVERSÃO DE SINAL; 

TECLA GT; (ACUMULADOR 

AUTOMATICO), DUPLO ZERO, TECLA UM (M-

UAPR KACRÉSCIMO DE MARGEM 

PERCETUAL), BATERIA E SOLAR 

UNIDADE 15,000 

23 CANETA ESFEROGRÁICA NA COR AZUL 

Especificação: ESCRITA MEDIA AZUL - C/ SUSPIRO, 

BICO DE METAL AMARELO C/ 

COMPROVAÇÃO NO INMETR- OCX C/50 U-N1ªI 

LINHA 

CAIXA 30,000 

24 CANETA ESFEROGRÁICA NA COR PRETA 

Especificação: ESCRITA MEDIA PRETA - C/ 

SUSPIRO, BICO DE METAL AMARELO C/ 

COMPROVAÇÃO NO INMETR- OCX C/50 U-N1Iª 

LINHA 

CAIXA 30,000 

25 CANETA ESFEROGRÁICA NA COR VERMELHA 

Especificação: ESCRITA MEDIA VERMELHA - C/ 

SUSPIRO, BICO DE METAL AMARELO C/ 

COMPROVAÇÃO NO INMETRO- CX C/50 UN-I1ª 

LINHA 

CAIXA 30,000 

26 CANETA MARCA TEXTO NA COR AMARELA 

Especificação: COR AMARELO, TINTA 

FLUORESCENTE A BASE DE ÁGUA, CORPO, 

TAMPA E 

FUNDO EM PROLIPROPILENO, PONTA EM 

POLIETILENO ESPESSURA DO 

TRAÇO 2,5 OU 5,00MM CONTEÚDO 2,5, GRAVADO 

NO CORPO A MARCA DO 

FABRICANTE CX C/ 12 UNID 

CAIXA  15,000 

27 CANETA MARCADOR PERMANENTE 

Especificação: CANETA ÓTIMA PARA MARCAÇÃO 

DE PEÇAS PEQUENAS E FRÁGEIS, MAS 

SERVE TAMBÉM PARA PEÇAS MAIORES. IDEAL 

PARA CD E DVD, VIDRO, 

MADEIRA, PAPEL E PLÁSTICO.CANETA. PONTA 

FINA PRETA, PODE SER 

APLICADA SOBE PAPÉIS, METAIS, PLÁSTICOS, 

VIDROS, BORRACHAS, 

CAIXA 15,000 
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CERÂMICA ENTRE OUTRAS SUPERFÍCIES. PONTA 

FINA COM 0.4MM 

28 CD DE DVD-RW P/ GRAVAÇÃO C/CAPA 

Especificação: CAPACIDADE 4.7GB/120MIN 

VELOCIDADE 4X, OPÇÃO DE REGRAVAÇÃO, 

BULK 

COM 25 UNID 

UNIDADE 30,000 

29 CD-RW P/GRAVAÇÃO 80MIN 

Especificação: CAPACIDADE 4.7 GB/120MIN, 

VELOCIDADE 4X, OPÇÃO DE REGRAVAÇÃO, 

BULK COM 25 UND 

UNIDADE 30,000 

30 CLIP PARA PAPEL 1/0 

Especificação: GALVANIZADO, METAL RESISTENTE 

A OXIDAÇÃO, CAIXA COM 100 UND 

CAIXA 30,000 

31 CLIP PARA PAPEL 2/0 

Especificação: GALVANIZADO, METAL RESISTENTE 

A OXIDAÇÃO, CAIXA COM 100 UND 

CAIXA 30,000 

32 CLIP PARA PAPEL 3/0 

Especificação: GALVANIZADO, METAL RESISTENTE 

A OXIDAÇÃO, CAIXA COM 50 UND 

CAIXA 30,000 

33 CLIP PARA PAPEL 4/0 

Especificação: GALVANIZADO, METAL RESISTENTE 

A OXIDAÇÃO, CAIXA COM 50 UND 

CAIXA 30,000 

34 CLIP PARA PAPEL 6/0 

Especificação: GALVANIZADO, METAL RESISTENTE 

A OXIDAÇÃO, CAIXA COM 50 UND 

CAIXA 30,000 

35 CLIP PARA PAPEL 8/0 

Especificação: GALVANIZADO, METAL RESISTENTE 

A OXIDAÇÃO, CAIXA COM 25 UND 

CAIXA 30,000 

36 COLA BASTÃO 

Especificação: COLA EM BASTÃO COM 40G, CX 

COM 12 UNIDADES 

CAIXA 30,000 

37 COLA BRANCA 

Especificação: C/90G, NÃO TÓXICA C/SELO DE 

SEGURANÇA DO INMETRO, CX C/12 

UNIDADES 

CAIXA 30,000 

38 COLA BRANCA-ACETADO DE POLIVINILA 

LIQUIDA 

Especificação: A BASE DE AGUA COM MAIS 

RESISTENCIA E QUALIDADE, PROPRIA PARA 

APLICAÇÕES EM MADEIRAS, CORTIÇAS, COURO, 

TECIDOS, PAPEIS, 

TUBO 30,000 
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LAMINADOS E OUTROS TIPOS DE MATERIAS 

POROSOS. A COLA BRANCA 

ATENDE AS NECESSIDADES DO MERCADO 

PROFISSIONAL E DOMESTICO. 

APÓS SECAGEM O PRODUTO APRESENTA 

APARENCIA TRANSPARENTE E 

BRILHANTE. TUBO DE 500G. 

39 COLA COLORIDA 

Especificação: INDICADA PARA TRABALHOS 

ARTÍSTICOS, COM APLICADOR QUE FACILITA A 

PINTURA, NÃO TÓXICA. DISPLAY COM 6 CORES 

SORTIDAS, 23G. 

CAIXA 30,000 

40 COLA GLITTER 

Especificação: INDICADA PARA TRABALHOS 

ARTÍSTICOS, COM APLICADOR QUE FACILITA A 

PINTURA, COM GLITTER, NÃO TÓXICA. DISPLAY 

COM 6 CORES SORTIDAS, 

25G. 

UNIDADE 30,000 

41 COLA PARA ISOPOR 

Especificação: ALTA RESISTÊNCIA, INDICADA 

PARA TRABALHOS EM ISOPOR, TRABALHOS 

ARTÍSTICOS EM COURO, CERÂMICA, CORTIÇAS E 

VIDROS POROSOS, 

FRASCO COM 90G. DISPLAY COM 12 UND. 

CAIXA 30,000 

42 COLCHETE LATONADO 

Especificação: Especificação: Colchete latonado Nº10 - 

caixa com 72 unidades-Produto também conhecido 

como 

"bailarina ".-Fabricado em chapa de aço revestido com 

acabamento protetor 

amarelo. - Diâmetro aproximado da cabeça: 12 

mm.Comprimento aproximado da 

perna: 50 mm.- Para 210 folhas 

 

CAIXA 30,000 

43 CONJUNTO PORTA CANETA, PORTA CLIPS 

Especificação: EM ACRÍLICO, COR FUMÉ 

UNIDADE 30,000 

44 CORRETIVO LIQUIDO À BASE D'ÁGUA 

Especificação: NÃO TÓXICO, LAVÁVEL, INODORO E 

NÃO RESSECA - 18ML CX C/ 12 

UNIDADES 

CAIXA 30,000 

 E.V.A (CORES VARIADAS) 

Especificação: E.V.A. CORESVARIADAS, 

DIMENSÕES; 600x400x2mm PACOTE COM 10 

UNIDADES 
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45 ENVELOPE AMARELO TAMANHO PEQUENO 

Especificação: MEDINDO 185x248mm, SEM TIMBRE, 

PACOTE COM 100 UNIDADES 

PACOTE 300,000 

46 ENVELOPE DE PAPEL, BRANCO 

Especificação: MEDINDO 114X229mm, 90G, SEM 

TIMBRE, TAMANHO OFICIO 

UNIDADE 300,000 

47 ENVELOPE PAPEL, AMARELO OURO 

Especificação: MEDINDO 24,2 X 33,6cm, SEM 

TIMBRE, TAMANHO A-4 

UNIDADE 300,000 

48 ENVELOPE PARA CONVITE 

Especificação: MEDINDO 114X162mm, SEM TIMBRE 

UNIDADE 300,000 

49 ESTILETE EM CORPO PLÁSTICO CX COM 12 

UND 

CAIXA 15,000 

50 ETIQUETA AUTO ADESIVA BRANCA 

Especificação: DIMENSÕES 84,67 X 101,6MM, EM 

CADA CX COM 100 FLS 

CAIXA 15,000 

51 ETIQUETA AUTO-ADESIVA BRANCA 

Especificação: DIMENSÕES 12,7MM 44,45MM, EM 

CADA CX COM 100 FLS 

CAIXA 15,000 

52 EXTRATOR DE GRAMPOS 

Especificação: TIPO ESPÁTULA, PARA GRAMPOS 

26/6 CROMADO 

UNIDADE 15,000 

53 FITA ADESIVA GOMADA 

Especificação: TAMANHO 48MMX50MT 

UNIDADE 300,000 

54 FITA ADESIVA LARGURA 12MM 

Especificação: EM MATERIAL POLIPROPÍLENO 

TRANSPARENTE, TIPO MONOFACE, 

LARGURA APROXIMADAMENTE DE 12MM 

UNIDADE 300,000 

55 FITA CREPE 

Especificação: PARA USOS GERAIS SEM RESÍDUOS 

QUÍMICO, COMPOSIÇÃO, COM 

48MMX50M 

UNIDADE 300,000 

56 FITA DUPLA FACE 

Especificação: FITA ADESIVA DUPLA FACE PAPEL 

12mmx30m, PACOTE COM 6 UNIDADES 

PACOTE 300,000 

57 GRAMPEADOR ALICATE ANATÔMICO 

Especificação: COR PRETA, ESTRUTURA 

METÁLICA, PARA ALFINETAR E GRAMPEAR. 

CAPACIDADE ATÉ 30 FOLHAS DE 75G/M2 

(GRAMPO FECHADO), PARA 

GRAMPO 26/6. 

UNIDADE 30,000 

58 GRAMPEADOR APROX.20 CM DE 

COMPRIMENTO 

UNIDADE 30,000 
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Especificação: P/ GRAMPOS 26/6, C/ GARANTIA DE 

QUALIDADE, DURABILIDADE DE PAR IMEIR 

QUALIDADE E DE FABRICAÇÃO BRASILEIRA 

59 GRAMPEADOR DE PRESSÃO 106/8 

Especificação: UTILIZA GRAMPOS 106/6 E 106/8. 

TIPO: PRESSÃO. MEDIDAS (C 1X8 5L XX A): 

25 X 160MM. COR: METAL. COM GARANTIA DE 

QUALIDADE, DURABILIDADE DE 

PRIMEIRA. 

UNIDADE 30,000 

60 GRAMPO ENCADERNADOR TRILHO DE 

PLÁSTICO 

Especificação: TIPO MACHO-FÊMEA.CAIXA C/50 

UNIDADES 

CAIXA 30,000 

61 GRAMPO ENCADERNADOR TRILHO METÁLICO 

Especificação: 80MM CX C/ 50 UNIDADES 

CAIXA 30,000 

62 GRAMPO P/ GRAMPEADOR DE PRESSÃO 

Especificação: MEDIDA: 106/6 - CAIXA COM 3.500 

GRAMPOS 

CAIXA 30,000 

63 GRAMPO P/ GRAMPEADOR, GALVAN. 26/6 MM. 

Especificação: CAPAC. P/25 FOLHAS. CX 5.000 

GRAMPOS CAPACIDADE PARA 25 FOLHASCX 

COM 5.000 UNIDADES 

CAIXA 30,000 

64 GUILHOTINA 

Especificação: CORTADOR DE PAPEL A4 

APROXIMADAMENTE DE 30CM A 40CM 

UNIDADE 30,000 

65 LAPIS DE GRAFITE PRETO Nº 02 Nacional 

Especificação: CORPO DE MADEIRA MACIÇA, 

ROLIÇO, APONTADO, MEDINDO NO MÍNIMO 

17,5CM, APROVADO PELO INMETR-OCX C/ 144 

UNIDADES 

CAIXA 30,000 

66 LIGA ELASTICA, GROSSA 

Especificação: EM LÁTEX Nº 18, COM 100G CX COM 

30 UND 

CAIXA 30,000 

67 LIVRO DE ATA, PAPEL SULFITE 

Especificação: 75GRAMAS M², 100 FOLHAS, 220 X 

330 MM VERTICAL, CAPA DURA, FOLHAS 

BRANCAS 

UNIDADE 150,000 

68 LIVRO ATA 

Especificação: 75GRAMAS M², 200 FOLHAS, 220 X 

330 MM VERTICAL, CAPA DURA, FOLHAS 

BRANCAS 

UNIDADE 150,000 

69 LIVRO DE PONTO UNIDADE 30,000 
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Especificação: COM 100 FOLHAS PAUTADAS E 

NUMERADAS SEQÜENCIALMENTE, COM CAPA 

DURA, NO FORMATO 153MM X 216MM COM 

ENCADERNAÇÃO COSTURADA 

70 LIVRO DE PROTOCOLO 

Especificação: EM PAPEL OFF-SET, 100 FOLHAS, 

230MM X 160MM, CAPA DURA, FOLHAS 

PAUTADAS. 

UNIDADE 90,000 

71 MARCADOR DE PÁGINAS FLAG ADESIVO 

Especificação: RESPOSICIONÁVEL, NÃO RESIDUAL, 

PARA DOCUMENTOS, MEDINDO 12X43 

MM, EMBALAGEM CONTENDO 80 FLAGS 

COLORIDOS, DIVIDIDOS EM 5 

CORES, PODENDO FAZER ANOTAÇÃO NAS 

FOLHAS. CARTELA COM 5 

FLAGS, CONTENDO 25 FOLHAS CADA. 

CAIXA 30,000 

72 MOLHADOR DE DEDO, CREME, PASTA 

Especificação: EMBALAGEM COM 12G 

UNIDADE 15,000 

73 PAPEL ALCALINO NO FORMATO A4 

Especificação: CAIXA DE 10 RESMAS COM 500 

FOLHAS 

CAIXA 150,000 

74 PAPEL ALCALINO NO FORMATO A4 

RECICLADO 

Especificação: CAIXA DE 10 RESMAS COM 500 

FOLHAS 

CAIXA 150,000 

75 PAPEL ALMAÇO C/ PAUTA E MARGEM 

Especificação: FORMATO 200X280MM PAPEL 

ALMAÇO A4 56G C/PAUTA E MARGEM PC COM 

200 FL 

PACOTE 30,000 

76 PAPEL AUTO ADESIVO TRANSPARENTE 

Especificação: DIMENSÕES 45MM X 25M 

ROLO 30,000 

.77 PAPEL CAMURÇA (CORES VARIADAS) 

Especificação: POSSUI UMA FACE LISA E OUTRA 

LEVEMENTE AVELUDADA COM DIMENSÕES 

40X60 cm 

FOLHA 30,000 

78 PASTA A-Z PEQUENA 

Especificação: OFICIO LOMBO ESTREITO, EM 

PAPELÃO LAMINADO RÍGIDO COR PRETA E 

BRANCA RAJADA. GRAMPO DE FIXAÇÃO DO 

PAPEL EM AÇO, COM 

ACIONAMENTO POR ALAVANCA, DOTADO DE 

MOLA DE PRESSÃO EM AÇO. TRAVA DE 

UNIDADE 300,000 
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CONTENÇÃO DO PAPEL EM PLÁSTICO. 

DIMENSÕES 

APROXIMADAS DE 35X28X6CM 

79 PASTA A-Z GRANDE 

Especificação: OFICIO LOMBO ESTREITO, EM 

PAPELÃO LAMINADO RÍGIDO COR PRETA E 

BRANCA RAJADA. GRAMPO DE FIXAÇÃO DO 

PAPEL EM AÇO, COM 

ACIONAMENTO POR ALAVANCA, DOTADO DE 

MOLA DE PRESSÃO EM AÇO. 

TRAVA DE CONTENÇÃO DO PAPEL EM PLÁSTICO. 

DIMENSÕES 

APROXIMADAS DE 34X28,5X7,3CM 

UNIDADE 300,000 

80 PASTA CANALETA 

Especificação: CANALETA A4 TRANSPARENTE 

OFFICE, MATERIAL: POLIPROPILENIO, 

MEDIDA: 310X220X50 MM 

UNIDADE 300,000 

81 PASTA DE PLÁSTICO TIPO CATALAGO 

Especificação: COR PRETA, DIMENSÕES 

260X330MM, COM 10 PLASTICOS DE 04 FUROS E 

PRENDEDORES INTERNOS TIPO GRAMPO 

UNIDADE 300,000 

82 PASTA EM PLASTICO 

Especificação: C/ ELASTICO, LOMBO GRANDE, NA 

COR AZUL, FORMATO 235X 360 MM 

UNIDADE 300,000 

83 PASTA SANFONADA, A-4 

Especificação: GRANDE DIMENSÕES 280X380 COM 

31 DIVISÕES TRANSPARENTE. 

UNIDADE 300,000 

84 PASTA SUSPENSA P/ ARQUIVO 

Especificação: PASTA SUSPENSA FEITA EM PAPEL 

KRAFT POSSUI HASTES LATERAIS EM 

PLÁSTICO, IDEAL PARA ARQUIVAR 

DOCUMENTOS DE FORMA SEGURA E 

PRÁTICA, DIMENSÕES DO PRODUTO: 23X36CM 

UNIDADE 300,000 

85 PERCEVEJO 

Especificação: COMPOSTO EM ARAME E CHAPA 

DE AÇO, COM TRATAMENTO AN-TI 

FERRUGEM E PONTAS PERFURANTES EM 

EMBALAGEM DE PAPEL CAIXA COM 

100 UNIDADES 

CAIXA 30,000 

86 PERFURADOR DE PAPEL 

Especificação: EM METAL PINTADO, 2 FUROS 

REDONDOS, COM MARGINADOR, BASE EM 

UNIDADE 15,000 
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PVC, CAPACIDADE ATE 100 FLS. DIMENSÕES: 115 

X 240 X 260MM DISTAA NCI 

ENTRE FUROS: 80MM 

87 PERFURADOR DE PAPEL (TAM GRANDE) 

Especificação: EM METAL PINTADO, 2 FUROS 

REDONDOS, COM MARGINADOR, BASE EM 

PVC, CAPACIDADE ATE 50 FLS. FORMATO: 19,5 X 

21 X 11,5 (CM) DISTAIAN C 

ENTRE FUROS: 80MM 

UNIDADE 15,000 

88 PINCEL ATÔMICO (AZUL) 

Especificação: PINCEL ATÔMICO AZUL CAIXA COM 

12 UNIDADES, ESCRITA GROSSA; 

RECARREGÁVEL; TINTA À BASE DE ÁLCOOL. 

CAIXA 30,000 

89 PINCEL ATÔMICO (PRETO) 

Especificação: PINCEL ATÔMICO PRETO CAIXA 

COM 12 UNIDADES, ESCRITA GROSSA; 

RECARREGÁVEL; TINTA À BASE DE ÁLCOOL 

CAIXA 30,000 

90 PINCEL ATÔMICO (VERMELHO) 

Especificação: PINCEL ATÔMICO VERMELHO 

CAIXA COM 12 UNIDADES, ESCRITA GROSSA; 

RECARREGÁVEL; TINTA À BASE DE ÁLCOOL. 

CAIXA 30,000 

91 PINCEL P/ QUADRO BRANCO / MAGNÉTICO 

Especificação: MATERIAL PLÁSTICO, MATERIAL 

PONTA ACRÍLICO, TIPO CARGA 

DESCARTÁVEL, COR PRETA, CARACTERÍSTICAS 

ADICIONAIS PONTA 4MM, 

ESPESSURA ESCRITA 2MM, COMPOSIÇÃO 

BÁSICA; RESINAS 

TERMOPLÁSTICAS, TINTA A BASE DE CORANTES 

ORGÂNICOS E SOLVENTES 

UNIDADE 30,000 

92 PISTOLA P/ COLA QUENTE (TAM. GRANDE) 

Especificação: DE COLA QUENTE GRANDE POSSUI 

POTÊNCIA DE 40 WATTS 110V A 220V, 

FIO REFORÇADO COM PLUG ELÉTRICO 

ESPECIAL. DESENVOLVIDA PARA 

BASTÕES DE COLA DE SILICONE DE 11MM DE 

DIÂMETRO 

UNIDADE 15,000 

93 PISTOLA P/ COLA QUENTE (TAM. PEQUENO) 

Especificação: PISTOLA DE COLA QUENTE 

PEQUENA POSSUI POTÊNCIA DE 40 WATTS 110V 

A 220V, FIO REFORÇADO COM PLUG ELÉTRICO 

ESPECIAL.DESENVOLVIDA 

PARA BASTÕES DE COLA DE SILICONE DE 7MM 

DE DIÂMETRO. 

UNIDADE 15,000 
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94 PORTA CANETA 

Especificação: EM ACRILICO 

UNIDADE 30,000 

95 PORTA TRECO 

Especificação: PORTA LÁPIS/CLIPS/LEMBRETE 

FUMÊ INJETADO EM POLIESTIRENO, IDEAL 

PARA ORGANIZAR MESA 

UNIDADE 30,000 

96 PRANCHETA EM ACRILICO 

Especificação: PRANCHETA CONFECCIONADA NOS 

PADRÕES DIMENSIONAIS DA FOLHA DE 

OFÍCIO A4, PRODUZIDA COM TAMPO EM 

ACRÍLICO CRISTAL REFORÇADO, 

DE 4MM DE ESPESSURA. POSSUI PEGADOR 

PLÁSTICO 

UNIDADE 30,000 

97 QUADRO BRANCO 

Especificação: MATERIAL FÓRMICA BRANCA 

BRILHANTE, ACABAMENTO SUPERFICIAL 

MOLDURA DE ALUMÍNIO, COR MOLDURA 

NATURAL, MEDINDO 1,00 X 1,20M, 

FIXAÇÃO PAREDE, ACOMPANHADO DE 

PARAFUSOS E BUCHAS DE FIXAÇÃO 

UNIDADE 15,000 

98 REABASTECEDOR DE ALMOFADA PARA 

CARIMBO AZUL 

Especificação: DESCRIÇÃO 42ml, PARA TODOS OS 

TIPOS DE ALMOFADAS 

UNIDADE 30,000 

99 REABASTECEDOR DE ALMOFADA PARA 

CARIMBO PRETA 

Especificação: 42ml, PARA TODOS OS TIPOS DE 

ALMOFADAS 

UNIDADE 30,000 

100 REABASTECEDOR DE ALMOFADA PARA 

CARIMBO VERMELHA 

Especificação: 42ml, PARA TODOS OS TIPOS DE 

ALMOFADAS 

UNIDADE 30,000 

101 REBITE 

Especificação: EMBALAGEM: CAIXA DE PAPEL 

COM 100 UND 

CAIXA 15,000 

102 RÉGUA ACRÍLICA, PARA USO ESCOLAR 

Especificação: MEDINDO 30 CM C/ ESCALA EM 

MILÍMETRO, NA COR TRANSPARENTE 

UNIDADE 90,000 

103 TESOURA MULTIUSO 

Especificação: CABO DE POLIETILENO PRETO, 

MEDINDO APROXIMADAMENTE TOTAL DE 

21CM E LÂMINA DE APROXIMADAMENTE 10 CM 

EM AÇO INOXIDÁVEL 

UNIDADE 90,000 
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104 TESOURA PEQUENA SEM PONTA 

Especificação: TESOURA ESCOLAR 11,4CM PONTA 

ARREDONDADA PARA CORTE DE PAPEL 

UNIDADE 30,000 

105 TINTA SEM ÓLEO P/ CARIMBO DE BORRACHA, 

NA COR AZUL 

Especificação: TINTA A BASE DE ÁGUA CONTENDO 

40ml 

UNIDADE 30,000 

 

 

4. OBSERVAÇÕES GERAIS 

4.1 – Para o momento inicial, onde encontra-se a formalização de demanda, a secretaria municipal de 

administração de Santa Maria do Pará, não dispor de observações para a continuidade do processo 

licitatório referente ao objeto. 

5. DO PRAZO PARA ENTREGA/EXECUÇÃO 

5.1 – O prazo para a entrega dos itens supracitados neste Documento de formalização de demanda, 

será no máximo de 5 dias úteis. 

6. DO LOCAL E HORARIO PARA ENTREGA/ EXECUÇÃO. 

6.1 – Os itens previstos neste documento de formalização, devem ser entregues no prédio da secretaria 

municipal de administração de Santa maria do Pará, das 8h às 13h 

7. DA UNIDADE E SERVIDOR RESPONSÁVEL PARA ESCLARECIMENTOS. 

7.1 – ALCIR COSTA DA SILVA 

8. DO PRAZO PARA PAGAMENTO 

8.1 - O prazo para pagamento será de 30 (Trinta) dias. 

 

 

 

Santa Maria do Pará/PA, 18 de abril de 2024                  

                                       

 

                                      ALCIR COSTA DA SILVA    

Prefeito Municipal 
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