PREFEITURA MUNICIPAL DE PARAGOMINAS
Secretaria Municipal de Administracio e Finan¢as
Coordenadoria de Suprimentos e Almoxarifado

www.paragominas.pa.gov.br
TERMO DE REFERENCIA N° 005/2021

1 - INTRODUCAO

O presente Termo de Referéncia estabelece normas gerais e especificas, métodos de trabalho e padroes
de conduta para prestagdo dos servigos de assessoria e consultoria técnica objetivando o
aperfeicoamento e sistematizagdo das compras e contratagdes governamentais, mediante a
uniformizagao e racionalizagdo dos procedimentos licitatorios, € este instrumento deve ser considerado

como complementar as demais exigéncias dos documentos contratuais.
2-OBJETO

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS DE
ASSESSORIA E CONSULTORIA ADMINISTRATIVA OBJETIVANDO A INSTRUCAO E
ACOMPANHAMENTO NA REALIZACAO DE PROCEDIMENTOS DE AQUISICOES E
CONTRATACOES PUBLICAS.

3-OBJETIVO

A contratacdo sera destinada ao atendimento da demanda estrutural administrativa da Prefeitura de
Paragominas e demais entes da Administrag:ﬁo Publica Municipal, pois existe a necessidade de
aperfeicoamento continuo das a¢des administrativas através da qualificagdo dos agentes e servidores
publicos do municipio, de modo a otimizar e racionalizar as atividades ordinarias desenvolvidas nos
diversos setores da Administragdo. Hé, ainda, a necessidade de acompanhamento de assessoria e
consultoria consoante objeto ém épigrafe, para que o gestor tenha um painel de controle baseado em
fatos e dados. permitindo tomar decisdes com respostas rapidas e eficazes, consistindo em revisio e
automagao de todos os processos, estratégias de redimensionamento. realocagdo, capacitagdo e
valorizagdo do servidor pablico municipal; redug¢do de custos; melhoria na qualidade de Servigos
prestados pela municipalidade, assim como servigos pertinentes a area de gestdo publica e consultoria
ao Exmo. Prefeito Municipal e aos demais secretarios municipais quanto a aplicabilidade das Leis de

Licitagdes, da Lei de Responsabilidade Fiscal e demais legislagdes pertinentes.

4 - JUSTIFICATIVA

A administra¢do publica brasileira, com a consolidagdo do processo democratico, evolugdo da
tecnologia da informagdo e dos instrumentos de controle pela boa e regular aplicagdo dos recursos —
publicos, principalmente a partir da edicdo da Lei de Responsabilidade Fiscal, se constituiu numa

atividade altamente complexa e burocratizada, passando a exigir do moderno administrador publico, U}*’
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atengdo especial com o corpo funcional de servidores, no sentido de capacita-lo, profissionaliza-lo e

valoriza-lo, de forma que ele esteja cada vez mais preparado para atender satisfatoriamente a nova ordem
que se instala na administragdo publica brasileira, quer seja: na valorizagdo do corpo de funcionarios:
no fortalecimento do planejamento das agdes governamentais; da instituigdo, previsao e arrecadacao de
todos os tributos de competéncia dos entes da Administragdo Publica, em especial dos municipios; no
aperfeicoamento do processo de elaboragdo dos instrumentos de planejamento; na administragdo por
resultados; no fortalecimento do sistema de controle interno; na valorizagdo do principio da
transparéncia dos atos da administragdo; no controle da disponibilidade por destina¢do de recursos; na
valorizacdo e controle do patriménio-pablico; na real evidenciagdo do patriménio publico nos balangos;
no alinhamento das normas de_contabilidade aplicada ao setor publico com as normas internacionais,

entre outras.

Diante desse importante cenario da administragdo publica, os gestores ndo podem correr o risco de
cometer erros, falhas ou irregularidades na execugao dos atos por falta de conhecimento ou por auséncia
de uma orientag@o segura, pois as consequéncias podem ser graves e danosas, especialmente porque os

6rgidos incumbidos constitucionalmente de fiscalizar os atos da administragio, estdo cada vez mais

aparelhados e exigentes.

Neste sentido. a Prefeitura de Paragominas e demaisi.entes da Administragdo Publica Municipal,
necessitam contratar servigos téecnicos de natureza continua do objeto para atendimento das suas

necessidades precipuas.

A contratac@o dos servigos ora solicitados justifica-se ainda, diante a necessidade de suprir uma lacuna
na estrutura organizacional destes o6rgdos, que ndo disponibilizam em seu quadro de pessoal,
funcionarios especializados suficientes para realizagdo de tais servigos, servigos estes que requer
experiéncia profissional.: Assim seado, faz-se necessaria a contratagdo de prestador de servigo
comprovadamente qualificado e com expertise para realizagdo de servigos especializados deste objeto

aplicados ao Setor Pubico.

Em razio do exposto, julgo prudente e necessaria a abertura de processo licitatorio para contratagdo de
empresa especializada, comprovadamente qualificada e com experiéncia para realizar servigos de
assessoria e consultoria nas areas de planejamento publico, visando o atendimento as exigéncias
impostas pela Constituigdo Federal, Leis de Licitagdes e Contratos, Lei de Responsabilidade Fiscal e

demais legislagdes pertinentes ao pleito.

\

Ademais. pontuamos abaixo mais um rol de justificativas ‘visando viabilizar a presente contratagdo, ) )

sendo vejamos:
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CONSIDERANDO a necessidade de servigos técnicos especializados objeto deste, visando atender as
necessidades dos Orgdos da Administragdo Publica Municipal, para a perfeita e regular realizagio dos

procedimentos administrativos, aqui denominados de licitatorios, nas suas fases interna e externa;

CONSIDERANDO a necessidade de contratacdo de empresa com notdria especializagdo na area
governamental, no sentido de orientar os atos dos Pregoeiros e da Comissao de Licitagao, bem como o
suporte as Secretarias na elaboragdo de despesas, correta discriminagdo de bens/produtos/servigos,
realizagdo de cotagdes de pregos, acompanhamento na execugdo de contratos e em atos que forem
demandados;

Rl | FEukae N 3 i B RS SHE

CONSIDERANDO a necessidade de assessoramento para a correté ihsturﬁug‘:ﬁo de processos licitatorios,
apoio quanto a inclusdo de processos no Portal do TCM, Portal de Transparéncia do municipio, na
confecg¢do de Termos de Referéncia/Projeto Basico, Estudo Técnico Preliminar (ETP). minutas de
editais, apresentagdo de papéis de trabalho, treinamento e capacitagdo de servidores para as diversas

rotinas administrativas;

CONSIDERANDO que o MUNICIPIO DE PARAGOMINAS nio dispde de corpo técnico

especializado suficiente para execugdo de agdes visando a modernizagdo administrativa;

CONSIDERANDO as diversas legislagdes que abordam a vida administrativa publica, com pertinéncia
aos assuntos administrativos, os quais, pela auséncia de pessoal técnico especializado, bem como pela
ineficiéncia da estrutura administrativa local, carecem do necessario assessoramento de em presa

especializada;

CONSIDERANDO a necessidé.de de apoio técnico especializado aos assuntos relacionados a
controladoria interna, envolvendo atos na elaboragdo de pareceres, relatorios, essenciais em face do
acompanhamento da execugdo financeira, patrimonial e operacional, no intuito de resguardar e assegurar
0 patrimonio piblico municipal, zelando pelo cumprimento dos principios constitucionais que norteiam
a administragdo pliblica para o'bom de desenvolvimento e probidade da administragao do municipio de

Paragominas;

JUSTIFICA-SE, portanto, como imperiosa a presenga efetiva de uma empresa de assessoria e
consultoria para realizar o apoio no planejamento e na execugdo dos diversos servigos administrativos

da Prefeitura de Paragominas e demais entes da Administragdo Ptblica Municipal.

5 - DA PRESTACAO DOS SERVICOS

/
/

[

S.1. Prestar de maneira satisfatoria, os servigos de assessoria e consultoria elencados no presente \\ %

I

instrumento;
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5.1.2. Coordenar, orientar, gerenciar e/ou desenvolver trabalhos técnicos administrativos junto

ao Departamento de Licitacao e Contratos, Departamento de Compras e Almoxarifado;

5.2. Sao considerados como principais servigos especificos, para execugdo, cuja natureza e as
caracteristicas de singularidade e complexidade recomendam nivel mais elevado de especializagao,

inclusive, a titulo de suporte preventivo aos servigos rotineiros e duradouros:

5.2.1. Consultoria e Assessoria Técnica Administrativa, abrangendo a gestdo de politicas
publicas, licitagdes, compras, almoxarifado, patriménio e frotas, recursos humanos, folha de

pagamento e administragdo de pessoal, com emissdo de pareceres e notas técnicas;

5.2.2. Realizagdo de diagnéstico anual, em forma de painéis graficos e escritos, em que
‘ apresenta aos gestores o grau de qualidade ou de riscos perante a legislagdo e normas vigentes,

assim como a orientagdo para 0s ajustes necessarios;

5.2.3. Apoio e orientagdo na adequagdo de fluxos de processos atualmente existentes, de forma
a otimiza-los e trazer maior seguranga a gestdo municipal através da aplicagdo de rotinas de
medidas de mtegrldade em todas as fases da gestao pubhca (planejamento, execugao,
acompanhamento e avallagao de resultados) preceltos estes referentes aos conceitos de

“legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia;

5.2.4. Apoio na ‘modemizacﬁo do setor de compras e de licitagdes, para implementagio de
medidas licitatorias que‘ampliem a competitividade, diminuam o custo e busquem sempre por
produtos, bens ou servigas de-melhor qualidade, além de toda orientagdo e acompanhamento
. dos procedimentos licitatorios em geral em todas as suas fases - interna, externa, julgamentos,
recursos, anulagbes, revogagdes, impugnagdes, elaboragdo de editais, inser¢do de dados no
Mural de Licitagdes do TCM-PA e exame analitico e pericial de processos licitatorios e

contratos, incluidos os casos de dispensa e inexigibilidade;

5.2.5. Analise das rotinas e~fluxos atuais de controleinterno.'¢ proposicio de adequagdes e

melhorias;

5.2.6. Treinamento e capacitagdo visando a qualificagdo do quadro de servidores municipais

visando atender de forma mais célere as demandas administrativas existentes:

5.2.7. Acompanhamento da prestagdo de contas eletronicas anual, que envolve informagdes de’
documentos nﬁqestr_uturados e documentos estruturados (arquivo XML ou prestagio por inteira
direta), com treinamento e reciclagem de pessoal, bem como outros interesses mais imediatos | \ ‘\)

O,
da Administragdo Publica do municipio de Paragominas;
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para os novos ¢ melhoria da capacitagdo técnica dos antigos, em conformidade com a

necessidade dos servidores junto aos Departamentos de Licitagdes, Compras e Contratos;

5.2.9. Os servigos deverdo ser prestados de acordo com a necessidade através de visitas, na sede
da Prefeitura de Paragominas, com assisténcia diaria, a distancia, por telefone, e-mail, para
efeito de assessoria e consultoria continua, por meio de contatos diretos com os servidores
publicos titulares das unidades administrativas, cuja natureza das atividades esteja diretamente
relacionada com o objeto da presente avenca, que deverdo ser atestados previamente, para efeito

de comprovagdo de execugdo e do fiel cumprimento das obrigagdes ajustadas;

[

5.2.10. Disponibilizar somente méo de obra técnica devidamente qualificada de pelo menos
um(a) contador(a) (formagdo superior em Ciéncias Contébeis) e um(a) advogado(a) (formacao
superior em Direito), objetivando emissdo de eventuais pareceres técnicos, com habilidade em
contabilidade, -licitagdes e --contratos, eontrole interno e direito publico, devidamente
comprovada, para prestar os servigos de assessoria e consultoria na forma detalhada deste

Projeto Basico;

5.2.11. Apresentar pareceres e notas técnicas elaborados por profissionais qualificados nestas
areas, sempre alicergados na.melhor doutrina e jurisprudéncia, e deverio ser entregues, até, no
maximo, em 5 (cinco) dias uteis, salvo nos casos de cumprimento dos prazos maiores ou
menores. Os laudos de auditoria preventiva deverdo ser claros, fundamentados, sigilosos e
elaborados por profissionais qualificados na area pablica, com a presenga de doutrinas, julgados
das cortes de contas e atualizagdes na legislagdo, para que os efeitos didaticos alcancem o

interesse publico;

5.2.12. Os relatérios técnicos independentes e regulares, deverdo contemplar sempre as boas
técnicas de auditoria, e buscario sempre o viés pedagogico, didatico, atendendo, sempre, as
determinagdes das Cortes de Contas (TCE-PA e TCM-PA), da Corte Superior de Contas (TCU),
da LC n° 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal, da Lei Federal n® 4.320/64. Portarias
Ministeriais e Interministeriais da Unifo, Estatutos Licitatorios e suas atualizag¢des (e demais
legislagdes infraconstitucionais relaéionadas as licitagdes) e, também, deverdo atender as
Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (Nova Contabilidade Ptiblica)

nas técnicas de amostragem;

5.2.13. Os esclarecimentos das diividas dos servidores piblicos, Prefeito Municipal, Secretarios

Municipais e Assessores, deverdo ser sanadas por consultores e assessores efetivamente

qualificados em contabilidade publica, em licitagdes e contratos e, também, em conveénios, JJ
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parcerias e instrumentos congéneres. Estas orientagdes técnicas poderdo ser efetivadas por meio
de Pareceres, Notas Técnicas e, se for o caso, em fungdo da urgéncia da demanda da

Administragdo Municipal, por telefone ou por meios eletronicos: e-mail, etc;

5.2.14. Comparecer as reunides que se fizerem necessarias, bem como o comparecimento na
Prefeitura de Paragominas e outros setores/orgdos da mesma, quando convocada, ficando a
cargo da CONTRATADA, as despesas de locomogdo, dentro dos limites fixados pelo

contratante;

5.2.15. Obrigatoriamente, manifestar-se por escrito, sempre quando da constatagio da existéncia
de ilegalidade de qualquer ato praticado que tenha sido submetida a sua apreciagdo, em especial
. sobre documentos de naturéza administrativa, ‘devendo o relatério ficar arquivado com o

respectivo processo;

5.2.16. Disponibilizagdo de profissionais especializados para coordenagao dos Servigos, para
realizagdo de consulta e analise de dados e para a orientacdo na confecgdo de relatdrios

gerenciais;

5.2.17. Entregar a Administragdo do Municipio, na hipétese de rescisdo contratual, relatorios
sobre todos os processos sob sua responsabilidade, com os respectivos dossiés, contendo copia

dos processos administrativos, se for o caso, devidamente protocolizadas.

Y

6. DAS NORMAS DE EXECUCAQ

R giaE

6.1. ASSESSORIA E CONSULTORIA JUNTO A COMISSAO PERMANENTE DE LICITACOES E
® CONTRATOS

6.1.1. Para cada servigo pretendido pela administracdo municipal, o contratado devera
considerar varias fases de trabalho, cujas operagdes listadas abaixo sdo imprescindiveis ao
desenvolvimento dos trabalhos, desde os estudos iniciais até a finalizagao do processo, o que
aumenta significativamente as operagdes executivas em cada item listado. e outros a serem

modificados ou a inserir, conforme a necessidade do municipio;

6.1.2. Analise preventiva, in loco, de documentos administrativos, das édreas de licitacdes e

contratos;
6.1.3. Assessoria e consultoria quanto ao regular tramite de processos licitatorios;

6.1.4. Assessoria e consultoria quanto elaboragdo de minutas de editais de licitagdo, qu’ev}

posteriormente serdo ratificadas pela assessoria juridica do municipio;
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6.1.5. Assessoria e consultoria quanto os meios de publicag@o dos editais;

6.1.6. Assessoria e consultoria por acompanhamento das seg¢des de licitagdo. auxiliando a

comissao de licitagdo em qualquer demanda apresentada de pronto.

6.2. LEI 14.133 DE 01 DE ABRIL DE 2021 — A NOVA LEI DE LICITACOES (IMPLEMENTACAO,
TREINAMENTO E EXECUCAO)

Com a promulgacdo da nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos em 1° de abril de 2021, a
Gestao Puablica brasileira passa-@ operar em umnovo marco legal, em substituigdo as Leis n° 8.666/1993
(Lei de Licitagdes), 10.520/2002 (Lei do Pregdo) e 12.462/2011 (Regime Diferenciado de Contratagdes
- RDC), além de abordar témas relacionados. Deste modo, por dois anos, os Orgdos Piblicos poderdo
optar entre a utilizagdo da legislagdo antiga ou da nova, ao fim dos quais a nova Lei passara a ser

obrigatoria.

A Lei n® 14.133/2021 traz regras para Unido, estados, Distrito Federal e municipios, prevendo cinco
modalidades de licitagdo: concorréncia, concurso, leildo, pregdo e novidade denominada dialogo
competitivo (art. 28). Extinguindo-se as modalidades “tomada de prego” e “convite”. No que concerne
aos critérios de julgamento, a norma prevé ‘melhor técnica ou conteudo artistico’, ‘técnica e prego’,
‘maior retorno econémico’ e ‘maior lance’, em acréscimo aos tradicionais ‘menores preco’ ou ‘maior

desconto’.

A novel legislagdo estabelece ainda, um titulo exclusivo para tratar das irregularidades (Titulo V), e
determina a inclusdo no Cédigo Penal (art. 178) de um capitulo especifico para tratar dos crimes em
licitagdes e contratos administrativos, cominando penas para quem admitir, possibilitar ou der causa a

contratacdo direta fora das hipdteses previstas em lei.

Em virtude da tematica abordada e objetivando a correta execugdo dos Procedimentos Licitatérios. a
CONTRATADA devera dispor de Agentes Técnicos especializados, de modo a inserir na rotina
Administrativa dos Orgdos do Executivo Municipal, a pratica desta nova legislagdo. Assim sendo, a
atuagao de empresa especializada nestaymatéria junto ao servigo:publico shrérgica, a medida que o que

se faz para aprimorar as atividades dos Orgaos Piiblicos se reflete em beneficios para toda a sociedade.

6.3. ASSESSORIA E CONSULTORIA AO ORGAO DE CONTROLE INTERNO T

\

6.3.1. Orientagdo e auxilio sobre as rotinas do Controle Interno dentro dos Setores da |

Administragao; L - . R
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6.4. A empresa contratada devera disponibilizar profissionais liberais, devidamente capacitados, para
participar de reunides de trabalho e deliberagdes acerca do objeto contratado, uma vez por més na sede
da Prefeitura, oportunidade em que se reunira com servidores da Secretaria Municipal de Administragao

e Finangas e demais Secretarias interessadas;

6.5. A empresa contratada se obrigara a atender as consultas formuladas pelos servidores publicos
responsaveis pelos setores competentes da Administragdo municipal, por escrito ou verbalmente, bem
como, a prestar assessoria e consultoria, principalmente, no que se refere as atividades técnicas e

profissionais relacionadas neste Projeto Basico.

6.6. Incumbe a CONTRATADA assumir as despesas: necessdrias ao: cumprimento da prestagio de
servigos técnicos especializados, decorrentes de viagens e locomogdo dos profissionais, no caso de
passagens acreas ou terrestres, combustiveis quando da utilizagio de veiculos proprios/locados ou outros
relacionadas com a necessidade de deslocamento de ida e volta, a fim de atender o interesse do Servico
publico desta Municipalidade;

] ¥ty

6.7. Durante a execugdo do contrato, caso os profissionais indicados pela CONTRATADA necessitem
realizar viagens de interesse do municipio para outras municipalidades, serdo os mesmos reembolsados
das respectivas despesas de Hospedagem e Alimentagdo. A Prefeitura podera ofertar locomogio do

municipio;

6.8. As orientagdoes da CONTRATADA deverio ser transmitidas 8 CONTRATANTE verbalmente ou
por escrito. assim como as respostas desse modo formuladas, enquanto que as consultas poderdo ser
formuladas por escrito, via correio, fax ou computador, ou oralmente, pelo telefone, ou pessoalmente,
no escritorio profissional da CONFTRATADA. As respostas orais serdo imediatas e as por escrito dadas
no prazo maximo de 3 (trés) dias teis, para que se possa analisar com mais profundidade os casos

complexos e de alta indagagio;

6.9. A empresa contratada ‘devera disponibilizar semanalmente, profissionais para atendimento
presencial na sede da Prefeitura, bem como — em caso de necessidade, suporte na sede da empresa

contratada a disposi¢do do Municipio por telefone, fax, e-mail, entre outros;

6.10. Cabe ressaltar que as prestagdes dos servigos serdo realizadas em carater de assessoria e
consultoria, e ndo gera vinculo empregaticio entre contratada e a Contratante, vedando-se

qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagdo direta;

s

6.11 Os trabalhos serdo realizados somente em dias uteis do calendério municipal, nas dependéncias do

Pago Municipal. Fica convencionado que poderdio ocorrer visitas em carater de urgéncias solicitadal
Y
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pelo Chefe do Executivo;

6.12. A empresa contratada devera disponibilizar aos seus profissionais indicados equipamentos

necessarios para os servigos sem nenhum custo de aluguel a Prefeitura, como notebooks e outros;
7-DA QUALIFICACAO

7.1. A contratada deverd possuir profissionais, privilegiando o conhecimento e a experiéncia em
Assessoria. com €nfase na area de Gestdo Administrativa Municipal, capaz de atender o escopo, o objeto

e o porte dos servigos requeridos, nos prazos a serem estabelecidos:

7.2. A contratada devera poé’suir no minimo 02 (dois) atestados de capacidade técnica que
atestem/confirmem seu notdrio saber e experiéncia, na forma disposta no artigo 25, 1I, combinado com
o artigo 13, inciso Il e V do supracitado diploma legal da Lei Federal 8.666/93. Os atestados devem
conter o nome do orgdo contratante, CNPJ, endereco, telefone, nome e cargo do responsavel pela
expedigdo. Possuir no seu quadro permanente, profissional com qualifica¢do na area objeto do futuro
contrato, devendo para tanto, apresentar os documentos comprobatdrios, demonstrando experiéncia na
area. Caso o profissional ndo configure no contrato social, a comprovagao se dara por meio de registro

na carteira de trabalho ou contrato de prestagdo de Servigos;

7.3. Comprovagio de aptiddo para a prestagdo dos servigos em caracteristicas, quantidades e prazos
compativeis com o objeto desta licitagio, ou com o item pertinente, mediante a apresentagio de atestados

fornecidos por pessoas juridicas de direito publico;

7.3.1. Entende-se por caracterfsticas, quantidades e prazos compativeis com o objeto desta
licitagdo, a comprovagio de prestagio de servigos de assessoria e consultoria técnica junto ao

setor de licitagdes e de controle interno de drgios publicos;

7.4. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal

ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

S. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias & comprovacdo da legitimidade dos
atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato ou documentos
equivalentes que deram suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foram;

prestados os servigos. Nt
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8 - OBRIGACOES DA CONTRATADA

PARAGC

8.1. Para execugdo dos servigos objeto deste Contrato, a CONTRATADA se obriga a:

8.1.1. Executar fielmente o objeto contratado, tudo em conformidade com as especificagoes,

projetos e prazos estipulados;
8.1.2. Informar o CONTRATANTE, tudo que diga respeito ao contrato em comento;

8.1.3. Atender as determmacoes regulares do representante demgnado pelo CONTRATANTE,

bem como as emmda,s pela autorldade superior;

8.1.4. Aceitar a ampliagdo ou a redugdo do objeto contratado nos limites estabelecidos no §11°,

do Art. 65, da Lei n°. 8.666/93;

8.1.5. Responder pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais. e comerciais resultantes

da execugdo deste instrumento;

8.1.6. Seguir as diretrizes técnicas da Prefeitura de Paragominas emanadas diretamente, aos
quais a Contratada se reportara nas questdes controvertidas e complexas, comprometendo-se a
adotar a tese juridica que lhe for recomendada, predispondo-se ao debate tedrico que vise ao
aprimoramento e padrdo minimo da defesa dos direitos da Contratante, comprometendo-se a

Prefeitura de Paragominas no fornecimento de documentagdo e subsidios instrutorios.

8.1.7. Manter os Orgdos da Administragdo Puablica Municipal informados a respeito do objeto,
do valor e do trdmite processual das causas sob o seu patrocinio, elaborando relatdrios ou
especificos, estes quando solicitados expressa e extraordinariamente pela contratante, com

informagdes atualizadas sobre todas as demandas destes;

8.1.8. Nio se pronunciér a imprensa em geral, acerca de quaisquer assuntos relativos as
atividades da Prefeitura de Paragominas e da sua atividade profissional contratada, bem como
quanto aos processos em que for a contratante interessada, exceto quando formalmente
autorizado; oA B N

8.1.9. Ser o fiel depositario de toda a documentagdo que lhe for entregue, mediante recibo. pela
Prefeitura de Paragominas, até a sua total devolugdo, que também devera ser feita mediante

recibo:

8.1.10. Disponibilizar documental e virtualmente a Prefeitura de Paragominas, copias assinadas |

¢ protocolizadas das  pegas elaboradas em cumprimento ao contrato: W
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8.1.11. Realizar os servigos contratados sem exclusividade, cabendo & Prefeitura de
Paragominas, segundo critérios de oportunidade e conveniéncia, de acordo com sua estratégia

de atuagio;

8.1.12. Avocar para si o custeio de todas as despesas decorrentes da futura contratacio, tais
como custo com mio de obra dos profissionais, acrescida dos respectivos encargos sociais e

trabalhista;

8.1.13. A prestagdo dos servigos deverd obedecer, rigorosamente, as especificagdes deste

Projeto Basico de Contratag:ao e as demais instrugdes contidas na Minuta de Contrato;

8.1.14. Observar rigorosamente-as normas-legais-gue regulamentam a presta¢ao dos servigos,
em especial, o Codlgo de Defesa ao Consumidor - CDC, cabendo-lhe inteiramente a

responsabllldade por eventuals transgressoes a que der causa;

8.1.15. Prestar os servigos conforme especificado pelo CONTRATANTE. com base no

resultado e homologagdo do procedimento licitatério;

8.1.16. Manter durante a execugdo do objeto deste Projeto Basico as condigdes de habilitagdo e

qualificagdo exigidas na fase licitatoria;

8.1.17. Cumprir as exigéncias, no que concerne a apresentagdo das certiddes negativas de
débitos tributdrios e fiscais (CND DE REGULARIDADE DO FGTS, CND DE TRIBUTOS
FEDERAIS E DA DIVIDA ATIVA DA UNIAO, CND TRABALHISTA, CND ESTADUAL
E CND MUNICIPAL) pa;a fins de pagamento;

8.1.18. Apresentar Nota Fiscal/fatura no Departamento Financeiro do Municipio discriminando
0s servigos, bem como os quantitativos e seus respectivos valores conforme constam

discriminados no contrato:

8.1.19. Responder pelos danos causados diretamente 4 Adm inistragdo ou a terceiros, decorrentes
da sua culpa ou dolo na execugio do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade

a fiscalizagdo ou acompanhamento pelo CONTRATANTE;

8.1.20. A CONTRATADA as,sumlra a responsabxhdade €o onus pelo recolhimento de todos os
impostos, taxas, tarlfas contrlbuwoes ou emolumentos federais, estaduais e municipais, que
incidam ou venham a mc1d1r sobre os servigos objeto deste Contrato e apresentar os respectivos .
comprovantes, quando solicitados pelo CONTRATANTE, exceto com relagdo aos trlbutos e

contribui¢des que serdo recolhidos pelo CONTRATANTE no ato do pagamento; (NS
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a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade,
ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
em corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes e preposto, de conformidade
com o art. 70 da Lei n°® 8.666 de 1993;

8.1.22. Caberdo a CONTRATADA todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas na
legislagao especifica de acidente de trabalho, quando em ocorréncias da espécie forem vitimas
os seus técnicos e empregados. no desempenho do servigo, ou em contato com eles nas

dependéncias da CONTRATANTE;

8.1.23. Nao ceder ou transferir a terceiros, no todo ou em parte o presente Contrato, sem prévio

e expresso consentimento.do Contratante; v §

8.1.24. Alocar os recursos materiais € humanos necessarios a execugdo dos servigos, assumindo

integral e exclusiva responsabilidade por todos e quaisquer 6nus trabalhistas e previdenciarios;

8.1.25. Manter durante toda a execugdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigacoes

assumidas, todas as condigdes de qualificagdo exigidas;

8.1.26. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente 4 Administragdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa

responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo Contratante;

8.1.27. Enviar ao Contratante, mensalmente ou sempre que solicitado, relatorios detalhados
sobre as atividades realizadas e encaminhar, de imediato, copias de recursos e outras pecas

processuais protocolizados;
8.1.28. Seguir as diretrizes técnicas indicadas pela Administragdo do Municipio:

8.1.29. Responder civil e criminalmente pela guarda e conservagao de toda a documentagao que

lhe for entregue pelo Municipio;
9 — OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1. Para garantir o fiel cumprimento do objeto do presente contrato, a CONTRATANTE se obriga a:

\

>/
-/

9.1.1. Efetuar o pagamento na forma convencionada deste instrumento, dentro do prazo previsto

desde que atendidas as formalidades exigidas;
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9.1.2. Permitir a CONTRATADA o livre acesso as instalagdes do CONTRATANTE,
possibilitando a execugdo dos servigos, bem como proporcionar toda a logistica necessaria ao

pleno desenvolvimento das atividades atinentes ao presente contrato;

9.1.3. Designar um representante para acompanhar e fiscalizar a execugdo deste instrumento, o

qual devera anotar em registro proprio, todas as ocorréncias verificadas;

9.1.4 Notificar a CONTRATADA, imediatamente, sobre as faltas e defeitos obs¢

execug¢do do contrato em questao.
P N3 K s qa ® tLosEl B R pr 3R pe Do s

10 - INFORMACOES COMPLEMENTARES

10.1. A contratada devera realizar uma reunido técnica inicial, necessaria para esclarecimentos e
recomendagdes quanto a metodologia e desenvolvimento do trabalho. Podera ser discutida a
possibilidade de modificacdo nos procedimentos metodoldgicos e/ou na elaboragdo dos servigos

contratados.
11 — ESCOPO GERAL DOS TRABALHOS

11.1. Os trabalhos técnicos neste relacionados, compreendem as necessidades da administragio,

conforme o que dispde este Projeto Basico e o que dispora o Contrato a ser celebrado entre as partes.

ol &~

12 - FUNDAMENTO LEGAL

12.1. A prestagdo dos servigos, objeto deste Projeto Basico, tem amparo legal, integralmente na Lei n°

8666/93 e suas alteragdes.
13 - RECURSOS FINANCEIROS:- -

13.1. Os recursos para pagamentos dos servigos a serem contratados, correrdo a conta dos recursos da

dotag¢do orcamentaria indicados ne(s) Contrato(s).

14 - FORMA DE PAGAMENTO:
14.1. O pagamento sera efetuado, mensalmente a vista -é integralmente, por meio de ordem bancaria

transmitida, para crédito em: banco, agéncia e conta corrente indicado pela licitante na prophsta

vencedora, em até 15 (quinze) dias corridos apos a apresentagido dos documentos de cobranga, € apos @
N

aceite/ atesto da nota fiscal fatura pelo setor competente do Municipio; (AL /
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14.2. E vedada expressamente a realizagio de cobranga de forma diversa da estipulada neste Projeto
Bésico. em especial a cobranga bancéria, mediante boleto ou mesmo o protesto de titulo, sob pena de

aplicagdo das sang¢des previstas neste instrumento e indenizagao pelos danos decorrentes;

14.3. Para efeito de pagamento, a tesouraria do Municipio procedera as retengdes tributarias e

previdenciarias previstas na legislagdo em vigor, aplicaveis a este instrumento;

14.4. Caso a licitante vencedora seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribui¢cdes das Micro-Empresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES NACIONAL, devera
apresentar juntamente com a nota fiscal, a devida comprovagao a fim de evitar a retengao na fonte dos

tributos e contribui¢des de acordo com a legislagédo especifica;

(8R o
14.5. Nenhum pagamento sera efetuado a licitante vencedora caso a mesma se encontre em situagao

irregular perante os orgaos tributarios e fiscais dos diversos entes da Federagao;

14.6. As notas fiscais-faturas que apresentarem qualquer tipo de incorregdo serdo devolvidas aos seus

emitentes, que deverdo corrigir os vicios que originaram a devolugio;
AL Y £1y . OB Y ARG e

14.7. A Tesouraria do Municipio se reserva o direito de recusar o pagamento se 0s servi¢os nio estiverem

de acordo com as especificagdes contratadas ou apresentarem vicios.
15— CRITERIOS PARA CONTROLE DOS SERVICOS:

15.1. Relatorios periodicos durante a.realizagdo dos trabalhos, demonstrando os servicos executados, e

os resultados alcangados.

15.2. A metodologia de realizagdo dos servigos devera ser voltada para uma constante capacitacio e

treinamento dos servidores municipais envolvidos;

15.3. Os servigos de assessoria e consultoria deverdo ser prestados.por equipe multidisciplinar composta
no minimo de 01 (um) profissional formado em Ciéncias Contébeis e inscrito no CRC — Conselho
Regional de Contabilidade e 01 (um) advogado com registro preferencialmente na OAB-PA - Ordem

dos Advogados do Brasil — Segdo Par4, todos com experiéncia quanto ao objeto acima descrito.
16 — CONDICOES SOBRE A CONTRATACAO: 71

16.1. Em hipdtese alguma serd ‘permitida a sub-rogagdo do contrato para a prestagdo dos servigos por

terceiros. senao por aquele contratado.
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17 - DA VIGENCIA DO FUTURO CONTRATO ADMINISTRATIVO

17.1. A vigéncia do futuro contrato administrativo, sera pelo periodo estimado de 12 (doze) meses a

contar da data da sua assinatura;

17.2. Uma vez tratar-se de servigos continuados, em observancia ao interesse publico e, por acordo entre
as partes, o futuro contrato administrativo podera ter sua vigéncia prorrogada em conformidade com os

ditames do inciso Il ¢/c § 4° do art. 57, da Lei Federal n° 8.666/93;

17.3. Na ocorréncia de:prorrogacdo de vigéncia do futuro contrato administrativo, conforme
estabelecido acima, sera assegurado a contratada o direito de ver o valor do contrato corrigido,
objetivando a manutengdo do equlhbrlo economico-financeiro, base indice oficial do INPC ou outro que
vier a substitui-lo, por se tratar de garantia constitucional e, de acordo com o estabelecido no inciso II

alinea “d” do art. 65 da Lei Federal n°® 8.666/93;
18 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
18.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 8.666, de 1993 a Contratada que:

I. Inexecugdo total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da

contratacao;

I1. Ensejar o retardamento da execugéo do objeto;
III. Fraudar na execu¢io do contrato;

IV. Comportar-se de modo inidoneo;

V. Cometer fraude ﬁééal;

V1. Nao mantiver a proposta.

18.2. A Contratada que cometer infragdes contratuais ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade

civil e criminal, as seguintes sangdes:

18.2.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos

significativos para a Contratante; b

18.2.2 Multa moratdria de 0,3% (trés décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o

valor da parcela inadi_mpl,i.da,.até o limite de 30 (trinta) dias; "PL"\*

v
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18.2.3. Multa compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de

inexecugdo total do objeto;

18.2.3.1. Em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatdria, no mesmo percentual

do subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigag¢do inadimplida;

18.2.4. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até

dois anos;
i "‘h.,.r O | LS i :;\5;'“”.,:._,",«:5.‘&",

18.2.5. Impedimento "de licitar ¢ contratar com o municipio com o consequente

descredenciamento no CRC pelo prazao de até cinco anos;

18.2.6. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre

que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

18.3. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n°® 8.666, de 1993, a Contratada

que:

18.3.1. Tenha sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no

recolhimento de quaisquer tributos;
18.3.2. Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagio;

18.3.3. Demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragio em virtude de

atos ilicitos praticados;

18.4. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei

n° 8.666. de 1993, e subsidiariamente a Lei n° 9.784, de 1999.

18.5. A autoridade competente, na aplicagio das san¢des, levard em consideragdo a gravidade da ¢onduta
do infrator. o cardter educativo da pena, bem como o dano causado a Administragao, observado o

o

principio da proporcionalidade. NN

e /‘
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19. DAS PENALIDADES

19.1. Em caso de inexecugdo parcial ou total das condigdes pactuadas, erro ou mora na execugdo,

garantida a prévia defesa, ficara a CONTRATADA sujeita as sangdes previstas na Lei 8.666/93:

19.2. A CONTRATADA que, por qualquer forma, ndo cumprir as normas do contrato celebrado esta

sujeita as sangoes, assegurados o contraditorio e ampla defesa.

(\ Pé}agorﬁinas — Pard, 14 de Setembro de 2021.

W (AN &
ADRIANA HELENA MARTINS AMARAL SILVA
Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas
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