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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

01. DO OBJETO

1.1. REGISTRO DE PRECOS PARA CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE MARKETING DIGITAL, COMUNICACAO INSTITUCIONAL E ESTRATEGIAS
DE DIVULGACAO PARA A PREFEITURA MUNICIPAL, conforme condicdes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste edital e seus anexos.

ITEM DESCRIGAO QUANT. | UNIDADE | V.UNITARIO | V- TOTALRS

R$

1 PRESTACAO DE SERVICOS DE| 12 MES R$ 21.524,00 R$ 258.288,00
MARKETING DIGITAL/ Especificacéo:
Criacao de identidade visual para campanhas
institucionais; Gestao e producdo de contetdo
para redes sociais oficiais; Desenvolvimento
de pecas graficas e audiovisuais; Criacdo de
campanhas publicitarias para a¢des e projetos
da Prefeitura; Monitoramento e analise de
engajamento digital; Producdo de relatérios de
desempenho das campanhas.

Total: R$ 258.288,00

1.2. As especificaces contidas na planilha descritiva foram obtidas através de estudos técnicos preliminares
realizados pelo setor competente, visando unicamente a qualidade dos produtos a serem adquiridos.

2 -DO VALOR E VIGENCIA

2.1. O valor maximo estimado pela Prefeitura Municipal de Sdo Geraldo do Araguaia, para a aquisicdo é R$
258.288,00 (Duzentos e cinguenta e oito mil e duzentos e oitenta e oito reais).

2.2. Os documentos auxiliares e os parametros utilizados para a obtencéo dos precos de referéncia, nos
termos do artigo 23 da Lei n° 14.133/2021, constam dos autos do processo administrativo n° 9.2025-004.

2.3. As despesas decorrentes da aquisicdo correrdo a conta de recursos e dotagcBes orgamentarias do exercicio de
2025.

2.4. O Contrato vigorara, a partir da ordem de inicio, tera sua vigéncia de 12 meses a contar de sua assinatura.
2.5. O prazo de vigéncia do contrato podera ser prorrogado ou alterado nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021.
3 - JUSTIFICATIVA:

3.1. A contratacdo de servicos especializados em marketing digital e comunicacdo institucional se faz necessaria para
fortalecer a imagem da Prefeitura Municipal e ampliar o alcance das a¢es governamentais junto a populagdo. Esta demanda se
justifica pelos seguintes motivos:

1. Transparéncia e Prestacdo de Contas: A divulgacdo eficiente das acdes, projetos e realizages da gestdo municipal é
fundamental para promover a transparéncia e prestar contas a sociedade sobre 0 uso dos recursos publicos.

2. Engajamento Cidaddo: Uma comunicagdo estratégica e bem executada pode estimular a participacdo cidada nos assuntos
publicos, fortalecendo a democracia local e aproximando o poder publico da populagéo.
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3. Alcance e Eficiéncia: As plataformas digitais oferecem um alcance significativo a custos relativamente baixos, permitindo
que a Prefeitura comunique-se de forma mais eficiente e abrangente com diferentes segmentos da sociedade.

4. Gestdo da Imagem Institucional: Em um cenério de crescente escrutinio publico, é essencial que a Prefeitura gerencie
ativamente sua imagem institucional, construindo e mantendo uma reputacéo positiva junto a comunidade.

5. Adaptacdo as Novas Tecnologias: A presenca digital robusta é imprescindivel para atender as expectativas de uma
populagdo cada vez mais conectada, que busca informacdes e servigos publicos através de meios digitais.

4 - CLAUSULA QUARTA - DO LOCAL E PRAZO DE ENTREGA
4.1. Os servicos deverdo ser executados conforme especificacdes contidas na ordem de compras ou Servigos.

Paragrafo Unico: A empresa que ndo cumprir o prazo estipulado sofrera as sancdes previstas no Edital em
conformidade com os artigos 155 e 156 da Lei n® 14.133/2021 e suas alteracdes.

5 - OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE:

5.1. Rejeitar todo e qualquer produto que ndo atendam aos requisitos constantes nas especificagdes na planilha
descritiva;

5.2. Efetuar o pagamento na forma e no prazo estabelecido no Contrato e/ou Empenho.

5.3. Em caso de erro de execucdo do contrato, execucdo imperfeita, mora de execucdo, inadimplemento contratual
ou nao veracidade das informacdes prestadas, a Licitante ou a Contratada esta sujeita as san¢des dispostas em Lei e
nos termos do contrato acertado entre as partes.

6 - OBRIGACOES DO CONTRATADO:

6.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital, seus anexos e sua proposta, assumindo
como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto e, ainda:
Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢bes, conforme especificacfes, prazo e local constantes no Termo de
Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicacGes referentes a:
marca, procedéncia e prazo de validade;

6.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do
Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

6.3. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente & Administragdo ou a terceiros em razao da execugdo do
contrato;

6.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados;

6.5. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, 0s
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagéo;

6.6. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢tes assumidas, todas as
condicBes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;

6.7. Indicar preposto para representa-la durante a execu¢do do contrato;

6.8. Implantacdo de programa de integridade pelo licitante vencedor, no prazo de 6 (seis) meses, em caso de
licitagéo de grande vulto, nos termos do artigo 25, 84° da Lei n°® 14.133/2021,
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6.9. Cumprir com a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social e para aprendiz, além de atender as regras de acessibilidade previstas na legislacdo, conforme
disposto no art. 93 da Lei n® 8.213/1991.

7 - DA SUBCONTRATACAO.
7.1. Nao serd admitida a subcontratacdo do objeto licitatorio.
8 - DA ALTERACAO SUBJETIVA.

8.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam
observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitacdo original; sejam
mantidas as demais clausulas e condigdes do contrato; ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a
anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

9 - DO CONTROLE E FISCALIZAGCAO DA EXECUCAO.

9.1. Nos termos do art. 117 Lei n® 14.133/2021, serd designado representante para acompanhar e fiscalizar a
entrega dos bens, anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢ao e determinando o
gue for necessario a regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

9.2. A fiscalizagéo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas ou vicios redibitorios, e, na
ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 120 Lei n° 14.133/2021.

9.3. O representante da Administragdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionérios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

9.4. O fiscal do contrato sera auxiliado pelos érgdos de assessoramento juridico e de controle interno da
Administracéo.

9.5. O fiscal designado ndo deveré ter exercido a funcdo de Pregoeiro na licitacdo que tenha antecedido o contrato,
a fim de preservar a segregacdo de fungdes (TCU, acorddo 1375/2015 - Plenério e, TCU, acérdao 2146/2011,
Segunda Cémara).

9.6. A designagdo do fiscal deverd levar em conta potenciais conflitos de interesse, que possam ameacar a
qualidade da atividade a ser desenvolvida. (Acorddao TCU 3083/2010 - Plenario).

10 - DO PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera realizado no prazo méaximo de até 30 dias, contados a partir do recebimento da Nota Fiscal
ou Fatura, através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado,
sempre apos a realizacdo das entregas.

10.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgdo contratante atestar
a execucdo do objeto do contrato.

10.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacéo
mencionada no art. 68 Lei n® 14.133/2021.
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10.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacdo, ou, ainda,
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente
de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a CONTRATADA providencie as
medidas. Nesta hipdtese o prazo para pagamento iniciar-se apds a comprovacdo de regularizacdo da situacdo, ndo
acarretando qualquer 6nus paraa CONTRATANTE.

10.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

10.6. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada de forma on-line consulta aos sitios eletrénicos oficiais
para verificar a manutencao das condic¢Ges de habilitacdo exigidas no edital.

10.7. Constatando-se a situacdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua notificacdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

10.8. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo deverd realizar consulta
on-line mediante consulta aos sitios eletrbnicos oficiais para identificar possivel suspensdo temporaria de
participacdo em licitagdo, no ambito do érgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

10.9. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera comunicar aos
6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia da contratada, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

10.10. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

10.11. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagdo de habilitagao.

10.12. Sera rescindido o contrato em execu¢do com a contratada inadimplente, salvo por motivo de
economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em
qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

10.13. Quando do pagamento, seré efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagédo aplicavel.

10.14. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123/2006,
ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagcdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10.15. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma
forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacéo financeira devida pela Contratante, entre a data
do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicagdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o0 pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensagao financeira = , assim apurado:

I =(TX) | = (6/100) I =
TX = Percentual da taxa anual =
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6%
365
11 - DO REAJUSTE.

11.1. Os pregos contratados poderdo sofrer reajuste, aplicando-se o indice atualizados, cuja data-base estd
vinculada a data do orcamento estimado, nos termos do art. 25, 87° da Lei n® 14.133/2021.

11.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serad contado a partir dos efeitos
financeiros do Ultimo reajuste.

11.3. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, 0 CONTRATANTE pagard a
CONTRATADA a importancia calculada pela altima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente
tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de célculo
referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

11.4. Nas afericGes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser
utilizado, sera adotado, em substitui¢éo, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

11.5. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

O reajuste seré realizado por apostilamento.
12 - DA GARANTIA DE EXECUCAO.

12.1. N&o havera exigéncia de garantia contratual da execucdo, pelas razdes abaixo justificadas:
por ndo constar garantia no TR.

13 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

13.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n® 14.133/2021, a Contratada que:

13.1.1. Der causa a inexecucdo parcial ou total do contrato;

13.1.2 Deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

13.1.3 Nao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

13.1.4 N&o assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando convocado dentro do
prazo de validade da proposta;

13.2. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n® 14.133/2021, a Contratada que:

13.2.1 Der causa a inexecuc¢do parcial ou total do contrato;

13.2.2 Deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

13.2.3 N&o mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

13.2.4 N&o assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando convocado dentro do
prazo de validade da proposta;
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13.3. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de préatica de infracdo administrativa
tipificada pela Lei n° 12.846/2013, como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do
processo administrativo necessarias a apuracao da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade
competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacao
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacdo - PAR.

13.4. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846/2013, seguirdo seu rito normal na
unidade administrativa.

13.5. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para
apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido
por pessoa juridica, com ou sem a participacao de agente publico.

13.6. As penalidades serdo obrigatoriamente publicadas no 6rgdo Oficial de Imprensa do FAMEP ou IOEPA.
14 —- CONDICOES DE PAGAMENTO:

14.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (quinze) dias ap0s apresentacdo de nota Fiscal discriminada de acordo
com a Ordem de compras e acompanhada de medicdo comprobatoria de entrega assinada pelo responsavel de
fiscalizag&o do contrato.

14.2. O pagamento sera creditado em favor da contratada, através de ordem bancéria, contra qualquer banco
indicado na proposta, devendo para isto, ficar explicitado o nome, nimero da agéncia e 0 nimero da conta corrente
em que deveré ser efetivado o crédito.

14.3. Nenhum pagamento sera efetuado a Empresa Contratada se a mesma ndo estiver em dias com suas
regularidades fiscal e trabalhista.

15 - CONTROLE DA EXECUCAO

15.1 A fiscalizagdo da contratacdo sera exercida pelo(a) Servidor(a) designado pela secretaria aos quais competira
dirimir as davidas que surgirem no curso da execucdo do contrato, e de tudo dara ciéncia a Secretéria.

15.2 O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo do contrato,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios

15.3 Eventualmente envolvidos, determinando o que for necessério a regularizagdo das faltas ou defeitos
observados e encaminhando 0s apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.
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