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PORTARIA N° 03/2023 - CMC

O Presidente da Cimara Municipal de Curiondpolis-PA, no uso de suas

atribuigdes legais conferidas pelo Regimento Interno:

RESOLVE

Art. 1° Nomear a servidora ANA LUCIA HONORATO DE SOUSA, ocupante do cargo de
DIRETORA FINANCEIRA, para fiscalizar a execugdo de contratos administrativos

celebrados por este 6rgao Legislativo no ano de 2023/2024.

Art. 2° Atribuicdes do Fiscal dos contratos administrativos:

I — Ler atentamente o Termo de Contrato e anotar em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a sua execugao;

11 — Esclarecer duvidas do preposto/representante da Contratada que estiverem sob a sua algada,
encaminhando as areas competentes 08 problemas que surgirem quando lhe faltar competéncia;
[l — Verificar a execugdo do objeto contratual, proceder a sua medi¢do e formalizar a
atestagio. Em caso de davida, buscar, obrigatoriamente, auxilio para que efetue corretamente a
atestagio/medig@o;

IV — Notificar a Contratada em qualquer ocorréncia desconforme com as clausulas contratuais,
sempre por escrito, com prova de recebimento da notificagao (procedimento formal, com
prazo);

V — Verificar se as Faturas/Notas Fiscais da Contratada estdo acompanhadas das certiddes
negativas (FGTS, INSS, FEDERAL, ESTADUAL ¢ MUNICIPAL);

VI — Rejeitar bens ¢ servicos que estejam em desacordo com as especificagdes do objeto
contratado. A agdo do Fiscal, nesses casos, devera observar o que prescreve 0 Termo de
Contrato e/ou o ato convocatorio da licitagao, principalmente em relagao ao prazo ali previsto;
VII — Procurar auxilio junto as areas competentes em caso de dividas técnicas, administrativas
ou juridicas;

VIII — Exercer outras atribuigdes exigidas pela legislacdo pertinente.
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Art. 3° O Fiscal deve acompanhar os contratos € verificar rigorosamente as exigéncias
expressas na Legislagdo em vigor, o objeto dos contratos firmados ¢ 08 servicos realizados,
conforme segue:

I - Receber as listagens de produtos ou servigos fornecidas pelo Gestor de Licitagao;

II - Conferir no ato de entrega se todos 08 materiais correspondem com & lista recebida
verificando: quantidade, unidade, volume, marca, Prego, observando 0s prazos de validades
apresentado na proposta de licitagdo.

Art. 4° Esta Portaria entra ¢m vigor na data de sua publicagao.

Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de Curionopolis — PA, 02 de janeiro de 2023
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