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TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINIGAO DO OBJETO
Contratagdo de empresa para realizagdo de palestra com o tema “Competéncias
Socioemocionais na Educacgdo’, a ser ministrada por Eduardo Shinyashiki, no dia 28 de
outubro de 2025, com duragdo de 1h30min, destinada a aproximadamente 920
servidores da rede municipal de ensino de Ourilandia do Norte — PA.

. 2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

2.1 A Secretaria Municipal de Educagéo, atenta a sua misséo institucional de promover
a. exceléncia educacional, identificou a premente necessidade de fomentar o
desenvolvimento socioemocional e humano de seus servidores, na perspectiva de

fortalecer praticas pedagdgicas mais humanizadas, integradas e eficazes.

2.2 A escolha do ilustre palestrante Eduardo Shinyashiki se justifica por seu

reconhecido notério saber, sendo figura de destaque no cenario nacional, autor

consagrado e especialista em lideranga, desenvolvimento humano e competéncias

socioemocionais, cuja trajetéria profissional confere a palestra relevancia impar e valor
‘ inestimavel ao corpo docente e administrativo da rede municipal.

2.3 Assim, a presente contratacdo ndo se resume a um evento pontual, mas a um
investimento estratégico no capital humano da educagdo, com efeitos diretos na

melhoria da qualidade do ensino e na valorizagéo dos servidores.

2.4 A realizagao do curso contribui para o fortalecimento da gestao publica, promovendo
a correta aplicagdo da legislagdo disciplinar e o desenvolvimento profissional dos
servidores.

2.5 . Por fim, diante destas razées € que se justifica a contratacdo do objeto deste termo,
para garantir agdes e servigos de qualidade na rede municipal de ensino.
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3. DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO Ol.q]éd'\ac’p

3.1 A solucgéo encontrada para suprir a demanda apresentada de forma mais célere é a

Sedfetaria de 1y

contratagdo de empresa para o fornecimento da capactagdo em pauta, que devera ser
realizada por meio de INEXIGIBILIDADE de LICITACAO com o critério de julgamento de
critério técnico e adjudicagao sera por item, observando o que dispde a Lei:

3.2 A presente contratagdo encontra respaldo no art. 74, inciso Ill, da Lei n°
14.133/2021, que autoriza a inexigibilidade de licitagdo para servicos técnicos

especializados de natureza singular, quando prestados por profissional de notério saber.

‘ 3.3 Ademais, a empresa Transformacdo — Associagdo Brasileira de Professores e
Instituicdes de Ensino (CNPJ n°® 54.415.214/0001-58) detém a representagdo exclusiva
para a contratacao do palestrante, configurando-se como unica apta a formalizar o ajuste
com a Administragao Publica.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO.

4.1. Quanto aos requisitos, visam garantir a selecdo de empresas qualificadas e
capacitadas para atender as necessidades especificas do 6rgao demandante.
4.1.1. Poderdo participar deste processo de contratacdo empresas do ramo de
atividades relacionada ao objeto, que ndo possuam registro de sangdo que impega
sua contratacdo, bem como estejam devidamente regulares com as Fazendas
Publicas Municipais, Estaduais e Federal, com o FGTS e com a Justi¢ca do Trabalho.

' 4.1.2. O objeto desta aquisicdo devem ser executados dentro da padronizagdo

estabelecida no Termo de Referéncia, logo, devera ser recebido de por pessoa
designado/responsavel que ateste, atestando ou ndo a conformidade da proposta
vencedora com as especificagdes do objeto contidas no Edital e no Termo de
Referéncia.
5. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
5.1. Devera cumprir integralmente com todas as clausulas e condigdes estabelecidas

no contrato, garantindo que ambas as partes respeitem suas obrigac¢des.
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5.2. Efetuar os pagamentos devidos a empresa contratada de acordo ¢

e condicdes estabelecidos no contrato, assegurando o pagamento po

fornecimento do objeto do contrato.

5.3. Fornecer a empresa contratada todas as informagdes e documentos necessarios

para a correta entrega dos bens em tela.

6. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1 A CONTRATADA devera arcar com todas as despesas, direta ou indiretas,

decorrentes de qualquer custo adicionais para a entrega do objeto desta contragao.

6.2 A CONTRATADA devera tomar todas as medidas de seguranca cabiveis ao

fornecimento do objeto, ndo arcando Administragdo Municipal com qualquer énus em

caso de acidente.

6.3 A CONTRATADA devera responder pelos danos causados diretamente a
Administragdo Municipal ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, durante a
execugao do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagao
ou 0 acompanhamento pela Contratante.

A CONTRATADA devera tender prontamente a quaisquer exigéncias da

Administragao, inerentes ao objeto da presente licitacdo.

6.4 A CONTRATADA devera fornecer a capacitacdo de acordo com as suas

especificagdes;

6.5 Obedecer integralmente as disposicdes das normas de 6rgdos vigentes, e

obrigacbes estabelecidas na legislagdo especifica sobre a qualidade e especificagdo

dos produtos que seréo entregues;

6.6 A contratada devera cumprir fielmente todos os prazos definidos no Termo de

Referéncia.

6.7 Da garantia

6.7.1 O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei 8.078, de 11 de setembro de

1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor)
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7 EXECUGAO DO OBJETO

7.1 Tema da palestra: Competéncias Socioemocionais na Educacgao;
7.2 Palestrante: Eduardo Shinyashiki;

7.3 Data: 28 de outubro de 2025;

7.4 Duragao: 1h30min;

7.5 Modalidade: Presencial,

7.6 Publico-alvo: aproximadamente 920 servidores da rede municipal de ensino;
7.7 Local: a ser definido e disponibilizado pela Secretaria Municipal de Educagéo;
7.8 Certificagdo: emissdo de certificados de participagdo aos presentes.

. 8. GESTAO DO CONTRATO
8.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.
8.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
8.3 As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.
8.4 A Contratante podera convocar representante da empresa para adog¢do de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

‘ 8.5 A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
Fiscalizagdo Técnica.

8.6 O acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a execugédo do objeto nos
moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo e o
modo da prestacdo ou da execugdo do objeto estdo compativeis com os indicadores
estabelecidos no edital, para fins de pagamento, conforme o resultado pretendido pela
administracdo, com o eventual auxilio da fiscalizagdo administrativa;

8.7 Cabera ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos
legais, ao seu substituto, em especial:

E-mail: semedpa.edu@gmail.com
Rua Piaui, s/n - Bairro Novo Horizonte
Ourilandia do Norte CEP: 68390-000




PREFEITURA MUNICIPAL DE SE“ED

OURILANDIA DO NORTE | Secroitriode &e'

Para continuar a avangar Educqggo

8.7.1 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do

todas as ocorréncias relacionadas a execugédo do contrato, com a descricdo do que
for necessario para a regularizacédo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, §1°);
8.7.2. Emitir notificagcdes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para a corregéo.
8.7.3. Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias, se for o caso.
‘ 8.7.4. Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas estabelecida.
8.7.5. Fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condi¢des
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administracéo,
com a conferéncia das notas fiscais e das documentagdes exigidas para o pagamento
e, apos o ateste, que certifica 0o recebimento provisério, encaminhar ao gestor de
contrato para ratificagao.
8.7.6 Realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
8.9 O acompanhamento dos aspectos administrativos contratuais quanto as obrigacées
previdenciarias, fiscais e trabalhistas e quanto ao controle do contrato administrativo no
que se refere a regularidade fiscal e trabalhista, Verificacbes de ocorréncias
. (Cumprimento das obrigagdes contratuais, Obediéncia aos prazos estabelecidos,
Entrega dos documentos obrigatérios, elaboragdo e encaminhamento de relatério
mensal das atividades, prestagédo dos servigos/entrega dos produtos com a qualidade
esperada, Informagdo ou comunicagédo de situagdes a que estava obrigado), notificacdo
extrajudicial, suspensdo do contrato, necessidade de rescisdo, alteracdes contratuais,
percentual em relagdo ao valor do contrato, necessidade de reajustes, revisoes,
repactuacées e a providéncias tempestivas nas hipéteses de inadimplemento.
8.10 Cabera ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos
legais, ao seu substituto, em especial:
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8.10.1 Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a req@a%% ,\a\‘,o

das tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato € a
formalizacdo de apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do
empenho e do pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas;
8.10.2 Atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obriga¢des contratuais e reportar ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
8.10.3 Auxiliar o gestor do contrato com as informacgdes necessarias, na elaboragao
do documento comprobatério da avaliagao realizada na fiscalizagdo do cumprimento
‘ de obrigagdes assumidas pelo contratado; e
8.10.3 Realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
Gestor do Contrato
8.11 A coordenacgao das atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e
setorial e dos atos preparatérios a instrugdo processual e ao encaminhamento da
documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos
relativos a prorrogacao, a alteragado, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagdo
de sangdes e a extingdo dos contratos, entre outros.
8.12 Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais,
ao seu substituto, em especial:
8.12.1 Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e
. setorial;
8.12.2 Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias
relacionadas a execucgao do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;
8.12.3 Acompanhar a manutenc¢ao das condi¢des de habilitagdo do contratado, para
fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidagcdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais;
8.12.4 Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizacdo do contrato, cujo

histérico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugéo, a
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das prorrogacgdes contratuais, e elaborar relatério com vistas a verificag
necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao;
8.12.5 Coordenar os atos preparatérios a instrucdo processual e ao envio da
documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de que trata a gestao de contrato;
8.12.6 Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagado de sangdes, a ser conduzido pela comissao
de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
competente para tal, conforme o caso.
8.12.7 O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de
contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagédo e gestao nos termos do contrato.
9. MEDIGAO E PAGAMENTO
9.1. A medicdo dos servigos sera realizada por meio da comprovagdo da efetiva
realizagéo da palestra, na data e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia,
mediante relatério circunstanciado do gestor ou fiscal do contrato, acompanhado da lista

de presenca dos participantes e demais documentos comprobatérios.

9.2 O pagamento sera efetuado em parcela Unica, apés a devida comprovacdo da
execucdo integral do objeto contratado e mediante a apresentacdo da nota fiscal
correspondente, devidamente atestada pelo fiscal designado.

9.3. O prazo para pagamento sera de até 30 (trinta) dias corridos, contados da data do
atesto da nota fiscal, condicionado a regularidade fiscal, previdenciaria e trabalhista da

contratada, nos termos da legislacdo vigente.

9.4 Serao efetuadas as retengdes tributarias previstas em lei, quando cabiveis.
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9.5. O pagamento somente sera realizado em favor da empresa contratada, vedad?soe
qualquer forma de cessado ou transferéncia de crédito a terceiros, salvo ga
autorizados pela Administracéo e previstos em lei.
10. FORMA DE PAGAMENTO
10.1 O pagamento sera efetuado através de conta corrente do fornecedor, no Banco por
ele indicado, contados da data de entrega do atestado da execugdo do fornecimento
constante na Nota Fiscal, com visto do funcionario competente do setor de recebimento
definitivo. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.
. 10.2 Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacédo
aplicavel.
10.2.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais

estabelecidos na legislacao vigente.

11. SELEGAO DO FORNECEDOR

11.1 A contratada sera selecionada por meio da realizagdo de procedimento de
INEXIGIBILIDADE, com fundamento na hipétese do art. 74, inciso Il da Lei n°
14.133/2021, que autoriza a inexigibilidade de licitagdo para servigos técnicos

especializados de natureza singular, quando prestados por profissional de notério saber.

O 12. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA
12.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta de recursos

especificos consignados, com a dotagdo abaixo discriminada:

13. DOTAGAO ORGAMENTARIA
FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO-FME

- Manutengao da Secretaria Municipal de Educacéao:
12.122.0004.2035.0000

- Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
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Assinado de forma digital
JOSE DE SOUSA por JOSE DE SOUSA

LEITE:69177350278 (gte:69177350278

JOSE DE SOUSA LEITE
Secretario Municipal de Educagéao
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