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1.2.

1.3.

2.2,

3.1

4.1.

TERMO DE REFERENCIA

. DO OBJETO
1.1

Constitui objeto do presente processo para 0 REGISTRO DE PRECOS PARA
FUTURA E EVENTUAL AQUISICAO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE
PARA ATENDER A DEMANDA DAS DIVERSAS SECRETARIAS DESTE
MUNICIPIO, conforme especificagdes e condigdes constantes neste Termo de
Referéncia.

Os itens a serem adquiridos tém suas especificagdes, unidades e qua.nt1dades no
escopo da tabela do item 03.

A presente aquisi¢io visa atender as necessidades da SECRETARIA MUNICIPAL
DE EDUCACAQO / SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE / SECRETARIA DE
ASSISTENCIA SOCIAL e PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMETA, conforme
levantamentos em documentos anexados.

JUSTIFICATIVA

. A aquisicio de materiais de expediente é imprescindivel a PREFEITURA

MUNICIPAL DE CAMETA E SUAS SECRETARIAS, para suprir s necessidades
de fornecimento interno, bem como para dar atendimento, de forma satisfatéria, as
constantes demandas dos setores/gabinetes dessa prefeitura, na obtengéo de materiais
para o desenvolvimento das atividades didrias, mantendo-os com estoque de
materiais suficiente para a melhor produtividade dos seus servidores nas instalagGes
administradas pela PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMETA.

Justifica-se a aquisi¢io em razdo da necessidade de abastecer as diversas secretarias,
além da prefeitura, durante o exercicio 2022, conforme estimativa de consumo ¢
levantamento de quantitativos, realizados pelas SECRETARIA MUNIGIPAL DE
EDUCACAO / SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE / SECRETARIA DE
ASSISTENCIA SOCIAL, bem como este GABINETE (geral), pelo periodo
estimado de 12 (doze) meses.

DO QUANTITATIVO E DESCRICAO
As especificages do objeto estfio contidas em documento anexado nestc Termo de
Referéncia.

DO PRAZO, LOCAL, CONDICOES DE ENTREGA, RESPONSAVEL PELO
RECEBIMENTO E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO.

O material deve ser entregue, no maximo, até 05 (cinco) dias tteis ap6s a ordem de
fornecimento dos materiais ter sido recebida pela CONTRATADA e a entrega, deve
ser feita conforme cronograma nas dependéncias do almoxarifado da SECRETARIA
MUNICIPAL DE EDUCACAO, SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE,
SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL ou PREFEITURA MUNICIPAL DE
CAMETA, no horério das 08 as 12 horas e 15 s 17 horas e esti PREFEITURA
MUNICIPAL DE CAMETA E SUAS SECRETARIAS considera oportuno e
conveniente & entrega a partir do momento de sua solicitagéio;
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4.3.

5.1.

5.2

6.2.

6.3.

6.4,

Os materiais fornecidos deverfio estar em acordo com as especificagbes ora
apresentadas, constando dados de identificagfio do material, dimensdes, composigéo
e demais referéncias que permitam perfeita andlise e aceitago.

A PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMETA E SUAS SECRETARIAS rejeitars,
no todo ou em parte a entrega em desacordo com as especificagfes técnicas exigidas,
notificando a CONTRATADA, para que fornega o material adequado no prazo de 02
(dois) dias teis.

CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

A execugdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada através de servidor

devidamente designado, a fim de acompanhar e fiscalizar a entrega dos materiais,

anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugéo ¢
determinando o que for necessdrio a regularizagfio de falhas ou defeitos observados.

O fiscal se responsabilizara entre ouras atribuigdes:

5.1.1. Conferéncia e Avaliacdo dos materiais;

5.1.2.Pelo recebimento das Notas Fiscais/Faturas, como também, realizar a devida
conferéncia, para verificar se estd em conformidade com as especificacGes do
Termo de Referéncia;

5.1.3.Pelas anotagdes em registro proprio, de todas as ocorréncias relacionadas com
a execucéio do Contrato, determinando o que for necessério a regularizagéo das
faltas ou defeitos observados;

5.1.4. As decisBes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante
deverfio ser solicitadas a seus superiores em tempo habil para a adogdo das
medidas convenientes.

A fiscalizagdo de que trata este item nfio exclui nem reduz a responsabilidade da

CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que

resultante de imperfei¢Ges técnicas ou vicios redibitdrios, e, ha ocorréncia desta, ndo

implica em corresponsabilidade da Administragio ou de seus agentes e prepostos.

. DOPAGAMENTO
6.1.

O pagamento serd efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados

do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

A emissio da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo,

conforme este Termo de Referéncia; .

Havendo erro na apresentagfio da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que.impega a

liquidagio da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada

providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-

se-4 apds a comprovagio da regularizacdio da situagéio, no acarretando qualquer 6nus

para a Contratante;

Sera efetuada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade

verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

6.4.1.Nio produziu os resultados acordados;

6.4.2.Deixou de executar as atividades contratadas, ou nfo as executou com a
qualidade minima exigida; i .
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6.4.3. Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo
do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

6.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancdria para pagamento.

6.6. Constatando-se a situagfio de irregularidade da contratada, serd providenciada sua
notificacfio, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situacfo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

6.7. Previamente & emissfio de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragio
dever4 realizar consulta eventual suspensio temporaria de participagio em licitagéo,
no ambito do érgdo ou entidade, proibi¢io de contratar com o Poder Piblico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas;

6.8. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante deverd comunicar aos Orglos responsdveis pela fiscalizagio da
regularidade fiscal quanto & inadimpléncia da contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.9. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessdrias &
rescisfio contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
& contratada a ampla defesa.

6.10. Havendo a efetiva execugio do objeto, os pagamentos serfio realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo
regularize sua situag8io junto a situagio fiscal;

6.11. Quando do pagamento, serd efetuada a retengfo tributaria prevista na legislagéo
aplicavel, quando couber.

6.12. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, & empresa
privada que tenha em seu quadro societério servidor publico da ativa do orgéo
contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes Orcamentarias vigente.

6.13. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de
compensagdo financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o
efetivo adimplemento da parcela é calculada mediante a aplicagio da seguinte

formula:
EM=IxNxVP

sendo:
EM = Encargos moratorios;
N =Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
A\ = Valor da parcela a ser paga.
I = Indice de compensagéo financeira = 0,00016438,
assim apurado:
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[ =(TX)
[=(6/100)
[=0.00016438

TX = Percentual da taxa anual = 6%
7. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. A disciplina das infragdes e san¢des administrativas aplicéveis no curso da licitagao
e da contratagdo ¢ aquela prevista no Edital.

Cameta/PA, 30 de dezembro de 2021.
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Elane Pinto Cassiano Jodo Bati
Secretaria Municipal de Assisténcia Social Chefe de Gabinete
Decreto Municipal N° 006/2021 Decreto Municipal N° 002/2021
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