CAMARA MUNICIPAL DE CAMETA

C.N.P.).: 34.625.749/0001-46
ESTADO DO PARA

TERMO DE REFERENCIA

1-OBJETO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem como objeto a contratacdo de empresa especializada
em Assessoria de Comunicagao Digital com Criacdo de layouts e defini¢do de linguagem para
0 publico alvo, Linha editorial para Feed e Planejamento mensal de publicacGes, assim como
Criacéo e publicacdo de matérias emergentes que possam vim a surgir na Camara Municipal de
Cameta.

1.2 A contratagdo tem amparo legal, integralmente, na Lei Federal n. 8.666/1993 e suas
alteracdes posteriores, com a utilizacdo de fornecedores previamente cadastrados ou que
atendam as exigéncias legais.

2-JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAQAO

2.1 Justificamos a contratacdo de empresa especializada na area de Planejamento, Criacgdo,
Publicacdo e Conversdo das midias digitais das acOes realizadas pela Camara Municipal de
Cameta, objetivando o atendimento das necessidades, e tendo em vista que a contratacédo de tal
servico se enquadra como objeto necessario para divulgacao das acdes desta Camara Municipal
de Cametd, com a criagdo de Contetdo para o Feed, Criacdo de layout para Feed e Story,
Técnicas de Copy, Agendamento de Postagens, Assessoria de Comunicacdo Digital e Suporte
via Digital e Presencial.

2.2 A contratacdo tem amparo legal, integralmente, na Lei Federal no. 8.666/1993 e suas
alteracdes posteriores, com a utilizacdo de fornecedores previamente cadastrados ou que
atendam as exigéncias legais.

3-ENTREGA DO OBJETO/EXECUCAO DO SERVICO

3.1 Quanto a execucdo do objeto deste termo, o mesmo terd prazo de 12 (doze) meses,
prorrogavel na forma da legislacdo vigente;

3.2 Ja no que tange a forma de realizacdo dos servicos, estes serdo executados em observancia
aos padrdes legais e de seguranca exigidos para esse tipo de servi¢o. Sendo que a execugédo do
mesmo dar-se-a conforme a proposta de preco a ser apresentada pela Contratada:

3.3 A contratada devera guardar sigilo sobre dados e informacdes obtidos em razéo da execucéo
dos servigos contratados ou da relacdo contratual mantida com a agéncia, abstendo-se de

divulga-los a terceiros sob qualquer pretexto, a menos que previa e formalmente autorizados
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pela Camara.

4 - DO PERIODO DE EXECUCAO
4.1 A prestacdo dos servigos sera para o periodo de 12 (doze) meses, respeitado o respectivo

crédito orgcamentario no momento da assinatura do contrato, sendo este prorrogavel por iguais
e sucessivos periodos, nos termos do artigo 57, inciso 11, da Lei n.° 8.666/1993.

5 -OBRIGACOES DA CONTRATANTE

5.1 Constituem obrigacdes da CONTRATANTE:

5.1.2 Receber o objeto/execucdo do servico no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia;

5.1.3 Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

5.1.4 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de servidor
especialmente designado;

5.1.5 Efetuar o pagamento 8 CONTRATADA no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos neste Termo de Referéncia;

5.2 A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucao do presente objeto, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

6 — OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1 A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacdes constantes neste Termo de Referéncia
e sua proposta, assumindo seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao
do objeto e, ainda:

6.1.2 Responsabilizar-se pela execugdo dos servicos, ressaltando que todas as despesas de

transporte e outras necessarias ao cumprimento de suas obrigacdes serdo de responsabilidade
da CONTRATADA,;

6.1.3 Realizar a entrega do objeto/execucdo dos servicos dentro do prazo estipulado, fazendo
observancia de que o retardamento na entrega do objeto/execucéo dos servicos, ndo justificado

considerar-se-a como infracdo contratual;
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6.1.4 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo 6rgéo interessado;

6.1.5 Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega/execucéo do servico, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento
do prazo previsto, com a devida comprovacao;

6.1.6 Guardar sigilo sobre dados e informacbes obtidos em razdo da execucdo dos servigos
contratados ou da relacdo contratual mantida com a agéncia, abstendo-se de divulga-los a
terceiros sob qualquer pretexto, a menos que previa e formalmente autorizados pela Camara
Municipal de Cametg;

6.1.7 Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacfes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagéo;

6.1.8 Indicar preposto para representa-la durante a execugdo do contrato.

7- ACOMPANHAMENTO E FISCALIZA(;AO

7.1 Nos termos do art. 67 Lei Federal n° 8.666, de 1993, ser& designado representante para
acompanhar e fiscalizar a prestacdo dos servigos, anotando em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execuc¢éo e determinando o que for necessario a regularizacao
de falhas ou defeitos observados.

7.2 A fiscalizago de que trata este item nédo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes
técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica a corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei Federal
n° 8.666, de 1993.

7.3 O representante da Administracdo anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execuc¢do do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacéo das
falhas ou defeitos observados e encaminhando 0s apontamentos a autoridade competente para
as providéncias cabiveis.

08 - DO PAGAMENTO

8.1 O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura.

8.2 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o érgéao

contratante atestar a execugdo do objeto do contrato.
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8.3 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgédo da
regularidade fiscal.

8.4 Constatando-se a situacdo de irregularidade da Contratada, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério da Contratante.

8.5 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagéo,
ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacao
financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara
sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo
para pagamento iniciar-se-a ap6s a comprovacdo da regularizagdo da situacéo, ndo acarretando
qualquer 6nus para o Contratante.

8.6 Antes de cada pagamento a Contratada, serd realizada verificacdo da manutencdo das
condicdes de habilitacdo exigidas na contratacdo.

8.7 Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera
realizar pesquisa para identificar possivel suspensdo temporéria de participacdo em licitacéo,
no ambito do érgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

8.8 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da Contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

8.9 Persistindo a irregularidade, a Contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a Contratada a
ampla defesa.

8.10 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até

que se decida pela rescisdo do contrato, caso a Contratada nao regularize sua situacao.
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8.11 Sera rescindido o contrato em execucdo com a Contratada inadimplente, salvo por motivo
de economicidade, seguranca ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente
justificado, em qualquer caso, pela méxima autoridade da Contratante.

8.12 Quando do pagamento, seré efetuada a retencdo tributéria prevista na legislacao aplicavel.
8.13 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao
financeira devida pelo Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela, é calculada mediante a aplicacdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

I =(TX) I=(6/100)/365 1=0,00016438

TX = Percentual da taxa anual = 6%

9 - DAS SANC;OES APLICAVEIS AO LICITANTE

9.1 Pela inexecucdo total ou parcial dos servicos, a Camara municipal de Cameta, podera,
garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes vencedores as seguintes san¢oes:

9.1.1 Adverténcia, que sera aplicada através de publicacdo em Diario Oficial, estabelecendo o
prazo de 05 (cinco) dias Uteis para que a empresa licitante apresente justificativas para o atraso,
observando-se o direito constitucional ao contraditorio e ampla defesa.

9.1.2 multa moratéria no percentual correspondente a 1% (um por cento) por dia de atraso no
descumprimento das obrigac6es assumidas, incidente sobre o valor do contrato, até a data do
efetivo adimplemento, observado o limite de 15 (quinze) dias corridos.

9.1.2.1 A multa moratdria seré aplicada a partir do 1° dia Gtil da inadimpléncia, contado da data
definida para o regular cumprimento da obrigacéo.

9.1.3 multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do bem néo entregue, no caso de inexecugdo
total ou parcial do objeto contratado, recolhida no prazo de 15 (quinze) dias corridos, contado
da comunicacdo oficial, sem embargo de indenizacdo dos prejuizos porventura causados a

Camara Municipal de Cametd, pela ndo execucdo parcial ou total do contrato.
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9.1.4 Decorridos 30 (trinta) dias sem que a Contratada tenha cumprido com a obrigacéao
assumida estara caracterizada a inexecucao contratual, ensejando sua resciséo.
9.2 Ficard impedida de licitar e de contratar com a Administracdo Publica, pelo prazo de até 5
(cinco) anos, garantido o direito prévio da citacdo e de ampla defesa, enquanto perdurar o0s
motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, a licitante gque convocada dentro do prazo de validade da
sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo ou apresentar documentagédo falsa, ensejar o retardamento da execugdo do seu
objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucéo do objeto pactuado, comportar-
se de modo iniddneo ou cometer fraude fiscal.
9.3 As sangdes previstas nos subitens 9.1.1 e 9.2 deste item poderdo ser aplicadas juntamente
com as dos subitens 9.1.2 e 9.1.3, garantida a defesa prévia do interessado, no respectivo
processo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

Cameta, 14 de Novembro de 2023.

ELIER#%I AyftNAUD TENORIO
Diretor de Departamento Administrativo
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