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ITEM DESCRIÇÃO QUANTIDADE UNIDADE 
VALOR 

UNITÁRIO 
VALOR 
TOTAL 

1 AGENDA PERMANENTE 60 Unidades   

2 ALMOFADA PARA CARIMBO Nº 3 60 Unidades   

3 APAGADOR PARA QUADRO BRANCO 7 Unidades   

4 BASTÃO DE COLA FINO  10G 50 Unidades   

5 BASTÃO DE COLA QUENTE GROSSO 150 Unidades   

6 BLOCO DE RECADO AUTOADESIVO 76MMX102MM 300 Unidades   

7 BLOCO DE RECADO COLANTE 38MMX51MM 300 Unidades   

8 BORRACHA BRANCA  40MMX30 120 Unidades   

9 CADERNO ESPIRAL CAPA DURA  96 FOLHAS  50 Unidades   

10 CAIXA ORGANIZADORA 42CMX310MMX20CM 70 Unidades   

11 CALCULADORA DE 12 DIGITOS 60 Unidades   

12 CALCULADORA DE 8 DIGITOS - BATERIA 1,5 10 Unidades   

13 CANETA ESTERIOGRÁFICA AZUL/PRETA CX/50 70 Caixas   

14 CAPA PARA ENCADERNAÇÃO C/ 100 UNIDADES 25 Pacotes   

15 
CARIMBO AUTOMÁTICO TAMANHO 1.4 X 3.8 CM 
COMO BORRACHA VULCANIZADA 

20 Unidades   

16 
CARTELA DE BINGO DE PAPEL MULTICOLOR DE 
10.5X10CM BLOCO 100 CARTELA POR BLOCO 

50 Blocos   

17 CLIPS Nº 2/0 COM 100 UNIDADES 200 Caixas   

18 CLIPS/Nº4/0 COM 50 UNIDADES 200 Caixas   

19 CLIPS/Nº6/0 COM 50 UNIDADES 200 Caixas   

20 COLA BRANCA 90G CX C/ 12 UNIDADES 100 Caixas   

21 
CONTRACAPA PARA ENCADERNAÇÃO C/ 100 
UNIDADES 

25 Pacotes   

22 ENVELOPE BRANCO A4 229X324 MM CX C/100 12 Caixas   

23 ESTILETE LARGO 200 Unidades   

24 EXTRATOR DE GRAMPOS 30 Unidades   

25 FITA ADESIVA TRANSPARENTE 50MM COM 50MTS 200 Unidades   

DOCUMENTO DE OFICIALIZAÇÃO DE DEMANDA 

 
PREFEITURA MUNICIPAL DE  

BRASIL NOVO - PARÁ 

(  X  ) AQUISIÇÃO DE MATERIAL DE CONSUMO 

(       ) AQUISIÇÃO DE EQUIP. E MATERIAL PERMANENTE 

(       ) EXECUÇÃO DE SERVIÇOS E/OU OBRAS  

Nº.  009/2024 DATA: 22/03/2024 

DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

UNIDADE REQUISITANTE: PREFEITO MUNICIPAL DE BRASIL NOVO 
 
UNIDADE ORÇAMENTÁRIA: 
PREFEITURA MUNICIPAL DE BRASIL NOVO 

 
 

ATUREZA DE DESPESA: 

  04 122 0037 2.052 - Manutenção da Secretaria de Administração e Finanças. 

04 122 0037 2.002 - Manutenção do Gabinete do Prefeito. 

04 122 0037 2.107 - Departamento de Esportes, Cultura e Turismo. 

04 121 0037 2.112 - Departamento de Planejamento Orçamento e Gestão. 

04 122 0037 2.114 - Manutenção dos Departamentos de Administração e Finanças. 

20 122 1011 2.063 - Manutenção da Secretaria de Agricultura. 

04 124 0037 2.057 - Funcionamento das Atividades do Controle Interno. 

04 122 0037 2.053 - Funcionamento da Consultoria Jurídica. 

3.3.90.30.00 - Material de Consumo. 

 

FONTE: 
( X ) Recursos Próprios 
(     ) Programas 
(      ) Convênios. 
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26 FITA CORRETIVA 5MM X 6M 70 Unidades   

27 FITA DE CETIM LARGURA 10MM X 50MM X 50M 10 Unidades   

28 

GRAMPEADOR METALICO MEDIO COM 
CAPACIDADE DE GRAMPEAR ATE 50 FOLHAS DE 
PAPEL/ CAPACIDADE DE CARGA DE MEIO PENTE DE 
GRAMPO 

60 Unidades   

29 GRAMPEADOR TAPECEIRO PARA GRAMPOS 106/6 15 Unidades   

30 GRAMPO 106/6 COM 5000 GRAMPOS 100 Caixas   

31 
GRAMPO PARA GRAMPEADOR 26/6 GALVANIZAADO 
CAIXA COM 5000 UND 

50 Caixas   

32 GRAMPO TRILHO PLÁSTICO C/ 50 UNIDADES 60 Pacotes   

33 LAPIS PRETO Nº2 40 Caixas   

34 LIVRO ATA COM 100 FOLHAS 50 Unidades   

35 LIVRO PARA PROTOCOLO  50 Unidades   

36 MARCADOR DE PÁGINAS ADESIVO  140 FLS 50 Unidades   

37 MARCADOR DE TEXTO  600 Unidades   

38 MOLHA DEDO 12G 100 Unidades   

39 PAPEL A4 CAIXA COM 1X10X500 RESMAS 200 Caixas   

40 PAPEL FOTOGRAFICO PCT COM 50 FOLHAS 100 Pacotes   

41 PAPEL PARA PRESENTE CORES VARIADAS 1.000 Unidades   

42 PAPEL VERGÊ A4 180G/M2c / 50 FLS 90 Caixas   

43 PASTA A/Z COM VISOR A4 LOMBO LARGO 75mm 350 Unidades   

44 
PASTA ARQUIVO MORTO COR PRETA 285mm x 345mm 
x 7mm 

200 Unidades   

45 
PASTA COM ABA ELASTICO POLIPROPILENO 
TRANSPARENTE 310MMX220MM 

200 Unidades   

46 PASTA DE PAPELÃO C/ELÁSTICO CORES VARIADAS 250 Unidades   

47 PASTA PLÁSTICA GRAMPO TRILHO  250 Unidades   

48 PERFURADOR 2 FUROS /40FLS 15 Unidades   

49 PILHA AA PCT COM 4 UNIDADE 35 Pacotes   

50 PILHA AAA COM 2 UNID 100 Unidades   

51 PINCEL MARCADOR PERMANENTE 250 Unidades   

52 PINCEL PARA QUADRO BRANCO 100 Unidades   

53 PISTOLA DE COLA QUENTE GRANDE 30 Unidades   

54 PISTOLA DE COLA QUENTE PEQUENA 10 Unidades   

55 PRANCHETA OFICIO ACRÍLICO 60 Unidades   

56 
QUADRO DE AVISO MADEIRA REVESTIDO DE 
CORTIÇA COMP 120CMX LARG 0,90CM 

3 Unidades   

57 RÉGUA 30CM EM ALUMÍNIO 50 Unidades   

58 TESOURA GRANDE 21CM 60 Unidades   

59 
VISOR PLÁSTICO E ETIQUETA PARA PASTA PCT c/ 50 
UND 

5 Pacotes   

Valor Global:  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A solicitação justifica-se que os materiais de expediente são essenciais para garantir que a Secretaria de 
Administração possa desempenhar suas funções de forma eficaz e eficiente. Eles facilitam a comunicação interna e 
externa, organizam documentos importantes e mantêm um ambiente de trabalho produtivo. Investir em materiais 
de expediente de qualidade é fundamental para o bom funcionamento da Administração Pública e, 
consequentemente, para o sucesso global da Secretaria de Administração e Finanças. Em face da necessidade de 
garantir a atividades administrativas da Prefeitura Municipal de Brasil Novo. Verifica-se que a Secretaria de 
Administração e Finanças, atende uma alta demanda em vários setores, tais como: Manutenção da Secretaria de 
Administração e Finanças, Manutenção do Gabinete do Prefeito, Departamento de Esportes, Cultura e Turismo, 
Departamento de Planejamento Orçamento e Gestão, Manutenção dos Departamentos de Administração e 
Finanças, Manutenção da Secretaria de Agricultura, Funcionamento das Atividades do Controle Interno, 
Funcionamento da Consultoria Jurídica. 
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A necessidade pela aquisição de materiais de expediente é uma parte vital da Administração Pública, responsável 
por coordenar uma variedade de atividades administrativas que mantêm o fluxo operacional da Secretaria de 
Administração e Finanças. Para desempenhar eficientemente suas funções, é imperativo que a Secretaria de 
Administração esteja equipada com os materiais de expediente adequados. 

 
ASSINATURA DO REQUISITANTE:  

 
 
 
 

BECTON NUNES CARNEIRO 

Secretário Municipal de Administração e Finanças 

Decreto nº 036/2021 

 

 
APROVADO:  

 
 
 
 

WEDER MAKES CARNEIRO 

Prefeito Municipal de Brasil Novo 
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