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ESTADO DO PARA

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

CONTRATACAO DE

OBJETO DA CONTRATACAO:

EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS
ADMINISTRATIVOS E DE LOGISTICA PARA ATENDER MATERIA DO FUNDO
MUNICIPAL DE EDUCACAO NA CAPITAL FEDERAL.

. Gilvanete Oliveira Silva - Matricula: 090007-9
EIGLEANGES IMAIL:semecplacas@hotmail.com  Telefone: 93-98128-8626
: . | ANA PATRICIA GALUCIO DE SOUSA - SECRETARIA DE
DESTINATARIO: EDUCACAO

’LOCAL ONDE SERA
UTILIZADO:

BRASILIA - DF.

MOTIVAGCAO E
OBJETIVOS:

Da suporte Administrativo e Logistico para Ao Fundo Municipal de
Educacao nas matérias de interesse Publico em Brasilia — DF.

Necessidade a ser
atendida:

A prestacao de servicos administrativos e de logistica para atender
a matéria do Fundo Municipal de Educacgao na Capital Federal traz
uma série de beneficios estratégicos e operacionais para a
administragcao publica do municipio:

PRESTACAO DE SERVICOS DE ESCRITORIO E APOIO
TECNICO E ADMINISTRATIVO PARA ORGAOS DA GESTAO
PUBLICA MUNICIPAL RELATIVOS A ASSESSORAMENTO
ADMIISTRATIVO DE ESCRITORIO, COM DISPONIBILIZACAO
DE ESTRUTURA ADEQUADA PARA REUNIOES;

MARCACAO, ACOMPANHAMENTO E REPRSENTACAO DE
REUNIAO AGENDADAS;

BUSCA E INDICACAO PARA SOLICITACAO DE RECURSOS;
MONITORAMENTO DE SITUACAO FISCAL DA SECRETARIA
DE EDUCACAOQ;

RECEBIMENTO, PROTOCOLO E DEVOLUCAO DE
CORRESPONDENCIA ENCAMINHADAS PARA PROTOCOLOS
EM BRASILIA;

ACOMPANHAMENTOS DE PLEITOS APRESENTADOS
ATRAVES DE CORRESPONDENCIAS PROTOCOLADAS;
REMESSA DE INFORMATIVOS, CORRESPONDENCIAS E E-
MAILS RECEBIDOS OU PESQUISADOS DE ORGAO
FEDERAIS AO MUNICIPIO:

ATENDIMENTO AOS TECNICOS DA SECRETARIA E
INDICACAO DE PROFISSIONAIS PARA SOLUCOES DE
DUVIDAS E PROBLMAS;

ATENDIMENTO TECNICO NA FASE DE EXECUCAO DE
CONVENIO, TERMO DE COMPROMISSOS, CONTRATOS DE
REPASSE E INSTRUMENTOS SIMILARES;

TRANSLADOS DO AEORPOTO E CONDUCAO PARA
REUNIOES.

Beneficios geradosHA contratacao de servigos especializados proporciona uma série
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com servigo: de vantagens, como maior eficiéncia, reducao de custos,

especializagao, agilidade, melhor qualidade e conformidade com
as normas legais, permitira que o Fundo Municipal de Educagao
cumpra suas obrigagées de forma eficaz, otimize recursos e tenha
um suporte qualificado para gerenciar suas atividades
administrativas e logisticas em Brasilia, garantindo a eficiéncia na
execugdo das politicas publicas e o atendimento das demandas
federais com rapidez e qualidade. Isso nao s melhora os servigcos
prestados aos cidadaos, mas também fortalece a administragéao
publica, contribuindo para o desenvolvimento da cidade.

Justificar as|/A quantidade de servigo justifica-se por ser necessario durante o

quantidades dojlano de 2025. Ou seja, 10 meses. Até 31 de Dezembro de 2025.
‘ servigo solicitado:

Justlflcar~ 3l Atuaimente o Fundo Municipal de Educacao nao dispde de

contratacao nesse s ; s i

e profissional interno especializado e nem espaco fisico para atuar|

(oportunidade): em Brasilia.

Para que o Fundo Municipal de Educacgao tenha representacédo em
Brasilia para acompanhar as demandas do municipio junto ao
governo federal e ao Congresso Nacional. A natureza do servigo
demandado envolve tarefas especificas que requerem
conhecimento detalhado da realidade administrativa, logistica de
transporte, € das necessidades especificas de interagao com
orgdos federais, como a gestdo de convénios, protocolos
administrativos, organizacdo de encontros institucionais, e
assisténcia no gerenciamento de recursos publicos federais. Além
Mol sa e’ Had Fje agiliza[ a ‘Iibgrahgéq de recursos junto a Uniao. Isso porque a
g 4 interlocugao a distancia faz com que, muitas vezes, a tramitagcao
atividades: : SOl .
. dos pedidos em ministérios atrase. O mesmo pode ocorrer junto
’ aos gabinetes de deputados federais para a obtencéo de emendas
parlamentares. Alguns processos param em Brasilia por questdes
técnicas, e muitos programas ficam trancados por falta de relagao.
Conseguimos ajuda de algumas pessoas e notou-se que sabendo
aonde ir, tendo alguém la, os processos andam mais rapido. A
contratagcao trara economia ao municipio com viagens e com 0
andamento de obras e programas que nao serao paralisados.

Importancia da
Contratagcao para o

12 de margo de 2025, Placas — Para.

anete Oliveira Silva - Matricula: 090007-9
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