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Estudo Técnico Preliminar

1. Informagodes

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e apresenta os
devidos estudos levaram a necessidade de abertura de processo licitatério para a aquisicdo de
materiais de expediente para manutencéo das atividades da Secretaria de Administragéo e Financas
do Municipio de Brasi Novo — Para, conforme necessidade abaixo especificada. O objetivo principal €
estudar detalhadamente tal aquisicdo e identificar no mercado a melhor solugdo para supri-la, em
observancia as normas vigentes e aos principios que regem a Administracéo Publica.

‘ 2. Descrigao da necessidade ,

A solicitacéo justifica-se que os materiais de expediente sdo essenciais para garantir que a
Secretaria de Administragdo possa desempenhar suas funcdes de forma eficaz e eficiente. Eles
facilitam a comunicacéo interna e externa, organizam documentos importantes e mantém um ambiente
de trabalho produtivo. Investir em materiais de expediente de qualidade é fundamental para o bom
funcionamento da Administragéo Publica e, consequentemente, para o sucesso global da Secretaria
de Administragdo e Finangas. Em face da necessidade de garantir a atividades administrativas da
Prefeitura Municipal de Brasil Novo. Verifica-se que a Secretaria de Administragéo e Financas, atende
uma alta demanda em varios setores, tais como: Manutengdo da Secretaria de Administracéo e
Finangas, Manutengao do Gabinete do Prefeito, Departamento de Esportes, Cultura e Turismo,
Departamento de Planejamento Orcamento e Gestdo, Manutencdo dos Departamentos de
Administragéo e Finangas, Manutencéo da Secretaria de Agricultura, Funcionamento das Atividades do

Controle Interno, Funcionamento da Consultoria Juridica.

A necessidade pela aquisicao de materiais de expediente € uma parte vital da Administragao
Publica, responsavel por coordenar uma variedade de atividades administrativas que mantém o fluxo
operacional da Secretaria de Administragdo e Financgas. Para desempenhar eficientemente suas
funcdes, é imperativo que a Secretaria de Administragdo esteja equipada com os materiais de

expediente adequados.

3. Area requisitante

Area requisitante: Responsavel:

Departamento de Divisao de Suprimentos e Servigos Jéssica Rodrigues de Lima
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4. Descrigao dos Requisitos da Contratagio

O requisito basico para Contratagdo da Empresa € que ela seja qualificada, e que conste o
ramo de atividade no contrato social, seja licenciada e autorizada, tendo total competéncia e
capacidade técnica para fornecer os materiais de expediente conforme especificado no termo de
referéncia. Os materiais a serem comprados devem possuir qualidade minima conforme especificagéo
técnica de cada item, obedecendo as normas de fabricacdo NBR a fim de garantir a qualidade minima
dos produtos. A empresa fornecedora dos materiais sera responsavel pela substituigdo, troca ou
reposicao dos materiais que porventura entregues com defeito, danificados, ou ndo compativeis com
as especificagbes dos itens. Na substituicdo de materiais defeituosos, a reposi¢do sera por outro com
especificagbes técnicas iguais, ou superiores com aprovagdo prévia da Contratante, sem custo
adicional para a Contratante. A empresa devera adotar todos os requisitos e praticas necessarias no
fornecimento dos itens e estar em dia com todas as obrigagbes relacionadas ao comércio dos
produtos, seja da ordem fiscal, financeira, logistica ou sustentavel, ou outra que por ventura necessitar
de acordo com as leis que regem este tipo de transacgao.

e 5. Do levantamento de mercado

Dentro do presente estudo, foram analisados processos de contratagcdes semelhantes feitas
por outros 6rgéos e entidades, por meio de consultas a outros editais, com a finalidade de identificar a
existéncia de novas metodologias, tecnologias ou solugdes que melhor atendessem as necessidades
da Secretaria Municipal de Administracdo e Financas e Departamentos. Das possiveis formas de
aquisigao dos materiais, verificou-se: solug&o 1 - buscar atas de registro de pregos disponiveis para a
realizacdo de ades&o; solugdo 2 - manifestar intengdo de registro de pregos junto a outro 6rgéo, na
condicdo de participante; solugdo 3 - realizar licitagdo prépria. Apos analise criteriosa sobre as
solucdes, notou-se que ndo foi encontrada ata de registro de precos disponivel para a realizagao de
adesdo que contemplasse todos os itens imprescindiveis para realizagdo das atividades
administrativas, bem como o prazo de entrega que os fornecedores tém para atender as demandas,
assim a melhor possibilidade ¢é a realizacao de licitagao.

Além disso, cada Secretaria possui diversas necessidades de demanda, sendo assim a
quantidade de materiais necessarios para atividades administrativas € composta por varios itens o que
inviabilizaria uma adesao, por isso a licitagéo propria € a melhor opgéo para aquisi¢cao dos itens nesse
caso.

Verificamos que no mercado local ha a existéncia de mais de 3 (trés) empresas do seguimento
capazes de cumprir com o objeto a ser licitado. Portanto, considerando haver no municipio de Brasil

Novo mais que 03 (trés) empresas do ramo capazes de cumprir com o objeto a ser licitado, a presente
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contratacdo pode ser destinada Unica e exclusivamente a empresas locais, com o objetivo da
promocao do desenvolvimento econémico e social no @mbito municipal, a ampliagcéo da eficiéncia das
politicas publicas, objetivando a prioridade de contratagdo para microempresas e empresas de
pequeno porte sediadas local (Brasil Novo-Pa), para os itens cujos valores n&o ultrapassam o limite de
R$ 80.000,00(oitenta mil reais) estimado por item, em atengdo aos Artigos 4° e 5° da Lei Municipal n°
311/2021, combinado com os Artigos 42 a 49 da Lei Complementar n° 123/2006, em especial ao

paragrafo unico do Artigo 47 de mesmo diploma legal diaria.

6. Descricdo da solucao e das exigéncias
A aquisicdo dos materiais de expediente é necessaria para manutengdo dos ambientes da
Secretaria Municipal de Administragéo e Finangas e seus Departamentos. Desta forma a solugao
encontrada foi a aquisicdo dos itens para realizar a atividades administrativas, devendo ser realizado
processo licitatério a fim de suprir as necessidades dos materiais utilizados na manutencdo de modo
geral. A solugdo especificada e que se pretende adquirir tais itens por meio da modalidade Pregéo

Eletronico, através do Sistema de Registro de Pregos. :

7. Do Quantitativo Estimado
Os quantitativos foram fundamentados no consumo dos ultimos 12 meses e acrescida uma
quantidade a mais para a margem de seguranca, tendo em vista a dificuldade de prever-se quantas
unidades de um determinado material para atender as atividades administrativas para atender as
demandas futuras a serem realizadas. Foi constatado, também, a falta de alguns itens, no qual foram

analisados e incluidos, conforme planilha abaixo item 8.

8. Estimativa das Quantidades a Serem Contratadas
Os quantitativos foram estimados conforme demanda de manutencao identificada, sendo os
materiais estimados para as atividades administrativas que acontecem com Secretaria Municipal de

Administracdo e Finangas e seus Departamentos.

Item Nome Preco Estimado | Quantidade | Unidade Total
1 AGENDA PERMANENTE RS 59,98 60 Unidades RS 3.598,80
2 ALMOFADA PARA CARIMBO N¢ 3 RS 9,57 60 Unidades RS 574,20
3 APAGADOR PARA QUADRO BRANCO RS 23,72 7 Unidades RS 166,04
4 BASTAQO DE COLA FINO 10G RS 6,42 50 Unidades RS 321,00
5 BASTAO DE COLA QUENTE GROSSO RS 2,58 150 Unidades RS 387,00
6 BLOCO DE RECADO AUTOADES?VO RS 6,26 300 Unidadas RS 1.878,00
76MMX102MM
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BLOCO DE RECADO COLANTE

38MMX51MM RS 4,82 300 Unidades RS 1.446,00
8 BORRACHA BRANCA 40MMX30 R$ 1,57 120 Unidades RS 188,40
CADERNO ESPIRAL CAPA DURA 98
9 o
FOLIIAS RS 29,33 50 Unidades| RS 1.466,50
CAIXA ORGANIZADORA
1 o
. 42CMX310MMX20CM RS 65,79 70 Unidades | RS 4.605,30
11 CALCULADORA DE 12 DIGITOS RS 60,71 60 Unidades| RS 3.642,60
CALCULADORA DE 8 DIGITOS -
12 -
BATERIA 1 5 RS 17,95 10 Unidades RS 179,50
CANETA ESTERIOGRAFICA :
13 AZUL/PRETA CX/50 RS 66,04 70 Caixas RS 4.622,80
CAPA PARA ENCADERNACAO C/ 100
14 A
UNIDADES R5 133,33 25 Pacotes |  R$3.333,25
CARIMBO AUTOMATICO TAMANHO ;
15 1.4 X 3.8 CM COMO BORRACHA RS 51,30 20 Unidades| RS 1.026,00
VULCANIZADA
CARTELA DE BINGO DE PAPEL
16 | MULTICOLOR DE 10.5X10CM BLOCO RS 6,69 50 Blocos RS 334,50
100 CARTELA POR BLOCO
17 | CLIPS N2 2/0 COM 100 UNIDADES RS 4,45 200 Caixas RS 890,00
18 CLIPS/N24/0 COM 50 UNIDADES R$457 | 200 Caixas RS 914,00
19 CLIPS/N26/0 COM 50 UNIDADES RS 4,86 200 Caixas RS 972,00
COLA BRANCA 90G CX C/ 12 .
20 UNIDADES RS 42,56 100 Caixas RS 4.256,00
CONTRACAPA PARA ENCADERNACAO
25 Pacot RS 3.307,50
21 C/ 100 UNIDADES RS 132,30 ’ acotes S
5, | ENVELOPE BRANCQ A4 229X324 MM e — i Cabis RS 1.233.24
€X €/100 -
23 ESTILETE LARGO | R$358 | 200 Unidades|  R$ 716,00
24 EXTRATOR DE GRAMPOS R$ 18,78 | 30 Unidades|  R$ 563 40
FITA ADESIVA TRANSPARENTE 50MM .
200 Unidad RS 1.566,00
25 COM 50MTS RS 7,83 I 0 nidades S
FITA CORRETIVA SMM X 6M R$ 23,37 | 70 Unidades| RS 1.635 90
FITA DE CETIM LARGURA 10MM X :
1 Unidades RS 275,10
50MM X 50M Bedrad ’ . s :
GRAMPEADOR METALICO MEDIO
COM CAPACIDADE DE GRAMPEAR ATE .
60 Unidades RS 4.273,80
50 FOLHAS DE PAPEL/ CAPACIDADE DE RS 71,23 >
CARGA DE MEIO PENTE DE GRAMPO
GRAMPEADOR TAPECEIRO PARA :
RS 81, 15 Unidades RS 1.227,30
GRAMPOS 106/6 L > 81,82 >
GRAMPO 106/6 COM 5000 GRAMPOS RS 19,48 100 Caixas RS 1.948,00
GRAMPO PARA GRAMPEADOR 26/6 Rn e = i RS 433,00
GALVANIZAADO CAIXA COM 5000
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UND
GRAMPO TRILHO PLASTICO C/ 50
32
UNIDADES RS 26,72 60 Pacotes RS 1.603,20
33 LAPIS PRETO N22 RS 178,04 40 Caixas RS 7.121,60
34 LIVRO ATA COM 100 FOLHAS RS 24,27 50 Unidades RS 1.213,50
35 LIVRO PARA PROTOCOLO RS 21,43 50 Unidades RS 1.071,50
) MARCADOR DE PAGINAS ADESIVO
36 ﬂ R$ 12,59 50 Unidades|  R$ 629,50
140 FLS
37 MARCADOR DE TEXTO RS 5,85 600 Unidades RS 3.510,00
38 MOLHA DEDO 126G RS 6,98 100 Unidades RS 698,00
PAPEL A4 CAIXA COM 1X10X500
9 .
3 RESMAS RS 298,85 200 Caixas RS 59.770,00
PAPEL FOTOGRAFICO PCT COM 50 }
4 5
0 EOLHAS RS 42,98 100 ] Pacotes RS 4.298,00
PAPEL PARA PRESENTE CORES )
41 VARIADAS RS 2,52 1.000 Unidades RS 2.520,00
42 PAPEL VERGE A4 180G/M2c / 50 FLS RS 26,50 90 Caixas RS 2.385,00
PASTA A/Z COM VISOR A4 LOMBO :
43 LARGO 75mm RS 26,35 350 Ulmdades R$ 9.222,50
PASTA ARQUIVO MORTO COR PRETA )
44 285mm x 345mm x 7mm . RS 11,96 200 Unidades RS 2.392,00
PASTA COM ABA ELASTICO
45 POLIPROPILENO TRANSPARENTE RS7.51 200 Unidades RS 1.502,00
310MMX220MM
PASTA DE PAPELAO C/ELASTICO P
¢ 2
46 CORES VARIADAS RS 3,77 250 Umdac!es RS 942,50
47 PASTA PLASTICA GRAMPO TRILHO RS 4,73 250 Unidades RS 1.182,50
48 PERFURADOR 2 FURQOS /40FLS RS 52,01 15 Unidades RS 780,15
49 PILHA AA PCT COM 4 UNIDADE RS 6,51 35 Pacotes RS 227,85
50 PILHA AAA COM 2 UNID RS 7,56 100 Unidades RS 756,00
51 PINCEL MARCADOR PERMANENTE RS 4,65 250 Unidades RS 1.162,50
52 PINCEL PARA QUADRO BRANCO RS 8,10 100 Unidades RS 810,00
53 PISTOLA DE COLA QUENTE GRANDE RS 53,00 30 Unidades RS 1.590,00
54 PISTOLA DE COLA QUENTE PEQUENA RS 32,33 10 Unidades RS 323,30
55 PRANCHETA OFICIO ACRILICO RS 27,00 60 Unidades RS 1.620,00
QUADRO DE AVISO MADEIRA
56 REVESTIDO DE CORTICA COMP RS 284,00 3 Unidades RS 852,00
120CMX LARG 0,90CM
54 REGUA 30CM EM ALUMINIO RS 7,42 50 Unidades RS 371,00
58 TESOURA GRANDE 21CM RS 19,69 60 Unidades RS 1.181,40
VISOR PLASTICO E ETIQUETA PARA
RS 11,04 5 Pacotes RS 55,20
2 PASTA PCT ¢/ 50 und e - >

RS 161.772,33
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9. Estimativa do Valor da Contratagio

As estimativas de precos foram levantadas através de cotacdo eletronica por meio de
plataforma Banco de Preco, o que representa o valor de mercado dos materiais, cuja a base das
cotagbes sdo de contratagées similares.

Valor estimado R$ 161.772,33 (cento e sessenta um mil, setecentos e setenta e dois reais e

trinta e trés centavos).

10. Justificativa para o Parcelamento ou néo da Solugio
Justifica-se o parcelamento a fim de trabalhar com estoques minimos, n&o ocupando assim

€spaco no setor de almoxarifado com a armazenagem excessiva de materiais.

1. Contratagdes Correlatas e/ou Interdependentes
Para a aquisicdo dos materiais de expediente ndo existem contratagdes correlatas ou
interdependentes, sendo o material utilizado para a execugao de servigos da Secretaria Municipal de

Administracdo e Financas e seus Departamentos.

12. Alinhamento entre a Contratagéo e o Planejamento
Os itens a serem comprados estio de acordo com o planejamento anual de compras,

atendendo todos os critérios para a contratacao.

13. Resultados Pretendidos

Com a contratagéo pretende-se Eficiéncia Operacional Aprimorada, redugéo do tempo gasto na
busca por materiais de expediente, garantindo que os suprimentos necessarios estejam sempre
disponiveis, agilizagcdo dos processos administrativos através do acesso rapido a materiais como
papel, canetas e envelopes, organizacgdo e Gestado Documental Melhoradas, facilitagéo da organizagéo

de documentos através do uso de pastas, etiquetas e materiais de arquivo adequados, minimizacao de
erros e perdas de documentos devido a uma gestdo documental mais eficiente e sistematica,

comunicagédo Interna e Externa Aperfeicoada, garantia de uma apresentacao profissional em
correspondéncias e documentos oficiais com o uso de papel timbrado e envelopes adequados
melhoria da identificacéo e representacao da Secretaria de Administracéo através de cartdes de visita
e carimbos personalizados, reducdo de Custos e Desperdicios, controle de estoque eficiente para

evitar excessos ou falta de materiais, contribuindo para a reducdo de custos desnecessarios,
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promocdo de um ambiente de trabalho positivo e profissional, onde os funcionarios sintam-se
equipados para realizar suas tarefas com eficiéncia.

Ao alcancar esses resultados, a contratacdo de material de expediente ndo s6 atende as
necessidades operacionais da Secretaria de Administracdo, mas também contribui para o alcance dos
objetivos estratégicos da Administracdo como um todo. Esses resultados destacam como 0O
investimento em materiais de expediente ndo €& apenas uma questdo de abastecimento de
suprimentos, mas sim uma estratégia para melhorar a eficiéncia operacional, a gestao documental, a

comunicacdo e o ambiente de trabalho.

14. Providéncias a Serem Adotadas
Para a aquisicdo em questéo, existe na Secretaria Municipal de Administragéo e Finangas €
seus Departamentos servidores capacitados para conferéncia e fiscalizagdo da entrega dos materiais,

nao sendo necessario treinamento dos mesmos.

15. Possiveis Impactos Ambientais

A Secretaria Municipal de Administragao e Financas atua como um agente transformador
seguindo politicas para redugao de mudancas prejudiciais a0 meio ambiente, procurando diminuir os
desperdicios e melhorar o aproveitamento dos materiais.
16. Declaragio de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratagéo. Pois a aquisicdo de material de
expediente € fundamental para garantir as plenas atividades Secretaria Municipal de Administracao e

Financas.

Brasil Novo/PA, 24 de abril de 2024.

VINICIUS DOSNANTOS MOREIRA
Chefe de Divisdo de Suprimentos e Servigos

WEDER MAKES Assinado de forma digital
CARNEIRO:690743302 por WEDER MAKES
82 CARNEIRO:69074330282

Weder Markes Carneiro
Prefeito Municipal de Brasil Novo
Aprovado
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