R PODER LEGISLATIVO )
CAMARA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DO PARA

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA

Memo. n® 007/2025-CMSF
Sao Francisco do Pard/PA, 21 de abril de 2025.

A

Vossa Exceléncia,

Sr. ANDRE SOUSA DE CASTRO

Presidente da Camara Municipal de Sdo Francisco do Para/PA

Assunto: Contratacdo de Pessoa Fisica Especializada em Servigos de Apoio Técnicos Operacionais
na area de Recursos Humanos/Departamento Pessoal, Elaboracdo e Suporte em Folha de Pagamento,
eSocial-Reinf, Dctf Web, Acompanhamento e Atualizagdo do ECAC junto a Receita Federal e
emissao de DARF Previdenciério.

Cumprimentando Vossa Exceléncia, vimos por meio desta solicitar autorizacdo de abertura
de processo licitatorio para Contratacdo de Pessoa Fisica Especializada em Servicos de Apoio
Técnicos Operacionais na area de Recursos Humanos/Departamento Pessoal, Elaboracéo e Suporte
em Folha de Pagamento, eSocial-Reinf, Dctf Web, Acompanhamento e Atualizacdo do ECAC junto
a Receita Federal e emissdo de DARF Previdenciério.

As recentes mudancas no mural de licitacdo e no Sistema Integrado de Atos de Pessoal-SIAP
do TCM-PA, e a periodicidade de atualizacdo o acompanhamento do Portal da Transparéncia e suas
repercussdes no ambito da administragdo publica. Vém impondo a necessidades de o legislativo
compor um corpo técnico. Como é de vosso conhecimento, em nossa estrutura administrativa da
Camara Municipal, ndo temos no quadro funcional cargo para lotacdo de assessor técnico em
transtranparéncia publica, por essa razdo, venho solicitar a V. Exa. A contratacdo imediata de uma
empresa (ou profissional) especializada na area de ACOMPANHAMENTO EM LICITACOES E
ATOS DE PESSOAIS, para 0 bom desempenho da administracdo dessa Camara Municipal.

Tal contratacdo se faz necessaria para servicos de tecnologia da informacéo, Licenca de uso
de software legislativo com suporte técnico a plataforma de tramitacdo de processos legislativo e
administrativo; votacdo eletronica, gestdo das sessOes legislativas, alimentagdo, manutencéo,
acompanhamento do portal da Transparéncia publica, Mural de Licitacdo e o SIAP do TCM/PA,
como forma de evitar erros na execugdo e, por conseguinte a responsabilidade do gestor e/ou
ordenador de despesa, que exige uma assessoria especializada e que tenha competéncia para analisar
acompanhar e cadastrar as informacdes, e conceber programas de revisao e processos e rotinas para
se adaptar com rapidez aos novos requisitos. E necessario, por conseguinte, que haja modernizacio
nos sistemas e processos de trabalho, onde as informaces exigidas pela legislacdo sdo necessarias ao
gerenciamento, para que possam fluir com rapidez e de forma sistematica, tanto para direcionar o
foco da gestéo para resultados, como para atender as exigéncias dos 6rgédos e entidades.

Na expectativa do deferimento desse importante pleito, apresento, em anexo, Termo de
Referéncia para a contratacdo de Pessoa Fisica Especializada em Servicos de Apoio Técnicos
Operacionais na area de Recursos Humanos/Departamento Pessoal, Elaboracdo e Suporte em Folha
de Pagamento, eSocial-Reinf, Dctf Web, Acompanhamento e Atualizacdo do ECAC junto a Receita
Federal e emissdo de DARF Previdenciario, ficando a disposicdo de V. Exa. para quaisquer
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esclarecimentos que se facam necessarios, bem como apresentamos, nos termos da legislacdo em
vigéncia, a prévia manifestacdo sobre a existéncia de recursos orcamentérios para cobertura das
despesas com vistas a deflagracdo do procedimento licitatorio, para atendimento da presente
requisicao.

Atenciosamente,
Juci Digitally

signed by JUCI
ARAUJO DA ARAUJO DA

Juci Ar% %g%zﬁ,%SILVA:ZWSSm
Direto® Leiro 8234
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TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tém como objeto a contratacdo de Pessoa Fisica Especializada
em Servicos de Apoio Técnicos Operacionais na area de Recursos Humanos/Departamento Pessoal,
Elaboracdo e Suporte em Folha de Pagamento, eSocial-Reinf, Dctf Web, Acompanhamento e
Atualizacdo do ECAC junto a Receita Federal e emissdo de DARF Previdenciério.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A contratagdo de pessoa fisica especializada em servigos de apoio técnico-operacionais na area
de Recursos Humanos/Departamento Pessoal se justifica pela necessidade de:

2.1.1. Especializacdo Técnica:

- Elaboracéo e suporte em folha de pagamento

- eSocial-Reinf

- DCTF Web

- Acompanhamento e atualizacdo do ECAC junto a Receita Federal
- Emisséo de DARF Previdenciario

2.1.2. Demanda Especifica:

A demanda especifica da area de Recursos Humanos/Departamento Pessoal requer conhecimentos
técnicos especializados para garantir a conformidade com as normas e regulamentos aplicéaveis.

2.1.3. Eficiéncia e Eficacia:

- Melhorar a eficiéncia e eficacia dos processos de folha de pagamento e gestdo de pessoal
- Reduzir erros e inconsisténcias

- Garantir a conformidade com as normas e regulamentos

2.1.4. Necessidade Temporaria:

2.2. Este servico faz parte das acGes do planejamento estabelecidas pela Administracdo e esta
contemplada no Plano Plurianual (PPA-2022/2025) e a Lei de Diretrizes Orcamentarias vigentes
(exercicio de 2025).

3. LEGISLACAO

3.1. Conforme expressamente previsto no art. 74, inc. 111, da Lei Federal n°® 14.133/2021, é inexigivel
a licitacdo quando inviavel a competicdo, em especial nos casos de:

art. 74.

111 - contratacdo dos seguintes servigos técnicos especializados
de natureza predominantemente intelectual com profissionais
ou empresas de notéria especializacdo, vedada a
inexigibilidade para servicos de publicidade e divulgacao:

C) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras
ou tributérias;

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’ da Lei Federal n° 14.133/21)
4.1. O presente Termo de Referéncia trata-se da contratacdo dos servigos técnicos especializados de
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natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notdria especializacéo, nos
termos do art. 6, inc. X1X, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

4.2. Na aplicacdo desta Lei, serdo observados os principios da legalidade, da impessoalidade, da
moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da probidade administrativa, da
igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficacia, da segregacdo de funcbes, da motivacao,
da vinculacdo ao edital, do julgamento objetivo, da seguranca juridica, da razoabilidade, da
competitividade, da proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e do desenvolvimento
nacional sustentavel, conforme art. 5 da Lei Federal n® 14.133/2021.

4.3. Néo transferir a outrem, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, nem subcontratar,
quaisquer das prestacGes a que esta obrigada por for¢ca do Termo de Referéncia.

4.4. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial.

4.5. A CONTRATADA seré responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou 0o acompanhamento pelo contratante (Lei Federal n°® 14.133/2021, art. 120).

4.6. Somente a CONTRATADA seré responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei Federal n° 14.133/2021, art. 121, caput). A
inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferira
a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei
Federal n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

4.7. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da CONTRATADA
e a Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacéo direta.

4.8. Serdo exigidos a Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido, a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), Certiddao Negativa de
Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Estaduais e Municipais.

5. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

5.1. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA,
com relagdo ao objeto deste contrato;

5.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagOes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

5.3. Efetuar os pagamentos relativos ao fornecimento dos servicos, nas condicdes previstas neste
Termo de Referéncia.

5.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais falhas ou irregularidades
constatadas no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua correcao, certificando-se que
as solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

5.5. Aplicar ao Contratado sangdes motivadas pela inexecucgéo total ou parcial do Contrato;

5.6. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA
6.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacOes constantes neste Termo de Referéncia, assumindo
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como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto,
observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

6.1.1. Executar o objeto conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta.

6.1.2. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregOes resultantes da execugéo ou dos materiais empregados.

6.1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, bem como por todo
e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou 0 acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos
danos sofridos.

6.1.4. Ndo contratar conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal ou Gestor do contrato, nos termos do artigo 48,
paréagrafo Unico, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

6.1.5. Prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, aos documentos relativos a execugdo do servico.

6.1.6. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que néo esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

6.1.7. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo
as determinacgdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores
condicdes de seguranca, higiene e disciplina.

6.1.8. Quando ndo for possivel a verificacdo da manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo, o
profissional ou empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato,
até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, os seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida
Ativa da Uni&o; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital
do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

6.1.9. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢éo
de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

6.1.10. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢Ges assumidas,
todas as condigdes exigidas para habilitacdo e qualificacéo nesta contratacdo direta.

6.1.11. Guardar sigilo sobre todas as informacGes obtidas em decorréncia da execucao do objeto;

6.1.12. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124, 11, d, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021;

6.1.13. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de &mbito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do Contratante.

7. PAGAMENTO
7.1. O valor total da contratacdo é de R$ XX XXX, XX (XXXXXXXXXX), conforme proposta
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comercial.

7.2. No valor acima, estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,

trabalhistas, previdenciérios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e
outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

7.3. FORMA DE PAGAMENTO

7.3.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.3.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

7.4. PRAZO DE PAGAMENTO

7.4.1. O pagamento sera efetuado, a vista, no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura.

7.4.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o érgdo contratante atestar
a execucao do objeto do contrato.

7.4.3. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplicacdo do indice IPCA de corre¢do monetaria.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo estdo programadas em dotacdo orgcamentéria,
prevista no orcamento em vigor exercicio de 2025: Atividade: 01 01 01.01031 0003. 2.001-
Manutengdo do Funcionamento e Atividades Administrativa da Camara Municipal, Classificacao
Econdmica: 3.3.90.35.00-Servi¢os de Consultoria.

JUCI ARAUJO DA pigitally signed by

SILVA:297856182 JUCI ARAUJO DA ANDRE SOUSA Digitally signed by

34 SILVA:29785618234 DE ANDRE SOUSA DE

i 13 : CASTRO:676118 CASTRO:67611869
Juci Araujo da Silva 69272 272

Diretor Financeiro
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