Taina Azevedo Gasparim

Brasileira, solteira, 30 anos

SQSW 304, Bloco F, Apt: 303 - Setor Sudoeste
Brasilia - Distrito Federal

CPF: 790.227.232-91

RG: 4283744 - PC/PA

29.945 OAB/DF

15.780-A OAB/PA

Telefones: (61) 3263.4174 - (61) 8138.0196
E-mail: taina.gasparim@gmail.com

PERFIL E OBJETIVO

Sou advogada ha seis anos, pos-graduada em Ciéncias Criminais e Direito Publico e pds-

graduanda em Processo Civil. Nascida em Belém/PA, me graduei em Brasilia, onde vivo ha

nove anos. Atualmente procuro um trabalho que potencialize minha comunicabilidade e

capacidade de articulagdo, pondo a atividade juridica como instrumento adicional na realizagdo

dos objetivos da organizacdo. Sou organizada, autoconfiante, de boa comunicagdo verbal e

escrita, pontual, criativa e proativa.

SINTESE DE QUALIFICACAO

e Atuacdo na area Juridica e Administrativa;

- Juridica:

Experiéncia com analises processuais — em todas as fases do processo, acompanhamento
processual, realizacdo de audiéncias de conciliacdo e de instrucdo e julgamento,

atendimento a clientes, producao de pecas processuais;

Sustentacdes orais e audiéncias com Ministros de Tribunais Superiores;

- Administrativa:
Experiéncia em coordenacdo, planejamento e controle das atividades de diversas areas,
gestdao dos recursos financeiros, administrativos, estruturacdo e racionalizacdo, tendo em

vista os objetivos da organizacao;



Gestdo da implementacdo de planos de carreira e programas de beneficios, além de atuar

na selecdo e admissao de colaboradores;

Vivéncia de controle de custos e receitas, gerenciamento de contas a pagar e receber e

conciliacdo de pagamentos e depdsitos bancarios;

Participacao na criacdo de estratégias de publicidade e marketing, promovendo a venda dos

produtos e servigos;

Exito na reducdo dos custos com compra de materiais, através da cotacdo de melhores

precos e selecdo de fornecedores;

FORMACAO

Graduada em Direito. UniCEUB, Brasilia/DF, conclusdo em 2008;

Pés-graduada em Ciéncias Criminais, Universidade Candido Mendes, Rio de Janeiro/RJ;
Pés-graduada em Direito Publico, Universidade Candido Mendes, Rio de Janeiro/RJ;
Pés-graduanda em Direito Processual Civil, LFG, Brasilia/DF;

Advogada, inscrita na Seccional do Distrito Federal e do Para.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

2010 - 2013 - Leite Chaves Advogados Associados

O Escritério Leite Chaves Advogados Associados estd estabelecido em Brasilia desde 1989,
contando com mais de 20 anos de experiéncia em atuagdo nos Tribunais Superiores e na
Justica Federal em Brasilia. Suas principais areas de atuacdo sao Direito Agrario, Direito
Ambiental, Direito Civil e Direito Administrativo.

Principais atividades: analise e acompanhamento processual, realizacdo de audiéncias com

Ministros, producao de pecas processuais, sustentacoes orais em Tribunais Superiores.




2008 - Tribunal de Justica do Distrito Federal e Territérios — TIDFT - Juizado
Especial

Estagio no Nucleo de Assisténcia Juridica do UniCEUB, atuando na area civel.

Principais atividades: andlise de processos, producdo de pecas processuais, realizacdo de

audiéncias, atendimento ao publico, realizacdo de conciliagoes.

2008 - Tribunal de Justica do Distrito Federal e Territérios — TIDFT
Estagio no Nucleo de Assisténcia Juridica do UniCEUB, atuando na area criminal.
Principais atividades: andlise de processos, producdo de pecas processuais, realizacao de

audiéncias, atendimento ao publico.

2006 - 2007 - Advocacia Josmeyr Oliveira

Estagio em Escritério de Advocacia, trabalhando com direito agrario.

Principais atividades: Coordenacdo, planejamento e controle das atividades das areas
concernentes ao escritério. Atuacdo administrativa, estruturacdo e racionalizagcdo, tendo em
vista os objetivos da organizacdo. Acompanhamento e atuacdo do controle de custos e
receitas, gerenciamento de contas a pagar e receber e conciliagdo de pagamentos e
depositos bancarios. Analise de processos desapropriatorios, atendimento a clientes,

acompanhamento procedimental/processual e audiéncias e em drgdos publicos.

2004 - 2005 - Empresa Brasileira de Infra-Estrutura Aeroportuaria - INFRAERO

Estagio na Geréncia Comercial e na Geréncia de Licitagdes.
Principais atividades: Analise técnica de contratos comerciais, execucdo de programas para
atracdo de investidores para o Aeroporto Internacional de Belém - Projeto Aeroshopping,
cotacdo de precos nos servicos prestados a Empresa, acompanhamento dos processos
licitatorios em todas as suas fases (publicacdo de edital ou convite, conferéncia de
documentacao e devida habilitacdo, julgamento das prospostas, composicao das sessoes,
abertura dos invélucros, anadlise de possiveis recursos, adjudicacdo dos itens aos
vencedores, homologacdo e celebracdo dos contratos), producdo de relatérios e
acompanhamento direto de todas as modalidades licitatorias, contato direito com as
empresas concessionarias, organizacao do sistema de estacionamento gerido, a época,
diretamente pela Empresa, atendimento e contato com os empresarios concessionarios e
possiveis concessionarios daquele aeroporto, relacionamento direto com as empresas ali
estabelecidas e outras unidades daquelas empresas que para ali estavam sendo atraidas a

investirem.




QUALIFICACOES E ATIVIDADES PROFISSIONAIS

e Curso de Informatica completo (JK Informatica, 72 horas, conclusdao em 2001);

e Programa de Competéncia para o Varejo Aeroportuario (Treinashop, Aeroshopping,

conclusao em 2004);
e Inglés — CCAA / Castilla Curso de Idiomas, conclusdo em 2005. Intermediario;

e Espanhol - UnB Idiomas, conclusdao em 2014. Avancado.

HABILIDADES E INFORMACAOS ADICIONAIS

e Comunicacao verbal e escrita — bom portugués;

e Proatividade;

¢ Flexibilidade com horario; Disponibilidade para viagens e mudanca de cidade;
e Veiculo proprio;

e Autoconfianca e autoconhecimento;

e Gerenciamento do tempo - priorizacao e hierarquizacao de tarefas;

e Compreensao interpessoal e empatia; Habilidade de relacionamento e atendimento;
Capacidade de lideranca e habilidade para trabalhos em equipe; Habilidade de articulagdo -

comunicabilidade;
¢ Habilidade com orgamentos e nimeros — gestdo;
e Geréncia de projetos;
e Habilidade para gerir processos e procedimentos;
e Habilidades organizacionais - organizagao de processos, arquivos e documentos;

e Habilidade informatica/tecnolégica - comunicacdo eletronica: email, excel, PowerPoint,

redes sociais, paginas da web.

Brasilia, novembro/2014.
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