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ESTADO DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOAO DE PIRABAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

SOLICITACAO

A Exma. Sra.
KAMILY MARIA FERREIRA ARAUJO
Prefeita Municipal de Sdo Jodo de Pirabas/PA

Assunto: Contratacd@o de servicos de Advocacia, Assessoria e Consultoria
Juridica.

Excelentissima,

Satisfacdo em cumprimentd-la por meio desta, solicito a vossa senhoria
providéncia quanto a contratagdo de servico de Advocacia, Assessoria e
Consultoria Juridica para Prefeitura Municipal de Sao Jodo de Pirabas.

A coniratacGo se mostra necessdria, uma vez que Os servicos
especidlizados de assessoria juridica estdo comrelacionados a todas as
necessidades da Administracdo PUblica, pois fodos os aifos devem ser
revestidos de legalidade, e que ndo possuimos Procuradoria Municipal, assim
como ndo foi identificado na legislacdo municipal a existéncia do cargo de
procurador municipal, denire outros cargos de suma importdncia para o
bom funcionamento da gestdo municipal.

Além disso, a situacd@o em que se encontrou essa prefeitura, quando a
gestdo atual assumiu em 04.01.2021, conforme serd relatado no relatério de
fransicGo a ser enviado para o TCM-PA e conforme relatério situacional
apresenfado pelas Secretarias, revela desorganizacdo adminisirativa,
extravio de documentos, descaso com a coisa publica e fortes indicios de
lesdo ao erdrio.

Portanto, além dos servicos advocaticios de praxe, como ©
acompanhamento de agdes judiciais e processos administrativos para
apurar condutas de servidores, € mesmo a assessoria em licitacdo, sera
necessdrio um servico mais especializado que possa ajudar a solucionar a
questdo envolvendo a falta de cargos essenciais e o regime juridico Unico
que deve regé-los, e também possa mapear situacdes de possivel dano ao
erdrio, propondo medidas de reparagdo. Além de outros servicos ligados
indiretamente a esses. '
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOAO DE PIRABAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
CONSIDERANDO que o quadro de servidores ndo possui procurador
municipal, menos ainda especialista nas questdes relativas a improbidade
administrativa (Lei n° 8.429/92), a responsabilidade fiscal (LC101/2000), e a

estruturac@o de carreiras municipais € seu respectivo regime juridico;
CONSIDERANDO a necessidade em dar continuidade nas providéncias
administrativas e judiciais a fim de evitar maiores prejuizos ao interesse
pUblico municipal;

CONSIDERANDO a necessidade da prestagdo de servicos técnicos
especializados na drea juridica, conforme necessidades da Prefeitura;
CONSIDERANDO a necessidade de contratagdo de servicos de advogado
para defesa dos interesses da Prefeitura Municipal, enquanto pessoa juridica
de direito pUblico intemo, no exercicio de suas prormogativas e mister em
geral, a fim de obfer suporte juridico, sobretudo nas questées judiciais, mas
também no direito administrativo;

Venho solicitar contratacdo que compreenda a prestacdo dos seguintes
servicos de Assessoria e Consultoria Juridica nesta Prefeitura Municipal de
Sdo Jodo de Pirabas, conforme segue:

- Elaboracdo de proposta para reforma adminisirativa do plano de
Cargos e Salarios do Municipio, a fim de compatibiliz&-lo com a necessidade
atual, por meio de levantamento completo dos novos cargos que serao
indispensaveis para cada Secretaria e que ainda ndo estdo previstos no
plano de cargos vigente — a exemplo do cargo de Procurador Municipal -,
adequacdo dos vencimentos atualmente previstos, considerando a
conformidade do qjuste proposto com a Lei de Responsabilidade Fiscal (LC
n. 101/2000) mediante relatério do setor de contabilidade, elaboragcdo do
respectivo projeto de lei e acompanhamento da implementagdo do novo
plano junto ao setor de recursos humanos.

- Planejamento e acompanhamento da execu¢do de concurso(s)
publico(s) visando preencher vagas para cargos permanentes aQ
conveniéncia da Administragcdo PUblica Municipal.

- Ajuste da legislac@o municipal referente aos servidores pUblicos a
um regime juridico Unico atual e adequado para o momento, incluida a
elaboracdo de proposta de lei, proposta de alteracdo legislativa e outros
servicos correlatos para alcangar o escopo proposto.

- Mapeamento completo, no &mbito de todas as Secretarias
Municipais, de possiveis medidas de gestores antecessores - incluidos
prefeitos, gestores de fundos e outros servidores - que tenham causado ou
possam vir a causar lesdo ao patrimdnio piblico, ou que violem principios da
Administracdo Piblica, a fim de ingressar com as respectivas Agdes de

AV. PLACIDO NASCIMENTO, 265- CENTRO - SAQ JOAO DE PIRABAS - PARA - CEP: 68.719-000 CNPJ N° 22.981.153/0001-08

—

¢



/T
£ E X

ESTADO DO PARA _
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOAO DE PIRABAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
Ressarcimento ao Erdrio, Acdes de Improbidade Administrativa e outras
medidas de cunho judicial e adminisirafivo cabiveis para a devida
responsabilizacdo e recomposicdo do erdrio. O mapeamento serd realizado
mediante provocacdo da Administracdo em casos especificos € mediante
investigacdo detalhada envolvendo enftrevistas, andlise documental,
diligéncias junfo a determinados érgdos, coleta de documentacdo, afericGo
de condutas mediante parecer técnico e instrucdo de processo
administrafivo ou sindicdncia, quando pertinente, sem prejuizo de outros
meios que se revelem eficazes para alcancar o objetivo almejado.

- Atuacdo em agdes judiciais e procedimentos administrativos
correlatos com os objetos acima, mediante provocacdo as Administracao.

- Emiss@o de pareceres juridicos sobre situacoes de alta complexidade,
referente a legalidade de questdes administrativas do Municipio sempre que
solicitado.

Informo ainda que a contratagcdo deverd atender a Prefeitura e
Secretarias vinculados, de forma satisfatériac de acordo com as
especificacdes constantes no Projeto Basico em anexo.

Atenciosamente,

Sa@o Jodo de Pirabas/PA, 06 de janeiro de 2021.

L2700

—MANOEL REIS DOS SANTOS'
Secretdrio Municipal de Adminisiracdo
Port. n°® 01/2021
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOAO DE PIRABAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

PROJETO BASICO

I-DO OBJETO:
Contratagdo de servigos de consultoria e assessoria juridica para Prefeitura Municipal de SZo Jodo de

Pirabas.

II - DO OBJETIVO:

a) O objetivo principal é a prestagdo de servigos advocaticios especializados, de assessoria e consultoria
juridica na érea do direito piblico municipal, englobando reforma administrativa no Plano de Cargos e
Salérios; planejamento e execugdo de concurso publico; mapeamento, anilise, e afericdio de condutas por
meio de pareceres técnicos de possiveis atos que possam ter ocasionado lesio ao erario, ajuste do regime
juridico dnico municipal, patrocinio de agdes judiciais e processos administrativos ligados a esses objetos, e
emisséo de pareceres em situacSes de alta complexidade, tudo conforme detalhamento abaixo.

I - DA DESCRICAO DOS SERVICOS E OBRIGACOES:
Constitui objeto do presente contrato a prestagio de servigos de advocacia, Assessoria e Consultoria J uridica,
assim discriminados:

- Elaboraggo de proposta para reforma administrativa do plano de Cargos e Salérios do Municipio, a
fim de compatibilizé-lo com a necessidade atual, por meio de levantamento completo dos novos cargos que
serdo indispensdveis para cada Secretaria e que ainda nfio estfio previstos no plano de cargos vigente — a
exemplo do cargo de Procurador Municipal -, adequagdo dos vencimentos atualmente previstos,
considerando a conformidade do ajuste proposto com a Lei de Responsabilidade Fiscal (LC n. 101/2000)
mediante relatério do setor de contabilidade, elaboragfio do respectivo projeto de lei e acompanhamento da
implementagfio do novo plano junto ao setor de recursos humanos.

- Planejamento e acompanhamento da execugdo de concurso(s) piiblico(s) visando preencher vagas
para cargos permanentes & conveniéncia da Administragio Piblica Municipal.

- Ajuste da legislacdo municipal referente aos servidores piiblicos a um regime juridico tnico atual e
adequado para o momento, incluida a elaboragfio de proposta de lei, proposta de alteracfo legislativa e outros
servigos correlatos para alcangar o escopo proposto.

- Mapeamento completo, no 4mbito de todas as Secretarias Municipais, de possiveis medidas de
gestores antecessores - incluidos prefeitos, gestores de fundos e outros servidores - que tenham causado ou
possam Vir a causar les3o ao patriménio publico, ou que violem principios da Administra¢io Pablica, a fim
de ingressar com as respectivas Agdes de Ressarcimento ao Erario, Acgdes de Improbidade Administrativa e
outras medidas de cunho judicial e administrativo cabiveis para a devida responsabilizacio e recomposicio
do erario. O mapeamento sera realizado mediante investigagdo detalhada envolvendo entrevistas, analise
documental, diligéncias junto a determinados 6rgaos, coleta de documentago, aferi¢do de condutas mediante
parecer técnico e instrugdo de processo administrativo ou sindicéncia, quando pertinente, sem prejuizo de
outros meios que se revelem eficazes para alcangar o objetivo almejado.

- Atuacdo em agdes judiciais e procedimentos administrativos correlatos com os objetos acima,
mediante provocagdo as Administragdo.
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ESTADO DO PARA _
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOAO DE PIRABAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAQO

- Emissfio de pareceres juridicos sobre situagdes de alta complexidade, referente & legalidade de
questdes administrativas do Municipio sempre que solicitado.

I — JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

Considerando que o objeto do presente termo € a necessidade de prestagio de servigos de advocacia,
Assessoria e Consultoria Juridica, assim discriminados:

- ElaboragZo de proposta para reforma administrativa do plano de Cargos e Salarios do Municipio, a
fim de compatibiliza-lo com a necessidade atual, por meio de levantamento completo dos novos cargos que
serdo indispensaveis para cada Secretaria ¢ que ainda ndo estiio previstos no plano de cargos vigente — a
exemplo do cargo de Procurador Municipal -, adequagio dos vencimentos atualmente previstos,
considerando a conformidade do ajuste proposto com a Lei de Responsabilidade Fiscal (LC n. 101/2000)
mediante relatério do setor de contabilidade, elabora¢o do respectivo projeto de lei e acompanhamento da

~. implementa¢io do novo plano junto ao setor de recursos humanos.

- Planejamento e acompanhamento da execugdo de concurso (s) publico(s) visando preencher vagas
para cargos permanentes 4 conveniéncia da Administragdo Pablica Municipal.

- Ajuste da legislagdo municipal referente aos servidores piiblicos 2 um regime juridico tinico atual e
adequado para o momento, incluida a elaborag@o de proposta de lei, proposta de alteragio legislativa e outros
servigos correlatos para alcangar o escopo proposto.

- Mapeamento completo, no d4mbito de todas as Secretarias Municipais, de possiveis medidas de
gestores antecessores - incluidos prefeitos, gestores de fundos e outros servidores - que tenham causado ou
possam vir a causar lesdo ao patrimdnio piblico, ou que violem principios da Administragio Piblica, a fim
de ingressar com as respectivas Agdes de Ressarcimento ao Erério, A¢des de Improbidade Administrativa e
outras medidas de cunho judicial e administrativo cabiveis para a devida responsabilizagio e recomposicéo
do erario. O mapeamento sera realizado mediante investigacdo detalhada envolvendo entrevistas, analise
documental, diligéncias junto a determinados érgéos, coleta de documentagio, aferigio de condutas mediante
parecer técnico € instru¢do de processo administrativo ou sindicancia, quando pertinente, sem prejuizo de
outros meios que se revelem eficazes para alcangar o objetivo almejado.

- Atuagfio em ag¢des judiciais e procedimentos administrativos correlatos com os objetos acima,
mediante provocagdo as Administracdo.

- Emissdo de pareceres juridicos sobre situagBes de alta complexidade, referente 4 legalidade de
questSes administrativas do Municipio sempre que solicitado.

E ainda:

Considerando que, o desempenhar das agGes da administragio publica estdio cingidas ao principio da
legalidade, ou seja, o administrador sé pode atuar nos estritos limites do que dispde a legislago pertinente.

Considerando que, em sede do exercicio de atribui¢des de natureza juridica os respectivos drgios
competentes da estrutura administrativa municipal necessitam estar em total consonincia com os conceitos
legais.

Considerando que, o atingimento deste conceito perpassa pelo conhecimento juridico na 4rea piiblica
em todos os seus niveis e aspectos, nas areas administrativa;
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ESTADO DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOAO DE PIRABAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Considerando que, no cotidiano do exercicio dessas atividades juridicas, dado os limites e a
importancia acima evidenciados, os servidores necessitam de uma assessoria € consultoria permanente, a fim
de que as solugdes consistentes e préticas adotadas possam resultar na ampliagdo da seguranca juridica da
Administrac&o.

Considerando que, conforme relatado na solicitagdo de contratagio, o Municipio de Sio Jodo de
Pirabas ndo possui Procuradoria Municipal, assim como ndo foi identificado na legislagio municipal a
existéncia do cargo de procurador municipal, dentre outros cargos de suma importincia para o bom
funciopamento da gestio municipal, além de que tal objeto requer experiéncia e expertise para a sua
execugio.

Considerando que, segundo ¢ de conhecimento geral e foi relatado na requisicio de contratacio, o
estado em que a administragio municipal, especialmente as sedes administrativas das Secretarias Municipais,
foi encontrada no inicio do ano de 2020, revela desorganizagio administrativa, extravio de documentos,
descaso com a coisa piblica e fortes indicios de lesdo ao erério, o que requer servigo especializado para
mapear os danos e buscar o devido ressarcimento.

E, finalmente, considerando que a contratagfio de assessoria juridica se coaduna com a classe de
objetos contratéveis pela Administragio eivados de singularidade subjetiva, em vista da notoriedade da
especializagdo demonstrada pela empresa junto aos seus responsaveis técnicos, outra sugestdo nfo pode esta
Comisso dar sendo a de que a contratago da consultoria especializada que se requer, deva se dar por meio
de inexigibilidade.

Justificamos a contratacdo do objeto do presente termo, pela necessidade de profissionais altamente
* qualificados para execugfio dos servigos solicitado de acordo com o projeto basico constante aos autos do
processo.

IV - DA DOTACAO:

Pelos servigos descritos acima, poderdo ser pagos em 12 parcelas mensais. O pagamento sera feito através de
Ordem Bancaria, podendo ser prorrogével.

Exercicio 2021:
Fonte do Recurso: 10010000
Classificaciio Institucional: 1012 Secretaria Municipal de Administrac3o
Funcional Programatica: 04 122 0001 2.010 Manut. da Secretaria de Administragdo
Natureza da Despesa: 3.3.90.35.00 Servicos de consultoria

V - DESCRICAO DO LOCAL DA EXECUCAO DOS SERVICOS:

Os servigos objeto deste projeto serdo executados conforme demanda da administracgo mumicipal, o que
podera ocorrer na cidade de Belém, no préprio Municipio de S3o Jodo de Pirabas, ou em outras cidades em
~ que se encontrem sedes de do Poder Judicirio ou de outros orgdos em que seja necessario diligenciar a fim

de cumprir o escopo do contrato.

A prestagdo dos servigos contratados serd feita os pelos socios e pela equipe técnica do escritério sob a

supervisdo e coordenaggo exclusiva daqueles.

f
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VI - PRAZO DE VIGENCIA DE CONTRATACAO
O prazo para realizagdo inicia da assinatura do contrato com vigéncia de 12 meses, podendo ser prorrogavel
conforme art.57 da lei 8666/93.

VII - DEVERES DO CONTRATADO

1. S&o deveres do contratado:

a) Executar o objeto em conformidade com este termo e observadas as normas constantes no mesmo ¢ da
proposta a ser apresentada;

b) Assumir os 6nus e responsabilidade pelo recolhimento de todos os tributos federais, estaduais e
municipais que incidam ou venham a incidir sobre o objeto deste Termo;

¢) Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigagdes assumidas,
exceto:

c.1) As despesas ou custas, judiciais ou extrajudiciais, relativas s questSes de seu interesse, cujos
valores adiantarda & CONTRATADA, para oportuna prestagdo de contas, ou, se acaso forem por estes
antecipados, em face de emergéncia, deverdo imediatamente ser-lhe ressarcidos.

d) Executar os servigos acertados;

¢) Responsabilizar-se pelos vicios e danos causados a Prefeitura Municipal;

f) Atender prontamente a quaisquer exigéncias da administrag3o, inerentes ao objeto da presente contrataggo;
) Comunicar 2 Administragdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagio;

h) Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as
condicdes de habilitagdo e qualificacio exigidas inicialmente;

i) Néo transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes assumidas, nem
subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada.

J) Comparecer & sede do Municipio de S&o Jofo de Pirabas/PA, sempre que convocado pela
CONTRATANTE com antecedéncia de 48 (quarenta e oito) horas.

k) Utilizar todos os recursos e meios processuais e juridicos cabiveis e ao seu alcance para defesa dos
interesses da CONTRATANTE.

1) Atuar com ética e disciplina em defesa dos interesses da CONTRATANTE, nos termos da Lei n° 8.906/94.
m) O contratado, sendo advogado, porém este deve comprovar através de atestado que ja prestou servigos em

orgdos publicos.
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VIII - DEVERES DA CONTRATANTE

Sdo deveres da Prefeitura Municipal de Sdo Jodo de Pirabas/Pa:

a) - Proporcionar todas as facilidades para que o prestador possa cumprir suas obrigacdes;

b) - Rejeitar os servicos que ndo atendam as especificagdes deste Termo;

c) - Efetuar ofs) pagamento(s) da(s) Nota(s) Fiscal (ais) / Fatura(s) da contratada, observando ainda as
condigdes estabelecidas no contrato;

d) - Notificar a contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades detectadas nos referidos
servigos, para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias;

1) - Prestar todas as informagBes e/ou esclarecimentos que venham a serem solicitados pelos técnicos da
contratada;

g) Efetuar o pagamento no prazo previsto.

IX - DAS SANCOES APLICAVEIS AO PROFISSIONAL

a) - Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste Processo, a Prefeitura Municipal de So Jodo de
Pirabas/Pa podera garantida a prévia defesa, aplicar a empresa contratada as seguintes sancdes:

b) - Adverténcia, que serd aplicada através de notificagio por meio de oficio, mediante contra - recibo do
representante legal da contratada estabelecendo o prazo de 05 (cinco) dias tteis para que a empresa
contratada apresente justificativas para o atraso, que s serfio aceitas mediante crivo da administragdo;

¢) -Multa moratéria no percentual correspondente a 0,1% (zero virgula um por cento) por dia de atraso no
descumprimento das obrigacdes assumidas, incidente sobre o valor do contrato, até a data do efetivo
adimplemento, observado o limite de 15 (quinze) dias corridos.

d) - A multa moratéria sera aplicada a partir do 1° dia wtil da inadimpléncia, contado da data definida para o
regular cumprimento da obrigag@o.

¢) -Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total dos servicos, no caso de inexecucdo total ou parcial do
objeto contratado, recolhida no prazo de 15 (quinze) dias corridos, contado da comunicacdo oficial, sem
embargo de indenizag3o dos prejuizos porventura causados a Prefeitura Municipal de S3o Jodo de Pirabas/Pa
pela ndo execucfio parcial ou total do contrato.

f) - Decorridos 30 (trinta) dias sem que a Contratada tenha cumprido com a obrigagdo assumida estard
caracterizada a inexecucdo contratual, ensejando sua rescisgo.

g) - Ficara impedida de licitar ¢ de contratar com a Administragdo Piiblica, pelo o prazo de até 5 (cinco)
anos, garantido o direito prévio da citagio e de ampla defesa, enquanto perdurar os motivos determinantes da
puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagio perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, a
licitante que convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de

entregar a documentagdo exigida para o certame ou apresentar documentagéo falsa, ensejar o retardamento
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da execucdo do seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugdo do objeto pactuado,
comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal.

h) - As penalidades serfio obrigatoriamente registradas na Secretaria de Administragdo da Prefeitura
Municipal de Sio Jodo de Pirabas/Pa e no caso de suspensdo de contratar, o licitante devera ser
descredenciado por igual periodo, sem prejuizo das multas previstas neste termo, no contrato e das demais

cominagdes legais.

Atenciosamente,

S#o Jodo de Pirabas/Pa, 06 de janeiro de 2021.

Secretdrio Munvicipul de Adminisfragdo
Port. n® 01/2021
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