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34 Dados: 2025.02.27
1. OB JETO: 16:08:00 -03'00"
1.1. O presente Termo de Referéncia tem por finalidade a contratagdo de empresa especializada

para o fornecimento de Mobilia Escolar em MDF, objetivando atender as necessidades da

Secretaria/Fundo de Manutengdo € Desenvolvimento da Educagdo Basica € Valorizagdo dos

Profissionais da Educagdo de Viseu-FUNDEB, que compde a esfera administrativa do Municipio
de Viseu-PA.

2. JUSTIFICATIVA:

2.1. A aquisi¢do de mobilia escolar, ¢ de suma importancia para tender as necessidades das
Unidades de Ensino da Secretaria Municipal de Educagdo - SEMED, para suprir as necessidades
de reposi¢do em geral, reestruturagao ¢ melhoria dos bens utilizados pelas escolas do municipio
de Viseu/Pa. Visando o pleno funcionamento das escolas € seus anexos (sala, secretaria, sala de
leitura, sala de informatica, cozinha, etc., proporcionando conforto aos alunos ¢ professores,
melhor eficiéncia no ensino-aprendizagem dos alunos e qualidade de trabalho para 0s profissionais
da Educagao.

2.2. E importante ressaltar que 0 quantitativo de mobilia escolar solicitados, ir4 equipar as escolas
que precisam de reposigdo de moveis ja desgastado devido o tempo, que precisam ser trocados.
Dessa forma garantir assim, qualidade e conforto para 0S estudantes, professores nas salas de aula,
assim como os demais servidores. [ importante ressaltar que 0 quantitativo de mobilia solicitado
para aquisi¢ao, além de equipar esses predios escolares irdo proporcionar 0 pleno funcionamento
dessas unidades garantir que as escolas tenham moveis de qualidade para atender tanto docentes
quanto os discentes.

7 3. Tal solicitagdo justifica-se, uma vez que 08 quantitativos licitados tém como objetivo atender
a necessidade das escolas da rede municipal de ensino. E proporcionar organizago, conforto para
os servidores que procura essa instituigao. Cabe aqui ressaltar que o uso continuo dos mobiliarios
enseja o desgaste € danificagdo desses, comprometendo a estrutura fisica dos ambientes de
trabalho, a rotina administrativa € a saude do servidor, que passa a maior parte do seu tempo no
ambiente de trabalho. Para tanto, se faz necessario realizar constantes investimentos na estrutura
¢ bem estar dos ambientes, a fim de proporcionar condigdes ideais para 0 desenvolvimento das
atividades, comodidade e acolhimento 20S servidores e municipes que frequentam este Orgao
publico.

2.4. O objeto demandado sera inserido no Plano de Contratagdes Anual (PCA-2025), visto que 0
referido plano ainda esta em fase de elaboragdo. Considerando que 0s contratos vigentes para €ssc¢
objeto terdo seu término no inicio do proximo ano, optou-se por iniciar o procedimento licitatorio
antecipadamente, a fim de garantir a continuidade ininterrupta dos servigos essenciais. Diante
disso. a contratagio serd devidamente registrada no PCA-2025, em conformidade com ©
planejamento anual da Secretaria.
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2.5. A contratagdo esta alinhada ao Planejamento Estratégico da Secretaria de MuniCi

Educagdo do Municipio de Visew/PA, em conformidade com os objetivos propostos pgra o
Exercicio de 2025.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:
3.1. A solugdo como um todo envolve a aquisigio de mobilia escolar em MDF para atender as

necessidades da Secretaria Municipal de Educagdo/Fundo de Manutengao ¢ Desenvolvimento da
Educacfo Basica e Valorizagdo dos Profissionais da Educagio de Viseu — FUNDEB, através de
Pregdo Eletronico por ser a mais aceitavel vista as condigdes descritas nas justificativas acima.
Outra alternativa foi sugerida no decorrer deste Estudo Técnico Preliminar, como Dispensa de
Licitagdo, e esta ndo foi apta para este processo em especifico, portanto, a melhor solugdo sera
aquisig@o destes itens a partir de processo Pregao Eletronico.

3.2. Esta solugdio foi projetada para atender s necessidades de organizagdo dos ambientes
escolares do municipio. A empresa contratada sera responsavel por fornecer mobilia escolar em
MDF de alta qualidade conforme o necessario. Isso inclui uma variedade de mobilia, como:
armarios, balcio, mesas, bancos, estantes, bibliotecas e jogos de mesas ¢/ cadeiras em MDF.

33 Além disso, a empresa contratada também sera responsavel por oferecer suporte adequado
para os produtos fornecidos. Isso pode incluir a garantia dos produtos. Esta solugao permitira que
a Secretaria continue a fornecer ambientes devidamente equipados e confortaveis com mobilias de
qualidade, e assim oferecer servigos eficientes para o piblico atendido nos ambientes escolares do

municipio de VisewPA.

Tabela 1- Demanda consolidada dos itens a serem adquiridos pela Secretaria:

MATERIAL DE MOBILIA ESCOLAR EM MDF
ITEM DESCRICAO UND | QUANT

| ARMARIO 06 PORTAS C/ BASE PARA O CHAO (FECHADO C/CHAVE)EM | npy | 200
MDF 15MM. (AxLxP): 1,85M X1,78M X 35CM

5 | ARMARIO AERO EM MDF 150CM, 03 PORTAS PARMA (AXLxP): | i
54CMX15MMX28CM

T | ARMARIO ALTO EM MDF 15MM, 02 PORTAS, PRATILEIRA FIXA, (AXLXP). | np | 130
1.98MX0,90CM X0,40CM
ARMARIO REVERTIDO EM MDF 15MM, COM 2 PORTAS COM

4 PUXADORES, C/ 2 PRATELEIRAS INTERNAS, (AxCxP): 0.85CM UND 145
X0.80CMX0,46CM, COR BRANCO

- | BALCAO GABINETE PARA PIA C/ 02 PORTAS E 02 GAVETAS. (Lx P): UND | 120
150CM X 28CM

Rua Major Olimpio, s/n°, Centro — Viseu-Pa — CEP: 68.620-000
Email: educa_viseu@yahoo.com.br




PRFEITURA MUNICIPAL DE VISEU

i. m ? SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

GABINETE DA SECRETARIA

BANCO EM MDF 18 MM, REVESTIDO EM LAMINADO MELANICO,
MEDIDA DO TAMPO SUPERIOR: 1,85CM, (AxCxP): 0,38CMX1,85MX0,30
CM, BORDAS DO TAMPO EM PVC TIPO “T” COLORIDO

\ BANCO EM MDF 18MM REVESTDO EM LAMINADO MELAMINICO,

MEDIDA DO TAMPO SUPERIOR: 275X30CM, (AXCxP:
0,46CMX2,75CMX0,30CM, BORDAS DO TAMPO EM PVC TIPO“T”
COLORIDO

BIBLIOTECA ESTANTE EM MDF 15MM, REVESTIDO EM MELAMINCO, C/
15 DIVISORIAS, (AXLxP): 1.85MX0,28CMX0,36CM

ESTANTE, C/ 06 VAOS ABERTOS, PRATILEIRAS REVERTIDAS COM
FORMICA, EM MELAMINCO EM MDF 15MM, (AxLxP): 120 X 120 X 040,
COR BRANCO

ESTANTE C/08 VAOS ABERTOS, PRATILEIRAS REVERTIDAS COM
FORMICA, EM MELAMINICO MDF 15MM, (AxXLxP): 160MX 120MX0,40CM, UND 145

COR BRANCO

JOGO DE MESA EM MDF 15MM, REVESTIDO EM LAMINADO, C/04 UND 200
CADEIRAS, (AxCxP): 0,73CMX0,90CMX0,90CM, COR BRANCA

JOGO DE MESA EM MDF 15MM, REVESTIDO EM LAMINADO, C/04 UND 200
CADEIRAS, (AXCxP): 0.76CMX0,90CMX,090CM, COR: COLORIDO

MESA EM MDF 18 MM, REVESTDO EM LAMINADO MELAMINICO, UND 160
(AxCxP): 0,76CMX2,75CM X0,70CM

MESA EM MDF 18 MM REVESTDO EM LAMINADO MELAMINICO, UND 105
(AXCxP): 0.68CMX1,85CMX0,70CM

MESA EM MDF 15MM, C/ 06 CADEIRAS, REVESTIDO EM LAMINADO, UND 50
(AxCxL: 0,76CM X1 80MX0,90CM, COR BRANCA

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO:

4.1. A Secretaria Municipal de Educagdo, busca a aquisigdo deste objeto atendendo uma série de
critérios fundamentais:

4.1.2. A contratagdo de uma empresa especializada para o fornecimento de Mobilia escolar em
MDF para atender as necessidades da Secretaria Municipal de Educagio/ Fundo de Manutengdo ¢
Desenvolvimento da Educagdo Basica e Valorizagdo dos Profissionais da Educagdo de Viseu —
FUNDEB, que compde a esfera administrativa do Municipio de Viseu-PA, conforme as
quantidades, especificagdes € condigdes descritas no Documento de Formalizagio de Demanda —
DFD anexo ao Estudo Técnico Preliminar. Esta contratagdo permitird que a Secretaria ofereca
conforto para os servidores, usuarios € o alunado. No entanto, para garantir que a empresa
contratada seja capaz de atender as necessidades da Secretaria, ¢ importante estabelecer certos
requisitos de contratagdo. Estes requisitos servem como um guia para selecionar a empresa mais

adequada e garantir que ela possa fornecer os produtos e Servigos necessarios. Aqui estdo os

requisitos de contratagao:
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4.1.3. Experiéncia Comprovada: A empresa deve ter experiéncia comprovada no fornecimentpo de
Mobilia escolar em MDF.

4.1.4. Qualidade dos Produtos: Os produtos fornecidos pela empresa devem atender a certos
padrdes de qualidade. Isso pode incluir, mas ndo se limita a conformidade com normas técnicas
relevantes, durabilidade e eficiéncia da Mobilia escolar em MDF.

4.1.5. Capacidade de Fornecimento: A empresa deve ser capaz de fornecer as quantidades
necessarias de mobilia escolar em MDF, dentro dos prazos estipulados no contrato.

4.1.6. Suporte € Servigo: A empresa deve oferecer suporte adequado para os produtos fornecidos.
4.1.7. Conformidade Legal: A empresa deve estar em conformidade com todas as Leis ¢
regulamentos aplicaveis, incluindo aqueles relacionados a licitagdes e contratos publicos.

4.1.8. Responsabilidade Social e Ambiental: A empresa deve demonstrar responsabilidade social
¢ ambiental.

4.2. A habilitagiio é a fase do processo em que se verifica o conjunto de informagdes e documentos
necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do fornecedor de realizar o objeto, disposto
no art. 62 da Lei Nacional n° 14.133/21.

4.2.1. Habilitagio Juridica: Documentos que comprovem a existéncia juridica da empresa e
autorizagdo para o exercicio da atividade.

4.2.2. Habilitagdo Técnica: Documentos que comprovem a capacidade técnica do contratado para
execugdo dos servigos através de experiéncia anteriores de igual ou maior relevante, qualificagdes
dos funcionarios, aparelhamento ¢ etc.

4.2.3. Habilitagdo Fiscal, Social e Trabalhista: Documentos que comprovem a regularidade do
fornecedor perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
a Seguridade Social, 0 FGTS e a Justi¢a do Trabalho.

424 Econdmico-Financeira: E essencial para demonstrar a satide financeira da empresa ¢ sua
capacidade de cumprir as obrigagdes do contrato.

43. A documentagdo exigida para comprovar a habilitagio juridica, habilitagao técnica,
Econdmico-Financeira, habilitagdo fiscal, social e trabalhista sera apresentado apds solicitagdo.
4.4. O objeto a ser adquirido, pelas suas caracteristicas e com base nas justificativas acima

mencionadas, possui natureza continuada, cujo o prazo ¢ de 12 (doze) meses, podendo ter

prorrogacgdo desde que seja justificado.

5. DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA:
5.1. Sao responsabilidades da CONTRATADA:
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5 1.1. Fornecer o objeto conforme especificado no Estudo Técnico Preliminar e neste Term de
Referéncia, incluindo todas as funcionalidades e recursos necessarios.

5.1.2. Assegurar que o objeto esteja em conformidade com todas as normas € regulamentos
aplicaveis.

5 1.3. Manter um alto padrdo de qualidade em todos 0s aspectos do objeto, incluindo desempenho,
usabilidade e seguranga.

5.1.4. Responder prontamente a todas as consultas e solicitagdes da Administragio Municipal de
Viseu relacionadas ao objeto.

5.1.5. Garantir que todos 0s funcionarios envolvidos na entrega do objeto estejam devidamente
treinados e qualificados.

5 1.6. Manter a confidencialidade de todas as informagdes obtidas durante a execug¢do do contrato.
5.1.7. Cumprir todos 0s prazos € marcos estabelecidos no contrato para a entrega do objeto.

5.1.8. Resolver prontamente quaisquer problemas ou questdes que possam surgir durante a
usabilidade do objeto.

5 1.9. Manter um canal aberto de comunicagdo com a Administragao Municipal de Viseu para
discutir quaisquer questdes ou preocupagdes relacionadas ao objeto.

5.1.10. Cumprir todas as obrigagdes fiscais e legais associadas a0 contrato.

52 Os detalhes adicionais e especificos dessas responsabilidades serao detalhados no contrato.

6. DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE:
6.1. Sdo obrigagdes da CONTRATANTE:

6.1.1. Fornecer especificagdes técnicas detalhadas e requisitos do objeto para a contratada.

6.1.2. Cumprir todas as obrigagdes financeiras, como o pagamento pelos servigos prestados,
conforme estipulado no contrato.

6.1 3. Estabelecer uma comunicagio clara e oportuna com a contratada, incluindo a discussao de
questdes técnicas.

6.1.4. Assegurar a conformidade com todas as leis e regulamentos técnicos aplicaveis.

6.1.5. Facilitar a colaboragdo técnica entre a equipe da prefeitura ¢ a contratada.

6.1 6. Monitorar e avaliar o desempenho do objeto fornecido pela contratada.

6 1.7. Utilizar 0 objeto de forma ética e responsavel. seguindo todas as diretrizes técnicas

fornecidas pela contratada.

6.1.8. Reportar imediatamente quaisquer problemas técnicos ou questdes ao fornecedor.
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do contrato, representantes da Administragio especialmente designados conforme requisitos
estabelecidos no art. 7° desta Lei, ou pelos respectivos substitutos, permitida a contratagio de
terceiros para assisti-los e subsidia-los com informagdes pertinentes a essa atribuigdo, de acordo
com o art. 117 da Lei Nacional n° 14.133/21;

6.1.9.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos

defeitos observados,

competéncia.

6.1.9.3. O fiscal do contrato ser4 auxiliado pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle
interno da Admi nistragdo, que deverdo dirimir duvidas e subsidia-lo com informagdes relevantes
para prevenir riscos na execugdo contratual.

6.1.10. O gestor do contrato coordenard a atualizagio do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da €xecugdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagoes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagio da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragio.
6.1.10.1. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.1.10.2. O gestor do contrato acompanhara a manutencio das condi¢des de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.1.10.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugio contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas;

6.1.10.4. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para
a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

6.1.11 Os detalhes adicionais e especificos dessas responsabilidades serio detalhados no contrato,
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7. DAS CONDICOES GERAIS DA CON TRATACAO E PRAZO DE PAGAMENTO:

7.1. O objeto desta contratagio ¢ caracterizado como comum, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar.

7.2. A divulgagdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) é condigio indispensavel
para a eficacia do contrato e de seus aditamentos e devera ocorrer nos seguintes prazos, contados
da data de sua assinatura, determina o art. 94 da Lei n° 14.133/21.

7.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de até 12 meses, e podendo ter a necessidade de
prorrogacao de licenga desde que seja justificado.

7.4. O pagamento serd efetuado por meio de Transferéncia entre Contas Correntes, sendo realizado
0 pagamento em parcela inica em até 30 (trinta) dias ap6s a emissdo da nota fiscal.

7.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vi géncia
da contratagao.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

8.1. A compra desse item dar-se-4 por meio de PREGAO ELETRONICO, visando a opgao pelo
MENOR PRECO, utilizando o modo de disputa ABERTO previsto na Lei Nacional 14.133/21.
pelo prazo contratual de até 12 (doze) meses, e podendo ter a necessidade de prorrogacao
contratual para além de sua vigéncia, desde que seja justificado. E crucial enfatizar que, neste
cenario especifico, este processo sera efetuado através do Sistema de Registro de Precos.

8.2. A utilizagdo do Sistema de Registro de Pregos (SRP), para a contratagio de uma empresa
especializada no fornecimento de materiais de moveis e equipamentos em geral ¢ justificada pela
flexibilidade que permite a aquisi¢do conforme a necessidade, pela economia de escala que atrai
ofertas com melhores pregos, pela eficiéncia que agiliza o processo de aquisi¢ao ao longo do tempo
permitindo um melhor planejamento das aquisi¢des, pois tem validade de até um ano e podendo
ser prorrogado por igual periodo.

8.3. Conforme os termos do Decreto n® 11.462, de 31 de margo de 2023, Capitulo I, Art. 3°, 0
Sistema de Registro de Pregos (SRP) podera ser adotado pela Administragéo quando julgar
pertinente, especialmente nas seguintes situagdes: (1) quando as caracteristicas do objeto exigirem

contratagdes permanentes ou frequentes; (II) quando for conveniente adquirir bens com entregas
parceladas ou contratar servigos remunerados por unidade de medida, como horas de Servigo,
postos de trabalho ou tarefas; (I11) quando for vantajoso atender a mais de um 6rgdo ou entidade,
incluindo compras centralizadas; (IV) quando se tratar da execugdo descentralizada de programa

ou projeto federal, por meio de compra nacional ou adesdo conforme o § 2° do art. 32; ou (V)

Rua Major Olimpio, s/n°, Centro — Viseu-Pa — CEP; 68.620-000
Email: educa_viseu@yahoo.com br



jo!
: PRFEITURA MUNICIPAL DE VISEU ' _gé
E. i SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO .

mT GABINETE DA SECRETARIA Rp

quando a natureza do objeto impossibilitar a definigao prévia do quantitativo a ser demandad pela

Administragio.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CON TRATACAO:

9.1. A estimativa do valor da contrata¢do, acompanhada dos pregos unitarios referenciais, das
memorias de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, serdo elaborados pelo Departamento
de Pesquisa de Pregos — DPP, vinculado 4 Secretaria de Gestio e Planejamento do Municipio de
Viseu, conforme metodologia de pesquisa indicado como método para estimar os valores para a
referida contratagio.

9.2. A Administracio realizara pesquisa de pregos obedecendo as disposi¢des da Instrugio
normativa n°® 65, de 7 de julho de 2021, que dispde sobre o procedimento administrativo para a
realizagdo de pesquisa de pregos para a aquisigdo de bens e contratagdo de servigos em geral, no
ambito da administragdo publica federal direta, autarquica e fundacional.

9.3. Em conformidade com o quantitativo, estima-se uma contratagao de acordo com a cotagio de

mercado. Tal estimativa sera baseada em conformidade aos parimetros do art. 5° da [N 65/2021.
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA:
10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Orgamento da Prefeitura Exercicio de 2025.

10.2. O Setor de Contabilidade ira realizar a analise de adequagio orcamentaria. Esta analise deve
considerar a existéncia de dotagdo e crédito orcamentério suficientes para a execugdo deste

contrato, garantindo a conformidade com as diretrizes estabelecidas na Lei 141 33/2021.

11. FORMA DE FORNECIMENTO:
11.1. Os itens deverdo ser entregues em locais conforme estipulado na Ordem de Compras e/ou

Nota de Empenho.

11.2. A execugdo do contrato sera acompanhada, conforme o caso, nos termos do art. 117 da Lei
Nacional n.° 14.133/21.

1.3, A Administragdo rejeitar4 o objeto fornecido em desacordo com o contrato (art. 140 da lei
Nacional n.° 14, 133/21).11.4,

I1.4. O recebimento definitivo nio exclui a responsabilidade da proponente, nos termos das

prescrigdes.
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09 de janeiro de 2025

n° 003/2025
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