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CAMARA MUNICIPAL DE BELTERRA
CNPJ: 01.614.120/0001-41
E DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA |
IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE
ORDENADORA: Camara Municipal de Belterra
UNIDADE REQUISITANTE: Diretoria Administrativa
RESPONSAVEL PELA DEMANDA Luciane Silva Ferreira
PORTARIA: N° 089/2025
1. OBJETO:

Tipo de Bem/ Servigo: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA AQUISICAO DE
MATERIAIS DE EXPEDIENTE, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA
CAMARA MUNICIPAL DE BELTERRA.

2. JUSTIFICATIVA:

A presente solicitagdo visa a contratagdo de empresa para o fornecimento de materiais de
expediente, com o objetivo de suprir de forma adequada, continua e eficiente as
necessidades operacionais da Camara Municipal de Belterra, garantindo o pleno
funcionamento de suas atividades administrativas e legislativas.

Os materiais de expediente sdo insumos indispensaveis a rotina funcional desta Casa
Legislativa, sendo amplamente utilizados na produgio, tramitacdo, organizacdo e
arquivamento de documentos, bem como na execucio de atividades internas e externas que
envolvem os trabalhos dos setores administrativos, gabinetes parlamentares, comissdes
permanentes e demais departamentos que compdem a estrutura organizacional do Poder
Legislativo Municipal.

A natureza das fungdes desempenhadas pela Camara requer a constante elaboragio de
oficios, requerimentos, indicagdes, relatérios, atas, memorandos e demais pegas
documentais que asseguram a publicidade, a formalidade e a legalidade dos atos legislativos
e administrativos. Para tanto, ¢ imprescindivel a disponibilizagdo regular e em quantidade
adequada de materiais como papel, pastas, canetas, envelopes, blocos de anotagdes,
grampeadores, clipes, entre outros itens correlatos.

Ademais, a manutengdo de um estoque minimo desses materiais é medida necessaria para
evitar descontinuidade nos servigos, atrasos em processos internos e prejuizos a
produtividade, bem como para garantir a eficiéncia no atendimento as demandas dos
vereadores, servidores e do publico em geral.

A aquisicdo pretendida estd em consonancia com os principios constitucionais que regem a
Administragdo Publica, notadamente os da eficiéncia, economicidade, continuidade do
servigo publico e interesse publico, sendo fundamental para assegurar a regularidade e a
funcionalidade dos trabalhos desempenhados por esta Casa Legislativa.

Diante do exposto, restando evidenciada a imprescindibilidade dos materiais de expediente
para o bom desempenho das fungdes institucionais da Camara Municipal de Belterra,
Justifica-se plenamente a presente contratagdo, cuja efetivagdo contribuird para o
fortalecimento da gestdo administrativa e legislativa, promovendo melhores condi¢des de
trabalho e aprimorando os servigos prestados a populagdo belterrense.

l

3. FUNDAMENTO LEGAL: -
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Art. 75, Inciso~ II, da Lei n°14.133 c}e 2021.
CONTRATACAO ANUAL DO EXERCICIO VIGENTE

PREVISAO

NO PLANO DE

4.

PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACAO ANUAL DO EXERCICIO

VIGENTE:

X)

Esta Prevista no Plano de Contratagdes

Nao Esta Prevista no Plano de Contratagdes Anual

ESTIMATIVA DE QUANTIDAADES E ESPECIF ICACOES:

Item

Descricio

Unidade

Quantidade

APONTADOR PARA LAPIS: Tipo escolar, com
depésito, formato ergondmico, confeccionado em
plastico resistente, tamanho médio, lamina de aco
temperado: garantia de mais facilidade ao apontar
e maior durabilidade.

UND

05

BORRACHA: Na cor branca, revestida em vinil,
medindo aproximadamente 40 x 25 mm, com capa
protetora.

05

BLOCO ADESIVO: Para lembretes, medida
76x102mm, com 100 folhas, cores variadas.

BCT

10

BLOCO ADESIVO: Para lembretes medida
38x50mm, com 100 folha, cada bloco, cores
variadas.

PCT

10

CAIXA POLIONDA, PLASTICA: Caixa para
arquivo polionda, confeccionada em plastico, nas
cores azul ou 6verde, resistente, edindo
aproximadamente 350 x 250 x 140 mm.

UND

30

CAIXA CORRESPONDENCIA: Tripla
articulavel, fabricada em poliestireno, é articulada
e pode ser utilizada aberta ou fechada. Possui 3mm
de espessura de parede, garantindo robustez e
resisténcia.

CALCULADORA ELETRONICA: 12 digitos
prata, altura 4,3cm, Largura 14,8cm, comprimento
19cm, peso 0,202 kg.

UND

05

CANETA ESFEROGRAFICA: Na cor azul,
Ponta Média de 1.0mm corpo em material
termoplastico, cor cristal transparente em qualquer
tonalidade, com inscrigdo da marca gravada em
baixo ou alto relevo, caixa contendo 50 unidades.

CX

15

COLA ISOPOR: com frasco de 90g, cola
transparente, com alta resisténcia e poder de
adesividade.

05

10

CORRETIVO EM FITA: medida Smm x 6m,

secagem rapida e imediata.

05
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11

ENVELOPE A4: Na cor amarelo, 24mmx34mm
90g, confeccionado em papel kraft Ouro, ideal para
transportar e armazenar documentos em gera.

UND

500

12

EXTRATOR DE GRAMPOS: Tipo espatula,
confeccionado em metal, tamanho 16cm Remove
Grampo 24/6 e 26/6.

05

13

FITA ADESIVA- Em material polipropileno
transparente, tipo mono face,
medindo12mmX50m.

05

14

FITA ADESIVA- Em material polipropileno
transparente, tipo mono face, medindo
S0mmX50m.

04

15

FITA ISOLANTE - Em material filme de PVC,
adesivo a base de borracha, cor preta, medindo 10m
X 18mm X 0,13 mm.

10

16

FITA CREPE - Cor branco, medindo
48mmX50m.

04

17

FITA DUPLA FACE - 3M, medindo 19mm X 2m

10

18

GRAMPEADOR - Grampeador de mesa
universal, tamanho 40mm X 68mm X 138mm,
corpo leve e compacto feito com plastico e base de
borracha, grampeia até 25 folhas, grampos 26/6.

04

19

GRAMPO GALVANIZADO
Tamanho 26/6, em aco. Caixa com 5.000 unidades.

10

20

KIT DE TINTAS - Kit de tintas original, contendo
04 unidade nas cores (Preto, Amarelo, Rosa e
Azul), para impressora Epson 544 para impressora
L3150 e L3250, uma de cada cor.

10

21

LIVRO DE ATA PAUTADO 33X23CM
C/200FLS: Livro de ata, pautado e numerado,
com termo de abertura e encerramento, medindo
aproximadamente 33 x 23 ¢m, com 200 folhas

UND

10

22

LIVRO DE PROTOCOLO: Livro de protocolo,
papel off-set, com 100 folhas, comprimento de 160
X 220 mm (cxl), capa dura, com folhas pautadas e
numeradas  sequencialmente, material capa
papeldo, gramatura folhas 54g.

05

23

PAPEL A4 : Papel sulfite, tamanho A4 210 x
297mm, ultra branco, pacote com 500 folhas cada.

CAIXA

12

24

PASTA GRAMPO TRILHO: Ideal para
organizar seus papéis e documentos, em diversas
cores, para vocé usar em trabalhos escolares,
relatorios e muito mais! Categoria: Pasta Grampo
Trilho. Formato: Oficio — 240 mm x 340 mm.

05

25

PRANCHETA: Em acrilico, 330 mm x 230 m,

formato A4, espessura: 3,2 mm, com prendedor.

05
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() servigo continuado com dedicag¢do exclusiva de
Mao de Obra (DEMO) ou com predominancia de mao
de obra

() Obra de Engenharia

6.3.Forma de entrega/ | ( ) total/global
execucao: (X) parcelado
Obs: sob demanda

6.4. Forma de pagamento/ | ( ) pagamento total / global
requisitos: (X)) pagamento parcelado

6.5. Garantia e condigdes | ( ) Sim
de  manuten¢io e | (x)Nao
assisténcia técnica:

6.6.Sistema de registro de | ( ) Sim
precos (SRP): (X)) Niao

7. FORMA DE CONTRATACAO/ MEIO DE CONTRATACAO SUGERIDA:

Concorréncia

Pregiol

Dialogo competitivo

Leildo

Concurso

w4

Dispensa

Inexigibilidade

el N e e e e

N [N’ [ ' N N N [N’

Adesdo a ARP

8. ELABORACAO DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR- ETP:

X) |Sim

() Nao

9. DOCUMENTOS CONSTANTES E/ ANEXOS:

Estudo técnico Preliminar

Termo de referéncia

Mapa de risco

Pesquisa de Precos

Projeto basico

Projeto executivo

X
(
(
(
(
(
(

N N’ N’ N’ N’ N’ N

Outros

10. EQUIPE DE PLANEJAMENTO:

Nome:

Matricula/
Portaria:

Assinatura:

Nome:
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26 |PILHA ALCALINA AA: Pilha Alcalina PCT 10
AA, LR6/2S, pacote com 30 unidades.

27 |PILHA ALCALINA AAA: Pilha Alcalina| PCT 05
pequena, LR6/2S, pacote com 30 unidades .

28 | PORTA CANETA/LAPIS/ UND 05

CLIPS/LEMBRETE;: Composto de 3 divisérias,
para canetas e lapis, clips e lembretes, medindo 22
cm x 8 cm peso: 200 gramas material: acrilico cor:

cristal.

29 | MARCADOR POST-IT - Marcador de paginas | PTC 10
100 folhas, post-it, seta livro fichario, cores
variadas.

30 | TONER - Para impressora da marca Brother Dcp- | UND 20

12540 Dcp-12540dw 2540dw, suprimento com
0tima qualidade de impressio e rendimento

perfeito.

31 REGUA TRANSPARENTE: Confeccionada em | UND 05
poliestireno, medindo 30cm.

32 CAIXA 01

PASTA SUSPENSA - Em material kraft 170g
home office com visor-etiqueta e grampo plastico
fixador, caixa com 50 unidades.

33 | PASTA A/Z - material: papeldo refor¢ado, para | UND 10
folhas tamanho Oficios, com anéis, medindo: 34cm
de comprimento, 27cm de largura e 8mm de

espessura.
34 | PAPEL CERTIFICADO - Liso 180g 50fls, Cor | RESMA 10
Branco.
35 | ESTILETE - Estilete Largo Lamina de 18mm com | UND 3

Trava de Seguranga, lamina larga de aco de alta
resisténcia, feito em plastico.

36 | PRENDEDOR DE PAPEL- Binder clip 32mm, | CAIXA 02
com 24 unidades.

6. ESPECIFICACAO DA CONTRATACAO;

6.1.Natureza: (X) bens/ servigos comuns;
() bens/ servigos especiais;
( ) Obra de engenharia Comum:;
(_) Obra de engenharia Especial

6.2.Tipo: (X) servigo/ fornecimento nio continuado;

() servigo de fornecimento Continuo

(') servigo continuado sem dedicagio exclusiva de Mo
de Obra (DEMO)
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Matricula/
Portaria:
Assinatura:

11. EQUIPE DE FISCALIZACAO:
Nome:
Matricula:
Nome:
Matricula:
A equipe de fiscalizagdo sera especialmente designada por meio de portaria, do setor

administrativo da Camara Municipal de Belterra.

Esta solicitagdo tem por objetivo garantir a seguranga e a legalidade do procedimento
administrativo que ser4 realizado para a contratagdo acima referida.

Diante do exposto, encaminho o presente Documento de Formaliza¢do de Demanda-
DFD, para as providéncias de estilo, tudo com base na Lei 14.133/2021.

Belterra-PA, 20 de Junho de 2025.

e

Luciane Silva Ferreira
Diretora Administrativa
Portaria n°089/2025
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