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TERMO DE REFERENCIA
PARA AQUISICAO DE BENS E SERVICOS

1. APRESENTACAO

1.1. O presente Termo tem a finalidade de subsidiar processo licitatério, na modalidade cabivel,
indicada pela Assessoria Juridica deste Poder Legislativo, com o escopo de determinar as
condic¢des que disciplinardo a contratacdo do objeto definido no item 4.

1.2. Compde-se de itens e subitens e tem como premissa definir detalhada e sequencialmente as
atribuicBes da contratada, a forma e a descri¢cdo sequenciada de cada item dos bens e servicos
a serem adquiridos, de modo a assegurar o resultado final esperado pela contratante.

1.3. Eventuais dividas ou informacGes sobre os projetos, itens, bens e servicos poderdo ser
dirimidas pela Comisséo Permanente de Licitacdo da Camara Municipal de Melgaco, no
endereco indicado no preambulo do respectivo Edital, e-mail:
camara@cmmelgaco.pa.gov.br,no horario de expediente da reparti¢éo.

2. CONVENCOES E DEFINICOES GERAIS

2.1. As abreviaturas relacionadas a seguir sdo as utilizadas neste Termo de Referéncia:

» CMM/PA — Camara Municipal de Melgaco, Estado do Para.

» CONTRATANTE — Camara Municipal de Melgaco.

» CONTRATADA — Pessoa juridica com a qual sera celebrado o instrumento contratual.
» FISCALIZACAO — Servidor (ou Comisséo) especialmente designado pelo Ordenador de
Despesas.

2.2. Em caso de desencontro ou omissdo de informagdes prevalecerdo aquelas contidas nos
documentos a seguir nomeados:

| — Edital;

Il — Contrato;

Il — Legislacéo correlata.

IV — Em caso de davidas quanto a interpretacdo de clausulas editalicias, deve-se sempre
consultar a area técnica da Administragdo contratante

3. SOLICITANTE/ORGAO

3.1. Secretaria: SECRETARIA LEGISLATIVA

3.2. Org&o: CAMARA MUNICIPAL DE MELGAGO

CNPJ: 07.335.744/0001-06

End.: Av. Senador Lemos Ne°: 537

Bairro: Centro Cidade: Melgaco Estado: PA

CEP: 68.490-000

3.3. Secretéario Legislativo: JOSE DE LIMA NOGUEIRA FILHO

Decreto/Portaria: Portaria n® 003/2021 Data/Ano: 04/01/2021

CPF: 157.429.892-53
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RG: 1329017 Data de Expedicéo: 10/12/2015 Orgéo Expedidor: PC/PA
End.: Rua Santos Dumont N°: 178
Bairro: Centro Cidade: Melgaco Estado: PA

CEP: 68.490-000

4. OBJETO

AQUISICAO DE MATERIAL DE LIMPEZA, conforme condi¢bes, quantidades e

4.1. Objeto: exigéncias estabelecidas neste instrumento

R$ 56.947,18 (Cinquenta e Seis Mil, Novecentos e Quarenta e

4.2. Custo Estimado Apurado: Sete Reais e Dezoito Centavos)

Pesquisa de mercado realizada por este 6rgéo requisitante junto a 03
(trés) fornecedores regionais, conforme cotacfes e mapa comparativo
de precos, em anexo.

4.3. Método de Apuragdo
do Preco Médio:

4.4, Periodo de Contratagéo:
Da data de assinatura do contrato até o dia 31 de dezembro de 2021

5. BASE LEGAL:

5.1. A licitagdo sera realizada observando o principio constitucional da isonomia, e objetiva
selecionar a melhor proposta para a Administragdo a ser processada e julgada em estrita
conformidade com os principios basicos da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da
igualdade, da publicidade, da probidade administrativa, da vinculagdo ao instrumento
convocatorio, do julgamento objetivo e dos que lhes sao correlatos.

5.2. Para alcancar o objetivo previsto no item anterior a licitagdo atenderd as normas e
procedimentos previstos na Lei Federal n® 8.666/93, de 21 de junho de 1993, suas alteracBes
posteriores e nas demais normas legais pertinentes a matéria.

6. ESPECIFICACOES, QUANTITATIVOS E PRECOS MAXIMOS ADMITIDOS

6.1. A descrigéo dos bens e servigos, suas caracteristicas e especificacdes, unidades de medida,
guantitativos requisitados e pre¢cos maximos unitarios e totais estimados para a contratacgéo,
estdo pormenorizados nos anexos deste Termo de Referéncia.

7. JUSTIFICATIVA

7.1. Justifica-se a aquisicdo de material de limpeza e higiene pela constatacdo de que € necessario
suprir as demandas de limpeza e higienizacédo dos espacos fisicos existentes nos ambientes de
trabalho e atendimento ao publico em geral. Assim, no sentido de garantir a satisfagdo plena
das atividades laborativas, pleitea-se o objeto deste Termo.
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8. RELACAO ENTRE A DEMANDA PREVISTA E A QUANTIDADE DE BENS E SERVICOS A
SER CONTRATADA/EXECUTADA

8.1. Os bens e servicos serdo contratados levando-se em consideracdo os aspectos quantitativos e
gualitativos, criteriosamente avaliados, medidos e aferidos pela fiscalizacéo do contrato e se
restringem ao estritamente necessarios para melhor atender aos usuarios.

9. ENQUADRAMENTO DOS BENS E SERVICOS COMUNS

9.1. Os bens e servicos a serem adquiridos enquadram-se na classificacdo de bens e servigos
comuns, nos termos do § Unico do art. 1° da Lei n° 10.520, de 2002.

10. ENTREGA/EXECUCAO E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

10.1.0s objetos deste termo de referéncia serdo recebidos:

a) Provisoriamente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato,
gue procedera a conferéncia de sua conformidade com as especificacdes do Edital, da
proposta, da nota de empenho e do instrumento contratual;

b) Definitivamente, em até 5 dias Uteis apdés 0 recebimento provisério, estando em
conformidade com as especificagcbes constantes neste termo de referéncia, e sua
consequente aceitacao;

10.2.Na hipétese de durante a verificagdo proviséria for constado alguma irregularidade como
defeito, avaria ou diferente do licitado, a CONTRATANTE devera notificar a empresa
CONTRATADA para que a mesma tome as devidas providéncias no prazo imediato.

10.3.A Administragdo rejeitard, no todo ou em parte, a entrega dos bens em desacordo com as
especificacdes técnicas exigidas.

11. METODOS E ESTRATEGIAS DE SUPRIMENTOS

11.1.1. A Contratada devera entregar o objeto requerido assim que solicitado no prazo maximo
de 3 (trés) dias corridos apds a emissao da requisicdo, podendo ser prorrogado por igual
periodo a critério da solicitante, apds solicitacdo devidamente justificada emitida pela
CONTRATADA e devidamente aceita pela CAMARA MUNICIPAL DE MELGACO.

11.1.2. Os produtos serdo recusados caso nédo atendam o objeto.

11.1.3. A entrega do objeto seréa de inteira responsabilidade do licitante vencedor dos itens deste
edital, sendo, responsavel por toda despesa corrente do transporte do produto licitado.

11.1.4. Os produtos objeto da presente licitacdo devem ser entregues, acondicionados em
embalagens apropriadas.

11.1.5. Os produtos recusados dever&o ser substituidos no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas, contadas a partir do recebimento pela CAMARA MUNICIPAL DE MELGACO da
formalizacdo da recusa pela Administracdo, arcando a primeira com 0s custos dessa
operacao, inclusive os de reparacao;

11.1.6. Se a entrega e/ou a substituicdo dos produtos néo for realizada no prazo estipulado, o
fornecedor estara sujeita as sancdes previstas no Edital e no instrumento contratual.
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11.1.7. O recebimento dos produtos, mesmo que definitivo, ndo exclui a responsabilidade do
fornecedor pela qualidade e caracteristicas dos produtos entregues, cabendo-lhe sanar
quaisquer irregularidades detectadas quando da utilizagédo dos mesmos, durante todo o prazo
de vigéncia da ata.

12. DAS CONDIGCOES DE PAGAMENTO

12.1.0 pagamento pelos bens e servigcos fornecidos/executados sera efetuado em até trinta dias
Uteis apds a apresentacdo da nota fiscal/fatura, acompanhada dos documentos relativos as
retencdes tributarias e previdenciaria, em destaque, e satisfeitas as obrigacdes trabalhistas.

12.2.Havendo disponibilidade Financeira e cumpridas as formalidades, o pagamento sera efetuado
pelo Setor Financeiro da CMM/PA, através de TED ou depdsito bancario em nome da futura
contratada até o 10° (décimo) dia corrido do més subsequente ao que originou a aquisi¢cdo dos
bens/execucéo dos servigos, mediante nota fiscal/fatura devidamente empenhada.

12.3.S06 seréo pagos os valores mensais referentes as vendas efetivamente executadas, mediante
Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s) devidamente datadas e atestadas pelo(a) Fiscal designado e pelo
responsavel pela requisitante acompanhada de Ordem de Fornecimento, Termos de
Recebimento e Certidées de regularidades fiscais atualizadas, as quais serdo submetidas a
avaliacdo, quanto a sua veracidade.

12.4.As despesas de frete/embalagem se houver, em hipétese alguma poderdo ser destacadas
guando da emisséo da nota fiscal/fatura;

12.5.No caso de incorre¢do nos documentos apresentados, inclusive na Nota Fiscal/Fatura, serdo
0s mesmos restituidos a CONTRATADA para as correcdes necessarias, ndo respondendo a
CAMARA MUNICIPAL DE MELGACO por quaisquer encargos resultantes de atrasos na
liquidacao dos pagamentos correspondentes;

12.6.Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribuicbes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte - SIMPLES, devera
apresentar em todas Nota(s) Fiscal(ais)/Fatura(s) devida comprovagdo de acordo com o
disposto na Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006;

12.7.Para a licitante estrangeira que indicou na proposta de precos o recebimento do pagamento em
moeda estrangeira, sera utilizada a cotacéo do ultimo dia util anterior ao dia do pagamento;

12.8.A CONTRATANTE podera exigir da empresa vencedora da licitagcdo, a qualquer tempo, a
apresentacdo de comprovantes originais referentes a efetiva quitacdo de qualquer encargo ou
compromisso para com terceiros, exigidos por forca da execugcdo contratual. A néo
apresentacao desses comprovantes podera ensejar a suspensao dos pagamentos devidos pela
PMM, a seu critério, até a regularizagdo do assunto;

12.9.A CONTRATANTE procedera a retencéo de impostos nas hipoteses previstas em lei;

12.10. A CONTRATADA apresentarda ao CONTRATANTE documento fiscal especifico referente ao
objeto da licitacdo, sendo que estes deverdo ser entregues até o dia 20 de cada més;

12.11. A CONTRATANTE tera o prazo de 48 (Quarenta e oito) horas, a contar da apresentacéo do
documento fiscal, para aprova-lo ou rejeita-lo;
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12.12. O documento fiscal ndo aprovado pelo gestor sera devolvido & CONTRATADA para as
necessarias corre¢des, com as informagfes que motivaram sua rejei¢do, contando-se o prazo
estabelecido para pagamento a partir da data de sua reapresentacao;

12.13. A devolugéo do documento fiscal ndo aprovado pelo gestor, em hipétese alguma, servira de
pretexto para que a CONTRATADA suspenda a execugédo do contrato;

12.14. O contratante podera sustar o pagamento de qualquer fatura, no todo ou em parte, nos
seguintes casos: execucao do objeto contratual em desacordo com o avencado e existéncia de
gualquer débito para com o contratante;

13. DA FONTE DE RECURSOS/ELEMENTOS DA DESPESA

13.1.As despesas deste Termo de Referéncia ocorrerdo por conta das classificacbes funcionais
constantes da Lei Orcamentaria Anual vigente e serdo indicadas, oportunamente, pelo Setor de
Contabilidade da CMM/PA.

14. DAS OBRIGAGCOES CONTRATUAIS

14.1.0BRIGACOES DA CONTRATADA:
14.1.1. A CONTRATADA obriga-se a:

a) Efetuar o fornecimento dos produtos, em perfeitas condi¢cdes, nas quantidades, prazo e
locais indicados, em' estrita observancia das especificagbes do Edital e da proposta,
acompanhado da respectiva nota fiscal, constando, detalhadamente, as indicacbes do
produto;

a) Responsabilizar-se pelos vicios e danos-decorrentes do produto;

b) O dever previsto neste subitem implica na obrigacéo de, a critério da CAMARA MUNICIPAL
DE MELGACO, substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, as suas expensas, no
prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, o produto fora das especificacoes;

c) Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerentes ao objeto da
presente licitag&o;

d) Comunicar 8 CAMARA MUNICIPAL DE MELGACO, no prazo méaximo de 24 (vinte e quatro)
horas de antecedéncia, motivos que impossibilitem o cumprimento de suas obriga¢des, com
a devida comprovacéao, indicando outro fornecedor que possa atender, emergencialmente,
as necessidades;

e) Manter, durante toda a execugéo do contrato, em compatibilidade com as obrigactes
assumidas, todas as condicdes de habilitagéo e qualificacdo exigidas na licitacao;

f) Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na
execucao do contrato.

14.2.0BRIGACOES DA CONTRATANTE:
14.2.1. A CONTRATANTE obriga-se a:

a) Comunicar a CONTRATADA através de telefonema, E-mail, sobre a necessidade dos bens
e servicos por meio de emissdo de Ordem de Fornecimento/Servico.
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c)

d)

9)

h)

Proceder a emissédo da Ordem de Fornecimento/Servigo devidamente assinada e datada
pelo Secretério (a) Municipal.

Participar ativamente das sistematicas de supervisdo, acompanhamento e controle de
qgualidade no momento da entrega;

Notificar formalmente a empresa, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades constantes
de cada um dos itens que comp8em o objeto deste termo, para que sejam adotadas as
medidas corretivas necessarias;

Prestar todas as informagbes e/ou esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
empregados da CONTRATADA,;

Estabelecer normas e procedimentos de acesso as suas instalacdes para substituicdo de
cada um dos itens que compdem o objeto deste termo;

Proceder a fiscalizacdo e acompanhamento na execucdo do Contrato por meio de servidor
designado no item 18, nos termos da Lei n°® 8.666/93 e agir, no &mbito de suas competéncias,
de forma a garantir a boa e regular execucao contratual;

Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens ou servigos recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes no termo de referéncia e da proposta,
para fins de aceitacdo e recebimento definitivos;

Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢des da CONTRATADA, por meio de
servidor especialmente designado pela CONTRATANTE.

15. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1.0s casos de inexecucéo total ou parcial, erro de execucdo, execugdo imperfeita, atraso
injustificado e inadimplemento de cada ajuste representado pela Nota de Empenho, sujeitara a
contratada, as penalidades previstas no art. 87 da Lei Federal n° 8.666/93, das quais se

destacam:

a) Adverténcia;

b) Multa de 1,00% (um por cento) do valor da solicitacdo, por dia de atraso injustificado na
execucdo da mesma, observado o prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis;

c) Multa de 2% (dois por cento) sobre o valor da solicitacdo, pela recusa injustificada do
adjudicatario em executa-la;

d) Cancelamento da ata e suspensao temporaria de participagdo em licitagcbes e impedimento
de contratar com o 6rgao licitador no prazo de até 5 (cinco) anos;

e) Declaracdo de inidoneidade para contratar com a Administracdo Publica, até que seja

promovida a reabilitac&o, facultado a contratada o pedido de reconsideracéo da deciséo da
autoridade competente, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vistas ao processo.

15.2.0s valores das multas aplicadas previstas nos subitens acima poder&o ser descontados dos
pagamentos devidos pela Administragéao.

15.3.Da aplicacdo das penas definidas nas alineas "a", "d" e "e", do item 19.1, cabera recurso no
prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da intimacdo, o qual devera ser apresentado no mesmo
local.
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15.4.0 recurso ou o pedido de reconsideracéo relativa as penalidades acima dispostas sera dirigido
ao Secretario da unidade requisitante, o qual decidira o recurso no prazo de 05 (cinco) dias Uteis
e o pedido de reconsideracédo, no prazo de 10 (dez) dias Uteis.

15.5.Independente da sancdo aplicada, a inexecucdo total ou parcial do contrato podera ensejar,
ainda, a rescisdo contratual, nos termos previstos na Lei n°. 8.666/93, bem como a incidéncia
das consequéncias legais cabiveis, inclusive indenizagdo por perdas e danos eventualmente
causados & CONTRATANTE.

15.6.A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
gue assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto na
Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n° 9.784, de 1999.

15.7.A autoridade competente, na aplicagéo das sancées, levara em consideragdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragao,
observado o principio da proporcionalidade.

16. CRITERIO DE AVALIACAO DAS PROPOSTAS

16.1.0 julgamento obedecera ao crittrio MENOR PRECO POR ITEM observando-se as
especificacdes e outras condi¢des estabelecidas no edital e as Legislacdes pertinentes.

17. DA ALTERACAO CONTRATUAL

17.1.0 presente contrato podera ser alterado unilateralmente pela CMM/PA, ou por acordo, na forma
da Lei.

17.2.As alteracdes serdo processadas através de Termo Aditivo, nos limites permitidos em Lei.

18. DA RESCISAO

18.1.A CMM/PA podera declarar rescindido o presente contrato, por motivo de:

18.1.1. A CONTRATADA nao cumprir as disposi¢des contratuais;

18.1.2. Atraso superior a 30 (trinta) dias na entrega dos bens e servi¢cos solicitados;

18.1.3. Subcontratagéo total ou parcial do objeto do presente;

18.1.4. Dissolucdo da sociedade ou falecimento dos proprietarios ou responsaveis;

18.1.5. Decretagdo de faléncia da Empresa ou a instauracdo de insolvéncia civil dos proprietarios;

18.1.6. Razbes de interesse publico de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e
homologadas pela Prefeita Municipal;

18.1.7. A CONTRATADA podera declarar rescindido o presente contrato por motivo de:

18.2. Atraso no pagamento da(s) fatura(s);
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18.3.A rescis&o podera ser feita por acordo entre as partes, ou judiciais nos termos da legislacgéo.

19. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

19.1.Fiscal: MARIA EUNICE FERREIRA BARBOSA

Decreto/Portaria: Portaria n°® 006/A/2021 Data/Ano: 13/01/2021
CPF: 832.604.122-04
RG: 4662787 Data de Expedicdo: 16/08/2001 Orgéo Expedidor: PCII/PA
End.: Rua Antbnia Nogueira N°: 390
Bairro: Centro Cidade: Melgaco Estado: PA
CEP: 68.490-000
19.2.Situacdo Funcional: ( ) Contratado () Efetivo

a) O Fiscal ficara responséavel pelo recebimento, verificacdo da qualidade dos produtos. Datar

b)

c)

d)

e)

e Atestar, assim como avisar com 30 (trinta) dias de antecedéncia do término do contrato ao
(a) Secretéario (a), para que o (a) mesmo (a) tome as devidas providéncias em relagdo a
vigéncia do contrato.

A fiscalizagdo da contratacéo sera exercida pelo Fiscal, indicado no Referido Termo de
Referéncia ao qual competira: Receber e Verificar a qualidade da aquisi¢édo. Datar, atestar,
acompanhar a vigéncia do Contrato e dirimir as dividas que surgirem no curso da execucao
do contrato, e de tudo dara ciéncia & Administracéo;

O Fiscal da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para o acompanhamento e
controle da execuc¢do do contrato;

A fiscalizacdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade da
fornecedora, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicbes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
qgualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n°
8.666, de 1993;

O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucao do contrato, indicando hora, dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacao das faltas ou
defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis

20. DA INADIMPLENCIA

20.1.Aplica-se no caso de inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos sociais,
fiscais e comerciais o disposto no artigo 71, da Lei 8.666, de 21 de junho de 1.993, e suas
alteracoes.
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21. MEDIDAS ACAUTELADORAS

21.1.Consoante o artigo 45 da Lei n® 9.784, de 1999, a Administrac&o Publica podera, sem a prévia
manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, inclusive
retendo o pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano
de dificil ou impossivel reparacao.

22. HABILITACAO ESPECIFICA

22.1.Para se habilitar no certame a licitante devera preencher os requisitos de:
22.1.1. Habilitacédo Juridica (documentos exigidos no art.28 da Lei Federal n° 8.666/93);

22.1.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista (documentos exigidos no art.29 da Lei Federal n°
8.666/93);

22.1.3. Qualificacdo Técnica (documentos exigidos no art.30 da Lei Federal n°® 8.666/93)

22.1.4. Qualificacdo Econdmico-Financeira (documentos exigidos no art.31 da Lei Federal n°
8.666/93).

22.2.0 detalhamento de tais habilitacdes estara instruido no Instrumento Convocatdrio.

23. DISPOSICOES FINAIS

23.1.Quanto ao julgamento das propostas, a apresentacdo de amostras, local de entrega dos
produtos, a qualificagéo técnica exigida, aos encargos da contratada, recebimento dos produtos
e sancdes administrativas, observar-se-a o disposto no Edital.

23.2.0s bens e servicos objeto desta licitacédo sdo considerados despesas de custeio do exercicio
corrente, cujas fontes de recursos serdo classificadas oportunamente pelo Departamento de
Contabilidade, que também indicara a adequacdo orcamentaria e financeira com a Lei
Orcamentaria Anual e compatibilidade com o Plano Plurianual, bem assim com a Lei de
Diretrizes Orcamentarias.

23.3.A(s) licitante(s) adjudicataria(s) deverdo manter, durante toda a execugdo contratual, as
mesmas condi¢bes de habilitacdo apresentadas durante o certame, especialmente quanto aos
seus responsaveis técnicos indicados.

23.4.As condicBes para participagdo, no certame licitatério, das licitantes ME/EPP enquadradas no
tratamento favorecido instituido pela Lei Complementar n°® 123/2006, regulamentada pelo
Decreto n° 6.204/2007, serdo as detalhadas no edital de licitacao.

23.5.Este Termo de Referéncia faz parte integrante do instrumento convocatério/edital e da minuta
do contrato administrativo para todos os efeitos legais e de direito.

Por fim, fazem parte deste Termo de Referéncia:

» 01. Planilha de Quantitativos
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» 02. Pesquisa de Mercado
» 03. Mapa Comparativo de Precos
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