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De-;ﬁrtamento de Licitagao

TERMO DE REFERENCIA

- APRESENTAGAO

-Em atendimento ao disposto nos artigos 6°, inciso [X, 7°, § 2° e 9° da Lei n°. 8.666/93 elaboramos o
presente TERMO DE REFERENCIA, para que através dos procedimentos legais pertinente, seja
efetuada a Aquisicdo de materiais graficos, para atender a Camara Municipal de S&o Felix do Xingu-
PA.

- OBJETO
-0 objeto do presente termo de referencia tem por objetivo a AQUISICAQ_D& MATERIAIS GRAFICOS
PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO FELIX DO XINGU-PA.

- JUSTIFICATIVA

- A Prestacao de servicos graficos é imprescindivel & Camara Municipal de Sao Félix do Xingu-PA,
para suprir as necessidades de fornecimento interno, bem como para dar atendimento, de forma
satisfatoria, as constantes demandas dos setores/gabinetes dessa unidade gestora, na obtengéo de
materiais para o desenvolvimento das atividades diarias.

- Segundo a Camara Municipal, os servigos acima elencados atenderé sua necessidade, conforme
justifica através do MEMORANDO N° 011/2023 todos devidamente assinado;

- Estando assim presentes os documentos justificativos da necessidade dos servi¢os, conforme citados
acima, a Camara Municipal de S&o Feélix do Xingu-PA atraves do Setor de Licitagdo, deu continuidade
ao procedimento legal para efetuar a contratagéo dos respectivos materiais.

- ESPECIFICAGAO DO MATERIAL

-Os materiais graficos, para atender as necessidades das atividades da Camara Municipal a ser
adquirido deverao estar de acordo com o ANEXO |, parte integrante deste termo.

- COMPOSIGAO DE PREGOS

Pesquisa de prego efetuada junto & empresa do ramo, onde constata os bens relacionados, sendo

utilizado na composigao de pregos unitarios, a média aritmetica com o seguinte parametro: Cotagéo de
valor médio.

- QUANTITATIVO E ESPECIFICAGOES TECNICAS

-As especificagoes e os quantitativos dos materiais de expediente a serem adquiridos estarao dispostos
na tabela em anexo.

MATERIAIS GRAFICOS

VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICAGAO UNID. |QUANT.|  UNIT. TOTAL
1 | ENCADERNACAO EM ESPIRAL UND | 200 71,50 14.300,00
2 | CARIMBO ASSINATURA AUTOMATICO N° 20 UND | 30 132,50 3.975,00
3 | CARIMBO ASSINATURA AUTOMATICO N° 30 unD | 30 136,25 4.087,50
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4 | CARIMBO PROTOCOLO AUTOMATICO PADRONIZADO UND 5 207,00 1.035,00
5 | CAPA DE PROCESSO FECHADA SULFITE 180G unp | 500 28,25 14.125,00
CAPA DE PROCESSO DUAS PARTES INTEIRAS PAPEL UND | 500 14.000,00

6 | SULFITE 180G 28,00
7 | CARTAZ COLORIDO PAPEL COUCHE FOR 2 - 170G UND | 1000 27,25 27.250,00
8 | CARTAZ COLORIDO PAPEL COUCHE FOR 4 - 170G UND | 1000 22,00 22.000,00
9 | ENVELOPE TIMBRADO AMARELO 42X30CM UND | 500 19,12 9.560,00
10 | ENVELOPE TIMBRADO AMARELO 24X18CM UND | 500 19,37 9.685,00
11 | ENVELOPE TIMBRADO AMARELO 34X24CM UND | 500 19,50 9.750,00
12 | PANFLETO COLORIDO PAPEL COUCHE 150 G FORMATO-16 | UND [ 2000 16,95 33.900,00
FOLDER COLORIDO PAPEL COUCHE FOR. 8 150G FRENTEE | UND | 1000 37.370,00

13 | VERSO 27,37
14 | IMPRESSO FOR. 08 PAPEL 75G — VIA 100X1 BLOCO| 500 52,75 26.375,00
15 | IMPRESSO FOR 16 PAPEL 75G — VIA 100X1 BLOCO| 500 44,00 22.000,00
- 16 | IMPRESSO PAPEL SULFITE - 180 G SEM TIMBRE 34X24CM UND | 1000 | 4547 15.370,00
17 | ADESIVO IMPRESSAO DIGITAL M2 | 200 15000 | 30.000,00
18 | ADESIVO PERFURADO M2 | 200 18250 | 36.500,00
19 | ADESIVO TRANSPARENTE Mt2 ] 200 18000 | 36.000,00
20 | LONA IMPRESSAO DIGITAL 440G M2 | 200 178.75 35.750,00
21 | LONA COM METALON Mt2 | 200 28250 56.500,00

-ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO

-Da Entrega: A Entrega sera “Parcelada’, de acordo com as necessidades da CONTRATANTE.

-A entrega devera ser de acordo com a autorizagao de fornecimento, emitida pela CONTRATANTE;
-S5O serd aceito os itens, que estiver de acordo com as especificagdes exigidas no Termo de
Referéncia, sendo fiscalizada qualitativa e quantitativamente na hora da entrega;

-Os itens deverdo atender as normas e regulamentagdes técnicas exigidos por lei, e por este Edital,
sendo que os itens considerados inadequados, de inferior qualidade ou nao atender as exigibilidades,
serao recusados, devolvidos e o pagamento cancelado.

- RECURSOS ORGAMENTARIOS
-Os recursos orgamentarios destinados & cobertura das despesas decorrentes do contrato correrao por

conta dos recursos consignados na respectiva unidade, conforme despacho expedido pelo
departamento de contabilidade em anexo.

-OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
-S&o obrigagdes da Contratante:
-Receber o objeto no prazo e condigées estabelecidas no Edital e seus anexos:
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-Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos com as especificagdes
constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitagéo e recebimento definitivo;

-Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagoes da Contratada, através de comissao/servidor
especialmente designado;

-Efetuar o pagamento & Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e
forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

-A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execugao do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

-OBRIGAGOES DA CONTRATADA

-A Contratada deve cumprir todas as obrigagbes constantes no Edital, seus anexos e sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus o0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo
do objeto e, ainda:

-Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificagdes, prazo e local constantes
no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constaréo as
indicagdes referentes a: marca, fabricante, lote, procedéncia, data de fabricagdo e quando for o caso
prazo de validade;

-Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13e 17 a
27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

-Comunicar & Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;
-Manter, durante toda a execucéo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condigdes de habilitagéo e qualificagdo exigidas na licitago;

-Considerar que a acdo da fiscalizagao do CONTRATANTE nao exonera a CONTRATADA de suas
responsabilidades contratuais;

-Acatar todas as orientagdes do CONTRATANTE, emanadas pelo fiscal, sujeitandose & ampla e
irrestrita fiscalizagdo, prestando todos os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamagdes
formuladas;

-Manter, durante o fornecimento, em compatibilidade com as obrigacées a serem assumidas, todas as
condigdes de habilitagéo e qualificagdo exigidas na licitacgo.

- DO RECEBIMENTO DO OBJETO

-O(s) objeto(s) serao recebidos nos termos do art. 73, inciso Il e seus paragrafos, da Lei n® 8.666/93.
-Os itens deverdo ser entregues a solicitante no prazo de 5 (dois) dias, contados da entrega da
requisicdo apos a apresentagdo da ordem de compra emitida pelo setor de compras da Camara
Municipal de S&o Félix do Xingu-PA, em caso de descumprimento deste prazo o licitante/contratante
estara passivel de sangdes administrativas.

-Pelo servidor responsavel no ato da entrega:

a) Provisoriamente, no ato da entrega, para efeito de posterior verificagdo da conformidade dos
mesmos com as especificacdes requeridas neste documento;

b) Definitivamente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagao,
no prazo de até 03 (trés) dia Uteis. SO entdo sera atestada a nota fiscal.

-Serdo recusados os materiais que se apresentarem inadequados ou cujas especificagdes nao
atendam as descri¢oes do objeto contratado.
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-0 ato de recebimento dos produtos, ndo importa em sua aceitagdo. A critério da Contratante, os
produtos fornecidos serdo submetidos a verificagdo. Cabe a Contratada a substituicdo dos produtos
que vierem a ser recusados, no prazo maximo de 72 (setenta e duas horas) horas, contadas da
solicitagao.

-Os produtos deverao atender aos dispositivos da Lei n® 8.078/90 (Codigo de Defesa do Consumidor) e
as demais legislagao pertinentes.

-0 prazo de entrega dos itens contidos neste termo de referéncia sera de 05 (cinco) dias uteis a contar
da solicitacao da contratante.

- FISCALIZAGAO

-A contratagdo sera fiscalizada por servidor a ser designado pela CONTRATANTE.

-0 fiscal da contratagéo tera, entre outras, as seguintes atribuigdes:

a) Fiscalizar o servigo quanto a qualidade desejada; _

b) Comunicar & Contratada o descumprimento do contrato e indicar os procedimentos necessarios ao
seu correto cumprimento; \

c) Solicitar a Administragdo a aplicacdo de penalidades por descumprimento de alguma clausula
prevista neste Termo de Referéncia;

d) Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as obrigagoes
contratuais;

e) Atestar as notas fiscais relativas ao recebimento do objeto para efeitos de pagamentos;

f) Recusar o servigo realizado fora das especificagdes contidas neste Termo de Referéncia ou em
quantidades divergentes daquelas constantes na ordem de servigo;

g) Solicitar & Contratada e a seu preposto todas as providéncias necessarias ao bom e fiel
cumprimento das obrigagdes.

- FORMALIDADE PARA EMPENHO E LIQUIDAGAO

-A ordem de compra servira de base para a emisséo de documento fiscal para empenho e liquidagao.
No caso de incorregdo em quaisquer documentos ou documentos fiscais apresentados sem a
correspondente ordem de compra, os mesmos seréo devolvidos ao CONTRATADO para as corregdes
necessarias, nao respondendo a CONTRATANTE, por quaisquer encargos resultantes de atrasos nos
pagamentos por motivo decorrente das incorregdes. )

- FORMA DE PAGAMENTO

- A adjudicataria devera apresentar nota fiscal para liquidagao e pagamento da despesa, no prazo de
até 30 (trinta) dias contados do adimplemento da obrigacéo.

- Para efeito de cada pagamento, a nota fiscalfatura deverd estar acompanhada das guias de
comprovagao de recolhimento dos encargos previdenciarios (INSS e FGTS) e a CNDT, em original ou
em fotocopia autenticada.

- A Cémara Municipal reserva-se o direito de recusar o pagamento se, no ato da atestagdo, os

produtps fornecidos ndo estiverem em perfeitas condicbes de consumo ou em desacordo com as
especificagdes apresentadas e aceitas.

- PRAZO DE VIGENCIA
- O prazo de vigéncia do contrato sera a partir da data de sua assinatura até o encerramento do

exercicio, podendo ser prorrogado ou rescindindo a critério da CONTRATANTE, nos termos do art. 57,
inciso Il da Lei Federal n°. 8.666/93.
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- DISPOSIGOES GERAIS/INFORMAGOES COMPLEMENTARES

-O contrato decorrente deste Termo de Referéncia podera sofrer acréscimos ou supressdes na forma
autorizada no art. 65 da Lei Federal n° 8.666/93.
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