ESTADO DO PARA o 2 0
GOVERNO MUNICIPAL DE PAU D’ARCO Y ' \{
SECRETARIA MUNICIPAL DE ORCAMENTO E FINANCAS Pau DArco

O POVO UNIDO GOVERNA.

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo dos servigos de assessoria, consultoria e execugdo orcamentéria/contébil, elaboragdo de
justificativas, defesas e recursos de processos administrativos junto ao Tribunal de Contas dos
Municipios — TCM, assessoria e consultoria financeira/gerencial, fazendo a utilizagdo de sistemas
informatizados na area de contabilidade publica com geragéo de relatdrios para atender as necessidades
da Prefeitura Municipal de Pau D'Arco, Secretaria Municipal de Educacdo/FME e Secretaria Municipal
de Saude/FMS;

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A presente contratacdo fundamenta-se nas disposi¢des da Lei Federal n° 8.666/93; e o objeto do
presente termo justifica-se em razdo da necessidade de atender as demandas da Prefeitura Municipal de Pau
D'Arco, Secretaria Municipal de Educacdo/FME e Secretaria Municipal de Salde/FMS, para perfeita e
regular contabilizacdo geral das receitas e despesas, em conformidade com as exigéncias do Tribunal de
Contas do Estado do Pard, Tribunal de Contas da Unido e demais normas do direito financeiro.

2.2. Considerando a essencialidade dos servigos de contabilidade para a execucdo orcamentéria da
Administracdo Publica. Sendo assim, a ciéncia contdbil com todos o0s seus mecanismos de gestdo
imprescindivel para o registro das receitas e despesas publicas, assim como, para o planejamento;

2.3. Considerando a necessidade de registro da previsdo da receita e a fixagdo de despesa, estabelecidas no
Orcamento Publico Municipal, aprovado para o exercicio, escriturar a execucdo orcamentaria da receita e
da despesa, fazer a comparacdo entre a previsdo e a realizagdo das receitas e despesas, controlar as
operagOes de crédito, a divida ativa, os valores, os créditos e obrigacdes, revelar as variagdes patrimoniais e
mostrar o valor do patrimdnio;

2.4. Considerando que a contabilidade é ferramenta indispensavel para o processo de prestacdo de contas
junto aos 6rgdos de controle, p. ex. Tribunal de Contas da Unido e Controladoria Geral da Unido, dentre
outros , assim como para a sociedade em geral;

2.5. Considerando o dever Constitucional de accountability da Gestdo Publica Municipal junto aoTribunal
de Contas dos Municipios do Estado do Para, quadrimestralmente; Considerando que a Contabilidade é a
ferramenta de gestdo imprescindivel para o planejamento das a¢Bes publicas e para a tomada de decisdes de
acordo com as Normas Internacionais de Contabilidade aplicadas ao setor publico, assim como para fazer
cumprir o preceito constitucional estabelecido no artigo 70, paragrafo 1° da CF/88;

2.6. Considerando que a Contabilidade das Instituigdes Publicas pode ser entendida como o ramo da
contabilidade geral, em que aparece legalmente a figura do Orcamento Publico, que estima as receitas e fixa
as despesas, planejando suas a¢es por meio do Plano Plurianual, da Lei de Diretrizes Or¢camentarias e da
Lei Orgamentaria.

2.7. Ha também a necessidade de se apresentar o resultado da acdo administrativa, devendo o Poder Publico
estar apto a apresentar suas contas de forma sistematizada e transparente. Assim, justifica-se a contratacdo
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de servicos contabeis como meio de aprimorar 0os métodos de planejamento e de gestdo de projetos diversos
sob a tutela do Poder Publico Municipal.

2.8. Justifica-se a presente contratacdo pela necessidade de manter o registro dos atos e dos fatos
administrativos, a execugdo or¢amentaria, financeira e patrimonial de acordo com o que demanda a Lei
Federal n® 101/2000, as Normas Internacionais de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico e todos os
dispositivos legais pertinentes a matéria da Administracdo Publica para a prestacdo de contas junto aos
Orgdos de controle e a sociedade em geral.

2.9. Os servigos tem por finalidade estabelecer condigdes para melhorar o desempenho da Gestdo na
Prefeitura Municipal de de Pau D'Arco, para adequagdo as atuais exigéncias impostas, notadamente no
tocante ao planejamento, a transparéncia, ao controle e a responsabilizagdo dos gestores, que exigem
assessoria de nivel altamente especializado, que tenha competéncia para analisar a situacdo existente e
conceber programas de revisdo de processos e rotinas do setor contabil e financeiro, para se adaptar com a
rapidez aos novos requisitos.

2.10. E necessario, por conseguinte, que haja modernizagio nos sistemas e processos de trabalho, onde as
informacdes exigidas pela legislagdo e necessarias ao gerenciamento possam fluir com rapidez e de forma
sistematica, tanto para direcionar o foco da gestdo para resultados, como para atender aos controles interno,
externo e social.

3. DOS SERVICOS

3.1. Concepgdo e implantacdo de rotinas e processos para execugdo dos servi¢os de execugdo orgamentaria
e contabil, nos sistemas orgamentario, financeiro, patrimonial e compensacéo, que permita:

| — Emissao dos livros contabeis: diario e razdo, consoante normas do Conselho Federal de Contabilidade;

Il — Registrar a execucdo orcamentaria, por meio de emissdo, liquidagcdo e pagamento de empenhos de
despesa;

Il — Elaboracgdo de demonstrativos orgcamentarios, financeiros e patrimoniais;

IV — Elaboracéo de balancos e balancetes para atendimento de exigéncias legais e requisitos gerenciais;

V — Registro de langamentos contébeis, incluindo receitas e despesas;

VI — Geragdo de demonstrativo para elaboracdo dos Relatérios de Gestdo Fiscal e Resumo de Execucdo
Orgamentaria, consoante regulamentacéo da Lei de Responsabilidade e da Secretaria do Tesouro Nacional.

3.2. Orientacdo dos servidores dos departamentos de contabilidade, finangas, administragdo para
processamento da contabilidade, execucdo do orgamento, compreendendo as fases da despesa publica de:
empenho, liquidacdo, pagamento, incorporacdo patrimonial, processamento do movimento bancério e
outros.

3.3. Executar e acompanhar os servicos contdbeis da Prefeitura Municipal de Pau D'Arco, com o padrdo de
qualidade, permanecendo o acompanhamento por parte da empresa contratada para dar orientacdo técnica,
por meio de:

a) Prestadores de servigos da empresa contratada & disposicdo da Prefeitura;

b) Visitas técnicas regulares do contador responsavel;

c) Atendimentos e visitas emergenciais, sempre que for necessario;

d) Atendimento de servidores da Prefeitura Municipal de Pau D'Arco na sede da empresa contratada, para
orientagdes técnicas especificas, producao de trabalhos especiais, orienta¢des, treinamentos e consultorias;
e) Resposta de consultas por telefone, diretas e por meio dos sistemas de comunicacao disponiveis, como:
e-mail, telefone e “on-line”.
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f) Elaboracdo de justificativas, defesas e recursos junto a processos administrativos de prestaces de contas
de governo, de gestdo, além de tomada de contas especiais oriundos do Tribunal de Contas dos Municipios
do Estado do Para — TCM/PA.

3.4. Prestar assessoria a funcionarios da Prefeitura Municipal de Pau D'Arco para elaboracdo de
demonstrativos exigidos pelos 6rgdos de controle, nas &reas de competéncia contdbil, como também
executa-los;

3.5. Atuar na elaboragdo de Balancos e Balancetes dos Sistemas Orgamentario, Financeiro e Patrimonial,
bem como organizacdo da documentacdo de despesa, decretos e demais demonstrativos que comprovam a
exatiddo do fechamento mensal da contabilidade, necessarios a geracdo das demonstrag@es e dos relatorios
fiscais;

3.6. Elaboracéo dos projetos de leis de diretrizes orcamentéria (LDO) e Lei Orgamentaria Anual (LOA)
para o exercicio de 2022.

3.7. Prestar orientagdo técnica para o gestor e servidor da Prefeitura Municipal de Pau D'Arco, oferecendo
informacdes destinadas ao processo de revisdo do Plano Plurianual vigente;

3.8. Orientagdo para recolhimento de contribui¢Ges previdenciarias aos regimes de previdéncia (RGPS);
3.9. Orientacgdo para a correta retencao de tributos na fonte, quando do pagamento de despesas aos credores;

3.10. Orientacéo geral para adocéo de critérios e procedimentos para registros da arrecadacdo de receitas e
realizacéo de despesas, consoante legislacdo vigente;

3.11. Acompanhamento durante a inspecdo dos técnicos e auditores do Tribunal de Contas dos Municipios
do Estado do Paré e de outros 6rgdos em nivel estadual e federal, para prestar informacgdes e orientar a
equipe de Controle Interno da Prefeitura e seus entes para atendimento adequado ao Controle Externo, de
acordo com as disposicoes legais vigentes;

3.12. Orientacdo na preparacdo da documentacdo que integra a prestagdo de contas anual Prefeitura
Municipal de Pau D'Arco, Secretaria Municipal de Educacdo/FME e Secretaria Municipal de Satude/FMS,
consoante legislacdo especifica e instruida com relatérios de gestdo e outros instrumentos necessarios,
consoante Resolugdes do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do Pard;

3.13. Orientacdo para elaboracéo de projetos de lei relacionados com as areas financeiras e administrativas,
quando necessario;

3,14. Orientagdo para gerenciamento or¢amentario, incluindo abertura de créditos adicionais, de acordo
com a legislacéo aplicavel.

4. DA EXECUGAO DOS SERVICOS

4.1. Os servicos serdo prestados mediante consultoria presencial na sede da Prefeitura Municipal de Pau
D'Arco e também por meio de consultoria na sede da empresa, sempre que se fizer necessario e a distancia
na sede da Empresa, conforme especificado abaixo:

a) Assessoria ostensiva, presencial e consultoria em contabilidade publica, gestdo financeira
tesouraria:

e No registro contabil e prestagdo de contas dos atos e fatos que tenham repercusséo no patrimonio
da Prefeitura Municipal de de Pau D'Arco;
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e No registro contabil dos atos e fatos que mediata e imediatamente possam vir a afetar o patriménio
da Prefeitura Municipal de de Pau D'Arco, por meio do sistema de compensagéo;

e Na conciliagdo das contas contabeis, especialmente das contas bancarias, divida flutuante,
devedores diversos, divida fundada;

e No encerramento didrio dos recebimentos e pagamentos;
e No encerramento mensal e anual dos balancetes ¢ balangos;
e No acompanhamento do cumprimento das metas fiscais da Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO);

e No acompanhamento da despesa total com pessoal, divida consolidada liquida e operagdes de
crédito;

e No arquivamento da documentagdo contabil, conforme Instrugdes Normativas do Tribunal de
Contas dos Municipios do Estado do Parg;

e No acompanhamento das obrigacdes legais a serem cumpridas pelos gestores;
e Nas prestacdes de contas junto ao Tribunal de Contas dos municipios do Estado do Par3;
b) Gestdo nos procedimentos contabeis:

e Exame preventivo, por amostragem, em documentos da execugdo orgamentaria e financeira (Notas
de Empenho e Comprovantes);

e Exame preventivo, por amostragem, nas prestacdes de contas ao Tribunal de Contas dos
Municipios do Estado do Para e demais 6rgéos fiscalizadores.

¢) Assessoria ostensiva e acompanhamento de processos junto ao TCM/PA:

e Entende-Se por assessoria ostensiva a presencga de técnico ou equipe técnica do Licitante sempre
que for solicitada a sua presenca nas areas mencionadas neste Termo de Referencia, com o objetivo
de oferecer apoio na analise e elaboracdo de relatérios técnicos, balancetes, demonstrativos, normas e
legislagdes, arquivo de documentos, analise do fluxo de informagdes, rotinas, procedimentos e
prestacGes de contas, proporcionando a capacitacdo e o aperfeicoamento constante dos servidores da
Contabilidade da Prefeitura Municipal de de Pau D'Arco por meio da transferéncia de conhecimento
técnico especializado.

e Elaboracdo de justificativas, defesas e recursos junto a processos administrativos de prestagdes de
contas de governo e de gestdo, além de tomadas de contas especiais oriundos do Tribunal de Contas
dos Municipios do Estado do Pard — TCM, com acompanhamento permanente de advogado
pertencente ao corpo técnico da empresa, com atuacdo especifica na area do direito puablico e
administrativo.

5. CONDICOES DE PAGAMENTO

5.1. Pela perfeita execucdo do objeto licitado, a Prefeitura Municipal de Pau D'Arco, efetuard o pagamento
do prego proposto pela licitante vencedora, mensalmente, em moeda corrente, mediante transferéncia ou
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ordem bancaria, até a data do vencimento, atestados 0s servicos pela Unidade Gestora da Prefeitura
Municipal de Pau D'Arco, desde gue néo haja fato impeditivo provocado pela licitante vencedora;

5.2. O prazo de vencimento da fatura mensal devera ser fixado em uma Unica data, preferencialmente no dia
30 (trinta) de cada més, com caréncia de dez dias, porem no Gltimo més de governo, todas as pendéncias
devem ser liquidadas e pagas;

5.3. A fatura mensal devera discriminar as aliquotas dos impostos e contribui¢Ges inclusos no preco;

5.4. O numero do CNPJ, constante da fatura, deverd ser aquele fornecido na fase de habilitacdo da
contratada que comportara este Termo de Referéncia;

5.5. O pagamento somente sera efetuado mediante contra-apresentacao da fatura mensal;

5.6. Ocorrendo erros na fatura ou circunstancias que impecam a liquidacdo das despesas, a licitante
vencedora serd oficialmente comunicada pela Secretaria Municipal de Orcamento e Finangas responsavel, e
a partir daquela data o pagamento ficara suspenso até que sejam providenciadas as medidas saneadoras. O
prazo para pagamento iniciar-se-a apos a regularizacéo da situacdo e reapresentacédo da fatura;

5.7. Caso a identificacdo de cobranga indevida ocorra apés o pagamento da fatura, o fato sera informado a
Contratada para que seja efetuada a devolugdo do valor correspondente no proximo documento de
cobranca;

5.8. Nenhum pagamento sera efetuado a contratada, enquanto pendente de liquidacdo qualquer obrigacao
financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que o atraso gere direito a
acréscimos de qualquer natureza, isto quando provocado pela empresa.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:
6.1. Além de outras decorrentes de normas legais, sdo obrigacdes da contratada:

6.1.1 Prestar os servicos em estrita conformidade com as especificacGes deste instrumento, 0s quais seréo
executados na sede da Prefeitura Municipal de Pau D'Arco, e também na sede da Empresa.

6.1.2 Responsabilizar-se por todas as despesas e encargos de qualquer natureza com pessoal de sua
contratacdo necessério a execucdo do objeto contratual, inclusive os encargos relativos a legislacdo
trabalhista e as despesas com locomocao e alimentacdo para a assessoria ostensiva semanal e mensal.

6.1.3 Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e prejuizos
materiais ou pessoais causados diretamente ou por seus empregados ou prepostos, a contratante ou a
terceiros.

6.1.4 Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pela Prefeitura Municipal de de
Pau D'Arco para a execu¢do do Contrato.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
7.1. Sdo obrigagdes da contratante, além de outras decorrentes do Contrato:

7.1.1 Disponibilizar a infraestrutura de material, equipamentos e pessoal de apoio nas diligéncias de
trabalho necessaria ao bom desempenho da Equipe Técnica da contratada.

7.1.2 Efetuar o pagamento das obrigagdes financeiras advindas da Contratacdo.
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7.1.3 Acompanhar e fiscalizar a execugdo do Contrato, através de um Servidor ou Comisséo especialmente
designada.

8. DA VIGENCIA DO CONTRATO

8.1. A vigéncia dos contratos se dard a partir da sua assinatura e poderao ter a sua duragdo prorrogada
por igual e sucessivo periodo a serem executados de forma continua podendo ser prorrogado a critério
da administracao.

9. DAS DISPOSICOES FINAIS

9.1. Fica eleito o Forum da comarca de Pau D'Arco, dispor sobre 0s casos omissos.

Pau D'Arco/PA, 12 de janeiro de 2021.
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