CAMARA MUNICIPAL DE BENEVIDES
ESTADO DO PARA

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
DATA DE ELABORACAQ: 12/05/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO 019/2025 - CMB

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR PARA AQUISICAO/CONTRATACAO
O presente documento visa analisar a viabilidade da futura aquisi¢cdo/contratacdo, bem como,
compilar as demandas e 0s elementos essenciais que servirdo para compor o Termo de
Referéncia/Projeto Béasico, de forma a melhor atender as necessidades da Camara Municipal
de Benevides.

DADO DO PROCESSO:

ORGAO RESPONSAVEL PELA CAMARA MUNICIPAL DE BENEVIDES

CONTRATAGCAO:

UNIDADE REQUISITANTE: GABINETE DO PRESIDENTE

OBJETO: REGISTRO DE PRECOS PARA AQUISICAO DE MATERIAL DE
EXPEDIENTE, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA
CAMARA MUNICIPAL DE BENEVIDES.

1. DIRETRIZES QUE NORTEARAO ESTA ETP:

1.1. Conforme disposto na Lei Federal n°. 14.133/2021, as contratacdes publicas devem ser
precedidas de Estudos Técnicos Preliminares (ETP's).

A elaborac¢do dos Estudos Técnicos Preliminares constitui a primeira etapa do planejamento de
uma contratacao (planejamento preliminar) e tem como objetivo assegurar a viabilidade técnica
e econbmica da contratacdo e embasar o termo de referéncia/projeto basico/plano de trabalho,
gue somente sera elaborado se a contratacdo for considerada viavel.

Objetivando subsidiar a elaboracdo do ETP é importante examinar 0s normativos (normas,
regras, preceitos e legislacdes) que disciplinam os materiais/equipamentos/servicos a serem
contratados, de acordo com a sua natureza, além de analisar as contratacdes anteriores do
mesmo objeto, a fim de identificar as inconsisténcias ocorridas nas fases de planejamento da
contratagéo, selecéo do fornecedor e execugao do objeto.

Foi analisado cada item, desde a descri¢cdo até o quantitativo requisitado, a fim de garantir tanto
a competitividade quanto o sucesso na contratacdo da empresa.

1.1.1 Identificacdo da demanda:

Registro de precos para futura e eventual aquisicdo de material de expediente, que atenda as
necessidades e manutencdo administrativas da Camara Municipal de Benevides, que serdo
realizadas conforme demanda.

2. CLASSIFICACAO DO OBJETO

2.1. Este documento tem por objetivo concretizar os Estudos Técnicos Preliminares — ETP,
visando subsidiar a contrata¢do, com intuito de atender a demanda da Camara Municipal de
Benevides, identificando e analisando os cenarios para o atendimento da demanda que consta
no Documento de Formalizacdo da Demanda - DFD, bem como demonstrar a viabilidade
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técnica e econdmica das solucdes identificadas, fornecendo as informagdes necessérias para
subsidiar o respectivo processo da contratacéo de aquisicdo de bens.

3. DESCRICAO DA NECESSIDADE:

3.1. A necessidade esta diretamente relacionada a manutencédo e ao funcionamento eficiente
das atividades administrativas da Céamara Municipal. A auséncia ou insuficiéncia de
suprimentos basicos pode comprometer o fluxo de trabalho, dificultando a execucao de tarefas
fundamentais ao cotidiano das operacdes administrativas. A demanda identificada inclui a
aquisicao de materiais de escritério essenciais, como bailarinas e grampos para a organizacao
de documentos, bandejas para documentacéo, diferentes tipos de blocos de papel adesivo e
lembrete, que sao utilizados para anotacdes e recados rapidos, além de cadernos e livros de
protocolo para controle de correspondéncias e registros oficiais.

Além disso, a necessidade de caixas para arquivamento, calculadoras e diversos tipos de
canetas e clipes é fundamental para garantir que todos os documentos sejam devidamente
organizados, registrados e facilmente acessiveis. Os cestos de lixo sdo necessarios para
manter a limpeza e a organizagcdo dos ambientes de trabalho, e as fitas adesivas, estiletes,
grampeadores e seus respectivos grampas séo ferramentas essenciais para a montagem e
manutencao de documentos. A aquisi¢cao de livros de ocorréncia e cadernos para atas contribui
para o registro formal de eventos e decisdes importantes.

Ainda, a demanda abrange uma variedade de pastas e envelopes que sao fundamentais para
0 armazenamento de documentos, oferecendo seguranca e facilidade de acesso. Esses itens
ajudam a garantir que a documentacdo esteja devidamente categorizada e protegida. Os
perfuradores, tesouras e réguas ampliam as capacidades operacionais da equipe, permitindo
um maior controle e cuidado na manipulacdo de documentos e materiais. Por fim, a presente
demanda reflete uma necessidade clara de proporcionar um ambiente de trabalho adequado,
organizado e funcional, garantindo que a instituicdo atenda suas responsabilidades e
obrigacBes de maneira eficaz.

Pretende-se alcangar com o presente registro de precos a conciliacdo entre 0s menores custos
possiveis da contratacéo e o atendimento adequado das necessidades. A contratagdo sera feita
na modalidade PREGAO ELETRONICO - SRP, com MENOR PRECO.

4. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO:

4.1. Os requisitos da contrata¢do abrangem o seguinte:

4.1.1. Os materiais devem possuir caracteristicas que assegurem sua durabilidade e eficiéncia
e sejam resistentes ao manuseio frequente;

4.1.2. Os materiais devem atentar para a ergonomia e a usabilidade, para que sejam feitas as
atividades com eficiéncia;

4.1.3. Devem atender a demanda administrativa, para que atendam as necessidades das areas
da Camara Municipal;

4.1.4. A contratada devera fornecer diretamente o objeto, ndo podendo transferir a
responsabilidade pelo objeto licitado para nenhuma outra empresa ou instituicdo de qualquer
natureza,

4.1.5. Nos valores propostos deverdo estar inclusos todos os custos operacionais, encargos;
4.1.6. A proposta da contratada devera ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou
digitada, em uma via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a Ultima folha
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ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal. Devera ainda
conter a indicacao do banco, nUmero da conta e agéncia, para fins de pagamento;

4.1.7. Nao haveréa exigéncia de garantia de execugdo para a presente contratacao;

4.1.8. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo,
fabricante e procedéncia, vinculam a Contratada;

4.1.9. A contratacdo se dara na modalidade prevista na lei 14.133/2021;

4.1.10. Para que o objetivo desta licitagdo possa ser plenamente atingido, € necessario que as
empresas participantes atendam aos requisitos minimos exigidos para o cadastramento e
participacdo no processo;

4.1.11. Além disso, os licitantes devem atender os seguintes requisitos:

» Fornecimento do item, de acordo com o tipo especificado, atendendo o tipo de unidade,
de medida e prazos de validade especificados;

» Comprovar a aptiddo para o fornecimento dos servicos, quantidades e prazos
compativeis com o objeto desta licitacdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacdo de atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado;

» Os produtos entregues deverdo estar no terco inicial de validade, e apresentar as
caracteristicas constantes nas especificagfes do edital.

5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS:

5.1. As quantidades a serem adquiridas, encontram-se consignadas na tabela abaixo;

5.2. Com intuito de maior compreensdo da descricdo do objeto, consta na referida planilha
indicacdo de cada um dos itens a serem contratados. Seréo aceitos itens que tenham qualidade
igual ou superior as respectivas indicacdes, de forma a nao restringir a participacdo de nenhum
fornecedor no certame licitatorio.

ITEM | DESCRICAO QNT. UND.
1 | BAILARINAS OU GRAMPO TRILHO DE METAL. PCT C/50 90 UNIDADE
2 | BANDEJA PARA DOCUMENTOS (CRISTAL) DUPLAS 24 UNIDADE
3 | BLOCO DE PAPEL ADESIVO MEDIO 50 X 50 mm 105 UNIDADE
4 | BLOCO DE PAPEL ADESIVO PEQUENO 105 UNIDADE
5 | BLOCO DE PAPEL LEMBRETE/RECADO 120 UNIDADE
6 | CADERNO/LIVRO DE PROTOCOLO TIPO CORRESPONDENCIA 60 UNIDADE
7 | CAIXA ARQUIVO MORTO 210 UNIDADE
8 | CALCULADORA GRANDE 12 DIGITOS 21 UNIDADE
9 | CANETA AZUL CAIXA 30 CAIXA
10 | CANETA PRETA CAIXA 15 CAIXA
11 | CESTO DE LIXO GRANDE PLASTICO 65 LITROS 30 UNIDADE
12 | CLIPE GALVANIZADO / AGO N° 01 CX C/ 100 39 CAIXA
13 | CLIPE GALVANIZADO / AGO N° 02 CX C/ 100 39 CAIXA
14 | CLIPE GALVANIZADO / AGO N° 04 CX C/ 100 30 CAIXA
15 | CLIPE GALVANIZADO / AGO N° 05 CX C/ 100 60 CAIXA
16 | COLABASTAO 21 G 48 UNIDADE
17 | CORRETIVO LIQUIDO 18 ML 48 UNIDADE
18 | ENVELOPE A4 240 X 340 300 UNIDADE
19 | ENVELOPE DE OFICIO KRAFT 260 X 360 300 UNIDADE
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20 | ENVELOPE 310 X 410 300 UNIDADE
21 | ESTILETES 9MM 51 UNIDADE
22 | EXTRATOR DE GRAMPO ESPATULA 30 UNIDADE
23 | FITA ADESIVA TRANSPARENTE18 X 50 MM 60 UNIDADE
24 | FITA ADESIVA TRANSPARENTE 24 X 50 MM 54 UNIDADE
25 | FITA ADESIVA TRANSPARENTE45 X 45 MM 54 UNIDADE
26 | GRAMPEADOR 26/6 60 UNIDADE
27 | GRAMPOS 26/6 CX C/5000 54 CAIXA

28 | LIGA ELASTICA PCT C/1200 15 PACOTE
29 | LIVRO DE OCORRENCIA 30 UNIDADE
30 | LIVRO/CADERNO ATA 21 UNIDADE
31 | CANETA MARCA TEXTO AMARELO CX C/12. 9 CAXA

32 | CANETA MARCA TEXTO VERDE CX C/12 9 CAIXA

33 | PAPEL A4 CAIXA COM 10 RESMAS (500 FOLHAS) 60 CAIXA

34 | PAPEL VERGE COR DIVERSO A4 (COM 50 UNID) 105 PACOTE
35 | PASTA ABA ELASTICO OU PASTA OFICIO 40 MM CRISTAL 2 UNIDADE
36 | PASTA A-Z TIPO OFICIO PRETO 2 UNIDADE
37 | PASTA C/ ELASTICO 210 UNIDADE
38 | PASTA CLASSIFICADORA COM FERRAGEM 54 UNIDADE
39 | PASTAEML A4 105 UNIDADE
40 | PASTAS PORTFOLIO OU PASTA CATALOGO 105 UNIDADE
41 | PERFURADOR DE PAPEL 31 FLS 54 UNIDADE
42 | PRENDEDOR DE PAPEL 32 MM 210 UNIDADE
43 | PRENDEDOR DE PAPEL 51 MM 105 UNIDADE
44 | REGUA EM POLIESTIRENO 30 CM 105 UNIDADE
45 | TESOURA 17 CM 54 UNIDADE
46 | TESOURA 15 CM 21 UNIDADE
47 | TINTA PARA CARIMBO 60 UNIDADE

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO:
6.1. A estimativa prévia de valor foi calculada com base no Banco de Precos. Ressalta-se que
a pesquisa realizada pelo Setor de Compras da Camara Municipal, sera anexada
posteriormente ao processo, com fornecedores regionais e em sitios eletrdnicos
especializados, montando assim uma cesta de pregos.
A estimativa do valor da contratagdo é em torno de R$ 48.753,84 (quarenta e oito mil,
setecentos e cinquenta e trés reais e oitenta e quatro centavos), que se encontra
pormenorizado em planilha demonstrativa de precos unitarios e totais.
6.2. De acordo com a Instrugdo Normativa SG/SEDGGD/ME n.° 65, de 7 de julho de 2021, a
qgual dispde sobre o procedimento administrativo para a realizagdo de pesquisa de pregos para
aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em geral, no ambito da administragdo publica
federal direta, autarquica e fundacional, a pesquisa de pregos:
[...1 Art. 5° A pesquisa de pregos para fins de determinagao do prego
estimado em processo licitatério para a aquisicdo de bens e
contratagdo de servigcos em geral sera realizada mediante a utili7agéo
dos seguintes parametros, empregados de forma combinada ou n&o:
I - Composic¢ao de custos unitarios menores ou iguais a mediana do
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item correspondente nos sistemas oficiais de governo, como Painel de
Precos ou banco de precos em saude, observado o indice de
atualizagao de precos correspondente;

Il - Contratacbes similares feitas pela Administragcdo Publica, em
execugao ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da
pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema de registro de precos,
observado o indice de atualizacao de pregos correspondente;

lll - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabelade
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de
sitios eletrbnicos especializados ou de dominio amplo, desde que
atu21i7ad05 no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo
de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagao do edital,
contendo a data e a hora de acesso;

IV - Pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante
solicitagdo formal de cotagao, por meio de oficio ou e-mail, desde que
seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que
nao tenham sido obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis)

meses de antecedéncia da data de divulgacao do edital; ou

V - Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas, desde que
data das notas fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um)
ano anterior a data de divulgacdo do edital, conforme disposto no
Cadermo de Logistica, elaborado pela Secretaria de Gestdo da
Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestao e Governo Digital
do Ministério da Economia.

6.3. Planilha demonstrativa, baseada de acordo com pesquisa no Banco de Precos:

ITEM DESCRICAO QNT. UND. VLR. VLR.
UNITARIO TOTAL

1 E/élTL/és:gAs OU GRAMPO TRILHO DE METAL. %0 UNIDADE RS 21,63 R$ 1.946,70
2 EAL\JI: IEAE;A PARA DOCUMENTOS (CRISTAL) 4 UNIDADE RS 48,00 R$ 1.152,00
3 BLOCO DE PAPEL ADESIVO MEDIO 50 X 50 mm 105 UNIDADE R$ 12,72 R$ 1.335,60
4 BLOCO DE PAPEL ADESIVO PEQUENO 105 UNIDADE R$ 5,61 R$ 589,05
5 BLOCO DE PAPEL LEMBRETE/RECADO 120 UNIDADE RS 14,56 R$ 1.747,20
6 ggii?z’;gg_ll\lVDRE?\l . EE PROTOCOLO TIPO 60 UNIDADE RS 23,05 R$ 1.383,00
7 CAIXA ARQUIVO MORTO 210 UNIDADE RS 8,09 R$ 1.698,90
8 CALCULADORA GRANDE 12 DIGITOS 21 UNIDADE R$ 27,09 RS 568,89
9 CANETA AZUL CAIXA 30 CAIXA R$ 29,88 RS 896,40
10 CANETA PRETA CAIXA 15 CAIXA R$ 39,50 R$ 592,50
1 CESTO DE LIXO GRANDE PLASTICO 65 LITROS 30 UNIDADE R$ 50,35 R$1.510,50
12 CLIPE GALVANIZADO / AGO N° 01 CX C/ 100 39 CAIXA R$ 2,27 RS 88,53
13 CLIPE GALVANIZADO / AGO N° 02 CX C/ 100 39 CAIXA RS 2,35 R$ 91,65
14 CLIPE GALVANIZADO / AGO N° 04 CX C/ 100 30 CAIXA RS 3,24 R$ 97,20
15 CLIPE GALVANIZADO / AGO N° 05 CX C/ 100 60 CAIXA R$ 3,77 R$ 226,20
16 COLABASTAO 21 G 48 UNIDADE RS 3,42 RS 164,16
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17 CORRETIVO LIQUIDO 18 ML 48 UNIDADE RS 3,58 RS 171,84
18 ENVELOPE A4 240 X 340 300 UNIDADE RS$ 0,56 RS 168,00
19 ENVELOPE DE OFICIO KRAFT 260 X 360 300 UNIDADE R$ 0,91 RS 273,00
20 ENVELOPE 310 X 410 300 UNIDADE R$ 1,01 RS 303,00
21 ESTILETES 9MM 51 UNIDADE RS 3,58 R$ 182,58
22 EXTRATOR DE GRAMPO ESPATULA 30 UNIDADE RS 3,20 R$ 96,00
23 FITA ADESIVA TRANSPARENTE18 X 50 MM 60 UNIDADE RS 5,32 R$ 319,20
24 FITA ADESIVA TRANSPARENTE 24 X 50 MM 54 UNIDADE RS 13,22 RS 713,88
25 FITA ADESIVA TRANSPARENTE45 X 45 MM 54 UNIDADE RS 4,05 218,70
26 GRAMPEADOR 26/6 60 UNIDADE RS 27,42 RS 1.645,20
27 GRAMPOS 26/6 CX C/5000 54 CAIXA RS 5,73 RS 309,42
28 LIGA ELASTICA PCT C/1200 15 PACOTE R$ 51,26 R$ 768,90
29 LIVRO DE OCORRENCIA 30 UNIDADE R$ 9,77 R$ 293,10
30 LIVRO/CADERNO ATA 21 UNIDADE RS 10,85 RS 227,85
31 CANETA MARCA TEXTO AMARELO CX C/12. 9 CAXA RS$ 11,23 RS 101,07
32 CANETA MARCA TEXTO VERDE CX C/12 9 CAIXA RS 18,13 R$ 163,17
33 ESFL)E: . )A4 CAIXA COM 10 RESMAS (500 60 CAIXA RS$ 274,06 R$ 16.443,60
34 SQIIDDE)L VERGE COR DIVERSO A4 (COM 50 105 PACOTE RS 22,49 R$ 2.361,45
35 PASTA ABA ELASTICO OU PASTA OFICIO 40 RS 3,72 R$ 334,80
MM CRISTAL % UNIDADE ; ;
36 PASTA A-Z TIPO OFICIO PRETO 90 UNIDADE R$ 20,60 RS 1.854,00
37 PASTA C/ ELASTICO 210 UNIDADE RS 2,41 R$ 506,10
38 PASTA CLASSIFICADORA COM FERRAGEM 54 UNIDADE RS 13,03 R$ 703,62
39 PASTAEM L A4 105 UNIDADE RS$ 9,39 RS 985,95
40 PASTAS PORTFOLIO OU PASTA CATALOGO 105 UNIDADE R$ 13,65 R$ 1.433,25
41 PERFURADOR DE PAPEL 31 FLS 54 UNIDADE RS 38,97 RS 2.104,38
42 PRENDEDOR DE PAPEL 32 MM 210 UNIDADE RS 1,16 RS 243,60
43 PRENDEDOR DE PAPEL 51 MM 105 UNIDADE RS 1,82 R$ 191,10
44 REGUA EM POLIESTIRENO 30 CM 105 UNIDADE R$ 3,03 RS 318,15
45 TESOURA 17 CM 54 UNIDADE R$ 12,72 RS 686,88
46 TESOURA 15 CM 21 UNIDADE RS 13,97 R$ 293,37
47 TINTA PARA CARIMBO 60 UNIDADE RS 4,17 R$ 250,20
VALOR TOTAL: R$ 48.753,84

7. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO:

7.1. A demanda se destaca por atender de maneira abrangente e eficaz as necessidades
administrativas da Camara Municipal, que sao fundamentais para atividades diarias;

7.2. A manutencdo de um bom fluxo de trabalho, é crucial no ambiente administrativo, e a
aquisicdo de materiais essenciais, como papel, grampos, cadernos e outros itens, garante que
os colaboradores tenham ao seu dispor todas as ferramentas necessarias para
desempenharem suas funcdes de modo eficiente;

7.3. Ao adquirir os suprimentos em conjunto, a possibilidade de redugc&o do custo unitario é
elevadamente ampliada, o que representa uma economia consideravel para o orcamento
publico e, portanto, um melhor uso do recurso publico. Essa estratégia fomenta uma
concorréncia saudavel entre os fornecedores, em conformidade com a legislacdo vigente,
promovendo a transparéncia e a lisura no processo licitatério.

7.4. Aaquisicao atendera plenamente as necessidades operacionais e estratégicas, garantindo
eficiéncia nos servigos.
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7.5. A empresa vencedora se qualificara mediante procedimento de licitacao, de que trata a Lei
n° 14.133, de 10 de abril de 2021, com o menor formalismo e cujo tempo necessaria para
Processamento seja 0 menor possivel, sob pena de prejudicar sobremaneira o interesse publico
primario ora tutelado.

7.6. Todos os demais elementos necessarios ao atendimento a demanda da Administracao
estarao dispostos no Termo de Referéncia, entre eles as obrigagbes e responsabilidades da
contratada e demais especificidades do objeto.

8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO:

8.1. Por se tratar de uma solucgéo integrada, o parcelamento € inaplicavel por conduzir a riscos
elevados a execucdo do projeto (gerir conflitos entre fornecedores de itens de servigos que
integram a solucdo), e ndo ser pratica usual no mercado para este tipo de projeto o
fracionamento dos seus itens. Acresca-se que o parcelamento ndo favorece a economia de
recursos, eliminacdo de retrabalho. Portanto, os itens ndo sdo fracionaveis por se
caracterizarem como parte integrante da mesma que € unitaria.

8.2. Ante o fato exposto ndo decorre a necessidade de que se parcele o objeto, visto tratar-se
de uma solucdo Unica e fornecida por um Unico fornecedor - o que descaracteriza o
parcelamento.

9. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO:

9.1. Tal contratacdo tem por objetivo garantir o fornecimento e estoque de material de
expediente necessario que atenda a Camara Municipal de Benevides, enquadrada nas metas
e objetivos previstos no planejamento orcamentario 2025/2026.

10. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E TRATAMENTOS:
10.1. Nao ha de se falar em impacto ambiental negativo para essa contratacdo, e riscos
ambientais.

11. DECLARACAO DE VIABILIDADE:
11.1. Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacéo

MARCIA SUELY Assinado de forma

digital por MARCIA
VIDAL SUELY VIDAL
FERREIRA:6118 repreira61187925
7925268 268

MARCIA SUELY VIDAL FERREIRA
Diretora Operacional e de Pessoal
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