Estado do Para
Prefeitura Municipal de Sdo Jodo de Pirabas
CONTROLE INTERNO

PARECER DO CONTROLE INTERNO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°: 13100001/2023

MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO SRP N° 002/2024
ATAS DE REGISTRO DE PRECO
ASSUNTO: PARECER DE CONTRATOS

OBJETO: :AQUISICAO DE AQUISICAO DE MATERIAL PARA PROCESSAMENTO DE
DADOS, MATERIAL DE INFORMATICA E DE CONSUMOS DA PREFEITURA MUNICIPAL
DE SAO JOAO DE PIRABAS E SECRETARIA VINCULADAS, 6rgdo Solicitantes:
PARA FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DE SAO JOAO DE PIRABAS/PA, FUNDO
MUNICIPAL DE EDUCACAO DE SAO JOAO DE PIRABAS/PA E FUNDEB, FUNDO
MUNICIPAL DE ASSISTENCIA DE SAO JOAO DE PIRABAS/PA, FUNDO MUNICIPAL
DE MEIO AMBIENTE DE SAO JOAO DE PIRABAS/PA, SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO DE SAO JOAO DE PIRABAS/PA, SECRETARIA MUNICIPAL DE
AGRICULTURA DE SAO JOAO DE PIRABAS/PA, SECRETARIA MUNICIPAL DE
TURISMO DE SAO JOAO DE PIRABAS/PA, SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS
DE SAO JOAO DE PIRABAS/PA, SECRETARIA MUNICIPAL DA CIDADE DE SAO JOAO
DE PIRABAS/PA, SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSPORTE,OBRAS E SERVICOS
PUBLICOS DE SAO JOAO DE PIRABAS/PA, SECRETARIA MUNICIPAL DE PESCA E
AQUICULTURA E GABINETE

Preliminarmente, a CONTROLADORIA DO MUNICIPIO DE SAO JOAO DE
PIRABAS/PA, por meio do servidor nomeado a exercer o Cargo de
Coordenador do Controle 1Interno o Sr. Josselino Gomes Corréa
(Portaria n°® 580/2021), ao adotar rotinas de trabalho inerente a todo
e qualquer Controle Interno, promove a fiscalizacdo dos atos da
administracdo, fundamentando-se nos principios constitucionais da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia,
alertando desde j& que ao detectar possiveis irregularidades
insanaveis em procedimentos licitatdérios ou na execucdo orcamentaria
e financeira efetivamente realizada, por imposig¢des constitucionais,
encaminhard dentncia ao Ministério Publico e comunicard aos Orgdos

de Controle Externo sobre tais irregularidades.
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Partindo dessa premissa, passa a manifestar-se.

O presente Parecer Orientativo e tdo somente sobre quais rotinas devem ser adotadas
dentro da administracdo municipal, acerca dos contratos deste processo licitatério, no decorrer das
gestdes contratuais.

As licitacbes que foram realizadas através das ATAS DE REGISTRO DE PRECO
N2202404180001, RESOLVE registrar os precos da empresa C A DO R CONCEICAO LTDA, CNPJ N2
CNPJ/MF N2 53.323.899/0001-40, O preco registrado no montande de RS 794.183,24 (setecentos e
noventa e quatro mil, cento e oitenta e trés reais e vinte e quatro centavos), ATA DE REGISTRIO DE
PRECO N2 202404180002, registrar os precos da empresa VS DELGADO COMERCIO DE ARTIGOS DE
ESCRITORIO EIRELI, CNPJ N2 CNPJ/MF N2 12.665.218/0001-44, O preco registrado no montande de RS
194.202,50 (cento e noventa e quatro mil, duzentos e dois reais e cinquenta centavos), ATA DE
REGISTRO DE PRECO N2 202404180003, registrar os pre¢os da empresa MICROTECNICA INFORMATICA
LTDA, CNPJ Ne CNPJ/MF N2 01.590.728/0009-30, O preco registrado no montande de RS 211.244,00
(duzentos e onze mil, duzentos e quarenta e quatro reais). ATA DE REGISTRO DE PRECO N¢
202404180004, registrar os precos da empresa SEVENTEC COMERCIO LTDA, CNPJ N2 CNPJ/MF N¢
08.784.976/0002-95, O preco registrado no montande de RS 126.138,00 (cento e vinte e seis mil, cento
e trinta e oito reais), todas oriundas do processo administrativo n2 13100001/2023, ja finalizados,

analisados e publicados e aptos para emissdo de contrato devem seguir o seguinte passo a passo:

1° documento: Solicitacdo de contrato (Oficio assinado pelo

Secretario) contendo:

a) Objeto do contrato, que ndo deve destoar do processo
inicial.
b) Justificativa para esse contrato (porque cada contrato da

mesma ata poderd tem uma justificativa diferente). Justificativa

podera ser simples, porém deverd ser objetiva.

c) Indicacdo do fiscal de contrato: Nome completo do Fiscal
de contrato, matricula do funciondrio e o mesmo devera estar
ciente que serd fiscal e ter expertise para tal servico (a
expertise deve ser condizente com o objeto que ira fiscalizar).

Exemplo: para medicamento o indicado é farmacéutico ou outro

CNPJ: 22.981.153/0001-08 Avenida Placido Nascimento, 265 — Centro Sdo Joao de
Pirabas Para. CEP: 68719 - 000. Fone: Fax: (91)3449 — 1295.



Estado do Para
Prefeitura Municipal de Sao Joao de Pirabas
CONTROLE INTERNO

profissional da satde; em caso de obras poderd ser engenheiro,

arquiteto ou outro profissional da é&rea.

d) Numero do processo administrativo, processo licitatério, e

Ata de Registro de Preco.

e) Quantidade e itens que deverdo conter no contrato,
lembrando que ndo é correto fazer contrato com saldo total da
ata em um Unico contrato, pois a ata de registro de preco tem
validade de 01 ano e durante esta vigéncia ela poderd gerar

varios contratos até o termino do saldo.
f) Vigéncia do contrato.

g) Conter apenas itens que estdo contemplados no DFD da sua

secretaria.

Obs. O 6rgdo solicitante deve ter controle sobre o saldo pois
0os contratos ndo podem ultrapassar a quantidade registrada na

ata de registro de preco.

Obs. Os saldos e vigéncias de contrato sdo de responsabilidade
do Setor de Compras de cada Secretaria, devendo ser solicitado
novo contrato antes do término da vigéncia ou termino do saldo,
pois enfatizamos que toda elaboracdo de um novo contrato requer

um certo tempo para ser realizado e publicado.

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA O PROCESSO DE FORMALIZAGCAO DE
CONTRATO

+ ALEM DO PEDIDO INICIAL, DEVERA CONTER:
2° Documento: solicitacdo de dotacdo orcamentaria.

Obs. Solicitacgédo deverad ser assinada pelo responsavel da demanda

ou responsavel pelo Setor de Compras.

3° Documento: Despacho da contabilidade contendo as dotacgodes,
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projeto atividade e recurso que serdo utilizados.

4° Documento: Autorizacdo do ordenador de despesas para a

contratacdo.
5° Documento: Portaria do fiscal do contrato.

6° Documento: Contrato (contrato deve ser assinado por ambas as
partes e pelas testemunhas e os mesmos devem estar qualificados
no contrato). Enfatizo que o contrato a ser utilizado é o mesmo
que foi aprovado pelo juridico e por esse controle interno, o qual

a minuta faz parte do Edital desta licitacgéo.

7° Documento: Deverd ser Jjuntado aos autos do processo as
certiddes fiscais solicitadas no edital do referido processo,
atualizadas, referente a empresa contratada, em especial certidéo

de FGTS e Certidédo Conjunta da Uniédo.

Obs geral. Todos os documentos devem estar assinados de forma
digital ou manuscrito e os processos deste novo contrato devem
ser organizados na ordem cronoldgica das datas e da organizacédo

processual.

Salvo o melhor 3juizo, este Controle Interno entente gque o
Processo Administrativo n® 13100001/2023 do Pregdo Eletrdénico n°
002/2024/SRP, supramencionados encontra-se em ordem, podendo a
administracdo publica dar sequéncia a realizacdo e execucdo das
referidas despesas, desde que tramite o processo de realizacdo de
contrato revestido de todas as formalidades legais conforme
orientacdo e ainda que seja gerado contratos dentro do planejamento
adequado.

Seguem modelos de documentos em anexo, por sugestdo deste

controle interno.

SAO JOAO DE PIRABAS (PA), 30 de maio de 2024.

Assinado digitalmente por JOSSELINO GOMES

J OSS E L I N O G O M ES ggRngAR%Egjl?iif-%zrgil\, OU=AC SOLUTI Multipla v5, OU=

05405987000148, OU=Videoconferencia, OU=Certificado
. PF A3, CN=JOSSELINO GOMES CORREA:15818365204
CO R R EA' 158 18365204Ra250: Eu sou o autor deste documento

Localizag&o:

JOSSELINO GOMES CORREA
Coordenador do Controle Interno
Portaria n® 580/2021
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