ESTADO DO PARA
MUNICIPIO DE ANANINDEUA

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANANINDEUA

TERMO DE REFERENCIA
1. INTRODUCAO

A Secretaria Municipal de Meio Ambiente de Ananindeua, solicita a competente autorizagio,
para abertura de processo licitatério para aquisi¢io de materiais de graficos, para atender as
demandas de todos os setores que compdem esta Secretaria Municipal de Meio Ambiente, como
Complexo Administrativo do Parque Ambiental de Ananindeua “Antonio Daniibio” e Parque
Museu Seringal.

2. OBJETO

Aquisigdo de materiais graficos, para atender as demandas de todos os setores desta Secretaria
Municipal de Meio Ambiente, como o Complexo Administrativo do Parque Ambiental de
Ananindeua “Antonio Danubio” e Parque Museu Seringal, na forma de contrato mensal,
conforme a necessidade desta Secretaria e de solicitagio feita por servidor devidamente
designado pela mesma.

ESPECIFICACAO, QUANTIDADE:

Item | Descricio Unid. Quant.

01 Lona Impressa em policromia (04 cores) TAM 8,50 X | Unid. 01
3,00 com acabamento de ilhos

02 Faixa em lona 380g impresa em policromia TAM | Unid. 130
5,00 X 1,50

03 Banner 0,80 X 1,20 metros com impressio em | Unid. 200
policromia e lona 380g.

04 Minidoor em lona 440g impressa em policromia | Unid. 80
(04cores) TAM 3,00 X 1,00 sem acabamento.

05 Banner 0,80X 0,80 metros com impressiao policromia | Unid. 260
e lona 380g

3. DESCRICAO DOS SERVICOS \—62%'/

Os eventos previstos anualmente pela SEMA que demandam servigos de produgio grafica sdo:
capacitagdes, conferéncias, cursos e gincana. Os servigos demandados serdo encaminhados pela
SEMA nos formatos WORD, EXCEL e/ou JPEG/BITMAP, devendo a contratada formata-los e
fecha-los de acordo com os padrdes de configuragdo e impressio e devolvé-los a SEMA nas
novas configuragdes (Page Maker, InDesigner, Corel Draw, Photoshop, Illustrator, Word,
Power Point, Quark x Press, PDF, etc..). Os servigos serfo solicitados pelo departamento
administrativo da SEMA através da emissdo de Ordens de Servigos, encaminhadas por e-mail
ou fax, onde serdo especificados todos os servigos a serem executados e materiais empregados.

4. PRAZO DE EXECUCAO DO CONTRATO
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ANANINDEUA

O contrato tera vigéncia a partir da data de assinatura, podendo em comum acordo entre as
partes ser estendido, com vistas ao cumprimento de todos os servigos contratados.

5.DOTACAO ORCAMENTARIA:

FUNCIONAL PROGRAMATICA: 18.54.1000.92.189 — Realizagdio de Eventos de
Sensibilidade

NATUREZA DA DESPESA: 33.90.30 — Material de Consumo

SUB-ELEMENTO: 33.90.30.99 — Outros Materiais de Consumo

FONTE: 10200 -Taxas

VALOR TOTAL ALOCADO: R§ 64.931,00(Sessenta e quatro e mil novecentos e trinta e um
reais).

6. FORMA DE EXECUCAO:

O fornecimento do objeto obriga entrega imediata, a contar da assinatura do Contrato ou
conforme a necessidade da Secretaria Municipal de Meio Ambiente de Ananindeua, através
de solicitagdo feita por servidor devidamente designado pela SEMA. A empresa fornecedora se
responsabilizard por entregar todo o material na sede da Secretaria ou no setor que a mesma
indicar.

Néo serdo permitidas em hipdtese alguma, vestimentas inadequadas como short, bermuda,
camiseta regata ou funcionario sem camiseta ou de chinelos.

O fornecedor devera enviar funcionarios em niimero suficiente para descarga das mercadorias,
juntamente com os funcionarios responsaveis pelo recebimento.

Os funcionarios responsaveis pelas entregas deverdo ser orientados a descarregar o material,
somente na presenga do funcionario responsavel pelo recebimento.

Caso a nota fiscal apresente alguma irregularidade, serd solicitada uma carta de corregdo, que
devera ser enviada no prazo de 24 hs. (o original ou por via fax), para que a mesma possa ser
enviada ao pagamento.

Carta de Correg¢do: é um documento oficial preenchido pelo fornecedor, contendo as corregdes
necessarias da nota fiscal emitida, deve ser enviada ao setor competente.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. Apresentar provas graficas do produto para aprovagdo, tantas vezes quantas forem
necessarias, no departamento administrativo da SEMA, e ap6s a execugdo dos servigos
entregar o fotolito.

7.2. Entregar o material no local indicado pelo departamento administrativo da SEMA,
nas datas previamente marcadas, quantidades e especificagdes solicitadas, obedecendo o
constante da Ordem de Servigo.

7.3. Refazer, sem custo para 0 CONTRATANTE, todo e qualquer procedimento, se
verificada incorre¢do e constatado que o erro ¢é da responsabilidade da
CONTRATADA,;
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7.3. Refazer, sem custo para 0 CONTRATANTE, todo e qualquer procedimento, se
verificada incorre¢do e constatado que o erro € da responsabilidade da
CONTRATADA;

7.4. Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pelo
CONTRATANTE para a execugdo do Contrato.

8. OBRIGACOES DA SEMA

8.1. Exercer a fiscaliza¢do dos servigos por servidores especialmente designados para
acompanhamento deste contrato, pertencente SEMA, procedendo a emissdo de Ordem
de Servigo, a verifica¢do do servigo apresentado, bem como seus ajustes necessarios, e
ap0s a conclusdo, finaliza¢do e recebimento do material impresso e respectivas faturas,
expedir o Atesto de Recebimento.

8.2. Efetuar o pagamento dos servigos prestados e entregues nas condi¢des estabelecidas
no contrato;

9. REPOSICAO/DEVOLUCAO

Caso a mercadoria ndo esteja de acordo com a especificagdo (em relagdo a quantidade e
qualidade) serd devolvida, e caso necessario sua reposi¢do devera ser feita no dia seguinte ou
conforme a necessidade que sera gerada.

Com a ndo reposi¢do das mercadorias solicitadas o fornecedor estard sujeito as penalidades
previstas na Lei.

10. MODALIDADE: CARTA CONVITE, do tipo menor prego global.

11. DO PAGAMENTO:

O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias Uteis apos a concreta prestagdo dos servigos,
comprovadamente, contra apresentagdo de Nota Fiscal e recibo, regularmente liquidados e
apresentagdo de Certiddes do INSS, FGTS e outras por leis exigidas, devidamente atualizadas.

§1° Em caso de atraso no pagamento, o valor sera atualizado monetariamente, desde a data final
do periodo de adimplemento, a data de seu efetivo pagamento, corrigido pelo indice do IPCA,

apurado para o periodo.
§2° Néo haverd pagamento de qualquer adicional ao prego ajustado.

Ananindeua, 29 de junho de 2015

RUI'BEGOT DA ROCHA
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MINUTA - CARTA CONTRATO

PROCESSO n2 022/2015/SEMA/PMA

CARTA CONVITE N2 (CC). xxx.PMA.SEMA
MINUTA

CARTA CONTRATO 001/2015 PREFEITURA MUNICIPAL DE ANANINDEUA, QUE
ENTRE SI FAZEM A SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE, E A
EMPRESA

CARTA CONTRATO N2 xxx/2015.PMA.SEMA.

A, PREFEITURA MUNICIPAL DE ANANINDEUA, inscrita* ) g ; 1-68 através da SECRETARIA
MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE, com sede a Av.Claud , Ananindeua / PA,neste ato

representado pelo (a) Sr.(a) Secretario (a) Municipal Rui Beg ins FIMIF sob 0 n2 296.263.902-04
doravante denominado CONTRATANTE, e, do outrg,lado, a empr 3 ' , inscrita no CNPJ sob o
ne , neste ato representado pelo 'v rito no CPF/MF sob o n? ,

portador da Cédula de Identidade n® ,
bram por for¢ca do presente Instrumento, na
forma constante no Processo Licitatorio n@. EN te Carta Convite n? (CC). xxx.PMA.SEMA, de
acordo com as normas estabelecig@s 2106 eracOes posteriores, mediante as clausulas e

condigdes seguintes:

V' N

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO -
O presente instrumen ) j G:de empresa especializada para AQUISICAO DE MATERIAL GRAFICO,
para atender as necessiddag RIA DE MEIO AMBIENTE DE ANANINDEUA — SEMA, em conformidade
com as , iff 8 i te instrumento e na Proposta Comercial da CONTRATADA, que passam a

PARAGRAFO UNICO — DO

/ \ ‘\\. y
NTOS INTEGRANTES L%/

Para todos os efeitos legais, bem como para definir procedimentos e normas decorrentes das obrigagSes ora contraidas,
integram este Contrato, como se nele estivessem transcritos, com todos os seus anexos, os seguintes documentos:

a) Carta Convite n2 CC. xxx. 2015. SEMA/PMA
b) Proposta comercial da contratada, datada de 22/06/2015. C\

c) Anexos.

Rua Claudio Saunders, n2 2100 — Ananindeua — Pard, CEP: 67.630-000 Fone: 98493 0608

serR?Z:)ananindeua.pa.gov.br
/iww
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[ CLAUSULA SEGUNDA - DA EXECUGAO - . |

A CONTRATADA devera prestar os servicos de acordo com as clausulas contratuais, as especificagdes e recomendagdes da
Carta Convite n2 CC. xxx. 2015.SEMA/PMA.

PARAGRAFO UNICO

A CONTRATADA tera o prazo de 03 (trés) dias uteis, ap0ds regular notificagdo pela
assinar a Carta Contrato, sob pena do ndo fazer ter o direito a contratagdo resci
art. 81 da lei n2 8.666/93. i

MA, para comparecer a sede da mesma e
em prejuizo das sancdes previstas no

i,

CLAUSULA TERCEIRA - DO RECEBIMENTO DO OBJETO

O objeto do presente contrato, se estiver de acordo com as esp te instrumento,

sera recebido:

e) substituicdo dos eriai e te contrato deverd ocorrer em 05 (cinco) dias a contar da
comunicagao da irr

O objeto desta licitag
na Secretaria Munici
Claudio Sanders, 2.100 —

regue apos solicitagcdo da Diretoria Administrativa, no prazo maximo de 05 (cinco) dias,
iente de Ananindeua, de 22 a 62-feira, no hordrio de 08h00 as-14h00, sito Avenida
Juari, Ananindeua — PA i

| CLAUSULA QUINTA - DO PRAZO DE ENTREGA N |

O prazo de entrega do objeto serd de até 05 (cinco) dias Uteis, contados da data da solicitagdo feita pela Diretoria
Administrativa e Financeira.

| CLAUSULA SEXTA - DO VALOR DO CONTRATO ‘ » - I

O

Rua Claudio Saunders, n2 2100 — Ananindeua — Pard, CEP: 67.630-000 Fone: 98493 0608

@Wananindeua.pa.gov.br
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O valor total da presente Carta Contrato é de RS 144.000,00 (Cento e quarenta e quatro mil reais) que serd pago de acordo

com o cronograma fisico-financeiro.

LCLAUSULA SETIMA - DO REAJUSTE ]

O preco dos servicos de que trata a cldusula sexta deste contrato, somente podera ser reajustado apds 01 (um) ano de
vigéncia do mesmo, caso haja prorrogacao.

‘ CLAUSULA OITAVA - DO FATURAMENTO E DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado até 30 (trinta) dias uteis, contados a partir da
devidamente atestado, pelo setor competente da SEMAD.

Nota Fiscal, recibo definitivo,

PARAGRAFO PRIMEIRO

A liquidacdo da despesa se dard com a apresentagdo, p , i strativa dos servigos
executados, e de acordo com o preco constante na planitgg |iti a CONTRATANTE,
fazer a conferéncia da mesma. Em caso de recusa por divergé i ' i tura sera devolvida

CONTRATANTE para nova

a CONTRATADA para as devidas correcdes e ajd8tes, apds, o qua 3 reapresent

conferéncia, cujo prazo para pagamento serd rea

PARAGRAFO SEGUNDO

Ndo sera efetuado qualquer pagamel J déncia de liquidacdo de obrigacdo financeira,
em virtude de penalidade ou i i i ¢do do demonstrativo dos servigos executados.

Guia de i ia'por,Tempo de Servigo e Informagdes a Previdéncia Social = FGTS sob pena de
violagdo i Federal.

ito de deduzir do pagamento devido a CONTRATADA as importancias correspondentes

as multas, faltas ou débitgs a,que porventura tiver dado causa.

PARAGRAFO QUINTO

Ocorrendo modificagdo dos encargos considerados nas composi¢cdes de precos ditada por alteragdo na Legislacdo Federal,
Estadual ou Municipal, podera ser procedida a respectiva corre¢do, para mais ou para menos, na medida em que a referida
alteragdo na Legislacdo seja refletida nas composicdes dos pregos.

PARAGRAFO SEXTO O

Rua Claudio Saunders, n2 2100 — Ananindeua — Pard, CEP: 67.630-000 Fone: 98493 0608

sema@ananindeua.pa.gov.br
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A ndo apresentacdo dos comprovantes citados nos paragrafos anteriores poderd ensejar, a critério ta RATANTE, a
rescisdo do presente Contrato, sem que caiba a CONTRATADA o direito a qualquer indenizagdo

PARAGRAFO SETIMO

Se a CONTRATADA estiver desobrigada da apresentagdo de quaisquer documentos solicitados nestes Paragrafos, devera
comprovar essa condi¢do por meio de certificado expedido por 6érgdao competente ou legislacdo em vigor.

PARAGRAFO OITAVO

Ndo haverd, sob hipdtese alguma, pagamento antecipado.

| CLAUSULA NONA - PRAZO DE VIGENCIA

O prazo de vigéncia do contrato serd de 05 (cinco) meses, a a de sua assi

acordo com o previsto no art. 57, Il, da Lei n2. 8.666/93.

prorrogado de

| CLAUSULA DECIMA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas com a execuc¢do do presente contrato a conta da

integral responsabilidad execucdo satisfatoria dos servigos correspondentes.

I_CLI:\USULA DECIMA SEGUNDA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Para garantir o cumprimento da presente Carta Contrato, a CONTRATANTE se obriga a:
| - efetuar o pagamento mensal ajustado, na forma e prazos previstos no presente instrumento;

Il - acompanhar e supervisionar a perfeita execu¢do do objeto ora contratado, denunciando quaisquer irregularidades
constatadas, por meio de Servidor indicado; (\)

Rua Claudio Saunders, n2 2100 — Ananindeua — Parda, CEP: 67.630-000 Fone: 98493 0608

sema@ahanjndeug.pa.gov.br
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Il - proporcionar a CONTRATADA todas as facilidades indispensaveis a boa execu¢do dos servigos;

IV - conferir e atestar as faturas correspondentes aos servigos executados encaminhado-as para pagamento;

V - ndo receber os servicos executados com imperfeicdes ou com material diverso do especificado no Termo de Referéncia,
situagdo que sera imediatamente comunicada a CONTRATADA para devida corregao;

VI- fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as obrigagdes contratuais.

| CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Constituem obrigacdes da CONTRATADA, além de outras previstas n legislagao pertinentes, as

seguintes:
I - cumprir, dentro dos prazos assinalados, as obrigagdes contr,

Il - utilizar na execu¢do do Contrato, empregados de seus. i tratados, especializados e
devidamente credenciados, assumindo total responsabilidad i gacoes trabalhistas, fiscais
e previdenciarias, inclusive as decorrentes de a i i | gamentos a fornecedores diretos,
normas de saude publica e normas regulamen ici e do trabalho, assim como pelo
cumprimento de todas as demais obrigd¢ i ato e quaisquer outras que forem devidas e
referentes aos servicos executados por se
CONTRATANTE;

no caso, vinculo empregaticio deles com a

Il - indicar um preposto i deres para representa-la em tudo o que se relacionar com os
servigos prestados; ‘

IV — manter, durantt
habilitacdo e qualific

VIl — responder, integralmeéfite, por perdas e danos que vier a causar a CONTRATANTE ou a terceiros em razdo de acdo ou
omissao dolosa ou culposa, sua ou de seus prepostos, independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que
estiver sujeita;

VIII - fornecer todo material indispensdvel na execugdo dos servigos contratados;

IX - responsabilizar-se pelos encargos tributarios, trabalhistas e previdenciarios, inclusive seguro de acidente no trabalho do

>

Rua Claudio Saunders, n2 2100 — Ananindeua — Pard, CEP: 67.630-000 Fone: 98493 0608

. sema aWa.pa,gov.br
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seu quadro de pessoal, decorrentes da execugdo do presente contrato;
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—
Xl - permitir a CONTRATANTE fiscalizar a execug¢do dos servigos, objeto do presente contrato, para verificar seu fiel

cumprimento, devendo a CONTRATADA facilitar de todas as formas o exercicio deste direito;

| CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS PENALIDADES

Em caso de descumprimento das condi¢des contratuais ou ndo veracidade das informagdes prestadas, a CONTRATADA,
garantida prévia defesa, estara sujeita as seguinte penalidades, conforme as disposi¢des previstas nos artigos n2. 86 e incisos |,
I, Il e IV do artigo n2. 87 da Lei Federal n® 8.666/93:

I - Adverténcia;

Il - Multa de 10% (dez) por cento sobre o valor do contrato, por infragdg,de qualg ' tratual, que serd dobrada
em caso de reincidéncia; i

11l - suspensdo temporaria de participar em licitagdo e impedi de Ananindeua,

por prazo ndo superior a 05 (cinco) anos;

PARAGRAFO PRIMEIRO

A sangdo de multa serd aplicada nos casos de:

a) descumprimento no prazo da execugdo do cento) sobre o valor da obrigacdo calculado ao

dia, até o maximo de 15 (quinze)

b)pelo descumprimento deggla ol It 0,5% (meio por cento) sobre o valor da Carta Contrato, por
dia;

c)pelo ndo atendimé uladas pela Contratante — Multa de 2% (dois por cento) sobre o valor

do ajuste; .
& )
@ contrato — Multa de 5% (cinco por cento), calculada re o total do valor

f) suspensdo tempora direito de licitar ou contratar com a administra¢do publica, enquanto perdurarem os motivos

determinantes da punigé até que seja promovida a reabilitacdo perante a autoridade que aplicou a penalidade.

PARAGRAFO SEGUNDO

A aplicagdo de multa pela CONTRATANTE ndo impede a rescisao unilateral do contrato e nem a aplica¢gdo de outras san¢des
previstas na legislagao vigente, por parte da CONTRATANTE, garantindo-se a CONTRATADA o direito de defesa apds regular
processo administrativo instaurado na administragdo CONTRATANTE.

PARAGRAFO TERCEIRO O

Rua Claudio Saunders, n2 2100 — Ananindeua — Para, CEP: 67.630-000 Fone: 98493 0608

/, sema 'ananiyua.pa.gov.br
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As penalidades aplicadas so poderdo ser relevadas nas hipoteses de caso fortuito ou forca maior, devidamente justificada e

comprovada, a juizo da Administragdo.

PARAGRAFO QUARTO

O prazo para pagamento das multas sera de 05 (cinco) dias Uteis a contar da intimagdo da empresa contratada a critério da
administra¢do e em sendo possivel, o valor devido sera descontado da importancia que a mesma tenha a receber da SEMA,
ndo havendo pagamento pela empresa, o valor sera inscrito como divida ativa, sujeitando-se ao processo executivo.

PARAGRAFO QUINTO

O CONTRATANTE aplicara as penalidades previstas na Lei n2. 8.666/93, sem prejuizt sabilidades penal e civil.

| CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS ALTERACOES DO CONTRATO

O presente contrato podera ser alterado unilateralmente pela* das partes, mediante Termo

Aditivo, nos casos previstos em lei.

| CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA RESCISAO

O presente contrato serd rescindido unila m qualquer fase de sua execu¢do, em caso de
inexecucao total ou parcial de suas claust

CONTRATANTE a citada rescisdo:

ficagdo extrajudicial, cabendo ao titular da

biente— SEMA;

termo no Processo de Licitacdo, desde que haja conveniéncia para a

sfateral do presente contrato pela CONTRATANTE, dentre outras previstas em lei ou no
presente instrumento:

1- Faléncia ou concordata da CONTRATADA;
2- Incorporacgao ou fusdo da CONTRATADA, sem o prévio conhecimento da CONTRATANTE;
3- Transferéncia no todo ou em parte do contrato ou sua execucdo para terceiros;

4- Alteragdo social ou modificagdo da finalidade da empresa; e (\

5- Quando houver demonstragdo de incapacidade, desaparelhamento, inidoneidade ou ma fé por parte da CONTRATADA.

7
Rua Claudio Saunders, n2 2100 — indeua — Para, CEP: 67.630-000 Fone: 98493 0608
/ BATa ananindeua.pa.gov.br
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[ CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA LICITAGAO

A licitagdo para a contratagdo de empresa especializada para EVENTUAL SERVIGO DE CONFECGAO DE MATERIAL GRAFICO,
para atender as necessidades da SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE DE ANANINDEUA - SEMA, que trata a presente
Carta Contrato foi feita através da Carta Convite N2 CC.2015.xxx.PMA.SEMA, de acordo com a Lei n2 8.666/93 e alteragdes
posteriores.

|—CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA PUBLICAGAO » . ' ]

A presente Carta Contrato serd publicada, na forma de extrato, no Didrio Oficial d icipio de Ananindeua.

CLAUSULA DECIMA NONA - DO FORO

Fica eleito o foro da Justica Estadual da Comarca de Ananindeua, do Para, compe i isquer questdes

oriundas do presente Instrumento, com exclusdao de qualquer oét#t s privilegiado d

E assim, por estarem justas e convencionadas, as partes as:
atender ao objeto deste instrumento, em 03 (trés) vias de igua
efeito.

0 presente ratacdo de empresa para
or, juntame unhas abaixo, para um so

CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

1-

CPF/MF Ne

)9

CPF/MF N@ <>

Rua Claudio Saunders, n2 2100 — Ananindeua — Para, CEP: 67.630-000 Fone: 98493 0608

@an deua.pa.gov.br
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