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| TERMO DE REFERENCIA

\
A PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO MARIA-PA, pessoa juridica de direito publico, devidamente \
inscrita no CNPJ-MF 04.144.176/0001-78, com sede na Av. Rio Maria, n.° 660, setor Centro, CEP:
68.530- 000, Rio Maria-PA, representada neste ato pela Sr. @ Marcia Ferreira Lopes, Prefeita
Municipal, juntamente com a SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E
DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL, representada neste ato pela Sr.  Maria Moandra Kethly
Santos de Oliveira, Secretaria Municipal de Administragio e Desenvolvimentos Sustentavel,
nomeada pelo Decreto Municipal n°® 005/2025, através da solicitagao n.° 20250910001, para fins
licitatorios, com o objeto mais abaixo descriminado, amparado Legalmente pela Lei 14.133 Geral
das Licitagbes de 1° de abril de 2021, normas gerais de licitagdo e contratagdo para as
Administragdes Publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unio, dos Estados, do Distrito

g Federal e dos Municipios.

1.0BJETO:

1.1. Contratagdo de empresa especializada nos servigos de Agenciamento de Viagens
Aéreas para fornecimento de passagens aéreas, remessa, emiss3o, marcagao, remarcagao,
ressarcimento, cancelamento, reembolso, entrega de bilhetes ou ordem de passagens para
a Prefeitura Municipal de Rio Maria, e demais Secretarias e unidades vinculadas.

2. DESCRIGAO DOS ITENS:
2.1. A empresa contratada devera fornecer os seguintes itens objeto da licitagdo, de forma
parcelada, conforme necessidade do 6rgéo requisitante:

N° DESCRIGAO DOS ITENS UNIDADE | QUANT. VAL. UNIT. VAL. TOTAL

SERVICO DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS,
" 1 |INCLUINDO EMISSAO, REMARCAGAO E SERVICO | 130 R$ 274,41 R$ 35.673,30
CANCELAMENTO DE PASSAGEM AEREA

BILHETES AEREOS COM RESPECTIVAS TAXAS

DE EMBARQUE (NAO SUJEITO ADISPUTA) | SERVIGO | 1 | R$ 26432670 | RS 264.326,70

VALOR TOTAL: | RS 300.000,00

2.3. O quantitativo solicitado fundamenta-se em uma estimativa detalhada elaborada para atender
a Prefeitura Municipal de Rio Maria, bem como suas Secretarias e Departamentos vinculados.
Considerando a necessidade da aquisicio de passagens aéreas, torna-se imprescindivel a
prestagao de servigos de agenciamento, para atender as necessidades do Municipio de Rio Maria
- PA.

3. JUSTIFICATIVA
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3.1. Preliminarmente € de suma importancia frisar que o presente procedimento de contratagao
publica sera delineado para obtencao de ata de registro de pregos, justifica-se a adogdo do
Sistema de Registro de Pregos por se tratar de itens cuja necessidade dar-se-a de forma variada
e parcelada, além disso, a natureza do objeto néo permite a definigdo prévia e exata do quantitativo
demandado pela Administragao, indo de encontro as possibilidades de adogéo do sistema de
registro de pregos preconizadas pelo o Decreto Municipal n° 1.509 de 12 de janeiro 2024, que
regulamenta o registro de pregos no ambito municipal. Sempre é importante ressaltar que os
quantitativos s&o estimativos, e por se tratar de sistema de registro de pregos a administragéo esta
desobrigada a contratar a totalidade a ser registrada em ata.

3.2. A presente contratagéo tem por finalidade a selegéo de empresa especializada na prestagédo
de servigos de agenciamento de viagens aéreas, compreendendo, de forma integral, as atividades
de reserva, emiss&o, remessa, marcagao, remarcagao, ressarcimento, cancelamento, reembolso
e entrega de bilhetes ou ordens de passagens aéreas, destinadas & Prefeitura Municipal de Rio
Maria e as suas respectivas Secretarias e unidades administrativas vinculadas.

3.3. A execugéo dos servigos abrangerd o atendimento integral e continuo as demandas de
deslocamento de servidores e gestores municipais, por meio de suporte remoto 4gil e eficiente (via
e-mail, WhatsApp e telefone) e/ou Posto de Atendimento presencial, garantindo celeridade,
comodidade e plena acessibilidade as solicitagGes. As passagens poderao contemplar trechos de
ida e volta ou apenas um dos segmentos, conforme a necessidade especifica de cada missao
institucional.

34. A contratagdo ora proposta reveste-se de elevado interesse publico, porquanto o
deslocamento aéreo constitui-se em instrumento imprescindivel a consecugdo das fungoes
administrativas e institucionais da Municipalidade. O Municipio de Rio Maria apresenta demanda
recorrente de viagens oficiais voltadas a representagéo junto a 6rgaos estaduais e federais,
participag&o em reunioes técnicas e administrativas, assinatura e acompanhamento de convénios,
captacéo de recursos e execugdo de programas e projetos de relevancia social nas areas de
salde, educagéo, assisténcia social, meio ambiente, infraestrutura e gestao publica.

™

3.5. Importa destacar que o Municipio de Rio Maria localiza-se a aproximadamente 900 km da
capital Belém e cerca de 1.246 km de Brasilia/DF, o que torna o transporte aéreo néo apenas uma
alternativa, mas uma necessidade administrativa inadiavel. O deslocamento terrestre, além de
ONneroso & moroso, mostra-se em muitos casos inviavel e contraproducente, dada a extensao das
distancias e as limitagdes da malha viaria regional, o que compromete a seguranca, a
produtividade e a economicidade das agées governamentais.

3.6. O transporte aéreo, portanto, reduz drasticamente o tempo de deslocamento, otimiza a
execucao das agendas institucionais e evita prejuizos ao andamento dos servi¢os publicos locais,
permitindo que os servidores publicos atuem de forma mais eficaz, segura e tempestiva. A
existéncia de um contrato continuo e especializado de agenciamento de passagens possibilita
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ainda o atendimento a demandas urgentes e imprevisiveis, decorrentes de convocagdes subitas
de odrgéos superiores, situagdes emergenciais ou necessidade imediata de representacao
institucional, fatores estes que exigem pronta resposta da Administragéo.

3.7. Sob o prisma juridico e procedimental, a presente contratagao encontra fundamento no art.
18, §1°, inciso |, da Lei n° 14.133/2021, que impde & Administrag&o Publica o dever de adotar
solugbes eficientes e adequadas, sempre pautadas pelos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia e economicidade. O certame licitatério que
antecedera a contratagéo representa, assim, o meio legitimo e transparente para selecéo da
proposta mais vantajosa, assegurando ampla competitividade, previsibilidade orgamentaria e
racional gestéo dos recursos publicos.

3.8. A opgéo por empresa especializada justifica-se, igualmente, pela necessidade de suporte
técnico permanente, inclusive para o tratamento de alteragdes, cancelamentos e reembolsos,
assegurando gestdo eficiente dos bilhetes e contengéo de desperdicios, o que repercute
diretamente na sustentabilidade fiscal e na melhoria da governanga administrativa. Essa estrutura
de apoio continuo propicia planejamento orgamentério mais preciso, execugdo financeira
otimizada e maior controle sobre os dispéndios publicos relacionados a viagens oficiais.

3.9. Diante do exposto, conclui-se que a presente contratagéo é plenamente necessaria, oportuna
e tecnicamente fundamentada, representando uma condigio indispensavel a continuidade e
eficiéncia das atividades administrativas desempenhadas pela Prefeitura Municipal de Rio Maria
€ suas unidades.

3.10. Assim, o presente processo alinha-se aos principios da boa administragao, da governanga
responsavel e do planejamento estratégico previstos na Nova Lei de Licitagdes e Contratos

) Administrativos, reafirmando o compromisso desta Municipalidade com a transparéncia, eficiéncia
e economicidade na gestéo dos recursos publicos e na consecugao do interesse coletivo.

3.11. Amodalidade de Registro de Pregos justifica-se pela necessidade de agilidade e flexibilidade
para atender demandas eventuais, distribuidas entre diversas secretarias, com carater
emergencial ou programado, sem a necessidade de miltiplos processos licitatérios que poderiam
atrasar as intervengdes e gerar custos adicionais. Esse procedimento assegura transparéncia,
economicidade e padronizagdo nas contratagdes, conforme preceitos da Lei n® 14.133/2021,
possibilitando & Administrag&o Publica uma gestao mais eficiente dos recursos publicos, além de
facilitar o controle e fiscalizagao pelos 6rgéos de controle externo.

3.12. Por fim, cumpre salientar que, no presente contexto administrativo, a Prefeitura Municipal de
Rio Maria néo dispde de procedimento licitatorio vigente que abranja, de maneira ampla, continua
e integrada, a prestagao de servigos de agenciamento de viagens aéreas. Tal lacuna operacional
reforca a necessidade premente da instituico do Registro de Pregos ora proposto, como
mecanismo estratégico de planejamento e gestao eficiente das demandas de deslocamento oficial.
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3.13. A adogéo deste instrumento visa assegurar agilidade, regularidade e previsibilidade no
atendimento as necessidades de mobilidade das autoridades e servidores municipais, /,{ G\
possibilitando a participagédo tempestiva em compromissos institucionais, reunies técnicas, 3 e %
eventos oficiais e tratativas administrativas de interesse publico. Dessa forma, o Registro dei\
Pregos configura-se como ferramenta indispensavel para garantir a continuidade das agbes &
governamentais, o cumprimento eficaz das agendas publicas e a preservagéo dos principios da
eficiéncia, economicidade e planejamento que norteiam a Administragéo Publica moderna.

3.14. Em conclus&o, o objeto a ser adquirido enquadra-se como servico comum nos termos do

inciso XLl do art. 6° da Lei Federal no 14.133 de 1° de abril 2021, por possuir padroes de

desempenho e caracteristicas gerais e especificas, usualmente encontradas no mercado,

podendo, portanto, ser licitado por meio da modalidade de Pregao Eletrénico. Assim, a contratagao

mostra-se viavel na modalidade de servigo por Pregéo Eletronico e julgamento por Menor Prego
por item.

3.15. Quanto a futura Ata de Registro de Pregos o prazo de vigéncia sera de 12 (doze) meses, e
podera ser prorrogada, por igual periodo, desde que comprovado o prego vantajoso, na forma do
Art. 84 da Lei Federal 14.133/21.

3.16. Os servigos do objeto desta contratagdo s&o caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

3.17. Quanto aos futuros contratos o prazo de vigéncia da contratagéo é de 12 (doze) meses
contados da assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021, podendo
ser prorrogado conforme regras da Lei n° 14.133, de 01 abril de 2021.

3.18. O contrato oferece maior detalhamento das regras que seréo aplicadas em relago & vigéncia
da contratagéo.

N

3.19. Diante do exposto, vemos a importancia da aquisigao do item solicitado.

4. NATUREZA DA AQUISICAO

4.1. Ressaltamos que o item a ser adquirido, discriminado neste Termo de Referéncia enquadram-
se na categoria de servico comum.

5. LOCAL E PRAZO PARA ENTREGA DOS OBJETOS DA LICITAGAO:

5.1. As passagens deverdo ser emitidas imediatamente apos a confirmagao da solicitagéo e
autorizagéo de compra da Administragéo, observando a melhor tarifa disponivel no momento:

5.2. Em casos emergenciais, a emisséo devera ocorrer em até 2 (duas) horas apés o pedido
formal da Administrag&o.
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5.3. A contratada deveré disponibilizar os bilhetes nos locais, horarios e quantidades solicitados
pela Administragéo, podendo, ainda, efetuar o envio por meio de aplicativo de mensagens
(whatsapp), E-mail e Telefone.

6. FORMA DE FORNECIMENTO
6.1. Os fornecimentos provenientes deste registro de pregos deverdo ser executados de forma
fracionada e sempre que solicitados pelo setor de compras da Prefeitura Municipal de Rio Maria.

6.2. DEFINIGOES:

6.2.1. TAXA DE EMBARQUE - tarifa aeroportuaria fixada em fung&o da categoria do aeroporto
que remunera a prestagao dos servicos e a utilizagao de instalagdes e facilidades existentes nos
terminais de passageiros, com vistas ao embarque, desembarque, orientagdo, conforto e
seguranca dos usuarios. A taxa de embarque é cobrada por intermédio das Companhias Aéreas;

P —

6.2.2. TRECHO - compreende todo o percurso entre a origem e o destino da viagem,
independentemente de existirem conexdes ou de serem utilizadas mais de uma Companhia Aérea.

6.3. SOBRE O ITEM DOS SERVICOS A SEREM PRESTADOS:

6.3.1. Como o servigo sera prestado sob demanda, néo é possivel determinar com exatido a
quantidade de bilhetes que ser&o emitidos. Entretanto, com base no histérico médio de utilizagao
de passagens aéreas nos (ltimos anos, estima-se um quantitativo projetado para o periodo de 12
(doze) e 24 (vinte e quatro) meses:

6.3.1.1. O valor estimado para a presente contratagao nao indica qualquer compromisso
futuro para o municipio de Rio Maria, razdo pela qual ndo poderdo ser exigidos nem
considerados como quantidades e valores para pagamento minimo, podendo sofrer
alteragGes de acordo com as necessidades do municipio, sem que isso justifique qualquer
indenizagéo a Contratada.

6.3.1.2. Seréo consultados os voos, pregos, horarios e eventuais conexdes ou escalas
praticados pelas empresas contratadas, para a escolha do menor prego.

6.3.1.3. Quaisquer tributos, encargos, custos e despesas, diretos ou indiretos, serdo
considerados como inclusos nos pregos, n&o sendo considerados pleitos de acréscimos,
a esse ou a qualquer titulo, devendo o fornecimento ser cumprido sem 6nus adicional &
ADMINISTRACAO.

6.3.1.4. Escolha do voo prioritariamente em percursos de menor duragéo, emitindo-se,
sempre que possivel, trechos sem escalas e/ou conexdes;
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6.3.1.5. Embarque e desembarque compreendidos no periodo entre sete e vinte e uma | (5
horas, salvo a inexisténcia de voos que atendam a estes horérios;

6.3.1.6. Horario do desembarque que anteceda em no minimo 3 (trés) horas o inicio

previsto dos trabalhos, evento ou misséo;
6.4. A emisséo da passagem deve recair sobre a de menor prego, prevalecendo, sempre que
possivel, a tarifa em classe econdmica.

6.5. A contratada devera enviar a confirmagéo da reserva e da passagem aérea eletronicamente
emitida, para o e-mail indicado no ato da reserva, bem como também por nimero oficial de

Whatsapp.

6.6. A empresa devera enviar a Prefeitura o comprovante eletrénico da reserva e do bilhete
emitido, contendo todos os dados do passageiro, voo, horéarios e valores;

6.7. As remarcagdes ou cancelamentos deveréo ser realizados mediante solicitagdo expressa do
o0rgao demandante, com comunicagdo imediata sobre eventuais custos adicionais ou créditos
disponiveis;

6.8. A empresa devera buscar minimizar custos adicionais decorrentes de alteragdes, priorizando
solugbes mais vantajosas a Administragao.

6.9. SOBRE A ENTREGA DO SERVICO:

6.9.1. Considera-se entregue o servigo quando o bilhete eletrdnico (e-ticket) for disponibilizado e
validado junto a companhia aérea;

6.9.2. contratada devera manter padréo de qualidade e regularidade nos atendimentos, garantindo
agilidade, precisao e seguranga nas operagoes.

6.10. Qualquer falha ocorrida entre a reserva e a emisséo da passagem, que resulte na nao
efetivagdo da compra conforme reserva, sera apurada e devera ser justificada pela contratada, se
for o caso.

6.11. Mediante disponibilidade e a critério da contratada, sera permitida a antecipagéo gratuita de
embarque para passageiros em voos nacionais, no mesmo dia e mantendo-se 0s mesmos
aeroportos de origem e destino.

6.12. A contratada devera dispor de estrutura de pessoal necessaria a efetivagdo de todos os
servigos descritos neste Termo de Referéncia, inclusive os servigos de cotagao, reserva, emissao,
remarcagao e/ou cancelamento de passagens aéreas por meio eletronico/remoto, de forma
ininterrupta, inclusive em finais de semana e feriados.
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6.13. Em caso de n&o utilizagéo de bilhete de passagem, em seu percurso total ou parcial, a “
contratada devera realizar o reembolso do valor correspondente ao trecho, na forma da Resolugao i
ANAC n°400/2016. g;)

6.14. A contratada devera nomear preposto por meio do qual seréo realizadas todas as tratativas
necessarias a fiel execugao do objeto.

6.15. Deve a contratada remarcar passagens quando houver mudangas no itinerério da viagem,
mediante a solicitagéo do contratante. Caso haja alteragéo do custo a maior, devera ser cobrado
de forma complementar e, se houver alteragéo de custo a menor, a diferenga devera ser creditada
em favor da contratante.

6.16. Incumbe & contratada efetuar o cancelamento das passagens ou reservas, quando solicitado
pela contratante, sem qualquer 6nus, e providenciar o reembolso integral dos valores
correspondentes as passagens néo utilizadas, observados os prazos estabelecidos pela ANAC,
através da Resolugdo ANAC n° 400/2016.

6.17. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.17.1. As passagens aéreas sdo pessoais, intransferiveis e destinadas exclusivamente a0
transporte dos passageiros nelas identificadas;

6.17.2. A escolha da tarifa mais vantajosa sera realizada pela contratante, devendo ser justificada,
observando o horario do compromisso, periodo de deslocamento e otimizag&o do tempo, visando
garantir condi¢&o laborativa produtiva, utilizando-se especialmente dos seguintes parametros:

6.17.2.1. A escolha do voo deve recair prioritariamente em percursos de menor duragéo,
evitando- se, sempre que possivel, trechos com escalas e conexdes:

6.17.3. Os servigos de remarcagao e cancelamento deveréo observar a politica de comercializagéo
da contratada, sem prejuizo de que, em caso de divergéncia, prevalecerdo as condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7. OBRIGAQOES DA CONTRATANTE:
7.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagoes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com
as clausulas contratuais e o termo de referéncia.

7.2. Exercer 0 acompanhamento e a fiscalizagéo da entrega dos itens, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando data, bem como o nome
dos envolvidos, e encaminhando os apontamentos & autoridade competente para as providéncias
cabiveis.

Av. Rio Maria - Centro | Rio Maria-PA | Cep:68.530-000

N maria.pa.gov, b




GOVERNO MUNICIPAL

RIO LR

VHais trabalbho, novas conquistas!

7.3. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes, falhas ou /
irregularidades constatadas no objeto, fixando prazo para a sua troca, certificando-se de que as v
solugbes por ela propostas sejam as mais adequadas.

7.4. Pagar a CONTRATADA o valor resultante da aquisigao do item, no prazo e condigdes
estabelecidas no termo de referéncia.

7.5. Efetuar as retengdes tributérias devidas sobre o valor da nota fiscal da contratada, no que
couber.

76. A Administragdo n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados & execugao do Termo de Contrato, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

8.1. Entregar o objeto conforme especificagées do termo de referéncia, arcar com todas as
despesas, diretas ou indiretas, entregas, impostos, taxas, encargos, royalties, decorrentes do
fornecimento dos itens, sem qualquer dnus para a Prefeitura Municipal de Rio Maria.

8.2. Responsabilizar-se pela fiel execugéo do objeto deste termo no prazo estabelecido.

8.3. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Administragdo, durante a
execucdo do Ata de Registro de Pregos e/ou Contrato.

8.4. Reparar, corrigir, remover ou substituir, &s suas expensas, no total ou em parte, os itens
entregues em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes.

8.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Unido ou & entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a
Administragéo em sua integralidade, ficando a CONTRATANTE autorizada a descontar dos
pagamentos devidos & CONTRATADA, o valor correspondente aos danos sofridos.

8.6. Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pela CONTRATANTE ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo aos documentos relativos a execugao do
empreendimento.

8.7. Submeter previamente, por escrito, 8 CONTRATANTE, para analise e aprovagéao, quaisquer

mudangas nos métodos de fornecimento que fujam as especificagbes do TERMO DE
REFERENCIA.
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8.8. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigdes de habilitagéo e qualificagéo exigidas na licitagao.

9. CONTROLE E FISCALIZAGAO DO FORNECIMENTO:

9.1. O acompanhamento e a fiscalizag&o da execugéo do contrato consistem na verificagdo da
conformidade do fornecimento do servigo prestado, de forma a assegurar o perfeito cumprimento
do ajuste, que ser&o exercidos por um ou mais representantes da CONTRATANTE, especialmente

designados.

9.2. A verificagéo da adequagdo do fornecimento do servigo devera ser realizada com base nos
critérios previstos no termo de referéncia.

9.3. O representante da CONTRATANTE devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais.

9.4. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes e responsabilidades assumidas pela
CONTRATADA ensejara a aplicagao de sangdes administrativas, previstas no termo de referéncia
e na legislagéo vigente, podendo culminar em rescisao contratual.

9.5. As atividades de gestéo e fiscalizagao da execugo contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagao
ou Unico servidor, no momento da entrega dos itens.

9.6. Durante a execugéo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de
qualidade dos itens para evitar o recebimento dos mesmos com algum tipo de vicio ou defeito,
devendo intervir para requerer 8 CONTRATADA que 0 mesmo seja imediatamente substituido.

9.7. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagéo da execugao
do objeto ou, se for o caso, a avaliagao de desempenho e qualidade dos produtos.

9.8. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade com o que foi adquirido em
relagéo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangbes a
CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

10. CONDIGCOES E PRAZOS DE PAGAMENTO:

10.1. Pagamento sera efetivado de acordo com a(s) proposta(s) de pregos apresentada(s) pela(s)
empresa(s) julgada(s) vencedora(s) neste Pregéo, observado o que consta neste Edital e seus
Anexos, inclusive quanto & forma e condigées de pagamento.

10.2. O pagamento sera efetivado mediante apresentagdo da nota fiscal/fatura que devera ser
emitida em nome da Contratante, da qual devera constar o niimero desta licitag@o, acompanhado
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da liberagéo do 6rgéo requisitante, a Contratada devera ter conta pessoa juridica em nome da
mesma para que possa ser efetuado o pagamento. PAs

"/;

10.3. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apés o fornecimento dos itens e\\
apresentacao da nota fiscal na Prefeitura na qual devera constar a identificagéo do nimero do lote
e do prazo de validade dos produtos.

10.4. A contratada devera apresentar juntamente com a nota fiscal as certiddes negativas relativas
a ambito Estadual, Municipal, Federal, FGTS e Trabalhista.

10.1. NOTAS FISCAIS:
10.1.1. A nota fiscal deve ser emitida no primeiro dia atil do més subsequente a aquisigao do

objeto, conforme o que fora solicitado pelo 6rgéo requisitante.

10.1.2. Todas as notas fiscais que tiverem retengdo de INSS deverdo conter a descri¢do do
enquadramento legal para tal retengéo no corpo desta.

10.1.3. Notas fiscais de fornecimento nao podem ter destaque de retengo na fonte dos seguintes
tributos: PIS, COFINS e contribuig&o social.

10.1.4. Na descrig&o dos itens da nota fiscal devera constar o texto que sera informado por e-mail,
no qual constara a quantidade de produtos entregues, o més de referéncia e o niimero da nota de
empenho. O fornecedor também devera informar os dados bancérios para deposito.

10.1.5. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal no momento em que o 0Orgéo
contratante atestar a execugéo do objeto do contrato.

™ 10.1.6. A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da reqularidade
fiscal, constatada por meio da documentagao mencionada na Lei n° 14.133/2021.

10.1.7. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou dos documentos pertinentes &
contratagao, ou, ainda, circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, como, por exemplo,
obrigagéo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento
ficara sobrestado até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipbtese,
0 prazo para pagamento iniciar-se-a ap6s a comprovagéo da regularizagao da situag&o, nio
acarretando qualquer onus para a Contratante.

10.1.8. Constatando-se situag&o de irregularidade da CONTRATADA, sera providenciada sua
notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situag&o ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério da contratante.

10.2. A nota fiscal devera descrever as seguintes informacges:
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10.2.1. Valor unitario e valor total do item;

10.2.2. Numero da nota de empenho e do processo de compra;

10.2.3. Dados bancarios para deposito;
10.2.4. Prazo de pagamento.

11. CRITERIO DE AVALIAGAO DAS PROPOSTAS:
11.1. O julgamento das propostas sera feito pelo menor prego apresentado: por item.

12. TRIBUTOS/ ENCARGOS/ FRETES:
12.1. Os custos com tributos, encargos financeiros, frete, entre outros, deverdo estar inclusos no

preco proposto.

13. INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)
13.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei no 14.133, de2021, o Contratado que:

13.2. Der causa a inexecugao parcial do contrato;

13.3. Der causa & inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragéo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo:

13.4. Der causa a inexecugao total do contrato;
13.5. Deixar de entregar a documentag&o exigida pelo contrato;
13.6. N&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado:

13.7. Néo celebrar o contrato ou n&o entregar a documentago exigida para a contratagéo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

13.8. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

13.9. Apresentar declarag&o ou documentagéo falsa exigida ou prestar declaragao falsa durante a
execugao do contrato

13.10. Fraudar a licitagéo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

13.11. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza:
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13.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei no 12.846, de 1° de agosto de 2013.

13.13. Seréo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as
seguintes sangoes: \

13.14. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugo parcial do contrato, sempre que
néo se imposigéo de penalidade mais grave (art. 156, §20, da Lei);

13.15. impedimento de licitar e contratar, no &mbito da Administragao Publica direta e indireta da
uniao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, quando praticadas as condutas descritas nos incisos Il
a vll acima, sempre que néo se justificar a imposigao de penalidade mais grave (art.' 156, §4", da
Lei).

13.16. Declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nos incisos VIll a XI, bem como nas descritas nos demais incisos que justifiquem a
imposigéo de penalidade mais grave, ficando o responsavel impedido de licitar ou contratar no
ambito da Administragéo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo
de 3 (trés) anos e maximo de 6(seis) anos (art.156, §50, da Lei).

13.17. Multa: Compensatoria, para as infragdes descritas nos incisos VIl a Xl acima, de 0,5% a
30% do valor do contrato.

14. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

14.1. Por se tratar de registro de pregos n&o ha necessidade de informar ou reservar dotagdes
or¢amentarias, a indicag&o orgamentaria sera feita no momento de lavratura do contrato, empenho
ou instrumento similar.

15. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

15.1. A estimativa do valor médio para a contratagéo, obtida a partir das pesquisas mercadologicas
realizadas, é de R$ 300.000,00 (trezentos mil reais), conforme demonstrado na tabela do item
2.1 deste Termo de Referéncia. Tal valor reflete a analise detalhada dos pregos praticados no
mercado, considerando as informagdes coletadas junto a érgaos publicos e fornecedores da
regiao, garantindo assim precisao e fundamentagéo técnica para o processo licitatorio.

15.2. Os valores estimados foram obtidos por meio de ampla pesquisa formal de mercado,
abrangendo tanto o &mbito local quanto regional. Além disso, foram consultados os dados do
sistema “Banco de Pregos”, bem como através do PNCP, ferramentas informatizadas que
disponibilizam informagdes sobre compras publicas homologadas relacionadas ao objeto deste
Termo de Referéncia.

16. DA SUBCONTRATAGAO
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16.1. N&o sera admitida a subcontratagé&o do objeto deste Termo de Referéncia.

17. VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

17.1. Nesta licitagéo, serd firmada uma Ata de Registro de Pregos, que é um documento
vinculativo, obrigacional, com caracteristica de compromisso para futura contratagéo, onde os
fornecedores manterdo seus pregos registrados, durante o periodo de 12 (doze) meses, tornando-
os disponiveis, caso necessite o 6rgao gerenciador efetuara aquisigdes nas quantidades julgadas
necessarias € aos mesmos pregos registrados no certame.

17.2. A ATA de registro de pregos tera a validade de 12 (doze) meses, podendo ser firmado
contrato/fempenho para aquisigéo dos itens registrados em ata durante este periodo.

18. DO ORGAO GERENCIADOR DA ATA
it 18.1. O gerenciamento da Ata oriunda da presente licitagéo cabera a Prefeitura Municipal de Rio

Maria (PMRM).

19. DA FORMALIZAGAO E VIGENCIA DO CONTRATO

19.1. Para aquisigéo do objeto em tela ser formalizada em Ata de Registro de Pregos (ARP) e/ou
Contrato Administrativo, estabelecendo em suas clausulas todas as condigcdes, obrigagoes e
responsabilidades entre as partes, em conformidade com o Edital de licitagdo, do Termo de
Referéncia e da Proposta de empresa considerada vencedora.

19.2. O momento da contratag&o sera uma decisao unilateral do orgao gerenciador da ata, sendo
definido conforme critérios internos e disponibilidade or¢amentaria. Nao caber4 & beneficiaria da
ata exigir a imediata contratagéo dos itens licitados, tampouco a definigdo da quantidade a ser
contratada.

20. DA GARANTIA
20.1. Todos os bens a serem adquiridos deverao possuir garantia de qualidade, de acordo com o
N Codigo de Defesa do Consumidor.

Responsavel pela elaborago

MARIA MOANDRA Assinado de forma 17 de outubro de 2025.
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