PREFEITURA DE
j SANTAREM

SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANGAS - SEFIN

TERMO DE REFERENCIA
CONTRATACAO DIRETA
Processo Administrativo n® 070/2024 - SEFIN

1. UNIDADE ORGAMENTARIA COMPRADORA

Orgéo: Secretaria Municipal de Financas - SEFIN

CNPJ: 05.182.233/0005-08

Endereco: Av. Dr. Anysio Chaves, 853, Aeroporto Velho

CEP: 68.030-290

Cidade: Santarém-PA

E-mail: licitacdo.sefin@santarem.pa.qov.br

2. DISPOSICOES DA CONTRATACAO
2.1 O objeto da presente Dispensa de Licitacdo Eletrbnica é Prestacdo de servicos de emissédo de

Certificado Digital modelo A3 sem Token (RENOVAGCAO) por 3 (trés) anos nos termos da
tabela abaixo, conforme condi¢fes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

CERTIFICADO DIGITAL

ITEM ESPECIFICACAO UND QUANT. | V. UNITARIO | V. TOTAL

(A) (B) T=(AxB)
EMISSAO DE CERTIFICADO
DIGITAL MODELO PF TIPO A3
SEM TOKKEN (RENOVACAO) 3
(TRES) ANOS.

01 Sco 15 R$ 160,00 R$ 2.400,00

VALOR TOTAL: R$ 2.400,00 (dois mil e quatrocentos reais)

2.1.1. O custo estimado total da contratacdo é R$ 2.400,00 (dois mil e quatrocentos reais), conforme
custos unitarios apostos na tabela acima.

2.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°
10.818, de 27 de setembro de 2021.

3. DO ARRIMO DA CONTRATACAO
3.1. O Arrimo da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4, DESCRIQAO DA SOLU(;AO COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
4.1. A descricdo da solucdo como um todo, encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis:
5.1.1. SO ser4 admitida a oferta de itens de acordo com a descricdo das Especificacdes Técnicas
gue consta na prescricdo médica do paciente.

Indicac&o de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lei n°® 14.133, de 2021):

5.2. Na presente contratacéo sera admitida a indicacao da(s) seguinte(s) marca(s), caracteristica(s) ou
modelo(s), de acordo com as decisfes judiciais

Av. Dr. Anysio Chaves, 853, Aeroporto Velho, CEP: 68.030-360 - Santarém-PA, CNPJ — 05.182.233/0005-08

E-mails: sefingab@santarem.pa.gov.br / sefin@santarem.pa.gov.br / licitacdo.sefin@santarem.pa.gov.br
Pagina 1 de 6



mailto:sefingab@santarem.pa.gov.br
mailto:sefin@santarem.pa.gov.br
http://www.santarem.pa.gov.br/

J.“'“‘EFJ PREFEITURA DE
JEIT SANTAREM
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS - SEFIN

Da exigéncia de amostra

5.3. Devido as caracteristicas do objeto, ndo serdo necesséarias amostras.
Subcontratacéo

5.4. Nao é admitida a subcontratagédo do objeto contratual.

Garantia da contratacdo

5.5. Arenovacéao deve ser de 3 (trés) anos.

6. OBRIGACOES DO CONTRATADO

6.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucéo
do objeto, observando, ainda, as obrigacfes a seguir dispostas:

6.2. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, 0os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacéo;
6.3. Atender as determinagfes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, 1, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informacédo por eles
solicitados;

6.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execuc¢do ou dos materiais empregados;

6.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢éo do objeto, bem como por todo e
gualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;

6.6. O contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, junto com a Nota
Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) certiddo conjunta relativa aos tributos
federais e a Divida Ativa da Unido; 2) certides que comprovem a regularidade perante a Fazenda
Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 3) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF;
e 4) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

6.7. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execuc¢éo do objeto contratual.

6.8. Paralisar, por determinacéo do contratante, qualquer atividade que néo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros;

6.9. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas,
todas as condi¢8es exigidas para habilitagdo na licitacdo;

6.10. Guardar sigilo sobre todas as informac&es obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
6.11. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento
do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei
n®14.133, de 2021.

7.12. Possuir certificacdo digital do CNPJ da empresa, para assinatura dos contratos e aditivos que

vierem a surgir da contratacéo.

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condig8es de Entrega

7.1. O prazo de entrega do objeto sera de imediato, contados do recebimento da Requisi¢cdo expedida
pelo Setor Responséavel da SEFIN. E em caso de descumprimento deste prazo o licitante/contratante
estara passivel de san¢Bes administrativas;

7.2. A entrega dos bens e materiais objeto da licitagdo sera integral e rigorosamente de acordo com as
especificacdes da respectiva proposta e do Termo de Referéncia, de acordo com a requisicao expedida
pelo Setor Responsavel da SEFIN que indicard as especificacfes e demais informacfes necessarias;
7.3. O local da prestacdo do servico serd na Secretaria Municipal de Financas - SEFIN, sito a Av. Dr.
Anysio Chaves n® 853 — Aeroporto Velho — CEP 68.030-360 ou nas dependéncias de suas demais
Unidades Administrativas e Nucleos que serdo disponibilizados.

7.3.1. A cidade de Santarém, situa-se a 2° 24" 52" de latitude sul e 54° 42" 36" de longitude oeste, na
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regido do oeste paraense, na mesma regido do Baixo Amazonas, na micro regido de Santarém e
localiza-se na margem direita do rio Tapajés, na sua confluéncia com o rio Amazonas

7.4. E vedada a subcontratacao total ou parcial do objeto deste Pregdo Eletrdnico;

7.5. Aceito a prestacéo do servico, sera procedido o atesto na Nota Fiscal, autorizando o pagamento.
7.5.1. N&o aceito o bem/servico, sera comunicado a empresa, para que proceda a respectiva e imediata
substituicdo, para que se possa adequar o solicitado com o cotado com o efetivamente entregue, de
forma a atender aquilo que efetivamente se pretendia adquirir.

7.6. Durante o recebimento, o contratante podera exigir a substituicdo de qualquer do (s) bem (s) ou
servico que nao esteja de acordo com a(s) especificacdo (6es) contidas neste termo, sem qualquer
Onus para a administracéo publica.

8. ESPECIFICACAO DA GARANTIA CONTRATUAL EXIGIDA E DAS CONDICOES DE
MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA (art. 40, §1°, inciso Ill, da Lei n°® 14.133/2021)

8.1. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, sera de, no minimo, 12
(doze) meses, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do
objeto.

9. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

9.1. O contrato devera entregar o equipamento de acordo com as especificacbes e as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecucao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

9.2. O objeto do contrato devera ser acompanhado e fiscalizado pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, caput).

9.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execucéo do
contrato, determinando o que for necessério para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados
(Lei n® 14.133/2021, art. 117, 8§1°).

9.3.2. O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°
14.133/2021, art. 117, §2°).

9.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas,
no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes de sua execuc¢éo ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).

9.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros
em razao da execucao do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizacéo ou
0 acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

9.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

9.6.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao
transferird & Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do
contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, §1°).

9.7. As comunicagbes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, 0 uso de mensagem
eletrbnica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

9.8. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adoc¢ao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 31°).

9.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, serdo exigidos a CERTIDAO NEGATIVA DE
DEBITO (CND) RELATIVA A CREDITOS TRIBUTARIOS FEDERAIS E A DIVIDA ATIVA DA UNIAO,
O CERTIFICADO DE REGULARIDADE DO FGTS (CRF) , CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITO
ESTADUAIS DE NATUREZA TRIBUTARIA E NAO TRIBUTARIA E CERTIDAO NEGATIVA DE
DEBITO MUNICIPAIS E A CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS (CNDT).

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO SISTEMA DE
DISPENSA ELETRONICA (art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘h’, da Lei n° 14.133/2021)

10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de dispensa de licitacéo,
na forma eletrbnica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso VIII da Lei n.° 14.133/2021, que
culminara com a selecao da proposta de menor prec¢o do item.
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10.2. As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista séo as usuais:

Habilitacao Juridica:

10.2.1. Empresério individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

10.2.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor ;

10.2.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

10.2.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instru¢céo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

10.2.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

10.2.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz

10.2.7. Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas
da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971
10.3.8. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacéo;

10.2.9. No caso de exercicio de atividade de compativel com o objeto da licitacdo: ato de registro ou
autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente.

10.2.10. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragcdes ou da
consolidagéo respectiva;

10.3. Qualificacdo Técnica

10.3. 1. Atestado de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado
comprovando que a licitante executou ou esta executando o objeto desta licitacéo;

10.3.2. O atestado emitido por pessoa juridica de direito privado deverd vir assinado pelo representante
legal da empresa emitente, contendo seu nome, CPF ou RG e sua fungéo;

10.3.3. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias & comprovacao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte
a contratagdo, enderec¢o atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

10.4. Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista:

10.4.1. Inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

10.4.2. Inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

10.4.3. Regularidade perante a Fazenda Federal, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tribut arios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional

10.4.4. Regularidade perante a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei;

10.4.5. Regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei;

10.4.6. Regularidade com Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS;
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10.4.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

10.4.8. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
10.4.9. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal

10.5 Habilitagdo Econdmico-financeira

10.5.1. Balanco Patrimonial, Demonstracdo de Resultado do Exercicio (DRE) e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais;

10.5.1.1. indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1
(um), comprovados mediante a apresentacdo pelo licitante de balanco patrimonial, demonstracdo de
resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais e
obtidos pela aplicagédo das seguintes férmulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo)/( Passivo Circulante + Passivo
N&o Circulante);

Il - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e

Il - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

10.5.1.2. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de
habilitacao capital minimo de 5% (cinco por cento) do valor total estimado da contratagéo.

10.5.2. Em se tratando de Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte, estas devem apresentar o
balanco patrimonial, ndo restando a obrigacdo do registro na Junta Comercial do Estado da licitante.
Devendo, no entanto, apresenta-lo devidamente assinado pelo Contador e o0 representante legal da
empresa.

10.5.3. Em se tratado de MEI, estas deverdo apresentar balanco patrimonial de acordo com Acérdao
133/2022 Plenério TCU.

10.5.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverédo atender a todas as exigéncias
da habilitacéo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura.

10.5.5. O balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis limitar-se-80 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos
de 2 (dois) anos

10.5.6. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor

10.6. Documentos de habilitacdo complementares

10.6.1. As empresas licitantes deverdo apresentar as seguintes certiddes/declaracdes negativas,
expedidas pelos Orgdos abaixo, como documentos complementares de habilitagéo:

10.6.1.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/sancoes/ceis );

10.6.1.2. Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php)

10.6.1.3. Lista de Inidéneos (https://contas.tcu.qgov.br/ords/f?p=INABILITADO:CERTIDAQ), mantida
pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU;

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O custo estimado total da aquisicdo é de R$ 2.400,00 (dois mil e quatrocentos reais), conforme
custos unitarios apostos na tabela em anexo.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento da Secretaria Municipal de Financas.

12.2. A contratacao serd atendida pela seguinte dotacgao:

ATIVIDADE: 2031 — Manutenc¢éo das atividades da SEFIN
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SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANGAS - SEFIN

PREFEITURA DE
Q SANTAREM

FICHA: 416
CONTA: 3390.39.00.00
FONTE: 15000000

DOTACAO: Outros Servigos de Terceira — Pessoa Juridica

Santarém, 06 de marco de 2024.

Autorizado por:

Documento assinado digitalmente

“b ALESSANDRA MEDEIROS SAMPAIO
g Data: 25/03/2024 08:45:07-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Alessandra Medeiros Sampaio
Chefe Secéo de Cotacdo e Compras

Dec. N° 140/2022 — GAP/PMS

MARIA JOSILENE Assinado de forma digital

LIRA por MARIA JOSILENE LIRA

PINTO:48255114220
PINTO:48255114 pados: 2024.03.25

220 08:38:04 -03'00"

Adm. Maria Josilene Lira Pinto

Secretéria Municipal de Financas
Decreto n°® 001/2021-GAP/PMS

Av. Dr. Anysio Chaves, 853, Aeroporto Velho, CEP: 68.030-360 - Santarém-PA, CNPJ — 05.182.233/0005-08
E-mails: sefingab@santarem.pa.gov.br / sefin@santarem.pa.gov.br / licitacdo.sefin@santarem.pa.gov.br
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