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DOCUMENTO DE OFICIALIZACAO DE DEMANDAS - DOD
Memorando N° 1208-01/2024 - PMQ-PA '
Quatipuru/PA, 12 de Agosto de 2024.

Ao llustrissimo Senhor
Manoel Lourengo Lisboa
Secretario Municipal de Finangas

Assunto: AQUISICAO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE PARA ATENDER AS DEMANDAS
DAS SERCRETARIAS E FUNDOS DO MUNICIPIO DE QUATIPURU - PA.

Cumprimentando Vossa Senhoria, vimos por meio deste encaminhar a solicitagéo de

~ despesa com nossas demandas para abertura de processo licitatorio com vista a contratar

empresa para a aquisigdo de Material de Expediente para atender as demandas das
Secretarias e Fundos do Municipio de Quatipuru - PA.

JUSTIFICATIVA DA PARA CONTRATAGAO:

A aquisicdo de material de expediente para as Secretarias e Fundos do Municipio de
Quatipuru - PA é necessaria para garantir o pleno funcionamento das atividades
administrativas e operacionais. Esses materiais séo essenciais para a execugao das tarefas
diarias, incluindo a elaboragéo e o processamento de documentos, atendimentos ao publico,
comunicagéo interna e externa, além do suporte as atividades de planejamento, controle e
gestao.

A falta desses insumos pode comprometer significativamente a eficiéncia dos servigos
prestados, atrasando processos e impactando negativamente a qualidade do atendimento a
populagéo. Além disso, a disponibilidade continua de materiais de expediente é fundamental
para manter a organizagdo e o fluxo de trabalho dentro das Secretarias e Fundos,
assegurando que as demandas do municipio sejam atendidas de forma eficiente e eficaz.

Portanto, a aquisi¢do dos materiais de expediente justifica-se pela necessidade de manter a
estrutura administrativa do municipio funcionando de maneira otimizada, garantindo que as
Secretarias e Fundos possam desempenhar suas fungdes com a qualidade e agilidade
requeridas para atender as necessidades da populagéo de Quatipuru - PA.

RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS:

Eficiencia Administrativa: A disponibilidade de material de expediente permitira que as
Secretarias e Fundos do Municipio de Quatipuru - PA desempenhem suas atividades
administrativas sem interrupgdes, melhorando a eficiéncia no processamento de documentos
e na gestao de informacgdes.

Qualidade no Atendimento ao Publico: A manutengéo de um estoque adequado de materiais
de expediente contribui para um atendimento mais agil e organizado, refletindo diretamente
na satisfagdo dos cidaddos que utilizam os servigos publicos.

Continuidade das Atividades: A aquisicdo dos materiais de expediente assegura a
cqntinuidade dos servigos, evitando atrasos ou paralisagbes nas atividades rotineiras das
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Secretarias e Fundos, o que é essencial para a manutengéo do fluxo de trabalho e para o
cumprimento das metas e prazos estabelecidos.

Otimizagéo dos Recursos: Com a aquisigdo planejada e adequada dos materiais, havera um
melhor aproveitamento dos recursos publicos, evitando desperdicios e garantindo que os
materiais certos estejam disponiveis no momento necessario.

Apoio as Atividades de Planejamento e Gestdo: A disponibilidade dos materiais de
expediente apoia as atividades de planejamento, controle e gestéo dentro das Secretarias e
Fundos, permitindo uma organizagdo mais eficaz e o cumprimento das obrigagdes
institucionais.

- Fortalecimento da Capacidade Operacional: Com os materiais de expediente disponiveis, as
Secretarias e Fundos poderdo operar com plena capacidade, o que contribui para a
implementagao eficaz das politicas publicas e para o desenvolvimento do municipio.

Estes resultados sdo fundamentais para o bom funcionamento da administragéo publica
municipal, refletindo diretamente na qualidade dos servigos prestados & comunidade de
Quatipuru - PA

Na certeza de que Vossa Exceléncia certamente ira atender ao nosso pedido para o regular
desenvolvimento e crescimento do nosso Municipio, segue em anexo a solicitagéo de
despesa com os quantitativos gerais desta Prefeitura Municipal, Unidades Administrativas e
Secretarias Agregadas.

Atenciosamente,

urengo Lisboa
Mdnicipal de Finangas
Decreto n 003/2021-PMQ
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1. DESCRIGAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO
1.1. AQUISIGAO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE PA

vaiaey Y

ESTADO DO PARA
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SOLICITACAO DE DESPESA

RA ATENDER AS DEMANDAS

DAS SERCRETARIAS E FUNDOS DO MUNICIPIO DE QUATIPURU - PA, conforme abaixo
a tabela de itens com suas descricdes, unidades de medida e quantitativos:

ITEM DESCRICAO/ESPECIFICACOES UNIDADE QUANT
1 | ABRACADEIRA EM NYLON TAM 4X250MM UNIDADE 150
2 | AGENDA A5 ENJOY 336F 2023 DAC UNIDADE 200
3 | ALFINETE P/ COSTURA C/ CABECA COLORIDA CAIXA 300
& 4 | ALFINETE DE SEGURANCA N° 02 PACOTE 250
5 | ALFINETE P/ COSTURA N° 29. MATERIAL: ACO CAIXA 320
6 |ALFINETE P/ MURAL UNIDADE 180
7 | ALICATE PARA BIJUTERIA UNIDADE 180
8 | ALICATE DE PERFURACAO UNIDADE 120
g I?II{E/FIF(fADA P/ CARIMBO TAM: 3, COR: AZUL E UNIDADE 550
10 |APAGADOR PARA QUADRO MAGNETICO. TAM UNIDADE 200
14x5%3 cm

11 |APAGADOR DE QUADRO NEGRO UNIDADE 70
APAGADOR DE QUADRO

12 |BRANCO=ACABAMENTO EM  PLASTICO UNIDADE 1.054
MEDINDO APROX 15X06CM

13 | APONTADOR P/ LAPIS DE FERRO UNIDADE 250

14 | APONTADOR P/ LAPIS C/ DEPOSITO UNIDADE 250

i 15 |BALAO CORES VARIADAS PCT C/50 PACOTE 1.500
16 |BARBANTE ALGODAO BOCAZUL 4/4 240M NAT ROLO 150
17 |BASE ACRILICA 120ML UNIDADE 180
18 |BASE PVA UTILIZADA P/ ARTESANATO - 37M UNIDADE 250
19 |BASTAO DE COLA QUENTE - ESPESSURA: FINO CAIXA 50

BASTAO DE COLA QUENTE - ESPESSURA:
20 | GROSSO UNIDADE 1.500
21 |BASTONETE DE COLA DE SILICONE FINO PACOTE 120
22 |BASTONETE DE COLA DE SILICONE GROSSO PACOTE 140
23 |BETUME DE JUDEIA PARA ARTESANATO 100L UNIDADE 150
BLOCO AUTOADESIVO TAMANHO: 38MM X
24 | 50MM — VARIAS CORES EALOTE e
25 |BOLRM DE ISOPOR - TAMANHO: 100MM. UNIDADE .1.200

/
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26 |BOLA DE ISOPOR - TAMANHO: 50MM. UNIDADE 1.200
27 |BORRACHA BRANCA , CAIXA 200
28 |BORRACHA DE LATEX — BRANCA - TAM.: 40 CAIXA 100
29 |BORRACHA DE LATEX - BRANCA - TAM.: 20 UNIDADE 6.000
30 |BORRACHA C/CINTA PLASTICA UNIDADE 800
CADERNO BROCHURAO DE CAPA MOLE -
31 | FOLHAS PAUTADAS LNIDADE 40
32 |CADERNO C/ESPIRAL DE CAPA DURA UNIDADE 800
33 |CADERNO DE DESENHO UNIDADE 100
P 34 |CADERNO UNIVERSITARIO DE 10 MATERIAS UNIDADE 150
CAIXA ARQUIVO P/ DOCUMENTO. CORES
35 | BIVERSAS UNIDADE 6.720
36 |CAIXA ORGANIZADORA. TAMANHO 63X29 UNIDADE 150
37 CALCULADORA PARA MESA. MODELO 8 UNIDADE 150

DIGITOS. TAMANHO MEDIO

CALCULADORA PARA MESA. MODELO 8
38 | DIGITOS. TAMANHO GRANDE ENIDADE Jat
CADERNO BROCHURA PEQUENO CAPA DURA
39 | ¢/96 FLS TAM: APROX1/4 UNIDADE 7650

40 |CADERNO UNIVERTARIO 5 MATERIAS UNIDADE 2040
CAIXA ARQUIVO, MATERIAL TIPO POLIONDA,

41 | DIMENSOES 135X250X360MM/COR AZUL UiNabt L2B0
CALCULADORA DE MESA MEDIA (COM 12
42 | DIGITOS MED.APROX. 14X0, 10CM) HINHRADE ki
~ 43 | CANETA CORRETIVA CAIXA 150
44 | CANETA ESFEROGRAFICA AZUL UNIDADE 250
45 | CANETA ESFEROGRAFICA PRETA UNIDADE 250
46 | CANETA ESFEROGRAFICA VERMELHA _ UNIDADE 250
47 |CARTOLINA COMUM CORES VARIADAS UNIDADE 2.000
43 |CLIPS 3/0 - MATERIAL GALVANIZADO CAIXA 1.100
49 | CLIPS 4/0 - MATERIAL GALVANIZADO CAIXA 1.100
50 | CLIPS 6/0 - MATERIAL GALVANIZADO CAIXA 1.100
51 |CLIPS 8/0 - MATERIAL GALVANIZADO CAIXA 1.100
52 |COLA LIQUIDA BRANCA — 90GR UNIDADE 640
53 |COLA LIQUIDA BRANCA — 90G DELTA UNIDADE 100
54 |COLA BRANCA - 12X90G ATOXICA DE 90G CAIXA 120
55 |COLA DE SILICONE EM LIQUIDO UNIDADE 200
56 |COLA P/ EVA DE 90G CAIXA 350
57 |COLA P/ISOPOR UNIDADE 250
58 | COLA P/ PANO UNIDADE 450
59| CONFEES COLORIDOS TIPO PAPEL PICADO PACOTE 250
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60 |CORDAO DE ALGODAO NA COR BRANCA METRO
61 |CORRETIVO EM FITA UNIDADE 350
62 |CORRETIVO UNIDADE 1.000
63 |ELASTICO DE SILICONE METRO 250
64 |ELASTICO EM LATEX. COR: AMARELO PACOTE 400
65 |ELASTICO-TAMN°08 A 14 PECA 150
66 |ENVELOPE PARDO - TAMANHO: A3 UNIDADE 1.000
67 |ENVELOPE PARDO - TAMANHO: A4 UNIDADE 6.000
68 |ESTILETE ESTREITO UNIDADE 300
69 |ESTILETE GRANDE UNIDADE 150
ETIQUETA AUTOADESIVA - MEDINDO:
= 70 101x33MM UNIDADE 200
ETIQUETA AUTO ADESIVA - MEDINDO:
71 66x25MM UNIDADE 180
72 |EVA COM GLITER - MEDINDO: 40xX60CM FOLHA 4.000
EVA EMBORRACHADO. MEDINDO: 40x60CM.
73 | CORES VARIADAS. FORE b
74 |EVA ESTAMPADO. MEDINDO: 40x60 FOLHA 7.500
75 |EXTRATOR DE GRAMPO. MATERIAL: METAL UNIDADE 500
76 |FANTOCHE DE MAO UNIDADE 100
77 |FILTRO DE LINHA UNIDADE 100
78 |FITA ADESIVA PACOTE 30
79 FITA ADESIVA - DUPLA FACE - MODELO: ROLO R0
BANANA/ ESPUMA. MEDINDO: 24x 1,5MM.
FITA ADESIVA UTILIZADA EM
80 |EMPACOTAMENTO. MEDINDO: 12ZMMx50M. PACOTE 250
—~ COR: TRANSPARENTE. :
81 |FITA CREPE. MEDINDO: 25MMx50MT UNIDADE 250
82 |FITA CREPE. MEDINDO 48MMx50MT UNIDADE 200
FITA DECORATIVA DE CETIM COM DIVERSOS
83 DESENHOS UNIDADE 250
FITA DECORATIVA PARA ARTESANATO COM
84 |DIVERSOS DESENHOS LISTRADO, BOLINHAS, PACOTE 250
FLORES. TAMANHO: 30 MMx10M.
85 FITA ADESIVA - DUPLA FACE. MEDINDO: UNIDADE 250
19x50MT
FITA ADESIVA - DUPLA FACE. MEDINDO:
86 25X30MT UNIDADE 250
FITA ADESIVA - DUPLA FACE. MEDINDO:
87 50X50MT UNIDADE 250
88 |FITA TIPO DUREZ. TAMANHO: FINA PACOTE 250
89 |FITILHO EM ROLO. CORES DIVERSAS ROLO 150
90 |FORMULARIO CONTINUO DE 1 VIA CAIXA 150
91 | FORMULARIO CONTINUO DE 2 VIAS CAIXA 150
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FORMULARIO CONTINUO TIPO RECIBO
92 | pOSSUINDO O FORMATO DE 235MMx139,7 MM CAIXA 100
FRAGMENTADORA DE PAPEL, INCLUSO
93 | CESTO, APRESENTANDO CORTE EM TIRAS CRgRAnE 10
FURADOR P/ EVA DE ESTRELA, LUA E
9% | CORACAO UNIDADE 30
GALAO PARA TRABALHO ARTESANAIS EM
B8 oo PECA 30
96 | GIZ DE CERA CAIXA 80
GRAMPEADOR DE METAL. TAMANHO:
B 97 | GRANDE. PARA GRAMPEAR ATE 70 FOLHAS. PR b
GRAMPEADOR DE METAL, SEMI-INDUSTRIAL.
98 | PARA GRAMPEAR ATE 240 FOLHAS. HNDASE 100
GRAMPEADOR DE METAL, COM CAPACIDADE
9 | DE GRAMPEAR 25 FOLHAS DE PAPEL UNIDADE e
GRAMPEADOR PARA MESA — TAMANHO:
100 | PEQUENO, COM CAPACIDADE DE GRAMPEAR UNIDADE 100
20 FOLHAS. :
GRAMPO P/ GRAMPEADOR DE METAL
101 | M ATERIAL GALVANIZADO — TAMANHO: 106/6. CAIXA N
GRAMPO P/ GRAMPEADOR DE METAL
102 | MIATERIAL GALVANIZADO — TAMANHO: 23/10. CAIXA 150
. GRAMPO P/ GRAMPEADOR DE METAL
' 103 | MATERIAL GALVANIZADO — TAMANHO: 23/8. S 150
GRAMPO P/ GRAMPEADOR DE METAL
104 | \TATERIAL GALVANIZADO — TAMANHO: 26/6. CAIXA 1.000
08 gwo TIPO TRILHO METALICO, MEDINDO — pe.
GRAMPO TIPO TRILHO PLASTICO CAP. 200
106 | SRAME PACOTE 600
107 |HIDROCOR KAZAN LAVAVEL 12 CORES UNIDADE 250
108 |JOGO ALF CARLU DIVERTIDO MDF60 PC-1198 UNIDADE 150
109 |LAPIS PRETO COMUM NR. 2 CAIXA 300
110 |LAPIS DE COR LONGO CAIXA 250
111 |LAPIS GRAFITE NR 02. CAIXA 300
112 |LAPIS LEONORA S/BORRA ECOL SEXT CAIXA 300
113 | LINHAP/ COSTURA. DIVERSAS CORES. UNIDADE 300
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LIVRO MODELO ATA COM 200 FOLHAS
Tl e UNIDADE 400
115 |LIVRO PARA PROTOCOLO COM 100 FOLHAS UNIDADE 2.000
LIVROS PEQUENOS DE HISTORIAS PARA
18 | cRmineas UNIDADE 400
117 IMARCA TEXTO CORES DIVERSAS CAIXA 100
118 | MARCADOR PARA PAGINAS CORES EM NEON UNIDADE 100
119 |MICANGA TRANSPARENTE TAMANHO 50G PACOTE 100
120 | MOLHA DEDO UNIDADE 200
PALITO P/ CHURRASCO MATERIAL EM
~ 121 | VIADEIRA TAM 25CM PACOTE 200
PALITO P/ PICOLE MATERIAL EM MADEIRA
.| PACOTE 200
123 | PAPEL 40KG — BRANCO — MEDINDO: 66x96CM UNIDADE 4.000
124 | PAPEL A4 AMARELO PACOTE 100
125 |PAPEL A-4 BRANCO CAIXA 200
126 |PAPEL CAMURCA - CORES DIVERSAS UNIDADE 3.500
127 |PAPEL CARMIM COLOR CAIXA 1.500
PAPEL CELOFANE - CORES DIVERSAS.
bR il s PACOTE 150
129 | PAPEL CONTACT ROLO 150
PAPEL CREPOM - CORES DIVERSAS. MEDINDO:
B0 [t UNIDADE 3.000
PAPEL. FOTOGRAFICO TIPO A4 - 180G/M2,
131 | MEDINDO 210MMX297MM UNIDADE 100
=55 PAPEL LAMINADO - CORES DIVERSAS.
TR L L UNIDADE 2.000
PAPEL MADEIRA SEMI CRAFT - MEDINDO:
38 UNIDADE 1.000
134 | PAPEL MANTEIGA - TAMANHO A4 FOLHA 500
PAPEL ___ MICROONDULADO _ TAMANHO
135 | 50CMX80CM. CORES VARIADAS UNIDADE 3.500
136 | PAPEL OPALINE MICRO-SERRILHADO PACOTE 500
PAPEL P/ PRESENTE. FOLHA LISA. TAMANHO:
137 |2 o FOLHA 500
138 | PAPEL PARANA PARA CARTONAGEM 120G UNIDADE 500
139 | PAPEL PARANA PARA CARTONAGEM 80G UNIDADE 500
140 |PAPEL VEGETAL PACOTE 100
141 |PAPEL VERGE — MEDINDO 210x297MM - 90G PACOTE 100
142 | PAPEL VERGE A4 - DIVERSAS CORES PACOTE 500
143 |PASTA COM ELASTICO UNIDADE 300
144 |PLACA JSOPOR UNIDADE 1.000
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145 |PLASTICO ADES COLACRIL PACOTE 150
146 |SOLVENTE ACRILEX 100ML CAIXA 200
147 |TERMOLINA ACRILEX LEITOSA CAIXA 200
148 |TINTA DIMENSIONAL ACRILEX BRILHO PACOTE 200

Quatipuru/PA, 12 de Agosto de 2024,

renco Lishoa
Secretario Munjicipal de Financas
Decreto n°{003/2021-PMQ

Palicio do Executivo — Endereco: Rua Cénego Siqueira Mendes, s/n.
) L i g U g 8 ~ am R F_ YIRS O MO N
4ssinado digitalmente na forma da Lei 11.419/2006 por JOSE AUGUSTO DIAS DA em: 13/09/2024 15:34,



		2024-09-13T15:34:10-0300
	Assinado digitalmente na forma da Lei 11.419/2006 por JOSE AUGUSTO DIAS DA em: 13/09/2024 15:34.




