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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. UNIDADE REQUISITANTE
1.1. Secretaria Municipal de Administracao

2. O OBJETO A SER CONTRATADO

O objeto do presente Estudo Técnico Preliminar é Contratacdo de empresa para prestacao
de servicos com assessoria de marketing, eventos, redes sociais, producdo e cobertura
digital de eventos e logistica para atender as da Prefeitura Municipal de Medicilandia e suas
secretarias, conforme demanda.

3. NECESSIDADE DA CONTRATACAO E RESULTADOS PRETENDIDOS

Faz-se necessaria a presente contratacdo para o cumprimento das obrigacfes legais da
prefeitura Municipal de Medicilandia-Pa e suas secretarias, de forma a dar amparo a
publicidade dos atos e acdes oficiais desenvolvidas pelo Municipio, assim como dar ampla
divulgacao dos projetos/acoes realizados pela gestéo.

A divulgacéo institucional é o instrumento capaz de favorecer de forma significativa o acesso
da populagéo aos seus direitos cuidados pela atividade fim desta Prefeitura. uma vez que a
gestdo municipal tem desenvolvido diversas acfes de interesse publico. objetivando
beneficiar diretamente o cidaddo. A todo instante os setores estratégicos das pastas
municipais estdo articulando, planejando e desenvolvendo politicas publicas capazes de
proporcionar qualidade de vida e bem estar social & populagéo e, diante dessa realidade, o
acesso a informacéo sobre essas acdes é essencial para o exercicio pleno da cidadania.
0S servicos a serem contratados serdo de fundamental importancia para atender as
exigéncias de publicidade estabelecidas em lei e acompanhadas pelos 6rgaos de controle
externo competentes, além de manter o cumprimento da misséo desta Prefeitura Municipal
de otimizacéao dos servicos, satisfacdo dos usuarios e rapidez no atendimento das demandas
populares. Para tanto é necessario que a Prefeitura, bem como suas Secretarias e Fundos
Municipais, contem com o apoio de ferramentas de planejamento, conceituacdo e criacao
de materiais de comunicacdo social e marketing digital para distribuicdo aos veiculos de
comunicacéo, redes sociais e demais meios de divulgacéo, trazendo diversos beneficios
diretos ou indiretos para a gestao e. principalmente, ao cidadao.

Desta feita, a presente contratacao se justifica com base no direito primordial do cidadédo em
ser amplamente informado sobre as atividades exercidas pelo poder publico e de que
maneira a gestao trabalha em prol dos seus interesses, sendo a comunicacao publicitaria
essencial ao estabelecimento do didlogo com a populacao e ira contribuir diretamente para
o fortalecimento do poder publico municipal, aproximando-o do cidaddo e criando uma
gestdo mais responsavel.

4. INDICACAO DO ALINHAMENTO DA CONTRATACAO COM OS
PLANEJAMENTOS DA SECRETARIA.

A Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos com assessoria de marketing,
eventos, redes sociais, producdo e cobertura digital de eventos e logistica para atender as
da Prefeitura Municipal de Medicilandia e suas secretarias, se faz necessaria, pois esta de
acordo com o de Plano de Contratacdes Anual além de outros instrumentos de planejamento
da Administragao.
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5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. O requisito basico para Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos com
assessoria de marketing, eventos, redes sociais, producéo e cobertura digital de eventos e
logistica para atender as da Prefeitura Municipal de Medicilandia e suas secretarias é que
ela seja qualificada, licenciada e/ou autorizada, tendo total competéncia para o fornecimento.

5.2. Afim de garantir o funcionamento regular e permanente do atendimento da populacéo
de Medicilandia deve estar apta a exercer a atividade comercial, e estar de acordo com 0s
critérios previamente estabelecidos pelo contratante/fiscalizacéo, principalmente quanto a:

5.2.1. Sustentabilidade:

l. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo
do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia
Nacional de Contratacfes Sustentaveis:

a) Materiais — com material reciclado, biodegradavel, atoxico, com material
proveniente de reflorestamento.

Il. Os interessados deverdo colocar a disposicdo da Administracdo todas as
condi¢Bes indispenséaveis a realizacdo de testes e fornecer, sem 6nus, 0s manuais
impressos em lingua portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, quando for
0 caso.

5.2.2. Subcontratacao

l. N&o € admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5.2.3. Garantia da contratacéao

l. N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e sequintes da
Lei n®14.133, de 2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

6. RELACAO ENTRE A DEMANDA PREVISTA E A QUANTIDADE DE CADA ITEM
6.1. As periodicidades dos atendimentos por parte da empresa contratada serdo
realizadas de acordo com a demanda especificada no termo de referéncia.

7. LEVANTAMENTO DE MERCADO

7.1. Informamos que a pesquisa de precos foi realizada diretamente com fornecedores da
regido. Caber frisar que este tipo de cotacdo esta amparado pela Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 65/2021. Ressalta-se ainda que a metodologia utilizada para obtenc&o dos
valores de mercado foi a disposta no inciso IV, Art. 5° da referida Instrugdo, conforme
abaixo:

Art. 5° A pesquisa de precos para fins de determinacdo do preco
estimado em processo licitatério para a aguisicdo e contratacdo de
servicos em geral serd realizada mediante a utilizacdo dos
sequintes parametros, empregados de forma combinada ou nao:
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IV - Pesquisa direta com fornecedores, mediante solicitacdo formal
de cotacdo, desde gue os orcamentos considerados estejam
compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia
da data de divulgacdo do instrumento convocatério.

7.2. A cotacdo foi realizada por E-mail do setor de compras
setordecomprasmedicilandia@gmail.com, diretamente com os fornecedores.

7.3. O objeto do presente estudo é a Contratacdo de empresa para prestacao de servicos
com assessoria de marketing, eventos, redes sociais, producdo e cobertura digital de
eventos e logistica para atender as da Prefeitura Municipal de Medicilandia e suas
secretarias, cujas especificacbes gerais, descricdo dos itens e quantitativos
encontram-se dispostos na tabela abaixo:

VALOR VALOR

UNITARIO

ITEM DESCRIGAO QUANT. UNIDADE R$

TOTAL R$

1 ASSESSORIA NAS REDES SOCIAIS (MARKETING
DIGITAL) 4,000 | UNIDADE 0,00 0,00

Valor total extenso:

2 | ASSESSORIA ESSENCIAL COM IMPRENSA 2,000 | UNIDADE 0,00 0,00

Valor total extenso:

3 ACOMPANHAMENTO EM ENTREVISTAS DA
INSTITUICAO 2,000 | UNIDADE 0,00 0,00

Valor total extenso:

4 | PRODUCAO TEXTUAL PARA IMPRESSO E DIGITAL 25,000 | UNIDADE 0,00 0,00

Valor total extenso:

5 SERVICOS DE DESIGN GRAFICO PARA IMPRESSO E
DIGITAL 40,000 | UNIDADE 0,00 0,00

Valor total extenso:

6 PRODUGAO DE VIDEO PARA CONTEUDO PARA
INTERNET (ATE 1 MIN.) 20,000 | UNIDADE 0,00 0,00

Valor total extenso:

7 PRODUGAO DE VIDEO PARA CONTEUDO
INSTITUCIONAL (ATE 5MIN) 1,000 | UNIDADE 0,00 0,00

Valor total extenso:

8 COBERTURA DE EVENTO AO VIVO PARA REDES
SOCIAIS (ZONA URBANA) 3,000 | UNIDADE 0,00 0,00

Valor total extenso:

9 COBERTURA DE EVENTO AO VIVO PARA REDES
SOCIAIS (ZONA RURAL) 3,000 | UNIDADE 0,00 0,00

Valor total extenso:

| 10 | COBERTURA FOTOGRAFICA (ZONA URBANA) | 5,000 | UNIDADE | 0,00 | 0,00 |

Valor total extenso:

| 1 | COBERTURA FOTOGRAFICA (ZONA RURAL) | 2,000 | UNIDADE | 0,00 | 0,00 |

Valor total extenso:

12 GESTAO DE REDES SOCIAIS INSTITUCIONAL
PREFEITURA 6,000 | UNIDADE 0,00 0,00

Valor total extenso:

13 GESTAO DE ANUNCIOS ONLINE (INCLUSO R$ 1.000,00
MENSAL FACEBOOK/INSTAGRAM) 6,000 | UNIDADE 0,00 0,00

Valor total extenso:

14 GESTAO DE ANUNCIOS ONLINE (INCLUSO R$ 1.000,00
GOOGLE ADS) 6,000 | UNIDADE 0,00 0,00

Valor total extenso:
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15 ESTUDIO DE GRAVAGAO COM CENARIO E AUDIO

VISUAL 3,000 | UNIDADE 0,00 0,00
Valor total extenso:

| 16 | POS PRODUCAO DE EVENTO (EDICAO DE MATERIAIS) | 4,000 | UNIDADE | 0,00 | 0,00 |
Valor total extenso:

| 17 | EQUIPE TECNICA ESPECIALIZADA | 6,000 | UNIDADE | 0,00 | 0,00 I
Valor total extenso:

| 18 | LOGISTICA | 5,000 | UNIDADE | 0,00 | 0,00 |

Valor total extenso:

Total : 0,00

8. ESTIMATIVA PRELIMINAR DOS PRECOS

8.1. Com base na tabela ACIMA, elaborada a partir da apresentacdo do Documento de
Oficializagdo de Demanda, obtivemos a estimativa do custo. Ressalta-se que a referéncia
para utilizacéo do critério de julgamento foi a disposta no preco médio de mercado, que sera
utilizada para aplicacdo do critério de julgamento, adotando-se 0 menor preco por item, na
forma da tabela referéncia abaixo.

8.2. Planilha comparativa da pesquisa de precos:
8.3. O mapacomparativo de pesquisa de precos ira vim anexo a este documento.

8.4. Osvalores de referéncia tém origem nas médias obtidas através de pesquisa de preco
realizada pela Unidade Requisitante.

9. JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO DE SOLUCAO A CONTRATAR

9.1. Assim, considerando o exposto, a justificativa apresentada no Documento de
Oficializacdo de Demanda, a pesquisa de precos realizada, o levantamento do orcamento
estimado da licitacdo e a existéncia de recursos orcamentarios para cobertura do mesmo,
entendemos ser VIAVEL e NECESSARIA a contratacdo demandada.

10. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

10.1. Proporcionar o correto atendimento a populacdo Medicilandense e como isso ter seu
direito constitucional de acesso ao servico publico, devendo este ser executado por
servidores, a fim de garantir o atendimento de todos os cidadaos. Tal solugéo é a que mais
enquadra as necessidades da Secretaria.

11. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

11.1. O prazo de entrega dos objetos solicitados € de 10 (dez) dias uteis, contados da data
do (a) pedido e na quantidade demandada pela secretaria contratante.

11.2. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar
as razoes respectivas, devidamente comprovadas, com pelo menos 5 (cinco) dias de
antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacédo de prazo seja analisado, ressalvadas
situagOes de caso fortuito e for¢ca maior.

11.2.1. Os bens deverdo ser entregues no endereco solicitado no pedido pela
Secretaria Municipal contratante.
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11.3. Garantia, manutencéo e assisténciatécnica:

11.3.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

12. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

12.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

12.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

12.3. As comunicac¢fes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

12.4. O 6rgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

12.5. A execucédo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

12.6. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execuc¢do do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicfes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI).

12.7. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucéo do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario
para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117,
819, e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

12.8. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcao da execucgao do contrato, determinando prazo para a correcao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 11l);

12.9. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacéo
gue demandar decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022,

art. 22, 1V).

12.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V).
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12.11. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a
prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

12.12.0 fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condigbes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n® 11.246, de 2022).

12.13. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 23, 1V).

12.14. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacfes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacéo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

12.15. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢ces de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

12.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aguelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1I).

12.17. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacées assumidas
pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagcdes. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

12.18.0 gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacéo para fins de aplicacédo de sancdes, a ser conduzido pela
comissado de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

12.19. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagcédo ou
prorrogacao contratual. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).
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12.20.0 gestor do contrato devera elaborara relatorio final com informac6es sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o0 aprimoramento das atividades da Administracao. (Decreto n°® 11.246,
de 2022, art. 21, VI).

13. DO PAGAMENTO
13.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem de servigo, na agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

13.2. A Contratada devera apresentar nota fiscal em até 10 (dez dias) Uteis para a
liquidag&o da despesa, a contagem do prazo ocorrera a partir do recebimento da nota fiscal
ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracéo, conforme prevé o inciso | do
art. 7°, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

13.3. A Administracdo Municipal reserva-se o direito de recusar a liquidacéo da nota fiscal
se, no ato da atestacédo, o objeto fornecido néo estiver em perfeitas condi¢cées de consumo,
guando for o caso, ou em desacordo com as especificacdes apresentadas e aceitas, nos
termos do art. 7° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

13.4. O pagamento sera efetivado em até 10 (dez dias) Uteis, a contar da liquidacdo da
despesa, nos termo do inciso Il do art. 7°, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.

13.5. A Administracdo Municipal poder4 deduzir do montante a pagar os valores
correspondentes a multas ou indenizacdes devidas pela Contratada, nos termos do 8§ 4° do
art. 8° Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

13.6. Nenhuma liquidacdo ou pagamento serd efetuado enquanto a empresa estiver
pendente de qualquer obrigacdo financeira e/ou documental, devendo apresentar
juntamente com a fatura as certidoes negativas relativas aos Tributos Federais, Estaduais,
Municipais, Trabalhistas e FGTS, sem que isso gere direito a alteracdo dos precos, ou de
compensacao financeira por atraso de pagamento, conforme disposto no art. 8° da Instrucao
Normativa SEGES/ME n°® 77, de 2022.

13.7.DO RECEBIMENTO DO OBJETO:

13.7.1. Os bens/servicos serao recebidos/prestados provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia
e na proposta.

13.7.2. Os bens/servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes
do recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificacbes constantes no
futuro Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 5 (cinco)
dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacédo das
penalidades.
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13.7.3. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o
recebimento definitivo sera de até 05 (cinco) dias uteis.

13.7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

13.7.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo,
qgualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertence a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

13.7.6. O prazo para a solucédo, pelo contratado, de inconsisténcias na execuc¢ao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente,
verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

13.7.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucdo do contrato.

13.8. FORMA DE PAGAMENTO

13.8.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agénciae
conta corrente indicados pelo contratado.

13.8.2. Ser& considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento.

13.8.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacdo aplicavel.

13.8.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislacédo vigente.

13.8.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencéo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

14. VIGENCIA

14.1. Avigénciado contrato sera de 12 (doze) meses, contado a partir da data da assinatura
do mesmo, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos até o limite de 60
meses, conforme art. 107 e art. 124 da Lei 14.133/21.

15. DECLARACAO DA VIABILIDADE
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15.1. Na&o se vislumbra nenhum elemento que inviabilizaria a contratacdo proposta. Assim,
a mesma € viavel.

16. FORMA E CRITERIOS DE SELEQAO DO FORNECEDOR
16.1.Forma de selecao e critério de julgamento da proposta:

16.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocéo do critério
de julgamento pelo MENOR PRECO POR ITEM.

17. ANALISE DE RISCOS DA CONTRATACAO

17.1. Quando a acéo for preventiva devera ser identificada as medidas a serem adotadas
para diminuir a probabilidade de acontecer o evento indesejado. E, nos casos em que a acao
for contingencial, devera ser identificado as medidas a serem adotadas para diminuir os
efeitos do evento indesejado, caso ele ocorra.

Medicilandia/PA, 18 de junho de 2024.

Assinado de forma
JULIO CESAR DO digital por JULIO CESAR
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Prefeito Municipal
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