ESTADO DO PARA
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL
PREFEITURA MUNICIPAL DE VITORIA DO XINGU

Avenida Manoel Félix de Farias s/n°, Centro
CEP 68.383-000 / Vitéria do Xingu-PA

OFIiCIO N° 0324/2021 - SEMAD Vitoria do Xingu - PA, 04 de agosto de 2021.

A Sua Senhoria o Senhor,

Marcelo Andoke
Presidente da CPL

Prezado Senhor;

A Prefeitura Municipal de Vitéria do Xingu, neste ato representada pela Secretaria Municipal
de Administragdo, vem por meio deste, solicitar processo licitatorio para prestagdo de servigos na
implementagdio de cursos de informatica. A gestdo municipal busca a cada dia aperfeigoar seus
servigos. O grande volume de informagdes geradas constantemente deve ser realizado com seguranca
e agilidade, de forma a desburocratizar as atividades. Diante destes motivos ocorre a necessidade da
implementagéio de cursos de informatica que serdo ofertados aos servidores publicos visando o
aprimoramento nas areas profissionais, um importante elemento para a melhoria dos processos
internos e para a otimizagao das atividades a serem desenvolvidas pelas reas afins, por conseguinte,
o cumprimento dos objetivos e metas estabelecidos e para tal procuramos nos espelhar em observar
quesitos técnicos minimos hoje ja utilizados pela Administracdo.

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada para a prestagio de servicos na implementa¢io
de cursos de informética, conforme especificagdes abaixo:

ITEM ESPECIFICACOES Qtd/Und.

CONTEUDO DO CURSO DE INFORMATICA BASICA

Windows: * Definigdo de IPD, Informatica;

« Defini¢io e exemplos de Hardware, Software e Periféricos (entrada Saida e
Armazenamento)

» Ligar o Computador (Falar sobre Estabilizador e Nobreak)

» Definigdo do Windows = Interface Windows (Explicar e dar defini¢ao do Desktop,
01 Barra de Tarefas, {cones e Plano de Fundo) 316
« Abrindo Janelas e trabalhando com elas (Explicar as Janelas (suas Barras), | alunos
Maximizar, minimizar, restaurar ¢ Fechar.)

» Desligar o PC

= Mostrar as pegas que tem dentro do gabinete e explicar cada uma delas.
= Unidades de Medida

» Paint (Definigdo, Extensdo, Executavel, tipos de clique)

« Trabalhando com pastas no Desktop (Criar, renomear, Excluir)

» Windows Explorer (definig@o, formas de Abrir)

» Windows Explorer (Interface)
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» Pesquisar (Acessando pela barra de ferramentas da Janela)

» Wordpad (configurar pagina, Visualizar Impresséo, Imprimir)

= Windows Explorer (recortar, copiar, personalizar, colar e movendo pastas)

* Word Pad (digitando texto)

* Menu Iniciar

= Ferramentas do Sistema

* Painel de Controle (Propriedades de Video)

« Painel de Controle (Teclado, Mouse, Data e Hora, Barra de tarefas e menu Iniciar)
» Painel de Controle (Impressoras de Fax, Fontes, Opgdes de Acessibilidade)

= Media Player Word

= Interface.

= Botdo Office = Salvar e abrir documentos

» Digitagdo de Textos (folclore)

» Terminar o Texto folclore:

» Formatagiio Geral (guia inicio — Galeria Fonte, e Paragrafo (Alinhamentos)) Teclas
de Atalho * Entregar folha com teclas de atalho.

« Continuar Formatagdo Geral (guia inicio — Galeria Fonte. e Pardgrafo
(Alinhamentos)) Teclas de Atalho

» Guia inicio * Galeria Paragrafo (Alinhamentos, espagamento entre linhas e caixa de
didlogo paragrafo) « Galeria Estilos

» Guia Layout da péagina » Galeria configurar pagina (margens. orientagao, tamanho,
hifenizag#o)

» Botdo Office * Visualizar impressdo (ALT+CTRL+1 — CTRL+F2) * Imprimir

» Guia Layout da pagina * Galeria Paragrafo * Galeria Plano de fundo « Galeria
configurar pagina (colunas, quebra)

» Guia Inserir * Galeria texto (Capitular) o Semana 4:

= Guia Inicio * Galeria Paragrafo (Marcadores ¢ Numeragdo) * Galeria Edi¢do

* Guia Inserir

= Guia Inserir » Galeria Cabegalho e rodapé * Folha de Rosto

» Exercicio 1 Excel

= Conhecendo a Nova Interface

= Formas de Selecdo de Célula

» Formatagio de Texto (guia Inicio > galeria Fonte e Alinhamento)

« Modelos de Niimeros (Guia Inicio > galeria Numeros) * TABELA (FOLHA DE
PAGAMENTO) -A FAZER

» Trabalhando com calculos Simples (Adigdo, Subtragdo, multiplicagdo e divisdo)

» Formatagio de Tabela (Caixa de dialogo formatar células)

= Tabela (Boletim Escolar)

» Formatag@io condicional (Guia Inicio > estilo > botdo Formatagdo condicional todo)
» Fungdes (SE, MEDIA, SOMA, HOJE, MAXIMO, MINIMO e AGORA)

» Tabela de controle de Estoque (FORMULAS ANINHADAS SE)

= Tabela controle de Validade (FORMULAS ANINHADAS SE E CONCATENAR)
» Boto Office > imprimir » Visualizar impressao o Configurar Pagina (toda caixa de
dialogo) * Imprimir

= Guia Inserir > Galeria Texto > Cabegalho e Rodapé * Guia auxiliar Design

» TABELA (CONTROLE DE ESTOQUE) (com Codigo do Produto, Produto,
Categoria, Medida) = Classificar (Guia Inicio > Edigdo > botdo Classificar)
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Rubric

= Classificar e Filtrar (Guia Dados > Classificar e Filtrar)

» Congelar Painéis (Guia Exibigéo > Janelas > Congelar Painéis)

» Proteger (Guia Inicio > Células > Formatar > Proteger Planilha e bloquear célula)
= Explicar a Guia Formula (facultativo)

- CARGA HORARIA: 28 horas aula

02

CONTEUDO DO CURSO DE EXCEL AVANCADO E DASHBOARD EM
POWERBI

= Férmulas e referéncias

= Fungdes de texto

» Fungdes Estatisticas

= Fungdes de pesquisa e referéncia

= Fung¢des de banco de dados

* Fungdes financeiras

* Fungdes logicas

= Nomeando intervalo de células

* Fungdes compostas

= Protegdo com senha

= Filtro avangado

= Validagdo de dados

* Tabela Dindmica

= Consolidagdo de dados e Hiperlink
= Explicar a Guia Férmula (facultativo)
» Consolidagdo de dados e hiperlink

* Criando macros

* Criando formulario

= Criando formulario — vendas

= Graficos com controles de formularios
= Revisando

» Atividades (exercicios)

= Desafio — 1° atividade extra

= Desafio — 2° atividade extra

= Exportando planilhas para Power Bi
= Criando dashboard em Power Bi

- CARGA HORARIA: 28 horas aula

158
alunos

03

CONTEUDO DO CURSO DE AUTO CAD

= Interface

= Ferramentas (Line, erase, pan, zoom, Formas de sele¢io)

= Coordenadas (absolutas e relativas)

= Coordenadas (polar)

» Ferramentas (Move, Rectangle, Circle) » Ferramentas (Offset, Trim, Extend) ¢
Exercicio 1

= Criagdo da planta baixa do projeto Inicial

= Desenhando portas e janelas no projeto inicial

158
alunos

uma nova Vitada
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» Ferramentas (Copy, Rotate, Mirror)

« Configuragdo do Midpoint « Barra de status/ ferramenta Object Snap/Settings.
» Criagdo do projeto pessoal

* Desenhando portas e janelas no projeto pessoal

= Criagéo de Texto no projeto inicial

« Cotas das paredes no Projeto inicial (ferramenta dimension)

= Criagdo de Texto no projeto pessoal

» Cotas das paredes no Projeto pessoal (ferramenta dimension)

» Cotas das portas e janelas projeto inicial e pessoal (ferramenta Multileader)
» Criando a visualizagdo Frontal e lateral no projeto inicial (FACHADA)

= Criando a visualizagdo Frontal e lateral no projeto Pessoal (FACHADA).

= Criando a planta baixa de cortes do projeto inicial

= Desenhando o corte AA do projeto Inicial

» Criando a planta baixa de cortes do projeto Pessoal

» Desenhando o corte AA do projeto Pessoal

* Desenhando o corte BB do projeto Inicial

= Desenhando o corte BB do projeto Pessoal o 2° Aula

= Desenhando o telhado Frontal do projeto inicial

= Ferramenta (mirror)

» Cadastrando angulos * Menu Tools / Drafting settings / Polar Tracking

» Desenhando o telhado Frontal do projeto pessoal.

= Desenhando o telhado lateral do projeto inicial

= Desenhando o telhado lateral do projeto pessoal

» Criagdio do projeto elétrico (projeto inicial) « Criagdo da biblioteca de simbologia
elétrica

» Criagdo do projeto elétrico (projeto inicial) * posicionando a caixa de distribuigao,
luminérias, tomadas, interruptores e etc...

= Ligagdo dos fios elétricos

= Inser¢do das legendas nos fios

= Cont. Projeto Elétrico. (Inicial)

= Criagdo do projeto elétrico (projeto pessoal)

- CARGA HORARIA: 28 horas aula

— OBRIGACAO DA CONTRATADA / CONTRATANTE.
- A CONTRATADA obriga-se a:

- Executar fielmente o contrato, de acordo com as Clausulas avengadas:

- Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela fiscalizagdo da contratante, cujas
obrigagdes ¢ atender prontamente;

- A Contratada obriga-se a disponibilizar todo o corpo Técnico especializado, Equipamentos,
Alimentagdo, Transporte e todas as despesas que por ventura forem necessarias para a execugdo dos
servigos do objeto, sem qualquer 6nus adicional 4 Contratante, exceto as salas de aulas que sera cedida
pela Contratante, conforme a seguir:
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- Montagem do laboratorio.

- Mobilha necessaria para realizagdio do curso (cadeiras, mesas).
- A climatizagdo do ambiente com centrais de ar.

- As inscrig¢des do curso.

- O material didatico (apostila) a serem utilizados nos cursos.

- O transporte do material de uma localidade para outra.

- A certificagéo (ndo MEC).

- Material COVID (alcool 70% disponivel).

- Bebedouro com agua.

- Manutengo dos equipamentos.

- A Contratada sera responsavel por eventuais prejuizos causados a pessoas ou bens publicos ou
particulares, respondendo civil e criminalmente pelos danos causados a terceiros.

- A Contratada obriga-se a manter durante a execugdo do contrato as mesmas condi¢des de habilitagéo
apresentada por ocasido homologagdo do resultado final da licitagdio, comprovando tal situagdo
sempre que for solicitado pela Contratante.

- A Contratada obriga-se a indicar e manter, durante o cumprimento do contrato, funcionario da
empresa com poderes para resolver quaisquer adversidades referentes a obrigagdes contratuais para
atuar como preposto, mantendo atualizado o seu telefone de contato.

- A Contratada obriga-se a manter em dia todas as suas obrigagdes com terceiros, em especial as
sociais, trabalhistas, previdencidrias, tributarias e comerciais, bem como assumir inteira
responsabilidade pelo cumprimento destas obrigagoes.

- A Contratada obriga-se cumprir com os dispostos no inciso XXXIII do art. 7° da Constituigdo
Federal (proibigdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre aos menores de dezoito anos e de
qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condigdo de aprendiz a partir de quatorze
anos).

- A Contratada obriga-se a sanar imediatamente quaisquer irregularidades ou defeitos verificados pela
Contratante durante a vigéncia da ata de registro de pregos.

- Comunicar a fiscalizagdo da Contratante, por escrito, quando verificar quaisquer condi¢des
inadequadas a prestagio dos servigos objeto desta licitagio ou a iminéncia de fatos que possam
prejudicar a execugdo dos mesmos:

- A Contratada devera encaminhar a Nota Fiscal juntamente com as autorizagdes de retiradas e 0s
cupons para fins de recebimento dos respectivos valores.

- A Contratada obriga-se a aceitar o acréscimo ou supressdes no objeto contratual de até 25% (vinte
e cinco por cento) do total contratado conforme preceitos legais.

- A CONTRATANTE obriga-se a:

- Notificar, por escrito, 8 CONTRATADA quaisquer irregularidades encontradas na execugao dos
Servigos;

- Efetuar os pagamentos devidos, nas condigdes estabelecidas:

- Participar ativamente das sistematicas de supervisdo, acompanhamento e controle de qualidade e
execugdo dos servigos.
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- Disponibilizar local adequado que consiga comportar 0 Jaborat6rio, com energia 220V e 110V.

- Pagamento da conta de energia.
- Prover a limpeza do local.

dministragio
IPAL N°001/2021

MARCIO VlANA Assinado de forma digital por
ROCHA:8022644226 nocyinsonressaes

8 Dados: 2021.09.02 09:39:19 -03'00"
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