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   DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA – DFD 

Órgão: CÂMARA MUNICIPAL DE ANAJÁS/PA 

Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento): PRESIDENTE. 

Responsável pela demanda: LUIZ MENDES DA CONCEIÇÃO  

Email: camaradeanjas@gmail.com 

 

1. Objetivo. 

AQUISIÇÃO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE, OBJETIVANDO ATENDER AS NECESSIDADES DA 

CÂMARA MUNICIPAL DE ANAJÁS/PA. 

2. Justificativa da Necessidade de Contratação. 

Para manutenção  do  bom  andamento  dos  trabalhos,  e  atender  as  demais  necessidades  da  

Câmara  Municipal  de  Anajás  quanto  aos  gêneros  alimentícios durante  o  exercício  de  2024. 

3. QUANTIDADES  

1 AGENDA 300 FOLHAS                   30,00  UNIDADE 

2 ALFINETE PARA MURAES Nº 24                  25,00  CAIXA 

3 
ALMOFADA PARA CARIMBO, TAMANHO GRANDE. 
Especificação : ALMOFADA PARA CARIMBO, 
TAMANHO GRANDE 

                 70,00  UNIDADE 

4 
APONTADOR CIRCULAR DE PLÁSTICO, COM 01 
FURO, LAMINA DE AÇO TEMPERADO. 
Especificação : CAIXA C/24 UNIDADES 

                 20,00  CAIXA 

5 

BANDEJA PARA EXPEDIENTE - CAIXA PARA 
CORRESPONDÊNCIA, EM ACRÍLICO COM DOIS 
COMPA. 
Especificação : Bandeja para expediente - caixa para 
correspondência, em acrílico com dois compartimentos - 
medindo 35x26 cm cada bandeja, com separadores de 
metal, na cor fumê tamanho oficio. 

                 30,00  UNIDADE 

6 

BLOCO DE RECADO AUTO ADESIVO REMOVÍVEIS, 
MÍNIMO DE 100 FOLHAS TAMANHO 38X50 MM C. 
Especificação : Bloco de recado auto adesivo 
removíveis, mínimo de 100 folhas tamanho 38x50 mm 
contendo 04 blocos 

               100,00  BLOCO 

7 

BLOCO DE RECADO AUTO ADESIVOS REMOVÍVEIS, 
MÍNIMO COM 100 FOLHAS TAMANHO 76X76 MM 
Especificação : BLOCO DE RECADO AUTO 
ADESIVOS REMOVÍVEIS, MÍNIMO COM 100 FOLHAS 
TAMANHO 76X76mm. CONTENDO 01 BLOCO 

               100,00  BLOCO 

8 

BORRACHA DE DUAS CORES RETANGULAR 
Especificação : BORRACHA DE DUAS CORES 
RETANGULAR DE 4,7cm DE COMPRIMENTO 1,8cm 
DE LARGURA , COM UMA FINA LISTA BRANCA. 
CAIXA COM 40 UNIDADES 

                 20,00  CAIXA 

10 

CAIXA ARQUIVO DESMONTÁVEL EM PLÁSTICO 
POLIONDA, COM ÁREAS DE PICOTE DE FÁCIL REM. 
Especificação  :  Caixa  arquivo  desmontável  em  
plástico  polionda,  com  áreas  de  picote  de  fácil 
remoção, com parte do lacre e fechamento da caixa 
demarcados, com dimensões de 36,5x22x13,5 cm 

               400,00  UNIDADE 



 

AV. BARÃO DO RIO BRANCO, 27 – CENTRO, FONE/FAX (091) 3605-1494, CNPJ 04315990/0001-08, ANAJÁS – MARAJÓ – PARÁ, CEP  

  68810-000  

  

11 

CANETA ESFEROGRAFICA TINTA AZUL 
Especificação : CANETA ESFEROGRAFICA AZUL, 
CORPO INTEIRIÇO, FABRICADO EM PLÁSTICO 
RESISTENTE INCOLOR E TRANSPARENTE, PONTA 
COM ESFERA DE TUGSTÊNIO COM ESCRITA 
GROSSA, CARGA E TAMPA CONECTADAS AO 
CORPO POR ENCAIXE, CAIXA C/50 UNIDADES 

               100,00  CAIXA 

12 

CANETA ESFEROGRÁFICA TINTA PRETA 
Especificação : CANETA ESFEROGRAFICA TINTA 
PRETA, CORPO INTEIRIÇO, FABRICADO EM 
PLÁSTICO RESISTENTE INCOLOR E 
TRANSPARENTE, PONTA COM ESFERA DE 
TUGSTÊNIO COM ESCRITA GROSSA, CARGA E 
TAMPA CONECTADAS AO CORPO POR ENCAIXE, 
CAIXA C/50 UNIDADES 

               100,00  CAIXA 

13 

CANETA ESFEROGRAFICA TINTA VERMELHA 
Especificação : CANETA ESFEROGRAFICA 
VERMELHA, CORPO INTEIRIÇO, FABRICADO EM 
PLÁSTICO RESISTENTE INCOLOR E 
TRANSPARENTE, PONTA COM ESFERA DE 
TUGSTÊNIO COM ESCRITA GROSSA, CARGA E 
TAMPA CONECTADAS AO CORPO POR ENCAIXE, 
CAIXA C/50 UNIDADES 

               100,00  CAIXA 

14 

CANETA MARCA TEXTO NA COR VERDE. 
Especificação  :  NÃO  TÓXICA,  COM  TAMPA,   
CORPO  CILÍNDRICO,   PONTA  CHANFRADA, 
MEDINDO(TAMPADA),  APROXIMADAMENTE  14cm,  
NA  COR  VERDE.  CAIXA  CONTENDO  12 
UNIDADES 

                 35,00  CAIXA 

15 

CANETA MARCADOR PERMANENTE PARA CD 
Especificação : CANETA MARCADOR PERMANENTE 
PARA CD COR PRETA, ESCRITA FINA CAIXA C/12 
UNIDADES 

                 10,00  CAIXA 

16 

CANETA PARA QUADRO BRANCO/MAGNÉTICO NA 
COR PRETO. 
Especificação : TAMPA EM PLÁSTICO NA COR DA 
TINTA, MEDINDO APROXIMADAMENTE 
12,5cm.CAIXA COM 12 UNIDADES 

                 10,00  CAIXA 

17 CARTOLINA, MEDINDO 50X66CM, NA COR BRANCA                  20,00  UNIDADE 

18 

CLIPS ESPECIAL 2/0 EM ARAME DE AÇO COM 
ACABAMENTO NIQUELADO, TRATAMENTO ANTI-
FER 
Especificação : Clips especial 2/0 em arame de aço com 
acabamento niquelado, tratamento anti-ferrugem, caixa 
com 100und. 

                 50,00  CAIXA 

19 

CLIPS ESPECIAL 3/0 EM ARAME DE AÇO COM 
ACABAMENTO NIQUELADO, TRATAMENTO 
ANTI-FER. 
Especificação  :  Clips  especial  3/0  em arame de  aço 
com acabamento niquelado,  tratamento anti- ferrugem, 
caixa com 100und. 

                 50,00  CAIXA 

20 

CLIPS ESPECIAL 4/0 EM ARAME DE AÇO COM 
ACABAMENTO NIQUELADO, TRATAMENTO ANTI-
FER 
Especificação : Clips especial 4/0 em arame de aço com 
acabamento niquelado, tratamento anti-ferrugem, caixa 
com 50und. 

                 50,00  CAIXA 
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21 

CLIPS ESPECIAL 6/0 EM ARAME DE AÇO COM 
ACABAMENTO NIQUELADO, TRATAMENTO 
ANTI-FER 
Especificação  :  Clips  especial  6/0  em arame de  aço 
com acabamento niquelado,  tratamento anti- ferrugem, 
caixa com 50und. 

                 50,00  CAIXA 

22 
COLA BRANCA: À BASE DE ÁGUA, LAVÁVEL, NÃO 
TÓXICA, TUBO COM 90G 

                 60,00  UNIDADE 

23 
CORRETIVO LÍQUIDO 
Especificação : FÓRMULA A BASE D'ÁGUA SEM 
ODOR E NÃO TÓXICO, FRASCO COM 18ml 

                 50,00  UNIDADE 

24 
ENVELOPE BRANCO TAMANHO 240MM X 340MM. 
Especificação : ENVELOPE BRANCO TAMANHO 
240MM X 340MM 

               500,00  UNIDADE 

25 

ESTILETE DE PLÁSTICO RESINA TERMOPLÁSTICA 
LÂMINA DE AÇO INOX DE 9 MM COM TRAVA  
Especificação : Estilete de plástico resina termoplástica 
lâmina de aço inox de 9 mm com trava de segurança 
graduável 

                 30,00  UNIDADE 

26 

EXTRATOR DE GRAMPO NIQUELADO TIPO 
ESPÁTULA, EM AÇO INOXIDÁVEL OU METAL 
CROMADO. 
Especificação:  Extrator de grampo niquelado tipo 
espátula, em aço inoxidável ou metal cromado, medindo 
145 mm de comprimento x 17 mm de largura 

                 30,00  UNIDADE 

27 
FITA ADESIVA - POLIPROPILENO, MEDINDO 12MM X 
30M, NA COR INCOLOR,  

                 20,00  UNIDADE 

28 
FITA ADESIVA TRANSPARENTE, TAMANHO 48MM X 
100M 

                 15,00  UNIDADE 

29 
GRAMPEADOR PARA 50 FOLHAS, PARA GRAMPOS 
26/6 

                 30,00  UNIDADE 

30 
GRAMPO 26/6 
Especificação : GRAMPO 26/6. CAIXA COM 5000 
UNIDADES 

               100,00  CAIXA 

31 
LAPIS PRETO DE GRAFITE Nº 2 - MADEIRA CORPO. 
Especificação : CAIXA COM 144 UNIDADES 

                 30,00  CAIXA 

32 LIGA (ELASTICO EM LATEX) NUMERO 18, 500MG                  50,00  PACOTE 

33 
LIVRO ATA COM 100 FOLHAS 
Especificação : CAPA DURA PRETA, COM 100 
FOLHAS 

                 50,00  UNIDADE 

34 

LIVRO PARA CORRESPONDÊNCIA, PARA 
PROTOCOLO, CAPA DE PAPELÃO PLASTIFICADO, 
TIPOGR 
Especificação   :   Livro   para   correspondência,   para   
protocolo,   capa   de   papelão   plastificado, 
tipograficamente numerado 

               100,00  UNIDADE 

35 

PAPEL A4, 210X297MM PACOTE COM 500 FOLHAS, 
75MG/M2 EXTRA BRANCO, ISENTO DE CLORO. 
Especificação : PAPEL A4, 210X297mm. CAIXA COM 
10 RESMAS. 

               300,00  CAIXA 

36 
PAPEL VERGÊ BRANCO 
Especificação : PACOTE COM 20 FOLHAS, FORMATO 
A4, DIMENSÕES 210mm X 297mm 

                 20,00  PACOTE 
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37 

PASTA AZ TAMANHO OFÍCIO, EM PAPELÃO 
PRENSADO, LOMBO LARGO DE 80 MM, MEDINDO 
190X. 
Especificação : Pasta AZ tamanho ofício, em papelão 
prensado, lombo largo de 80 mm, medindo 190x280mm, 
com 01 argola e visor, com alavanca. 

               200,00  UNIDADE 

38 
PASTA PLÁSTICA 35MM COM ELÁSTICO 
(TRANSPARENTE) 

               200,00  UNIDADE 

39 
PERFURADOR DE PAPEL DE 02 FUROS P/ 50 FLS 
Especificação : perfurador de papel de 02 furos p/ 50 fls 

                 30,00  UNIDADE   

40 

PRANCHETA DE OFÍCIO. 
Especificação : PRANCHETA EM MDF TAMANHO 
OFÍCIO/A4 COM PRENDEDOR METÁLICO 
TRADICIONAL 

               100,00  UNIDADE 

41 

RÉGUA COMUM DE 30CM 
Especificação : ACRÍLICO CRISTAL DE 
COMPRIMENTO 3,5 cm DE LARGURA x 0,30 DE 
ESPESSURA COM GRADUAÇÃO PCT C/25 
UNIDADES 

                 15,00  PACOTE 

42 

TESOURA DE APROXIMADAMENTE 15 CM DE 
COMPRIMENTO PARA USO GERAL, COM CABO DE 
POLI 
Especificação : Tesoura de aproximadamente 15 cm de 
comprimento para uso geral, com cabo de polipropileno, 
com lâmina em aço Inoxidável 

                 25,00  UNIDADE 

43 

TINTA PARA ALMOFADA DE CARIMBO DE 
BORRACHA NA COR PRETA EM EMBALAGEM DE 
APROXIMA. 
Especificação  :  Tinta  para  almofada  de  carimbo  de  
borracha  na  cor  preta  em  embalagem  de 
aproximadamente 42 ml 

               100,00  UNIDADE 

 

4. Observações Gerais. 

4.1       Prazo de Entrega/ Execução: 10 dias úteis. 

4.2 Local e horário de Entrega/Execução. 

CÂMARA MUNICIPAL DE ANAJÁS, das 08h às 14h 

4.3 Unidade e Servidor responsável para esclarecimento. 

            LUIZ MENDES DA CONCEIÇÃO 

               4.4  Prazo para pagamento: 30 dias 

 

ANAJÁS, 06 de junho de 2023 

 

 

LUIZ MENDES DA CONCEIÇÃO  
Responsável pela Formalização de demanda 

  

Em conformidade com a legislação que rege o tema, encaminhe-se à autoridade competente para 

análise de conveniência e oportunidade para a contratação e demais providências cabíveis. 
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