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MEMORANDO N° 069/2023 — SEC. MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

A Exma. Sra.
FELIPA RODRIGUES DOS SANTOS RENDEIRO
Prefeita Municipal

ASSUNTO: SOLICITAGCAO DE DESPESA
Cara Prefeita,

Estamos encaminhando a solicitacdo de despesa para qgue seja providenciado o
devido processo administrativo com vista o “CREDENCIAMENTO DE LEILOEIROS
PUBLICOS, PARA A PRESTACAO DE SERVICOS DE LEILOEIRO OFICIAL DESTINADO
A REALIZAR LEILOES COM VISTAS A ALIENACAO DE BENS MOVEIS DO MUNICIPIO
DE SAO CAETANO DE ODIVELAS-PA.”

Sendo o que temos para 0 momento, subscrevemo-nos.

'Séo Cagtano de/Odivelas-PA, 13 de setembro de 2023,
Atenciosamente,

ROZIENE CARDOSO BATISTA
Secretario Municipal de Administragéo

Av. Floriano Peixoto, N° 01 — Bairro Centro — Cep: 68.775-000
Séo Caetano de Odivelas - Para
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TERMO DE REFERENCIA CREDENCIAMENTO DE LEILOEIRO

1. OBJETO

a. O presente Termo de Referéncia tem por objeto o credenciamento de LEILOEIROS
PUBLICOS, para a prestacdo de servicos de leiloeiro oficial destinado a realizar
leildes com vistas a alienacdo de bens moveis do Municipio de Sao Caetano de

Odivelas-Pa.

2. JUSTIFICATIVA

a. No decorrer dos anos, com a necessidade de modernizagdo ou mesmo com a
deterioragdo dos equipamentos, alguns bens utilizados nas atividades desta administracao
se tornaram ociosos, irrecuperaveis ou antieconémicos, deixando dessa forma de atender
ao interesse publico.

b. Observando o disposto no inciso Il e caput do art. 17 da Lei 8.666/93, para que se
proceda a venda desses bens, € necessario que se faga licitagdo na modalidade leildo,
onde os recursos financeiros arrecadados serao utilizados na aquisi¢cdo de outros bens.

c. Como a PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO CAETANO DE ODIVELAS/PA nao possui
profissional capacitado para realizabéo deste servigo, justifica-se entao o credenciamento
de leiloeiros oficiais, para preparagdo, organizagédo e condugao de leildo publico de bens
moveis. Garantindo as condigbes necessarias para a realizacdo constante de leildes de

forma transparente e assegurando ampla concorréncia.

3. ESPECIFICAGOES DO OBJETO E CRITERIOS DE PARTICIPACAO:
ITE | DESCRICAO ‘

Credenciamento de LEILOEIROS PUBLICOS, para a prestagao de servico
01 | de leiloeiro oficial destinado a realizar de leildes com vistas a alienagio d
bens mdéveis do Municipio de Sdo Caetano de Odivelas-Pa

a. O servico de leiloeiro sera solicitado, quantas vezes forem necessarias, durante a
vigéncia docontrato, observando-se, na convocagao do profissional, a ordem estabelecida
no sorteio.

b. Poderao participar da licitagao os leiloeiros oficiais devidamente matriculados na Junta
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Comercial do Estado do Para, que atendam todas as exigéncias legais, editalicias e
técnicas. !

c. O objeto de cada leildo podera conter mais de um lote, nos termos do Edital
disponibilizado pela CONTRATANTE.

d. A CONTRATANTE providenciara a publicidade legal do edital do leildo, na forma do
artigo 21 da lei 8666/93.

e. O leiloeiro devera encaminhar a CONTRATANTE, em até 05 (cinco) dias uteis apos a
realizagao de cada leilao, dossié de arrematacao dos bens ou de leilao deserto.

f. Caso se constate alguma irregularidade nos documentos emitidos pelo leiloeiro estes
serao devolvidos para correcao e devolugcdo a CONTRATADA em 02 (dois) dias uteis.

g. A organizagéo do leildo sera realizada pelo CONTRATADO, sob sua responsabilidade e
énus, em local proprio destinado a esse fim, que devera ocorrer nas dependéncias desta
Prefeitura Municipal, ou outro local por este indicado.

h. Os leiloeiros interessados, aléem da documentagédo legal exigida, deverdo também

apresentar comprovacao de ja terem realizado leildo de bens moveis anteriormente.

4. DA FORMA E CRITERIOS DE SORTEIO, DISTRIBUICAO DOS SERVICOS ENTRE
AS CREDENCIADAS:
a. Todos os leiloeiros que atenderem as exigéncias legais e editalicias serdo
credenciados, estando aptos a prestarem os servigos.
b. Havendo mais de um leiloeiro credt_enciado sera realizado sorteio para definicdo da ordem
de convocagéo para prestagao dos servigos contratados.
c. Os servigos serdo executados pelo Leiloeiro Oficial de acordo com a solicitagao da
CONTRATADA, no local designado, com atribuicao de 01 (um) leilao para cada leiloeiro
credenciado, sucessivamente, e de acordo com a ordem estabelecida no sorteio, dentro do
prazo de validade do credenciamento e nos preceitos elencados no Edital e seus anexos.
d. O sorteio sera realizado na Sede do Prefeitura Municipal de Sao Caetano de Odivelas-
PA, localizado a Av. Floriano Peixoto, n® 01, Centro, Sdo Caetano de Odivelas-PA. em data
e horario a serem determinados, sendo facultada a presenga dos CREDENCIADOS ou
outra pessoa por ele designada através de procuragao com firma reconhecida.
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e. Os leildes serdo distribuidos aos leiloeiros CREDENCIADOS seguindo estritamente a
ordem do sorteio, iniciando-se a distribuigao pelo leiloeiro ordenado em primeiro lugar no
banco de credenciados.

f. A nao apresentacdo de qualquer documento exigido no edital na sessao de
credenciamento implicara na inabilitacao do proponente.

g. Caso o leiloeiro convocado nao possa aceitar o leildo, este devera justificar atraves de
oficio os motivos para a néo realizagao dos servigos, no prazo maximo de 48 (quarenta e
oito) horas a contar da data de sua convocagado, sendo convocado o proximo leiloeiro no
banco de credenciados, em estrito respeito a ordem do sorteio.

h. O leiloeiro credenciado que n&o aceitar o leildo designado a ele, pela classificagao previa
do sorteio, renunciard a sua vez no banco de credenciados e sO sera demandado
novamente apds a convocagéo de todos os demais leiloeiros credenciados, respeitando a
estrita ordem do sorteio.

i. Quando todos os leiloeiros CREDENCIADOS forem demandados, a distribuicao dos
leildes sera reiniciada.

j- O leiloeiro que recusar o servico sem motivo prévio ou injustificado, apds analise pela
CONTRATANTE, por 02 (duas) vezes durante a vigéncia do credenciamento, sera
descredenciado.

5. FISCALIZACAO:

a. A Prefeitura Municipal de Sao Caetano de Odivelas-PA, através da Comissdo de
Avaliagao de Bens Patrimoniais que sera nomeada, exercera a fiscalizagédo e acompanhara
a execugéo do objeto do contrato e registrara todas as ocorréncias e as deficiéncias

verificadas em relatdrio, cuja copia serd encaminhada ao contratado, objetivando a imediata
correcdo das irregularidades apontadas.

b. Cabera a CONTRATADA a designagao formal de um representante para responder
perante 0 CONTRATANTE pela execugéo do Contrato.

c. Independente de quaisquer fiscalizagoes, a CONTRATADA nao sera eximida da
responsabilidade pela ocorréncia de irregularidades no cumprimento do edital.

6. DA EXECUGAO DOS SERVIGOS:
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a. A CONTRATADA executara os servigos objeto deste contrato, compreendendo atuar nas
licitagbes promovidas pela Prefeitura Municipal de Sao Caetano de Odivelas-PA, na
modalidade Leildo, para a venda de bens moveis, de acordo com a Lei 8.666/93 e com o
Decreto 21.981/32 e modificagbes posteriores, no periodo de vigéncia contratual.

b. O sérvico devera ser prestado desde a fase de reuniao dos lotes até o encerramento do
leildo, entendido este como sendo a prestacdo de contas entre a Contratada e a Prefeitura
Municipal de Sdo Caetano de Odivelas-PA. Detectada nova necessidade de alienacao de
bens, durante o periodo de vigéncia' do credenciamento, respeitando a ordem do sorteio
realizada, sera convocado o proximo leiloeiro, e as fases do processo se repetirdo.

c. A CONTRATADA devera organizar o leildao, sob sua responsabilidade e 6nus, nas
dependéncias da Prefeitura Municipal de Sdo Caetano de Odivelas-PA ou outro local por
este indicado.

d. Compete ao CONTRATADO pessoalmente a condugdo do Leildao especificado na
clausula primeira, somente podendo delegar suas funcdes a um preposto nas hipoteses
previstas no artigo 11do Decreto Federal no 21.981, de 19/10/1932, com a estrita

observancia das disposigoes estabelecidas neste instrumento e mediante comunicacao
formal e previa anuéncia da CONTRATANTE.

7. VALOR E FORMA DE PAGAMENTO:

a. Todos os custos relativos as publicagées legais do leildo, na forma do artigo 21 da lei
8666/93, serdo de responsabilidade da CONTRATANTE:

b. O valor alcangado de arrematacao sera repassado a tesouraria da CONTRATANTE. em
parcela Unica e em moeda corrente, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a
partir da data do leildo, devendo o CONTRATADO apresentar, no mesmo prazo, prestacao
de contas detalhada.

c. Cabera ao CONTRATADO, exclusivamente, a comisséo de 10% (dez por cento) sobre o
valor da venda, paga diretamente pelo arrematante.

d. Em hipotese nenhuma sera Prefeitura Municipal de Sdo Caetano de Odivelas-PA

responsavel pela cobranca da comissao devida pelos arrematantes, nem pelos gastos que
o CONTRATADO tiver que despender para recebé-la.
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e. Os valores aceitos nos lances ndo poderao ser menores que o lance minimo estabelecido
para cada lote e bens, valores estes previamente aprovados pela CONTRATANTE.

f. O CONTRATADO arcara com todas as despesas relacionadas ao cumprimento das
obrigacées constantes deste termo de referéncia e futuro contrato, sem énus para o
CONTRATANTE.

8. OBRIGAGOES DO LEILOEIRO CONTRATADO

a. Apos o credenciamento e a selecao, o leiloeiro devera realizar vistoria in loco nos patios
e depdsitos onde estdo os bens méveis.

b. Emitir recibo, no ato do recebimento dos bens, atestando o estado de conservacao
registrado nos documentos emitidos pelo Municipio.

c. Planejar, em conjunto com o Municipio, todas as fases do leilao e executa-las em
conformidade com este planejamento.

d. Auxiliar o Municipio na composigéo de lotes de bens para venda, de modo a torna-los
atrativos para o mercado. :

e. Apresentar previamente a minuta de cada aviso de leildo de bens do Municipio, de que
trata o art. 38 do Decreto n°® 21.981/32, indicando o veiculo de divulgacao e o respectivo
custo, observando, ainda, que:

f. os avisos de leildao deverdo ser elaborados em conformidade com os padroes definidos
pelo Municipio;

g. o leiloeiro contratado s6 podera proceder a publicagdo do aviso de leilao depois de o
Municipio autoriza-lo, o que sera feito a vista da aprovagao da minuta;

h. os avisos para divulgacédo de que trata o art. 38 do Decreto n°® 21.981/32 devera atender
também ao disposto no art. 21 da Lei n°® 8.666/93 (inciso Il do “caput”, §1°, inciso Il do §2°
e

§3°), ndo obstante o Municipio realize outra publicacao da mesma natureza;

i. os custos de divulgacao dos avisos serao suportados pelo Leiloeiro designado para cada
ato.

j- Encaminhar ao Municipio uma copia de cada publicagdo realizada em jornal de grande

circulagao, no prazo de até 02 (dois) dias uteis a partir da respectiva publicagéo,
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k. Prever pagamento somente a vista para todos os bens do Municipio que venham a ser
vendidos em leildo, salvo se outra forma tenha sido previa e legalmente autorizada pelo
Municipio.

. Realizar os leildes de bens moéveis do Municipio com estrita observancia da legislacao
pertinente e do planejamento elaborado em conjunto com o Municipio e nao entregar 0s
bens negociados aos respectivos arrematantes antes de recebido integralmente o valor
correspondente.

m. Preencher o Certificado de Registro de Veiculo - CRV/DUT (documento de
transferéncia) de cada veiculo do Municipio vendido em leilao, com 0s dados do respectivo
arrematante, responsabilizando-se por eventuais rasuras e extravios, bem como
providenciar a assinatura do comprador com o reconhecimento de firma por autenticidade
em cartério e entrega-lo ao Municipio, acompanhado de 02 (duas) copias do documento de
identidade (RG) e CPF do arrematante, para fins de assinatura pela autoridade competente.
n. Prestar contas ao Municipio de cada leildo realizado até 10 (dez) dias uteis apos sua
respectiva realizagdo inclusive com relatorio dos bens leiloados, valores destes e os bens
nao leiloados;

o. Recolher através de Documento de Arrecadacgéo Municipal - DAM ou através de depésito
em conta bancaria indicada pelo Municipio, em até 48 horas, o valor auferido com a venda
dos bens, quando néo recolhido ou depositado diretamente pelos arrematantes.

p. Encaminhar ao Municipio, midia(s) digital(is) (DVD), com audio e video gravados no local
de realizacédo do leildo, contendo, na integra, desde a abertura do leilao, todos os lances e
arremates, até o encerramento dos trabalhos, com qualidade de gravagao que permita a
perfeité visualizagao/audicdo de todo o processo, até 15 (quinze) dias uteis apds a

realizacao do evento.

g. Manter sigilo dos servicos contratados e de dados processados, inclusive da
documentacao.

r. Nao sera permitia a participagdo em novos sorteios, o leiloeiro que nao cumprir qualquer
das disposi¢des acima.

9. OBRIGAGOES DO MUNICIPIO
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a. A disponibilizagéo de local adequado para realizacdo do leildo, para fins de vistoria dos
bens por parte dos interessados & efetiva realizagéo do leilao;

b. Planejar em conjunto com o leiloeiro contratado todas as fases do leilao, de modo que
possam ser rigorosamente cumpridas as exigéncias legais.

c. Observando plano de leildo, elaborado em conjunto com o leiloeiro contratado,
providénciar:

d. Emitir, a vista das notas de arrematagao do leiloeiro contratado, os documentos fiscais e
outros que a lei exigir para formalizagao da venda dos bens negociados em leilao publico,
pelo leiloeiro contratado;

e. Armazenar, de forma organizada e em local seguro, os bens para fins de leilao, de modo
a preservar-lhes a integridade e o estado de conservagao.

f. Propiciar ao Leiloeiro oficial credenciado condicoes para a plena execugao deste contrato;
g. Assegurar ao Leiloeiro o livre acesso aos locais onde estdo dispostos os bens moéveis
inserviveis.

h. Fornecer ao Leiloeiro os documentos, informacgdes e condigbes necessarios a adequada

instrucao da sua atividade, livres de desembaragos, 6nus e pendéncias.

10. DA ENTREGA E TRANSFERENCIA DOS BENS LEILOADOS:
a. Os procedimentos para transferéncia da propriedade do bem alienado somente serao

autorizados apés a efetivacdo do respectivo pagamento a CONTRATANTE
pela CONTRATADA.

b. Toda a documentagdo relativa aos bens arrematados sera emitida em nome do
arrematante, nao se admitindo, em hipétese alguma, interferéncia de terceiros.

c. As despesas com transferéncia dos bens arrematados correrao por conta dos
arrematantes.

11. DAS INFRACOES E DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS:
a. Conforme contrato e leis 8666/93 e decreto lei 21.981/32.

12. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA:
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a. Os recursos orcamentarios deixam de ser indicados tendo em vista que a presente
contratagdo se faz sem 6nus para o CONTRATANTE.

13. DA VIGENCIA:

a. O Credenciamento vigera até o limite de 12 (doze) meses, a contar da publicagao do
resultado do credenciamento.

b. Fica estabelecido, para efeitos legais, que o Contrato a ser celebrado tera duragao de 12
(doze) meses contados da data da sua assinatura, podendo, todavia, ser prorrogado ou
antecipado seu encerramento, de acordo com a data do término de todos os procedimentos
afetos ao leildo.

Sao0 Caetano de|Odivelas/PA, 13 de setembro de 2023.

Toz 50 BatLte
Secretdria de Admin
a2
ROZIENE CARDOSO BATISTA
Secretario Municipal de Administragéo
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