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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA - DFD

1. Pelo presente instrumento, encaminha-se ao Sr. Prefeito o Documento de Formalizacdo de
Demanda (DFD) para a contratacdo de empresa especializada em servi¢cos de contabilidade,
assessoria contébil, elaboracéo de prestacfes de contas e demonstrativos financeiros para entidades
publicas, com atuacdo também em planejamento publico, capacitacdo de pessoal e controle interno.
A contratacdo serd realizada por meio de inexigibilidade de licitagdo, conforme as disposi¢des da
Lei n®14.133/2021.

SETOR REQUISITANTE:

Secretaria Municipal de Administracdo e Financas — SEMAFI

Responséavel pela formalizacdo da demanda: Matricula
Joelma Almeida dos Passos 1014988
Telefone

E-mail:

suprimentos@paragominas.pa.gov.br

2.  JUSTIFICATIVA

2.1 A solicitacdo da contratacdo visa a obtencdo de empresa especializada em servicos de
contabilidade, assessoria contabil, elaboracédo de prestacdes de contas e demonstrativos financeiros
para entidades publicas, além de atuacdo em planejamento publico, capacitacdo de pessoal e
controle interno.

2.2 A contratacdo € justificada pela necessidade de atender as demandas especificas da Prefeitura
Municipal de Paragominas/PA, relacionadas a gestdo publica, a otimizacdo dos processos
administrativos e ao cumprimento das exigéncias legais.

2.3 A inexisténcia de empresas que oferecam a mesma solucdo de forma compativel com as
necessidades do municipio configura, portanto, a inexigibilidade de licitacdo, conforme o art. 74 da
Lei n®14.133/2021.

2.4 O objetivo da contratacdo é garantir a implementacdo de uma solucdo contabil eficiente e
transparente, que possibilite a elaboracdo de prestacdes de contas, demonstrativos financeiros e
relatérios de conformidade, com foco na melhoria da gestdo publica e no cumprimento das
exigéncias legais.

A empresa contratada sera de fundamental importancia para 0 acompanhamento das atividades da
administracdo municipal, incluindo, mas ndo se limitando a assessoria contabil, auditoria financeira,
planejamento orgcamentario e controle interno.

2.6 A contratacdo sera realizada por inexigibilidade, uma vez que ndo existem no mercado solucbes
qgue atendam de forma adequada as especificidades técnicas exigidas, nem empresas capazes de
fornecer os servicos necessarios com a qualidade desejada.

2.7 Dessa forma, a contratacdo sera feita diretamente com a empresa fornecedora, respeitando os
critérios de seguranca juridica e a conformidade com a legislagéo vigente.

2.8 A contratagdo esta prevista no Plano Plurianual (PPA), Lei Orcamentaria Anual (LOA) e Lei de
Diretrizes Orcamentarias (LDO), no programa "Servigos de Assessoria Contabil e Planejamento
Publico", destinados & modernizacdo da gestdo publica e a melhoria dos processos administrativos.
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3. NECESSIDADE OU OPORTUNIDADE DE MELHORIA IDENTIFICADA

3.1 A presente demanda visa a contratagdo de empresa especializada em servicos de contabilidade,
assessoria contébil, elaboracéo de prestacfes de contas e demonstrativos financeiros para entidades
publicas, aléem de atuacdo em planejamento publico, capacitacdo de pessoal e controle interno, a fim
de atender as necessidades operacionais da Prefeitura Municipal de Paragominas/PA.

3.2 A contratacdo busca garantir a otimizacdo e a modernizacdo dos processos administrativos do
municipio, proporcionando maior seguranca juridica e reducdo de riscos operacionais.

3.3 A solucéo proposta visa automatizar a elaboracao de prestacdes de contas, relatérios financeiros
e a melhoria na comunicacdo entre os diversos setores da administracdo puablica, resultando em
maior eficiéncia, transparéncia e controle em tempo real.

3.4 A empresa especializada atenderd especificamente as demandas da Prefeitura, incluindo a
assessoria contébil, auditoria financeira, planejamento orcamentério e controle interno, sendo
fundamental para garantir a conformidade com as exigéncias legais, fortalecer a gestdo publica e
minimizar erros operacionais.

3.5 A contratacdo sera realizada por inexigibilidade de licitacdo, conforme o art. 74 da Lei n°
14.133/2021, uma vez que a empresa contratada apresenta especializacdo Unica nas areas
demandadas, ndo havendo no mercado outras solu¢fes com a mesma funcionalidade e adequacao as
necessidades identificadas pelo municipio.

4, SOLUQAO PROPOSTA PELO DEMANDANTE

4.1 A contratagdo de empresa especializada em servigos de contabilidade, assessoria contabil,
elaboracdo de prestacfes de contas e demonstrativos financeiros para entidades publicas, além de
atuacdo em planejamento publico, capacitacdo de pessoal e controle interno, visa garantir a
modernizacdo dos processos administrativos da Prefeitura Municipal de Paragominas/PA.

4.2 A proposta visa proporcionar maior seguranca juridica, eficiéncia e controle nos processos
contabeis e financeiros do municipio, além de reduzir riscos operacionais.

4.3 A proposta de contratacdo direta esta fundamentada na legislacdo vigente, especialmente na Lei
n® 14.133/2021, que regula as licitacdes e contratacdes publicas, e na justificativa de inexigibilidade
prevista no art. 74 da mesma Lei, dado que a empresa especializada proposta atende de maneira
Unica e especializada as necessidades da administracdo publica, sem que existem outras op¢des no
mercado com a mesma funcionalidade e adequacédo as demandas do municipio.

4.4 Esta medida reforca o compromisso da Prefeitura Municipal de Paragominas com uma gestao
publica eficiente, transparente e alinhada aos principios da legalidade e da responsabilidade fiscal.
4.5 A contratacdo da empresa especializada ndo apenas proporciona solucdes contabeis adequadas
para as necessidades atuais, mas também contribui para a melhoria continua da gestdo publica,
promovendo uma administracdo mais segura e eficaz, em beneficio da popula¢do do Municipio.

5. DIMENSIONAMENTO/DESCRICAO DOS SERVICOS

5.1 O objeto tem por 6rgédo requisitante a Secretaria de Administracdo e Financgas e 0s 0rgdos cuja
dotacdo individual sera as Secretarias Municipais de: Saude (SEMS), Educacdo (SEMEC),
Desenvolvimento Social (SEMDES), Meio Ambiente (SEMMA).

5.2 A contratacdo de empresa especializada em servicos de contabilidade, assessoria contabil,
elaboracdo de prestagdes de contas e demonstrativos financeiros para entidades pablicas, além de
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atuacdo em planejamento publico, capacitacdo de pessoal e controle interno, tem como objetivo
atender as necessidades operacionais da Prefeitura Municipal de Paragominas/PA, visando a
melhoria na gestdo administrativa, com énfase nas areas contabil, orcamentaria e financeira.

5.3 A descricdo dos servicos a serem prestados inclui:

5.3.1 Elaboracéo e assessoria na prestacdo de contas junto aos Tribunais de Contas dos Municipios
(TCM/PA), do Estado (TCE/PA) e da Unido (TCU), assegurando a conformidade com as normas
contébeis e fiscais aplicaveis as entidades publicas;

5.3.2 Apoio técnico para a elaboracdo de demonstrativos financeiros, relatorios de execucdo
orcamentaria, e demais documentos contabeis de acordo com a Lei n°® 4.320/64, o PCASP, e demais
legislacBes pertinentes;

5.3.3 Consultoria para o planejamento or¢camentario, incluindo a elaboracdo do Plano Plurianual
(PPA), da Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO) e da Lei Orcamentaria Anual (LOA), com foco
em otimizacao de recursos e garantia de cumprimento das metas fiscais;

5.3.4 Capacitacdo e treinamento do corpo técnico da Prefeitura Municipal, com cursos especificos
em contabilidade aplicada ao setor publico, elaboracdo de prestacdes de contas e execucgdo
orcamentaria, com vistas a aprimorar a gestdo publica e a conformidade com as exigéncias legais;
5.3.5 Assessoria continua para o controle interno, com analise de relatorios de auditoria e
elaboracdo de normativas internas operacionais, garantindo a eficiéncia e a integridade dos
processos administrativos e financeiros;

5.3.6 Suporte técnico na elaboracdo de projetos de lei municipal, garantindo a conformidade com a
legislacdo vigente, incluindo os aspectos orgamentarios e financeiros, e o atendimento ao interesse
publico;

5.3.7 Apoio na analise e revisdao de contratos administrativos, garantindo a correta execucdo de
recursos publicos e a conformidade com a legislacdo, além de assessoria na gestdo de convénios e
transferéncias voluntarias;

5.3.8 Elaboracdo de pareceres técnicos especializados nas areas de direito publico, administrativo,
financeiro e constitucional, com base nas demandas da administracdo municipal;

5.3.9 Consultoria na andlise de relatérios de execucdo orcamentaria e fiscal, identificando eventuais
ajustes necessarios e propondo medidas corretivas;

5.3.10 Acompanhamento da execuc¢do orcamentaria, com emissdo de relatérios e recomendacoes,
visando o cumprimento das metas fiscais e a aplicacdo adequada dos recursos publicos;

5.3.11 Assessoria na gestdo e fiscalizacdo de acOes judiciais e defesas processuais em que 0
municipio seja parte, incluindo acompanhamento de litigios e fornecimento de relatorios detalhados
sobre 0 andamento dos processos.

6. DESCRICAO DOS SERVICOS COMPLEMENTARES

6.1 A empresa contratada fornecera as Secretarias Municipais do Municipio de Paragominas toda a
infraestrutura necesséria para a execucdo dos servigos contébeis, assessoria contabil, elaboracdo de
prestacOes de contas e demonstrativos financeiros para entidades puablicas, além de atuacdo em
planejamento publico, capacitacdo de pessoal e controle interno.

6.2 O fornecedor compromete-se a:

6.2.1 Realizar reunides periddicas, conforme necessario, com os representantes da Contratante, para
levantar e compreender as demandas contébeis, orcamentarias e financeiras especificas, garantindo
que os servicos atendam adequadamente as necessidades da administragdo publica municipal;
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6.2.2 Disponibilizar suporte técnico especializado em contabilidade publica via canais eletrénicos,
com atendimento em horario comercial e, em casos emergenciais, fora do expediente, assegurando a
continuidade do suporte e a rapida resolucdo de problemas que possam surgir;

6.2.3 Elaborar e disponibilizar atualizagdes regulares nos relatorios contabeis, demonstrativos
financeiros e demais documentos, incluindo a criacdo de novos modelos, melhorias e ajustes
necessarios para atender as demandas da Contratante, conforme as especificagdes e evolugdes nas
exigéncias legais e fiscais;

6.2.4 Fornecer suporte técnico especializado para a personalizacdo dos relatorios contébeis,
orcamentarios e financeiros, incluindo a criacdo de dashboards, e outras funcionalidades especificas
necessarias para os processos administrativos e financeiros do municipio;

6.2.5 Prover a plataforma de servigos com recursos de seguranca de dados, garantindo a protecéo
das informages contébeis e fiscais armazenadas, e a conformidade com a legislacdo vigente,
incluindo a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD);

6.2.6 Representar o municipio em todas as questfes relacionadas aos servicos de assessoria contabil
e a execucao orcamentaria, garantindo que a solucdo seja adequadamente implantada e utilizada em
litigios administrativos ou judiciais, conforme a necessidade da Contratante, dentro do escopo deste
contrato.

7. PERIODO

7.1 O prazo de vigéncia e execu¢do do contrato sera 12 (doze) meses, contados a partir da data da
publicacdo do extrato do contrato nos érgdos oficiais de publicidade, a qual servird de marco para o
inicio da contagem do prazo de execucao dos servicos.

8. FISCALIZACAO

8.1 O acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo do contrato de prestacdo de servigos contébeis,
assessoria contabil, elaboracdo de prestacGes de contas e demonstrativos financeiros para entidades
publicas serd realizado pelo servidor responsdvel da SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO E FINANCAS, conforme designacdo por PORTARIA, com
acompanhamento continuo e registros das ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato,
incluindo o cumprimento das obrigacdes contratuais, a elaboracdo e andlise dos demonstrativos
financeiros, e a qualidade dos servicos de consultoria contabil prestados.

8.2 O setor competente devera realizar anotacGes em registro préprio, documentando as ocorréncias
e buscando a regularizacdo de eventuais falhas detectadas na execugdo dos servigos, sempre
exigindo o fiel cumprimento das condi¢Ges contratuais, incluindo a precisdo nos relatorios
contdbeis, a qualidade da assessoria juridica e financeira, e a conformidade com a legislacdo
vigente, além de garantir a seguranca e confidencialidade das informacdes contabeis e fiscais do
municipio.

Em, 06 de fevereiro de 2025.

Elaborado por:

Leiliane Bezerra Dos Santos
Matricula n® 1118291

Joelma Almeida dos Passos
Matricula 1014988
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