SUPERINTENDENCIA
DE DESENVOLVIMENTO
URBANO

Superintendéncia de Desenvolvimento Urbano de Maraba
Departamento Financeiro

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. Contratagdo de empresa especializada no fornecimento de Licencas OpenAl de Software
Chat-GPT, versao Business, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.
METRICA 6D
- (010] ) VALOR | VALOR
ITEM | ESPECIFICACAO | CATSER UNIDADE P;V:g- QUANTIDADE UNITARIO| TOTAL
DE MEDIDA
Licencas OpenAl de
Software Chat-GPT, RS
1 versio Business - 30 27502 UNID. X 12 R$ 5.300,00 63.600,00
Meses
1.2. Trata-se de servico comum de fornecimento de licencas de software, com especificagdes

usuais no mercado, ndo envolvendo desenvolvimento sob demanda, customizacdo exclusiva ou solugao
singular, enquadrando-se, portanto, nos parametros do art. 6°, inciso XIII, da Lei n°® 14.133/2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo serd de 30 (trinta) meses, contados a partir da efetiva
ativacdo das licencgas, em estrita observancia ao disposto nos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 1°
de abril de 2021, que disciplinam a duracdo dos contratos administrativos no ambito da Administragdo
Publica.

1.3.1. O servigo objeto da presente contratacao enquadra-se como servico de natureza
continuada, nos termos do art. 6°, inciso XV, da Lei n° 14.133/2021, tendo em vista que sua execu¢ao
destina-se a atender necessidade permanente e recorrente da Administracdo, imprescindivel a
manuten¢do e ao adequado funcionamento das atividades institucionais da Superintendéncia de
Desenvolvimento Urbano de Maraba — SDU.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
vigéncia da contratagdo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A presente contratagdo justifica-se pela necessidade concreta de modernizacio,

padronizacdo e aumento da eficiéncia dos processos administrativos da Superintendéncia de
Desenvolvimento Urbano de Maraba — SDU, autarquia municipal responsavel pela execugao da politica
de desenvolvimento urbano e habitacional do Municipio, nos termos da Lei Municipal n°® 17.104/2003 -
Lei de Criacao da SDU.

O elevado volume e a complexidade dos documentos técnicos e administrativos produzidos
no ambito da SDU demandam a adogao de solugao tecnoldgica especializada, apta a conferir celeridade,
uniformidade redacional e maior qualidade técnica aos atos institucionais. O quantitativo da solu¢ao
foi definido com base no levantamento das unidades demandantes e dos agentes diretamente




envolvidos na elaboracio e revisio de documentos, considerando a frequéncia de uso e a necessidade de
atendimento simultaneo.

Com a contratacdo, espera-se a reducio do tempo de elaborac¢ido dos documentos, a
padronizacao dos textos administrativos ¢ o melhor aproveitamento dos recursos humanos,
permitindo o direcionamento das equipes para atividades de maior relevancia técnica e decisoria,
fortalecendo a governanca administrativa e o desempenho institucional da Autarquia.

2.2. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratacdes Anual 2026, conforme
consta das informagdes basicas desse termo de referéncia.

2.3. A contratacdo esta alinhada aos planos de governanga instituidos pela Prefeitura Municipal
de Maraba/PA, como no Plano de Contratagdo Anual (PCA) 2026, mantendo-se o enquadramento do
objeto no item 831 - SERVICOS DE CONSULTORIA E DE GERENCIA/GESTAO

2.4, Registra-se que o Plano de Contratagdes Anual — PCA 2026 encontra-se disponivel para

consulta no seguinte enderego eletronico: https://cnetmobile.estaleiro.serpro.gov.br/comprasnet-artefatos-
web/artefatos/lista/DFD

2.5. O Plano Plurianual - PPA ¢ o principal instrumento de Planejamento Estratégico para
implementagao de politicas publicas. Estabelece, de forma regionalizada, as diretrizes, objetivos e metas
de Referéncia.

3. DESCRICAO/JUSTIFICATIVA DA SOLUCAO COMO UM TODO
CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO
3.6. A solucao de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo — TIC objeto da presente

contratacdo consiste na disponibilizacao de 12 (doze) licencas do software ChatGPT, versao Business,
da empresa OpenAl, em ambiente corporativo dedicado, seguro e administravel, pelo periodo de 30
(trinta) meses, destinado ao apoio as atividades administrativas, técnicas e juridicas desenvolvidas pela
Superintendéncia de Desenvolvimento Urbano de Maraba — SDU.

3.7. A descrigdo detalhada da solucdo encontra-se pormenorizada nos Estudos Técnicos
Preliminares — ETP, que integram o presente Termo de Referéncia como apéndice, sendo complementada
neste instrumento para fins de atendimento ao disposto no art. 6°, inciso XXIII, alinea “c”, da Lei n°
14.133/2021, bem como ao art. 9°, inciso III, do mesmo diploma legal.

3.8. O levantamento de mercado contemplou a identificagdo e analise das principais solu¢des de
inteligéncia artificial generativa disponiveis para uso corporativo, ofertadas em ambiente de computacdo
em nuvem (Software as a Service — SaaS), destinadas ao apoio as atividades administrativas no ambito da
Administragdo Publica. Foram analisadas, dentre outras, as plataformas Microsoft Copilot, da Microsoft;
Google Gemini for Workspace, da Google; e Claude Team, da Anthropic.

3.9. A andlise comparativa evidenciou diferengas estruturais relevantes entre as solugdes. O
Microsoft Copilot opera de forma integrada ao ecossistema Microsoft 365, com funcionamento nativo em
aplicativos como Word, Excel, Outlook e Teams, exigindo que a organizacdo esteja inserida nesse
ambiente corporativo. De modo semelhante, o Google Gemini for Workspace encontra-se vinculado ao
ecossistema Google Workspace, condicionando seu pleno funcionamento a adocdo institucional dessa
suite digital. Em ambos os casos, a implementagdo pressupde dependéncia tecnoldgica de plataformas
especificas e eventual reestruturacdo da infraestrutura digital existente.

3.10. A solu¢do Claude Team apresenta funcionalidades compativeis com o segmento de
inteligéncia artificial generativa, porém registra menor difusdo no setor publico brasileiro e menor
consolidagdo institucional quando comparada as plataformas amplamente utilizadas em ambientes
administrativos.

3.11. O ChatGPT Business, por sua vez, diferencia-se por operar de forma independente de
ecossistemas corporativos proprietarios, ndo exigindo vinculagdo obrigatoria a suites digitais especificas.
A plataforma disponibiliza ambiente corporativo proprio, com gestdo administrativa centralizada de
usuarios, organizagdo por equipes, controle de acessos, atualizagdo continua e funcionamento
multiplataforma via navegador, demonstrando plena compatibilidade com a infraestrutura tecnologica
atualmente utilizada pela SDU, sem necessidade de reestruturagdo sistémica ou aquisicao de ferramentas
adicionais. Trata-se de solucdo amplamente difundida em ambito institucional, com elevado grau de



maturidade tecnologica e estabilidade operacional, permitindo utilizacdo simultdnea por multiplos
usuarios e apoio estruturado a elaboragdo, revisdo, consolidagdo e padronizacdo de documentos
administrativos e técnicos.

3.12. A solugao foi concebida considerando todo o ciclo de vida do objeto, nos termos do art. 3°
da Lei n° 12.305/2010, abrangendo, de forma integrada e continua:

a) disponibilizagdo e ativagcdo das 12 (doze) licengas em ambiente corporativo proprio,
com credenciamento institucional, configura¢ao inicial e gestdo centralizada de usudrios
pela Administracdo;

b) fase de utilizagdo e consumo, correspondente ao uso continuo da ferramenta pelos
servidores autorizados para elaboracdao, revisdo, consolidagdo e padronizacdo de
documentos administrativos, relatdrios técnicos, despachos, pareceres e demais atos
institucionais, permanecendo a responsabilidade técnica, juridica e decisoria
integralmente sob atribuicdo dos servidores publicos;

c) atualizagdes automaticas e manutencao evolutiva asseguradas pelo fornecedor, com
incorporagdo de melhorias funcionais, aperfeicoamentos tecnoldgicos e atualizagdes de
seguranca, sem Onus adicional a Administragdo enquanto perdurar o contrato;

d) suporte técnico especializado durante toda a vigéncia contratual, garantindo a
disponibilidade, estabilidade e desempenho adequado da solugao;

e) seguranca da informacao e protecdao de dados, contemplando criptografia de dados em
transito e em repouso, autenticacdo multifator (MFA), controle administrativo
centralizado e mecanismos de governanga compativeis com as melhores praticas de
seguranca da informagdo, com garantia expressa de que os dados institucionais inseridos
no ambiente corporativo ndo serdo utilizados para fins de treinamento de modelos de
inteligéncia artificial, em conformidade com a Lei n°® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecao
de Dados Pessoais — LGPD);

f) encerramento contratual ou renovagdo, conforme conveniéncia e oportunidade da
Administragdo, sem geracdo de passivos ambientais, tecnoldgicos ou informacionais,
considerando a natureza digital, imaterial e ndo poluente da solugdo.

3.13. Sob o aspecto da sustentabilidade, destaca-se que a solugdo contratada possui carater
essencialmente digital e imaterial, inexistindo consumo de matérias-primas fisicas, geracdo de residuos
solidos ou necessidade de descarte ambiental. A contratagdo revela-se alinhada aos principios do
desenvolvimento sustentdvel e da eficiéncia administrativa, contribuindo, inclusive, para a redugdo
indireta do consumo de papel e insumos fisicos no ambito da SDU.

3.14. O quantitativo de 12 (doze) licengas pelo periodo de 30 (trinta) meses foi definido de forma
técnica, motivada e proporcional, com base na estimativa de usudrios estratégicos vinculados aos setores
administrativos, técnicos e juridicos da SDU, considerando a natureza transversal da ferramenta, o volume
de demandas institucionais e a necessidade de assegurar o uso racional e eficiente dos recursos publicos.

3.15. Dessa forma, a solugdo de TIC ora descrita revela-se adequada, suficiente e compativel com
as necessidades institucionais da SDU, atendendo integralmente aos requisitos legais, técnicos,
operacionais, de seguranca da informacdo e de sustentabilidade exigidos pela legislagdo vigente, bem
como as diretrizes estabelecidas nos Estudos Técnicos Preliminares que instruem o presente processo
administrativo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Requisitos de Negocio:
4.1.1. A presente contratacdo orienta-se pelos seguintes requisitos de negocio, definidos de

forma objetiva, motivada e alinhada as necessidades institucionais da Superintendéncia de
Desenvolvimento Urbano de Maraba — SDU:

I- Apoiar a elaboracdo, revisio e aperfeicoamento de documentos
administrativos, técnicos e juridicos, incluindo despachos, relatorios, notas técnicas,
pareceres, comunicagdes oficiais e demais atos inerentes as competéncias institucionais



4.2.

4.2.1.

da Autarquia;

I - Promover a padronizacido textual, a uniformizacio da linguagem
institucional e o incremento da qualidade técnica dos documentos produzidos, em
conformidade com as normas juridicas, administrativas e de redacao oficial aplicaveis;

II - Reduzir o tempo de tramitacio processual, mitigar retrabalhos e minimizar
inconsisténcias formais, contribuindo para maior celeridade, eficiéncia e racionaliza¢ao
dos fluxos administrativos;

IV - Incrementar a eficiéncia institucional da SDU, mediante o uso de solugdo
tecnologica inovadora que potencialize a produtividade dos servidores e colaboradores,
sem substitui¢ao de atividades finalisticas ou decisorias.

Requisitos de Capacitacio

Nao faz parte do escopo da presente contratacao a realizagdao de capacita¢ao técnica ou

treinamento formal, considerando:

4.3.

4.3.1.

I- a natureza intuitiva, autoinstrutiva e amigavel da solu¢do, amplamente
difundida no meio corporativo e institucional,

II - a familiaridade prévia dos usudrios indicados com ferramentas digitais
similares, ndo se identificando necessidade de treinamento especifico para o uso regular
da solucao;

III - a disponibiliza¢do, pela propria plataforma, de materiais de apoio, guias e
recursos de autoaprendizagem, suficientes para a plena utiliza¢ao do objeto contratado.

Requisitos Legais

O presente processo de contratacdo deverd observar, de forma integral e sistematica, o

arcabougo normativo aplicavel, em especial:

4.3.2.

I- Constitui¢ao da Republica Federativa do Brasil;
II - Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021;

III - Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais (LGPD);

IV - Decreto Municipal n° 397/2023;

V - Lein® 8.078, de 11 de setembro de 1990;
VI - Lein® 12.305/2010;
VII -  demais normas legais, regulamentares e infralegais pertinentes a matéria.

A solugdo devera atender aos principios da legalidade, eficiéncia, economicidade,

seguranca da informagao e protecdo de dados pessoais.

4.4.

44.1.

Requisitos de Manutenc¢io

Em razdo das caracteristicas da solugdo, cabera a Contratada, sem custos adicionais para

a Administragdo Publica, a responsabilidade integral pela manuteng¢io corretiva, preventiva, adaptativa
e evolutiva, compreendendo:

4.5.

4.5.1.

I- corre¢do de falhas ou indisponibilidades;

II - atualizagOes automaticas de versdes e funcionalidades do software enquanto
perdurar o contrato;

III - aperfeigoamento continuo da solugdo durante a vigéncia contratual,;

IV - garantia de niveis adequados de desempenho, estabilidade e disponibilidade do
Servigo.

Requisitos Temporais

A ativacao das licencas devera ocorrer no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis,



contados a partir da assinatura do contrato ou do recebimento da Ordem de Fornecimento, o que ocorrer
primeiro.

4.5.2. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia, excluir-se-4 o dia do
inicio e incluir-se-4 o do vencimento, sendo todos os prazos considerados em dias corridos, salvo
disposi¢ao expressa em contrario.

4.5.3. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia, quando nao
expressados de forma contraria, excluir-se-4 o dia do inicio e incluir-se-4 o do vencimento.

4.54. Todos os prazos citados, quando ndo expresso de forma contraria, serdo considerados
em dias corridos. Ressaltando que serdo contados os dias a partir da hora em que ocorrer o incidente até a
mesma hora do ultimo dia, conforme os prazos.

4.6. Requisitos de Seguranca e Privacidade
4.6.1. A solucdo devera observar integralmente os principios, diretrizes e procedimentos
previstos na Politica de Seguranca da Informacio da Contratante, bem como:
I- criptografia de dados em transito € em repouso;
I - autenticacao multifator (MFA);
III - controle administrativo centralizado;
IV - garantia de que os dados institucionais nao serao utilizados para treinamento
de modelos de inteligéncia artificial;
V - conformidade integral com a LGPD.
4.7. Requisitos Sociais, Ambientais e Culturais
4.7.1. A solugao contratada devera observar diretrizes de sustentabilidade, destacando-se:
I- natureza integralmente digital e imaterial, sem geracdo de residuos sélidos;
II - contribuicdo indireta para a reducio do consumo de papel e insumos fisicos;
III - alinhamento aos principios do desenvolvimento sustentavel e da eficiéncia
administrativa.
4.8. .Requisitos de Projeto e de Implementagao
4.8.1. A solucdo deverd ser entregue em conformidade com as especificagdes técnicas

estabelecidas neste Termo de Referéncia e nos Estudos Técnicos Preliminares, garantindo plena
operacionalidade desde a ativacao das licengas.

4.9. Requisitos de Implantacao

4.9.1. A implantagdo consistird exclusivamente na ativa¢ao, disponibilizacdo e gestio das
liceng¢as, ndo sendo exigidas instalagdes fisicas, configuragdes locais ou adaptagdes estruturais.
4.10. Requisitos de Garantia e Manutencao

4.10.1. Aplica-se a presente contratacdo a garantia legal prevista no Cédigo de Defesa do

Consumidor — Lei n° 8.078/1990, nao sendo exigida garantia contratual complementar, considerando a
natureza do objeto e o baixo risco envolvido.

4.11. Requisitos de Experiéncia Profissional

4.11.1. Nao serdo exigidos requisitos especificos de experiéncia profissional, tendo em vista
que os servigos de suporte € manutencao sao inerentes ao proprio fornecimento da solugdo.
4.12. Requisitos de Metodologia de Trabalho

4.12.1. A execucdao dos servigos estarda condicionada ao recebimento de Ordem de

Fornecimento, sendo o suporte prestado por meios eletronicos, conforme padrdes usuais da solugao
contratada.

4.13. Requisitos de Seguranca da Informacio e Privacidade

4.13.1. O Contratado devera observar integralmente os requisitos de Seguranga da Informagao e



Privacidade, comprometendo-se a:

I- garantir a confidencialidade, integridade e disponibilidade das informagdes
tratadas;

II - assegurar a conformidade com a Lei n° 13.709/2018 (LGPD);

II - nio utilizar dados institucionais para treinamento de modelos;

IV - adotar criptografia de dados em transito e em repouso;

V- implementar controle de acesso com autenticacio multifator (MFA);

VI - manter registros de acesso, quando aplicavel,

VII -  comunicar a Contratante eventuais incidentes de seguranga;

VIII - observar a Politica de Seguranca da Informacao da Contratante.
4.14. Requisitos de Ativagao e Suporte

I- Ativagdo e Suporte -> O fornecedor devera garantir orientagdo técnica inicial
para a configuragcdo das contas, bem como suporte remoto durante o periodo de vigéncia
da licenga, assegurando o pleno uso das funcionalidades contratadas

4.15. Substituigdo ou corregao

I- Em caso de inoperancia, falha de ativagdo, ou limitagdo indevida de recursos
contratados, o fornecedor devera restabelecer as licencas em até 48 (quarenta e oito)
horas, sem qualquer onus para a Administragao Publica.

4.16. Vistoria

4.16.1. Nao hé necessidade de realizacdo de vistoria prévia, considerando a natureza digital e
remota do objeto contratado.
4.17. Indicacio de marcas ou modelos (Art. 41, inciso I, da Lei n° 14.133, de 2021):

4.17.1. Nos termos do art. 41, inciso I, da Lei n® 14.133/2021, admite-se a indica¢do do
ChatGPT - versao Business, conforme justificativas constantes dos Estudos Técnicos Preliminares.
4.18. Subcontratacio

4.18.1. Nao ¢ admitida a subcontrata¢do do objeto contratual
4.19. Garantia da Contratacio

4.19.1. Nao sera exigida garantia da contratagdo, nos termos dos arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/2021, conforme fundamentagao constante dos Estudos Técnicos Preliminares.
5. PAPEIS E RESPONSABILIDADES
5.1. Sao obrigagdes da CONTRATANTE:

5.1.1. nomear Gestor e Fiscais Técnico, Administrativo e Requisitante do contrato para
acompanhar e fiscalizar a execu¢ao dos contratos;

5.1.2. encaminhar formalmente a demanda por meio de Ordem de Servigo ou de Fornecimento
de Bens, de acordo com os critérios estabelecidos no Termo de Referéncia;

5.1.3. receber o objeto fornecido pelo contratado que esteja em conformidade com a proposta
aceita, conforme inspecoes realizadas;

5.14. aplicar a contratada as san¢des administrativas regulamentares e contratuais cabiveis,
comunicando ao 6rgao gerenciador da Ata de Registro de Pregos, quando aplicavel;

5.1.5. liquidar o empenho e efetuar o pagamento a contratada, dentro dos prazos
preestabelecidos em contrato;

5.1.6. comunicar a contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o fornecimento
da solugao de TIC;

5.1.7. definir produtividade ou capacidade minima de fornecimento da solug¢do de TIC por



parte do contratado, com base em pesquisas de mercado, quando aplicavel;

5.1.8. prever que os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solu¢ao de TIC
sobre os diversos artefatos e produtos cuja criagdo ou alteragao seja objeto da relagdo contratual pertencam
a Administragado, incluindo a documentagao, o cddigo-fonte de aplicagdes, os modelos de dados e as bases
de dados, justificando os casos em que isso ndo ocorrer;

5.2. Sao obrigagdes do CONTRATADO:

5.2.1. indicar formalmente preposto apto a representd-la junto a contratante, que devera
responder pela fiel execucdo do contrato;

5.2.2. atender em até 24 (vinte e quatro) horas quaisquer orientacdes e exigéncias da Equipe
de Fiscalizacao do Contrato, inerentes a execucao do objeto contratual;

5.2.3. reparar quaisquer danos diretamente causados a contratante ou a terceiros por culpa ou
dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da relagdo contratual, ndo
excluindo ou reduzindo a responsabilidade da fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucdo dos
servigos pela contratante;

524. propiciar todos os meios necessarios a fiscalizagdo do contrato pela contratante, cujo
representante tera poderes para sustar o fornecimento, total ou parcial, em qualquer tempo, desde que
motivadas as causas e justificativas desta decisdo;

5.2.5. manter, durante toda a execu¢ao do contrato, as mesmas condi¢des da habilitagao;

5.2.6. quando especificada, manter, durante a execucdo do contrato, equipe técnica composta
por profissionais devidamente habilitados, treinados e qualificados para fornecimento da solugdo de TIC;

5.2.7. quando especificado, manter a produtividade ou a capacidade minima de fornecimento
da solugdo de TIC durante a execucao do contrato;

5.2.8. ceder os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solu¢do de TIC sobre
os diversos artefatos e produtos produzidos em decorréncia da relacdo contratual, incluindo a
documentacao, os modelos de dados e as bases de dados a Administragao;

5.2.9. fazer a transi¢ao contratual, quando for o caso;
6. MODELO DE EXECUCAO DO CONTRATO
Condigoes de execucao
6.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:
6.1.1. Inicio da execugdo do objeto: até 2 (dois) dias Uteis da assinatura do contrato ou da
emissao da ordem de servigo, o qual ocorrer primeiro;
6.2. Materiais a serem disponibilizados
6.3. Para a perfeita execucdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar as licengas, nas

quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando
necessario:

6.3.1. 12 (doze) Licengas OpenAl de Software Chat-GPT
6.3.2. Versao Business
Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta
6.4. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

I- necessidade de disponibilizagdo de 12 (doze) licencas corporativas do
ChatGPT, versao Business;

II - utilizacdo da solugdo por usudrios estratégicos dos setores administrativos,
técnicos e juridicos da SDU;

11T - uso continuo durante a vigéncia contratual, sem limitacdo de acesso dentro das
condi¢des da licenga;

IV - fornecimento da solugdo em ambiente totalmente digital e remoto, sem



necessidade de infraestrutura local;

V- inclusdo de suporte, manutenc¢ao e atualizacdes automaticas no valor global
da contratagdo sem quaisquer 6nus para a Administragdo Publica.

6.5. Especificacao da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso 111, da Lei n® 14.133, de 2021)

6.5.0.1. O prazo de garantia contratual dos servigos, complementar a garantia legal, sera de 30
(trinta) meses, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do inicio da vigéncia contratual.

6.5.0.2. Durante o periodo de garantia, a contratada devera assegurar a disponibilidade
continua das 12 (doze) licencas do ChatGPT, bem como a prestacdo de suporte técnico, correcao de
falhas, manutenc¢do do acesso e atualizagdo da solugdo, sem qualquer 6nus adicional para a Administragao.

6.6. Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

6.6.1. Nao serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6.7. Mecanismos formais de comunicacao

6.7.1. Sao definidos como mecanismos formais de comunicacdo, entre a Contratante € o
Contratado, os seguintes:

6.7.2. Ordem de Servico;

6.7.3. Sistema de abertura de chamados;

6.7.4. E-mails.
6.8. Formas de Pagamento

6.8.1. Os critérios de medi¢do e pagamento dos servigos prestados serdo tratados em tdpico
proprio do Modelo de Gestao do Contrato.
6.9. Manutengio de Sigilo e Normas de Seguranca

6.9.1. O Contratado devera manter sigilo absoluto sobre quaisquer dados e informagdes

contidos em quaisquer documentos e midias, incluindo os equipamentos e seus meios de armazenamento,
de que venha a ter conhecimento durante a execucdo dos servigos, ndo podendo, sob qualquer pretexto,
divulgar, reproduzir ou utilizar, sob pena de lei, independentemente da classificacdo de sigilo conferida
pelo Contratante a tais documentos.

6.9.2. O Termo de Compromisso e Manutengao de Sigilo, contendo declaracdo de manutengao
de sigilo e respeito as normas de seguranca vigentes na entidade, a ser assinado pelo representante legal do
Contratado, e Termo de Ciéncia, a ser assinado por todos os empregados do Contratado diretamente
envolvidos na contratagao.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

7.3. As comunicagdes entre a SDU e a empresa contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.4. O orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5. Preposto

7.5.1. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da



prestacdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto
contratado.

7.5.2. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto
durante o periodo de vigéncia contratual.

7.5.3. Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo
do preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade
7.6. Reunido Inicial

7.6.1. Apo6s a assinatura do Contrato e a nomeagdo do Gestor e Fiscais do Contrato, sera

realizada a Reunido Inicial de alinhamento com o objetivo de nivelar os entendimentos acerca das
condigdes estabelecidas no Contrato, Edital e seus anexos, e esclarecer possiveis duvidas acerca da
execugao dos servigos.

7.6.2. A reunido sera realizada em conformidade com o previsto no inciso I do Art. 31 da IN
SGD/ME n° 94, de 2022, e ocorrerd em até 02 (dois) dias uteis da assinatura do Contrato, podendo ser
prorrogada a critério da Contratante.

7.6.3. A pauta desta reunido observard, pelo menos:
7.6.3.1. Presenga do representante legal da contratada, que apresentara o seu preposto;
7.6.3.2. Entrega, por parte da Contratada, do Termo de Compromisso e dos Termos de
Ciéncia;
7.6.3.3. Esclarecimentos relativos a questdes operacionais, administrativas e de gestdo do
contrato;
7.6.3.4. A Carta de apresentagdo do Preposto devera conter no minimo o nome completo e

CPF do funcionario da empresa designado para acompanhar a execucdo do contrato e atuar como
interlocutor principal junto a Contratante, incumbido de receber, diligenciar, encaminhar e responder as
principais questdes técnicas, legais e administrativas referentes ao andamento contratual;

7.6.3.5. Apresentagdo das declaragdes/certificados do fornecedor, comprovando que o
CONTRATADO possui autorizagao para venda produto ofertado.

7.7. Fiscalizagao

7.7.1. A Gestao e a Fiscalizacdao no presente contrato serdo exercidas pelos servidores, abaixo
identificados (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput):

7.7.2. A gestdo contratual serd realizada pelo Sr. José de Araujo Barbosa Filho, Diretor de

Planejamento, matricula n® 00738, lotado no Departamento de Planejamento, que representard a
Superintendéncia de Desenvolvimento Urbano de Maraba (SDU), perante o contratado e zelara pela boa
execucdo do objeto pactuado, exercendo as atividades de orientagdo, fiscalizacdo e controle previstas no
art. 16 do Decreto Municipal n® 383/2023. A servidora Sra. Maria de Fatima Mendes Sampaio,
Coordenadora I, Portaria n° 005/2026 - GB, Lotada no Departamento Administrativo Financeiro, atuaré
como suplente da gestido contratual, substituindo o gestor titular em seus afastamentos, impedimentos
legais ou eventuais auséncias.

7.7.3. A fiscalizagdo administrativa do contrato sera realizada pelo Sr. Otanniel Ferreira
Santos, Coordenador I, Portaria n® 001/2026 - GB, Lotado no Departamento Administrativo Financeiro,
conforme art. 18 do Decreto Municipal n® 383/2023;

7.7.4. A fiscalizacdo técnica do contrato serd realizada pelo sr. Luciano Viegas Marinho,
Chefe de Divisao, Matricula n® 64.858, conforme art. 17 do Decreto Municipal n°® 383/2023;
7.8. Fiscalizacao Técnica

7.8.1. Cabera ao fiscal técnico prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com

informagdes pertinentes as suas competéncias. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 17, I);

7.8.2. O fiscal técnico anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacao das faltas



ou dos defeitos observados. (Decreto Municipal n° 383, de 2023, art. 17, 1I);

7.8.3. Cabe ao fiscal técnico emitir notificacdes para a correcdo de rotinas ou de qualquer
inexatidao ou irregularidade constatada, com a defini¢do de prazo para a corregdo. (Decreto Municipal n°
383, de 2023, art. 17, 11I);

7.8.4. 60 fiscal técnico informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou ado¢dao de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto Municipal n° 383, de 2023, art. 17, IV);

7.8.5. E dever do fiscal técnico comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer
ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas estabelecidas. (Decreto Municipal n°
383, de 2023, art. 17, V);

7.8.6. O fiscal técnico fiscalizara a execucdo do contrato para que sejam cumpridas as
condigdes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo, com a
conferéncia das notas fiscais e das documentagdes exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que
certifica o recebimento provisorio, encaminhar ao gestor de contrato para ratificagdo. (Decreto Municipal
n°® 383, de 2023, art. 17, VI);

7.8.7. Ao fiscal técnico cabera comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovag¢do tempestiva ou a prorrogacdo contratual.
(Decreto Municipal n°® 383, de 2023, art. 17, VII);

7.8.8. O fiscal técnico participara da atualizagdo do relatdrio de riscos durante a fase de gestao
do contrato, em conjunto com o fiscal administrativo e com o setorial, conforme o disposto no inciso VII
do caput do art. 16 deste Decreto. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 17, VIII);

7.8.9. O fiscal técnico auxiliard o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na
elaboragdo do documento comprobatério da avaliacdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de
obrigagdes assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VIII do caput do art. 16 deste
Decreto. (Decreto Municipal n° 383, de 2023, art. 17, IX); e

7.8.10. Serd realizado o recebimento provisorio do objeto do contrato pelo fiscal técnico,
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Decreto
Municipal n® 383, de 2023, art. 17, X).

7.9. Fiscalizacdo Administrativa

7.9.1. Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

7.9.1.1. Ao fiscal administrativo cabera prestar apoio técnico e operacional ao gestor do
contrato, com a realiza¢do das tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a
formalizagdo de apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e
ao acompanhamento de garantias e glosas. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 18, I);

7.9.1.2. O fiscal administrativo verificara a manutencdo das condi¢cOoes de habilitacdo da
contratada, com a solicitagdo dos documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario. (Decreto
Municipal n® 383, de 2023, art. 18, 1I);

7.9.1.3. Deve o fiscal administrativo examinar a regularidade no recolhimento das
contribui¢des fiscais, trabalhistas e previdenciarias e, comunicar o descumprimento ao Diretor de
Governanga de Licitagdes e Contratos. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 18, III);

7.9.1.4. Cabera atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigagdes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.(Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 18, IV);

7.9.1.5. O fiscal do administrativo participard da atualiza¢ao do relatorio de riscos durante a
fase de gestdo do contrato, em conjunto com o fiscal técnico e com o setorial, conforme o disposto no
inciso VII do caput do art. 16 deste Decreto. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 18, V);

7.9.1.6. Cabe ao fiscal administrativo auxiliard o gestor do contrato com as informagdes



necessarias, na elaboragdo do documento comprobatorio da avaliagdo realizada na fiscalizacdo do
cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VIII do caput do
art. 16. (Decreto Municipal n°® 383, de 2023, art. 18, VI) ;e,

7.9.1.7. A realizagdo do recebimento provisorio do objeto do contrato sera realizado pelo
fiscal administrativo, mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Decreto Municipal n°® 383, de 2023, art. 18, VII).

7.10. Gestor do Contrato

7.10.1. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao
seu substituto, em especial:

7.10.2. O Gestor coordenara as atividades relacionadas a fiscaliza¢dao técnica, administrativa e
setorial, de que tratam os incisos II, III e IV do caput do art. 14 deste Decreto. (Decreto Municipal n° 383,
de 2023, art. 16, I);

7.10.3. Caberd ao gestor do contrato acompanhar os registros realizados pelos fiscais do
contrato das ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, e informar a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art.
16, II);

7.10.4. Ao gestor cabera acompanhar a manutencao das condi¢des de habilitacdo do contratado,
para fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto Municipal n°® 383, de
2023, art. 16, I1I);

7.10.5. O gestor coordenard a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo
histérico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugdo, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais, e elaborar relatdrio com
vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
Administragdo. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 16, IV);

7.10.6. Caberd ao gestor coordenar os atos preparatorios a instrugcdo processual e ao envio da
documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de que trata o inciso
I do caput do art. 14 deste Decreto. (Decreto Municipal n° 383, de 2023, art. 16, V);

7.10.7. O gestor elaborard o relatorio final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art.
174 da Lei n° 14.133, de 2021, com as informagdes obtidas durante a execug¢do do contrato. (Decreto
Municipal n® 383, de 2023, art. 16,VI);

7.10.8. Cabe ao gestor coordenar a atualizagdo continua do relatorio de riscos durante a gestao
do contrato, com apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial. (Decreto Municipal n° 383, de 2023,
art. 16,VII);

7.10.9. O gestor emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com menc¢do ao
seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, € a
eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes
conforme disposto em regulamento. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 16, VIII);

7.10.10. A realizagdo do recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 25 deste
Decreto, sera realizado pelo gestor do contrato, mediante termo detalhado que comprove o atendimento
das exigéncias contratuais. (Decreto Municipal n° 383, de 2023, art. 16, IX); e

7.10.11. Cabe ao gestor tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso. (Decreto
Municipal n® 383, de 2023, art. 16, X).

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
8.1. Recebimento

8.2. Os servicos serdo recebidos, no prazo de 02(dois) dias uteis, pelos fiscais técnico e



administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo.

8.2.1. O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunicac¢do de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacao da prestacao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

8.3. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Decreto Municipal n® 383, de
2023, art. 17, X).

8.4. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter administrativo. Decreto
Municipal n® 383, de 2023, art. 18, VII).

8.5. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes
da execug¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Gltima e/ou unica medigdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisoério.

8.6. A fiscalizag¢ao nao efetuard o ateste da ultima e/ou unica medi¢ao de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art.
119 c/c art. 140 da Lei n° 14133, de 2021).

8.7. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

8.8. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los
ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

8.9. Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com
mengdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes, conforme regulamento .

8.9.1. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagao
e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito, as respectivas corregoes;

8.9.2. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e

8.9.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

8.9.4. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

8.10. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa
para emissao de Nota Fiscal no que concerne a parcela incontroversa da execu¢ao do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento.

8.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranga.

8.12. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

8.13. Liquidacao
8.13.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 10



(dez) dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo.

8.13.2. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da L.ei n® 14.133, de 2021.

8.14. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

8.14.1. o prazo de validade;
8.14.2. a data da emissdo;
8.14.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
8.14.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;
8.14.5. o valor a pagar; e
8.14.6. eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.
8.15. Havendo erro na apresenta¢dao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou

circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacgao da regularizacao da situagao, sem onus
ao contratante;

8.16. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.17. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condigdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em
licitagdo, no ambito do orgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

8.18. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

8.19. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 0rgados responsaveis pela fiscaliza¢ao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.20. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.21. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

8.22. Prazo de pagamento

8.22.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias uteis contados da finalizacao
da liquidagdo da despesa.

8.22.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicacao do indice IPCA de corre¢ao monetéaria.

8.23. Forma de pagamento

8.23.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.24. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
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para pagamento.
8.25. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributéria prevista na legislacao aplicavel.

8.25.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

8.26. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos dalLei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de
comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

0. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO
9.1. Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Dispensa de

licitagdo, em razao do baixo valor, nos termos do art. 75, inciso II, da Lei n° 14.133/2021, com adocao
do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

9.2. Regime de execuc¢ao

9.2.1. O regime de execucdo da contratacdo serd o de execuc¢do indireta, sob a forma de
empreitada por prec¢o global, nos termos da Lei n°® 14.133/2021.
9.3. Da aplicacdo da margem de preferéncia

9.3.1. Nao sera aplicada margem de preferéncia na presente contratagao.
94. Exigéncias de habilitacao

94.1. Para fins de habilita¢do, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

94.1.1. Habilitacao juridica
94.1.1.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a

cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

94.1.1.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da

autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.4.1.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.4.1.1.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme

Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

9.4.1.1.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

94.1.1.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

94.1.1.7. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro
1971.

9.5. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107

consolidacdo respectiva.
9.6. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.6.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.6.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.6.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.6.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.6.5. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.6.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.6.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢ao mediante a apresentacdo de declaragao da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.6.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
da prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9.7. Qualificacdo Economico - Financeira

9.7.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

9.7.2. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) tltimos exercicios sociais, comprovando;

9.7.2.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

9.7.2.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigencias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

9.7.2.3. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.7.2.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido
pela Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituragao Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.7.2.5. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins
de habilita¢do capital minimo de 1% (um porcento) do valor total estimado da contratacao

9.7.3. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei
n°® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

9.7.4. O fornecedor disponibilizard todas as informagdes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu
suporte a contratacdo, enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado,
dentre outros documentos.

9.8. Qualificacao Técnica
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9.8.1. A empresa licitante Licitante devera apresentar, no minimo 02 (dois) atestados de
Capacidade Técnica, descrevendo a prestacdo de servigos similares ao objeto do presente certame pela
licitante com a comprovacdo do desempenho de atividades pertinentes e compativeis em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto ora licitado, fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou
privado em nome da empresa licitante.

9.8.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

9.8.3. Na documentagdo de habilitacao a Licitante devera apresentar Declaracao formal, sob
pena da lei, que no momento da assinatura do contrato terd em seu quadro de funciondrios todos os
profissionais necessarios para garantir a execucao dos servigos a serem contratados.

9.8.4. Na assinatura do contrato a Licitante devera apresentar a relagdo com nome, formagao e
experiéncia dos profissionais que formardo a equipe técnica diretamente responsavel pela execugdao do
objeto em licitagdo, admitindo-se substituicdo por profissionais do mesmo nivel técnico e mesma
experiéncia. Esta relacdo deverd ser acompanhada do curriculo assinado, copia autenticada do diploma de
nivel superior e copia autenticada da comprovagdo do vinculo de cada profissional indicado com a
Licitante.

9.8.5. Em relacdo a comprovagdo de que os profissionais referidos no paragrafo acima sio
vinculados a licitante devera ser feita através de copia autenticada da Carteira de Trabalho e Previdéncia
Social (CTPS), ficha de registro de empregado, contrato particular de prestacdo de servigos, contrato de
trabalho por prazo determinado ou através de outros instrumentos que comprovem a existéncia de um
liame juridico entre a licitante e os profissionais qualificados.

9.8.6. A equipe técnica da licitante devera possuir profissionais capacitados para atender todos
os modulos previstos no presente Termo de Referéncia, os quais atuardo no desenvolvimento,
implementagao, alteragdes e suporte do sistema contratado.

9.9. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serda exigida a seguinte documentacio
complementar:

9.9.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagdo € que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢do e a comprovagao de que
estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21,
inciso I e 42, §§2°a 6°da Lein. 5.764, de 1971;

9.9.2. A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada
um dos cooperados indicados;

9.9.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
execucao contratual;

9.9.4. O registro previsto na Lein. 5.764, de 1971, art. 107;

9.9.5. A comprovagdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados

que executardo o contrato; e

9.9.6. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa:
a) ata de fundacdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos
instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagdo das trés ultimas
assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato
em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a
cooperativa a contratar o objeto da licitagdo;

9.9.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei
n. 5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao
fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo ¢ de R$ 63.600,00 (sessenta e trés mil e seiscentos
reais), conforme Relatério de Pesquisa de Preco (ID. 1535784) utilizando como método estatistico de
menor valor, utilizado como pardmetro para defini¢ao do valor médio estimado.
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10.1.1. A defini¢do do valor de referéncia em um processo de contratagdo publica deve ser
guiada pelo principio constitucional da eficiéncia ¢ pelo objetivo primordial da Lei n® 14.133/2021:
assegurar a sele¢cdo da proposta mais vantajosa para a Administracdo Publica (art. 5°). A pesquisa de
precos, portanto, ¢ o instrumento que valida se o valor a ser contratado ¢ justo e compativel com o
mercado.

10.1.2. O Decreto Municipal n° 383/2023, em seu art. 59, estabelece que o preco estimado
pode ser obtido através da "média, a mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de precos".
Embora a mediana seja uma ferramenta estatistica Util para aferir a tendéncia central do mercado, a
escolha do menor valor valido como critério de referéncia e julgamento ¢ a que melhor concretiza o
principio da economicidade.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento da Superintendéncia de Desenvolvimento Urbano de Maraba (SDU).

11.2. As despesas decorrentes da contratacdo serdo consignadas as seguintes dotacoes
or¢amentarias, exercicio 2026:

Unidade Or¢amentaria:

042401.16.122.0001.2.114 — Manutencao da Superintendéncia de Desenvolvimento Urbano
de Maraba — SDU.

Elemento de Despesa:
3.3.90.40.00 — Servicos de Tecnologia da Informagao e Comunicagao — Pessoa Juridica.

Subelemento:
3.3.90.40.11 — Locagao de Softwares.

12. DA CLASSIFICACAO DO TERMO DE REFERENCIA NOS TERMOS DA LEI N°
12.527, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2011.

( x ) Nao hé a necessidade de classifica-lo nos termos da Lei n° 12.527, de 18 de novembro
de 2011.

Maraba-PA, 13 de marco de 2026.

Documento Assinado Eletronicamente
Otanniel Ferreira Santos
Coordenador 1
Portaria n° 001/2026 - GB

Documento Assinado Eletronicamente
Luciano Viegas Marinho
Chefe de Divisao
Matricula n°® 64.858
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