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A licitação para o Íornecimento de Coffêe Break as Secretarias, Fundos e Dêpartamentos se deve ser

fundamentada no cumprimento das normas e princípios legais que regem os processos licitatórios, conforme

estabelece a Constituição Federal. Estes marcos legais garantem que a contrataçáo seja realizada de forma

transparente, impessoal e eficiente, com a flnalidade de atender ao interesse público. Além disso, a licitação

deve ser amplamente divulgada, permitindo que diversos fornecedores possam participar, assegurando e a

busca pela melhor proposta, seje no que tange ao preço ou à qualidade dos serviços.

A justificativa para a licitação se baseia na necessidade de garântir o fornecimento contínuo e regular

de Coffee Break, serviços essenciais para o funcionamento as Secretarias, Fundos e Departamentos. A

contrataçâo pública, por mêio da licitaçáo, visa ainda a obtenção dos melhores preços e condições para o

poder público, atendendo aos princípios da economicidade e eficiência na gestão dos recursos públicos.

Para a contrataçáo de fornecimento de Coffee Break, a modalidade de licitação mais indicada pode

ser o Pregã0, especialmente se o valo[ total da contratação for inferior aos limites para a concorrência. O

Pregão permite uma maior celeridade no processo e é adequado para contratos de fornecimento de bens e

ou serviços comuns, como no caso dos Coffee Break. O critério de julgamento normalmente será o menor

preço, dada a natureza padronizada desses serviços, o que facilita a comparaçâo entre as propostas

apresentadas pelos licitantes.

Por fim, é fundamental que o contrato estabeleça cláusulas claras sobre as condiçôes de
fornecimento, incluindo prazos, penalrdades em caso de inadimplemento e normas específicas de qualidade

e segurança para os produtos oferecidos. A fiscalizaÇão e o acompanhamento contínuo do cumprimento do
contrato sáo imprescindÍveis, para garantir que o fornecimento de coffee break ocorre sem interrupções e de

F/s.
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ORGÃO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO \ã=-
RESPONSÁVEIS PELOS ÓRGÂOS:

JUNIOR CESAR DE SOUSAARAUJO !íATRíCU l-A: 17 03000il 2025
UN IDADES REQUISITANTES: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMTNTSTRAçÃo
RESPON VEL PELA UNIDADE REQUISITANTE:
JUNIOR CESAR DE SOUSAARAUJO MATRICULA;'17030001 12025

VEL PELO ACOMPANHAMENTO DA CONTRATA oRESPON
MARIA RITA ULIANA

MATRíCULA: í7o3oOOl/2025

E-MAIL: sec.administracao@paudarco. oa.oov.br TELEFONE:94993045165

O DE COFFEE BREAK PARA ATENDER AS DEMANDAS DAS SECRETARIAS,
FUNDOS, DEPARTAMENTOS MUNICIPAL DE PAU D'ARCO-PA.

1.2 Do enquadramento do tipo dos serviços a serem adquiridos;

(X) Bens Comuns de Consumo, ( ) Bens de Luxo, ( ) Serviços Comuns

1.3 Prestação de serviÇo contÍnuo.

OAÍÂ.t2210112025

1.1. AOUTS|

FORI DE DFO'l

LOCAL: PAU D'ARCO-PA
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acordo com as especificaçôes previstas, atendendo adequadamente às n

e Departamentos.

as, Fundos

A aquisição de Cofíee Break atende também os progÍamas e serviços ofertados pelas Secretarias,

Fundos e Departamentos.

o Apoio à produtividadê e concêntração: Em eventos, reuniÕes ou treinamentos, a
presênça de um coÍfee break proporciona um intervalo para descanso e reabastecimento

energético. lsso contribui para manter os participantes mais focados, atentos e produtivos,

permitindo que possam retomar suas atividades com maior disposição.

. Ambientê de trabalho colaboativo: O coffee break também é uma oportunidade para

promover a interação entre os funcionários das sêcretarias. Esses momentos informais

favorecem a troca de ideias, o networking e a criação de vínculos entre es equipes, o que

pode ser benêfico para a melhoria das relaÇÕes de trabalho e o engajamento nas ativldades-

. Atenção às necessidadea dos servidores: O oferecimento de um cofÍee break demonstra

o cuidado com o bem-estar dos funcionários, pêrmitindo-lhes um momento de descontraçáo

e alimentaÉo durante iornadas de trabalho intensas ou longas, o que pode impactar

positivamente na motivaÉo e na satisfaÉo dos servidores.

o Gumprimento das demandas de eyentos ou treinamentos: Caso o evento, reunião ou

treinamento organizado pelas secretarias envolva um número considerável de pessoas e

dure várias horas, o coffee break ê essencial para garantir que todos se sintam confortáveis

e possam ter acesso e um pequeno lanche ou refeição leve, garantindo a continuidadê das

atividades sem interrupçÕes prolongadas.

. Apoio à logística de eventos: Para eventos ou reuniÔes de grande poÍte, como seminários,

workshops e encontros entre secretiarias, o cofÍee break se torna uma necessidade logistica'

Ele ajuda a organizar o fluxo de atividades, oferecendo aos participantes um tempo para

interagir, relaxar e se preparar para as próximas etapas do evento'

O quantitativo informado foi calculado com base nos gastos no ano de 2023'2024 tendo reajustes

de acordo com a necessidade da referide secretaria e sêus órgãos competentes, vale ressaltar que o

quantitativo leva em consideração possÍveis atendimentos advindos de necessidades excepcionais que

possam surgir.

Esses pontos podem ser adaptados conforme a realidade específica do município e os ob.ietivos das

Secretarias, Fundos e Departamentos. Portanto, deve-se destacar a importância de coffee break, como

farte integrante das Secretarias, Fundos e Departamentos levando em consideração sua necessidade

para nâo paralização dos serviços ofertedos.

KG 300

BOLO CONFEITADO P/ ANIVERSARIO . D

CONFEITADO E RECHEADO, TIPOANIVERSÁRIO COM MASSA BRANCA,
COM RECHEIO, SENDO: BRIGADEIRO, BEIJINHO DE COCO,
CHOCOLATE TRUFADO OU LEITE NINHO TRUFADO, DOCE DE LEITE,
MORANGO, POUPA DE ABACAXI, PÊSSEGO, AMEIXA, LEITE NINHO E
MORANGO, COBERTURAS: CHANTILLY GANACHE, GLACÊ REAL,
ACONDICIONADO EM EMBALAGEM APROPRIADA, LIVRE DE

etalhamento: BOLO

DAN IFICA O NO TRANSPORTE VIDA ÚTIL MÁXIMO 6 HORAS,

UND2
BOLO DE CENOURA C/ COBERTURA DE CHOCOLATE - 24 CM
DIAMETRO - Detalhamento: BOLO REDONDO SABOR DE CENOURA, 24

Segue tabele para eventual e Íuturas aquisições de Coffee Break, conforme descrição e quantitativos

Segue tabela para eventual e futuras aquisições de Coffee Break, coníorme descrição e quantitativos

a.a

3 A CONTRATADA
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abaixo descriminados:

abaixo descriminados:
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ACONDICIONADO EM EMBALAGEM PLASTICA DESCARTAVEL COM
TAMPAAPROPRIADA, LIVRE DE DANIFICAÇÃO NO TRANSPORTE, VIDA
úTtL MÁxrMo 6 HoRAS.

CM
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UND 300

BOLO DE CHOCOLATE C/ COBERTURA DE CHOCOLATE . 24
DIAMETRO - Detalhamento: BOLO REDONDO, SABOR OE CHOCOLATE C/
COBERTURA DE CHOCOLATE 24 CM DIÂMETRO, ASSADO, INTEIRO,
COM COBERTURA DE BRIGADEIRO, FEITO EM FORMA DE BOLO COM
FURo, DE 24 cM DE D|ÂMETRo, ACoNDlcloNADo EM EMBALAGEM
PLASTICA DESCARTAVEL COM TAMPA APROPRIADA, LIVRE DE

CM

DANIFICA O NO TRANSPORTE vtDA úTrL MÁxtMo 6 HoRAS

ó

UND 3004

BOLO DE MANDIOCA - 24 CM DIAMETRO - Detalhamento:
REDoNDo, SABOR DE MANDIOCA, ASSADO, 24 CM DIÂMETRO,
INTEIRO, SEM COBERTURA, FEITO EM FORMADE BOLO COM FURO, DE

24 CM DE DIÂMETRO, ACONDICIONADO EM EMBALAGEM PLASTICA
DESCARTAVEL coM TAMPAAPRoPRIADA, LIVRE DE DANIFICAÇÃo No

BOLO

TRANSPORTE VIDA ÚTIL MÁXIMO 6 HORAS

300UND

BOLO DE MILHO COM REQUEIJAO CREM
Detalhamento: BOLO REDONDO, SABOR DE MILHO COM REQUEIJAO
cREMoso, ASSADo, z+ ctvt otÂuterRo, lNTElRo, sEM CoBERTURA,
FEITO EM FORMA DE BOLO COM FURO, DE 24 CM DE DIÂMETRO,

ACONDICIONADO EM EMBALAGEM PLASTICA DESCARTAVEL COM

TAMPAAPROPRIADA, LIVRE DE DANIFICAÇÂO NO TRANSPORTE, VIDA

OSO . 24 CM DIAMETRO -

úTrL My'ürMo 6 HoRAS

PCT 400

PAO DE FORMA DE LEITE - FATIADO 450GR - Detal
FORMA DE LEITE, PECA FATIADA, PACOTE COM 45OGR, COMPOSTO DE

FARINHA DE TRIGO ENRIOUECIDA C/FERRO E ACIDO FOLICO, ACUCAR,

GoRDURA VEGETAL, LEITE EM PO, SAL, REFORCADOR, ÁGUA,

FERMENTO BIOLOGICO, CONSERVADOR, EMBALAGEM PRIMARIA
SACO PLASTICO ATOXICO E LACRADO, COM VALIDADE MINIMA DE 8

hamento: PAO DE

DIAS NA DATA DA ENTREGA

6

5.000UND7

PAO DE OUEIJO - 25GR - Detalhamento: P DE QUEIJO, CHEIRO
MAT

LVI

R oM5GEP oR oFO
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o RP PR ADAME ED AP LAEPtvtE BALAGN D N oADAC

RASAXl\il t4 HOoúDA LTITR EoN STRAN POÁoED AND F

UND 3.0008

pRO oOCf rtpO ROSCA - 50GR - Detalhamento
COM COBERTURA DE LEITE CONDENSADO E COCO, COMPOSTO DE

FARINHA DE TRIGO ENRIQUECIDA C/ FERRO E ACIDO FOLICO'
ACUCAR, snl, Letre, ÁcuA, oLEo, ovo, FERMENTo, coco RALADo E

OUTROS INGREDIENTES PERMITIDOS, PESANDO APROXIMADAMENTE
50 GRAMAS A UNIDADE, VIDA ÚTIL MÁXIMO 8 HORAS, ACONDICIONADO
EM EMBALAGEM APROPRIADA, LIVRE DE DANIFICAÇÃO NO

TRANSPORTE, ASSADO, PESANDO APROXIMADENTE 50 GRAMAS A

PAO DOCE, TIPO ROSCA

UNIDADE

UND 19.000

PAO FRANCES - 50GR - Detalhamento
MINTMA DA MASSA: FARTNHA DE TRlGo, ÁGUA, FERMENTo BloLÓGlco,
eÇúcnn E sAL, coR Do MtoLo LEVEMENTE CREME, cAScA coR
DoURADA BRILHANTE E CROCANTE, TAMANHO UNIFORME, VIDA ÚTIL
MÁxrMo 8 HoRAS, ACoNDtctoNADo EM EMBALAGEM APRoPRIADA,
LtvRE DE DANtFTcAÇÁo No TRANSPoRTE, ASSADo, PESANDo
APROXIMADENTE 50 GRAMAS A UNIDADE,

oS, COMPOSIO FRANC

I

UND 8.00010

PAO P/ CACHORRO QUENTE - 50GR - Detalhamento: P

QUENTE, ALONGADO, PÂO DOCE COM MASSA LEVE DE FARINHA DE
TRtGo, AÇúCAR, ovos, LEtrE, FERMENTo ouÍMlco, ASSADo,
PESANDo, APRoXIMADAMENTE 50 GRAMAS A UNIDADE, VIDA ÚTIL

ACONDICIONADO EM EMBALAGEM APROPRIADA,

O P/ CACHORRO

MÁxIMo 8 HoRAS

ARREDON DADO,ASSADO,PROPRIO,
QUEIJO,ÁGUA,

UNIDADE,SAL,
LIVREEM



ESÍADO DO PARÁ

PREFEITURA MUNICIPAL DE PAU

SECRETÂRIA MUNICIPAL DE ADMINIS

{ermaneaô d6,

Fts.00 6 ETARGO
E-

LIVRE DE DANIFI NO TRANSPORTE, ASSA
APROXIMADENTE 50 GRAMAS A UNIDADE

15.000UND11

SALGADOS ASSADOS - SABORES DIVERSOS- D

CENTRO DE SALGADOS ASSADOS, SABOR DE CARNE, FRANGO,
euElJo, PRESUNTo E QUElJo. LIVRE DE DANIFICAÇÁo No

ETALHAMENTO

TRANSPOR vrDA úTrL MÁxtMo 6 HoRAS

5.000CENT12

SALGADOS FRITOS - SABORES DIVERSOS - DEIAIhAMENIO: CENTR
SALGADO FRITOS, SABOR DE CARNE, FRANGO, QUEIJO, PRESUNTO E

QUEIJO, PESANDO APROXIMANTE 8GR CADA UNIDADE,
ACONDICIONADO EM EMBALAGEM DE PAPELAO APROPRIADA, LIVRE

ODE

DE DANIFI Áo No TRANSPORTE vtDA úTtL MAxrMo 6 HoRAS

6.000

REFETÇóES PRoNTAS TtPo MARMlrEx, EM EMBALAGEM
APROPRIADA, NÁO INFERIOR A 7OO GRAMAS, CONTENDO: ARROZ,
FEIJÃO, SAúDA, DOIS TIPOS DE ACOMPANHAMENTO (MACARRÃO,

LEGUMÉS COZIDOS OU REFOGADOS, PURÊS, PIRÃO, FAROFAETC) E

DUAS OPÇÓES DE CARNE (BOVINA, AVE OU PEIXE)
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estar e a segurança dos usuários atendidos.

Além disso, a prioridade da licitação também está justiÍcada pela necessidade de garantir a

continuidade do atendimento público, conforme estabelecido nas políticas públicas as Secretarias, Fundos e

Departementos. A interrupção no fornecimento de coÍfee break pode comprometer a eficácia dos serviços
prestados, causando prejuÍzos para a população atendida e dificultando o cumprimento das funções

institucionais da Secretaria. Em Íazâo disso, é fundamental que o processo licitatÓrio seja realizado com a
devida celeridade, evitando a descontinuidade do serviço e garantindo que os recursos estejam disponíveis

de maneira tempestiva.

de coffee break para as Secrêtarias, Fundos
esses serviços para o pleno funcionamento
break é imprescindível para gaÍantir o bem-

A justificativa para a prioridade da lic
e Departamentos é baseada na urgência
das atividades da Secretaria. O fornecime

itaÇão de fornecimento
e na essencialidade d
nto contÍnuo de coÍfee

UND

para distribuir os itens de COFFEE BREAK de Íorma a atender às demandas as Secreterias,
Fundos e DepaÉamentos de Pau D'arco - PA dê maneira eÍiciente, é importante considerar

alguns pontos:

ilonitoramento e Avaliação Constantê: Mantenha um sistema de monitoramento e avaliaçáo constante para

acompanhar o consumo ém cada unidade desta secretaria e identificar possíveis necessidades de ajustes na

distribuição.

parcerias com a Comunidade: Busque parcerias com empresas locais, organizações da sociedade civil e

outras entidades para obter doações ou descontos em coffee break, contribuindo para ampliar os recursos

disponíveis para atender às demandas as Secretarias, Fundos e Departamentos'

Avaliação periódica das Necessidades: Realize avaliaçóes periódicas das necessidades de cada unidade

" 
,jritã 

" 
distribuição conforme necessário, garantindo que as demandas sejam sempre atendidas de forma

adequada.

1. PARA DA

IDADE5. GRAU DA



/:uoo"t.9'

tê dOÍ(f\ér'c//

ESTADO DO PARÁ

PREFEITURA UNICIPAL DE PAU
SEGRETARIA UI{ICIPAL DE AD !]II

o(.)
o Fls.

EPAROO

Outro fator relevante para a prioridade de$a licitação é a busca
contrataÇão por meio de llcitação permite que o processo de aquisição de coffee break seja realizado de forma
transparente, competitiva e vantajosa, assegurando a obtenção das melhores condições de preço e qualidade,
em conformidade com os princípios da Administraçáo Pública. AadoÉo de um processo licitatório adequado
e ágil tambem evita a dependência de fornecedores sem licitaçáo, que pode gerer riscos jurídicos e Ínanceiros
para as Secretiarias, Fundos e Departamentos.

Dessa Íorma, a prioridade na licitaçáo está diretamente ligada à urgência de garantir condiçÔes mínimas
de funcionamento para as unidades de atendimento ao público bem como aos servidores do departamento, à
transparência e eflciência do processo e à necessidade de cumprir a legislação vigente. A celeridade na
conclusáo da licitação assegura que os recursos essenciais, como coffee break, êstejam disponíveis sêm
interrupçÕes, permitindo que as Sec[etarias, Fundos e Departamentos continue oferecendo os serviços
necessários à populaÉo.

gestão pública. A

rêvista no Plano Anual de Contrata sOBS: A rêsente con o está
( ) srM (x) NÃo
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ElaboÍado por: JUNIOR CESAR DE SOUSA
ARAUJO
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