PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

ESTUDOS PRELIMINARES PARA A CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA
LOCACAO DE SOFTWARES PARA CONTROLE DE ACERVO FISICO DE DOCUMENTOS.

O presente documento busca materializar a subetapa denominada Estudos Preliminares da etapa de
Planejamento da Contratagéo, prevista na IN SEGES/MPOG n° 40, de 22 de maio de 2020, que dispde
sobre a elaboragdo dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP - para a aquisicdo de bens e a contratacdo
de servicos e obras, no @mbito da Administracdo Publica federal direta, autarquica e fundacional, e
sobre o Sistema ETP digital.

1. OBJETO DA CONTRATACAO

Trata-se de estudos preliminares para Registrar Precos visando futura Contratacdo de empresa
especializada na locacdo de softwares para controle de acervo fisico de documentos, migracdo de
imagens digitalizadas, controle de protocolos e processos administrativos dos 6rgdos da administracéo,
gerenciamento eletrénico de documentos e tratamento, digitalizacdo, indexacdo e rearquivamento de
documentos correntes, intermediarios e permanentes necessarios a gestao publica e guarda estruturada
de documentos.

2. NECESSIDADE DA CONTRATACAO

O servico solicitado justifica-se pela necessidade da modernizagdo da gestdo de documentos e
informagdes dos 6rgdos que compdem a administracdo publica municipal, por meio de captura, gestdo
e disponibilizagcdo de imagens, com garantia de sigilo, privacidade, integridade e autenticidade,
incluindo assinatura digital nos termos da legislacdo vigente.

A Prefeitura de Santarém possui um acervo gigantesco de documentos em condi¢Ges inadequadas de
arquivamento e a digitalizacdo permitird sua preservacdo, bem como vira reduzir a necessidade de
espaco fisico para o armazenamento dos tipos de documentos em que a legislacdo ja permite serem
descartados.

Frisa-se ainda que esta prefeitura ndo dispGe de recursos técnicos, humanos e estruturais
adequados para a realizacdo desses servicos, sendo, portanto, necessaria sua contratagao.
Trata-se de contratacdo mediante Pregdo Eletronico — SRP — SEFIN, sendo o objeto a Contratacéo de
empresa especializada na locacdo de softwares para controle de acervo fisico de documentos da
Prefeitura de Santarém através da Secretaria de Financas.

3. ESPECIFICACOES TECNICAS E QUANTITATIVOS

Os servicos a serem executados deverdo atender as especificacbes e quantidades constantes na
tabela abaixo:

LOTE UNICO
ITEM DESCRICAO UNIDADE QTDE
Coleta, higienizacao, tratamento, digitalizagéo, Caixas BOX (média de 800
1.1 indexacdo, armazenamento em nuvem e documentos) 4.000
rearquivamento fisico de documentos.
1.2 Coleta, higienizagéo, tratamento, digitalizag&o, Caixa Arquivo Morto 3.000
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indexacdo, armazenamento em nuvem e (média de 800 documentos)
rearquivamento fisico de documentos
Coleta, higienizacao, tratamento, digitalizacéo, Pastas Z (média de 300

1.3 indexacdo, armazenamento em nuvem e documentos) 10.000
rearquivamento fisico de documentos
Servico de higienizacdo, tratamento, digitalizacdo, Unidade (Documentos nao

1.4 indexacdo, classificacdo, armazenamento em nuvem e empastados) 1.000.000

rearquivamento fisico.

Locacdo de software de Gestéo Eletronica de
Documentos (GED) para o quantitativo previsto nos
15 itens 01, 02 e 03, incluindo armazenamento, instalagéo, Més 36
parametrizag&o, treinamento, operag&o inicial assistida
e suporte para 50 usuarios

Locacdo de software de Gestao de Acervo Fisico de
Documentos para controle de processos de entrada e
saida dos 6rgdos, incluindo parametrizacéo,
treinamento, operacao inicial assistida e suporte
Locacéo de software para Controle de Processos e
Protocolo, incluindo instalacdo, configuragéo,
implantacdo, parametrizacdo, treinamento, operacéo
inicial assistida e suporte.

Migracéo de Dados para Software de Gestdo Eletronica
de imagens produzidas sem scaneamento e Integracéo
entre sistemas para acesso por link direto, com suporte
técnico e manutencgdo corretiva

Preparacdo, embalagem em caixas box e transporte do
acervo documental da PMS para a sede da Contratada.
Guarda Fisica e Estruturada de Documentos para 3.000
Caixas Box Arquivo Morto

1.6

1.7

1.8 Imagem / Més 100.000

1.9 Viagem / Més 10

1.10 Més 36

4. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO (PESQUISA DE PRECOS):

A estimativa do valor da contratacdo consta no Mapa de Precos de Mercado, documento este anexo
do processo de contratagdo. Importante destacar que foram encaminhados e-mails a varios fornecedo-
res do segmento, no entanto, apenas dois interessados responderam a nossa solicitacdo. Informamos
que entramos em contato telefénico com alguns prestadores de fora do estado depois de pesquisas rea-
lizadas na web, mas ndo obtivemos éxito para que 0S mesmos enviassem propostas estimadas de preco
do servico.

Sobre o retorno das pesquisas, temos a informar que recebemos uma proposta via correio eletroni-
co e outra foi entregue/protocolada na secretaria de financas.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO:

a) Atestado de Capacidade Técnica, expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
em nome da licitante, que comprove aptiddo para desempenho de atividade pertinente e
compativel com o objeto desta licitacdo, demonstrando que a licitante realizou servicos
previstos neste instrumento;

b) Somente serdo aceitos atestados de capacidade técnica expedidos ap6s a conclusédo do
respectivo contrato ou decorrido no minimo 1 (um) ano do inicio de sua execucdo, exceto se
houver sido firmado para ser executado em prazo inferior;

c) As licitantes deverdo comprovar experiéncia minima de 1 (um) ano na prestacao de servigos de
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digitalizacdo e geréncia de documentos, ininterruptos ou ndo, até a data da sessdo publica de
abertura do Pregéo;

d) As licitantes deverdo disponibilizar, quando solicitadas, todas as informacdes necesséarias a
comprovacao da legitimidade dos atestados de capacidade técnica apresentados.

e) As licitantes deverdo apresentar especificacdes dos equipamentos que serdo utilizados para
conversdo do fisico bem como dos softwares de captura, indexacéo e visualizacdo de imagem,
mostrando que atendem as especificacdes previstos neste documento

f) Nos servicos de Digitalizacdo e Gestdo de Documentos, a empresa devera disponibilizar uma
equipe técnica especifica, apta e capaz de executar os servicos de preparo, digitalizacao,
indexacdo, controle de qualidade, suporte técnico, administracdo e geréncia da linha de
producdo, com o detalhamento descrito a seguir;

g) Preencher e assinar as DeclaragOes exigidas em Anexo;

h) As funcionalidades minimas exigidas para os softwares licitados estdo relacionadas na
Especificacdo do Servigo

6. DA GARANTIA TECNICA

Para a perfeita execugdo dos servigos, a CONTRATADA devera disponibilizar os materiais,

equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades e qualidades necessérias para se
adequar a producdo, promovendo sua substituicdo quando necessario.

Para a atividade de digitalizacdo devera ser alocada a quantidade necesséria de equipamentos,

pessoal e softwares dimensionados para a digitalizagéo solicitada e no prazo estipulado

a)

b)

d)

Das Atribuicdes da Equipe Técnica no Processo de Digitalizacdo de Documentos

Supervisdo: apto e capaz de gerenciar os servi¢cos de preparo, digitalizacdo, indexacéo, insercdo
de marcadores, controle de qualidade, suporte técnico, administracdo e geréncia da linha de pro-
ducdo, devendo ser o responsavel pela lideranca de toda a equipe alocada no projeto, controlando
a produtividade individual de cada profissional nas diversas etapas da linha de produgédo, bem co-
mo manter relatdrios estatisticos de producdo semanais atualizados para que as metas de producédo
sejam atingidas, e ainda atuar na substituicdo de pessoas ou maquinas quando necessario;
Higienizadores: aptos a executar 0os processos de preparacdo de documentos, garantindo que 0s
mesmos fiqguem prontos a serem digitalizados, evitando que 0os mesmos estejam amassados, gram-
peados, rasgados ou com qualquer outra caracteristica que prejudique a alimentacdo automatica
dos documentos;

Operadores de Scanner: aptos a execucdo da captura e digitalizacdo dos lotes preparados através
dos scanners disponiveis na linha de producéo, bem como inserir os indices de pesquisa e as ativi-
dades de classificagdo documentos, nos termos das defini¢Ges estabelecidas pelo CONTRATAN-
TE.

Suporte Técnico: suporte a linha de producéo, garantindo que todos os elementos de hardware e
software estejam em perfeito funcionamento, sem interrupcéo.

7. DA ASSISTENCIA TECNICA
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Havera exigéncia de assisténcia técnica de execucao para presente contratacéo.

Para os servicos de Digitalizacdo de Documentos, destaca-se que serdo executados em ambiente
misto, sendo parte nos prédios que compBem os Orgdos da administracdo direta da Prefeitura
Municipal de Santarém, na zona urbana do municipio, em horario de expediente, de segunda a sexta-
feira e parte a ser realizada em instalacdo propria da empresa, na cidade de Santarém;

A prefeitura estabelecera os tipos e quantidade de documentos que deverdo ser digitalizados em
cada ambiente, bem como as regras de protocolo para entrega e devolucdo dos documentos;

Os softwares a que se referem os itens 05, 06 e 07 deverdo estar hospedados em servidor de
internet de grande porte e disponibilizados e mantidos pela CONTRATADA, 24 horas por dia, 7 dias
por semana;

Os softwares a que se referem os itens 05, 06 e 07 deverdo ter suas funcionalidades 100% operadas
em navegadores de internet padroes;

Os softwares a que se referem os itens 05, 06 e 07 ndo poderéo ter funcionalidades dependentes de
instalacdo local nos computadores deste 6rgdo, sendo aceita exce¢do somente para os softwares de
coleta de dados necessarios para o funcionamento dos scanners e do uploads de imagens;

A implantacdo dos softwares devera ser executada com as versées mais atuais dos componentes da
solucdo ja disponibilizados;

A implantacdo dos softwares somente sera considerada concluida se nao existir qualquer
funcionamento inadequado da solug¢éo ou incompatibilidade com o previsto neste documento;

A CONTRATADA deverad colocar a disposicdo do CONTRATANTE, durante a vigéncia do
contrato, os servicos de suporte e manutencdo que consistem em apoio e orientacdo técnica na
utilizag&o dos sistemas.

A CONTRATADA devera prestar o suporte técnico operacional, manutencdo e atualizagdo dos
sistemas por um prazo de 36 (trinta e seis) meses, a contar do aceite definitivo exarado pelo
CONTRATANTE no Termo de Recebimento dos Servicos.

Os servigos de suporte técnico se dardo “in-loco”, ndo sendo aceitos servigos somente a distancia,
sendo esse instrumento utilizado apenas como apoio do suporte presencial,

Os servigos “in-loco” deverdo ser executados sempre que houver necessidade e requisicdo por
parte deste 6rgdo, mediante agendamento, onde o tempo de resposta serd no maximo 4 horas Uteis.

Todos os custos de armazenamento e hospedagem envolvidos, tanto nos armazenamentos em
nuvem de documentos digitalizados, como dos softwares implantados e seus bancos de dados, correréo
100% (cem por cento) por conta da CONTRATADA, limitados aos volumes e quantidades
estabelecidas neste documento.

A CONTRATANTE, de acordo com legislacdo vigente e interesse proprio definira e comunicara a
empresa contratada, quais os tipos de documentos que deverdo ser embalados e deverdo ser
encaminhados para a Guarda Fisica Estruturada prevista nessa contratacéo.

8. DADEMONSTRACAO DE CAPACIDADE TECNICA

Uma Comissdo Técnica designada pela CONTRATANTE fara a condugdo de procedimento de
Demonstragdo Técnica, devendo a empresa provisoriamente vencedora executar as tarefas solicitadas,
que nédo poderdo fugir aos itens previstos neste instrumento.

A Demonstracdo Técnica é parte integrante do procedimento de contratacdo da empresa e sua ndo
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conclusdo ou ndo cumprimento integral desclassificara a empresa provisoriamente vencedora;

A Comissao Técnica sera soberana para determinar o cumprimento ou ndo cumprimento das tarefas
propostas a empresa provisoriamente vencedora;

A Comissdo Técnica produzira relatério de acompanhamento de cada tarefa solicitada & empresa
em demonstragéo;

Seré solicitado da empresa temporariamente vencedora, demonstragdo dos servicos de digitalizacéo
e de funcionalidades dos softwares citados nos itens 05, 06 e 07 e suas funcionalidades, no prazo
méaximo de 3 (trés) dias Uteis a contar da data da convocacdo, acompanhados de profissionais
indicados pelas licitantes. Nesse teste de aceitacdo o usuario final experimenta a solucdo antes da sua
contratacao;

Serd aplicado o teste de conformidade deste Termo de Referéncia. Aquelas empresas que nao
apresentarem a amostra do software ou tiverem a aceitacdo do teste de conformidade reprovada,
devido a ndo comparecimento, erros de operagdo que comprometam a funcionalidade ou néo
cumprimento de especificagdes previstas neste instrumento serdo desclassificadas e imediatamente
sera convocada a proxima colocada, obedecendo a ordem de classificacéo;

Na demonstracdo dos softwares previstos nos itens 06 e 07, dado sua necessidade de constantes
alteracdes e adaptacdes ao longo da vigéncia do contrato, serd exigida prova de capacidade para
adaptacdo de funcionalidades solicitadas pela Comissdo de Avaliacdo, onde serdo simuladas situagdes
simples de alteracdo nos softwares pelos programadores da empresa, diretamente nos fontes do
sistemas e sua compilacdo e disponibilizacdo para uso, diante da Comissdo, sendo as alteragdes
limitadas as funcionalidades previstas nas Especificacbes dos Servicos;

O tempo necessario para as alteragdes demonstradas seré acordado entre a empresa e a Comissao,
néo podendo exceder 01 (uma) hora de trabalho;

Devera haver coeréncia da Comissao para solicitar amostras possiveis de serem executadas no
tempo maximo previsto. O objetivo é apenas certificar a CONTRATANTE que a empresa possui
dominio sobre os fontes dos sistemas oferecidos, para que comprove que possa atender as alteracdes
quando solicitadas, durante a vigéncia do contrato.

9. ESTRATEGIA A SER ADOTADA NA HIPOTESE DA LICITACAO FRACASSAR OU
SER DESERTA E NA HIPOTESE DO OBJETO NAO SER ENTREGUE

Caso a licitacdo seja fracassada ou deserta, podera ser repetido o processo licitatorio consultando o
mercado sobre as possiveis causas do ndo interesse das empresas na participa¢do. Em caso do bem néo
ser entregue a empresa podera ser penalizada.

10. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:

a) Contratacdo de empresa especializada na locacéo de softwares para controle de acervo fisico de
documentos, migracdo de imagens digitalizadas, controle de protocolos e processos administrativos
dos 6rgdos da administracdo, gerenciamento eletrbnico de documentos e tratamento, digitalizag&o,
indexacao e rearquivamento de documentos correntes, intermediarios e permanentes necessarios a ges-
tdo publica e guarda estruturada de documentos;

b) O limite para execucdo do trabalho seré de 36 (trinta e seis) meses, a contar do 10.° (décimo)
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dia do recebimento da ordem de servico, podendo ser prorrogado por iguais periodos ao limite de 60
(sessenta) meses.

C) A meta dos servicos a serem executados deverdo atender as especificacdes técnicas minimas
e quantidades constantes no Termo de Referéncia.
d) O servico sera entregue mensalmente 8 CONTRATANTE por meio de comunicacao formal

dirigida ao Fiscal do Contrato, informando a conclusdo dos servicos do més anterior, com a
apresentacao do Termo de Aceite contendo a quantidade de paginas que foram digitalizadas no periodo
e as operac0es realizadas nos softwares contratados.

e) Os servigos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 5 (cinco) dias, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

f) Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacfes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da CONTRATADA,
sem prejuizo da aplicacao de penalidades.

9) Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do
recebimento provisorio, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servico executado, com a
consequente aceitacdo mediante termo circunstanciado.

h) Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

)] No caso de constatacdo de ndo conformidade, a data efetiva da entrega serd a da
regularizagéo total da(s) pendéncia(s);

11. DO CRONOGRAMA DE EXECUCAO DOS SERVICOS

O cronograma de execucdo dos servicos sera dividido em cinco etapas:
I. Parametrizacdes e Instalacdo de Equipamentos
I1. Implantac&o dos Softwares;

I11. Digitalizagdes;
IV. Operacéo inicial assistida;
V. Licenciamento, suporte, garantia e manutencao.

Entendem-se como fase de implantacdo, todas as atividades para que o0 servi¢o possa ser realmente

utilizado pela CONTRATANTE inclusive treinamentos.
Apbs a fase de implantacdo dos sistemas, sera realizado a etapa de Operacdo Inicial Assistida, onde
técnicos da prefeitura, juntamente com consultores de negocios da empresa CONTRATADA,
acompanhardo as rotinas de trabalho de forma intensiva a fim de mapear problemas, corrigir falhas e
orientar 0s usuarios nos procedimentos a serem tomados.

A etapa de Licenciamento, suporte, garantia, manutencdo e hospedagem do servidor compreende
todas as intervencOes necessarias sejam elas corretivas, adaptativas e/ou evolutivas, bem como ativida-
des de suporte técnico e garantia.

Por Gltimo a entrega e a concluséo do servico de maneira integral e de acordo com os termos do
contrato para prestacao do servigo.
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12. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS:

A implantagdo de softwares de Gerenciamento Eletronico de Documentos — GED e o controle e a
guarda eficaz do arquivamento fisico, proporcionardo celeridade nos trabalhos administrativos, maior
produtividade dos servidores, economia de dinheiro publico e preservacdo da natureza, pela
diminuicdo de fluxo de papeis. Completando o processo, a gestdo e controle sobre 0s processos e
protocolos trardo mais eficacia a diversos setores, como Administracdo, Recursos Humanos,
Contabilidade, LicitacGes e Contratos, Procuradorias Juridica e Fiscal, dentre outros, bem como vem
atender aos pedidos de entrega de documentos de forma digital exigidos pelos 6rgaos de controle da
administracdo municipal, como Ministério Publico e Tribunais de Contas. Também promovera a
reducdo de custos operacionais, tempo de espera pela localizagdo de documentos, além da vantagem de
consultas simultaneas, buscando assim a eficiéncia na prestagéo do servigo.

Os beneficios dessa implantacdo serdo a acessibilidade a informacéo, independente do local onde
se encontram os dados, a mensuracdo de atividades que geram documentos de forma quantitativa e
qualitativa, padronizar processos e documentacdo permitindo a maximizacdo dos recursos fisicos e
humanos, permitir facil e rapida rastreabilidade das informacdes. Permitira ainda, controlar o fluxo de
documentos e a organizacdo dos arquivos e a normatizacdo dos procedimentos para classificacao,
avaliacdo, transferéncia, recolhimento, guarda e eliminacdo de documentos fisicos.

Ademais, considerando a necessidade de prover maior seguranga ao acervo bem como modernizar
o0 tramite processual, o servico a ser realizado por empresa especializada € o0 mecanismo mais eficiente
e que garantird a confiabilidade e qualidade na transformacédo do acervo fisico em digital, uma vez que
a empresa sera responsavel por todo o servigo de gestdo documental.

Finalmente, esse servi¢co permitira, de acordo com prazos legais, o descarte de papé€is e sua
geréncia e utilizacdo através da tecnologia disponivel para sua gestdo, dando mais eficicia aos
processos internos. O software de geréncia de guarda fisica permitira o planejamento adequado para
efetuar os descartes, liberando espaco fisico e permitindo a diminuicdo da logistica necessaria para
manter esses arquivos fisicos.

13. PARCELAMENTO DO SERVICO

Neste caso o parcelamento do objeto da contratacdo ndo sera aplicado.

A licitacdo seré por Lote Unico, conforme tabela constante do Termo de Referéncia. Neste sentido,
a licitacdo por lote é mais satisfatéria do ponto de vista da eficiéncia técnica, por consolidar a
prestacdo do servico a partir de um unico prestador vencedor do referido LOTE, gerando assim maior
eficiéncia na gestdo contratual, bem como na prestacdo do servico, haja vista que € notério o fato de
que ao se utilizar de muitos fornecedores para prestacdo deste servi¢o, aumenta-se a incidéncia de
possibilidades de atrasos assim como implicaria insatisfacdo dos resultados pretendidos.

14. PROVIDENCIAS PARA ADEQUACAO DO AMBIENTE DO ORGAO
Disponibilizar espaco fisico & CONTRATADA, para o0 desenvolvimento dos trabalhos,

correspondente a 20m2, compreendendo: ambiente para a recepcdo e digitalizacdo dos documentos;
fornecimento de energia elétrica; mobiliario; cabeamento de rede; limpeza e higienizagdo das
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instalacdes onde serdo executados os servicos; local apropriado para armazenamento dos documentos a
digitalizar e os digitalizados; e, transporte dos documentos antes e depois de digitalizados. Indicar os
locais onde serdo desenvolvidos os servi¢os e proporcionar 8 CONTRATADA as facilidades e
instrucBes necessarias para a realizacdo dos trabalhos.

15. PROVIDENCIAS PARA ADEQUACAO DO AMBIENTE DA CONTRATADA

A CONTRATADA devera executar acdes periodicas de conservacdo predial em suas instalacOes,
com a realizacéo dos reparos necessarios ao bom andamento dos servi¢os. A manutencdo da limpeza e
higiene dos ambientes de armazenamento, bem como, das areas de trabalho, devera ser preocupacéo
constante da CONTRATADA.

Deverdo ser executadas semestralmente acOes de dedetizacdo, desratizacdo, descupinizacdo e
desinfestacdo, em conformidade com as normas definidas pelo 6érgdo competente, para o controle de
pragas, devendo apresentar a cada 06(seis) meses, o certificado emitido por empresa qualificada, que
comprove a execucao dos servicos.

O acesso ao local destinado ao arquivamento devera ser restrito, somente podendo adentrar ao
ambiente, o pessoal autorizado, formalmente, pela CONTRATADA, em comum acordo com a
prefeitura ou os funcionarios indicados para a realizacdo do processamento técnico

A CONTRATADA devera disponibilizar sempre que necessario e solicitado um ambiente nao
inferior a 15 m?2 (quinze metros quadrados), em suas dependéncias, em &rea contigua aquela onde
estardo sendo guardados e gerenciados os documentos da CONTRATANTE. Este ambiente devera
contar com 0s seguintes equipamentos basicos:

* 01 (uma) mesa de escritorio com gavetas, do tipo retangular e com tamanho médio;

* 03 (trés) cadeiras;

* 01 (um) armario baixo, tamanho 0,75 x 0,45 m;

* 02 (duas) tomadas com rede elétrica 110 Volts, todas estabilizadas;

* 01 (um) microcomputador (de ultima geracdo e respectivos acessorios basicos, como monitor de
video, teclado e mouse) com acesso a Internet;

* 01 (uma) impressora multifuncional preto/branco

16. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

N&o encontramos contratacGes correlatas nem interdependentes para a viabilidade e contratacédo
desta demanda.

17. DECLARACAO DE VIABILIDADE DA CONTRATACAO

O presente ESTUDO TECNICO PRELIMINAR, elaborado pelo servidores responsaveis e
requisitantes, estdo de acordo com as andlises das alternativas de atendimento das necessidades
elencadas pela area requisitante e os demais aspectos normativos, conclui pela VIABILIDADE DA
CONTRATACAO - uma vez considerados os seus potenciais beneficios em termos de eficé4cia,
eficiéncia, efetividade e economicidade.
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Considerando a evidente necessidade da Contratacdo de empresa especializada na locacdo de sof-
twares para controle de acervo fisico de documentos, migracao de imagens digitalizadas, controle de
protocolos e processos administrativos dos 6rgdos da administracdo, gerenciamento eletronico de do-
cumentos e tratamento, digitalizacédo, indexacdo e rearquivamento de documentos correntes, interme-
dirios e permanentes necessarios a gestdo publica e guarda estruturada de documentos da Prefeitura
Municipal de Santarém e Considerando que ha recursos or¢camentarios alocados para atender as despe-
sas da presente contratacdo, conclui-se pela total viabilidade da contratacdo pretendida.

18. APROVACAO

O presente Estudo Técnico Preliminar da Contratacdo é aprovado e assinado pelos Integrantes do
Nucleo de Administracdo e Financas e pela Secdo de Procedimentos Licitatérios da SEFIN.

Santarém- PA, 22 de julho de 2022.
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