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Prefeitura Mun1c1pal de Maraba
Secretaria Municipal de Planejamento e Controle
Departamento de Modernizagao de Tecnologia da Informagao

TERMO DE REFERENCIA
SERVICOS COMUNS

Processo 05050526.000035/2024-51

l. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de pesquisa e comparagao
de precos no sistema online do “banco de precos” com base nos pregos praticados pela administragao
publica referente aos resultados de licitagdao adjudicados e homologados, conforme condigdes, quantidades
e exigéncias estabelecidas neste instrumento, nos termos da tabela abaixo:

. ~ Unidade de . Valor
Item Epecificaciao Medida Quantidade unitério Valor total

Contratacao de

assinatura anual de

acesso a ferramenta de

pesquisas de precos

praticados pela

1 Administracio Servico 1 R$ 4.400,00 R$ 4.400,00

Publica, com sistema

de pesquisas baseado

na Instrugao

Normativa n°

65/2021.
1.2. O contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses, contados da liberagdo do acesso e senha ao
banco de precos.
1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de luxo, conforme art. 29, do
Decreto Municipal n° 383, de 28 de marco de 2023.
1.4. O objeto da presente contratagao ¢ servico de natureza continuada.
L.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
vigéncia da contratagdo.
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos estudos técnicos preliminares, apéndice deste termo de referéncia.
2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no plano de contratagdes anual 2024, conforme consta
das informacdes basicas deste termo de referéncia.
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE

VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.3. A contrata¢ao de empresa especializada na prestagao de servigos de pesquisa e comparagao



de pregos no sistema online do "Banco de Pregos" permite que o Instituto possa avaliar o custo da
contratacdo. Ademais constitui-se elemento fundamental para instru¢do dos procedimentos de licitagdo e
de contratacdo, estando prevista em vdrias disposi¢des legais, com obrigatoriedade reconhecida pela
Jurisprudéncia.

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade:
4.1. A contratada deverd promover a correta destinagcdo, quando houver, dos residuos resultantes

da prestacao do servico, tais como embalagens, entre outros, observando a legislagdo e principios de
responsabilidade socioambiental como a Politica Nacional de Residuos Sélidos.

Indicacio de marcas ou modelos
4.2. Na presente contratagdo ndo serd indicado marca ou modelo.

Da vedacao de contratacio de marca ou produto na execuc¢io do servico

4.3. Na presente contratacdo nao sera vedada marca ou produto na execugdo do servico.
Subcontratacao
4.4, Nao ¢ admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratacio

4.5. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da L.ei n°
14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Requisitos

4.6. Permitir a realizacao de consulta via internet ao banco de pregos, através de login e senha a
serem disponibilizados pela Contratada; Permitir a realizagdo de pesquisa por palavra(s) chave(s);

4.7. Utilizagdo de filtros, tais como cddigo de CATMAT/CATSER, periodos, regido, unidade da

federacdo, codigo de UASG, quantidade de itens, SRP, itens sustentdveis, matérias, servicos e
participacao exclusiva de ME/EPP; associados ou ndao a uma palavra-chave;

4.8. Permitir o acesso, através de link, a publicagdo oficial ou ao documento original referente
ao preco informado;

4.9. Permitir a realizagdo de pesquisa através do mapa estratégico de compras;

4.10. Permitir a realizagdo de pesquisa através do mapa estratégico de compras;

4.11. Emitir relatorio personalizado com a logo e informacgdes do 6rgao publico;

4.12. Permitir acesso a informacao sobre data da homologacao e adjudicacdo do pregdo;

4.13. Permitir a emissao de relatorios completos e consolidados/extratos de precos comparativos,
informando a origem de cada prego e os valores maximo e minimo objeto na pesquisa;

4.14. Utilizar como fonte de pesquisa cotacao direta com o fornecedor e tabela sinapi;

4.15. Possuir sistema de elaboracao do termo de referéncia;

4.16. Tornar o processo de cotagcdo de precos simples e pratico.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de execucio
5.1. A liberag@o do acesso ao objeto terd inicio em até 2 (dois) dias da assinatura do contrato.
Materiais a serem disponibilizados

5.2. Para a perfeita execucdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar as ferramentas
necessarias, nas quantidades estimadas e qualidades necessarias, promovendo sua substituicdo quando
necessario.

Especificacao da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso III, da Lei n° 14.133, de 2021)


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96

5.3. O prazo de garantia contratual dos servigos ¢ aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

5.4. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas

avencgadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdao ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Fiscalizacido Admnistrativa

Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

6.5. Ao fiscal administrativo cabera prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato,
com a realizacdo das tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizagao
de apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e ao
acompanhamento de garantias e glosas. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 18, I);

6.6. O fiscal administrativo verificara a manuten¢ao das condi¢des de habilitacao da contratada,
com a solicitagdo dos documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario. (Decreto Municipal n°
383, de 2023, art. 18, II);

6.7. Deve o fiscal administrativo examinar a regularidade no recolhimento das contribuigdes
fiscais, trabalhistas e previdenciarias e, comunicar o descumprimento ao Diretor de Governanca de
Licitagdes e Contratos. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 18, I1I);

6.8. Cabera atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigacdes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.(Decreto Municipal n° 383, de 2023, art. 18, IV);

6.9. O fiscal do administrativo participard da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de
gestdo do contrato, em conjunto com o fiscal técnico e com o setorial, conforme o disposto no inciso VII
do caput do art. 16 deste Decreto. (Decreto Municipal n°® 383, de 2023, art. 18, V);

6.10. Cabe ao fiscal administrativo auxiliard o gestor do contrato com as informagdes necessarias,
na elaboracdo do documento comprobatério da avaliagcdo realizada na fiscalizacdo do cumprimento de
obriga¢des assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VIII do caput do art. 16. (Decreto
Municipal n° 383, de 2023, art. 18, VI) ;e,

6.11. A realizagdo do recebimento provisorio do objeto do contrato serd realizado pelo fiscal
administrativo, mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 18, VII).

Fiscal Setorial

6.12. Caberd ao fiscal setorial do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais,
ao seu substituto exercer as atribui¢des de que tratam os arts. 17 e 18 deste Decreto. (Decreto Municipal n°
383, de 2023, art. 19, caput);

Gestor do Contrato

6.13. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu



substituto, em especial:

6.14. O Gestor coordenara as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e
setorial, de que tratam os incisos I, III e IV do caput do art. 14 deste Decreto. (Decreto Municipal n° 383,
de 2023, art. 16, I);

6.15. Cabera ao gestor do contrato acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato
das ocorréncias relacionadas a execuc¢ao do contrato ¢ as medidas adotadas, ¢ informar a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 16, II);

6.16. Ao gestor caberd acompanhar a manutencdo das condicdes de habilitacdo do contratado,
para fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidag¢dao e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto Municipal n® 383, de
2023, art. 16, III);

6.17. O gestor coordenara a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo
historico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugdo, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, e elaborar relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
Administragdo. (Decreto Municipal n°® 383, de 2023, art. 16, IV);

6.18. Caberd ao gestor coordenar os atos preparatdrios a instru¢do processual e ao envio da
documentacao pertinente ao setor de contratos para a formaliza¢ao dos procedimentos de que trata o inciso
I do caput do art. 14 deste Decreto. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 16, V);

6.19. O gestor elaborara o relatério final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174
da Lei n® 14.133, de 2021, com as informagdes obtidas durante a execugdo do contrato. (Decreto
Municipal n® 383, de 2023, art. 16,VI);

6.20. Cabe ao gestor coordenar a atualizacdo continua do relatério de riscos durante a gestdo do
contrato, com apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art.
16,VII);

6.21. O gestor emitird documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao ao
seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacgdes
conforme disposto em regulamento. (Decreto Municipal n° 383, de 2023, art. 16, VIII);

6.22. A realizagdo do recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 25 deste
Decreto, sera realizado pelo gestor do contrato, mediante termo detalhado que comprove o atendimento
das exigéncias contratuais. (Decreto Municipal n° 383, de 2023, art. 16, IX); e

6.23. CCabe ao gestor tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacao de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158
da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso. (Decreto
Municipal n® 383, de 2023, art. 16, X).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Tendo em vista a natureza de exclusividade da prestagdo dos servigos em tela, bem como
seu carater essencial e indispensavel, ndo havera avaliacdo da execucao do objeto por meio de Instrumento
de Medi¢ao de Resultado (IMR) ou por outro instrumento equivalente.

7.1.1. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
7.1.1.1. nao produzir os resultados acordados,
7.1.1.2. deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima exigida as atividades

contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servigo,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento



7.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis ou corridos,
pelo fiscal administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias
de carater administrativo. Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133, de 2021.

7.3. O prazo da disposicao acima serd contado do recebimento de comunicagcdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovagao da prestagcao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.4. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Decreto Municipal n°® 383, de 2023, art. 18, VII).

7.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisorio sob o ponto
de vista técnico e administrativo. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 19, caput);

7.6. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagcdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonincia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto
de vista técnico e administrativo. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 19, caput);

7.8. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ir4 apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise
do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.8.1. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ltimo;

7.8.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica
medi¢do de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provisorio.

7.8.3. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medi¢do de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.
(Art. 119 c¢/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.8.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdao de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.8.5. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.9. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los
ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.10. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias uteis ou corridos,
contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apos
a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

7.10.1. Emitir documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com
men¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes.(Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 16, VIII).



7.10.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizagao
e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

7.10.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatdrios e documentacdes apresentadas; e

7.10.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.10.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidag@o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao.

7.11. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa
para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de
liquidacao e pagamento.

7.12. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execu¢ao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.13. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.
Liquidac¢ao

7.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 30

(trinta) dias corridos para fins de liquidagdo, na forma desta se¢ao, prorrogaveis por igual periodo.

7.14.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da L.ei n® 14.133, de 2021.

7.15. Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

7.15.1. o prazo de validade;
7.15.2. a data da emissao;
7.15.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
7.15.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;
7.15.5. o valor a pagar; e
7.15.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.16. Havendo erro na apresenta¢do da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou

circunstincia que impeca a liquidagao da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacgao da regularizacao da situagdo, sem onus
ao contratante;

7.17. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-/ine ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.18. A Administra¢ao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao das
condigdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em
licitagdo, no ambito do 6rgdao ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdao de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68

7.20. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.21. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.22. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.23. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.24. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicacao do indice IPCA de corre¢ao monetéaria.

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensag¢ao financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100)
1=0,00016438

[=(TX) | I=
TX = Percentual da taxa anual = 6%

365

Forma de pagamento

7.25. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e

conta corrente indicados pelo contratado.

7.26. Seré4 considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria

para pagamento.

7.27. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.
7.27.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao

retidos na fonte, quando da realiza¢do do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.28. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos dalei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de
comprovacado, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de seleco e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado diretamente, por inexigibilidade de licitagdo, com base no
art. 74, inciso I, da Lei n® 14.133/2021.

Exigéncias de habilitacao

8.2. Previamente a celebragdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm

descumprimento das condi¢des para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sang¢do que a
impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

8.3. SICAF;

8.4. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

8.5. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.6. Cadastro Municipal de Empresas Punicas - CMEP, mantido pelo Municipio de Maraba
(https://cmep.maraba.pa.gov.br/)

8.7. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu socio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.8. Caso conste na Consulta de Situacao do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.9. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.10. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

8.11. Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitacdo do interessado serd verificada

por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.12. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagio constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentagao atualizada.

8.13. Nao serdo aceitos documentos de habilitagcdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.14. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, € no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.15. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centraliza¢do do recolhimento
dessas contribuigdes.

8.16. Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacio juridica

8.17. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

8.18. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.19. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor
Individual - CCMEIL cuja aceitagdo ficard condicionada a verificacdio da autenticidade no

sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.20. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.21. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
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publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme

Instru¢ao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.22. Sociedade simples: inscri¢ao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.23. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

8.24. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.25. Agricultor familiar: Declaragdo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P vélida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento

Agrério, nos termos do_art. 4°, §2° do Decreto n® 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.26. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de
novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.27. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.28. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.29. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentac¢do de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

8.30. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.31. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.32. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.33. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.34. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Municipal relacionados ao
objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.35. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
da prova de inscri¢cdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.36. Qualificacdo Economico - Financeira

8.37. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo (art. 5°, inciso I1

alinea “c”, da Instru¢ao Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;
8.38. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);
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8.39. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

8.40. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores
a1l (um);
8.41. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as

exigencias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura.

8.42. Os documentos referidos acima limitar-se-30 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.43. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.44. A licitante que apresentar em seu Balanco resultado menor do que 1 (um) em qualquer dos
indices acima ou na auséncia da apresentacao destes, fica obrigada a comprovar, na data de apresentagao
da documentacdo, possuir o total do Capital Social ou Patriménio Liquido minimo correspondente a 10%
(dez por cento) do valor total estimado para a contratacao.

8.45. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei
n°® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.46. Qualificacao Técnica

8.47. Serd admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentagdo e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.48. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

8.49. O fornecedor disponibilizara todas as informag¢des necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administrag¢do, copia do contrato que deu
suporte a contratagcdo, enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado,
dentre outros documentos.

8.50. Para a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documenta¢do complementar:

8.51. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e
que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo € a comprovagdo de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso
Ied2,882°a6%°dalein. 5.764, de 1971;

8.52. A declaracdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

8.53. A comprovagdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
execucao contratual;

8.54. O registro previsto na Lein. 5.764, de 1971, art. 107;

8.55. A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que

executarao o contrato; ¢

8.56. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a)
ata de fundagdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos
instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacdo das trés ultimas
assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato
em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a
cooperativa a contratar o objeto da licitagdo;

8.57. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgdo
fiscalizador.

°). ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
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9.1. O custo estimado total da contratacdo ¢ de R$ 11.960,00 (onze mil novecentos e sessenta
reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento do Municipio de Maraba.

10.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotagao:

Elemento de Despesa: 04 121 0001 2.017 Manutengdo da Secretaria Municipal de
Planejamento e Controle;

Classificacdo Econdmica: 3.3.90.39.00 Outros serv. de terc. pessoa juridica
Subelemento: 3.3.90.39.99 Outros servigos de terceiros - PJ

11. DA CLASSIFICACAO DO TERMO DE REFERENCIA NOS TERMOS DA LEI N°
12.527, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2011.

( X' ) Nao hé a necessidade de classifica-lo nos termos da Lei n° 12.527, de 18 de novembro
de 2011.

() Ha a necessidade de classifica-lo nos termos da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de
2011, conforme declaragao em anexo.

Maraba-PA, 05 de julho de 2024.

Documento assinado eletronicamente
Larvin Vinicius Santis Sa
Coordenador de Execu¢do em Governanca em TI
Matricula n°51976

Documento assinado eletronicamente
Sandra Lima Silva

Secretaria Executiva do Conselho gestor do Plano Diretor
Matricula n°32560

Documento assinado eletronicamente
Rita de Cassia Alves Rodrigues

Chefia de Protocolo
Matricula n°57460

De acordo. Aprovo o Termo de Referéncia.

Documento assinado eletronicamente

Karam EIl Hajjar
Secretario Municipal de Planejamento e Controle
Portaria n° 0001/2017-GP
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Controle, em 09/07/2024, as 12:34, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, §

1°, do Decreto n® 397, de 2 de agosto de 2023 .
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Documento assinado eletronicamente por Sandra Lima Silva, Secretaria Executiva, em 09/07/2024,
as 14:57, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 397, de 2
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Documento assinado eletronicamente por Larvin Vinicius Santis S4, Coord. de Execucio
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art. 6°, § 1°, do Decreto n® 397, de 2 de agosto de 2023 .

Documento assinado eletronicamente por Rita de Cassia Alves Rodrigues, Chefia de Protocolo, em
09/07/2024, as 15:29, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto
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A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://sei.maraba.pa.gov.br/sei/controlador_externo.php?
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