
 
 

 

 

ESTADO DO PARÁ 

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA CRUZ DO ARARI  

PODER EXECUTIVO 

 

 
TRAVESSA LÍDIA LEAL S/N – CENTRO – SANTA CRUZ DO ARARI – MARAJÓ – PARÁ – CEP: 68.850-

000 – CNPJ: 04.888.830/000158 – FONE/FAX (91)3658-2105. 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA 
 
Ao Setor de Licitações e Contratos 
 

 
Solicito que seja providenciada a solução para a AQUISIÇÃO MATERIAL DE 

EXPEDIENTE, VISANDO ATENDER AS NECESSIDADES DA PREFEITURA MUNICIPAL, 
SECRETARIAS INTEGRADAS E FUNDOS MUNICIPAIS DE SANTA CRUZ DO ARARI-PA, POR UM 
PERÍODO DE 12 (DOZE) MESES. 

 
Estimo que o Quantitativo necessário é de: 
 
 

Nº Item UND ADM FMS FME FMAS 

1 
Alfinete para mural nº 24. Caixa com 
100 unidades. 

CX 10 10 10 10 

2 

Almofada para carimbo, material caixa 
plástica com esponja absorvente 
revestida com tecido, tamanho nº 03, 
cor azul/preto, tipo entintada, 
comprimento 11cm x 6,7 cm, largura, 
formato retangular. 

UND 20 30 8 10 

3 
Apagador para quadro branco 
magnético, corpo em plástico feltro, 
medindo aproximadamente 15x5,5cm. 

UND 5   50   

4 
Apontador de lápis, material plástico, 
tipo escolar, tamanho pequeno 1 furo, 
lâmina em aço temperado inclinada. 

UND 50 10 50 50 

5 

Arquivo morto caixas de Plásticas, 
polionda, medida: 
350mmx130mmx250mm gramatura 
média 400g/m², com identificação na 
lateral, para mês, ano seção, código e 
espaço para discriminação do 
conteúdo, para folhas tamanho A4 e 
oficio, cor amarela. 

UND 100 100 50 300 

6 
Balão festa - Balão Festa Material: 
Borracha Natural, Látex , Cor: Liso, C/ 
Cor , Tamanho: Nº 7. Pct com 50 und 

PCT 500 100 300 100 

7 
Bandeja plástica para correspondência 
tripla. 

UND 50 100 25 50 

8 
Barbante Branco de algodão. Rolo com 
250g 

UND 50 10 5 5 

9 

Bloco Recado, material papel, cores 
diversas 76x76. Tipo removível, 
características adicionais: auto-
adesiva, bloco com no mínimo 100 
folhas. 

BL 200 100 30 300 



 
 

 

 

ESTADO DO PARÁ 

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA CRUZ DO ARARI  

PODER EXECUTIVO 

 

 
TRAVESSA LÍDIA LEAL S/N – CENTRO – SANTA CRUZ DO ARARI – MARAJÓ – PARÁ – CEP: 68.850-

000 – CNPJ: 04.888.830/000158 – FONE/FAX (91)3658-2105. 

10 Borracha branca (caixa c/ 40 und) CX 5 10 5 10 

11 
Borracha duas cores - bicolor (cx c/ 40 
und) 

CX 5 5 5 5 

12 
Caderno brochura capa dura - 96 
folhas. Tam: pequeno 

UND 100 10 300 10 

13 Caderno Brochura capa mole pequeno UND 100 10 300 10 

14 Caderno Brochura capa mole grande UND 100 100 300 10 

15 
Calculadora de mesa, 12 dígitos, c/ 
pilha aa, 4 operações básicas, raiz 
quadrada, %, memória. 

UND 50 10 10 10 

16 

Caneta Esferográfica Azul, escrita 
média, corpo em plástico transparente 
com aproximadamente 15 cm, tampa 
cônica, fabricação nacional. 
Embalagem com dados de 
identificação do produto e data de 
validade, em caixa com 50 unidades. 

CX 50 50 100 50 

17 

Caneta Esferográfica Preta, escrita 
média, corpo em plástico transparente 
com aproximadamente 15 cm, tampa 
cônica, fabricação nacional. 
Embalagem com dados de 
identificação do produto e data de 
validade, em caixa com 50 unidades. 

CX 10 10 100 10 

18 

Caneta Esferográfica Vermelha, escrita 
média, corpo em plástico transparente 
com aproximadamente 15 cm, tampa 
cônica, fabricação nacional. 
Embalagem com dados de 
identificação do produto e data de 
validade, em caixa com 50 unidades. 

CX 5 5 50 5 

19 Caneta Hidracor (estojo c/ 12 cores) UND 10 5 30 5 

20 
Caneta Marca Texto, material plástico, 
tipo ponta fluorescente-cores variadas. 
Caixa c/ 12 

CX 30 20 30 20 

21 

Caneta marcadora para quadro branco 
em acrílico, com reposição constante 
de tinta, recarregável, capacidade 
mínima 5,5 ml, material plástico, 
material da ponta: feltrocom ponta 
redonda média, cor azul. Cx c/12 

CX 10 5 20 10 
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22 

Caneta marcadora para quadro branco 
em acrílico, com reposição constante 
de tinta, recarregável, capacidade 
mínima 5,5 ml, material plástico, 
material da ponta: feltrocom ponta 
redonda média, cor preta. Cx c/12 

CX 10 5 20 10 

23 

Caneta marcadora para quadro branco 
em acrílico, com reposição constante 
de tinta, recarregável, capacidade 
mínima 5,5 ml, material plástico, 
material da ponta: feltrocom ponta 
redonda média, cor vermelha. Cx c/12 

CX 10 3 10 5 

24 
Capa de Encadernação em plástico 
transparente, tamanho A4, pct com 100 
und. 

PCT 20 5 5 5 

25 
Capa de Encadernação em plástico 
preta - contracapa, tamanho A4, pct 
com 100 und. 

PCT 20 5 5 5 

26 Chapa de isopor 100 x 50 x 5mm UND 10 10 40 10 

27 Chapa de isopor 100 x 50 x 10mm UND 10 10 40 10 

28 Chapa de isopor 100 x 50 x 15mm UND 10 10 40 10 

29 

Clips Metálico tamanho 1/0, caixa com 
100 unidades, niquelado, com 
informação do revestimento na 
embalagem. 

CX 10 10 30 10 

30 

Clips Metálico tamanho 2/0, caixa com 
100 unidades, niquelado, com 
informação do revestimento na 
embalagem. 

CX 10 10 30 10 

31 

Clips Metálico tamanho 3/0, caixa com 
50 unidades, niquelado, com 
informação do revestimento na 
embalagem. 

CX 10 10 30 10 

32 

Clips Metálico tamanho 4/0, caixa com 
50 unidades, niquelado, com 
informação do revestimento na 
embalagem 

CX 10 10 30 10 

33 

Clips Metálico tamanho 6/0, caixa com 
50 unidades, niquelado, com 
informação do revestimento na 
embalagem. 

CX 10 10 30 10 

34 

Clips Metálico tamanho 8/0, caixa com 
25 unidades, niquelado, com 
informação do revestimento na 
embalagem. 

CX 10 10 30 10 

35 
Cola colorida, caixa com 4 cores de 
25g 

CX 10 5 5 5 

36 Cola de isopor, frasco com 500g UND 20 50 30 5 
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37 
Cola liquida branca para papel, não 
tóxica, lavável, tubo com 40g 

UND 30 100 100 200 

38 Cola quente fina de silicone (1kg) PCT 50 20 10 5 

39 Cola quente grossa de silicone (1kg) PCT 50 10 5 5 

40 Colchetes nº 7, cx com 72 und. CX 10 10 50 50 

41 

Corretivo líquido a base d’água, 
inodoro, atóxico, embalagem com 
aproximadamente 18ml, com selo do 
Inmetro. Caixa c/12 

CX 10 10 10 50 

42 

Diário de Classe mensal. Produzido 
com capa em cartão azul 180g/m e 14 
folhas internas em off-set 63g/m nas 
medidas 20,7x32,3 cm, de acordo com 
as exigências do MEC. 

UND     50   

43 
Envelope na cor amarelo, branco ou 
kraft, medindo 200x280mm. 

UND 800 1000 50 100 

44 
Envelope na cor amarelo, branco ou 
kraft, medindo 240x340mm. 

UND 200 1000 50 100 

45 
Envelope na cor amarelo, branco ou 
kraft, medindo 310x410mm. 

UND 200 300 50 100 

46 
Envelope para correspondência. A3. 
Cor branco, amarelo ou kraft. Tam: 297 
x 420 mm 

UND 200 20 50 100 

47 
Envelope para correspondência. A4. 
Cor branco, amarelo ou kraft. Tam: 210 
x 297 mm 

UND 500 1000 50 100 

48 
Envelope tipo convite, cor branco, 
amarelo ou kraft, medindo 162x229mm. 

UND 100 15 50 15 

49 

Estilete largo, material corpo plástico 
super resistente, com lamina retrátil de 
aço, de aproximadamente 18mm de 
alta qualidade. 

UND 50 100 50 50 

50 
Etiqueta adesiva branca 55,8 x 99,0 
mm p/ impressora laser e jato de tinta - 
caixa com 100 folhas 

CX 20 5 5 50 

51 
EVA emborrachado com glitter- cores 
diversas 

FLS 50 100 100 100 

52 
EVA emborrachado liso - cores 
diversas 

FLS 50 100 100 100 

53 
Extrator de grampo, tipo espátula, 
metal, medida 14 cm. Caixa c/ 12 unid 

CX 5 10 5 30 

54 Fita crepe 18x50 UND 100 20 50 300 
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55 Fita crepe 25x50 UND 100 100 50 300 

56 Fita dupla face 25x30 UND 100 20 100 200 

57 Fita durex 12x30 UND 100 20 100 20 

58 Fita durex 25X50 UND 100 100 100 20 

59 Fita durex 48X50 UND 100 20 100 300 

60 Fita gomada marrom 48x50 UND 100 100 200 20 

61 Fita gomada transparente 48x45 UND 100 100 200 20 

62 Fita Kraft 25x50 UND 10 10 100 10 

63 
Fita Zebrada para isolamento. Rolo c/ 
100 

ROLO 50 10 100 10 

64 Fitilho plástico fino 5X50 UND 50 100 200 20 

65 Giz de Cera grande, caixa c/ 12 cores CX     100 20 

66 
Grampeador de Pressão 106/06 e 
108/06 

UND 50 10 15 15 

67 
Grampeador para grampos 26/6, até 20 
folhas (médio) 

UND 50 50 30 50 

68 

Grampo p/ grampeador 26/6mm, 
metálicos, cobreados ou galvanizado, 
com proteção anti-ferrugem confirmada 
na embalagem, caixa c/ 5.000 unid. 

CX 100 100 100 100 

69 
Grampo p/grampeador Enak 23/13 
galvanizado spiral grampos cx 5000 um 

CX 10 10 15 10 

70 
Grampo para grampeador 23/8, 
galvanizado, caixa com 5000 grampos 

CX 10 10 15 10 

71 
Grampo para grampeador de pressão 
nº 106/06 e 108/06. Caixa com 5.000 
und. 

CX 10 10 15 20 

72 
Grampo para pasta tipo trilho, 80mm. 
Chapa de aço revestida cx c/ 50 

CX 100 100 100 50 

73 
Grampo para pasta tipo trilho, 80mm, 
plástico, pct c/ 50 unidades. 

PCT 50 50 50 20 

74 

Lápis comum preto, nº 2, cilíndrico, 
medindo de 16,0 cm a 17,5 cm, 
apontado, corpo em madeira, caixa 
com 144 unidades. 

CX 10 5 15 5 
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75 
Lápis de cor. Caixa c/ 12 cores. 
Material madeira. Dimensões 10 x 95 x 
210 milímetros 

CX 5 5 30 10 

76 

Liga elástica amarela em látex, forma 
circular, super resistente, embalagem 
com 25g, quantidade mínima 30 
unidades. 

PCT 10 10 10 10 

77 
Limpador para quadro branco. 60ml. 
Spray 

UND 5 5 100 30 

78 
Livro ata pautado, com 100 folhas, 
capa dura preta, medindo 22 cm x 30 
cm, aproximadamente. 

UND 50 100 30 10 

79 
Livro ata pautado, com 200 folhas, 
capa dura preta, medindo 22 cm x 30 
cm, aproximadamente. 

UND 50 100 30 10 

80 
Livro de Ponto com 100 folhas, capa 
dura. 

UND 50 20 30 20 

81 
Livro Protocolo, com no mínimo 100 
folhas e 4 linhas, capa dura 

UND 50 100 30 10 

82 
Marcadores transparentes, diversas 
cores. Cartela com 8 Blocos de 25 FLS, 
45mmX12mm 

CARTELA 50 20 20 20 

83 Massa para modelar grande c/ 12 cores CX     100 20 

84 Molhador de dedos 12G, glicerina UND 10 20 50 20 

85 Papel 40KG 66X96CM 120G UND 10   50 20 

86 
Papel A4, material papel alcalino, 
gramatura 75G/M², 210X297MM, cor 
branco, cx c/ 10 resmas 

CX 300 200 250 150 

87 Papel camurça 60x40cm UND 10   50 20 

88 
Papel Cartão 48 X 66 cm. Pacote com 
20 folhas 

PCT 10 5 20 5 

89 
Papel Cartolina, cores variadas 50 X 66 
cm. 

UND 50 100 100 50 

90 Papel Crepom comum 48CM X 2M UNI 50   50 20 

91 
Papel Fotográfico Autoadesivo 130G. 
Pct c/ 50 folhas 

PCT 5 2 20 5 

92 Papel Fotográfico - A4. Pct c/ 50 folhas PCT 10 2 20 20 

93 Papel sulfite oficio com 500 fls RESMA 10 10 10 10 
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94 
Papel Vergê 180g/m², A4 210x297mm 
cor branca, embalagem c/50 folhas. 

CX 5 2 10 20 

95 
Pasta Arquivo AZ, com lombo 8cm de 
largura, tamanho ofício LL, em papelão 
reforçado, com ferragem de metal. 

UND 300 150 30 100 

96 Pasta catálogo com 100 envelopes UND 100 200 20 100 

97 
PASTA DE PAPELÃO COM 
ELÁSTICO - CORES DIVERSAS 

UND 100 600 100 300 

98 Pasta com aba elástica plástica UND 100 100 50 50 

99 
Pasta plástica com aba elástica, 
tamanho ofício com aproximadamente 
4.0cm de altura. 

UND 100 600 50 50 

100 
Pasta plástica com aba elástica, 
tamanho ofício com aproximadamente 
5.0cm de altura. 

UND 100 600 30 100 

101 
Pasta sanfonada plástica, A4, com 31 
divisórias 

UND 100 100 35 200 

102 

Pasta suspensa para arquivo de aço, 
em papel marmorizado, com suporte 
plástico na lateral com porta etiqueta 
em papel branco, com ferragem de 
metal para folhas A4 e Oficio, 
reforçados (cx com 50 und) 

CX 10 100 5 6 

103 Pendrive 32GB UND 10 50 10 50 

104 Percevejo, cx com 100 und CX 10 20 10 10 

105 

Perfurador de papel, com dois furos, 
perfura até 30 folhas de 75g/m2, 
cavalete duplo, com régua 
posicionadora e trava de segurança. 

UND 50 25 10 25 

106 

Perfurador de papel, com dois furos, 
perfura até 60 folhas de 75g/m2, 
cavalete duplo, com régua 
posicionadora e trava de segurança.  

UND 50 25 10 25 

107 Pilha grande D2 PAR 50 10 10 10 

108 Pilha média C2 PAR 50 10 10 10 

109 Pilha pequena (AA) PAR 50 100 10 10 

110 Pilha palito (AAA) PAR 50 100 10 10 

111 
Pincel atômico, material plástico, tipo 
ponta feltro, tipo carga recarregável, 
cor azul. 

UND 10 100 60 100 
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112 
Pincel atômico, material plástico, tipo 
ponta feltro, tipo carga recarregável, 
cor preta. 

UND 10 100 60 100 

113 
Pincel atômico, material plástico, tipo 
ponta feltro, tipo carga recarregável, 
cor vermelha. 

UND 10 100 60 100 

114 Pistola de cola quente grande. 40W UND 30 10 20 50 

115 Pistola de cola quente grande. 20W UND 30 10 20 10 

116 

Prancheta Portátil, material em 
Eucatex, comprimento 330mm, largura 
230mm, cor marrom, com pegador 
metálico. 

UND 100 100 10 100 

117 
Quadro Branco de alumínio 250x120 
cm 

UND 10   50   

118 
Quadro Magnético para escrita a pincel 
atômico medindo 120x90 cm 

UND 10   50   

119 
Quadro Mural c/ aprox. 120 x 150 cm 
em cortiça 

UND 10 10 10 50 

120 
Reabastecedor p/ marcador de quadro 
magnético, 200 ml (cor azul) cx c/12 

CX 10 2 25 2 

121 
Reabastecedor p/ marcador de quadro 
magnético, 200 ml (cor preto) cx c/12 

CX 10 2 25 2 

122 
Reabastecedor p/ marcador de quadro 
magnético, 200 ml (cor vermelho) cx 
c/12 

CX 10 2 10 2 

123 
Reabastecedor p/ pincel atômico (azul) 
37 ml 

UND 10 10 50 100 

124 
Reabastecedor p/ pincel atômico 
(preto) 37 ml 

UND 10 10 50 100 

125 
Reabastecedor p/ pincel atômico 
(vermelho) 37 ml 

UND 10 10 50 50 

126 
Reabastecedor para almofada de 
carimbo, em cor azul, frasco com 42 ml 

UND 10 10 50 50 

127 
Reabastecedor para almofada de 
carimbo, em cor preto, frasco com 40 
ml. 

UND 10 10 50 50 

128 Régua comum 30 cm UND 50 60 100 100 

129 Régua comum 50 cm UND 50 60 100 30 

130 Tecido Cetim liso - cores diversas M 100 100 10 10 

131 Tesoura de 13 cm de comprimento UND 10 50 20 20 

132 Tesoura de 20 cm de comprimento UND 10 20 10 100 
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133 
TNT (cores variadas). Rolo com 50 
metros 

ROLO 50 30 10 10 

134 
Cartucho Toner Brother Dcp-l2540dw 
L2740 Tn-2370 Original. Preto 

UND 100       

135 
Toner Brother - Cartucho Toner Brother 
DCP-L5652 

UND     100   

136 
Toner Samsung Mlt-d111 D111l Xpress 
M2020 M2070 M2070w M2070fw | 
Original 1.8k Preto 

UND   100 15   

137 
Toner RICOH SP3710 SP3710SF 
SP3710DN 

UND     30   

138 
Tinta ORIGINAL para multifuncional 
Epson L3110 L3150 T544, cor amarelo 
65 ML 

UND 150 100 100 100 

139 
Tinta ORIGINAL para multifuncional 
Epson L3110 L3150 T544, cor ciano 
(azul) 65 ML 

UND 150 100 100 100 

140 
Tinta ORIGINAL para multifuncional 
Epson L3110 L3150 T544, cor magenta 
(rosa) 65 ML 

UND 150 100 100 100 

141 
Tinta ORIGINAL para multifuncional 
Epson L3110 L3150 T544, cor preta 65 
ML 

UND 200 100 100 100 

142 

CILINDRO BROTHER DR2340 - 
Compatibilidade de impressora 
BROTHER DCP-L2540DW L2740 TN-
2370 

UND 30       

143 
CILINDRO BROTHER DR3440 - 
Compatibilidade de impressora 
BROTHER DCP-L5652 

UND     30   

 
Informo que a aquisição deve ser feita com máxima urgência. 
 
Por fim ressalto que a contratação pretendida não está prevista no Plano de Contratações 

Anual deste exercício, pois o poder executivo municipal ainda está trabalhando na elaboração e 
consolidação do plano de contratações anual, dessa forma já sugerimos a inclusão desse serviço 
no próximo PCA. Informamos que os créditos orçamentários para a efetivação da despesa, 
encontram-se previstos no PPA, LDO e LOA do exercício corrente 

 
Em conformidade com a legislação que rege o tema, encaminhe-se à autoridade 

competente para análise de conveniência e oportunidade para a contratação e demais 
providências cabíveis. 

Santa Cruz do Arari – PA, 01 de agosto de 2024 
 
 

 
VANILZA BARBOSA SACRAMENTO 

Secretária Municipal de Administração 
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