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TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1507001/2025

1. DESCRICAO DO OBJETO

SERVIGO DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS (PASSAGENS AEREAS, TERRESTRE E
HOSPEDAGEM).

2. ORGAO GERENCIADOR DA ATA:
SECRETARIA DE SUPRIMENTOS E LICITACOES DE CASTANHAL/ PA.
3. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

3.1 A presente contratacdo tem por objeto a prestacdo de servigos de agenciamento de viagens
passagens aéreas e rodoviarias, bem como a reserva e fornecimento de agenciamento de hospedagem,
destinados ao atendimento das necessidades da Administracdo Publica Municipal, conforme
especificagdes, quantidades e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

3.2 Os servicos deverdo compreender, no minimo:
a) Emissdo, remarcacdo, cancelamento e reembolso de passagens;

b) Reserva e fornecimento de hospedagem em hotéis, pousadas ou estabelecimentos
equivalentes, compativeis com a finalidade da viagem;

¢) Atendimento as demandas da Administragdo dentro dos prazos estabelecidos

3.3 O objeto desta contratagdo é caracterizados como prestacdo de servi¢o continuada, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar;

3.4 O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme lei n°
14.133/2021,

3.5 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses contados do (a) ato da publicacdo do seu
extrato, podendo ser prorrogado na forma do artigo 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021,

3.6 A duracdo dos contratos regidos por esta Lei serd a prevista em edital, e deverdo ser observadas,
no momento da contratacdo e a cada exercicio financeiro, a disponibilidade de créditos
orcamentarios, bem como a previsao no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio
financeiro. Lei n° 14.133, de 2021;

3.7 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagéo a vigéncia da
contratacao.

4. DA POSSIBILIDADE JURIDICA DE RENOVACAO DOS QUANTITATIVOS DA ATA
DE REGISTRO DE PRECO

4.1 Em razdo da natureza essencial e continuada do objeto em andlise, cuja execucdo impacta
diretamente a eficiéncia administrativa e a prestacdo regular de servigos publicos, impde-se a
Administracdo Publica o dever de adotar todas as medidas legais e gerenciais que assegurem sua
adequada continuidade. Nesse cenério, destaca-se a possibilidade juridica de renovacdo dos
quantitativos da Ata de Registro de Precos, como instrumento legitimo de racionalizagdo das
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contratagBes publicas e de preservacdo do interesse publico. Tal possibilidade encontra
fundamento legal no artigo 84 da Lei Federal n° 14.133/2021, que disciplina a prorrogacdo da
vigéncia das atas, e estd respaldada por entendimento uniformizado da Advocacia-Geral da
Unido, por meio do Parecer n® 00075/2024/DECOR/CGU/AGU.

4.2 Nos termos do referido parecer, a renovagdo dos quantitativos da ata é juridicamente admissivel,
desde que observados os seguintes requisitos que iremos ter de realizar ao aditivar a ata de
registro de preco:

a) Demonstracdo da vantajosidade da contratacdo para a Administracdo, mediante comprovacdo da
manutencdo das condices iniciais de precos e de fornecimento;

b) Previsdo expressa no edital e na propria Ata de Registro de Pregos, permitindo a abrangéncia dos
quantitativos dentro do limite legal e contratual, em proporg¢éo ao periodo aditivado;

c) Anélise prévia da demanda na fase de planejamento da contratagdo, incluindo mencéo no Estudo
Técnico Preliminar e demais documentos preparatorios;

d) Formalizagdo por meio de termo aditivo firmado durante o prazo de vigéncia da ata, em
consonancia com a legislagéo vigente;

e) Em face da importancia do objeto licitado para a continuidade das atividades administrativas e da
viabilidade legal da medida, este Termo de Referéncia contempla, de forma expressa, a
possibilidade de renovagdo dos quantitativos da Ata de Registro de Pregos, como acao estratégica
de planejamento publico, voltada a economicidade, a eficiéncia operacional e a concretizagéo do
interesse publico;

4.3 DOS ITENS A SEREM LICITADOS:

. MEDIA % QTD VALOR TOTAL
LOTE | ITENS DESCRICAO UND RAV/TARIFA | DESCONTO ESTIMADA ESTIMADO
MINIMA 12 MESES

AGENCIAMENTO DE PASSAGENS

SERVICO DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS PARA O
FORNECIMENTO DE  PASSAGENS  AEREAS
1 NACIONAIS, COMPREENDENDO OS SERVIGCOS DE | SERVICO 2,5% 1117
RESERVA, EMISSAO, MARCACAO, REMARCACAO E
CANCELAMENTO, SOB DEMANDA.

SERVICO DE AGENDAMENTO DE VIAGENS PARA
FORNECIMENTO DE PASSAGENS RODOVIARIAS
2 (INTERESTADUAL), COMPREENDENDO OS SERVIGOS | SERVICO 2,5% 1408
DE RESERVA, EMISSAO, MARCAGAO, REMARCACAO
E CANCELAMENTO, SOB DEMANDA. R$1.123.850,00
SERVICO DE AGENDAMENTO DE VIAGENS PARA R$21,92
FORNECIMENTO DE PASSAGENS RODOVIARIAS
3 (INTERMUNICIPAIS), COMPREENDENDO 0S| SERVICO 2,5% 2797
SERVICOS DE RESERVA, EMISSAO, MARCAGAO,
REMARCACAO E CANCELAMENTO, SOB DEMANDA.
SERVICO DE AGENDAMENTO DE VIAGENS PARA
FORNECIMENTO DE PASSAGENS RODOVIARIAS
4 (MUNICIPAL), COMPREENDENDO OS SERVICOS DE | SERVICO 2,5% 1088
RESERVA, EMISSAO, MARCACAO, REMARCACAO E
CANCELAMENTO, SOB DEMANDA.

AGENCIAMENTO DE HOSPEDAGEM

SERVICO DE HOSPEDAGEM EM HOTEIS NO MINIMO
4 ESTRELAS EQUIPADO COM APARELHO DE AR
CONDICIONADO, FRIGOBAR, TELEVISAO E ACESSO A
INTERNET;, OFERECER TOALHAS DE BANHO,
MATERIAIS DE HIGIENE PESSOAL (SABONETE,
PAPAEL HIGIENICO); FORNECIMENTO DE CAFE DA

SERVICO 2,5% 2405

R$21,92 R$481.650,00
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| MANHA; E SERVICO DE QUARTO DIARIO, SOB‘ ‘ ‘ ‘ ‘

DEMANDA.

4.3.1 A contratacdo sera realizada em lotes:

o Lote 1 (AGENCIAMENTO DE PASSAGENS): itens 1, 2, 3 e 4, por apresentarem mesma dindmica
de execucdo e gestao, relacionada ao agenciamento e emisséo de passagens;

e Lote 2 (AGENCIAMENTO DE HOSPEDAGEM): item 5, por possuir natureza distinta, referente a
servigo de hospedagem, o que demanda regras e rotinas operacionais proprias.

4.3.2 O critério de julgamento sera 0 MAIOR DESCONTO PERCENTUAL POR LOTE, a
incidir exclusivamente sobre a Remuneracdo da Agéncia de Viagens, que constitui a
remuneracédo contratual da agéncia.

4.3.3 A Remuneragdo da Agéncia de Viagens serd fixa, e correspondera a uma taxa fixa de R$21,92
(vinte e um reais e noventa e dois centavos) e o desconto ofertado pelo licitante devera ser
aplicado sobre essa taxa, com apresentagdo do abatimento de forma destacada e discriminada
na fatura.

4.3.3 ESCLARECIMENTOS

A) Passagem aérea: compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos trechos,
conforme necessidade de contratacéo.

B) Passagem rodoviaria: compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos trechos,
conforme necessidade de contratacao.

C) Trecho: compreende todo o percurso entre a origem e o destino, independentemente de existirem
conexdes ou serem utilizadas mais de uma companhia aérea.

D) A intermediacdo abrange o0 agenciamento, 0 assessoramento, 0 planejamento, a organizacdo, a
promocdo, a contratacdo e a operacdo dos servigos intermediados, isolados ou conjugados,
individuais ou coletivos, inclusive os fretamentos e os bloqueios, totais ou parciais, de meios de
transporte, de hospedagem, de cruzeiros aquaviarios e afins.

E) O teto de gastos para a contratacdo do servico de agenciamento de viagens é de R$ 1.605.500,00 (um
milhdo, seiscentos e cinco mil e quinhentos reais), conforme detalhado no Estudo Técnico
Preliminar. Esclarece-se que tal montante constitui limite maximo global para fins de controle e
planejamento da execucdo contratual, ndo se confundindo com a Remuneracdo da Agéncia de
Viagens (RAV), a qual possui disciplina propria no instrumento convocatério).

F) Destaca-se que a Remuneracdo da(o) Agente de Viagem (RAV) deve ser fixa e positiva (ndo inferior a
zero), independentemente do valor da tarifa emitida ou remarcada, em conformidade com as
disposicdes da IN n° 3/2015, especialmente com o art. 7°, §8 3°e 5.

G) O valor da passagem emitida/remarcada pela contratada ndo podera ser superior ao menor preco
praticado pela companhia para as vendas via internet, na data, trecho e horario escolhido;

H) A exequibilidade das propostas ndo podera ser baseada em praticas como emissao de passagens por
meio de Planos de Milhagem, Programas de Fidelidade ou qualquer outra modalidade assemelhada;
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I) Caso a Contratada ofereca RAV igual a 0 (zero), ndo havera reajuste da RAV.
J) A RAV em relacdo ao servico de hospedagem sera cobrada por reserva/transacao, e ndo por diaria.
4.4 DA COMPOSICAO DE PRECOS

e Tarifa/didria e taxas (ex.: taxa de embarque): preco do fornecedor final (companhia de
transporte/hotel).

o Remuneracdo da Agéncia de Viagens: Taxa de servico R$21,92 (vinte e um reais e noventa e dois
centavos) por agenciamento.

4.4.1 A fundamentacdo, a metodologia de composi¢do dos valores (tarifa, taxas e remuneragéo da
agéncia) e a dindmica de aplicagdo do desconto sobre a remuneracdo do servico, bem como os
exemplos ilustrativos utilizados exclusivamente para fins didaticos, encontram-se descritos e
exemplificados no Estudo Técnico Preliminar (ETP) que instrui o presente processo, ao qual
se faz expressa remissdo para completa compreensdo do modelo adotado.

4.4.2 O servigo contratado terd sua frequéncia e periodicidade distribuida ao longo da vigéncia do
contrato, de acordo com as necessidades da Prefeitura Municipal de Castanhal/PA. Para o
cumprimento do objeto, o 6rgdo/entidade contratante enviara solicitacdo de passagem ou
hospedagem, devidamente autorizada e assinada pela (s) autoridade (s) competente (),
conforme modelo adotado pelo 6rgéo.

5. DA FORMACAO DE PRECOS E APLICACAQO DO DESCONTO

5.1 Os valores das passagens aéreas, passagens rodovidrias e diérias de hospedagem sdo definidas e
praticadas diretamente pelos respectivos fornecedores, de acordo com suas tabelas tariférias, politicas
comerciais e regulamentacdes aplicaveis, ndo cabendo a contratada a fixagao de tais precos.

5.2 A participagdo da empresa licitante no certame dar-se-4 mediante a oferta de desconto percentual
sobre a Remuneragdo da Agéncia, taxa de servico R$21,92 (vinte e um reais e noventa e dois
centavos).

6. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

6.1 A Fundamentacdo da Contratagdo encontra-se pormenorizada em Topico especifico do Estudo
Técnico Preliminar.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

7.1 A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares.

8. REQUISITOS DA CONTRATACAO
8.1 EXIGENCIA DE GARANTIA DA PROPOSTA
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A exigéncia de garantia da proposta encontra amparo no art. 58, 8 1° da Lei n° 14.133/2021, sendo
proposta de forma excepcional, porém devidamente justificada no Estudo Técnico Preliminar em seu item 8,
diante de fatores concretos que recomendam a adocdo de medidas de maior cautela e controle.

Visando evitar propostas temerérias, desisténcias injustificadas e prejuizos a eficiéncia da contratacéo,
sera realizada a exigéncia da garantia da proposta como medida de protecdo ao interesse publico. Tal garantia,
limitada a 1% do valor estimado da soma dos itens que o licitante pretende disputar, conforme previsao legal,
poderé ser prestada por quaisquer das formas previstas no art. 96 da Lei 14.133/2021, a saber:

8.1.1 Caucdo em dinheiro ou titulo de divida publica: Esta devera ser efetuada mediante
depésito identificado em favor do Municipio de Castanhal. Caso a empresa opte por
esta modalidade, podera solicitar os dados da conta bancéria da Prefeitura. Conta para
deposito de Caucdo. Banco Banpara: 037 Agéncia: 002 Conta: 115620-9

8.1.2 Seguro-garantia: a empresa devera procurar seguradora devidamente autorizada pela
SUSEP, emitindo apélice que indique expressamente tratar-se de garantia de proposta
vinculada ao presente Processo, com identificacdo do 6rgdo contratante e observancia
dos valores e condigdes estabelecidos no Termo de Referéncia.

8.1.3 Fianca bancaria: devera ser emitida por instituicao financeira autorizada a funcionar
pelo Banco Central do Brasil, em favor da Prefeitura Municipal de Castanhal,
devendo constar clausula de execucdo imediata em caso de inadimplemento da
obrigacdo garantida, além da indicacdo clara de que se refere a garantia da proposta
do certame em quest&o.

JUSTIFICATIVA: Além de ndo representar 6nus desproporcional aos licitantes, a medida reforca o
compromisso com a seriedade das propostas apresentadas, conferindo seguranga juridica e previsibilidade ao
certame, especialmente considerando a natureza técnica do objeto, a logistica envolvida e os efeitos diretos de
sua ndo execucdo. Dessa forma, a exigéncia estd plenamente alinhada aos principios da eficiéncia, do
planejamento, da razoabilidade e da prevencdo de riscos, e reforca 0 compromisso da Administragdo com a
boa governanca dos recursos publicos,

A empresa licitante poderd optar livremente pela modalidade que melhor atender as suas condic6es, desde que
observados 0s requisitos legais e editalicios;

Informamos que o valor da garantia devera corresponder a 1% da soma dos itens que o licitante pretende
disputar, tomando como base o valor estimado de cada item constante no edital. Dessa forma, caso participe
de apenas um item, o célculo da garantia sera feito sobre o valor estimado desse item especifico. No entanto,
se a disputa envolver dois ou mais itens, a garantia devera ser calculada considerando a soma dos valores

estimados de todos eles, sempre no percentual de 1%. Essa regra tem como objetivo assegurar que a garantia
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esteja proporcional & participa¢do do licitante no certame, garantindo equilibrio entre os concorrentes e a
correta vinculacdo do depdsito ao objeto da licitacéo;

A comprovacgéo de que a empresa realizou a garantia da proposta, em alguma das modalidades supracitadas,
deverd ser anexada na prépria plataforma onde ocorrerd o certame, no momento do cadastro da proposta, em
campo especifico, de modo que, no inicio do processo, 0 agente de contratacdo possa analisar e atestar o
cumprimento desta exigéncia. Caso o licitante anexe documentos que ndo estejam relacionados a exigéncia da
garantia da proposta (por exemplo, documentos de habilitacdo), sera desclassificado.

Informamos também que o valor assegurado sera devolvido as licitantes no prazo de até 10 (dez) dias Uteis,
contados a partir da assinatura do contrato, ou, nos casos de registro de precos, apés a publicacdo da
respectiva ata (regra valida tanto aos ndo vencedores como aos vencedores);

Em caso de desisténcia imotivada, ndo assinatura ou descumprimento das condi¢des da proposta, a
Administracdo podera executar a garantia, sem prejuizo das demais sangdes cabiveis.

Informamos que, caso o licitante opte pela modalidade de seguro-garantia ou fianca bancéria, a Administragdo

ndo se responsabilizaré pela devolugéo de quaisquer valores em dinheiro.

9. DA EXIGENCIA DE COMPROVACAO DE EXEQUIBILIDADE

9.1 A comprovagdo da exequibilidade das propostas ofertadas desempenha um papel fundamental no
processo de licitacdo. Ao exigir que os licitantes apresentem uma planilha de composicdo de
custos detalhada, acompanhada de documentacdo comprobatéria, estamos garantindo que as
propostas ndo apenas sejam competitivas, mas também viaveis na pratica. Essa medida ndo ira
apenas fortalecer a integridade do processo licitatério, mas também assegura que os contratantes
selecionados possuam 0s meios necessarios para cumprir as obrigaces contratadas de maneira
eficiente e sem comprometer a qualidade ou prazos estabelecidos;

9.2 Seré solicitado em diligéncia documentos pertinentes para comprovacdo de exequibilidade,
(realizado logo apds a fase de lances, antes mesmo de passar para a fase habilitaria;

9.3 Ressalta-se que, em caso de descontos de 100%, com RAV igual a O (zero), deverd ser
comprovada a viabilidade de execugdo do objeto nas condic¢des ofertadas;

9.4 As disposicbes complementares relativas aos critérios de comprovacdo encontram-se
devidamente especificadas no rol da “FASE DE JULGAMENTO” do Edital.

9.5 COMPROVAGCAO ENCARGOS TRIBUTARIOS

9.5.1 Na exigéncia de comprovagdo de exequibilidade, é necessario comprovagdo de veracidade dos
indices tributarios que deverdo ser inclusos na planilha de composicdo de custos, dentre os
elementos que podem ser considerados para essa analise, esté:

— A verificacdo da carga tributaria efetivamente suportada pela empresa, com o objetivo de
confirmar se os encargos fiscais informados na proposta sdo compativeis com o regime
tributario adotado e com a realidade econémico-operacional da atividade desempenhada.
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9.5.2 Tal providéncia serd incorporada como medida preventiva de propostas com descontos
excessivos que culminaram em inadimpléncia, bem como ocorrido em processos anteriores de
objetos diversos, acarretando desisténcia ou inexecucdo contratual, especialmente quando os
custos operacionais e tributarios foram subestimados.

9.5.3 Desta forma, juntamente com os documentos supracitados, sera cobrado que a empresa anexe
comprovagao de Encargos Tributarios;

9.5.4 As disposicdes complementares relativas aos critérios de comprovacdo encontram-se
devidamente especificadas no rol da “FASE DE JULGAMENTO” do Edital.

9.6 SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

9.6.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem
ser atendidos os requisitos que se baseiam no Guia Nacional de Contratacfes Sustentaveis.
Empresas gque atendas as normas dos 6rgdos de Meio ambiente e Vigilancia Sanitéria.

9.6.2 Compete a contratada, no que couber, atender os critérios de sustentabilidade ambiental
previstos na legislagéo vigente.

10. MODEL O DE EXECUCAQ DO OBJETO

10.1 O SERVICO DE AGENCIAMENTO COMPREENDERA:

a) A emissdo das passagens e a confirmagao das reservas de hospedagem que deverdo ocorrer
em prazo compativel com a necessidade da Administragdo, preferencialmente em até 24 (vinte e
quatro) horas ap6s a solicitacdo formal, podendo haver atendimento emergencial quando devidamente
justificado, de modo a garantir o cumprimento das agendas institucionais;

b) As passagens deverdo ser emitidas com base nas tarifas vigentes e regulares das
companhias, respeitando as condi¢Bes contratadas, enquanto os servicos de hospedagem deverdo
atender aos padr6es minimos de conforto, seguranga, higiene e infraestrutura, assegurando a adequada
acomodacao dos usuarios;

c) A contratada serd integralmente responsdvel pela emissdo das passagens, realizagdo,
alteragdo ou cancelamento de reservas, bem como pelo suporte necessario a execugdo dos servigos de
hospedagem, sem 0Onus adicional & Administracdo, observadas as regras tarifarias e contratuais
aplicaveis;

d) Os servigos prestados deverdo observar integralmente as normas e regulamentagdes
vigentes, incluindo aquelas estabelecidas pela Agéncia Nacional de Aviacdo Civil (ANAC), pelas
companhias aéreas, terrestres, pelo setor hoteleiro e demais 6rgdos reguladores, assegurando a
legalidade, a seguranca e a qualidade dos servicos contratados;

e) As passagens emitidas e reservas de hospedagem deverdo conter todas as informacoes
necessarias a identificacdo do servico contratado, tais como nome do passageiro, datas, horarios,
localizadores, categoria da acomodacdo, periodo de estadia e demais dados pertinentes, garantindo a
rastreabilidade, o controle e a adequada conferéncia pela Administracéo;

f) Os servicos deverdo atender as disposicdes da Lei n° 8.078/90 (Cdédigo de Defesa do
Consumidor), da Lei n° 14.133/2021 e demais legislacBes aplicaveis, assegurando os direitos da
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Administracdo quanto a transparéncia, a qualidade dos servicos prestados, as condi¢cGes de
cancelamento, remarcacao e eventuais reembolsos previstos contratualmente;

10.2 REQUISITOS MINIMOS DE QUALIDADE E CERTIFICAGAO

10.2.1 Os servicos de agenciamento de viagens, fornecimento de passagens e hospedagem, objeto desta
contratacdo, deverdo atender a requisitos minimos de qualidade, confiabilidade e conformidade legal, de modo
a assegurar a adequada prestacdo dos servicos, a seguranca dos usuarios e a eficiéncia administrativa.

I) PASSAGENS AEREAS.

a) As passagens aéreas deverdo ser emitidas por intermédio de companhias regularmente autorizadas a
operar pela Agéncia Nacional de Aviacéo Civil (ANAC);

b) As tarifas ofertadas deverdo corresponder as disponiveis no mercado no momento da emissao;

c) Deverd ser garantida a possibilidade de reserva, emissdo, remarcacdo e cancelamento, conforme regras
das companhias aéreas e necessidades da Administracao;

d) Os bilhetes deverdo conter todas as informagdes obrigatorias, incluindo identificacdo do passageiro,
itinerario, datas, horarios e condic0es tarifarias.

Il) PASSAGENS  RODOVIARIAS  (INTERESTADUAIS, INTERMUNICIPAIS E
MUNICIPAIS)

a) As passagens rodoviarias deverdo ser emitidas por empresas de transporte regularmente autorizadas
pelos 6rgaos competentes;

b) Deverd ser assegurada a regularidade das linhas, horarios e categorias de servico, conforme
disponibilidade do mercado;

c) Os bilhetes deverdo conter informagdes claras quanto ao trecho, data, horério, poltrona (quando
aplicavel) e condicdes de utilizacao;

d) Devera ser garantida a possibilidade de remarcacéo e cancelamento, observadas as regras das empresas
transportadoras.

111) SERVICOS DE HOSPEDAGEM

a) A hospedagem devera ser prestada em hotéis no minimo 4 estrelas, devidamente regularizados e em
funcionamento;

b) Os estabelecimentos deverdo disponibilizar, no minimo, apartamentos com ar-condicionado, frigobar,
televisdo e acesso a internet;

c) Devera ser assegurado o fornecimento de roupas de cama e banho, materiais basicos de higiene pessoal,
café da manhd e servigo de quarto diario;

d) Os servicos deverdo atender padrdes minimos de limpeza, conforto, seguranca e conservacdo das
instalacGes.

IVV) CONFORMIDADE GERAL

a) Todos os servicos deverdo estar em conformidade com a legislacdo vigente, incluindo a Lei n°
14.133/2021 e o Cédigo de Defesa do Consumidor;
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b) A empresa contratada devera assegurar atendimento agil e suporte continuo & Administracao,
especialmente para alteracdes emergenciais;

c) Os servicos prestados deverdo permitir controle, rastreabilidade e conferéncia por parte da
Administracdo.

V) O atendimento a esses requisitos minimos garantird a qualidade dos servicos contratados, a seguranca
dos usudrios e a adequada aplicacdo dos recursos publicos.

11. PREFERENCIA LOCAL

11.1 Nos termos do art. 48, § 3°, da Lei Complementar n® 123/2006, sera adotada a preferéncia de
contratacdo para Microempresas — ME e Empresas de Pequeno Porte — EPP sediadas no
Municipio de Castanhal/PA, como medida de incentivo ao desenvolvimento econémico e social
local.

11.2 A preferéncia serd aplicada quando a proposta apresentada por ME ou EPP sediada no
Municipio de Castanhal/PA apresentar desconto percentual até o limite de 10% (dez por cento)
inferior ao maior desconto valido apresentado no certame, assegurando-se a referida empresa o
direito de preferéncia para contratacéo, na forma da legislagédo vigente.

12. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

12.1 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas,
as normas da Lei n® 14.133, de 2021 e a lei de Concessdo 8.987, de 1995, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

12.1.1Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

12.2As comunicagdes entre o 0rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletronica para esse
fim.

12.30 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

12.4Ap06s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das obrigagfes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucéo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancGes aplicaveis, dentre
outros;

FISCALIZACAO

12.4.1 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is), ou
pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

12.5 Fiscalizacédo Técnica:


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117
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12.5.1 O fiscal técnico do contrato acompanharé a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicOes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V1);

12.5.2 O fiscal técnico do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a sua execucdo, com a descricdo do que for necessario para a regularizagdo
das faltas ou dos defeitos observados (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, 81°, e Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, 11);

12.5.3 ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a corre¢do da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcéo (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, 111);

12.6.4 O fiscal técnico do contrato informard ao gestor, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1V);

12.6.5 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucéo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, V),

12.6.6 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou & prorrogagdo contratual
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

12.7 FISCALIZACAO ADMINISTRATIVA:

12.7.1 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicdes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e 11, do Decreto n°
11.246, de 2022).

12.7.2 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

12.8 GESTOR DO CONTRATO:

12.8.1 O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucao no histérico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteracfes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificagdo da necessidade de adequagBes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracdo (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, V).

12.8.2 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas & execu¢do do contrato e as medidas adotadas,


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117§1
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art22
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art22
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art22
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art22
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art22
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art22
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art23
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art23
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art23

-~

B ~N
. PREFEITURA DE
ESTADO DO PARA CASTAN HAL
PREFEITURA MUNICIPAL DE CASTANHAL UNIAO, TRABALHO E DESENVOLVIMENTO

SECRETARIA MUNICIPAL DE SUPRIMENTOS E LICITACOES

informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, I1).

12.8.3 O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢Bes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, I11).

12.8.4 O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacoes
assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

12.85 O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou
pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 21, X).

12.8.6 O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VI).

12.8.7 O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor responsavel
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento mensalmente, no
valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestdo nos termos do contrato.

13 DA SUBCONTRATACAO

13.1  Nao serd admitida a subcontratagcdo do objeto principal desta contratacdo, qual seja, 0 servico
de agenciamento de passagens aéreas, terrestres e de hospedagem, uma vez que as atividades de
intermediacédo, gestdo, emissdo, reserva, remarcacao, cancelamento e acompanhamento constituem o
nacleo essencial do objeto;

13.2 Ressalta-se que, embora a execucdo final das viagens e da hospedagem seja realizada por
fornecedores finais especializados (tais como companhias aéreas, empresas de transporte terrestre e
meios de hospedagem), tal dinamica decorre da propria natureza do mercado e ndo se confunde com
subcontratacdo do servigo de agenciamento. Nessa estrutura, a contratada permanece como Unica
responsavel perante a Administracao pela regular execucao do objeto

13.3 A contratada respondera integral e diretamente perante a Administracdo Publica pela qualidade,
regularidade, conformidade e eficiéncia da execucdo contratual, inclusive quanto as providéncias
operacionais e as obrigacdes decorrentes das relacGes estabelecidas com os fornecedores finais para
viabilizag&do dos servicos solicitados
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13.4 A vedacdo a subcontratagdo do objeto tem por finalidade assegurar a responsabilizacdo direta da
contratada, a rastreabilidade das operacdes, a padronizacdo do atendimento e a seguranca juridica da
execugdo contratual, preservando a eficiéncia administrativa e a economicidade da contratagcdo
pablica;

14 CRITERIOS PARA EXECUCAO DO SERVICO E PAGAMENTO

14.1 EXECUCAO DO SERVICO:

14.2 A execucdo do objeto compreendera o agenciamento de passagens aereas, rodoviarias e de
hospedagem, sob demanda da Administracdo, mediante solicita¢cGes formais emitidas pelo setor
competente, observadas as condicOes estabelecidas no Termo de Referéncia, no contrato e na
proposta vencedora;

14.3 As passagens deverdo ser agenciadas conforme as rotas, datas, horarios, classes, franquias de
bagagem e demais especificagdes constantes da solicitacdo administrativa, observadas as tarifas
vigentes no momento da emissdo e a aplicacdo do desconto percentual contratado;

14.4 Os servicos de hospedagem deverdo ser providenciados em estabelecimentos compativeis com as
especificagdes minimas definidas neste Termo de Referéncia, assegurando-se a confirmacdo das
reservas, o periodo de hospedagem solicitado, a categoria do estabelecimento e 0s servigos
inclusos, aplicando-se o desconto percentual contratado sobre os valores praticados;

14.5A contratada devera assegurar a imediata comunicacdo a Administragdo acerca de quaisquer
intercorréncias que possam comprometer a execucdo do objeto, tais como indisponibilidade de
voos, alteragBes de tarifas, cancelamentos, remarcagdes ou indisponibilidade de hospedagem,
propondo alternativas equivalentes ou superiores, sem prejuizo a aplicagdo do desconto ofertado;

14.6 ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

14.6.1 A execucdo contratual sera acompanhada e fiscalizada por servidor ou comisséo
designada, competindo a fiscalizacdo verificar a conformidade dos servicos prestados
com as solicitagdes realizadas, bem como a correta aplicagdo do desconto percentual
contratado sobre o valor de Remuneragdo da Agéncia;

14.6.2 Verificada qualquer desconducdo, falha na execucdo, divergéncia de valores ou
aplicacdo incorreta do desconto, a fiscalizacdo notificara a contratada para ado¢do
imediata das providéncias corretivas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades
previstas em contrato;

14.6.3 A contratada devera manter registros detalhados das emissdes de passagens e das
contratacBes de hospedagem, contendo datas, valores originais, percentual de
desconto aplicado e valores finais cobrados, os quais deverdo ser disponibilizados a

Administracdo sempre que solicitados;
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14.7FATURAMENTO E PAGAMENTO

14.7.1 O faturamento deverd ser realizado por viagem/evento, conforme definido no
contrato, mediante apresentacdo de Nota Fiscal ou Fatura, acompanhada da
documentagdo comprobatéria da execugdo, contendo, no minimo:

o identificacdo das passagens emitidas e/ou servigos de hospedagem prestados;

e valores originais praticados (discriminando tarifa, taxa, desconto e demais valores
pertinentes);

e RAV;

e percentual de desconto contratado;

o valor liquido apos a aplicacdo do desconto;

e nUmero da requisicao;

e companhia aérea ou rodoviéria;

14.8 O pagamento sera efetuado apos a conferéncia e validacdo da documentacéo pela fiscalizagéo e
pela gestdo contratual, observando-se exclusivamente os valores efetivamente executados e 0
desconto percentual contratado;

14.8.1 Apos a validagdo dos servigos executados, o fiscal deverd comunicar formalmente a
contratada para que proceda a emissdo da Nota Fiscal ou Fatura, observando
rigorosamente o valor aferido e dimensionado pela fiscalizacéo;

14.8.2 Promover, mediante solicitacdo e no prazo de até 30 (trinta) dias, contados da
solicitacdo, reembolso de passagens ou hospedagem ndo utilizadas pelo
CONTRATANTE.

14.8.3 Findo o contrato, se existente crédito em favor do contratante que ndo possa ser
abatido de fatura pendente, deverd o valor ser recolhido aos cofres da Prefeitura
Municipal. Caso a empresa ndo emita nota de crédito no prazo acima estipulado ou
nado informe o valor dos trechos ndo utilizados, o valor total do bilhete, pelo seu valor
de face, sera glosado em fatura a ser liquidada.

14.10 No caso de contratacdo de seguro viagem, a cobranca devera ser apresentada em faturas
especificas (ou anexa), tabuladas por centro de custo (plano interno), por servidores e
autoridades;

14.11Concluidas as etapas de conferéncia e aceitacdo dos servigos, a documentagdo pertinente devera

ser encaminhada ao setor competente, para fins de formalizacdo dos procedimentos de
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liguidagdo e subsequente pagamento, observando-se o valor efetivamente dimensionado e
atestado pela fiscalizacdo e pela gestdo contratual,
14.12No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa
para emissao de Nota Fiscal/fatura quanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para
efeito de liquidacdo e pagamento;
14.6 O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela

Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins
do recebimento definitivo;

14.7 Durante a vigéncia do contrato, as partes poderdo acordar novo formato e novos dados para
tabulacéo na fatura dos servigos;

15. DOS VALORES
15.1 Das Tarifas

15.1.1 O valor da tarifa a ser considerado sera aquele praticado pelas concessionarias de servicos de
transporte aéreo e rodoviario, inclusive quanto as classes promocionais;

15.1.2 Serdo repassadas ao CONTRATANTE as tarifas promocionais, sempre que forem cumpridas
as exigéncias para esse fim;

15.1.3 O CONTRATANTE reserva-se ao direito de solicitar a comprovagdo do valor vigente das
tarifas, na data da emissao dos bilhetes de passagens;

15.1.4 A CONTRATADA devera repassar ao CONTRATANTE, mediante discriminacdo na fatura
e/ou documento de cobranca equivalente, todas as vantagens econdmicas decorrentes de tarifas
negociadas, acordos comerciais, discriminado corretamente por categoria, o valor da tarifa/diria,
taxas obrigatdrias, RAV fixado pela Administracéo e o desconto percentual sobre o RAV.

16. LIQUIDAGAO:

16.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, apds a prestagdo do servico, ocorrera a
liquidacdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, na forma desta secdo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucéo
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

16.2 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao,
no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o
inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021
16.2.1 Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais

como:


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
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A) O prazo de validade do documento fiscal;

B) A data da emissdo;

C) Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

D) O periodo de prestacdo de servi¢o (més referéncia);
E) O valor a pagar; e

F)Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

16.2.1 Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia
que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo ap6s a comprovacdo da regularizacdo da situagdo, sem
onus ao contratante;

16.2.2 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021;

16.2.3 Constatando-se, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante;

16.2.4 Nao havendo regulariza¢do ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 0Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

16.2.5 Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

16.2.6 Havendo a efetiva execucdo do objeto, 0s pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacéo fiscal.

16.2.7 O SETOR FINANCEIRO / Prefeitura Municipal de Castanhal/PA tera o direito de descontar,
das faturas, quaisquer débitos da CONTRATADA, em consequéncia de penalidades
aplicadas.

16.3Prazo de pagamento:

16.40 pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da conclusdo da liquidagdo da
despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.
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16.5No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do
indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) de correcdo monetaria.

17 FORMA DE PAGAMENTO:

17.1 O pagamento seré realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

17.2Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

17.3Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributéria prevista na legislagao aplicavel.

17.4Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
quando realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

O contrato regulamente optante pelo simples nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

18 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO:
18.1Forma de selecao e critério de julgamento da proposta:

18.20 fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo MAIOR DESCONTO
percentual, sobre a Remuneracdo da Agéncia de Viagens.

18.3Forma de fornecimento:

18.40 fornecimento do objeto sera de forma parcelada, eventual e futura.

19 EXIGENCIAS DE HABILITACAO:

19.1Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:

Habilitac&o juridica

19.2Cédula de identidade (RG) ou documento equivalente com foto que, por forca de lei, tenha validade
para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

19.3Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

19.4Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
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social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

19.5Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

19.6Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

19.7Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢cdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde
tem sede a matriz.

19.8 Para fins de habilitagdo, a empresa licitante devera apresentar documento de identificagdo de seus socios
e/ou de seu representante legal, em conformidade com o0s registros constantes no contrato social ou
documentos equivalentes.

19.9Na hipdtese de a empresa ser representada por procurador, serd obrigatoria a apresentacdo do respectivo
instrumento de procuracdo, devidamente assinado pelo representante legal da sociedade, acompanhado de
copia do documento oficial de identificagdo tanto do outorgante como do outorgado.

19.10 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagéo
respectiva

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista:

19.11 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual, atualizado ano 2026;

19.12 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional,

19.13 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

19.14 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

19.15 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual, atualizada no ano de 2024;
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19.16 Prova de regularidade com a Fazenda Federal, Estadual/Distrital e Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

19.17 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

Qualificacdo Econémico-Financeira

19.18 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso II;

19.19 Quando na certiddo nao constar prazo de validade, somente serd aceita aquela expedida em data ndo
superior a 90 (noventa) dias de antecedéncia da abertura do envelope de habilitacdo.

19.20 Caso haja alguma acdo judicial distribuida relativa a recuperacao judicial ou extrajudicial, devera ser
apresentada certiddo circunstanciada do processo, comprobatoria da aptiddo da licitante para participagdo
em licitacdo, sob pena de inabilitacéo.

19.21 Todos os documentos contabeis deverao se referir aos 2 (dois) Ultimos exercicios. Ressaltamos que 0s
documentos referidos limitar-se-8o ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida
ha menos de 2 (dois) anos.

19.22 Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal
do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contébil Digital - ECD ao Sped.

19.22.1 Balanco Patrimonial e Demonstracédo do Resultado do Exercicio: Os valores lancados
no balanco e nas demonstracdes contabeis devem ser compativeis entre si, assim como 0s
calculos dos indices solicitados neste item; A legislacdo comercial alerta, em seu Art.
1.184 que o Balango Patrimonial e o de Resultado Econdmico (Demonstragdo do
Resultado do Exercicio), devem ser langados no Livro Diario da empresa estando ambos
assinados por técnico em Ciéncias Contabeis, legalmente habilitado e pelo empresério
responsavel. Assim, o Balango Patrimonial auténtico e apresentado na forma da lei civil é
0 que consta no Livro Diario.

19.22.2 Nota explicativa: A apresentacdo da Nota explicativa € de suma importancia, pois ela
compreende o resumo das politicas contabeis significativas e outras informagdes
explanatorias do balango

19.22.3 Termo de abertura e encerramento do livro diario e balango de abertura, onde
conste o registro da Junta Comercial ou 6rgdo competente, fundamentado no art. 1.180 e
82° do art. 1.184 da Lei 10.406/02; art. 177 da lei 6.404/76 e alteracdes;

19.22.4 DMPL ou DLPA: Caso a DMPL/DLPA néo esteja junto aos documentos de habilitaco,
poderda ser solicitada em diligéncia para que possamos analisar melhor o balango, pois
esse documento evidencia todas as movimentacgdes realizadas durante o exercicio social
nas contas que compdem o patriménio liquido: reservas de capital, de lucros, de
reavaliagdo, capital social e lucros ou prejuizos acumulados.
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19.22.5 Certificado de Habilitacdo Profissional — CHP (Decore eletronico), do responsavel
pelas informacdes contidas no Balango Patrimonial da época do seu registro ou
atualizada, certiddo emitida pela internet, conforme indicado no anexo da Resolugdo CFC
n® 1637/2021;

19.22.6 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango
de abertura. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

19.22.7 Os documentos referidos acima limitar-se-d40 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

19.22.8 Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contébil Digital - ECD ao
Sped.

19.22.9 Se necessaria a atualizagdo monetéaria do Balango Patrimonial, devera ser apresentado
juntamente com os documentos em apreco, o memorial de calculo correspondente,
assinado pelo Contador ou técnico contabil da empresa;

19.22.9.1 No caso de sociedade anénima, apresentar também a comprovagdo de publicagdo na
Imprensa Oficial do balango e demonstracfes contdbeis e da ata de aprovacdo
devidamente arquivada na Junta Comercial ou 6rgdo competente;

EXPLICACAO: A comprovagio da boa situagdo financeira dos LICITANTES devera ser obrigatoriamente
demonstrada pela obtencéo dos indices contabeis retirados do balango patrimonial, resultantes da aplicacéo
das formulas abaixo, assinados por contador, constando o seu nome completo e registro profissional do
Conselho Regional de Contabilidade nos termos da resolugdo CFC n° 871/2000 e suas alterag6es;

indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores ou igual a 1
(um);

Os indices serdo calculados da seguinte forma:
BALANCO PATRIMONIAL.:

ATIVO PASSIVO

Ativo Circulante Passivo Circulante

Ativo Né&o Circulante Passivo Néo Circulante
Realizavel a Longo Prazo PATRIMONIO LIQUIDO
Investimento Capital Social

Imobilizado (-) Gastos com Emissao de Acbes
Intangivel Reservas de Capital

Opcodes Outorgadas Reconhecidas
Reservas de Lucros

(-) AcBes em Tesouraria

Ajustes de Avaliacdo Patrimonial
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Ajustes Acumulados de Converséao
Prejuizos Acumulados

A boa situacdo financeira é analisada pelos indices de Balango. Os indices observados pela Administragédo
Pablica nas licitagOes sdo:
Indice de Liquidez Geral (LG):

LG=AC+RLP
PC + ELP

indice de Liquidez Corrente (LC):
LC=AC

PC
indice de Solvéncia Geral (SG):
SG = ATIVO TOTAL

PC + EX. LG PRAZO

Os valores minimos para tais indicadores sao:

LG >1,0 LC 21,0 SG 2>1,0

Os fatores constantes das formulas serdo extraidos do balanco patrimonial exigido neste edital.

a. Prova de registro na Junta Comercial ou 6rgdo competente (contendo Carimbo, etiqueta ou
chancela da Junta Comercial ou 6rgao competente), fundamentado no art. 1.181 e §2° do art. 1.184 da
Lei 10.406/02 alinea b. Observe que a regra é registrar o Livro Diario, salvo disposi¢cdo especial em
lei em contrario;

b. Demonstrar  escrituracdo  Contabil/Fiscal/Pessoal regular, fundamentado art. 1.179,
Lei 10.406/02 e art. 177 da Lei n° 6.404/76;

C. Apresentar a Certiddo de Habilitagdo Profissional — CHP, fundamentado na Resolu¢do CFC
n°1.637/2021. Esta formalidade da mais credibilidade ao documento porque comprova a habilitacdo
profissional do Contador ou Técnico Contabil, o0 modelo da certiddo encontra-se anexo a resolugao:

Resolucédo CFC n° 1.637/2021

Art. 1° Os profissionais da contabilidade poderdo comprovar sua habilitacio
para o exercicio profissional, por meio da Certiddo de Habilitagdo
Profissional, e a situacdo financeira relativa a débitos de qualquer natureza,
por meio da Certiddo Negativa de Débitos (CND) emitida pelo Conselho
Regional de Contabilidade (CRC).

8 1° As certidbes de que tratam o caput terdo prazo de validade de 90
(noventa) dias, contados da data da sua emissao.

8§ 2° As certidGes serdo expedidas, exclusivamente, através do sitio eletronico
do CRC do registro originério ou do registro transferido do profissional. (....)


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/2002/L10406compilada.htm
https://www.jusbrasil.com.br/topicos/10656770/artigo-1179-da-lei-n-10406-de-10-de-janeiro-de-2002
https://www.jusbrasil.com.br/legislacao/111983995/c%C3%B3digo-civil-lei-10406-02
https://outlook.live.com/mail/inbox/id/AQMkADAwATZiZmYAZC1jOTY0LTQyN2EtMDACLTAwCgBGAAADxrQQar32jEa83hF%2FQyDjfAcAheCzjGDpKk6c4UyYGsrmkQAAAgEMAAAAheCzjGDpKk6c4UyYGsrmkQAB6Xh%2BUwAAAA%3D%3D
https://www.jusbrasil.com.br/topicos/11490153/artigo-177-da-lei-n-6404-de-15-de-dezembro-de-1976
https://www.jusbrasil.com.br/legislacao/1033739/lei-das-sociedades-anonimas-de-1976-lei-6404-76
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Obs.: Caso este documento ndo esteja junto aos documentos de habilitacdo, poderd ser solicitado em
diligéncia, para comprovacdo de aptiddo perante o CFC, do profissional que realizou os documentos
contébeis esté apto para elabora¢do dos mesmos.

19.23 DECLARAGOES FINANCEIRAS POR MEIO DO SPED

19.23.1 Obrigatoriamente deverdo apresentar o balanco e demonstracfes contabeis dos
dois ultimos exercicio social exigivel, apresentados na forma da lei (ano de 2021,
conforme Tribunal de Contas da Unido (TCU) no Processo 015.817/2014-
8 (Acorddo 1.999/2014, Plenario, TC 015.817/2014-8), que comprovem a boa
situacdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou
balancgos provisérios, sendo:

a. Termo de Abertura e Termo de Encerramento do Livro Diario impresso em modo SPED;
Balanco Patrimonial impresso em modo SPED;
c. Declaracdo de capacidade financeira impresso em modo SPED ou modelo Anexo XII, ou
outro que contenha os indices extraidos do balanco;
d. Demonstracdo de Resultado do Exercicio impresso em modo SPED;
e. Dados das assinaturas dos responsaveis pela elaboragdo dos documentos impresso em modo
SPED;
f. Recibo de Entrega do Livro Digital impresso em modo SPED;
Termo de Autenticacdo de Livro Digital no 6rgdo competente impresso em modo SPED;
Apresentar a Certiddo de Habilitagdo Profissional — CHP, fundamentado na Resolucdo CFC
n°1.637/2021. Esta formalidade da mais credibilidade ao documento porgque comprova a
habilitacdo profissional do Contador ou Técnico Contabil, o0 modelo da certiddo encontra-se
anexo a resolucao:

-«

Obs.: Caso este documento ndo esteja junto aos documentos de habilitacdo, podera ser solicitado em
diligéncia, para comprovacéo de aptiddo perante o CFC, do profissional que realizou os documentos contébeis
esta apto para elaboracdo dos mesmos.

i. Devera apresentar ainda, junto ao balango, documento contendo a Demonstracdo das Mutacoes
do Patriménio Liquido (DMPL) ou Demonstracdo de Lucros ou Prejuizos Acumulados (DLPA) em
modo SPED e Nota explicativa do balanco, todos devidamente conforme lei;

A demonstracdo das mutacGes do patriménio liquido discriminara:

1) Os saldos no inicio do periodo;

2) Os ajustes de exercicios anteriores;

3) As reversdes e transferéncias de reservas e lucros;
4) Os aumentos de capital discriminando sua natureza;
5) A reducéo de capital;

6) As destinacdes do lucro liquido do periodo;

7) As reavaliacOes de ativos e sua realizacdo, liquida do efeito dos impostos correspondentes;
8) O resultado liquido do periodo;

9) As compensagdes de prejuizos;

10) Os lucros distribuidos;

11) Os saldos no final do periodo.


http://www.portaldecontabilidade.com.br/guia/pl.htm
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20 QUALIFICAGCAO TECNICA:

20.1 Sera exigido a comprovacdo de aptiddo para prestacdo dos servigos similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com 0 objeto desta contratagdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentacdo de certidfes ou atestados, emitidos por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, ou regularmente emitido (s) pelo conselho profissional competente, quando for o

Caso.

20.2 Asseguramos que tais exigéncias estdo devidamente previstas no Art. 67 da Lei de LicitacGes
14.133/2021,

20.3 E de extrema necessidade a comprovacio técnica da empresa para esse fornecimento;

20.4 Serd exigida a comprovacao de capacidade técnica especifica para o cada segmento de relevancia;

ITEM

DESCRICAO

SEGMENTO 1 - AGENCIAMENTO DE PASSAGENS

SERVICO DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS PARA O
FORNECIMENTO DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS,
COMPREENDENDO OS SERVICOS DE RESERVA, EMISSAO,
MARCAGAO, REMARCAGAO E CANCELAMENTO.

SERVICO DE AGENDAMENTO DE VIAGENS PARA FORNECIMENTO
DE PASSAGENS RODOVIARIAS (INTERESTADUAL),
COMPREENDENDO 0S SERVICOS DE RESERVA, EMISSAO,
MARCAGAO, REMARCAGAO E CANCELAMENTO.

SERVICO DE AGENDAMENTO DE VIAGENS PARA FORNECIMENTO
DE PASSAGENS RODOVIARIAS (INTERMUNICIPAIS),
COMPREENDENDO 0OS SERVIGOS DE RESERVA, EMISSAO,
MARCACAO, REMARCACAO E CANCELAMENTO

SERVICO DE AGENDAMENTO DE VIAGENS PARA FORNECIMENTO
DE PASSAGENS RODOVIARIAS (MUNICIPAL), COMPREENDENDO
0S SERVICOS DE RESERVA, EMISSAO, MARCAGCAO, REMARCAGAO
E CANCELAMENTO.

SERVICO

SERVICO

SERVICO

SERVICO

SEGMENTO 2 - AGENCIAMENTO DE HOSPEDAGENS

SERVICO DE HOSPEDAGEM EM HOTEIS DE NO MINIMO 4
ESTRELAS EQUIPADO COM APARELHO DE AR CONDICIONADO,
FRIGOBAR, TELEVISAO E ACESSO A INTERNET; OFERECER
TOALHAS DE BANHO, MATERIAIS DE HIGIENE PESSOAL
(SABONETE, PAPAEL HIGIENICO); FORNECIMENTO DE CAFE DA
MANHA,; E SERVICO DE QUARTO DIARIO

SERVICO

UNIDADE QUANTIDADE

1117

1408

2797

1088

2405

20.5 PORCENTAGEM A SER EXIGIDA: Sera aceita a somatéria de atestados de capacidade técnica,
desde que, em conjunto, comprovem a execucao de servicos similares em quantitativo correspondente a,
no minimo, 10% (dez por cento) do respectivo lote, considerando-se, ainda, as condicGes de
fornecimento/prestacéo dos servigos similares;

20.6 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do

fornecedor;

20.70 fornecedor disponibilizara todas as informagfes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a
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contratacao, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos, como por exemplo nota fiscal emitida, contratos ou fatura.

20.8Asseguramos que tais exigéncias estdo devidamente previstas no art. 67 da Lei de Licitagfes 14.133/2021
e estdo devidamente pormenorizadas no Estudo Técnico Preliminar deste processo.

20.9 Apresentar Certificado de Registro concedido pelo Ministério do Turismo, conforme previsto no
art. 22, da Lei n® 11.771, de 17 de setembro de 2008, e no art. 18 do Decreto n° 7.381/2010

21 PROPOSTA READEQUADA
21.1Ap06s declarada, empresas vencedoras deverdo apresentar suas Propostas readequadas;

21.20 prazo de validade da proposta sera de no minimo 90 (noventa) dias, a contar da data de sua
apresentacao;

21.3A proposta devera ser devidamente assinada, mediante assinatura digital com validade juridica, vinculada
a certificado digital emitido por Autoridade Certificadora (AC) credenciada e regulamentada pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil).

21.4Sera igualmente aceita a assinatura eletronica emitida por meio da plataforma GOV.BR, desde que atenda
aos niveis de confiabilidade exigidos pela legislacdo vigente e permita a verificagcdo da autenticidade e
integridade do documento;

22. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

22.10 valor estimado total em 12 meses para as viagens tem o teto de R$1.605.500,00 (um milhdo
seiscentos e cinco mil e quinhentos reais), conforme detalhado, esse valor ndo é a RAV -
remuneracdo da agéncia.

22.2 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de dotacdo orcamentéria especifica,
indicada antes da assinatura do contrato ou outro documento equivalente.

22.3 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

22.40OBRIGACOES DA CONTRATADA
22.5 Quanto ao fornecimento dos servicos especificados, a CONTRATADA se obriga a:

22.5.1Fornecer servico de agenciamento com as especificacfes técnicas exigidas no Termo
de Referéncia e ordem de fornecimento, tdo logo seja cientificada para a retirada dos
empenhos;

22.5.2 Arcar com quaisquer despesas inerentes ao processo de agenciamento, emiss&o,
remarcacdo, cancelamento e disponibilizacdo das passagens aéreas e reservas de
hospedagem, ficando sob sua inteira responsabilidade todos os custos operacionais
necessarios a execucdo do objeto contratado;

22.5.3Disponibilizar 8 CONTRATANTE, em tempo habil, os bilhetes aéreos eletronicos, as
passagens, comprovantes de reserva de hospedagem, vouchers, localizadores, bem
como copia do empenho correspondente;
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22.5.4Responsabilizar-se integralmente pela regularidade das passagens aéreas, terrestres
emitidas e das hospedagens contratadas, garantindo que estejam em conformidade
com a legislacdo vigente, normas da Agéncia Nacional de Aviacdo Civil — ANAC,
normas das companhias aéreas, normas especificas de transportes rodoviarias
(intermunicipais), rodoviarios (interestadual), rodoviarios (municipal), bem como
com as condicdes estabelecidas pelos meios de hospedagem;

22.5.5Repor, sem 6nus para a CONTRATANTE, quaisquer servigos que apresentem nao
conformidade, tais como erros de emissdo, reservas inexistentes, divergéncia de
datas, horarios, categorias de hospedagem ou qualquer inadequacdo ao solicitado,
devendo a substituicdo ocorrer no prazo maximo de até 24 (vinte e quatro) horas, ou
imediatamente em casos de urgéncia, contados da solicitacdo da Administracao;

22.5.6 Responsabilizar-se pela qualidade e procedéncia dos servigos de transporte aéreo,
terrestre e hospedagem até a sua efetiva utilizacdo pela CONTRATANTE,
garantindo que atendam integralmente as especifica¢cdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta apresentada, podendo 0s servicos serem rejeitados no todo
ou em parte quando em desacordo, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades
cabiveis;

22.5.7 Apresentar, sempre que solicitado, toda a documentagdo pertinente as passagens
aéreas, terrestres e hospedagens contratadas, incluindo regras tarifarias, politicas de
cancelamento, remarcacéo, reembolso e condi¢des gerais dos servicos;

22.5.8 Manter historico detalhado das emissGes de passagens e reservas de hospedagem
realizadas, disponibilizando relatorios sempre que requisitado pela Administracéo;

22.5.9 Apresentar carta de compromisso assumindo a responsabilidade pela substitui¢do ou
correcdo dos servicos prestados durante toda a execugdo do contrato, caso estes ndo
atendam as exigéncias descritas neste Termo de Referéncia;

22.5.10 Atender as solicitagdes de alteracdo, remarcacdo ou cancelamento de passagens e
hospedagens sempre que constatada a necessidade pela Administracdo, inclusive
deslocando-se ao aeroporto/rodoviaria, nos casos em que o sistema das companhias
ou da empresa estiver inoperante, observadas as regras tarifarias e contratuais;

22.5.11 A empresa devera operar em estrita conformidade com a legislagdo vigente, normas
técnicas e regulamentaces aplicaveis;

22.5.12 Disponibilizar suporte técnico, operacional e emergencial 24 (vinte e quatro) horas
por dia, inclusive aos finais de semana e feriados, para atendimento de demandas
relacionadas a passagens e hospedagem;

22.5.13 Disponibilizar infraestrutura tecnoldgica e operacional de apoio a fiscalizagdo
contratual, contemplando:
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a) Relatérios mensais detalhados das passagens emitidas e hospedagens contratadas,
discriminando por servidor, secretaria, unidade administrativa ou projeto vinculado;

b) Ofereca suporte administrativo eficiente a gestdo do contrato, incluindo canal direto de
atendimento para resolucéo de pendéncias;

22.5.14 Atender com presteza as solicitacGes, bem como tomar as providéncias necessarias
ao pronto atendimento das reclamacgfes levadas ao seu conhecimento pela
CONTRATANTE;

22.5.15 Prestar todas as informacdes que forem solicitadas pela CONTRATANTE com
objetivo de fiscalizar o contrato.

22.5.16 Pesquisar tarifas, antes da emissdo do bilhete de passagem, que no momento
estiverem sendo praticadas pelas companhias aéreas e rodoviérias, devendo,
sempre que possivel, optar pela de menor valor;

22.5.17 Fornecer passagens aéreas e rodoviarias nacionais, para quaisquer destinos
servidos por linhas regulares de transporte aéreo e rodoviario; emitir ordens de
passagens para todas as cidades atendidas por linhas regulares de transporte aéreo
e rodoviario, informando ao gestor do contrato ou ao favorecido, o nimero do
bilhete, cédigo de transmissdo, companhia aérea ou rodoviéaria, valor dos trechos e
taxas de embarque;

22.5.18 Apresentar alternativas viaveis, no caso de ndo haver disponibilidade de vagas nas
datas e hordrios requisitados, bem como adotar outras medidas necessarias a
confirmagao das reservas solicitadas;

22.5.19 Entregar os bilhetes de passagens aéreas e rodoviarias diretamente ao servidor
responsavel pelo servico no @mbito do CONTRATANTE ou a outro designado,
por e-mail ou em meio fisico, de forma imediata, contado a partir da autorizacao
de emissdo da passagem aérea ou rodoviaria;

22.5.20 No caso do ndo cumprimento do prazo estipulado para a emissdo da passagem
aerea ou rodovidria, havendo majoragéo da tarifa em relagdo ao valor verificado na
reserva, tal diferenca serd glosada pelo CONTRATANTE;

22.5.21 Quando houver aumento de custo: emitir ordem de débito pelo valor
complementar; e quando houver diminui¢do de custo: emitir ordem de crédito a
favor da Prefeitura Municipal de Castanhal-PA, a ser utilizada como abatimento no
valor da fatura posterior, no prazo méximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da notificacéo;

22522 A CONTRATADA devera prestar assessoramento para definicdo do melhor
roteiro, horério, frequéncia de partida e chegada das aeronaves ou dos 6nibus,
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22.5.23

22.5.24

22.5.25

22.5.26

22.5.27

22.5.28

22.5.29

como também das tarifas promocionais & época da emissdao das passagens aéreas
ou rodoviarias;

Assumir todos 0s encargos sociais, trabalhistas, fiscais, previdenciarios e
comerciais resultantes da execugdo do respectivo instrumento contratual, bem
como por eventuais demandas de carater civel ou penal relacionadas a execucéao
contratual;

Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre
todo e qualquer assunto e documento de interesse do CONTRATANTE, ou de
terceiros, de que tomar conhecimento em razdo da execugdo do objeto deste
contrato, devendo orientar seus empregados a observar rigorosamente esta
determinacéo;

Apresentar 0os documentos fiscais de cobranca em conformidade com o
estabelecido no contrato;

Fornecer a Administracdo Publica, sem dnus e sempre que solicitada, a cotacdo de
precos de tarifas para trechos regionais, nacionais e internacionais;

Fornecer a comprovacao dos valores vigentes das tarifas a data da emissdo das
passagens, bem como das diarias;

Enviar, na data de assinatura do contrato, relacdo atualizada de empresas aéreas e
rodoviarias afiliadas e nome dos seus contatos com as quais mantenham ajuste,
informando, imediatamente, as inclusdes, alteracbes e as exclusdes que ocorrerem
durante a vigéncia do contrato;

Prestacéo de servigos correlatos, tais como definir o assento, fazer o “check in” e
auxiliar em embarques/desembarques, quando necessario;

22.6 SAO DEVERES DA CONTRATANTE

22.6.1Proporcionar todas as facilidades necessarias para que a CONTRATADA possa cumprir
adequadamente suas obrigagdes relativas ao agenciamento de das viagens em relacdo ao
fornecimento das passagens e servicos de hospedagem;

22.6.2Rejeitar as passagens, reservas ou servigos de hospedagem que nao atendam as especificacoes
estabelecidas neste Termo de Referéncia, no edital ou na ordem de fornecimento;

22.6.3Efetuar o (s) pagamento (s) da (s) Nota (s) Fiscal (ais) / Fatura (s) da contratada, observando,
ainda, as condi¢es estabelecidas no edital de licitacdo e no contrato;

22.6.4Notificar a CONTRATADA, por escrito, acerca de quaisquer imperfeicdes, falhas,
irregularidades ou ndo conformidades detectadas na execucdo dos servigos de emissdo de
passagens ou de hospedagem, para que sejam adotadas as medidas corretivas cabiveis;
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22.6.5Prestar todas as informagbes e/ou esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
representantes ou técnicos da CONTRATADA, desde que necessarios a correta execu¢do do
objeto contratado;

22.6.6Efetuar o pagamento no prazo previsto, em até 10 (dez) dias Uteis, contado a partir da data final
do periodo de adimplemento da obrigacdo, na propor¢do dos servigos efetivamente fornecidos
no periodo respectivo, segundo as autorizacGes expedidas pela CONTRATANTE e de
conformidade com as notas fiscais/faturas e/ou recibos, devidamente atestadas pelo setor
competente, observadas a condi¢cdes da proposta adjudicada e da Ordem de Servico emitida.
23 DAS PROIBICOES:

23.1E proibida, por parte da CONTRATADA, durante a vigéncia do contrato firmado, a contratacio de
empregado pertencente ao quadro de pessoal do Orgdo Gerenciador e 6rgdos participantes deste
processo;

23.2 A CONTRATADA fica proibida de veicular publicidade acerca do objeto licitado, salvo se houver
prévia autorizacdo da Administracdo do Orgéo Gerenciador deste processo;

23.3. DOS ANEXOS:
23.4 ANEXO | - MODELO DE DECLARAGOES
23.5 ANEXO Il — BENEFICIOS PARA ME/EPP

Castanhal/PA, dia 12 de fevereiro de 2026

Elaborado por:

Ciente e aprovo:
SABELA CARVALHON sote ottt TATIANADO SOCORRO  Assinado de forma digital por
PATROCINIO cosTAO3 G768 MARTINS DA TATIANA DO SOCORRO MARTINS
COSTA:03371676218 Dados: 2026.02.1213:42:32 03100 SILVA:61402583249 DA SILVA:61402583249
Isabela Carvalho P. Costa Tatiana do Socorro Martins da Silva
Planejamento — Secretaria Municipal de Secretéaria Municipal de Suprimentos e LicitacGes

Suprimentos e Licitagdes
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ANEXO |
MODELO DE DECLARACAO

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n° , por intermédio de seu representante legal a

, portador da carteira de identidade n° e do CPF n° , DECLARA, para fins para os
devidos fins de direito, na qualidade de Proponente do procedimento de Pregdo Eletronico n°® | instaurado

pela Prefeitura Municipal de Castanhal, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do Cédigo Penal Brasileiro:
| - a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracdo Publica;

I11 - 0 pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condic¢Oes gerais da contratacao

IV - serd exigida do licitante declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

V - 0 cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social

VI - o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

VII - a responsabilidade pelas transagdes que forem efetuadas no sistema

VIII - que a proposta econdmica compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

IX - que cumpre os requisitos de habilitagdo e que as declara¢des informadas sdo veridicas, conforme art. 63,
inciso |, da Lei 14.133/2021.

X - que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores;

XI - que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da
Constituicdo;

X1l - que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forcado,
observando o disposto nos incisos 111 e 1V do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal; e

X1l - que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, conforme art. 63, inciso IV, Lei
14.133/2021.

XIV - proibicdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito e de qualquer trabalho a

menores de dezesseis anos, salvo na condigéo de aprendiz, a partir de quatorze anos
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XV - Nao mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econbmica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente deste 6rgdo comprador, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade até o terceiro grau (Art. 14, IV, da Lei Federal n® 14.133/21)

Declaro ainda que: a proposta apresentada para participar do Processo Eletronico, foi elaborada de maneira
independente, e o conteldo da proposta ndo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado,
discutido ou recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato do Pregdo, por qualquer meio ou por
qualquer pessoa.

Declaramos, para os fins que a empresa néo foi declarada inidénea ou suspensa, por nenhum 6rgao publico de

qualquer esfera de governo, estando apta a contratar com o poder publico.

Castanhal/PA, _ de de 2025

ASSINADO DIGITALMENTE POR

Helio Leite Da Silva
CPF: 085.758.782-04

Data: 05/03/2026 08:42 -03:00

Representante legal
CPFnN°__
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ANEXO Il
JUSTIFICATIVA DE PREFERENCIA DE CONTRATACAO DE ME E EPP LOCAIS

A contratacdo publica visa satisfazer necessidades publicas que abrangem desde obras até a aquisicdo
de produtos e a contratacdo de servigos. Além disso, as contratagdes publicas servem para a concretizagao de
politicas puablicas conforme a previsdo constitucional. A seguir, analisaremos os fundamentos legais e
econdmicos para a implementacdo da preferéncia de contratacdo para microempresas (ME) e empresas de
pequeno porte (EPP) sediadas no Fundamentos Constitucionais
Artigo 170 da Constituicio Federal:

A ordem econbmica, fundada na valorizagdo do trabalho humano e na livre iniciativa, objetiva
assegurar a todos uma existéncia digna, conforme os ditames da justica social, observando-se o0s seguintes
principios:

IX: Tratamento favorecido para as empresas de pequeno porte constituidas sob as leis brasileiras e que
tenham sua sede e administragdo no Pais.

Artigo 179 da Constituicdo Federal:

Os entes federados, em todas as suas esferas, devem conceder as microempresas e empresas de
pequeno porte um tratamento juridico diferenciado, incentivando-as especialmente no que tange as obrigacoes
administrativas, tributarias e previdenciarias:

"Art. 179: A Unido, os Estados, o Distrito Federal e os Municipios dispensardo as microempresas € as
empresas de pequeno porte, assim definidas em lei, tratamento juridico diferenciado, visando a incentiva-las
pela simplificacdo de suas obrigacdes administrativas... por meio desta lei".

Conceito de Politicas Publicas

De acordo com o site [politicas publicas] (https://politicaspublicas.almg.gov.br/), politica piblica é um
sistema de decisdes publicas que visa manter ou modificar a realidade por meio da definicdo de objetivos e
estratégias de atuacdo e de alocacdo dos recursos necessarios para se atingir os objetivos estabelecidos. Nesse
contexto, promover a participacdo de ME e EPP nas licitagdes publicas € uma forma de concretizar politicas
publicas que incentivam o desenvolvimento.

Lei 14.133/2021 - Principios da Nova Lei de LicitacGes:
A Lei 14.133/2021 incorpora principios essenciais que devem ser observados na aplicacdo da lei,

como legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, interesse publico, e, notadamente, o
desenvolvimento nacional sustentavel:

"Art. 5°: Na aplicacdo desta Lei, serdo observados os principios da legalidade, da impessoalidade, da
moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da probidade administrativa, da igualdade, do

planejamento, da transparéncia, da eficacia...”.
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O principio do desenvolvimento nacional sustentavel justifica a adogdo de licitagdes exclusivas para
ME e EPP, promovendo o crescimento econdmico local e fortalecendo o ciclo econdmico dentro do
municipio.

Lei Complementar 123/2006 - Estatuto Nacional da Microempresa e Empresa de Pequeno Porte:

A Lei Complementar n°® 123/2006, alterada pela Lei Complementar n°® 147/2014, estabelece normas
gerais relativas ao tratamento diferenciado e favorecido dispensado as ME e EPP no ambito dos poderes da
Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios:

Art. 48, § 3°: "Os beneficios referidos no caput deste artigo poderdo, justificadamente, estabelecer a
prioridade de contratacdo para as microempresas e empresas de pequeno porte sediadas no municipio, até o
limite de 10% (dez por cento) do melhor prego vélido."

Do Tratamento Diferenciado as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (ME/EPP)

Em observancia ao disposto no art. 4° da Lei n° 14.133/2021, aplicam-se as licitacbes publicas as
regras estabelecidas nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n® 123/2006, que asseguram as Microempresas
(ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP) tratamento juridico diferenciado, simplificado e favorecido.

Contudo, a aplicagao desses beneficios observara os seguintes limites:

| — Nas aquisicOes de bens e servi¢os em geral, ndo serd aplicado o tratamento diferenciado quando o
valor estimado do item licitado superar a receita bruta méxima de enquadramento como Empresa de Pequeno
Porte, atualmente fixada em R$ 4.800.000,00 (quatro milhdes e oitocentos mil reais);

Il — Nas contratacGes de obras e servigos de engenharia, ndo sera aplicado o tratamento diferenciado
guando o valor estimado da licitacdo ultrapassar o mesmo limite de receita bruta;

Il — A obtencdo dos beneficios fica limitada as ME e EPP que, no ano-calendario em que se realizar a
licitacdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administracdo Puablica que, somados, excedam a
receita bruta maxima admitida para o enquadramento como EPP, devendo o licitante apresentar declaracao
expressa nesse sentido;

IV — Nas contratagBes cujo prazo de vigéncia seja superior a 1 (um) ano, serd considerado o valor
anual do contrato para efeito de aplicacdo dos limites acima descritos.

Assim, o enquadramento das empresas licitantes como ME ou EPP sera verificado:

Pelo faturamento do altimo ano-calendério encerrado, ou, em se tratando de empresa recém-
constituida, pela projecdo do faturamento anual com base no periodo de atividade ja transcorrido; e

Pela observancia do limite de contratos com a Administracdo no ano da licitacdo, conforme
declaracdo apresentada pela empresa.

REALIDADE ECONOMICA E SOCIAL DE CASTANHAL

Contexto Local
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Castanhal, por ser um municipio com um mercado local robusto e em constante crescimento, justifica
a preferéncia pela contratacdo de fornecedores locais. Incentivar a contratagdo de microempresas (ME) e
empresas de pequeno porte (EPP) condicionalmente na cidade ndo gera apenas empregos e renda, mas
também contribui para a reducdo de custos logisticos e fortalece a economia local. Essa pratica promove o
crescimento sustentavel do municipio, estimulando a geracéo de oportunidades e o desenvolvimento continuo
do municipio.

Dados Relevantes

Castanhal, com sua populacdo estimada em aproximadamente 207.603 habitantes, censo IBGE 2024,
estd a cerca de 1 horas e 20 minutos (68 km) de distancia da capital do estado, Belém, via BR- 316. A
distancia entre as localidades impacta diretamente na logistica e nos custos das contratagdes publicas,
reforcando a importancia de apoiar fornecedores locais para garantir maior eficiéncia e redugédo de custos e
geracdo de emprego e renda neste municipio. Pois temos empresas aptas para a venda de produtos conforme

os itens da licitagdo. Deixo em anexo a lista de empresas para comprovacao.
Concluséo

Considerando a necessidade de implementar politicas plblicas que promovam o desenvolvimento
econdmico e social no municipio de Castanhal, é essencial incentivar a contratacdo de microempresas e
empresas de pequeno porte sediadas neste municipio. Este incentivo é fundamental para fomentar o
desenvolvimento econdmico sustentavel, gerando um ciclo virtuoso de emprego e renda.

Portanto, nos termos do artigo 48, § 3° da Lei Complementar n® 123/2006, propomos a ado¢éo da
preferéncia de contratacdo para ME e EPP sediadas no Municipio de Castanhal até o limite de 10% da melhor
proposta valida, como uma medida necessaria para a promocéo do desenvolvimento econémico e social.

ediadas no Municipio de Castanhal até o limite de 10% da melhor proposta valida, como uma medida
necessaria para a promocao do desenvolvimento econdmico e social.

EMPRESAS APTAS A PRESTAR O AGENCIAMENTO DE PASSAGENS E HOSPEDAGENS NO
MUNICIPIO DE CASTANHAL/PA.

Razéo Social CNPJ Endereco Contato
JE VIAGENS E Il Conj. Castanhal Bairro: | (91) 8746-6225 /
SERVICOS 40.233.568/0001- | Fonte Boa, Cep:68.742- | elzamocosta@gmail.com
ELZA MARIA COSTA | 77 852
OLIVEIRA (ME)
FRANCISCO TUR Travessa Quintino | (91) 3721-6698 / (91) 98257-4083
VIAGENS E TURISMO | 13.135.429/0001- | Bocaillva, 2376, Centro [/ contato@franciscotur.com.br
LTDA (ME) 38 Cep: 68.743-10
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JAIMISTUR VIAGENS E | 26.766.109/0001- | Alameda Tiradentes, 1717 | (91) 3721-5066 /

TURISMO LTDA (ME)

28

Bairro: Caicara
Cep: 68.744-100

contato@jaimistur.com.br

EDUARDO LISBOA | 45.923.345/0001- | Kazuma Oyama, Bairro: | (91) 98514-6699 /

TURISMO (ME) 55 Estrela, Cep: 68.743-270 edulisboaturismo@gmail.com

WD  AGENCIA  DE | 35.721.507/0001- | Rua Quincas Nascimento, | (91) 98229-1003 /

TURISMO LTDA (ME) 19 746, Sala 02, Saudade | wdagenciadeturismo@gmail.com
Cep:68.741-040

K N TURISMO - | 33.744.131/0001- | Av. Bardo do Rio Branco, | (91) 98858-7274 /

KHAOLA NASSIM | 32 SalaD kewcintra@hotmail.com

CINTRA LTDA (ME) Centro, Cep: 68.743-050

LEAO DE JUDA | 40.990.255/0001- | Travessa Primeiro de | (91) 98285-8889 / (91) 98301-

TURISMO E VIAGENS - | 63 Maio, 566. 3126

ALESSANDRA R S Nova Olinda, Cep: 68.743- | juizarbitralja@bol.com.br

TURISMO (ME) 040

FRANCISCO DE ASSIS | 34.796.848/0001- | BR-316, Bloco 38, Apt | (91) 98166-8526 /

ALVES DE CASTRO - |90 402. Titanlandia. Cep: | trinustur2015@gmail.com

TRINUSTUR (ME) 68.741-740
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