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TERMO DE REFERENCIA

[ 1. OBJETO B

1.1 O presente Termo de Referéncia tem como objeto a contratagiio da empresa
Tupiassu Comércio e Servigos LTDA, inscrita no CNPJ sob o n° 28.519.761/0001-
09, para a prestaciio de servigos técnicos especializados voltados a elaboracéo de
projetos culturais, com 0 objetivo de subsidiar a Secretaria Municipal de Cultura do
Municipio de Soure/PA na captagdo de recursos junto a editais publicos e programas
de incentivo fiscal.

1.2 Os servigos contratados consistirdo na elabora¢io de, no minimo, 7 (sete)
projetos culturais, a serem entregues mensalmente no periodo de junho a dezembro
de 2025, conforme condigdes estabelecidas no Estudo Técnico Preliminar (ETP) e no
Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD), observando-se 0s pardmetros legais
da Lei n° 14.133/2021.

[2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO ]

2.1 A contratagdo da empresa Tupiassu Comércio e Servigos LTDA ¢ necessaria
para atender a demanda da Secretaria Municipal de Cultura na elaboragio de
projetos culturais estruturados, com vistas & captag@o de recursos financeiros junto
a editais, programas piblicos e mecanismos de incentivo fiscal, fortalecendo a politica
ptblica cultural do municipio.

2.2 A prestagio de servigos técnicos especializados permitira 4 administra¢@o publica
acessar novas fontes de financiamento, viabilizando a execugdo de agdes culturais
planejadas, com foco na valorizagio das manifestagdes artisticas locais, ampliagio do
acesso a cultura e consolidagdo de Soure/PA como polo cultural da regiéo do Marajo.

2.3 A contratagdo est4 alinhada as diretrizes de planejamento estratégico da gestdo
municipal, que prioriza iniciativas que promovam O desenvolvimento cultural, a
inclusio social e o fortalecimento institucional por meio de ag¢des estruturantes com
base legal, técnica e orgamentaria.

[3. ESPECIFICACOES DO SERVICO R

3.1 Empresa contratada: Tupiassu Comércio e Servigos LTDA, inscrita no CNPJ sob o
n° 28.519.761/0001-09.

3.2 Objeto da contratagdo: Prestagdo de servigos técnicos especializados para a
elaboragdio de projetos culturais destinados a captagdo de recursos por meio de editais
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publicos, leis de incentivo e convénios, no ambito da Secretaria Municipal de Cultura de
Soure/PA.

3.3 Descrigdo dos servigos a serem executados:

. Quantidade de projetos: minimo de 7 (sete) projetos culturais completos, a
serem elaborados no periodo de junho a dezembro de 2025;

. Periodicidade da entrega: 1 (um) projeto por més, com entrega e aceite
formal por parte da contratante;

. Conteado minimo de cada projeto: justificativa, objetivo geral e especifico,
plano de trabalho, cronograma de execugdo, orgamento detalhado, metas e
indicadores, plano de sustentabilidade, contrapartidas e plano de comunicagio;

« Formato: os projetos deverdo ser entregues em formato digital editavel (Word
e PDF) e com todos 0s anexos exigidos por cada linha de financiamento;

« Forma de pagamento: o valor global de R$ 21.000,00 sera dividido em 7 (sete)
parcelas mensais de R$ 3.000,00 cada, mediante entrega e aceite dos servigos
prestados;

« Responsabilidades da contratada:

o Realizar pesquisas de editais e oportunidades de fomento vigentes;
o Reunir-se periodicamente com a equipe técnica da Secretaria de Cultura;
o Prestar suporte técnico para eventuais ajustes nos projetos elaborados.

[4. LOCAL E PRAZO DA EXECUCAO K

4.1 Os servicos serdo executados de forma remota e/ou presencial, com base nas
necessidades e solicitagdes da Secretaria Municipal de Cultura do Municipio de
Soure/PA, situada na Rua 5% Centro, Soure/PA, CEP: 68.870-000.

4.2 O periodo de execugdo dos servigos serd de junho a dezembro de 2025,
totalizando 7 (sete) meses, conforme previsto no Documento de Formalizagdo da
Demanda (DFD), com entregas mensais dos projetos culturais.

4.3 Os cronogramas de entrega serdo acompanhados e validados pela equipe técnica
da Secretaria de Cultura, mediante aceite formal das entregas previstas no Termo de
Referéncia.

[ 5. VALOR 1

5.1 O valor total da contratagio da empresa Tupiassu Comércio e Servicos LTDA ¢ de
R$ 21.000,00 (vinte e um mil reais), correspondente & elaboragéo de 7 (sete) projetos
culturais completos para a Secretaria Municipal de Cultura de Soure/PA.
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5.2 O pagamento sera efetuado em 7 (sete) parcelas mensais no valor de RS 3.000,00
(trés mil reais), mediante entrega e aceite formal de cada projeto por parte da contratante,
conforme cronograma acordado.

5.3 Os pagamentos ocorrerdo por meio de ordem bancaria emitida pela administragdo
publica, observando o prazo de até 30 (trinta) dias apods a entrega e aceite do servigo,
nos termos da legislagio vigente e da Lei n° 14.133/2021.

['6. OBRIGACOES DA CONTRATADA =

6.1 Elaborar e entregar 7 (sete) projetos culturais completos, em conformidade com as
diretrizes estabelecidas no Termo de Referéncia, no Documento de Formalizagdo da
Demanda (DFD) e no cronograma previamente pactuado.

6.2 Cumprir os prazos de entrega definidos, apresentando mensalmente 1 (um) projeto,
com qualidade técnica, clareza e atendimento as exigéncias dos editais e instrumentos
legais de fomento cultural.

6.3 Participar, quando solicitado, de reunides técnicas com a equipe da Secretaria
Municipal de Cultura, visando o alinhamento metodologico, ajustes € esclarecimentos
sobre os contetidos dos projetos.

6.4 Manter a contratante informada quanto a identificagdo de oportunidades de
financiamento, prazos de inscri¢éo e exigéncias dos programas de incentivo.

6.5 Prestar suporte técnico para eventuais adequagdes nos projetos elaborados, até sua
aprovagio nos mecanismos de fomento pretendidos.

6.6 Manter regularidade fiscal e trabalhista durante toda a vigéncia contratual,
apresentando certidoes atualizadas sempre que solicitado.

[7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE ]

71 Fornecer todas as informagdes necessarias para a elaboragdo dos projetos
culturais, incluindo diretrizes, prioridades tematicas, metas institucionais €
documentos de referéncia.

7.2 Garantir o acompanhamento técnico das entregas por meio da equipe da
Secretaria Municipal de Cultura, realizando a andlise e o aceite formal dos servigos
prestados em cada etapa.

7.3 Efetuar os pagamentos conforme o cronograma estabelecido, em até 30 (trinta)

dias ap6s o recebimento € aceite de cada projeto entregue pela contratada, nos termos
do contrato administrativo.
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7.4 Disponibilizar canais de comunicagdo dgeis para o esclarecimento de davidas e
para o acompanhamento do andamento dos trabalhos, incluindo reunides presenciais
ou virtuais quando necessario.

7.5 Comunicar com antecedéncia qualquer alteragdo relevante nos prazos, escopo ou
diretrizes que interfiram na execugdo contratual.

[ 8. PRAZO DE EXECUCAO

8.1 O prazo para execugdo dos servigos serd de 7 (sete) meses, com inicio previsto
para junho de 2025 e término em dezembro de 2025, conforme cronograma
estabelecido no Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD).

8.2 Durante esse periodo, a contratada devera entregar 1 (um) projeto cultural
completo por més, totalizando 7 (sete) projetos, cujas entregas seréo submetidas a
andlise e aceite pela Secretaria Municipal de Cultura de Soure/PA.

8.3 Eventuais alteragBes no cronograma poderdo ser ajustadas mediante justificativa
formal e aprovagdo prévia da contratante, respeitados os limites legais do contrato.

['9. PROCESSO DE CONTRATACAO Il

9.1 A contratagdo sera realizada com fundamento na Lei n® 14.133/2021, por meio
de contrataciio direta, com base na inexigibilidade de licitagdo, conforme
previsto no art. 74, inciso I1, da referida Lei, considerando a notdria especializagdo
da empresa na elaboragdo de projetos culturais, a singularidade do objeto ¢ a
compatibilidade do valor proposto com 0s pregos de mercado, conforme
levantamento prévio.

9.2 Antes da formalizagdo do contrato, a empresa Tupiassu Comércio e Servicos
LTDA devera apresentar os seguintes documentos comprobatorios, para analise
e validagdo por parte do setor competente:

Copia do CNPJ ativo e atualizado, constando a atividade principal compativel
com o objeto contratado;
Comprovante de experiéncia profissional na drea de elaboracdo de projetos
culturais, com apresentagio de portfélio ou atestados de capacidade técnica
emitidos por pessoas juridicas de direito ptblico ou privado;
Curriculo(s) dos profissionais responsiveis técnicos, com comprovagdo de
formagdo e atuagio na 4rea cultural e de elaboragdo de projetos;
Certiddes negativas de débitos:
o Certidio Negativa de Débitos Federais (Receita Federal e Divida Ativa
da Unido);
o Certiddo Negativa de Débitos Estaduais (Sefa/PA);
Certiddio Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);
o Certidio de Regularidade do FGTS (CRF emitida pela Caixa
Econdémica Federal);

o
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. Certiddo de Regularidade com 0 INSS;

. Declaracio de inexisténcia de impedimento legal para contratar com 0 poder
publico, conforme art. 14 da Lei n° 14.133/2021;

« Documentagiio complementar exigida no Termo de Referéncia e no DFD, se
aplicavel.

9.3 Todos os documentos devem estar validos e ser apresentados em versdo
original ou copia autenticada, dentro do prazo estabelecido pela contratante.

[10. DA PROPOSTA ]

A empresa Tupiassu Comeércio e Servicos LTDA apresentou proposta formal
contendo a descrigdo detalhada dos servigos a serem prestados, incluindo:

. Elaboragio de 7 (sete) projetos culturais completos;

o Valor global de RS 21.000,00 (vinte e um mil reais), dividido em 7 (sete)
parcelas mensais de R$ 3.000,00 (trés mil reais);

« Condigdes de pagamento, forma de entrega, prazos e demais clausulas conforme
os termos estabelecidos no Termo de Referéncia e na minuta contratual.

10.1 Dados Bancérios

Para fins de pagamento, a contratada devera apresentar 0s seguintes dados bancarios
atualizados:

Nome do Banco:

Agéncia:

Nimero da Conta Corrente:

Tipo de Conta: Corrente

Titular da Conta: Tupiassu Comércio e Servigos LTDA
CNPJ: 39.842.888/0001-06

10.2 Comprovante de Enderego

A contratada devera apresentar comprovante de endereco atualizado, emitido em
nome da empresa, como fatura de servico publico ou outro documento oficial,
constando:

o Endereco: RUA NONA ESQUINA COM TRAVESSA TREZE, 167, BAIRRO
MATINHA-CEP:68870-00.

10.3 Exigéncia da Documentacio

A apresentagio completa da proposta e dos documentos listados €
imprescindivel para a formalizagdo do contrato, garantindo a conformidade legal, a
transparéncia e a regularidade da contratagdo. A auséncia de qualquer documento
podera resultar na desclassificagio da proposta ou impedimento da contratagdo.
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10.4 Observéncia a Lei n°® 14.133/2021

O procedimento de contratagdo observara rigorosamente 0S principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia e interesse
piblico, conforme estabelece a Lei n°® 14.133/2021, assegurando a transparéncia, a
integridade e a efetividade do processo administrativo.

“DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS ]

o 11.1 A despesa decorrente da contratagio da empresa Tupiassu Coméreio e
Servigos LTDA, para prestagdo de servigos técnicos especializados na elaboragéo
de projetos culturais, correra a conta dos recursos consignados no or¢amento
vigente, estando devidamente prevista no Exercicio Financeiro de 2025, sob a
seguinte classificagdo orgamentaria:

« Elemento de Despesa:

o 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

o 3.3.90.39.99 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica — Outros
« Projeto/Atividade:

o 2.028 — Manutengdo da Secretaria Municipal de Cultura

+ 11.2 A alocagio orgamentaria esta de acordo com o planejamento da unidade
gestora e atende as exigéncias legais e técnicas para a formalizagao da contratagao,
conforme previsto na Lei n° 4.320/64 e na Lei n° 14.133/2021.

DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO j

12.1 A Comissdo de Fiscalizagio da Secretaria Municipal de Cultura
(SECULT), instituida por Portaria especifica expedida pelo Prefeito
Municipal de Soure/PA, ser4 responsavel pelo acompanhamento da execu¢do
contratual, observando as condigdes pactuadas € 08 resultados previstos. Suas
atribui¢des incluem:

Monitorar 0 cumprimento das clausulas contratuais;

Emitir relatorios de acompanhamento € desempenho;

Registrar eventuais nao conformidades verificadas na execugio dos servigos;
Apoiar tecnicamente 0 Fiscal do Contrato oficialmente designado.

12.2 A Composi¢io da Comissio da SECULT serd definida na respectiva
portaria de nomeagdo, observando-se a formagdo minima exigida pela legislagdo
e a competéncia técnica dos servidores indicados.

12.3 Paralelamente, a fiscalizagdo técnica e administrativa podera ser exercida por
servidor designado da Secretaria Municipal de CULTURA, por meio de
vistorias mensais € emissdo de relatorios de conformidade técnica,
especialmente quanto ao cronograma de entregas € 4 adequag@o dos produtos
(projetos culturais) prestados.

6|Pagina

58 Rua, Centro, Soure/PA — CEP.: 68.870-000




E=EE]

Prefeitura de

SOURE

hyj CETeTRTAG N wansforma PREFEITURA MUNICIPAL DE SOURE
SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA

12.4 Eventuais ndo conformidades ou irregularidades detectadas deverdo ser
registradas formalmente para andlise e ado¢do das providéncias cabiveis,
conforme os dispositivos legais aplicaveis e o contrato firmado.

['13. DISPOSICOES FINAIS |

13.1 Este Termo de Referéncia tem por objetivo estabelecer com clareza as
condigdes, responsabilidades, exigéncias técnicas e operacionais para a
contratacio da empresa Tupiassu Comeércio e Servicos LTDA, visando a
prestagdo de servigos especializados de elaboragdo de projetos culturais, conforme
demanda da Secretaria Municipal de Cultura de Soure/PA.

13.2 A contratagdo pauta-s€ nos principios estabelecidos pela Lei n° 14.133/2021,
garantindo legalidade, eficiéncia, economicidade, planejamento e transparéncia
em todas as fases do processo administrativo.

13.3 Este documento integra 0 processo administrativo de contratagdo, devendo ser
observado por todos os envolvidos na execugio, fiscalizagdo e gestao contratual, bem
como servird de base para elaboragéo da minuta contratual e demais documentos
correlatos.

13.4 Qualquer alteragdo nas condigdes aqui estabelecidas somente podera ser
realizada mediante justificativa formal, autorizagio prévia da autoridade competente.

[14. DAS PENALIDADES ]

14.1 O ndo cumprimento das obrigagdes contratuais podera acarretar sangdes como
adverténcia, multa, suspensao temporaria ou declaragao de inidoneidade, nos termos da
legislagdo vigente.

Soure, 13 de Junho de 2025.

(?mow Juis, d );'uua /A@ﬂ@a

" BORGE LUIZ DE LIMA ABDON
ECRETARIO MUNICIPAL DE CULTURA
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