PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

DOCUMENTO DE FORMALIZAGCAO DE DEMANDA (DFD)

PROCESSC ADMINISTRATIVO N2 003/2024 - SEMG

1.INTRODUCAO :

O presente Documento de Oficializagdo conformidade com o inciso [ do art. 72 da Nova Lei
de Licitagdes n. 14.133/2021, que aduz que “o processo de contratacdo direta, que
compreende os casos de inexigibilidade e de dispensa de licitagdo, deverd ser instruido com os
seguintes documentos: I - documento de formalizacdo de demanda e, se for o caso, estudo
técnico preliminar, andlise de riscos, termo de referéncia, projeto bdsico ou projeto
executivo”. A fase de Planejamento da Contratacdo terd inicio com o recebimento do
Documento de Oficializagdo da Demanda pelo Gabinete do Secretario. Sendo elaborado
pela Area Requisitante da solucio.

| PREENCHIMENTO PELA AREA REQUISITANTE |

| 2 - IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE |

Area Requisitante (Unidade/ Setor/Depto): Setor de Licitagio - SEMG

Responsavel pela Demanda: Breno Felipe Lourenco | Matricula: 99171
de Oliveira
E-mail: licitacao.semag@santarem.pa.gov.br Telefone: 99137-0071

3 - CIENCIA DA COMPETENCIA DO REVQUISITANTE E DA DEMANDA

Nome: Breno Felipe Lourenco de Oliveira Matricula: 99171

E-mail: licitacao.semag@santarem.pa.gov.br Telefone: 99137-0071

Por este instrumento declaro ter ciéncia das competéncias do responsavel pela requisi¢ao
e da necessidade da mesma, nos termos aqui apresentados.

@ o e Losoi ol O

BRENO FELIPE LOURENCO DE OLIVEIRA
Setor de Licitacao/SEMG

2 VALOR
ITEM DESCRICAO UNID | QTD UNITARIO VALOR TOTAL
LOCAGAO DE IMOVEL NAO MES 12 R$ 4.000,00 R$ 48.000,00
01 RESIDENCIAL PARA 0
FUNCIONAMENTO DA

COORDENADORIA DE DEFESA CIVIL
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4 - MOTIVACAO/ JUSTIFICATIVA

A presente justificativa tem por objetivo fundamentar a necessidade de locacio do
imével ndo residencial situado na Rua do Imperador, N° 782, bairro: Prainha, no
Municipio de Santarém/PA, para o funcionamento da Junta do Servigo Militar. O imo6vel
atualmente utilizado pela Junta ndo atende mais as exigéncias operacionais e estruturais
adequadas para a execugao eficiente de suas atividades. As limitagdes fisicas, como salas
pequenas, falta de ventilagdo e iluminagdo adequadas, além de problemas de
acessibilidade, comprometem a qualidade do atendimento a populagdo, exigindo a
realocacao da sede.

A Junta do Servico Militar é um 6rgdo de grande relevancia publica, sendo
responsavel pelo alistamento militar, emissdo de documentos e regularizagdo de jovens
junto as Forgas Armadas. Dada a importancia de suas fungdes, é imprescindivel que sua
sede esteja localizada em um espago adequado que atenda as necessidades de
atendimento publico com eficiéncia e conforto.

Adicionalmente, o novo im6vel apresenta uma estrutura fisica mais adequada
para as atividades da Junta, com salas amplas que permitem melhor organizacao dos
servigos prestados, area de espera mais confortavel e condi¢des de acessibilidade em
conformidade com as normas legais, permitindo o atendimento de pessoas com
necessidades especiais de forma segura e eficiente.

A opgdo pela locagido de imével, em vez da aquisicdo, justifica-se pela urgéncia de
adequacio da Junta as demandas atuais, bem como pela inviabilidade de construg¢ao ou
aquisicdo de imével proprio no curto prazo. A locagdo oferece maior flexibilidade a
Administracdo Publica, permitindo uma rapida adaptagéo as necessidades imediatas do
servico. Ap6s andlise técnica, constatou-se que o imdvel em questao oferece as melhores
condi¢des de infraestrutura, localizagdo e custo-beneficio.

Sob o ponto de vista legal, a contratagao por inexigibilidade de licitagao encontra
respaldo na Lei n® 14.133/2021, especialmente em seu artigo 74, que trata dalocagao de
imoéveis.

Portanto, a locagdo do imével, é a solugdo mais adequada para garantir a

continuidade dos servicos da Junta do Servico Militar de forma eficiente, segura e
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

acessivel, respeitando os principios da Lei n® 14.133/2021, especialmente os da

legalidade, economicidade e eficiéncia.

5 - RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS COM A CONTRATACAO

1) Melhoria na eficiéncia e qualidade do atendimento ao ptblico: Com um imével
mais bem localizado e equipado, a Junta do Servigo Militar poder4 realizar seus servigos de forma
mais agil e eficaz, proporcionando uma experiéncia mais satisfatéria para os cidadios que
dependem de seus servicos.

2) Condi¢oes mais adequadas de trabalho para os servidores: A nova estrutura
oferece um ambiente mais adequado, garantindo melhor organizagido interna e maior
comodidade para os funciondrios, o que se refletird em uma prestacio de servigo mais eficiente.

3) Melhor acessibilidade e conforto: A estrutura do novo imével segue as normas de
acessibilidade, permitindo o acesso de pessoas com mobilidade reduzida ou necessidades
especiais, o que amplia o alcance e a qualidade do atendimento oferecido pela Junta.

4) Facilidade de acesso e centralizacdo de servigos: A localizagdo central do novo
imovel permitird uma integragdo mais facil com outros 6rgios publicos, reduzindo o tempo de

resposta entre solicitagdes e, assim, promovendo uma gestdo mais eficiente dos processos

6 - PREVISAO DA DATA EM QUE DEVE SER ASSINADO O CONTRATO

6.1. Previsdo de assinatura do contrato até o dia 04/03/2024.

7- FORMA DE CONTRATACAO SUGERIDA

8 - CREDITOS ORCAMENTARIOS

8.1. Valor estimado da contratagdo: seguira estimativa de valor constante do Estudo
Técnico Preliminar - ETP, ap6s Autoriza¢do de Abertura do Processo Administrativo.
8.2. Valor final da contratacdo devera ser definida ap6s pesquisa de preco do Projeto
Basico.

9 - ESPECIFICACOES NECESSARIAS A CONTRATACAO DA DEMANDA

9.1 DETALHAMENTO DOS SERVICOS
9.1.1. O detalhamento dos servigcos serdo os constantes do Anexo | deste Documento de
Formalizagdo de Demanda.
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, PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

9.2. DA FORMALIZACAO E VIGENCIA DO CONTRATO

9.2.1. A execucdo dos servicos serda formalizada por Contrato Administrativo,
estabelecendo em suas clausulas todas as condigdes, obrigacdes e responsabilidades
entre as partes, em conformidade com o procedimento de contratacio, do Projeto
Basico/Termo de Referéncia, e da Proposta de Precos da empresa considerada
vencedora.

9.2.2. 0 periodo de vigéncia do contrato terd inicio a partir da data de sua assinatura por
12 (doze) meses, podendo ser prorrogado nos casos previstos em Lei.

9.3. PRAZO, LOCAL E FORMA DE EXECUCAO DO SERVICO:

10.3.1. Os servicos deverdo ser executados diretamente em local indicado por
responsavel devidamente designado pela Secretaria de competente, tudo de acordo com
as especificagdes técnicas constantes do presente termo. Os servigcos deverdo ser
executados no prazo maximo de 05 (CINCO) DIAS contados a partir da emissao da NOTA
DE EMPENHO/ORDEM DE SERVICO, conforme programacdo, cronogramas e ajustes
previamente estabelecidos pelas partes.

9.4. DO PAGAMENTO:

9.4.1. A fatura relativa a entrega do objeto devera ser apresentada a administragdo
Municipal de Santarém - Pa, Secretaria Municipal de Governo, até o 52 (quinto) dia ttil do
més subsequente a realizagdo dos servigos, para fins de conferéncia e atestagao.

9.4.2. O(s) pagamento(s) sera(ao) efetuado(s) em até 30 (TRINTA) DIAS apds a emissio
da Nota Fiscal, mediante atesto dos materiais e 0 encaminhamento da documentagdo
necessaria, observada todas as disposi¢des pactuadas, através de crédito na conta
bancéaria do fornecedor, acompanhado da seguinte documentacao:

a) Nota Fiscal/fatura discriminativa, em via Ginica, devidamente atestada pelo gestor do
contrato;

b) Prova de Regularidade relativa aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao,
inclusive em relagdo as contribuicdes sociais;

¢) Prova de Regularidade relativa a Fazenda Estadual;

d) Prova de Regularidade relativa a Fazenda Municipal;

e) Prova de Regularidade relativa ao FGTS;

f) Prova de Regularidade relativa a Justi¢ca do trabalho (Certiddao Negativa de Débitos
Trabalhistas - CNDT).

9.4.3. Ocorrendo erro na fatura ou outra circunstincia que desaconselhe o pagamento, a
CONTRATADA seré cientificada, a fim de que tome providéncias.

9.4.4. Poderd a CONTRATANTE sustar o pagamento da CONTRATADA nos seguintes
casos: quando a CONTRATADA deixar de recolher multas a que estiver sujeita, dentro do
prazo fixado;
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A PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM
| SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

9.5. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

9.51. A execugdo dos servicos serd mediante a expedicio de NOTA DE
EMPENHO/ORDEM DE SERVICO pela unidade demandante.

9.5.2. A execucao do contrato sera acompanhada e fiscalizada por servidor da Secretaria
de Governo, o qual devera atestar os documentos da despesa, quando comprovada a fiel e
correta execuc¢ao para fins de pagamento;

9.5.3. A presenga da fiscalizacdo da Secretaria ndo ellde nem diminui a responsabilidade
da empresa contratada;

9.5.4. Cabera ao servidor designado rejeitar totalmente ou em parte, qualquer produto
que ndo esteja de acordo com as exigéncias, bem como, determinar prazo para
substituicdo do mesmo eventualmente fora de especifica¢io.

9.6. DAS CONSIDERACOES FINAIS

9.6.1. As partes se comprometem em cumprir suas obrigacoes descritas neste documento
através de equipe de trabalho que considere necessaria em cada momento, a qual estara
composta por pessoal com a categoria profissional apropriada as fungdes e atividades a
serem realizadas no ambito de cada um dos distintos servigos, bem como todos os
recursos (equipamentos, softwares, treinamento, etc.) necessdrios para suportar sua
operagao, e dentro do escopo de atuagdo, que sdo os recursos e ativos sediados na SEMG.

10 - ENCAMINHAMENTO DA DEMANDA

10.1. Encaminhe-se a presente demanda ao Sr. Secretario Municipal de Governo (DFD e
Anexo), objetivando a avaliacdo do documento de formalizacdo de demanda (DFD) e,
caso entenda, autorize a abertura de processo administrativo e prosseguimento da

contratacao.
EMIR Assinado de
dm-PA, 01 de abril de 2024. forma digital
Santarem e abri MACHADO R
DE MACHADO
e e 2(ESUIAR 0949
494391 2684391268

[/ yn(// (/é /(Lm )ZCC %d"b%\—‘
ENO FELIPE "LOURENCO DE OLIVEIRA
Setor de Licitagao/SEMG

ANEXO | DO DOCUMENTO DE FORMALIZACf\O DE DEMANDA (DFD)
ESPECIFICACOES DO OBJETO
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4 PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

1. DO OBJETO

LOCAGCAO DE IMOVEL NAO RESIDENCIAL PARA O FUNCIONAMENTO DA JUNTA DO
SERVICO MILITAR NO MUNICIPIO DE SANTAREM/PA.

1. A locacdo de um imoével ndo residencial para o funcionamento da Junta do Servico
Militar no Municipio de Santarém/PA, proporcionara melhores condi¢ées de atendimento ao
publico. Com um imével novo oferecendo uma estrutura fisica mais moderna e adequada,
com salas amplas e bem-organizadas, possibilitando um atendimento de maior qualidade e
agilidade para os cidaddos que buscam os servicos da Junta do Servico Militar, como
alistamento e emissdo de documentos militares.

2. Alocacdo busca melhorar as condi¢des de trabalho dos servidores, que passardo a
contar com um espaco mais adequado, proporcionando maior conforto e eficiéncia no
desempenho das atividades administrativas e operacionais da Junta.

3. Com o aumento da demanda pelos servicos prestados pela Junta do Servico
Militar, a locacdo do novo imével visa adequar o espaco fisico as necessidades do publico-
alvo, permitindo um atendimento mais agil e eficiente, principalmente em periodos de maior
fluxo, como o alistamento militar.

4. A locacdo do imodvel é a solucdo mais vidvel no momento, considerando a
impossibilidade de aquisicdo ou construcao de um imovel proprio. A locacao permite que a
Administracao Publica atenda a uma necessidade imediata, sem comprometer o or¢amento

publico a longo prazo, proporcionando um uso eficiente dos recursos disponiveis.
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