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DISPENSA POR VALOR N° 00003/2025
DISPENSA DE LICITACAO

CONSULTATCM N°00003/2023 MEDIA
VALOR
ITEM DESCRICZ\O QUANT. | V.UNIT. TOTAL V.UNIT. VALORTOTAL V.UNIT VALORTOTAL | V.UNIT.V.TOTAL
servicos técnicos de
digitalizagao de
arquivos em
Tamanho A4 tipo
escaneamento R$ R$
1| formato PDF 150.000 0,32|48.000,00 0,35| R$ 52.500,00 0,31|46.500,00 0,33 | R$ 49.500,00

R$ 49.500,00
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Inicio (/mural-de-licitacoes/)

Mural de LicitacOes do TCM-PA

@ Fiscalize Junto com o TCM-PA!

O TCM-PA recebe e dd encaminhamento as noticias de irregularidades envolvendo fatos praticados
por outros érgaos e agentes, publicos e privados, desde que, diante deles, o esteja legitimado a agir.
Ajude-nos a fiscalizar as licitagcdes, caso tenha conhecimento de algum fato suspeito, envie sua
manifestagdo por meio da S Ouvidoria do TCM-PA (https://www.tcm.pa.gov.br/portal-do-
jurisdicionado/sistema/ouvidoria)

« Cadastre sua Manifestacao (https://www.tcm.pa.gov.br/portal-do-jurisdicionado/sistema/ouvidoria)

O Atencado: Lista atualizada a cada 24 horas. Siginifica dizer que, por exempo, licita¢des publicadas

hoje pelos jurisdicionados somente estarao disponiveis para consulta amanha.

'O Voltar a listagem de licitacdes (/mural-de-licitacoes/licitacoes/listagem)

O Dados da Licitagdo 1 Documentos 9 ™ Publicidades 4 % Participantes 1

Lotes & Itens 1 S Contratos 1 © Aditivos o

LICITACAO

#DP 004.2024.FCCM

E 000042 - MARABA
042425 - FUNDACAO CASA CULTURA MARABA

> N° do Processo Administrativo: 050909204.000045/2024-91
> Legislacao Aplicavel: Lei n°® 14.133/2021
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SIfARTaczd) INCISO I
A e

> Ouvidoria (e-sic) (/www.tcm.pa.gov.br/ouvidoria.html) & (91) 3210-7500
> Regime: Regime de licitacdo nao informado pelo jurisdicionado

> Critério de Avaliacao: POR ITEM
> Elemento de Despesa: SERVICO
> Local de Abertura: FUNDACAO CASA DA CULTURA DE MARABA (SEI)
> Observacido: NAO INFORMADA

> Ha itens exclusivos para EPP/ME?: NAO

> Ha cote de participacdo para EPP/ME?: NAO

> Percentual de participacdo para EPP/ME: NAO INFORMADO OU NAO SE APLICA
> Nas aquisicdes, ha prioridade para as microempresas regionais ou locais?: NAO

> Contratacdo com utilizacdo de recursos federais advindos de transferéncias voluntarias?: NAO
B Exercicio: 2024

A Situacdo: REALIZADA

A Abertura: 26/11/2024 09:00

9 Publicacdo: 16/12/2024 10:47

# Homologacdo: 13/12/2024 00:00
(¢ Carater Sigiloso: NAO

(¢’ Sera Firmado Contrato: SIM

(¢ Contratos: 1

© Aditivos: 0

w OBJETO:

CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM DIGITALIZAGAO DE
PRESTACAO DE CONTAS E PROCESSOS LICITATORIOS, EM PDF/A COM
OCR PESQUISAVEL, RESOLU(;AO MINIMA DE 300 DPI E GRAVA(;AO EM
DISPOSITIVO PORTATIL DE ARMAZENAMENTO EM MEMORIA FLASH
(PEN DRIVE), PARA ATENDER A FUNDACAO CASA DA CULTURA DE
MARABA - FCCM.

REFERENCIA: R$35.200,00 ] / [ ADJUDICADO: R$35.200,00

https://www.tcm.pa.gov.br/mural-de-licitacoesl/licitacoes/ficha/4078618#licitacao 2/3


http://www.tcm.pa.gov.br/portal-da-transparencia/acesso-a-informacao
https://www.tcm.pa.gov.br/ouvidoria.html
https://www.tcm.pa.gov.br/mural-de-licitacoes/
https://www.tcm.pa.gov.br/mural-de-licitacoes/
https://www.tcm.pa.gov.br/mural-de-licitacoes/
https://www.tcm.pa.gov.br/mural-de-licitacoes/
https://www.tcm.pa.gov.br/mural-de-licitacoes/
https://www.tcm.pa.gov.br/mural-de-licitacoes/
https://www.tcm.pa.gov.br/mural-de-licitacoes/
https://www.tcm.pa.gov.br/mural-de-licitacoes/
https://www.tcm.pa.gov.br/mural-de-licitacoes/
https://www.tcm.pa.gov.br/mural-de-licitacoes/
https://www.tcm.pa.gov.br/mural-de-licitacoes/

13/02/2025, 10:27 MURAL DE LICITACOES - CONSULTA PUBLICA

I nTormacao)
(é&ux@% !.:m!@;l»;u’eﬁ/.).oﬁ

DS ESTARD Do PARA > Ouvidoria (e-sic) (//www.tcm.pa.gov.br/ouvidoria.html) & (91) 3210-7500

L e

Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do Para - TCM-PA
© 2017 - 2025 - Todos os direitos reservados

Diretoria de Tecnologia da Informacao - DTI

(https://www.facebook.com/tcmpa.tcmpa)

SOMOS SOCIAIS
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CONTRATO N° 73/2024/FCCM

Processo n° 050909204.000045/2024-91
Unidade Gestora: FUNDACAO CASA DA CULTURA DE MARABA.

Contrato de empresa especializada em digitalizagdo de prestacao
de contas e processos Licitatorios, em PDF/A com OCR
pesquisavel, resolugdo minima de 300 Dpi e gravagdio em
dispositivo portatil de armazenamento em memoria flash (pen
drive) QUE CELEBRAM ENTRE SI A FUNDAGCAO CASA DA
CULTURA DE MARABA E A TDTECH TIME DIGITAL
TECHNOLOGY LTDA.

A FUNDACAO CASA DA CULTURA DE MARABA, inscrita no CNPJ/MF sob o n° 22.936.439/0001-63, com endere¢o na Folha 31, Quadra Especial,
Lote 01 - Nova Maraba - CEP 68.507-670 - Maraba/PA, doravante denominada CONTRATANTE, neste ato representada pela Presidente, Senhora Wania
Cristina Gomes Ferreira, nomeada pela Portaria n°. 1342/2024-GP, doravante denominado CONTRATANTE, e de outro lado a TDTECH TIME DIGITAL
TECHNOLOGY LTDA, inscrita no CNPJ/MF sob o n° 55.748.781/0001-99, estabelecida a Rua Trinta e Cinco, Qd 83, Lt 21 - Sala A, Bairro Delta Park II,
Maraba, Para, doravante denominada CONTRATADA, neste ato representada pelo Senhor Paulo Rodrigo Teodoro, sdcio administrador, conforme atos
constitutivos da empresa, tendo em vista o que consta no Processo n° 050909204.000045/2024-91 e em observancia as disposi¢des da Lei n® 14.133, de 1°
de abril de 2021, Decreto Municipal n° 383/2023, e demais legislagdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente da Dispensa n°

04/2024/FCCM, mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO (art. 92,1 e II)

O objeto do presente instrumento ¢ a contratacdo de empresa especializada em digitalizagdo de prestacdo de contas e processos licitatorios, em pdf/a com
ocr pesquisavel, resolugdo minima de 300 dpi e gravagdo em dispositivo portatil de armazenamento em memoria flash (pen drive) para atender a FCCM, nas
condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

Objeto da contratagdo:

ITEM ESPECIFICACAO CATSERV QUANTIDAD V. UNIT. V. TOTAL

digitalizagdo de prestagdo de contas ¢ processos
Licitatorios, em PDF/A com OCR pesquisavel,
1 resolugdo minima de 300 Dpi e gravagdo em| - 110.000 0,32 35.200,00
dispositivo portatil de armazenamento em memoria

flash (pen drive), para atender a FCCM.

Vinculam esta contratagdo, independentemente de transcri¢ao:
O Termo de Referéncia;

Aviso de dispensa;

Termo de designacao do gestor e fiscais do contrato.

A Proposta do contratado;

Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA

O prazo de vigéncia da contratagdo ficara adstrita a vigéncia dos respectivos créditos orgamentarios, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.
CLAUSULA TERCEIRA — DO MODELO DE EXECUGCAO E GESTAO CONTRATUAL (art. 92, IV, VII e XVIII)

O regime de execugdo contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como os prazos e condigdes de conclusdo, entrega, observagio e recebimento

do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.
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CLAUSULA QUARTA — DA SUBCONTRATACAO

Naio sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA — PRECO (art. 92, V)

O valor total da contrataciio ¢ de RS 35.200,00 (trinta e cinco mil e duzentos reais).

No valor acima esto incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execugéo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos
sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragio, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do
objeto da contratagao.

O valor acima ¢ meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado dependerdo dos quantitativos efetivamente fornecidos.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, Ve VI)
O prazo para pagamento ao contratado e demais condi¢des a ele referentes encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.
O Contratante devera efetuar na fonte a retencdo do imposto sobre a renda incidente sobre os pagamentos ao Contratado, observada a Instru¢do Normativa

RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012, nos termos do Decreto Municipal n° 396, de 27 de julho de 2023.

CLAUSULA SETIMA — REAJUSTE (art. 92, V)

Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orgamento estimado, em 09/09/2024

Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os pregos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagao, pelo contratante, do
IPCA, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao contratado a importancia calculada pela tltima variagdo
conhecida, liquidando a diferenga correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste serd(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s),
em substituigdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por
meio de termo aditivo.

O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA OITAVA — OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV)

Sédo obrigagdes do Contratante:

Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e seus anexos;

Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou
corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo Contratado;

Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente Contrato e
no Termo de Referéncia.

Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

Cientificar o 6rgdo de representagao judicial do Municipio de Maraba, bem como a Controladoria Geral do Municipio de Marab4, para ado¢do das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigag¢des pelo Contratado;

Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagcdes e reclamagdes relacionadas a execug¢do do presente Contrato, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugédo do ajuste.

A Administragdo terd o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogagdo motivada, por igual
periodo.

Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.
Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragdo de descumprimento de clausulas contratuais.

A Administra¢do ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem

como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.
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CLAUSULA NONA — OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e em seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execug@o do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do
prazo previsto, com a devida comprovagao;

Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior (art. 137, II, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo
esclarecimento ou informagao por eles solicitados;

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, s suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Administragéo ou terceiros, nao
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo contratante, que ficard autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel
pela fiscalizagdo do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos:

prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado;

Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT; Certiddao de Débitos Gerais, Divida Ativa e Tributos Municipais; Pesquisa Negativa Cadastro Municipal
de Empresas Punidas — CMEP e Pesquisa junto ao CEIS — Cadastro de Empresas Inidoneas;

Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdencidrias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica,
cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execucdo do
objeto contratual.

Paralisar, por determinagao do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga
de pessoas ou bens de terceiros.

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as condigdes exigidas para habilitagdo na licitagdo.
Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia
Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislagdo e no Edital (art. 116, da Lei n.° 14.133, de 2021).

Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram
as referidas vagas (art. 116, paragrafo unico, da Lei n.° 14.133, de 2021).

Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes
de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta no seja satisfatorio para o atendimento do objeto da
contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, I1, d, da Lei n® 14.133, de 2021.

Cumprir, além dos postulados legais vigentes de &mbito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranga do contratante;

CLAUSULA DECIMA — GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, XII)

Naio havera exigéncia de garantia contratual da execugao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

Comete infragao administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

deixar de entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, ou

ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, em especial quando:
recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

deixar de apresentar amostra;

apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do Termo de referéncia;
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dar causa a inexecug@o parcial do contrato;

ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida para a contratagdo ou prestar declaracdo falsa

pratica de ato fraudulento na execugdo do contrato;

comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:

agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

induzir deliberadamente a erro no julgamento;

apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagio

praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
dar causa a inexecugao total do objeto do contrato;

Com fulcro na Lein® 14.133. de 2021, e com base no Decreto Municipal n® 441/2024 a Administragdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes

e/ou adjudicatarios as seguintes sangdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

adverténcia;

multa;

impedimento de licitar e contratar e

declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

Na aplicagdo das sang¢des serdo considerados:

a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

as peculiaridades do caso concreto;

as circunstancias agravantes ou atenuantes;

os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos orgéos de controle.

A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias tteis, a
contar da comunicagao oficial.

Para as infragdes previstas nos itens 11.1.1 e 11.1.2, a multa sera de 0,5% a 1% do valor do contrato.

Para a infracdo prevista no item 11.1.3, a multa sera de 15% do valor da parcela do objeto ndo executado.

Para as infragdes previstas nos itens 11.1.4 a 11.1.12, a multa sera de 20% do valor do contratado.

As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente
ou ndo, a penalidade de multa.

Na aplicac@o da san¢@o de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéo.

O valor da multa de mora ou compensatoria aplicada podera ser, conforme previsto no art. 7° do Decreto n® 441/2024:

retido, total ou parcialmente, dos pagamentos devidos pelo 6rgdo ou entidade decorrentes do mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o fornecedor possua com o mesmo 6rgdo ou entidade ora contratante;

descontado do valor da garantia prestada;

pago por meio de Documento de Arrecadagdo municipal (DAM) ou

cobrado judicialmente.

A sancdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em decorréncia das infragdes administrativas relacionadas nos itens 11.1.1,
11.1.2,11.1.4, 11.1.10 e 11.1.11 quando ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da
Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o drgéo ou entidade, pelo prazo méaximo de 3 (trés) anos.

Podera ser aplicada ao responsavel a sangdo de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos
itens 11.1.6, 11.1.7, 11.1.8, 11.1.9 e 11.1.10.

Sera aplicada a san¢do de declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo Publica direta e indireta, no caso das infragdes previstas

no art. 8°, do Decreto n°® 441/2024, pelo prazo maximo de 6 (seis) anos, quando se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave.
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A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administragao, descrita no item 11.1.4, caracterizara o descumprimento total da obrigagao assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata

perda da garantia de proposta em favor do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo, nos termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

A apuragdo de responsabilidade relacionadas as sangdes que dispde o item 11.2 e subitens deste Edital, demandara a instauragdo de processo de
responsabilizacdo, a ser conduzido pela Controladoria-Geral do Municipio de Marab4, através da Comissdo Permanente de Apuragido (CPA), nos termos do
art. 17, caput, do Decreto Municipal N.° 441, de 02 de maio de 2024, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou contratado para,
no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicag@o das sangdes de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da
intimagao.

Cabera apenas a apresentacdo de pedido de reconsideragdo da aplicagdo da sang@o de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data da intimagao.

O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.
O recurso sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo reconsiderar a decisdo no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara
0 recurso com sua motivagdo a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos
autos.

O pedido de reconsideragdo sera decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

A personalidade juridica do licitante ou contratado infrator podera ser desconsiderada, sempre que utilizada com abuso de direito para facilitar, encobrir ou
dissimular a pratica de atos ilicitos previstos na Lei Federal n° 14.133, de 2021, ou para provocar confusio patrimonial.

A Administragdo Publica municipal devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contados da data da aplicagdo da san¢do da qual ndo caiba mais
recurso, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por eles aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas
e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

Sera inscrito no Cadastro Municipal de Empresas Punidas (CMEP), contados da data da aplicagdo da sanc¢@o da qual ndo caiba mais recurso, o licitante ou
contratado que receber quaisquer das san¢des previstas no item 11.1 e subitens deste Edital.

Sera admitida a reabilitacdo do fornecedor perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:

reparagdo integral do dano causado a Administragdo Publica;

pagamento da multa

transcurso do prazo minimo de um ano da aplicagdo da penalidade, no caso de impedimento de licitar e contratar, ou de trés anos da aplica¢do da penalidade,
no caso de declaragdo de inidoneidade;

cumprimento das condi¢des de reabilitagdo definidas no ato punitivo; e

andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos definidos neste artigo.

A sangdo pelas infragdes previstas nos itens 11.1.5 e 11.1.9 deste Edital, exigird, como condi¢do de reabilitagdo do fornecedor, a implantagdo ou
aperfeicoamento de programa de integridade pelo responsavel.

O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

A aplicagdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagdo de reparagédo integral dos danos causados.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

O contrato sera extinto quando cumpridas as obriga¢des de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

O contrato poderd ser extinto antes de cumpridas as obrigag¢des nele estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo
137 da Lei n° 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

A alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a extingao se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.
Se a operacdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo para alteracdo subjetiva.

O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

Indenizagdes e multas.

A extingdo do contrato ndo configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-financeiro, hipdtese em que sera concedida indenizagéo por

meio de termo indenizatorio (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).
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O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fungao na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do
contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.® 14.133,

de 2021).

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no orgamento deste exercicio, na dotagdo abaixo
discriminada:

052501.13 122 0001 2.119 Manuten¢ao da Fundag@o Casa da Cultura de Marab4;

Elemento de despesa:

3.3.90.39.00 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica.

Subelemento:

3.3.90.39.83 - Servigos Copias e Reprodugido de Documentos

A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagdo da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos

correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS (art. 92, IIT)
Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e,

subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - ALTERACOES

Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

O contratado ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo, submetido a prévia aprovagdo da Procuradoria-Geral e
Controladoria-Geral do contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipagdo de seus efeitos, hipotese em que a formalizagdo do aditivo
devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n° 14.133, de 2021).

Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada a celebragio de termo aditivo, na forma do art.
136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - PUBLICACAO
Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133,
de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, FAMEP e, quando cabivel, no Diario Oficial da Unido (DOU), Imprensa Oficial do Estado do Para

(IOEPA) e Jomal de Grande Circulagao.

CLAUSULA DECIMA NONA — FORO (art. 92, §1°)

Fica eleito o Foro da Comarca de Maraba, Estado do Para, para dirimir os litigios que decorrerem da execugdo deste Termo de Contrato que ndo puderem
ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §1°, da Lei n® 14.133/21.

E por estarem justos e acordados, firmam este instrumento contratual que vai assinado eletronicamente por meio de Certificado Digital (Assinatura
Eletronica), conforme Resolug@o n® 11.535 e Resolugdo 11.536/TCM de 2014.

Maraba-PA, 13 de dezembro de 2024.

WANIA CRISTINA PRI Ot COMES TDTECH TIME DIGITAL  Assinado de forma digital por
GOMES TECHNOLOGY N oassraararcomss o oLoSY
FERREIRA:51057034215 fearasiosmosaats LTDA:55748781000199  Dados: 2024.12.13 13:06:08 -03'00'
FUNDACAO CASA DA CULTURA DE MARABA - FCCM TDTECH TIME DIGITAL TECHNOLOGY LTDA
WANIA CRISTINA GOMES FERREIRA CNPJ/MF sob o N° 55.748.781/0001-99
PRESIDENTE DA FCCM CONTRATADA
CONTRATANTE
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DISPENSA DE LICITAGAO N° 00003/2023
PROCESSO ADMINISTRATIVO 00010/2023

ART. 75, INCISO Il DA LEI 14.133/2021

O municipio de Sanhar6/PE, Estado de Pernambuco, por meio da Prefeitura Municipal de Sanharg,
endereco na Rua Major Sétiro, n° 219, Centro - Sanhar6/PE, inscrito no CNPJ sob o n° 11.044.906/0001-
24, torna publico que, realizara Dispensa, com critério de julgamento menor preco por item, nos termos
do art. 75, inciso |l da Lei 14.133, de 01 de abril de 2021; Decreto n°® 10.922, de 30 de dezembro de 2021,
as exigéncias estabelecidas neste Edital, conforme critérios e procedimentos a seguir definidos,
objetivando obter a melhor proposta, observadas as datas e horarios discriminados a seguir:

Data limite para apresentacdo das DIA 23/03/2023, AS 23:59 HORAS

Propostas e Documentacdes: (protocolo por e-mail) e até as 13:00
HORAS (protocolo presencial)

REFERENCIA DO HORARIO HORARIO DE BRASILIA-DF

Endereco Eletrénico para envio das
Propostas e Documentacdes:
Link do Edital: https://sanharo.pe.gov.br/

cpl@sanharo.pe.gov.br

1.0. DO OBJETO:

1.1. Constitui o objeto desta Dispensa: Contratacdo de empresa especializada em servigos de
digitalizacdo de todo acervo de documentos e processos fisicos em tramite de arquivos
gerados nos exercicio de 2022 e 2023, com guarda em meio digital dos documentos com
pagina tamanho A4, tipo escaneamento formato PDF, incluindo o fornecimento de software
de GED (Gerenciamento Eletrénico de Dados), bem como mao de obra necessaria para
execucdo do servico incluindo a preparacao, organizagao, digitalizacdo, e recuperacdo, dos
documentos digitalizados e daqueles armazenados fisicamente, com armazenamento em
nuvens, com vistas ao atendimento das necessidades da Prefeitura Municipal de Sanhar6/PE.

1.2. Compbem este Edital, além das condi¢cbes especificas, os seguintes documentos:
1.2.1.ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA;
1.2.2. ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA,;
1.2.3.ANEXO Ill = MINUTA DO CONTRATO.

2.0. DOS RECURSOS ORGCAMENTARIOS:

2.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo orcamentaria
propria, prevista no orcamento do Poder Executivo Municipal de Sanharo, para exercicio de
2023, na classificacdo abaixo:

02.03 — SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO .
0412200212.015 MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA SEC. DE ADMINISTRACAO
33903900 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA

02.04 — SECRETARIA DE FINACAS

0412900092.020 MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO DEPARTAMENTO DE
TESOURARIA

33903900 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA
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02.04 — SECRETARIA DE FINACAS
0412900092.108 MANUTENCAO DO DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE
33903900 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

3.0. DO VALOR ESTIMADO:

3.1. O valor global estimado para contratacdo ser de R$ 52.500,00 (Cinquenta e Dois Mil e
Quinhentos Reais).

4.0. PERIODO PARA ENVIO DA PROPOSTA DE PRECO E DOCUMENTACAO DE HABILITACAO:

4.1. A presente Dispensa ficara ABERTA por um periodo de 03 (trés) dias Uteis, a partir da data
da divulgacdo no PCNP e/ou site oficial da prefeitura, e os respectivos documentos de
habilitacdo e propostas deverao ser encaminhados presencialmente na sala da CPL ou por e-
mail: cpl@sanharo.pe.gov.br, fazendo referéncia a DISPENSA DE LICITACAO N°
00003/2023.

4.1.1.Limite para apresentacao da Proposta de Preco: 23/03/2023 as 23:59h, protocolo por
e-mail.

4.1.2.Limite para apresentacdo da Proposta de Preco: 23/03/2023 as 13:00h, protocolo
presencial.

4.2, HABILITACAO JURIDICA E FISCAL:

4.2.1.Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CARTAO CNPJ;

4.2.2.Contrato Social em vigor (Consolidado), devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais; exigindo-se, no caso de sociedade por acdes, documentos
de eleicdo de seus administradores; Estatuto Social devidamente registrado
acompanhado a ultima ata de eleicdo de seus dirigentes devidamente registrados em
se tratando de sociedades civis com ou sem fins lucrativos. Quando se tratar de
empresa publica sera apresentado cépia das leis que a instituiu; Certificado da
Condicdo de Microempreendedor Individual — MEI;

4.2.3.Regularidade para com a Fazenda Federal — Certiddo Conjunta Negativa de Débitos
relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

4.2.4.Certiddo Negativa de Débitos do Estado, da sede da licitante;

4.2.4.1. Asempresas sediadas no Estado de Pernambuco deverdo apresentar a
Certiddo de Regularidade Fiscal Estadual, nos termos vigente da lei;

4.2.5.Certiddo Negativa de Débitos do Municipio, da sede da licitante;
4.2.6.Comprovacéo de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico

FGTS-CRF, apresentando a correspondente certiddo fornecida pela Caixa
Econdmica Federal;
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4.2.7.Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacado de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas CNDT, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto—Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

4.2.8.Consulta Consolidada de Pessoa Juridica expedida pelo Tribunal de Contas da
Unido, no maximo 30 (trinta) dias da data prevista para abertura das propostas, no
endereco eletronico: https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/.

4.3. PROPOSTA DE PRECO:

4.3.1.A proposta de preco devera ser apresentada conforme modelo constante no Modelo
de Proposta — ANEXO Il deste Edital.

4.3.2.As propostas de precos que ndo estiverem em consonancia com as exigéncias deste
Edital serdo desconsideradas julgando-se pela desclassificacao.

4.3.3.0s pregos ofertados ndo poderdo exceder os valores unitérios, constantes neste
Edital, devendo obedecer ao valor estimado pela administragéo.

5.0. DO PAGAMENTO:

5.1. O pagamento ocorrerd conforme execucdo dos servicos e apresentacdo da nota fiscal
devidamente atestados pelo setor competente, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

5.2. Para realizacdo do pagamento, o licitante vencedor dever4d manter a regularidade fiscal
apresentada durante o processo de habilitacéo.

6.0. DAS DISPOSICOES GERAIS:
6.1. Poderd o Municipio revogar o presente Edital de Dispensa, no todo ou em parte, por
conveniéncia administrativa e interesse publico, decorrente de fato superveniente,

devidamente justificado.

6.2. O Municipio devera anular o presente Edital de Dispensa, no todo ou em parte, sempre que
acontecer ilegalidade, de oficio ou por provocagéo.

6.3. A anulacdo do procedimento de Dispensa, ndo gera direito a indenizacdo, ressalvada o
disposto no paragrafo Unico do art. 71 da Lei n°® 14.133/2021.

6.4. Apos a fase de classificacdo das propostas, hdo cabe desisténcia da mesma, salvo por motivo
justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo Municipio.

Sanhar6/PE, 20 de marco de 2023.

CHIRLE MARCIA MARTINS LIMA
Agente de Contratac&o
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ANEXO | —= TERMO DE REFERENCIA
DISPENSA N° 00003/2023

1.0.DO OBJETO

1.1.Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a pretensa: Contratacdo de empresa especializada
em servicos de digitalizacdo de todo acervo de documentos e processos fisicos em tramite de arquivos
gerados nos exercicio de 2022 e 2023, com guarda em meio digital dos documentos com pagina tamanho
A4, tipo escaneamento formato PDF, incluindo o fornecimento de software de GED (Gerenciamento
Eletrébnico de Dados), bem como mdo de obra necessaria para execucdo do servigo incluindo a
preparagcdo, organizacdo, digitalizacdo, e recuperacdo, dos documentos digitalizados e daqueles
armazenados fisicamente, com armazenamento em nuvens, com vistas ao atendimento das
necessidades da Prefeitura Municipal de Sanhar6/PE.

2.0.JUSTIFICATIVA

2.1.Para a contratacéo:
2.1.1.A contratagdo acima descrita, que sera processada nos termos deste instrumento, especificagées
técnicas e informacdes complementares que o acompanham, justifica-se:

A Prefeitura Municipal de Sanharé no intuito de buscar melhorias, tanto para tornar o ambiente de trabalho
mais salubre e agradavel com a retirada dos arquivos que dividem espac¢o com os servidores, bem como
propiciar um melhor desempenho dos servidores que terdo maior celeridade na localizacdo dos
processos, sem o contato com papéis, trazendo beneficios também para o contribuinte com a agilidade
no atendimento.

Diante disto, na busca de implementar, atualizar e renovar, solicitamos que seja realizado procedimento
licitatorio para contratacdo de empresa especializada na digitalizagdo do acervo processual da Prefeitura
Municipal Sanhard, arquivos gerados nos anos de 2022 e 2023, bem como a disponibilizacdo de todos
os arquivos digitalizados para guarda prépria da secretaria.

Com o avanco tecnolégico e a informatizacao da maior parte das tarefas do cotidiano, manter os arquivos
do municipio de forma arcaica é inadmissivel, ainda mais quando compromete ndo sé o andamento das
atividades desenvolvidas pelo setor, mas também a salde dos servidores, com o acumulo de poeira e
acaros, comprometendo vias respiratérias e irritacdes na pele.

Desta forma a contratagdo em questéo torna—se imprescindivel.
3.0.DO SERVICO
3.1.As caracteristicas e especificacdes do objeto da referida contratacdo séo:

VALOR | VALOR
UNITARIO TOTAL
1 Servicos de digitalizacdo de todo acervo de documentos e Pagina 150.000 0,35 52.500,00

processos fisicos em tramite de arquivos gerados nos
exercicio de 2022 e 2023, com guarda em meio digital dos
documentos com pagina tamanho A4, tipo escaneamento
formato PDF, incluindo o fornecimento de software de GED
(Gerenciamento Eletrénico de Dados), bem como mao de
obra necessdaria para execug¢do do servico incluindo a

ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS UNIDADE QUANTIDADE
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preparacdo, organizacéo, digitalizacdo, e recuperacdo, dos
documentos digitalizados e daqueles armazenados
fisicamente, com armazenamento em nuvens, com vistas ao
atendimento das necessidades da Prefeitura Municipal de
Sanhar6/PE.

4.0.00 FUNDAMENTO LEGAL

4.1.As compras e contratagbes das entidades publicas seguem obrigatoriamente um regime
regulamentado por Lei.

4.2.0 fundamento principal que reza por esta iniciativa é o artigo. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal
de 1988, no qual determina que as obras, os servigos, compras e aliena¢gfes devem ocorrer por meio de
licitacOes.

5.0.DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

5.1.Efetuar o pagamento relativo ao objeto contratado efetivamente realizado, de acordo com as clausulas
do respectivo contrato ou equivalente.

5.2.Proporcionar ao Contratado todos os meios necessarios para a fiel execucdo do objeto da presente
contratacdo, nos termos do correspondente instrumento de ajuste.

5.3.Natificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade dos produtos ou
servigos, exercendo a mais ampla e completa fiscalizacdo, o que ndo exime o Contratado de suas
responsabilidades pactuadas e preceitos legais.

6.0.DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO

6.1.Responsabilizar-se por todos os 6nus e obrigagdes concernentes a legislagédo fiscal, civil, tributaria e
trabalhista, bem como por todas as despesas e compromissos assumidos, a qualquer titulo, perante seus
fornecedores ou terceiros em razédo da execuc¢ao do objeto contratado.

6.2.Substituir, arcando com as despesas decorrentes, 0S materiais ou Servicos que apresentarem
alteracdes, deterioragfes, imperfeicdes ou quaisquer irregularidades discrepantes as exigéncias do
instrumento de ajuste pactuado, ainda que constatados apés o recebimento e/ou pagamento.

6.3.Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratacdo, salvo mediante prévia e
expressa autorizagao do Contratante.

6.4.Manter, durante a vigéncia do contrato ou instrumentos equivalente, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no respectivo processo
licitatério, se for 0 caso, apresentando ao Contratante os documentos necessarios, sempre que solicitado.

6.5.Emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que apresentou a documentagédo na
fase de habilitacao.

6.6.Executar todas as obriga¢des assumidas com observancia a melhor técnica vigente, enquadrando-
se, rigorosamente, dentro dos preceitos legais, normas e especificacdes técnicas correspondentes.
6.6.1.0s servicos compreendem o seguinte escopo:

6.6.1.1.Digitalizacdo de documentos recebidos em papel para formato digital PDF.
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6.6.1.2.Resolucdo minima da digitalizagcdo 200 dpi, em cores e com compressdo, devendo ser maior
guando requerido e necessario para legibilidade da pagina do processo.

6.6.1.3.Formato do arquivo PDF.

6.6.1.4.A visualizacdo e leitura do documento digitalizado deverado ser idénticas aquelas do original. A
qgualidade do material produzido deve possibilitar a conferéncia e certificacdo digital do mesmo por
servidores do Municipio.

6.6.1.5.A producgédo das paginas mensais digitalizadas devera ser distribuida uniformemente ao longo dos
dias uteis de cada més de forma a nédo gerar acumulos nem dificuldades ao processo de conferéncia.
6.6.1.6.Digitalizag&o frente e verso (quando houver contetdo no verso).

6.6.2.Etapas do Tratamento:

6.6.2.1.Preparacéo

6.6.2.2.Desmontagem do documento e separacéo das paginas para digitalizacéo;

6.6.2.3.Processo de higienizacdo bésica que devera compreender:

a) Desdobrar e preparar os documentos;

b) Retirar clipes, grampos e outros prendedores;

c) Remover poeira, fitas adesivas e outras sujidades prejudiciais a clareza da captura das informacdes
durante o processo de digitalizacao.

6.6.3. Digitalizacdo das paginas dos documentos:

| - Compreende a captura das imagens das paginas dos documentos para geracdo do arquivo PDF
(Portable Document Format), com resolu¢cao minima de 200 dpi em cores e tamanho estimado, por
imagem de 108 kbytes. Excecdes a regra, a resolucdo poderd ser aumentada em casos especificos
guando necessario para assegurar a legibilidade do documento.

Il - Os arquivos do tipo.PDF deverdo ser processados com OCR (Reconhecimento Otico de Caracteres)
de forma a possibilitar a pesquisa textual nas imagens das paginas contidas em cada arquivo.

[l - Os arquivos do tipo.PDF dever&o ser nomeados em conformidade com o tipo de documento envolvido
e armazenados de acordo com as seguintes regras:

a) o nome do arquivo PDF serd o nimero do processo e volume a que se referem. O nimero do processo
possui até 08 digitos;

b) Os arquivos PDF deverdo ser gravados no sistema workflow que os armazenard numa estrutura de
arvore de diretério com exatamente uma pasta para cada processo digitalizado;

c) A pasta devera ser nomeada com o nimero do processo a que se refere;

d) Os processos podem compreender mais de um volume, assim o nome do arquivo PDF deve vir
acrescido do sufixo _xx, onde xx representam dois digitos para definir o volume do processo. Exemplo:
Processo 12345678 com 3 volumes, devera ter os arquivos 12345678 1.pdf, 12345678 2.pdf,
12345678_3.pdf dispostos dentro da pasta 12345678.

7.0.CONTROLE DE QUALIDADE

7.1.Consiste na conferéncia do documento digitalizado com o fisico, pagina a pagina, do seu inicio ao fim,
conferindo a numeracéo e a integralidade do texto.

7.2.Deve-se prestar atencao aos versos, carimbos, autenticacfes e datas de protocolos, pois podem néo
apresentar uma boa definicdo no documento fisico e sédo importantes para o processo.

7.3.Ao final da conferéncia, caso o documento digitalizado esteja conforme o documento fisico, deve se
validar para o status “pré-aprovado”. E uma forma de indicar que a peca foi conferida e esta corretamente
digitalizada.

7.4.Remontagem do volume do processo.
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7.5.Ap6s concluida a digitalizacdo das suas paginas, o documento devera ser remontado conforme sua
disposicao original. Serdo fornecidos pelo municipio novas capas e colchetes de plastico para substituicao
das capas velhas danificadas e colchetes metalicos. Os dados constantes da capa anterior deveréo ser
transcritos para a nova capa;

7.6.0 servigo devera ser prestado no horario expediente das 08:00 as 18:00 horas em dias uteis.
7.7.A garantia minima deve ser de 3 (trés) meses a contar do término da execuc¢ao dos servicos.
8.0.DOS PRAZOS
8.1.0 prazo méximo para a execucdo do objeto desta contratacdo, estd abaixo indicado e sera
considerado a partir da assinatura do Contrato:

Inicio: 07 (sete) dias;

Concluséao: Até o Final do Exercicio Financeiro de 2023.

8.2.0 prazo de vigéncia do contrato sera determinado: até o final do exercicio financeiro de 2023
considerado da data de sua assinatura.

9.0.D0 REAJUSTAMENTO

9.1. Os precos contratados séo fixos pelo periodo de um ano, exceto para 0s casos previstos no Arts. 124
a 136, da Lei 14.133/21.

9.2. Ocorrendo o desequilibrio econémico-financeiro do contrato, podera ser restabelecida a relacdo que
as partes pactuaram inicialmente, nos termos do Art. 136, Inciso |, da Lei 14.133/21, mediante
comprovacao documental e requerimento expresso do Contratado.

10.0.D0 PAGAMENTO

10.1.0 pagamento sera realizado mediante processo regular e em observancia as nhormas e
procedimentos adotados pelo Contratante, da seguinte maneira: Conforme execucédo dos servicos e
apresentacdo da nota fiscal devidamente atestados pelo setor competente.

11.0.DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1.0 Contratado sera responsabilizado administrativamente, facultada a defesa no prazo legal do
interessado, pelas infracBes previstas no Art. 155, da Lei 14.133/21 e serdo aplicadas, na forma,
condigOes, regras, prazos e procedimentos definidos nos Arts. 156 a 163, do mesmo diploma legal, as
seguintes sancdes: a — adverténcia aplicada exclusivamente pela infracdo administrativa de dar causa a
inexecugdo parcial do contrato, quando néo se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave; b — multa
de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) aplicada sobre o valor do contrato, por dia de atraso
injustificado na execucdo do objeto da contratacdo; ¢ — multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do
contrato por qualquer das infracbes administrativas previstas no referido Art. 155; d — impedimento de
licitar e contatar no @mbito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado
a sancdo, pelo prazo de dois anos, aplicada ao responsavel pelas infracées administrativas previstas nos
incisos I, Ill, 1V, V, VI e VII do caput do referido Art. 155, quando nédo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave; e — declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo de cinco anos, aplicada
ao responsavel pelas infracbes administrativas previstas nos incisos VI, I1X, X, Xl e XIlI do caput do
referido Art. 155, bem como pelas infracdes administrativas previstas nos incisos Il, I, 1V, V, VI e VIl do
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caput do mesmo artigo que justifiguem a imposicao de penalidade mais grave que a sanc¢ao referida no
§ 4° do referido Art. 156; f — aplicacdo cumulada de outras sancdes previstas na Lei 14.133/21.

11.2.Se o valor da multa ou indenizagéo devida nao for recolhido no prazo de 15 dias ap6s a comunicagao
ao Contratado, sera automaticamente descontado da primeira parcela do pagamento a que o Contratado
vier a fazer jus, acrescido de juros moratérios de 1% (um por cento) ao més, ou, quando for o caso,
cobrado judicialmente.

11.3.Ap0s a aplicagdo de quaisquer das penalidades previstas, realizar-se-4 comunicagdo escrita ao
Contratado, e publicado na imprensa oficial, excluidas as penalidades de adverténcia e multa de mora
quando for o caso, constando o fundamento legal da punic¢éo, informando ainda que o fato sera registrado
no cadastro correspondente.

12.0.INFORMACOES COMPLEMENTARES

12.1.Escopo dos Servigos:

a. Contratacdo de empresa para prestacéo de servicos de digitalizacdo do acervo de documentos
(laudas), conforme descri¢cdes abaixo:

b. Identificacdo de pastas e documentos (laudas);

c. Preparagéo dos documentos (laudas) para digitalizacéo;

d. Digitalizacdo em formato PDF Pesquisavel, que serd com equipamentos da empresa contratada,
dentro das dependéncias da Prefeitura Municipal de Sanharo;

e. Indexacdo dos documentos (laudas) digitalizados com indexador a ser definido pela Prefeitura
Municipal de Sanharo;

f. Arrumacéo dos arquivos apés a digitalizacdo e catalogacao para que seja identificado e localizado
fisicamente com referéncia que deve estar contida no arquivo digitalizado;

g. Os arquivos deverédo ser entregues em midia digital o Prefeitura Municipal de Sanharé - PE;

h. O montante sera de aproximadamente 150.000 (Cento e cinquenta mil) folhas, sendo considerado
documento (lauda) uma folha formato A4, 21 x 29,7 cm;

i. Declaracdo de sigilo total das informagBes contidos nos documentos (laudas) a serem
digitalizadas, com assinatura do responsavel legal pela empresa, com forma reconhecida em
cartorio.

j. O fornecimento de mao-de-obra exclusiva e todos 0s equipamentos e materiais necessarios para
suporte e completa execucdo dos servigos;

k. Os servicos serdo prestados obrigatoriamente nas dependéncias das instalacbes da Coletoria
Municipal;

|.  Preparacéo: consiste na higienizagdo e organizagdo do material a ser digitalizado, bem como
definicdo das técnicas para recuperar os documentos a serem digitalizados seguindo
criteriosamente 0s seguintes passos:

m. Remocdao do pd e demais sujidades a seco.

Remocao dos corpos estranhos aos documentos, tais como: prendedores metélicos ou grampos,

clips, insetos, e outros agentes que provocam a deterioracdo dos documentos. Em sendo

constatada a existéncia de fita adesiva em uma das folhas, deve-se observar a sua finalidade e

somente digitalizar a pagina apés a reproducédo do original por fotocopia.

0. Preparagédo dos documentos para o processo de digitalizacdo, com a realizacdo das tarefas tais
como desencadernacgdo, retirada de grampos, verificagdo de partes dobradas, amassadas,
rasgadas e agrupamento destes.

p. Selecdo dos documentos para digitalizacdo e armazenamento na localizacao fisica de onde foi
extraido.

g. Digitalizagdo: devera ocorrer na forma “capa a capa” (sem separagao por “pegas processuais”)
observando rigorosamente as fases abaixo:

>
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Digitalizacdo dos documentos, que consiste na configuracdo do processo de digitalizacao,
contraste, resolucao, supressdo de fundos (utilizando software apropriado) e insercao dos lotes
de documentos para leitura pelo scanner, gerando os arquivos de imagem no computador.
Tratamento de Imagens com corre¢do (ajuste vertical, eliminacéo de sujeiras) e aplicacao de filtros
(contraste e clareamento) de forma a manter na imagem digitalizada plena fidelidade com o
original, devendo a CONTRATADA digitalizar os documentos tantas vezes quantas bastem para
atingir a fidelidade dos documentos originais apresentados pela CONTRATANTE, além de
devolvé-los em seu fiel estado fisico, tudo isso sem acréscimo no quantitativo diario produzido. No
caso de folhas recicladas devera a contratada utilizar-se de software com capacidade para
eliminar/descartar/suprimir o fundo.

Insercao de 01(um) indice de busca e localizacdo da seguinte forma: pastas préprias. Tudo a ser
definido até o momento da assinatura do contrato.

Exportacdo dos documentos digitalizados e convertidos para arquivos de formato PDF, aptos a
serem importados para sistema gerencial através de upload.

Restabelecimento da encadernacao original do processo.

Os arquivos digitalizados devem guardar plena fidelidade com a imagem do original em papel de
forma que ndo haja nenhuma mudanca em seu formato, no tocante a layout, fontes, tamanhos,
formatag0Oes, gréficos, fotos/imagens ou qualquer coisa que torne questionavel a identidade entre
o documento digitalizado e o original, nos termos da ANSI/AIIM MS44 R1993.

A qualidade da resolugcdo padrdo de digitalizacdo das paginas deve ser definida pelo NTI,
obedecendo no minimo 200dpi,

A indexacdo dos documentos digitalizados devera ser feita pela CONTRATANTE até a conclusédo
dos processos arquivados e existente, concluso este procedimento a indexacdo dos novos
documentos ficara a cargo da CONTRATADA, respeitando os procedimentos e sistemas
disponibilizados pela CONTRATANTE.

CONCLUSAO: Disponibilizagdo dos arquivos digitalizados para consulta e inser¢éo nos servidores
do da Prefeitura Municipal de Sanhar6 e/ou midias pelos servidores da Secretaria Municipal de
Administracao.

FERNANDO EDIER DE ARAUJO FERANDES
Secretario Municipal de Finangas
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ANEXO Il - MODELO DA PROPOSTA
DISPENSA N° 00003/2023

PROPOSTA

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada em servicos de digitalizacdo de todo acervo de
documentos e processos fisicos em tramite de arquivos gerados nos exercicio de 2022 e 2023, com
guarda em meio digital dos documentos com pagina tamanho A4, tipo escaneamento formato PDF,
incluindo o fornecimento de software de GED (Gerenciamento Eletrdnico de Dados), bem como méo de
obra necessaria para execucdo do servico incluindo a preparagdo, organizacdo, digitalizacdo, e
recuperacao, dos documentos digitalizados e daqueles armazenados fisicamente, com armazenamento
em nuvens, com vistas ao atendimento das necessidades da Prefeitura Municipal de Sanhard6/PE.

PROPONENTE:
Prezados Senhores,
Nos termos da licitagdo em epigrafe, apresentamos proposta conforme abaixo:

ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS UNIDADE QUANTIDADEP.UNITARIO P. TOTAL
1 Servicos de digitalizagdo de todo acervo de P&gina 150.000

documentos e processos fisicos em tramite de

arquivos gerados nos exercicio de 2022 e 2023, com

guarda em meio digital dos documentos com pagina

tamanho A4, tipo escaneamento formato PDF,

incluindo o fornecimento de software de GED

(Gerenciamento Eletrénico de Dados), bem como méo

de obra necessaria para execucdo do servico

incluindo a preparacdo, organizagéo, digitalizacéo, e

recuperacdo, dos documentos digitalizados e

daqueles armazenados fisicamente, com

armazenamento em nuvens, com vistas ao

atendimento das necessidades da Prefeitura

Municipal de Sanhar6/PE.

Total

VALOR TOTAL DA PROPOSTA: R$
VALIDADE DA PROPOSTA:
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ANEXO Il - MINUTA DO CONTRATO

DISPENSA N° DV00003/2023
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 00010/2023

CONTRATO N©: ....[...-CPL

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM O MUNICIPIO DE
SANHARO, POR MEIO DA PREFEITURA MUNICIPAL E A EMPRESA
......... , PARA EXECUCAO DE SERVICO CONFORME DISCRIMINADO
NESTE INSTRUMENTO NA FORMA ABAIXO:

Pelo presente instrumento de contrato, de um lado a PREFEITURA MUNICIPAL DE SANHARO,
localizada na Rua Major Satiro, 219 - Centro - Sanhar6 - PE, inscrita no CNPJ n° 11.044.906/0001-24,
neste ato representada pelo Prefeito CESAR AUGUSTO DE FREITAS, Brasileiro, Casado, Agricultor,
residente e domiciliado na Rua Doutor Benjamin Caraciolo, 72 - Centro - Sanhar6é - PE, CPF n°
643.359.924-91, Carteira de Identidade n°® 3.614.977 SSP/PE, doravante simplesmente CONTRATANTE,
e do outro lado ......... e s s -...,CNPJN°......... , heste ato representado por .... residente
e domiciliado na ...., ......... ST ER e - .., CPF N° ......... , Carteira de Identidade n° ....,
doravante simplesmente CONTRATADO, decidiram as partes contratantes assinar o presente contrato,
0 gqual se regera pelas clausulas e condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DOS FUNDAMENTOS:

Este contrato decorre da Dispensa de Licitacdo n° DV00003/2023, processada nos termos da Lei Federal
n°®14.133, de 01 de abril de 2021; Decreto n°® 10.922, de 30 de dezembro de 2021; e legislagéo pertinente,
consideradas as alteracGes posteriores das referidas normas, as quais 0s contratantes estdo sujeitos
como também as clausulas deste contrato.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO:

O presente contrato, cuja lavratura foi autorizada, tem por objeto: Contratacdo de empresa especializada
em servicos de digitalizacdo de todo acervo de documentos e processos fisicos em tramite de arquivos
gerados nos exercicio de 2022 e 2023, com guarda em meio digital dos documentos com pagina tamanho
A4, tipo escaneamento formato PDF, incluindo o fornecimento de software de GED (Gerenciamento
Eletrénico de Dados), bem como mé&o de obra necessaria para execucdo do servi¢o incluindo a
preparagdo, organizacdo, digitalizacdo, e recuperacdo, dos documentos digitalizados e daqueles
armazenados fisicamente, com armazenamento em nuvens, com vistas ao atendimento das
necessidades da Prefeitura Municipal de Sanharé/PE.

O servico devera ser executado rigorosamente de acordo com as condi¢cfes expressas neste instrumento,
proposta apresentada, especificacdes técnicas correspondentes, processo de Dispensa de Licitagdo n°
DV00003/2023 e instru¢gdes do Contratante, documentos esses que ficam fazendo partes integrantes do
presente contrato, independente de transcri¢éo; e sob o regime de empreitada por preco unitario.
CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR E PRECOS:

O valor total deste contrato, a base do preco proposto, é de R$ ... (...).

CLAUSULA QUARTA - DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO ESTRITO:
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Os precos contratados séo fixos pelo periodo de um ano, exceto para 0s casos previstos no Arts. 124 a
136, da Lei 14.133/21.

Ocorrendo o desequilibrio econdmico-financeiro do contrato, podera ser restabelecida a relacdo que as
partes pactuaram inicialmente, nos termos do Art. 136, Inciso |, da Lei 14.133/21, mediante comprovacao
documental e requerimento expresso do Contratado.

CLAUSULA QUINTA - DA DOTACAO:
As despesas correrdo por conta da seguinte dotagéo, constante do orgcamento vigente:
Recursos Préprios do Municipio de Sanharo:

02.03 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO B
0412200212.015 MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA SEC. DE ADMINISTRACAO
33903900 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA

02.04 - SECRETARIA DE FINACAS
0412900092.020 MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO DEPARTAMENTO DE TESOURARIA
33903900 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

02.04 — SECRETARIA DE FINACAS

0412900092.108 MANUTENCAO DO DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE
33903900 - OUTROS SERVIGCOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA
CLAUSULA SEXTA - DO PAGAMENTO:

O pagamento sera efetuado mediante processo regular e em observancia as normas e procedimentos
adotados pelo Contratante, bem como as disposi¢cdes dos Arts. 141 a 146 da Lei 14.133/21; da seguinte
maneira: Conforme execuc¢do dos servi¢cos e apresentacdo da nota fiscal devidamente atestados pelo
setor competente.

CLAUSULA SETIMA - DOS PRAZOS E DA VIGENCIA:

Os prazos maximos de inicio de etapas de execugdo e de conclusdo do objeto ora contratado, estéo
abaixo indicados e serdo considerados da assinatura do Contrato:

a - Inicio: 7 (sete) dias;

b - Concluséo: Até o final do Exercicio Financeiro de 2023

A vigéncia do presente contrato sera determinada: até o final do exercicio financeiro de 2023,
considerada da data de sua assinatura; podendo ser prorrogada, nas hipoteses e nos termos dos
Arts. 105 a 114, da Lei 14.133/21.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACC)ES DO CONTRATANTE:

a - Efetuar o pagamento relativo a execucdo do servigo efetivamente realizado, de acordo com as
respectivas clausulas do presente contrato;

b - Proporcionar ao Contratado todos os meios necessarios para a fiel execucao do servi¢o contratado;
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¢ - Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade do servigo,
exercendo a mais ampla e completa fiscalizagdo, o que ndo exime o Contratado de suas
responsabilidades contratuais e legais;

d - Designar representantes com atribuicdes de Gestor e Fiscal deste contrato, nos termos da norma
vigente, especialmente para acompanhar e fiscalizar a sua execucédo, respectivamente, permitida a
contratagdo de terceiros para assisténcia e subsidio de informacdes pertinentes a essas atribuicoes;

e - Observar, em compatibilidade com o objeto deste contrato, as disposi¢cdes dos Arts. 115 a 123 da Lei
14.133/21.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO:

a) Responsabilizar-se por todos os 6nus e obrigacdes concernentes a legislacao fiscal, civil, tributaria e
trabalhista, bem como por todas as despesas e compromissos assumidos, a qualquer titulo, perante seus
fornecedores ou terceiros em razao da execuc¢ao do objeto contratado.

b) Substituir, arcando com as despesas decorrentes, 0S materiais ou servicos que apresentarem
alteracBes, deterioracBes, imperfeicbes ou quaisquer irregularidades discrepantes as exigéncias do
instrumento de ajuste pactuado, ainda que constatados apés o recebimento e/ou pagamento.

c¢) Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratacdo, salvo mediante prévia e expressa
autorizacao do Contratante.

d) Manter, durante a vigéncia do contrato ou instrumentos equivalente, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacéo exigidas no respectivo processo
licitatorio, se for o caso, apresentando ao Contratante os documentos necessarios, sempre que solicitado.

e) Emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que apresentou a documentacao na fase
de habilitacéo.

f) Executar todas as obrigacfes assumidas com observéancia a melhor técnica vigente, enquadrando-se,
rigorosamente, dentro dos preceitos legais, normas e especificacdes técnicas correspondentes.
+ Os servicos compreendem o seguinte escopo:

» Digitalizagdo de documentos recebidos em papel para formato digital PDF.

» Resolucdo minima da digitalizacdo 200 dpi, em cores e com compressao, devendo ser

maior quando requerido e necessario para legibilidade da pagina do processo.

» Formato do arquivo PDF.

» A visualizagdo e leitura do documento digitalizado deverdo ser idénticas aquelas do
original. A qualidade do material produzido deve possibilitar a conferéncia e certificacdo
digital do mesmo por servidores do Municipio.

A producdo das paginas mensais digitalizadas devera ser distribuida uniformemente ao
longo dos dias Uteis de cada més de forma a n&o gerar acimulos nem dificuldades ao
processo de conferéncia.

» Digitalizagao frente e verso (quando houver contetdo no verso).
« Etapas do Tratamento:
» Preparacéo

¢ Desmontagem do documento e separacdo das paginas para digitalizacao;

e Processo de higienizacdo basica que devera compreender:

a) Desdobrar e preparar os documentos;

A\ 4
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b) Retirar clipes, grampos e outros prendedores;
¢) Remover poeira, fitas adesivas e outras sujidades prejudiciais a clareza da captura das
informacdes durante o processo de digitalizacéo.

+ Digitalizacdo das paginas dos documentos:

» Compreende a captura das imagens das paginas dos documentos para geracao do arquivo
PDF (Portable Document Format), com resolugdo minima de 200 dpi em cores e tamanho
estimado, por imagem de 108 kbytes. Excecdes a regra, a resolucdo poderd ser
aumentada em casos especificos quando necessario para assegurar a legibilidade do
documento.

> Os arquivos do tipo.PDF devero ser processados com OCR (Reconhecimento Otico de
Caracteres) de forma a possibilitar a pesquisa textual nas imagens das paginas contidas
em cada arquivo.

» Os arquivos do tipo.PDF deverdo ser nomeados em conformidade com o tipo de
documento envolvido e armazenados de acordo com as seguintes regras:

a) o nome do arquivo PDF serd o numero do processo e volume a que se referem. O
namero do processo possui até 08 digitos;

b) Os arquivos PDF deverao ser gravados no sistema workflow que os armazenara numa
estrutura de arvore de diretério com exatamente uma pasta para cada processo
digitalizado;

c) A pasta devera ser nomeada com 0 numero do processo a que se refere;

d) Os processos podem compreender mais de um volume, assim o0 nome do arquivo PDF
deve vir acrescido do sufixo _xx, onde xx representam dois digitos para definir o volume
do processo. Exemplo: Processo 12345678 com 3 volumes, devera ter os arquivos
12345678 1.pdf, 12345678 2.pdf, 12345678 _3.pdf dispostos dentro da pasta 12345678.

g) Observar, em compatibilidade com o objeto deste contrato, as disposi¢cdes dos Arts. 115 a 123 da Lei
14.133/21.

CLAUSULA DECIMA - DA ALTERACAO E EXTINCAO:

Este contrato podera ser alterado com a devida justificativa, unilateralmente pelo Contratante ou por
acordo entre as partes, nos casos e condi¢des previstas nos Arts. 124 a 136 e sua extin¢do, formalmente
motivada nos autos do processo, assegurados o contraditorio e a ampla defesa, ocorrera nas hip6teses
e disposicdes dos Arts. 137 a 139, todos da Lei 14.133/21

Nas alteracdes unilaterais a que se refere o inciso |, do caput do Art. 124, da Lei 14.133/21, o Contratado
sera obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢fes contratuais, acréscimos ou supressdes que se fizerem
nos servigos, de até o respectivo limite fixado no Art. 125, do mesmo diploma legal, do valor inicial
atualizado do contrato. Nenhum acréscimo ou supressao podera exceder o limite estabelecido, salvo as
supressdes resultantes de acordo celebrado entre os contratantes.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO RECEBIMENTO:

Executada a presente contratacdo e observadas as condi¢cdes de adimplemento das obrigacdes
pactuadas, os procedimentos e condi¢cdes para receber o seu objeto pelo Contratante obedeceréo,
conforme o caso, as disposi¢cdes do Art. 140, da Lei 14.133/21.

Por se tratar de servi¢o, a assinatura do termo detalhado de recebimento provisorio, se dara pelas partes,
guando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico, até 15 (quinze) dias da comunicacéo
escrita do Contatado. No caso do termo detalhado de recebimento definitivo, ser4 emitido e assinatura
pelas partes, apenas apés o decurso do prazo de observacéo ou vistoria, que comprove o atendimento
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das exigéncias contratuais, ndo podendo esse prazo ser superior a 90 (noventa) dias, salvo em casos
excepcionais, devidamente justificados.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS PENALIDADES:

O Contratado serd responsabilizado administrativamente, facultada a defesa no prazo legal do
interessado, pelas infracBes previstas no Art. 155, da Lei 14.133/21 e ser&o aplicadas, na forma,
condigbes, regras, prazos e procedimentos definidos nos Arts. 156 a 163, do mesmo diploma legal, as
seguintes sancoes:

a — adverténcia aplicada exclusivamente pela infracdo administrativa de dar causa a inexecuc¢ao parcial
do contrato, quando néo se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave;

b — multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) aplicada sobre o valor do contrato, por dia de
atraso injustificado na execuc¢do do objeto da contratacéo;

¢ — multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato por qualquer das infracdes administrativas
previstas no referido Art. 155;

d — impedimento de licitar e contatar no a&mbito da Administragdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sancao, pelo prazo de dois anos, aplicada ao responsavel pelas infracdes
administrativas previstas nos incisos I, lll, IV, V, VI e VII do caput do referido Art. 155, quando nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;

e — declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo de cinco anos, aplicada ao responséavel pelas infragées
administrativas previstas nos incisos VI, IX, X, Xl e XII do caput do referido Art. 155, bem como pelas
infracdes administrativas previstas nos incisos I, Ill, 1V, V, VI e VIl do caput do mesmo artigo que
justifiqguem a imposicao de penalidade mais grave que a sancao referida no § 4° do referido Art. 156;

f — aplicacdo cumulada de outras sanc¢des previstas na Lei 14.133/21.

Se o valor da multa ou indenizacao devida néo for recolhido no prazo de 15 dias apés a comunicacao ao
Contratado, serd automaticamente descontado da primeira parcela do pagamento a que o Contratado
vier a fazer jus, acrescido de juros moratérios de 1% (um por cento) ao més, ou, quando for o caso,
cobrado judicialmente.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA COMPENSACAO FINANCEIRA:

Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste instrumento, e desde que o Contratado
ndo tenha concorrido de alguma forma para o atraso, sera admitida a compensacéao financeira, devida
desde a data limite fixada para 0 pagamento até a data correspondente ao efetivo pagamento da parcela.
Os encargos moratorios devidos em razdo do atraso no pagamento serdo calculados com utilizagédo da
seguinte formula: EM = N x VP x |, onde: EM = encargos moratorios; N = nimero de dias entre a data
prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; VP = valor da parcela a ser paga; e | = indice de
compensacao financeira, assim apurado: | = (TX + 100) + 365, sendo TX = percentual do IPCA-IBGE
acumulado nos ultimos doze meses. Na hipotese do referido indice estabelecido para a compensacéao
financeira venha a ser extinto ou de qualquer forma nao possa mais ser utilizado, sera adotado, em
substituicdo, o que vier a ser determinado pela legisla¢do entdo em vigor.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO:
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Para dirimir as questdes decorrentes deste contrato, as partes elegem o Foro da Comarca de Sanharo.

E, por estarem de pleno acordo, foi lavrado o presente contrato em 02(duas) vias, o qual vai assinado
pelas partes e por duas testemunhas.

Sanhar6 - PE, ...de ............... de .....

TESTEMUNHAS PELO CONTRATANTE




PREFEITURA MUNICIPAL DE CASINHAS

Nossa maior obra é cuidar das pessoas
CNPJ: 01.618.704/0001-95

PROCESSO LICITATORIO N° 00014/2025
DISPENSA POR VALOR N°00003/2025

BASE LEGAL: ART. N° 75, INCISO Il da Lei n®14.133/2021TIPO: MENOR PRECO
CRITERIO DE JULGAMENTO: POR ITEM

ORGAO COMPRADOR:
PREFEITURA MUNICIPAL DE CASINHAS
RUA SEVERINO AUGUSTO DE MIRANDA, SN - CENTRO - CASINHAS/PE

CEP: 55715-000 - E-mail: contratacaodireta.casinhas@gmail.com

O MUNICIPIO DE CASINHAS, Estado de Pernambuco, sediado & Rua Severino Augusto de
Miranda, s/n, Centro, Casinhas - PE, inscrito no CNPJ N° 01.618.704/0001-95, através da
PREFEITURA MUNICIPAL,torna publico que, realizard Chamada Publica, com critério de
julgamento MENOR PRECO UNITARIO,nos termos art. 75, inciso 11 da Lei 14.133, de 01 de abril
de 2021; Decreto n® 11.878, de 29 de dezembro de 2023, Decreto Municipal n°® 141 de 28 de dezembro
de 2023, Portaria Municipal n°® 017 de 02 de janeiro de 2025, e as exigéncias estabelecidas neste
Edital, conforme os critérios e procedimentos a seguir definidos, objetivando obter a melhor proposta,
observadas as datas e horérios discriminados a seguir:

ATE AS 23:59 HORAS (VIA E-MAIL) EAS 13:00

DATALIMITE PARAAPRESENTACAO DAS HORAS (PROTOCOLO PRESENCIAL) DO DIA
PROPOSTAS E DOCUMENTACAO: 11/01/2025.
JULGAMENTO DOS DOCUMENTOS DEPROPOSTA
E HABILITACAO DIA 12/02/2025
REFERENCIAS DE HORARIO: HORARIO DE BRASILIA-DF
ENDERECO ELETRONICO PARAENVIO DA contratacaodireta.casinhas@gmail.com

PROPOSTAS E DOCUMENTACAO E ENDERECO

PARA PROTOCOLO PRESENCIAL Rua Severino Augusto de Miranda, s/n,Centro, Casinhas —

PE.
DIVULGAGAO DO RESULTADO Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP)

1. DO OBJETO:

1.1.Constitui objeto de Edital a Contratacdo de empresa visando a prestacdo de servigos técnicos de
digitalizacdo de arquivos em Tamanho A4, para atender as necessidades da Prefeitura Municipal
de Casinhas — PE.

1.2. Compdem este Edital, além das condi¢des especificas, 0s seguintes documentos:

1.2.1. —ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA;
1.2.2. —ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA,
1.2.3. —ANEXO Il - MODELO DE DECLARACOES;
1.2.4. — ANEXO IV — MINUTA DO CONTRATO.
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2. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:

2.1.  As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo orcamentéria
prépria, previstano orcamento do Poder Executivo Municipal de Casinhas/PE, para exercicio de 2025,
na classificagcdo abaixo:

Recursos Proprios do municipio de Casinhas:

04.122.0404.0009 — Manutencéo das Atividades da Secretaria de Administragdo
3.3.90.39 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

3. DO VALOR ESTIMADO:
3.1. O valor global estimado para contratacdo sera de R$ 62.000,00 (Sessenta e Dois Mil Reais).

VALOR

CODIGO DESCRICAO DO ITEM UNIDADE | QUANTIDADE UNITARIO

VALOR TOTAL

Servicos de digitalizacdo de todo acervo de
documentos fisicos, com guarda em meio
digital dos documentos com pagina tamanho
A4, tipo escaneamento formato PDF, bem como
1 mdo de obra necessaria para execucdo do Folhas 200000 R$ 0,31 R$ 62.000,00
servico incluindo a preparacdo, organizagéo,
digitalizacdo, e recuperacdo, dos documentos
digitalizados e daqueles  armazenados
fisicamente.

3.2. A contratada devera enviar junto a nota fiscal a comporvacgéo de veiculagdo das divulgacdes, 0s
respectivos tempos de transmissséo e horarios.

3.3. A transmissao devera ocorrer em horarios entre as 07:00 horas até as 18:00 horas, onde devera
ser informado a contratada com antecedéncia.

3.4. A contratada devera observar as obrigac6es da execucdo do contrato.

4. PERIODO PARA ENVIO DA DOCUMENTAGCAO DE HABILITACAO E PROPOSTA
DEPRECO/COTACAO:

4.1. A presente CHAMADA PUBLICA ficara ABERTA POR UM PERIODO DE 3 (TRES)
DIAS UTEIS, a partir da data da divulgacdo no Portal Nacional de Contratacdes Pablicas (PNCP), e
0S respectivos documentos deveréo ser encaminhados ao e-mail:
contratacaodireta.casinhas@gmail.com, preferencialmente fazendo referéncia a DISPENSA
00003/2025.

4.2. Limite para Apresentacdo da Proposta de Precos: 11/02/2025 até as 13:00h para entrega
presencialno endereco do setor de licitagBes e contratos, e até as 23:59 do dia 11/02/2025 na
opcao do envio por e-mail.
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5. AHABILITACAO:

5.1 Os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste Edital, a documentagdo relacionada nos itens
a sequir,para fins de HABILITACAO:

5.2 PESSOA JURIDICA:

5.2.1 HABILITACAO JURIDICA:

5.2.1.1 Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ.

5.2.1.2 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado de documentos
de eleicdo de seusadministradores. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhada de prova de diretoria em exercicio. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa
ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para
funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a atividade assim o exigir. Registro
comercial, no caso de empresa individual. Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual, em se tratando de MEI. Os referidos documentos deverédo estaracompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

5.2.2 REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

5.2.2.1 Regularidade para com a Fazenda Federal — Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos
Tributos Federais e a Divida Ativa da Uni&o.

5.2.2.2 Regularidade Fiscal para com a Fazenda Estadual para os licitantes sediados no Estado de
Pernambuco, para os demais licitantes dos outros Estados, Certiddo Negativa Estadual da sede do
licitante, ou outro equivalente, na forma da lei.

5.2.2.3 Certiddo Negativa da Fazenda Municipal da sede do licitante, ou outro equivalente, na forma
da lei.

5.2.2.4 Comprovacdo de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o —FGTS,
apresentando o respectivo Certificado de Regularidade fornecida pela Caixa Econémica Federal.
5.2.2.5 Prova de inexisténcia de déebitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdode Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas CNDT, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacgéo das Leisdo Trabalho, aprovada pelo Decreto—Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

5.2.3 DA QUALIFICACAO TECNICA

5.2.3.1 Comprovacdo de capacidade técnica, através da apresentacdo de Atestado, expedido por
Pessoa Juridica de Direito Publico ou Privado, pelo qual a licitante comprove ter prestado servicos
compativeis em caracteristicas, com 0 objeto desta licitacdo, de no minimo 30% do quantitativo
estimado para a contratacéao.

5.2.4 DECLARACAO:
5.2.4.1 Declaracdo de que ndo empregar menor Art. 7°, Inciso XXXIII, da CF - Art. 68, Inciso VI,
da Lei 14.133/2021 e Declaracdo de integralidade dos custos - ANEXO IlI.

5.25 DOCUMENTACAO ESPECIFICA:

5.2.5.1.Consulta Consolidada de Pessoa Juridica expedida pelo Tribunal de Contas da Unido, no
méaximo 30 (trinta) dias da data prevista para abertura das propostas, no endereco eletronico:
https://certidoes- apf.apps.tcu.gov.br/.
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5.2.6  COMPROVACAO DO PORTE

5.2.6.1 Comprovacéo de que o licitante se enquadra nos termos do Art. 3°da Lei 123/06, se for o caso,
sendoconsiderado microempresa ou empresa de pequeno porte e recebendo, portanto, tratamento
diferenciado e simplificando na forma definida pela legislacdo vigente. Tal comprovacdo podera ser
feita através da apresentagdo de qualquer um dos seguintes documentos, a critério do licitante:

a) declaracdo expressa formalmente assinada pelo profissional da &rea contabil, devidamente
habilitado;

b) certiddo simplificada emitida pela junta comercial da sede do licitante ou equivalente, na forma da
legislagéo pertinente;

c) Comprovacao de opcdo pelo Regime de Tributacdo Simples Nacional acompanhada de declaracdo
assinada pelo responsavel legal da empresa informando inexistir quaisquer fatos que impeca receber
0 beneficio da Lei Complementar 123/2006.

6. ROPOSTA DE PRECO/COTACAO:

6.1. Ser elaborada em consonéncia com as especificacdes constantes deste Edital e seus Anexos,
redigida emlingua portuguesa e impressa em uma via em papel timbrado do proponente, sem emendas,
rasuras, entrelinhas ou ressalvas; suas folhas rubricadas e a Gltima datada e assinada pelo licitante ou
seu representante legal, com indicacdo: do valor global da proposta; do prazo dos servigos; das
condigdes de pagamento; e da sua validade;

6.2. Conter a indica¢do do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de
pagamento;

6.3. Sera cotado um Unico prego para o item, com a utilizagdo de duas casas decimais, sendoque,
nesse Ultimo caso, a indicacdo em contrério estd sujeita a correcdo, observando-se aos seguintes
critérios:

6.4. Falta de digitos: serdo acrescidos zeros;
6.5. Excesso de digitos: sendo o primeiro digito excedente menor que cinco, todo 0 excesso sera
suprimido, caso contrario havera o arredondamento do digito anterior para mais e 0s demais itens

excedentes suprimidos.

6.6. Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o preco unitario e o total em
algarismos eo valor global da proposta em algarismos e por extenso:

6.7. Existindo discrepancia entre o preco unitario e total, resultado da multiplicacdo do precgo
unitario pelaquantidade, o pre¢o unitario prevalecerd;

6.8. No caso de divergéncia entre o valor numérico e 0 expresso por extenso, prevalecera o valor
expressopor extenso;

6.9. A proposta obedecera aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada aquela
que ndocorresponda as especificacbes ali contidas ou que estabeleca vinculo a proposta de outro
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licitante.

6.10. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem
conteralternativas de preco ou de qualquer outra condi¢do que induza o julgamento a mais de um
resultado.

6.11. No valor proposto estara incluso todos 0s custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
execucao dos servigos.

6.12. A proposta devera ser documentada nos autos e sera levada em consideracdao no decorrer da
execucdodo contrato e aplicagéo de eventual san¢do ao Contratado:

6.13. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o Contratado.

6.14. As propostas que contenham a descri¢ao do objeto, o valor e os documentos complementares
estardodisponiveis na internet, apds a homologacéo.

6.15. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data
de seuencaminhamento.

7.0. —DO PAGAMENTO:

7.1. O pagamento serd realizado mediante processo regular e em observancia as normas e
procedimentos adotados, bem como as disposi¢des dos Arts. 141 a 146 da Lei 14.133/21; da seguinte

maneira: Em até 30 (Trin
setor competente.

8.0. DAS OBRIGACOES:

8.1. Das obrigac6es do contratado

8.1.1.Efetuar o pagamento relativo ao objeto contratado efetivamente realizado, de acordo com as
clausulas do respectivo contrato ou outros instrumentos habeis.

8.1.2.Proporcionar ao Contratado todos 0s meios necessarios para a fiel execucdo do objeto da presente
contratacdo, nos termos do correspondente instrumento de ajuste.

8.1.3.Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade dos servigos,
exercendo a mais ampla e completa fiscalizagéo, o que ndo exime o Contratado de suas responsabilidades
pactuadas e preceitos legais.

8.1.4.0bservar, em compatibilidade com o objeto da contrag&o, as disposi¢Oes dos Arts. 115 a 123 da Lei
14.133/21.

8.2. Das obrigacGes da contratada

8.2.1.Responsabilizar-se por todos os dnus e obrigacfes concernentes a legislagdo fiscal, civil, tributaria
e trabalhista, bem como por todas as despesas e compromissos assumidos, a qualquer titulo, perante seus
fornecedores ou terceiros em razao da execucao do objeto contratado.
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8.2.2.Substituir, arcando com as despesas decorrentes, 0s servicos que apresentarem defeitos, alteracoes,
imperfeicdes ou quaisquer irregularidades discrepantes as exigéncias do instrumento de ajuste pactuado,
ainda que constatados somente ap06s 0 recebimento ou pagamento.

8.2.3.Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, 0 objeto da contratacdo, salvo mediante prévia e
expressa autorizacao do Contratante.

8.2.4.Manter, durante a vigéncia do contrato ou outros instrumentos habeis, em compatibilidade com as
obrigacOes assumidas, todas as condi¢des de regularidade e qualificacdo exigidas no respectivo processo
de contratagdo direta por Dispensa de Licitacdo, conforme o caso, apresentando ao Contratante 0s
documentos necessarios, sempre que solicitado.

8.2.5.Emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que efetivamente apresentou a
documentacdo de regularidade e qualificacdo exigidas quando da instrugdo do referido processo de
contratacao direta.

8.2.6.Executar todas as obrigacGes assumidas sempre com observancia a melhor técnica vigente,
enquadrando-se, rigorosamente, dentro dos preceitos legais, normas e especificacfes técnicas
correspondentes.

8.2.7.0bservar, em compatibilidade com o objeto da contracgéo, as disposi¢es dos Arts. 115 a 123 da Lei
14.133/21.

8.2.8.0s servigos compreendem o seguinte escopo:

8.2.8.1.Digitalizacdo de documentos recebidos em papel para formato digital PDF.

8.2.8.2.Resolugdo minima da digitalizacdo 300 dpi, em cores e com compressdo, devendo ser maior
quando requerido e necessario para legibilidade da pagina do processo.

8.2.8.3.Formato do arquivo PDF.

8.2.8.4.A visualizacdo e leitura do documento digitalizado deverdo ser idénticas aquelas do original. A
qualidade do material produzido deve possibilitar a conferéncia e certificacdo digital do mesmo por
servidores do Municipio.

8.2.8.5.A producdo das paginas mensais digitalizadas devera ser distribuida uniformemente ao longo dos
dias Gteis de cada més de forma a ndo gerar acimulos nem dificuldades ao processo de conferéncia.
8.2.8.6.Digitalizacdo frente e verso (quando houver contelido no verso).

8.2.9. Etapas do Tratamento:

8.2.9.1.Preparacéo

8.2.9.2.Desmontagem do documento e separacao das paginas para digitalizacéo;

8.2.9.3.Processo de higienizacdo béasica que devera compreender:

a) Desdobrar e preparar os documentos;

b) Retirar clipes, grampos e outros prendedores;

c) Remover poeira, fitas adesivas e outras sujidades prejudiciais a clareza da captura das informac6es
durante o processo de digitalizagéo.

8.2.10. Digitalizacdo das paginas dos documentos:

I - Compreende a captura das imagens das paginas dos documentos para geracéo do arquivo PDF (Portable
Document Format), com resolu¢do minima de 300 dpi em cores e tamanho estimado, por imagem de 108
kbytes. Excecdes a regra, a resolucao podera ser aumentada em casos especificos quando necessario para
assegurar a legibilidade do documento.

Il - Os arquivos do tipo.PDF deverdo ser nomeados em conformidade com o tipo de documento envolvido
e armazenados de acordo com as seguintes regras:
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a) o nome do arquivo PDF sera o nimero do processo e volume a que se referem. O nimero do processo
possui até 08 digitos;

b) Os arquivos PDF deverdo ser gravados no sistema workflow que os armazenard numa estrutura de
arvore de diretorio com exatamente uma pasta para cada processo digitalizado;

c) A pasta devera ser nomeada com o nimero do processo a que se refere;

d) Os processos podem compreender mais de um volume, assim o nome do arquivo PDF deve vir
acrescido do sufixo _xx, onde xx representam dois digitos para definir o volume do processo. Exemplo:
Processo 12345678 com 3 volumes, deverd ter os arquivos 12345678 1.pdf, 12345678 2.pdf,
12345678 3.pdf dispostos dentro da pasta 12345678.

9.0. DA EXECUCAO DOS SERVICOS:

9.1.Devera a empresa contratada disponibilizar 02 (Dois) técnicos com a funcdo de digitalizador,
equipados com dispositivos necessarios a realizagao dos servigos;

9.2.Deverdo ser cumpridos os horarios para a execuc¢do contratual em compatibilidade com o horério de
expediente do 6rgédo
9.2.1. Horério de Expediente: De 08:00 as 12:00 e das 13:00 as 17:00 horas.

9.3.0s arquivos quando digitalizados deverédo ser armazenados em midia fisica.

9.4.0s arquivos digitalizados deverao ser salvos em arquivos PDF pesquisavel, com resolu¢do minima de
300 DPI, monocromatica.

10.0.DA SUBCONTRATACAO:

10.1. A subcontratacéo total ou parcial do seu objeto, a associacdo do contratado com outrem, a cesséo
ou transferéncia, total ou parcial, ndo sdo admitidas neste objeto.

10.2 E vedada a subcontratacio de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta
mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdémica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcéo na licitagdo
ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem cénjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

11.0. CONTROLE DE QUALIDADE:

11.1.Consiste na conferéncia do documento digitalizado com o fisico, pagina a pagina, do seu inicio ao
fim, conferindo a numeracdo e a integralidade do texto.

11.2.Deve-se prestar atengdo aos versos, carimbos, autenticagdes e datas de protocolos, pois podem nao
apresentar uma boa definicdo no documento fisico e sdo importantes para 0 processo.
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11.3.Ao final da conferéncia, caso o documento digitalizado esteja conforme o documento fisico, deve se
validar para o status “pré-aprovado”. E uma forma de indicar que a peca foi conferida e esta corretamente
digitalizada.

11.4.Remontagem do volume do arquivo.

11.5.Ap6s concluida a digitalizacdo das suas paginas, o documento devera ser remontado conforme sua
disposicdo original. Serdo fornecidos pelo municipio novas capas e colchetes de plastico para substituicdo
das capas velhas danificadas e colchetes metalicos. Os dados constantes da capa anterior deverdo ser
transcritos para a nova capa;

11.6.0 servico devera ser prestado no horario expediente das 08:00 as 18:00 horas em dias Uteis.

12. DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO ESTRITO:

12.1. Os precos contratados séo fixos e irreajustaveis durante toda vigéncia contratual.

13. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO:

13.1. Serdo designados pelo Contratante representantes com atribuicdes de Gestor e Fiscal do
contrato, nos termos do Art. 117, da Lei 14.133/21, especialmente para acompanhar e fiscalizar a sua
execucdo, respectivamente, permitida a contratacdo de terceiros para assisténcia e subsidio de
informacdes pertinentesa essas atribuigoes.

| - DO GESTOR DE CONTRATO CABE AO FISCAL DO CONTRATO:

a. Ter pleno conhecimento dos termos contratuais que ira fiscalizar, principalmente de suas clausulas,
assim como das condicdes constantes do edital e seus anexos, com vistas a identificar as obrigacdes
inconcreto tanto da administragdo contratante quanto da contratada;

b. Conhecer e reunir-se com o preposto da contratada, com a finalidade de definir e estabelecer as
estratégias da execucdo do objeto do objeto, bem como tracar metas de controle, fiscalizagdo e
acompanhamento do contrato;

c. Disponibilizar toda a informacéo necessaria, assim como definido no contrato e dentro dos prazos
estabelecidos;

d. Exigir da contratada o fiel cumprimento de todas as condigfes contratuais assumidas, constantes
das clausulas e demais condi¢des do Edital da Licitagcdo e seus anexos;

e. Comunicar a Administracdo a necessidade de alteraces do quantitativo do objeto ou modificacao
da forma da sua execucdo, em razdo do fato superveniente ou de outro qualquer, que possa
comprometera aderéncia contratual e seu efetivo resultado;

f. Recusar o servi¢o quando visivelmente irregular, ndo aceitando diverso daquele que se encontra
especificado no edital da licitacdo ou respectivo contrato, assim como observar, para o0 correto
recebimento, a hipotese de outro oferecido em proposta e com qualidade superior ao especificado e
aceito pela Administracéo;

g. Comunicar por escrito qualquer falta cometida pela empresa;

h. Deverd indicar um preposto, pessoa fisica, que devera receber escopo de trabalho detalhado;

i. Comunicar formalmente ao Gestor do contrato as irregularidades cometidas passiveis de
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penalidade, apds os contatos prévios com a contratada.
CABE AO GESTOR DO CONTRATO:

a. Aplicar adverténcia a Contratada e encaminhar para conhecimento da autoridade competente;

b. Solicitar abertura de processo administrativo visando a aplicacdo de penalidade cabivel,
garantindo adefesa prévia a Contratada;

c. Emitir avaliacdo do prazo de inicio e qualidade dos servicos;

d. Realizar reunido inicial com a contratada e solicitar dados e contatos do preposto;

e. Acompanhar e observar o cumprimento das clausulas contratuais;

f. Analisar relatérios e documentos enviados pelos fiscais do contrato;

g. Propor aplicacdo de sangfes administrativas pelo descumprimento das clausulas contratuais
apontadaspelos fiscais;

h. Providenciar o pagamento das faturas emitidas pela Contratada, mediante a observancia das
exigénciascontratuais e legais;

i. Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, observando que o valor do contrato ndo
sejaultrapassado;

j. Orientar o fiscal do contrato para a adequada observancia das clausulas contratuais;

k. Recebimento de bens, ateste de notas e faturas, controle financeiro, gestéo de prazos e fiscalizagéo.

14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

14.1. O Contratado sera responsabilizado administrativamente, facultada a defesa no prazo legal do
interessado, pelas infragBes previstas no Art. 155, da Lei 14.133/21 e serdo aplicadas, na forma,
condicdes, regras, prazos e procedimentos definidos nos Arts. 156 a 163, do mesmo diploma legal, as
seguintes sangdes:

a — adverténcia aplicada exclusivamente pela infracdo administrativa de dar causa a inexecucédo
parcial do contrato, quando ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

b —multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) aplicada sobre o valor do contrato, por dia de
atrasoinjustificado na execucao do objeto da contratacéo;

¢ —multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato por qualquer das infragdes administrativas
previstas no referido Art. 155;

d — impedimento de licitar e contatar no @mbito da Administracdo Pablica direta e indireta do ente
federativoque tiver aplicado a san¢éo, pelo prazo de dois anos, aplicada ao responsavel pelas infracoes
administrativasprevistas nos incisos Il, 111, IV, V, Ve VIl do caput do referido Art. 155, quando néo se
justificar a imposigdode penalidade mais grave;

e — declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administracao Publica direta e
indiretade todos os entes federativos, pelo prazo de cinco anos, aplicada ao responsavel pelas
infracdes administrativas previstas nos incisos VIII, 1X, X, XI e XII do caput do referido Art. 155,
bem como pelas infragcdes administrativas previstas nos incisos Il, 111, IV, V, VI e VII do caput do
mesmo artigo que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a sancéo referida no § 4° do
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referido Art. 156;
f —aplicacdo cumulada de outras sancdes previstas na Lei 14.133/21.

14.2. Se o valor da multa ou indenizagdo devida nédo for recolhido no prazo de 15 dias ap0s a
comunicagdo ao Contratado, sera automaticamente descontado da primeira parcela do pagamento a
que o Contratado viera fazer jus, acrescido de juros moratérios de 1% (um por cento) ao més, ou,
cobrado judicialmente.

15. DA COMPENSACAO FINANCEIRA:

15.1. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste instrumento, e desde que o
Contratado ndo tenha concorrido de alguma forma para o atraso, sera admitida a compensagéo
financeira, devida desdea data limite fixada para o pagamento até a data correspondente ao efetivo
pagamento da parcela. Os encargos moratorios devidos em razdo do atraso no pagamento serao
calculados com utilizacdo da seguinte formula: EM = N x VP x |, onde: EM = encargos moratorios;
N = namero de dias entre a data prevista para 0 pagamento e a do efetivo pagamento; VP = valor da
parcela a ser paga; e | = indice de compensacao financeira, assim apurado: 1 = (TX + 100) + 365,
sendo TX = percentual do IPCA-IBGE acumulado nos ultimos doze meses. Na hipotese do referido
indice estabelecido para a compensacao financeira venha a ser extinto ou de qualquer forma nédo possa
mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo
em vigor.

16.0.DAS OBRIGACOES LGPD:

16.1.As partes contratantes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de Agosto de 2018, que € a Lei
Geral de Protecdo de Dados Pessoais LGPD, quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso
em razdo deste contrato, independentemente de declaracdo ou de aceitagcdo expressa.

16.2.0s dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso
e de acordo com a boa-fé e com os principios do Art. 6°, da Lei 13.709/18.

16.3.E vedado o compartilhamento com terceiros de qualquer dado obtido, fora das hipéteses
permitidas em Lei.

16.4.Constitui atribuicdo do Contratado orientar e treinar seus empregados, sobre os deveres,
requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

16.5.0 Contratante poderéa realizar diligéncia para aferir o cumprimento desta clausula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacéo formulados.

16.6.0 Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel mediante
justificativa, quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive
guanto a eventual descarte realizado.
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16.7.Terminado o tratamento dos dados nos termos do Art. 15, é dever do Contratado elimina-los,
com excecdo das hipoteses do Art. 16, ambos da Lei 13.709/18, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentacao para fins de comprovacdo do cumprimento de obrigacdes
legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigagoes.

16.8.0s bancos de dados formados a partir da execugéo do objeto deste contrato, notadamente aqueles
que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado,
com registro individual rastreavel de tratamentos realizados, conforme Art. 37, da Lei 13.709/18, com
cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de
eventuais omissdes, desvios ou abusos. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em
formato interoperavel, a fim de garantir a reutilizacdo desses dados pelo Contratante nas hipoteses
previstas na LGPD.

16.9.0 presente contrato estd sujeito a alteracGes nos procedimentos pertinentes ao tratamento de
dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a Autoridade Nacional de
Protecdo de Dados ANPD, por meio de opinifes técnicas ou recomendaces, editadas na forma da
LGPD.

16.10.As partes contratantes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de Agosto de 2018, que é a Lei
Geral de Protecdo de Dados Pessoais LGPD, quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso
em raz&o deste contrato, independentemente de declaracdo ou de aceitagdo expressa.

16.11.0s dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso
e de acordo com a boa-fé e com os principios do Art. 6°, da Lei 13.709/18.

16.12.E vedado o compartilhamento com terceiros de qualquer dado obtido, fora das hipoteses
permitidas em Lei.

16.13.Constitui atribuicdo do Contratado orientar e treinar seus empregados, sobre os deveres,
requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

17.0. DAS DISPOSICOES GERAIS:

17.1. Podera o Municipio revogar o presente Edital, no todo ou em parte, por conveniéncia
administrativa einteresse publico, decorrente de fato superveniente, devidamente justificado.

17.2. O Municipio devera anular o presente certame, no todo ou em parte, sempre que acontecer
ilegalidade,de oficio ou por provocacéo.

17.3. Aanulacao do procedimento de Chamada Publica, ndo gera direito a indenizacéo, ressalvada o
dispostono paragrafo Gnico do art. 71 da Lei Federal n® 14.133/21.

17.4. Apos a fase de classificacdo das propostas, ndo cabe desisténcia dela, salvo por motivo justo
decorrentede fato superveniente e aceito pelo Municipio.

Casinhas - PE, 06 de fevereiro de 2025.
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JULIANA BARBOSA DA SILVA AGUIAR
Prefeita
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA

1.0.D0 OBJETO

1.1.Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a pretensa: Contratacdo de empresa visando
a prestacdo de servicos técnicos de digitalizacdo de arquivos em Tamanho A4, para atender as
necessidades da Prefeitura Municipal de Casinhas — PE.

2.0.JUSTIFICATIVA

2.1.Para a contratacéo:

2.1.1.A contratacdo acima descrita, que sera processada nos termos deste instrumento,
especificacdes técnicas e informagGes complementares que o acompanham, justifica-se:

Um assunto recorrente constatado pela Administragdo é a condicdo de acesso, armazenamento e
localizacdo do volume documental da Prefeitura Municipal de Casinhas - PE. Hoje, esses
documentos estdo armazenados em diversos setores. No entanto, devido ao pouco espago de
arquivamento, estdo surgindo dificuldades tanto no armazenamento quanto na localizacdo dos
arquivos.

Diante da relevancia, da necessidade de acesso e disponibilidade dos referidos documentos, como
instrumento de referéncia e consulta, de forma confiavel, além das exigéncias legais em relacéo a
guarda e preservagdo destes, € fundamental a disponibilizacdo das pastas funcionais em forma
digital. Pois, alem da obtenc&o dos arquivos de forma &gil e organizada, proporcionara espaco para
que documentos mais recentes fiquem nos setores competentes.

3.0.DO SERVICO
3.1.As caracteristicas e especificacdes do objeto da referida contratacao séo:

CODIGO DESCRICAO DO ITEM UNIDADE QUANTIDADE
1 Servigos de digitalizacdo de todo acervo de documentos fisicos, com Folhas 200000
guarda em meio digital dos documentos com pagina tamanho A4, tipo
escaneamento formato PDF, bem como mdo de obra necessaria para
execucdo do servigo incluindo a preparacdo, organizacao, digitalizacéo,
e recuperacdo, dos documentos digitalizados e daqueles armazenados
fisicamente.

4.0.DA EXECUCAO

4.1.Devera a empresa contratada disponibilizar 02 (Dois) técnicos com a funcao de digitalizador,
equipados com dispositivos necessarios a realizacao dos servigos;

4.2.Deverdo ser cumpridos os horarios para a execugdo contratual em compatibilidade com o
horario de expediente do 6rgédo
4.2.1. Horério de Expediente: De 08:00 as 12:00 e das 13:00 as 17:00 horas.
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4.3.0s arquivos quando digitalizados deverdo ser armazenados em midia fisica.

4.4.0s arquivos digitalizados deverdo ser salvos em arquivos PDF pesquisavel, com resolucao
minima de 300 DPI, monocromatica.

5.0.DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

5.1.Efetuar o pagamento relativo ao objeto contratado efetivamente realizado, de acordo com as
clausulas do respectivo contrato ou outros instrumentos habeis.

5.2.Proporcionar ao Contratado todos 0s meios necessarios para a fiel execucdo do objeto da
presente contratacdo, nos termos do correspondente instrumento de ajuste.

5.3.Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade dos
servigos, exercendo a mais ampla e completa fiscalizagéo, o que ndo exime o Contratado de suas
responsabilidades pactuadas e preceitos legais.

5.4.0bservar, em compatibilidade com o objeto da contracéo, as disposi¢des dos Arts. 115 a 123 da
Lei 14.133/21.

6.0.DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO

6.1.Responsabilizar-se por todos os 6nus e obrigacbes concernentes a legislacdo fiscal, civil,
tributéria e trabalhista, bem como por todas as despesas e compromissos assumidos, a qualquer
titulo, perante seus fornecedores ou terceiros em razao da execucao do objeto contratado.

6.2.Substituir, arcando com as despesas decorrentes, 0s servicos que apresentarem defeitos,
alteracOes, imperfeicbes ou quaisquer irregularidades discrepantes as exigéncias do instrumento de
ajuste pactuado, ainda que constatados somente apds o recebimento ou pagamento.

6.3.Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratacdo, salvo mediante prévia e
expressa autorizacdo do Contratante.

6.4.Manter, durante a vigéncia do contrato ou outros instrumentos habeis, em compatibilidade com
as obrigacOes assumidas, todas as condicdes de regularidade e qualificagcdo exigidas no respectivo
processo de contratagdo direta por Dispensa de Licitagdo, conforme o caso, apresentando ao
Contratante os documentos necessarios, sempre que solicitado.

6.5.Emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que efetivamente apresentou a
documentacéo de regularidade e qualificagcéo exigidas quando da instrucéo do referido processo de
contratacao direta.

6.6.Executar todas as obrigacGes assumidas sempre com observancia a melhor técnica vigente,
enquadrando-se, rigorosamente, dentro dos preceitos legais, normas e especificacfes técnicas
correspondentes.

6.7.0bservar, em compatibilidade com o objeto da contracéo, as disposi¢des dos Arts. 115 a 123 da
Lei 14.133/21.

6.8.0s servicos compreendem o seguinte escopo:
— ————EUNNST W .~
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6.8.1.Digitalizacdo de documentos recebidos em papel para formato digital PDF.

6.8.2.Resolugdo minima da digitalizacdo 300 dpi, em cores e com compressdo, devendo ser maior
quando requerido e necessario para legibilidade da pagina do processo.

6.8.3.Formato do arquivo PDF.

6.8.4.A visualizacdo e leitura do documento digitalizado deverao ser idénticas aquelas do original.
A qualidade do material produzido deve possibilitar a conferéncia e certificacdo digital do mesmo
por servidores do Municipio.

6.8.5.A producdo das paginas mensais digitalizadas deveréa ser distribuida uniformemente ao longo
dos dias Uteis de cada més de forma a ndo gerar acimulos nem dificuldades ao processo de
conferéncia.

6.8.6.Digitalizacdo frente e verso (quando houver contetdo no verso).

6.9. Etapas do Tratamento:

6.9.1.Preparacéo

6.9.2.Desmontagem do documento e separacao das paginas para digitalizacéo;

6.9.3.Processo de higienizagdo basica que devera compreender:

a) Desdobrar e preparar os documentos;

b) Retirar clipes, grampos e outros prendedores;

c) Remover poeira, fitas adesivas e outras sujidades prejudiciais a clareza da captura das
informacdes durante o processo de digitalizacéo.

6.10. Digitalizacéo das paginas dos documentos:

| - Compreende a captura das imagens das paginas dos documentos para geracdo do arquivo PDF
(Portable Document Format), com resolu¢do minima de 300 dpi em cores e tamanho estimado, por
imagem de 108 kbytes. Excecdes a regra, a resolucdo poderé ser aumentada em casos especificos
quando necessario para assegurar a legibilidade do documento.

Il - Os arquivos do tipo.PDF deverdo ser nomeados em conformidade com o tipo de documento
envolvido e armazenados de acordo com as seguintes regras:

a) 0 nome do arquivo PDF serd o nimero do processo e volume a que se referem. O nimero do
processo possui até 08 digitos;

b) Os arquivos PDF deverao ser gravados no sistema workflow que os armazenard numa estrutura
de arvore de diretério com exatamente uma pasta para cada processo digitalizado;

c) A pasta devera ser nomeada com o nimero do processo a que se refere;

d) Os processos podem compreender mais de um volume, assim o nome do arquivo PDF deve vir
acrescido do sufixo _xx, onde xx representam dois digitos para definir o volume do processo.
Exemplo: Processo 12345678 com 3 volumes, devera ter os arquivos 12345678 1.pdf,
12345678 2.pdf, 12345678_3.pdf dispostos dentro da pasta 12345678.

7.0.CONTROLE DE QUALIDADE

7.1.Consiste na conferéncia do documento digitalizado com o fisico, pagina a pagina, do seu inicio
ao fim, conferindo a numeracéo e a integralidade do texto.

7.2.Deve-se prestar atencdo aos versos, carimbos, autenticagdes e datas de protocolos, pois podem
ndo apresentar uma boa definicdo no documento fisico e sdo importantes para 0 processo.

b = /’—“\‘.* —

Palacio Municipal Miguel Agostinho Barbosa
Rua Severino Augusto de Miranda. S/N - Casinhas - PE - Fones: (81) 3634-9156



L "’-\‘ R

PREFEITURA MUNICIPAL DE CASINHAS
Nossa maior obra é cuidar das pessoas
N CNPJ: 01.618.704/0001-95
EEEEE——— e e -

7.3.Ao0 final da conferéncia, caso o documento digitalizado esteja conforme o documento fisico,
deve se validar para o status “pré-aprovado”. E uma forma de indicar que a pega foi conferida e esta
corretamente digitalizada.

7.4.Remontagem do volume do arquivo.

7.5.Ap06s concluida a digitalizacdo das suas paginas, o documento devera ser remontado conforme
sua disposicédo original. Serdo fornecidos pelo municipio novas capas e colchetes de plastico para
substituicdo das capas velhas danificadas e colchetes metélicos. Os dados constantes da capa
anterior deverao ser transcritos para a nova capa,;

7.6.0 servico devera ser prestado no horério expediente das 08:00 as 18:00 horas em dias Uteis.
8.0.INFORMACOES COMPLEMENTARES
8.1.Escopo dos Servigos:

a. Contratacdo de empresa para prestacéo de servigos de digitalizacdo do acervo de documentos
(laudas), conforme descri¢des abaixo: b. Identificacdo de pastas e documentos (laudas);

c. Preparacdo dos documentos (laudas) para digitalizacéo;

d. Digitalizacdo em formato PDF Pesquisavel, que serd com equipamentos da empresa contratada,
dentro das dependéncias da Prefeitura Municipal de Casinhas;

e. Indexacdo dos documentos (laudas) digitalizados com indexador a ser definido pela Prefeitura
Municipal de Casinhas;

f. Arrumac&o dos arquivos apds a digitalizacdo e catalogagdo para que seja identificado e localizado
fisicamente com referéncia que deve estar contida no arquivo digitalizado;

g. Os arquivos deverdo ser entregues em midia digital o Prefeitura Municipal de Casinhas — PE,
bem como usuério e senha de acesso virtual,

h. O montante sera de aproximadamente 200.000 (Cento e Noventa mil) folhas, sendo considerado
documento (lauda) uma folha formato A4, 21 x 29,7 cm;

i. Declaracdo de sigilo total das informagdes contidos nos documentos (laudas) a serem
digitalizadas, com assinatura do responsavel legal pela empresa, com forma reconhecida em
cartorio.

j. O fornecimento de mao-de-obra exclusiva e todos os equipamentos e materiais necessarios para
suporte e completa execucdo dos servigos;

k. Os servicos serdo prestados obrigatoriamente nas dependéncias das instalacfes da Coletoria
Municipal,

I. Preparacédo: consiste na higienizacdo e organizacdo do material a ser digitalizado, bem como
definicdo das técnicas para recuperar os documentos a serem digitalizados seguindo criteriosamente
0S seguintes passos:
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m. Remocéo do pd e demais sujidades a seco.

n. Remocao dos corpos estranhos aos documentos, tais como: prendedores metalicos ou grampos,
clips, insetos, e outros agentes que provocam a deterioracdo dos documentos. Em sendo constatada
a existéncia de fita adesiva em uma das folhas, deve-se observar a sua finalidade e somente
digitalizar a pagina apos a reproducéo do original por fotocopia.

0. Preparacdo dos documentos para o processo de digitalizacdo, com a realizacdo das tarefas tais
como desencadernacdo, retirada de grampos, verificagao de partes dobradas, amassadas, rasgadas e
agrupamento destes.

p. Selecdo dos documentos para digitalizacdo e armazenamento na localizacédo fisica de onde foi
extraido.

q. Digitalizacdo: devera ocorrer na forma “capa a capa” (sem separacdo por “pecas processuais”)
observando rigorosamente as fases abaixo:

r. Digitalizagdo dos documentos, que consiste na configuracdo do processo de digitalizacéo,
contraste, resolugéo, supresséo de fundos (utilizando software apropriado) e insergédo dos lotes de
documentos para leitura pelo scanner, gerando os arquivos de imagem no computador.

s. Tratamento de Imagens com correcdo (ajuste vertical, eliminacdo de sujeiras) e aplicacdo de
filtros (contraste e clareamento) de forma a manter na imagem digitalizada plena fidelidade com o
original, devendo a CONTRATADA digitalizar os documentos tantas vezes quantas bastem para
atingir a fidelidade dos documentos originais apresentados pela CONTRATANTE, além de
devolvé-los em seu fiel estado fisico, tudo isso sem acréscimo no quantitativo diario produzido. No
caso de folhas recicladas deverd a contratada utilizar-se de software com capacidade para
eliminar/descartar/suprimir o fundo.

t. Insercdo de 01(um) indice de busca e localizacdo da seguinte forma: pastas proprias. Tudo a ser
definido até o momento da assinatura do contrato.

u. Exportacdo dos documentos digitalizados e convertidos para arquivos de formato PDF, aptos a
serem importados para sistema gerencial através de upload.

v. Restabelecimento da encadernacéo original do processo.

w. Os arquivos digitalizados devem guardar plena fidelidade com a imagem do original em papel
de forma que ndo haja nenhuma mudanca em seu formato, no tocante a layout, fontes, tamanhos,
formatacdes, gréaficos, fotos/imagens ou qualquer coisa que torne questionavel a identidade entre o
documento digitalizado e o original, nos termos da ANSI/AIIM MS44 R1993.

X. A qualidade da resolucdo padrdo de digitalizacdo das paginas deve ser definida pelo NTI,
obedecendo no minimo 300dpi,

y. A indexagdo dos documentos digitalizados deverd ser feita pela CONTRATANTE até a
conclusdo dos processos arquivados e existente, concluso este procedimento a indexagao dos novos
documentos ficara a cargo da CONTRATADA, respeitando os procedimentos e sistemas
disponibilizados pela CONTRATANTE.
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z. CONCLUSAO: Disponibilizacdo dos arquivos digitalizados para consulta e insercdo nos
servidores do da Prefeitura Municipal de Casinhas e/ou midias pelos servidores da Secretaria
Municipal de Administracéo.

7.0.D0S PRAZOS E DA VIGENCIA

7.1.0s prazos méaximos de inicio de etapas de execuc¢do e de conclusdo do objeto da contratacéo,
estéo abaixo indicados e serdo considerados da assinatura do Contrato ou equivalente:

7.1.1.Inicio: 5 (cinco) dias;

7.1.2.Concluséo: até o fim do exercicio financeiro de 2025.

7.2.A vigéncia da presente contratacdo serd determinada: até o final do exercicio financeiro de
2025, considerada da data de assinatura do respectivo instrumento de contrato.

8.0.D0 REAJUSTAMENTO
8.1.0s precos contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano.
9.0.D0 PAGAMENTO

9.1.0 pagamento serd realizado mediante processo regular e em observancia as normas e
procedimentos adotados, bem como as disposicOes dos Arts. 141 a 146 da Lei 14.133/21; da
seguinte maneira: Em até 30 (trinta) dias, conforme prestacdo de servicos e apresentacdo da
nota fiscal, devidamente atestada pelo setor competente.

10.0.DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO

10.1.Serdo designados pelo Contratante representantes com atribui¢es de Gestor e Fiscal do
contrato, nos termos do Art. 117, da Lei 14.133/21, especialmente para acompanhar e fiscalizar a
sua execucdo, respectivamente, permitida a contratacdo de terceiros para assisténcia e subsidio de
informacdes pertinentes a essas atribuicoes.

I -CABE AO FISCAL DO CONTRATO:

a. Ter pleno conhecimento dos termos contratuais que ira fiscalizar, principalmente de suas
clausulas, assim como das condi¢Bes constantes do edital e seus anexos, com vistas a identificar as
obriga¢6esin concreto tanto da administracdo contratante quanto da contratada;

b. Conhecer e reunir-se com o preposto da contratada, com a finalidade de definir e estabelecer
as estratégias da execucdo do objeto, bem como tracar metas de controle, fiscalizacdo e
acompanhamentodo contrato;

C. Disponibilizar toda a informacdo necessaria, assim como definido no contrato e dentro dos
prazos estabelecidos;

d. Exigir da contratada o fiel cumprimento de todas as condi¢cdes contratuais assumidas,
constantes das clausulas e demais condi¢des do Edital da Licitacdo e seus anexos;

e. Comunicar a Administracdo a necessidade de alteracdes do quantitativo do objeto ou
modificacdo da forma da sua execucdo, em razdo do fato superveniente ou de outro qualquer, que
possa comprometera aderéncia contratual e seu efetivo resultado;

f. Recusar o servico quando visivelmente irregular, ndo aceitando diverso daquele que se
encontra especificado no edital da licitacdo ou respectivo contrato, assim como observar, para 0
correto recebimento, a hipotese de outro oferecido em proposta e com qualidade superior ao
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especificado e aceito pela Administracéo;

g. Comunicar por escrito qualquer falta cometida pela empresa;

h. Devera indicar um preposto, pessoa fisica, que devera receber escopo de trabalho detalhado;
i. Comunicar formalmente ao Gestor do contrato as irregularidades cometidas passiveis de
penalidade, apds 0s contatos prévios com a contratada.

Il - CABE AO GESTOR DO CONTRATO:

a. Aplicar adverténcia & Contratada e encaminhar para conhecimento da autoridade
competente;

b. Solicitar abertura de processo administrativo visando a aplicacdo de penalidade cabivel,
garantindo adefesa prévia a Contratada;

C. Emitir avaliacdo do prazo de inicio e qualidade dos servigos;

d. Realizar reunido inicial com a contratada e solicitar dados e contatos do preposto;

e. Acompanhar e observar o cumprimento das clausulas contratuais;

f. Analisar relatérios e documentos enviados pelos fiscais do contrato;

g. Propor aplicagéo de san¢des administrativas pelo descumprimento das clausulas contratuais
apontadaspelos fiscais;

h. Providenciar o pagamento das faturas emitidas pela Contratada, mediante a observancia das
exigénciascontratuais e legais;

I. Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, observando que o valor do contrato
ndo sejaultrapassado;

J. Orientar o fiscal do contrato para a adequada observancia das clausulas contratuais;
K. Recebimento de bens, ateste de notas e faturas, controle financeiro, gestdo de prazos e
fiscalizag&o.

11.0.DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1.0 Contratado sera responsabilizado administrativamente, facultada a defesa no prazo legal do
interessado, pelas infracdes previstas no Art. 155, da Lei 14.133/21 e serdo aplicadas, na forma,
condicdes, regras, prazos e procedimentos definidos nos Arts. 156 a 163, do mesmo diploma legal,
as seguintes sancdes:

a — adverténcia aplicada exclusivamente pela infracdo administrativa de dar causa a inexecugao
parcial do contrato, quando néo se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave;

b — multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) aplicada sobre o valor do contrato, por
dia de atraso injustificado na execucédo do objeto da contratacéo;

¢ — multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato por qualquer das infracdes
administrativas previstas no referido Art. 155;

d — impedimento de licitar e contatar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a san¢do, pelo prazo de dois anos, aplicada ao responsavel pelas
infracfes administrativas previstas nos incisos Il, 111, 1V, V, VI e VII do caput do referido Art. 155,
quando ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

e — declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta
e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo de cinco anos, aplicada ao responsavel pelas
infracOes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput do referido Art. 155,
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bem como pelas infracGes administrativas previstas nos incisos I, 111, 1V, V, VI e VII do caput do
mesmo artigo que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a sancao referida no § 4°
do referido Art. 156;

f — aplicacdo cumulada de outras san¢Oes previstas na Lei 14.133/21.

11.2.Se o valor da multa ou indenizacdo devida ndo for recolhido no prazo de 15 dias apos a
comunicacgdo ao Contratado, serd automaticamente descontado da primeira parcela do pagamento a
que o Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros moratoérios de 1% (um por cento) ao més, ou,
cobrado judicialmente.

12.0.DA COMPENSACAO FINANCEIRA

12.1.Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste instrumento, e desde que 0
Contratado ndo tenha concorrido de alguma forma para o atraso, sera admitida a compensacao
financeira, devida desde a data limite fixada para o pagamento até a data correspondente ao efetivo
pagamento da parcela. Os encargos moratorios devidos em razdo do atraso no pagamento serdo
calculados com utilizag&o da seguinte formula: EM = N x VP x |, onde: EM = encargos moratdrios;
N = namero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; VP = valor
da parcela a ser paga; e | = indice de compensacéo financeira, assim apurado: | = (TX =+ 100) + 365,
sendo TX = percentual do IPCA-IBGE acumulado nos Gltimos doze meses ou, na sua falta, um
novo indice adotado pelo Governo Federal que o substitua. Na hipdtese do referido indice
estabelecido para a compensacédo financeira venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa
mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entao
em vigor.

13.0.DA SUBCONTRATACAO

13.1. A subcontratacdo total ou parcial do seu objeto, a associa¢do do contratado com outrem, a
cessao ou transferéncia, total ou parcial, ndo sdo admitidas neste objeto.

13.2 E vedada a subcontratacio de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta
mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcdo na
licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem c6njuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

14.0.DAS OBRIGAQOES PERTINENTES A LGPD

14.1.As partes contratantes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de Agosto de 2018, que é a Lei
Geral de Prote¢do de Dados Pessoais LGPD, quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso
em razdo deste contrato, independentemente de declaracdo ou de aceitacdo expressa.

14.2.0s dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do Art. 6°, da Lei 13.709/18.

14.3.E vedado o compartilhamento com terceiros de qualquer dado obtido, fora das hipGteses
permitidas em Lei.
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14.4.Constitui atribuicdo do Contratado orientar e treinar seus empregados, sobre os deveres,
requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

14.5.0 Contratante poderé realizar diligéncia para aferir o cumprimento desta clausula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacgdo formulados.

14.6.0 Contratado deverd prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel mediante
justificativa, quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD,
inclusive quanto a eventual descarte realizado.

14.7. Terminado o tratamento dos dados nos termos do Art. 15, é dever do Contratado elimina-los,
com excecao das hipoteses do Art. 16, ambos da Lei 13.709/18, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentacgéo para fins de comprovacao do cumprimento de obrigagdes
legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigagdes.

14.8.0s bancos de dados formados a partir da execugdo do objeto deste contrato, notadamente
aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual
controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados, conforme Art. 37, da Lei
13.709/18, com cada acesso, data, horério e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacéo,
em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos. Os referidos bancos de dados devem ser
desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a reutilizacdo desses dados pelo
Contratante nas hipdteses previstas na LGPD.

14.9.0 presente contrato esté sujeito a alteragdes nos procedimentos pertinentes ao tratamento de
dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a Autoridade Nacional
de Prote¢do de Dados ANPD, por meio de opinifes técnicas ou recomendacdes, editadas na forma
da LGPD.

14.10.As partes contratantes deverdo cumprir a Lei n°® 13.709, de 14 de Agosto de 2018, que é a Lei
Geral de Protecdo de Dados Pessoais LGPD, quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso
em razdo deste contrato, independentemente de declaracdo ou de aceitacdo expressa.

14.11.0s dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do Art. 6°, da Lei 13.709/18.

14.12.E vedado o compartilhamento com terceiros de qualquer dado obtido, fora das hipdteses
permitidas em Lei.

14.13.Constitui atribuicdo do Contratado orientar e treinar seus empregados, sobre os deveres,
requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

Palacio Municipal Miguel Agostinho Barbosa
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ANEXO Il - MODELO DA PROPOSTA

DISPENSA DE VALOR N° 00003/2025.
COM BASE NO ART. N° 75, INCISO Il da Lei n°® 14.133/2021

OBJETO: Contratacdo de empresa visando a prestacdo de servicos técnicos de digitalizacdo de
arquivos em Tamanho A4, para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Casinhas — PE.

P

CODIGO DESCRICAO DO ITEM UNIDADEQUANTIDADEP.UNITARIOTOT'AL

Total
Valor Global da Proposta;
Inicio: 5 (cinco) dias;
Conclusdo: até o fim do exercicio financeiro de 2025.

Validade da Proposta:

Despesas inerentes a impostos, tributos, contratacdo de pessoal e outros, correrdo totalmente
por conta da Empresa contratada;

Razéo social; - N° do CNPJ:
Endereco:
Apresentamos nossa proposta conforme estabelecidos no Edital.

Local, de de 2025.

Assinatura do Responsavel Legal CPF

Obs.: Identificacéo, assinatura do representante legal e carimbo do CNPJ, se houver.

Palacio Municipal Miguel Agostinho Barbosa
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ANEXO Il - MODELO DE DECLARACAO

REF.: DISPENSA DE VALOR N° 00003/2025.
PREFEITURA MUNICIPAL DE CASINHAS

PROPONENTE
CNPJ

1.0 - DECLARACAO de n&o possuir no quadro societario servidor da ativa do 6rgao.

O proponente acima qualificado declara, sob as penas da Lei, que ndo possui em seu quadro
societario e de funcionarios, qualquer servidor efetivo ou comissionado ou empregado da
Prefeitura Municipal de Casinhas, como também em nenhum outro 6rgdo ou entidade a ela
vinculada, exercendo funcdes técnicas, gerenciais, comerciais, administrativas ou societarias.

2.0 - DECLARACAO de observancia do limite de contratacdo com a Administracéo
Publica.

O proponente acima qualificado declara, sob as penas da Lei, que, na condi¢cdo de microempresa
ou empresa de pequeno porte, no presente ano-calendario, ainda ndo celebrou contratos com a
Administracdo Pablica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para
fins de enquadramento como EPP, nos termos do Art. 4°, 88 2° e 3°, da Lei 14.133/21.

3.0 - DECLARACAO de cumprir as exigéncias de reserva de cargos

O proponente acima qualificado declara, sob as penas da Lei, que cumpre com as exigéncias de
reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas
em lei e em outras normas especificas.

4.0 - DECLARACAO de ndo empregar menor de 18 (Dezoito) anos

O proponente acima qualificado declara, sob as penas da Lei, que ndo emprega menor de 18
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor,
a partir de 14 anos, na condi¢éo de aprendiz, nos termos do Art. 7°, XXXIII, da Constituicdo
Federal.

5.0. DECLARACAO de que a proposta de precos compreende a integralidade dos custos
O proponente acima qualificado declara, sob as penas da Lei, que a proposta econdmica
compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados

na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas
de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

Local e Data.

Palacio Municipal Miguel Agostinho Barbosa
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NOME/ASSINATURA/CARGO
Representante legal do proponente.

OBSERVACAO: N
AS DECLARACOES DEVERAO SER ELABORADAS EM PAPEL TIMBRADO DO

PROPONENTE.

me | —————E W .~ | —
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ANEXO IV - MINUTADO CONTRATO

DISPENSA N° DV00003/2025
PROCESSO LICITATORIO N°00014/2025

CONTRATO No:..... /...

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAMO
MUNICIPIO DE CASINHAS, ATRAVES DA
PREFEITURA MUNICIPAL E A EMPRESA, PARA
EXECUCAO DOS SERVICOS CONFORME
DISCRIMINADO NESTE INSTRUMENTO NA FORMA
ABAIXO:

Pelo presente instrumento de contrato, de um lado o Municipio de Casinhas, Estado de
Pernambuco, através da PREFEITURA MUNICIPAL DE CASINHAS - Rua Severino
Augusto de Miranda, SN - Centro - Casinhas - PE, CNPJ n° 01.618.704/0001-95, neste ato
representada pela Prefeita JULIANA BARBOSA DA SILVA AGUIAR, Brasileira, Casado,
Professora, residente e domiciliada na Sitio Belo Monte, SN - Zona Rural - Casinhas - PE, CPF
n° 045.037.254-59, Carteira de Identidade n° 6.591.486 SDS, doravante simplesmente

CONTRATANTE, e do outro lado ......... ST e e - ..., CNPJ n°® | neste ato
representado por .... residente e domiciliado na ..., ......... SRR SR ST - ..., CPF
n° , Carteira

de Identidade n°......, doravante simplesmente CONTRATADO, decidiram as partes

contratantes assinar o
presente contrato, o qual se regera pelas clausulas e condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DOS FUNDAMENTOS:

Este contrato decorre da Dispensa de Licitacdo n°® DVV00003/2025, processada nos termos da
Lei Federal n® 14.133, de 01 de abril de 2021; Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de
2006; e legislagdo pertinente,consideradas as alteracfes posteriores das referidas normas, as
quais os contratantes estao sujeitos como também as clausulas deste contrato.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO:

O presente contrato, cuja lavratura foi autorizada, tem por objeto: Contratacdo de empresa
visando a prestacdo de servigos técnicos de digitalizagdo de arquivos em Tamanho A4, para
atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Casinhas — PE.

Os servigos deverdo ser executado rigorosamente de acordo com as condigdes expressas neste
instrumento, proposta apresentada, especificacfes técnicas correspondentes, processo de
Dispensa de Licitagdo n° DV00003/2025 e instrugGes do Contratante, documentos esses que
ficam fazendo partes integrantes do presente contrato, independente de transcricao.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR E PRECOS:

O valor total deste contrato, a base do preco proposto, é de R$ ... ().

Palacio Municipal Miguel Agostinho Barbosa
Rua Severino Augusto de Miranda. S/N - Casinhas - PE - Fones: (81) 3634-9156



- T T W .~ — —

PREFEITURA MUNICIPAL DE CASINHAS
Nossa maior obra é cuidar das pessoas

NS CNPJ: 01.618.704/0001-95
/@“‘"—P .

P

cODIGO DESCRICAO DO ITEM UNIDADE = QUANTIDADE | P.UNITARIO TOTAL

Total

CLAUSULA QUARTA - DO REAJUSTAMENTO:

Os precos contratados sdo fixos e irreajustaveis durante toda a vigéncia contratual.
CLAUSULA QUINTA - DADOTACAO:

As despesas correrdo por conta da seguinte dotacao, constante do orcamento vigente:
Recursos Proprios do municipio de Casinhas:

04.122.0404.0009 — Manutencao das Atividades da Secretaria de Administracdo
3.3.90.39 — QOutros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

CLAUSULA SEXTA - DO PAGAMENTO E PRAZO:

Os prazos maximos de inicio de etapas de execucdo e de conclusdo do objeto da contratacgéo,
estdo abaixo indicados e serdo considerados da assinatura do Contrato:

Inicio: 5 (cinco) dias;
Conclusao: até o fim do exercicio financeiro de 2025.

A vigéncia da presente contratacdo sera determinada: até o final do exercicio financeiro de
2025, considerada da data de assinatura do respectivo instrumento de contrato.

CLAUSULA SETIMA - DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS:

Consiste na conferéncia do documento digitalizado com o fisico, pagina a pagina, do seu inicio ao
fim, conferindo a numerag&o e a integralidade do texto.

Deve-se prestar atencdo aos versos, carimbos, autenticacdes e datas de protocolos, pois podem ndo
apresentar uma boa definicdo no documento fisico e sdo importantes para 0 processo.

Ao final da conferéncia, caso o documento digitalizado esteja conforme o documento fisico, deve
se validar para o status “pré-aprovado”. E uma forma de indicar que a peca foi conferida e estd
corretamente digitalizada.

Remontagem do volume do arquivo.

Apos concluida a digitalizacdo das suas paginas, o documento devera ser remontado conforme sua
disposicdo original. Serdo fornecidos pelo municipio novas capas e colchetes de plastico para
substituicdo das capas velhas danificadas e colchetes metalicos. Os dados constantes da capa
anterior deverao ser transcritos para a nova capa;

O servico devera ser prestado no horario expediente das 08:00 as 18:00 horas em dias Uteis.

Palacio Municipal Miguel Agostinho Barbosa
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CLAUSULA NONA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

a.Efetuar o pagamento relativo ao objeto contratado efetivamente realizado, de acordo com as
clausulas do respectivo contrato ou outros instrumentos habeis.

b.Proporcionar ao Contratado todos os meios necessarios para a fiel execucdo do objeto da presente
contratagdo, nos termos do correspondente instrumento de ajuste.

c.Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade dos servicos,
exercendo a mais ampla e completa fiscalizagdo, o que ndo exime o Contratado de suas
responsabilidades pactuadas e preceitos legais.

d.Observar, em compatibilidade com o objeto da contracéo, as disposi¢es dos Arts. 115 a 123 da
Lei 14.133/21.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO:

a.Responsabilizar-se por todos o0s dnus e obrigagdes concernentes a legislacéo fiscal, civil, tributaria
e trabalhista, bem como por todas as despesas e compromissos assumidos, a qualquer titulo, perante
seus fornecedores ou terceiros em razdo da execucdo do objeto contratado.

b.Substituir, arcando com as despesas decorrentes, 0s servigos que apresentarem defeitos,
alteraces, imperfeicOes ou quaisquer irregularidades discrepantes as exigéncias do instrumento de
ajuste pactuado, ainda que constatados somente apds o recebimento ou pagamento.

c.N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratacdo, salvo mediante prévia e
expressa autorizacdo do Contratante.

d.Manter, durante a vigéncia do contrato ou outros instrumentos habeis, em compatibilidade com
as obrigacOes assumidas, todas as condi¢Oes de regularidade e qualificacdo exigidas no respectivo
processo de contratacdo direta por Dispensa de Licitacdo, conforme o caso, apresentando ao
Contratante os documentos necessarios, sempre que solicitado.

e.Emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que efetivamente apresentou a
documentacéo de regularidade e qualificacdo exigidas quando da instrucédo do referido processo de
contratacao direta.

f.Executar todas as obriga¢Bes assumidas sempre com observancia a melhor técnica vigente,
enquadrando-se, rigorosamente, dentro dos preceitos legais, normas e especifica¢fes técnicas
correspondentes.

g.Observar, em compatibilidade com o objeto da contracdo, as disposi¢fes dos Arts. 115 a 123 da
Lei 14.133/21.

h.Os servigcos compreendem o seguinte escopo:

h.1.Digitalizacdo de documentos recebidos em papel para formato digital PDF.

h.2.Resolucdo minima da digitalizacdo 300 dpi, em cores e com compressao, devendo ser maior
quando requerido e necessario para legibilidade da pagina do processo.

h.3.Formato do arquivo PDF.
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h.4.A visualizacéo e leitura do documento digitalizado deverao ser idénticas aquelas do original. A
qualidade do material produzido deve possibilitar a conferéncia e certificagdo digital do mesmo por
servidores do Municipio.

h.5.A producédo das paginas mensais digitalizadas devera ser distribuida uniformemente ao longo
dos dias Uteis de cada més de forma a ndo gerar acumulos nem dificuldades ao processo de
conferéncia.

h.6.Digitalizacéo frente e verso (quando houver conteldo no verso).

i. Etapas do Tratamento:

i.1.Preparacéo

i.2.Desmontagem do documento e separa¢do das paginas para digitalizacao;
i.3.Processo de higienizagdo basica que devera compreender:

a) Desdobrar e preparar os documentos;

b) Retirar clipes, grampos e outros prendedores;

c) Remover poeira, fitas adesivas e outras sujidades prejudiciais a clareza da captura das
informacGes durante o processo de digitalizacao.

j. Digitalizacdo das paginas dos documentos:

| - Compreende a captura das imagens das péaginas dos documentos para geracdo do arquivo PDF
(Portable Document Format), com resolu¢do minima de 300 dpi em cores e tamanho estimado, por
imagem de 108 kbytes. Excecdes a regra, a resolucdo poderé ser aumentada em casos especificos
quando necessario para assegurar a legibilidade do documento.

Il - Os arquivos do tipo.PDF deverdo ser nomeados em conformidade com o tipo de documento
envolvido e armazenados de acordo com as seguintes regras:

a) 0 nome do arquivo PDF serd o numero do processo e volume a que se referem. O nimero do
processo possui até 08 digitos;

b) Os arquivos PDF deverao ser gravados no sistema workflow que os armazenard numa estrutura
de arvore de diretério com exatamente uma pasta para cada processo digitalizado;

c) A pasta devera ser nomeada com o nimero do processo a que se refere;

d) Os processos podem compreender mais de um volume, assim o0 nome do arquivo PDF deve vir
acrescido do sufixo _xx, onde xx representam dois digitos para definir o volume do processo.
Exemplo: Processo 12345678 com 3 volumes, devera ter os arquivos 12345678 1.pdf,
12345678 2.pdf, 12345678_3.pdf dispostos dentro da pasta 12345678.

CLAUSULA DECIMA - DA ALTERACAO E EXTINCAO:

Este contrato podera ser alterado com a devida justificativa, unilateralmente pelo Contratante
ou por acordoentre as partes, nos casos e condicdes previstas nos Arts. 124 a 136 e sua extingéo,
formalmente motivada nos autos do processo, assegurados o contraditério e a ampla defesa,
ocorrera nas hipoteses e disposicoes dosArts. 137 a 139, todos da Lei n°® 14.133/2021.

Nas alteracGes unilaterais a que se refere o inciso I, do caput do Art. 124, da Lei n®14.133/2021,
0 Contratado serd obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢Ges contratuais, acréscimos ou
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supressdes que se fizerem nas compras, de até o respectivo limite fixado no Art. 125, do mesmo
diploma legal, do valor inicial atualizado do contrato. Nenhum acréscimo ou supressao podera
exceder o limite estabelecido, salvo as supressdes resultantes de acordo celebrado entre os
contratantes.

CLAUSULA NDECIMA PRIMEIRA - DOS PROCEDIMENTOS DE
FISCALIZACAO EGERENCIAMENTO

Serdo designados pelo Contratante representantes com atribui¢cbes de Gestor e Fiscal do
contrato, nos termos do Art. 117, da Lei 14.133/21, especialmente para acompanhar e fiscalizar
a sua execucdo, respectivamente, permitida a contratagao de terceiros para assisténcia e subsidio
de informac0es pertinentesa essas atribuicoes.

| - DO GESTOR DE CONTRATO CABE AO FISCAL DO CONTRATO:

a. Ter pleno conhecimento dos termos contratuais que ira fiscalizar, principalmente de suas
clausulas, assim como das condigdes constantes do edital e seus anexos, com vistas a identificar
as obrigag@esin concreto tanto da administragdo contratante quanto da contratada;

b. Conhecer e reunir-se com o preposto da contratada, com a finalidade de definir e estabelecer
as estratégias da execucdo do objeto, bem como tracar metas de controle, fiscalizacdo e
acompanhamentodo contrato;

c. Disponibilizar toda a informagéo necessaria, assim como definido no contrato e dentro dos
prazos estabelecidos;

d. Exigir da contratada o fiel cumprimento de todas as condi¢des contratuais assumidas,
constantes das clausulas e demais condi¢6es do Edital da Licitacdo e seus anexos;

e. Comunicar a Administracdo a necessidade de alteragcbes do quantitativo do objeto ou
modificacdo da forma da sua execucdo, em razdo do fato superveniente ou de outro qualquer,
que possa comprometera aderéncia contratual e seu efetivo resultado;

f. Recusar o servico quando visivelmente irregular, ndo aceitando diverso daquele que se
encontra especificado no edital da licitacdo ou respectivo contrato, assim como observar, para
0 correto recebimento, a hipdtese de outro oferecido em proposta e com qualidade superior ao
especificado e aceito pela Administracéo;

g. Comunicar por escrito qualquer falta cometida pela empresa;

h. Devera indicar um preposto, pessoa fisica, que devera receber escopo de trabalho detalhado;
i. Comunicar formalmente ao Gestor do contrato as irregularidades cometidas passiveis de
penalidade, apds 0s contatos prévios com a contratada.

CABE AO GESTOR DO CONTRATO:

a. Aplicar adverténcia a Contratada e encaminhar para conhecimento da autoridade
competente;

b. Solicitar abertura de processo administrativo visando a aplicacdo de penalidade cabivel,
garantindo adefesa prévia a Contratada;

. Emitir avaliacdo do prazo de prestacdo e qualidade dos servicos;

d. Realizar reunido inicial com a contratada e solicitar dados e contatos do preposto;

e. Acompanhar e observar o cumprimento das clausulas contratuais;

f. Analisar relatorios e documentos enviados pelos fiscais do contrato;

g

. Propor aplicacéo de san¢Ges administrativas pelo descumprimento das clausulas contratuais

o
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h. Providenciar o pagamento das faturas emitidas pela Contratada, mediante a observancia das
exigénciascontratuais e legais;

i. Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, observando que o valor do contrato
nédo sejaultrapassado;

j. Orientar o fiscal do contrato para a adequada observancia das clausulas contratuais;

k. Recebimento de bens, ateste de notas e faturas, controle financeiro, gestdo de prazos e
fiscalizacéo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS PENALIDADES:

O Contratado sera responsabilizado administrativamente, facultada a defesa no prazo legal do
interessado, pelas infracGes previstas no Art. 155, da Lei n® 14.133/2021 e serdo aplicadas, na
forma, condigdes, regras, prazos e procedimentos definidos nos Arts. 156 a 163, do mesmo
diploma legal, as seguintes sancdes:

a—adverténcia aplicada exclusivamente pela infracdo administrativa de dar causa a inexecucao
parcial do contrato, quando néo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

b —multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) aplicada sobre o valor do contrato, por
dia de atrasoinjustificado na execugédo do objeto da contratacéo;

¢ — multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato por qualquer das infracdes
administrativas previstas no referido Art. 155;

d — impedimento de licitar e contatar no &mbito da Administragdo Publica direta e indireta do
ente federativoque tiver aplicado a sangdo, pelo prazo de dois anos, aplicada ao responsavel
pelas infragdes administrativasprevistas nos incisos I, 111, 1V, V, V1 e VII do caput do referido
Art. 155, quando néo se justificar a imposicaode penalidade mais grave;

e — declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no &mbito da Administracdo Pablica
direta e indiretade todos os entes federativos, pelo prazo de cinco anos, aplicada ao responsavel
pelas infragbes administrativas previstas nos incisos V111, IX; X, X1 e XII do caput do referido
Art. 155, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos 11, 111, IV, V, Vil e VI
do caput do mesmo artigo que justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave que a san¢éao
referida no 8 4° do referido Art. 156;

f —aplicacdo cumulada de outras sangdes previstas na Lei n°® 14.133/2021.

Se o valor da multa ou indenizacdo devida ndo for recolhido no prazo de 15 dias apds a
comunicacdo ao Contratado, sera automaticamente descontado da primeira parcela do
pagamento a que o Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros moratdrios de 1% (um por
cento) ao més, ou, cobrado judicialmente.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS OBRIGAGOES LGPD:
As partes contratantes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de Agosto de 2018, que é a Lei
Geral de Protecdo de Dados Pessoais LGPD, quanto a todos os dados pessoais a que tenham

acesso em razao deste contrato, independentemente de declaracdo ou de aceitacao expressa.

Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso
e de acordo com a boa-fé e com os principios do Art. 6°, da Lei 13.709/18.
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E vedado o compartilhamento com terceiros de qualquer dado obtido, fora das hipdteses
permitidas em Lei.

Constitui atribuicdo do Contratado orientar e treinar seus empregados, sobre os deveres,
requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

O Contratante devera ser informado, no prazo de cinco dias Uteis sobre todos 0s contratos de
suboperacéo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento desta clausula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacgéo formulados.

O Contratado deverd prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel mediante
justificativa, quaisquer informac0es acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD,
inclusive quanto a eventual descarte realizado.

Terminado o tratamento dos dados nos termos do Art. 15, é dever do Contratado elimina-los,
com excegdo das hipdteses do Art. 16, ambos da Lei 13.709/18, incluindo aquelas em que
houver necessidade de guarda de documentacéo para fins de comprovagdo do cumprimento de
obrigacOes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacoes.

Os bancos de dados formados a partir da execucdo do objeto deste contrato, notadamente
aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual
controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados, conforme Art. 37, da
Lei 13.709/18, com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de
responsabilizagéo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos. Os referidos bancos de
dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a reutilizacao desses
dados pelo Contratante nas hip6teses previstas na LGPD.

O presente contrato esta sujeito a alteragdes nos procedimentos pertinentes ao tratamento de
dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a Autoridade
Nacional de Protecdo de Dados ANPD, por meio de opinides técnicas ou recomendacdes,
editadas na forma da LGPD.

As partes contratantes deverdo cumprir a Lei n°® 13.709, de 14 de Agosto de 2018, que € a Lei
Geral de Protecdo de Dados Pessoais LGPD, quanto a todos os dados pessoais a que tenham
acesso em razdo deste contrato, independentemente de declaracdo ou de aceitacdo expressa.

Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso
e de acordo com a boa-fé e com os principios do Art. 6°, da Lei 13.709/18.

E vedado o compartilhamento com terceiros de qualquer dado obtido, fora das hipoteses
permitidas em Lei.

Constitui atribuigdo do Contratado orientar e treinar seus empregados, sobre os deveres,
requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

Palacio Municipal Miguel Agostinho Barbosa
Rua Severino Augusto de Miranda. S/N - Casinhas - PE - Fones: (81) 3634-9156
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CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA COMPENSACAO FINANCEIRA:

Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste instrumento, e desde que o
Contratado ndo tenha concorrido de alguma forma para o atraso, serd admitida a compensacao
financeira, devida desde a data limite fixada para o pagamento até a data correspondente ao
efetivo pagamento da parcela. Os encargosmoratorios devidos em razdo do atraso no pagamento
serdo calculados com utilizacdo da seguinte férmula: EM = N x VP x |, onde: EM = encargos
moratorios; N = numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento; VP = valor da parcela a ser paga; e | = indice de compensacéo financeira, assim
apurado: 1 = (TX + 100) + 365, sendo TX = percentual do IPCA-IBGE acumulado nos altimos
doze meses ou, na sua falta, um novo indice adotado pelo Governo Federal que o substitua. Na
hipétese do referido indice estabelecido para a compensacéo financeira venha a ser extinto ou
de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser
determinado pela legislacdoentdo em vigor.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO:

Para dirimir as questdes decorrentes deste contrato, as partes elegem o Foro da Comarca de
Surubim.

E, por estarem de pleno acordo, foi lavrado o presente contrato em 03 (trés) vias, o qual vai
assinado pelaspartes e por duas testemunhas.

Casinhas - PE, ... de ... de 2025.

TESTEMUNHAS PELO CONTRATANTE

PELO CONTRATADO
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