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PLANO DE TRABALHO DIRECIONADO
A PREFEITURA MUNICIPAL DE SALVATERRA
ESPECIFICAGAO DOS SERVICOS DE CONSULTORIA

OBJETIVO

O presente documento tem por objetivo estabelecer as condigbes gerais para
a prestacdo de servigos especializados de consultoria técnica a Prefeitura
Municipal de Salvaterra, CNPJ: 04.888.517/0001-10, na area:

| -Captagdo e gestdo de recursos junto ao Governo Federal no Sistema

Transferegov.br ( Plataforma Mais Brasil) e instituices financeiras;

ll-Implantagdo do Sistema Gestdo Gov/ MEG -TR ( Modelo de Exceléncia em
Gestéo nas Transferéncias da Uni&o) com o objetivo de promover a melhoria
dos servigos publicos oferecidos a populagédo de Salvaterra pela Prefeitura
Municipal, Instrugdo Nirmativa n° 19 de 04 e Abril de 2022, se torna

obrigatoriedade a inplantagao por parte do Municipio.

lll- Elaboracao de projetos de captacao para Assisténcia Social, Salde e
Educacao junto ao Segundo Setor, Governo Federal e Estadual.

IV- Regularizacédo do Cauc — que e um servigo que disponibiliza informacdes
acerca da situacdo de cumprimento de requisitos fiscais necessarios a
celebracéo de instrumentos para transferéncia de recursos do governo federal,
pelos entes federativos, seus orgéos e entidades, e pelas Organizacdes da
Sociedade Civil (OSC). O objetivo & facilitar a verificagdo do cumprimento dos
requisitos fiscais para fins de recebimento de transferéncia voluntaria pelos

gestores de entes politicos e de OSC, como também pelos gestores federais.

ESCOPO DOS TRABALHOS -~ CONCEPCAOE DESENVOLVIMENTO

Uma vez contratada, a empresa desenvolvera as atividades de captacao e
gestdo de recursos Federais e Estaduais sempre em conformidade com as

sistematicas estabelecidos pelos diversos érgdos do governo Federal e

Estadual.
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2.1 Metodologia de Trabalho
Para assegurar maior eficacia na aprovagao dos projetos, a empresa
contratada devera utilizar uma metodologia de trabalho com atuacao em todas

as fases do processo, iniciando pelo levantamento das demandas, elaboracéo

dos Propostas e prestacao de contas, conforme as etapas seguintes:

ETAPA 01 - Desenvolvimento do Planejamento da Captacgao de Recursos

Federais
- Identificagdo das demandas por servigos através de uma reunido de

planejamento com a participacdo do Secretario Municipal de Administracéo;

] Definicao de Prioridades:
. Elaboragédo de Planejamento para a Captagdo de Recursos.

ETAPA 02 - Atividades da Captacado e Gestio de Recursos Federais e
Estaduais. Nesta etapa serdo desenvolvidas as atividades de Captacéo e
Gestédo de Recursos Federais a partir das atividades abaixo:

s Comunicagéo permanente sobre abertura de Programas e publicagéao
de Editais:

= Elaboracao das propostas e projetos para a Captacao de Recursos:
. Cadastramento das Propostas no Portal de Convénios do Governo

Federal — Plataforma mais Brasil e demais sistemas do governo federal:
. Gerenciamento do atendimento as normativas federais dos convénios;

] Gerenciamento dos prazos de execucao dos convénios existentes;

ETAPA 03 - Atividades de Apoio

. Acompanhamento Permanente das publicagtes relacionadas as
propostas junto ao Diario Oficial da Unido — DOuU;
. Gerenciamento dos Prazos de Execugéo dos Projetos:

. Assessoria na Prestagdo de Contas dos convénios.
3. DA NECESSIDADE DO GESTOR MUNICIPAL DE CONVENIOS - GMC
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O Municipio designara o Gestor Municipal de Convénios (GMC) para fazer o
gerenciamento das atividades do contrato e coordenar o relacionamento com
a empresa contratada.

Cabera ao Gestor Municipal de Convénios:

. Fornecer senha especifica para acessar a Plataforma mais Brasil e
demais sistemas federais a empresa Contratada para possibilitar o
cadastramento dos projetos:

. Sempre que necessario, fornecer informagées técnicas setoriais para
subsidiar a redacao dos projetos, nos prazos solicitados;

o Quando for necessario responder diligéncias. Cabe ao GMC enviar
a contratada as informagdes técnicas para a resolugdo e adequacdes dos

projetos.

3.1 Controle de projetos para captagio de recursos federais

Todas as propostas para a captagéo de recursos da Unido enviadas aos

Orgéos Concedentes deverao ficar registradas nos controles do sistema para

eventuais consultas, preservando desta forma as informagges.

Dados que deverido ficar registrados: Justificativa, protocolos, pareceres,
anexos, plantas, e demais documentos relacionados a cada

projeto/processo/proposta.

3.2 Controle de programas disponiveis para envio de projetos

O registro da relagao de qualquer programa de Governo Federal, proveniente
das pesquisas realizadas em sites, visitas diretas aos Orgéos concedentes em
Brasilia, editais, chamadas publicas, envolvendo a realizag@o de projeto,
atividade, servico, aquisi¢do de bens ou evento de interesse reciproco, em
regime de mutua cooperagao entre o Municipio e a Unio.

A relagao dos prazos de vencimento de recebimento de propostas, através dos

respectivos programas.

Dados que deverio ficar registrados: Descricso, codigos, regulamentagao,
anexos, plantas, e demais documentos relacionados ao programa.
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3.3 Controle de convénios em execugao

Registro de todos os convénios em execucao, enviadas aos Orgaos
Concedentes, deverdo ficar registradas nos controles do sistema para
eventuais consultas, preservando desta forma o capital intelectual da

Prefeitura.

Dados que deverio ficar registrados: Justificativa, protocolos, diligéncias,
anexos, plantas, e demais documentos relacionados a cada
processo/convénio, nimeros de notas de empenho e informagées sobre os

repasses de recursos.

3.4 Informacio de programas novos

O sistema devera disponibilizar informagdes sobre novos programas do
Governo Federal para realizag&o de projetos, atividades, servigos, aquisicaode
bens ou evento. Devera também apresentar informagGes sobre as datas finais
para o recebimento de propostas para evitar perda de prazo para a

apresentacgao de projetos.

3.5 Comunicagio entre a prefeitura e a contratada

A comunicacdo entre a Prefeitura e a contratada devera ocorrer dentro das
formalidades corretas:

. Envio e recebimento de tarefas que poderdo ser agendadas para
tornar gerenciaveis as solicitagbes feitas & Contratada e ao Municipio;

" Troca de informagées para elaboragao de propostas de projetos:

" Troca de documentos para centralizar as informagdes de maneira e
evitar perda de arquivos;

. Troca de informacées referente ao cumprimento de pareceres e

diligéncias das propostas e convénios.

3.6 Relatérios

A Contratada devera possibilitar a emissdo de relatérios sobre as propostas
apresentadas ao governo federal e Estadual, propostas em analise,

aprovadas, conveniadas, em execugao com o respectivo historico.
4. DA ELABORAGAO DOS PROJETOS DE ENGENHARIA
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A elaboragéao dos Projetos de Engenharia ser4 de responsabilidade da Equipe

Técnica da Prefeitura.

5. DO LOCAL DE PRESTACAO DOS SERVICOS

Deverdo ser prestados os servigos contratados na sede do Municipio de
Salvaterra (PA), em fungéo da natureza dos servigos contratados.

6. QUALIFICAGAO TECNICA

7.1 Apresentar relagdo dos membros da equipe técnica especializada da
contratada contendo: 01 Administrador Publico, 01 Contador no objeto da
presente proposta.

7.2 Conter dentro do quadro da equipe técnica, pelo menos um membro com
certificagéo da Plataforma mais Brasil (comprovagao através de certificado do
Ministério Planejamento);

7.3 Apresentar atestado de capacidade técnica, emitido por 6rgao publico,

de que a empresa ja tenha executado o objeto do presente.

7. PRAZO PARA REALIZAGCAO DOS TRABALHOS

Os servigos deverzo ser iniciados a partir da data da assinatura do contrato,
sendo realizados mensalmente, de forma continua, por um periodo de 12
(doze) meses, podendo haver prorrogagao na forma da lei.

8. VALOR ESTIMADO E FORMA DE PAGAMENTO

O investimento para a realizagdo de todas as etapas da Proposta de Trabalho
serade R$ 120.000,00 (cento e vinte mil reais) em 12 (doze) meses que sera
pago em parcelas mensais de igual valor, ou seja, R$ 10.00,00 (Dez Mil Reais)

ao més.

9. TAXA DE EXITO

A Empresa Contratada nao podera cobrar qualquer taxa de éxito sobre 0s
projetos aprovados e liberados,

Nao serdo aceitas quaisquer argumentagdes posteriores conseqlientes de

desconhecimento dessas condicoes.

10. QUANTIDADE DE PROJETOS
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Durante o periodo de vigéncia do contrato nao sera estabelecido limite de
projetos a serem elaborados, de modo que a Empresa Contratada se
compromete em atender as demandas geradas pelos municipios contratantes
de seus servicos, desde que as mesmas estejam dentro da area de

abrangéncia das especificacbes do objeto descrito no contrato.

Salvaterra-PA, 15 de Fevereiro de 2023.
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